“ANO DE LA CONSOLIDACION DEL MAR DE GRAU"

\ICA DEg
\)e "’6\

s

Resotoscitn Directorad ONacienad NV 151-2016-BNP

Lima, (72 DIC. 2016

VISTOS, el Informe N° 082 y 115-2016-BNP/ODT-ARAC-BTS, de fecha 27 de julio y 02 de
noviembre de 2016. del Area de Racionalizaciéon de la Oficina de Desarrollo Técnico; los
Memorandos Nos. 1237 y 1545-2016-BNP/ODT, de fechas 05 de agosto y 03 de noviembre de
2016, de la Oficina de Desarrollo Técnico; el Informe N° 702-2016-BNP/OA-ASA, de fecha 035 de
octubre de 2016, del Area de Abastecimiento y Servicios Auxiliares de la Oficina de
Administracion; el Informe N°, 721 y 791-2016-BNP/OA-APER, de fecha 16 de setiembre v 18 de
octubre de 2016, emitido por el Area de Personal de la Oficina de Administracion; y el Informe N°
302-2016-BNP/OAL, de fecha 22 de noviembre de 2016, emitido por la Oficina de Asesoria Legal;
Y,

CONSIDERANDO:

Que, la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General dispone que los actos de
administraciéon interna de las entidades destinados a organizar o hacer funcionar sus propias
actividades o servicios, son regulados por cada entidad, con sujecion a las disposiciones del Titulo
Preliminar de dicha Ley, y de aquellas normas que expresamente asi lo establezcan;

Que, el Ministerio de Justicia y Derechos Humanos del Peru emitid la Resolucidn Directoral N°
007-2016-JUS/DGDQJ, de fecha 20 de junio de 2016, la cual aprobo la tercera edicion, corregida y
aumentada de la “Guia de Técnica Legislativa para la elaboracion de Proyectos Normativos de las
Entidades del Poder Ejecutivo”, estableciendo asi los parametros y lineamientos para la emision de
dispositivos en las entidades publicas;

Que, mediante el articulo 77° del Decreto Supremo N° 304-2012-EF, que aprueba el Texto
Unico Ordenado de la Ley N° 28411, Ley General del Sistema Nacional del Presupuesto, establece
normas especificas respecto a la Certificacién de Crédito Presupuestario en gasto de bienes y
servicios, capital y personal, las cuales son de aplicacién en todas las entidades del Gobierno
General;

Que, a través del Informe N° 082-2016-BNP/ODT-ARAC-BTS, de fecha 27 de junio de 2016,
la encargada del Area de Racionalizacién de la Oficina de Desarrollo Técnico, remite con la
finalidad de establecer lineamientos y procedimientos que permitan asegurar el uso eficiente y
racional los recursos publicos asignados al Presupuesto Institucional de la Biblioteca Nacional del
Perti es necesario garantizar el adecuado proceso en el otorgamiento de la Certificacion de Crédito
Presupuestario, por lo que adjunta un proyecto de Directiva;

Que, mediante el Memorando N° 1455-2016-BNP/OA, de fecha 19 de octubre de 2016. la
Oficina de Administracion hace suyo los Informes N° 702-2016-BNP/OA-ASA, emitido por el Area
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de Abastecimiento y Servicios Auxiliares; y el Informe N° 791-2016-OA/APER, emitido por el Area
de Personal, los cuales emiten opinion favorable al mencionado proyecto de directiva;

Que, el mencionado proyecto de Directiva se encuentra elaborado conforme a la normativa
vigente y busca orientar a los érganos y unidades organicas de la Biblioteca Nacional del Peru
respecto del procedimiento para la Certificacién del Crédito Presupuestario de la entidad. en ese
sentido, resulta necesario emitir el acto de administracién correspondiente;

Con el Visado de la Oficina de Desarrollo Técnico, Oficina de Administracion y Oficina de
Asesoria legal;

De conformidad con la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General; la Ley N°
26889, Ley Marco para la Produccion y Sistematizacidon Legislativa; Decreto Supremo N°® 304-
2012-EF que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28411, Ley General del Sistema
Nacional del Presupuesto y el Decreto Supremo N° 024-2002-ED, que aprueba el Reglamento de
Organizacion y Funciones de la Biblioteca Nacional del Perti:

SE RESUELVE:

Articulo 1.- APROBAR la Directiva “LINEAMIENTOS Y PROCEDIMIENTO PARA LA
CERTIFICACION DE CREDITO PRESUPUESTARIO EN LA BIBLIOTECA NACIONAL™ y sus
anexos, que forma parte integrante de la presente resolucion.

2 Articulo2.- DISPONER la publicacion de la presente Resolucion asi como de la Directiva que
E; aprueba los “Lineamientos y Procedimientos para la Certificacion de Crédito Presupuestario en la
Biblioteca Nacional del Peri” en el portal institucional de la Biblioteca Nacional del Peru
(http://www.bnp.gob.pe/).

DELFINA GONZALEZ DEL RIEGO ESPINOSA
Directora Nacional (e)
Biblioteca Nacional del Pern
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DIRECTIVA N° -2016-BNP

LINEAMIENTOS Y PROCEDIMIENTOS PARA LA CERTIFICACION DE CREDITO
PRESUPUESTARIO EN LA BIBLIOTECA NACIONAL DEL PERU

. OBJETIVO:

Establecer los lineamientos y procedimientos para garantizar el adecuado
proceso en el otorgamiento de la Certificacion de Crédito Presupuestario en la
Biblioteca Nacional del Peru.

Ill. FINALIDAD:

Asegurar el uso eficiente y racional de los recursos publicos asignados en el
Presupuesto Institucional de la BNP, para el cumplimiento de los objetivos
institucionales previstos en el Plan Operativo Institucional.

lll. BASE LEGAL:

3.1. Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

3.2. Ley N° 29565, Ley de Creacion del Ministerio de Cultura.

3.3. Ley N° 26889, Ley Marco para la Produccién y Sistematizacion
Legislativa.

3.3. Ley N° 28112, Ley Marco de la Administraciéon Financiera del Sector
Publico y sus modificatorias.

3.4. Ley N° 30099, Ley de Fortalecimiento de la Responsabilidad vy
Transparencia Fiscal.

3.5. Ley N 30225, Ley de Contrataciones del Estado.

3.6. Ley N° 28411, Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto y sus
modificatorias.

3.7. Decreto Supremo N° 304-2012-EF, que aprueba el Texto Unico Ordenado
de la Ley N° 28411,

3.8. Decreto Supremo N° 104-2014-EF, que aprueba el Reglamento de la Ley
N° 30099.

3.9. Decreto Supremo N° 350-2015-EF, que aprueba el Reglamento de la Ley
N° 30225.

3.10. Decreto Supremo N° 024-2002-ED, que aprueba la Estructura Orgéanica y
Reglamento de Organizacion y Funciones de la Biblioteca Nacional del
Peru y del Sistema Nacional de Bibliotecas.

IV. ALCANCE:

La presente Directiva es de aplicacion obligatoria para todos los Organos vy las
Unidades Organicas y de la Biblioteca Nacional del Pert, que ordenan gastos.

R ——————
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V. RESPONSABILIDAD:

5.1 El cumplimiento de la presente Directiva es responsabilidad del Titular del
Pliego, o a quien delegue sus funciones, del Director General de la
Oficina de Desarrollo Técnico (ODT), y del Director General de la Oficina
de Administracion (OA), segun corresponda.

5.2 La ODT de la Biblioteca Nacional del Perd es la unica dependencia
responsable de canalizar los requerimientos de gastos y otros aspectos
relacionados en materia presupuestaria. Asimismo, dicha Oficina es
responsable de emitir indicaciones y lineamientos operativos para la
mejor aplicacion de la normatividad presupuestal. Coordina
permanentemente con las oficinas responsables de los sistemas
administrativos y Unidades Organicas responsables de la programacion,
ejecucion y evaluacion del plan operativo institucional, y se relaciona
directamente con la Direccion General de Presupuesto Publico (DGPP)
del Ministerio de Economia y Finanzas (MEF), sin que medie instancia
administrativa o técnica alguna.

5.3 Es responsabilidad de la ODT registrar adecuadamente la informacion en
el Modulo de Proceso Presupuestario (Ejecutora), asimismo la OA debe
registrar del mismo modo la informacién en el Modulo Administrativo
(Ejecutora), ambos en el Sistema Integrado de Administracion Financiera,
SIAF-SP; y de acuerdo a sus competencias y funciones.

5.4 La ODT efectuara el seguimiento de la certificacion de los créditos
presupuestarios con sujecion a la Programacion de Compromisos Anual
(PCA), y de ser el caso propondra las modificaciones presupuestarias
teniendo en cuenta la escala de prioridades establecidas por el Titular del
Pliego.

5.5 La OA a través del Area de Abastecimiento es responsable de planificar
los procesos de seleccién y coordinar la afectaciéon del gasto, para lo cual
revisa y consolida los requerimientos efectuados por las diferentes
Unidades Organicas del Pliego, a través de sus cuadros de necesidades.

Asimismo, el Area de Abastecimiento es responsable del registro
administrativo en la fase del compromiso, informando a su Direccion en
base a los reportes del Sistema Integrado de Administracion Financiera —
SIAF-SP, efectuando la conciliacion mensual de los saldos que no hayan
sido comprometidos aun cuando estén certificados para su uso.

5.6 Las Areas de Contabilidad y Tesoreria son responsables del registro de la
ejecucion presupuestaria y la programacion de pago, conforme a sus
funciones; y en base a los reportes del SIAF-SP efectia la conciliacion
mensual de saldos que no hayan sido ejecutados (devengado) aun
cuando estén certificados para su uso, para informar a su Direccién.

e — s Ep— e o e——
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Asimismo, el Area de Contabilidad es la encargada de los registros del
compromiso administrativo en el SIAF, de la apertura y desembolsos de
los fondos de Caja Chica de la BNP, fondos por encargo,
reconocimientos de pago y ofros documentos de orden legal y
administrativo.

5.7 La OA a través del Area de Tesoreria, consolida la informacion sobre los
ingresos de la Entidad, asi como de los programas o convenios, segun
corresponda; informando de manera mensual sobre este tema a la ODT,
adjuntando un anexo explicativo respecto al comportamiento de los
ingresos, desagregado por concepto de ingresos.

58 EI Area de Personal, es la encargada de elaborar y gestionar la
aprobacién de las plazas del Presupuesto Analitico de Personal (PAP),
teniendo en cuenta los cargos del Cuadro de Asignacion de Personal
(CAP).

Asimismo, es la encargada del registro de la fase del compromiso
administrativo en el SIAF-SP, de las planillas del personal CAP y CAS,
dietas de Directorio; asi como el registro de datos y actualizacion de la
informacion de los funcionarios y servidores publicos del D.L. N° 276 y
personal CAS (D.L. N° 1057), en el aplicativo informatico “Registro
Centralizado de Presupuesto de Personal del Sector Publico” en lo que
respecta al registro de informacion de recursos humanos; segun lo
dispuesto en la norma de la Ley de Presupuesto del Sector Publico para
el ano fiscal.

5.9 Los responsables del logro de las metas (Directores, Jefe de Oficina),
ejecutan el presupuesto autorizado en las metas programadas en su plan
operativo y presupuesto institucional. Ademas, verifican que los
requerimientos guarden relacion con las actividades del plan en armonia
con los objetivos institucionales.

VI. DISPOCIONES GENERALES:

6.1 El Titular del Pliego, los Organos y Unidades Organicas, son
responsables de cumplir lo establecido en las disposiciones de la base
legal y en los Anexos 01, 02 y 03 de la presente Directiva, la misma que
tendra una vigencia, conforme a la Ley de Presupuesto del Sector Publico
para cada afo fiscal.

6.3 El proceso de seguimiento, monitoreo y evaluacion de ejecucion del
proceso presupuestario, es conducido por el Area de Presupuesto de la
ODT, teniendo en cuenta las medidas de austeridad, racionalidad y
disciplina en el gasto publico a aplicarse durante el afo fiscal; asimismo,
es responsable del Médulo de Proceso Presupuestario del SIAF.

ODT / PRESUPUESTO ! 5
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6.4 La ODT, es la encargada de resolver las consultas y solicitudes en
materia presupuestal, teniendo en cuenta la normatividad vigente,
canalizando a la Direccion General de Presupuesto Publico del Ministerio
de Economia y Finanzas, solo aquellas consultas y solicitudes que sobre
normatividad presupuestaria no puedan ser absueltas por dicha Oficina.

VIl. DISPOSICIONES ESPECIFICAS:

7.1 DE LAPROGRAMACION DE COMPROMISO ANUAL (PCA)

7.1.1

7.1.4

ODT / PRESUPUESTO

La PCA es un instrumento de programacioén del gasto publico de
corto plazo, por toda fuente de financiamiento, que permite la
constante compatibilizacién de la programacién del presupuesto
autorizado, con el marco macroeconomico multianual, las reglas
fiscales contenidas en la Ley N° 30099 “Ley de Fortalecimiento de
la Responsabilidad y Transparencia Fiscal” y la capacidad de
financiamiento del ano fiscal respectivo, en un marco de disciplina,
prudencia y responsabilidad fiscal.

La determinacion, actualizacién y revision de la PCA atiende a los
siguientes principios: eficiencia y efectividad en el gasto publico,
predictibilidad del gasto publico, presupuesto dinamico,
perfeccionamiento continuo y prudencia, y responsabilidad fiscal.

La PCA es determinada por la Direcciéon General de Presupuesto
Publico del Ministerio de Economia y Finanzas, mediante
Resolucion Directoral, a nivel de Pliego.

La PCA asignada por la Direccion General de Presupuesto
Publico del Ministerio de Economia y Finanzas, es distribuida por
Presupuesto a nivel de unidad ejecutora, fuente de financiamiento
y genérica de gasto, a través del Modulo de Proceso
Presupuestario del SIAF-SP.

Las especificas de gasto priorizadas podran posteriormente
modificarse a nivel de Unidad Ejecutora siempre que no se hayan
producido la certificacion sobre dichos recursos y/o que su
priorizacién supere el Presupuesto Institucional Modificado (PIM)

Las modificaciones presupuestarias que realicen los Organos y
Unidades Organicas se sujetan a los montos disponibles en la
PCA vigente. De ser necesario el Area de Presupuesto a través de
la ODT realizara las coordinaciones con la Direccion General de
Presupuesto Publico del Ministerio de Economia y Finanzas para
modificar la PCA, cuando se requieran modificaciones entre
genérica de gastos de distintas categoria de gasto (teniendo en

———— —
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cuenta el articulo de cada ano de la Ley de Presupuesto del
Sector Publico) y/o incorporaciones de mayores fondos publicos
(incluye saldos de balance).

7.1.6 La ejecucion del gasto publico es el proceso a través del cual se
atienden las obligaciones de gasto de la entidad, con el objeto de
financiar la prestacion de los bienes y servicios requeridos por los
Organos y Unidades Orgénicas de la Unidad Ejecutora 001 que
conforman el Pliego 113 Biblioteca Nacional del Pert, a fin de
ejecutar las actividades programadas en el Plan Operativo
Institucional (POI).

Asimismo, el proceso de ejecucion del gasto esta compuesto por
dos etapas: “Preparatoria para la ejecucion” y “Ejecucion”, se
muestra en el siguiente grafico:

PREPARATORIA ,
PARA LA EJECUCION
= EJECUCION
»
Q
2 | Certificacion | | _
2 del gasto | ‘Compromiso-w}v -------- >~ | Devengade-+-| Pagado
g f Girado
Q )
5 : |
S ||Acte | de || [Con cargo al| || Constatacion . ]
3 | | @dministracion crédito de que el bien | || Giro| de los |
= en el que se || presupuestario | || 0 servicio se | || recursos -
o |COnstata  que |||y hasta por el ha realizado | || Publicos para |
T | | existen los ||| monto de la atender el
| @ || créditos obligacién gasto
& | | presupuestarios | | | total dentro del comprometido
w || para atender | afo fiscal | y devengado

durante el ano
| fiscal , | |

‘ i | las obligaciones |

Corresponde a la ODT, la validacion y emision de la Certificacion
de Crédito Presupuestario (CCP) que se encuentra en la etapa
preparatoria para la ejecucion del gasto.

7.2 DE LA CERTIFICACION DE CREDITO PRESUPUESTARIO (CCP)

7.2.1. La CCP garantiza que se cuente con crédito presupuestario
disponible y libre de afectacion, para comprometer un gasto con
cargo al presupuesto institucional para el afo fiscal respectivo, en
funcién a la PCA, previo cumplimiento de las disposiciones legales
vigentes que regulen la materia objeto del compromiso.

'ODT / PRESUPUESTO . — =B -
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7.2.2 La CCP resulta requisito indispensable cada vez que se prevea
realizar un gasto, contratar y/o adquirir un compromiso,
adjuntandose el respectivo expediente.

7.2.3 La CCP no puede ser anulada, bajo responsabilidad del Jefe de la
Oficina de Presupuesto o el que haga sus veces, mientras la
entidad se encuentre realizando las acciones necesarias, en el
marco de la normatividad vigente, para realizar un gasto, contratar
y/o adquirir un compromiso.

7.2.4 La CCP es susceptible de modificacion y rebaja con relacién a su
monto y objeto; o de anulacion siempre que tales acciones estén
debidamente justificadas y sustentadas por el area usuaria y la
OA, segun sea el caso.

7.25 En el caso de los procesos de selecciéon convocados en el marco
de la Ley de Contrataciones del Estado, esta prohibida la
anulacion de la CCP en tanto se encuentre vigente dicho proceso.

7.2.6 Para las convocatorias de procesos de seleccion que se realicen
en el ultimo trimestre del afio y cuyo otorgamiento de la Buena Pro
y suscripcién del contrato se realicen en el afio siguiente, la ODT a
travées de Presupuesto y la OA podra otorgar una constancia
respecto a la prevision de los recursos con cargo al presupuesto
del afo fiscal siguiente, debiendo senalar la meta prevista y la
fuente de financiamiento.

7.2.7 En el caso de ejecuciones contractuales que superen el afio fiscal,
la CCP emitido por la Oficina de Desarrollo Técnico, debera ser
suscrito ademas por la Direccion General de la OA, a fin de que se
garantice la programacién de los recursos suficientes para atender
el pago de las obligaciones.

7.2.8 El procedimiento para el otorgamiento de la CCP es el siguiente:

a. El area usuaria inicia el proceso de contratacion de un bien o
servicio, al formalizar su requerimiento, para ello debera
verificar la existencia de saldos disponible respecto al
presupuesto  asignado, relacionados al cuadro de
necesidades y la programacion de gastos vinculados con las
actividades del POI, para realizar el pedido en el SIGA y
consecutivamente la solicitud de la CCP; esta solicitud de la
CCP debera contener: el Memorandum de Solicitud, el T.D.R
y/o Especificaciones Técnicas, el Informe (segun sea el caso)
y el Anexo 01 de la presente Directiva.

" ODT / PRESUPUESTO G 8
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b. La solicitud de CCP por parte del area usuaria, sera enviada a
la ODT para su evaluacion y aprobacion (en el caso de ser
rechazada sera devuelta al area usuaria para su correccion).

c. La ODT remite el expediente a las Areas de Planificacién y
Presupuesto para el control previo, el primero verificara si el
requerimiento guarda relacién con las actividades
programadas en el plan operativo emitiendo V°B°, y el
segundo verificara la disponibilidad de recursos, con la
emisién del Anexo 02, de la presente Directiva, luego se
efectuara el registro en el SIAF — M6édulo Administrativo y su
aprobacion en el SIAF — Médulo Presupuestal.

Dichas Areas para su propésito, cuentan con una herramienta
de soporte que es el aplicativo del POI sistematizado para la
BNP.

d. La ODT remite el expediente a la OA que contendra: los
T.D.R ylo EE.TT., el Memorandum de Solicitud, el
requerimiento del SIGA, Anexo 01 con el V°B®° de
Planificacion, el Informe de sustento segun el caso, Anexo 02
y el Reporte del SIAF de la Nota de otorgamiento de la CCP,
debidamente firmado.

e. El Area encargada de las contrataciones, que depende
funcionalmente de la OA, tiene a su cargo la custodia y
responsabilidad del expediente de contratacién que se inicia
con el requerimiento del area usuaria. Dicho expediente debe
contener, entre otros, el valor referencial y la CCP, en el
marco del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado. '

f.  Cuando el valor referencial sea mayor al monto de los saldos
disponible del marco presupuestal del area solicitante, la OA
en forma oportuna, comunicara al area usuaria el monto
faltante, para que éste, en el mas breve plazo, solicite a la
ODT la modificacion presupuestaria en el nivel funcional
programatico, a fin de habilitar el crédito presupuestario
necesario y se otorgue la ampliacién de la CCP, para la
atencion del requerimiento solicitado.

g. En caso la ejecucion contractual tanto de bienes y/o servicios
se prolongue por mas de un afo fiscal, el documento de
certificacion emitida por la ODT, sera suscrito ademas por el
Director de la Oficina de Administracion, garantizando para
los anos fiscales subsiguientes, el pago de las obligaciones
contraidas.

~ ODT / PRESUPUESTO ' ' I 9
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h. Para la remision de la CCP que aprueba la ODT, se sustenta
adjuntando la siguiente informacion:

e El requerimiento del area usuaria, el cual debe contener
las especificaciones técnicas y/o los términos de
referencia, de ser el caso.

e Anexo 01 - Solicitud de Certificacion de Crédito
Presupuestario.

e El reporte SIGA, que contiene la meta y clasificador de
gastos.

e El informe que sustenta la contratacion del bien o
servicio, de ser el caso.

e Cualquier informacién adicional que considere el area
usuaria (cotizaciones, informes, reportes, otros).

7.2.9 Los plazos a computarse para la expedicion de la CCP, a cargo de

' la ODT, seran consideradas a partir de la recepcion del
expediente respectivo en fisico en el area de presupuesto; no
considerandose el plazo desde el registro de la solicitud.

7.2.10 La OA comunicara a la ODT las rebajas de la CCP realizadas en
el Modulo Administrativo, a fin de que ésta pueda contar con un
registro actualizado de los importes certificados.

7.2.11 La ODT, en el ambito de su competencia funcional y las
responsabilidades sobre el seguimiento de la ejecucion
presupuestaria, verificara la ejecucion de las certificaciones de
créditos presupuestarios y los niveles de gasto alcanzados a nivel
de Metas Presupuestarias de las Unidades Organicas de la BNP.
De comprobarse la no ejecucion de la CCP, propondra la
anulacién o rebaja de las mismas a fin de liberar la programacion
de compromiso anual (PCA) y el presupuesto institucional
modificado (PIM), para reorientar dichos recursos a metas
prioritarias o deficitarias segun el caso amerite.

7.2.12 Las CCP para atender pagos de deudas derivadas de “gastos de
ejercicios anteriores”, por todo concepto, reconocidos por
Resolucién Directoral, deben ser emitidas y registradas con cargo
a la disponibilidad presupuestal correspondiente al periodo fiscal
de su aplicacion, en las respectivas partidas del clasificador de
gastos vigente, de acuerdo al concepto donde se originaron.
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Las deudas de “gastos de ejercicios anteriores” son aquellas
obligaciones pendientes de pago que se derivan de gastos
autorizados y/o realizados, por todo concepto y con cargo a los
créditos de las partidas especificas del presupuesto de ejercicios
anteriores; los mismos que por diversas razones debidamente
justificadas, al no haber podido ser comprometidos o que
habiendo sido comprometidos no han podido ser devengados,
dentro del plazo establecido, deben ser honrados previa
Resolucion Directoral, con cargo a la disponibilidad presupuestal y
financiera.

Por ningun motivo, se emitiran CCP para la “reprogramacién” de
ordenes de compra y/o servicios, como mecanismo de sustitucién
del procedimiento administrativo de reconocimiento de deudas de
“gastos de gjercicios anteriores”.

7.2.13 La ODT, en la etapa de revision a la documentacion que sustenta
la CCP, verifica que:

e El registro de la CCP registrado en el Médulo Administrativo del
SIAF-SP se visualice en el Médulo de Procesos Presupuestarios
del SIAF- SP.

e El monto otorgado de la CCP guarde relacién con el monto del
Anexo 02 de la CCP, y que éste, a su vez sea el mismo de la
Nota aprobada en el Modulo de Procesos Presupuestarios del
SIAF- SP.

e El requerimiento del bien o servicio que se pretende contratar
esté adecuadamente registrado en la especifica del gasto que
muestra la CCP y en la meta presupuestaria al cual corresponde
el area usuaria que inicio las gestiones del requerimiento.

» Elregistro sea correcto con la informacion que muestra el Anexo
01 de la presente Directiva, la cual debera guardar relaciéon con
la informacién que sustenta la CCP emitida.

Solo en los casos que lo crea conveniente, la ODT solicitara
tanto a la OA y las areas usuarias, informacién adicional
necesaria para la aprobacion de la CCP. Asimismo, la
aprobacion de la CCP no convalida a la OA a realizar actos o
acciones que contravengan con las normas legales vigentes.

7.2.14 La ODT aprueba o rechaza la CCP en el Médulo de Procesos
Presupuestarios del SIAF- SP. Asimismo, mediante memorando

T
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da respuesta a la OA y/o area usuaria sobre la aprobacion o el
rechazo de lo solicitado.

A continuacion se mostrara el flujopgrama del procedimiento de la
solicitud y aprobacion de la CCP:
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7.3 PLAZOS DE APROBACION DE LA CCP

7.3.1 El Area de Presupuesto, en un plazo que no exceda las 24 horas
de recepcion del documento, remitira a la ODT la CCP aprobada
adjuntando el expediente de contrataciones, asi como el reporte
de la Nota certificada del SIAF Médulo Presupuestal. El plazo de
24 horas se regira dependiendo de la cantidad de requerimientos
que contenga el expediente en tramite, y la ODT remitira
formalmente a la OA el expediente para su ejecucion.

7.3.2 La ODT, en el transcurso del dia previa revision, devolvera las
solicitudes de certificacion, que no cumplan con los requisitos
sefalados en el presente lineamiento.

7.3.3 La ODT, en el transcurso del dia, priorizara la aprobacién de la
CCP que tengan el caracter de emergencia.

74 DE LAS MODIFICACIONES PRESUPUESTARIAS A NIVEL
FUNCIONAL PROGRAMATICO

7.41 EI crédito presupuestario asignado a los objetivos y metas
previstas, podran ser objeto de anulaciones presupuestarias si
luego de haberse cumplido la meta o el fin generen saldos, si
existe un cambio en la prioridad de los objetivos institucionales o
si las proyecciones muestran que al cierre del ejercicio fiscal
arrojan saldos de libre disponibilidad.

7.4.2 Elresponsable de cada Organo y Unidad Orgénica, son los Gnicos
autorizados de proponer modificaciones presupuestarias, en
cumplimiento a los objetivos y las actividades programadas en el
POI, para lo cual emitira formalmente la modificacién, adjuntando,
el Anexo 03 de la presente Directiva.

7.4.3 Las modificaciones presupuestarias que requieran las Unidades
Organicas, en virtud a la creacion de una nueva meta
presupuestaria, deberan ser revisadas y aprobadas por el Area de
Presupuesto de la ODT, para su incorporacion en el Presupuesto
Institucional.

7.44 Las Unidades Organicas de los centros, presentaran sus
propuestas de modificacion presupuestaria ante la ODT,
adjuntando el Anexo 03 de la presente Directiva.

7.4.5 Prohibanse las modificaciones presupuestarias siguientes:

a. Anulaciones presupuestarias con cargo a la Genérica de Gasto 6.
Adquisicién de activos no financieros y a las partidas de gasto
vinculadas al mantenimiento de infraestructura, con el objetivo de
habilitar recursos para la contratacion bajo la modalidad de
Contratacion Administrativa de Servicios (CAS). La misma
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|
|




LINEAMIENTOS Y PROCEDIMIENTOS PARA LA CERTIFICACION DE CREDHO 2 O 1 6

—

_jR.a_N N7 57201 -ar«-“

PRESUPUESTARIO EN LA BIBLIOTECA NACIONAL DEL PERU

 ODT / PRESUPUESTO

— s

restricciéon es aplicable a las partidas de gasto vinculadas al
mantenimiento de infraestructura, las cuales tampoco pueden ser
objeto de modificacion presupuestaria para habilitar recursos
destinados al financiamiento de contratos bajo el Régimen Laboral
Especial del Decreto Legislativo 1057 no vinculados a dicho fin.
Las Especificas de Gasto 2.3.2 8.1 1 “Contrato Administrativo de
Servicios” y 2.3.2 8.1 2 “Contribuciones a EsSalud de C.A.S." no
pueden habilitar a otras partidas, genéricas o especificas del gasto
ni ser habilitadas, salvo las excepciones establecidas en el articulo
9° numeral 9.4 de la Ley de Presupuesto 30372 para dichos
casos, y posteriores a la ley de presupuesto correspondiente.

Los créditos presupuestarios destinados al pago de cargas
sociales no pueden ser destinados a otras finalidades, bajo
responsabilidad.

A nivel de Pliego, la Partida de gasto 2.1.1 "Retribuciones y
complementos de efectivo” no puede habilitar a otras partidas de
gasto ni ser habilitada, salvo los casos de excepcion descritos en
el nimero 9.1 del articulo 9 de la Ley 30372 - Ley del Presupuesto
del Sector Publico para el Afo Fiscal 2016, en los afos fiscales
posteriores debera verificarse la Ley de Presupuesto
correspondiente.

La partida de gasto 2.2.1 “Pensiones” no puede ser habilitadora,
salvo que se habilite dentro de la misma partida entre unidades
ejecutoras del mismo Pliego, conforme lo establezca el numeral
9.2 del articulo 9 de la Ley N° 30372 - Ley del Presupuesto del
Sector Publico para el afo Fiscal 2016, en los afos fiscales
posteriores debera verificarse la Ley de presupuesto
correspondiente.

Las partidas de gasto 2.3.1.6 (repuestos y accesorios), 2.3.1.11
(suministros para mantenimiento y reparacion) y 2.3.2.4 (servicios
de mantenimiento, acondicionamiento y reparaciones), con el fin
de habilitar a otras partidas, genéricas o especificas del gasto de
sus presupuestos institucionales, salvo las habilitaciones que se
realicen entre o dentro de las indicadas partidas de gasto en la
misma unidad ejecutora o entre unidades ejecutoras del mismo
pliego, conforme lo establezca el numeral 9.7 del articulo 9 de la
Ley N° 30372 - Ley del Presupuesto del Sector Publico para el
ano Fiscal 2016, en los afos fiscales posteriores debera
verificarse la Ley de presupuesto correspondiente.

Las partidas de gasto 2.3.2 2.1 (servicios de energia eléctrica,
agua y gas)y 2.3.2 2.2 (servicios de telefonia e internet), con el fin
de habilitar a otras partidas, genéricas o especificas del gasto de
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sus presupuestos institucionales, salvo las habilitaciones que se
realicen entre o dentro de las indicadas partidas de gasto en la
misma unidad ejecutora o entre unidades ejecutoras del mismo
pliego, conforme lo establezca el numeral 9.8 del articulo 9 de la
Ley N° 30372 - Ley del Presupuesto del Sector Publico para el
ano Fiscal 2016, en los afos fiscales posteriores debera
verificarse la Ley de presupuesto correspondiente.

g. Las solicitudes de modificaciones presupuestarias que no se
aprueben en el marco de lo dispuesto en la presente Directiva,
seran archivadas.

7.5 DE LAS MODIFICACIONES PRESUPUESTARIAS EN EL NIVEL
INSTITUCIONAL

7.5.1 Las modificaciones presupuestarias en el nivel institucional,
corresponden a las provenientes de transferencia de partidas, y a
la incorporacion de mayores fondos publicos que se produzcan
durante el ano fiscal correspondiente, como consecuencia de la
captaciéon de ingresos que superen los previstos, y las
proyecciones financieras de los ingresos que efectué el Pliego; asi
como la incorporacion de recursos provenientes de saldos de
balance y donaciones y transferencias en el marco del articulo 19
de la Directiva N° 005-2010-EF/76.01.

7.5.2 Para la incorporacion de los recursos provenientes de saldos de
balance, los responsables de los Organos y de las Unidades
Organicas a través de las areas administrativas deberan remitir
una solicitud de incorporacién de dichos recursos, indicando la
partida a nivel de especifica del gasto y la estructura funcional
programatica, adjuntando debidamente visados los reportes del
SIAF-SP de ingresos del ano correspondiente, reporte de ingresos
y gastos del ejercicio fiscal anterior.

7.6 DE LA EJECUCION DEL GASTO PUBLICO

7.6.1 La ejecucion del gasto publico es el proceso a través del cual se
atienden los compromisos, devengados y pagos con el objeto de
cumplir las metas del Pliego Presupuestario, de acuerdo al POI,
conforme a los créditos presupuestarios autorizado en su
presupuesto institucional.

7.6.2 La ejecucion del gasto, debe orientarse a garantizar el
cumplimiento de los objetivos y metas aprobadas en el Plan
Operativo y el Presupuesto Institucional. Los principales
instrumentos para operar la ejecucion presupuestaria son: El Plan

0580040450545 3559444 S e
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Operativo Institucional (POI), el Presupuesto Institucional, el Plan
Anual de Contrataciones (PAC) y el Presupuesto Analitico de
Personal (PAP)

7.6.3 Las etapas de compromiso y devengado deben sujetarse a la
certificacion de crédito presupuestario, que se desprende del
Presupuesto Institucional aprobado y de la PCA. La etapa del
girado y pagos debe sujetarse a las formalidades y procedimientos
que establezca la Direcciéon General de Endeudamiento y Tesoro
Publico.

7.7 DE LA EVALUACION DEL PRESUPUESTO INSTITUCIONAL

7.7.1 En el marco de los articulos 46 y 47 de la Ley General del Sistema
Nacional de Presupuesto — Ley N° 28411, la ODT efectuara la
medicién de los resultados obtenidos y el andlisis de las
variaciones fisicas y financieras, en relacién a lo aprobado en el
Presupuesto del Pliego, en coordinacion con los responsables de
cada unidad orgéanica de la BNP.

Vill. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

8.1 La OA, es responsable de verificar que la documentacion que sustenta la
CCP se sujete estrictamente a la normatividad legal vigente.

8.2 La OA debera establecer los lineamientos que correspondan, para que
las areas usuarias remitan sus requerimientos de contratacion de bienes
y servicios en forma oportuna, para su gestion oportuna ante la ODT la
CCP respectiva.

8.3 La ODT, de considerarlo conveniente, emitira mediante documento las
disposiciones complementarias que se requieran para la mejor aplicaciéon
del presente lineamiento.

8.4 Las modificaciones presupuestarias efectuadas deberan permitir asegurar
el cumplimiento de las metas, de acuerdo a la oportunidad de su
ejecucion y segun la priorizacion de gastos aprobada por el Titular del
Pliego o a quien se delegue.

8.5 La OA debera alcanzar a la ODT, sus requerimientos de gastos para la
atencion inmediata de planillas del personal, servicios de tarifas publicas,
contratos vigentes y otros gastos priorizados.

8.6 La habilitacion de los recursos necesarios en la partida 2.5.5 “Pago de
Sentencias Judiciales, Laudos Arbitrales y Similares”, se sujetan a lo
dispuesto en el articulo 70 del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28411,
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debiendo los responsables de las Unidades Organicas, coordinar con el
Director General de la Oficina de Administracion y la Direccion Nacional o
a quien delegue, para determinar el orden de prelaciéon legal y los
respectivos cronogramas de pago para los anos fiscales
correspondientes.

8.7 Las modificaciones presupuestales, de PCA o de certificacion, o ajustes
gue sean necesarias como consecuencia del proceso de cierre y
conciliacion, se realizara de conformidad con las respectivas
disposiciones legales vigentes.

IX. DISPOSICIONES FINALES

9.1 Los aspectos no previstos en la presente Directiva se cefiran a la
disposiciones establecidas en el TUO de la Ley N° 28411, Ley General
del Sistema Nacional de Presupuesto; la Ley de Presupuesto del Sector
Pablico para cada Afo Fiscal y en la Directiva N° 005-2010-EF/76.01
“Directiva para la Ejecucion Presupuestaria” y modificatoria, entre otras
normas en materia presupuestaria que emitan los érganos competentes.

9.2 La ODT queda facultada a absolver consultas, precisiones o aclaraciones
que le sean solicitadas respecto a los alcances de la presente directiva;
asi como a dictar las disposiciones complementarias que sean necesarias
para la mejor aplicacion de la misma en el marco de las normas que
regulan el Sistema Nacional de Presupuesto Publico.

9.3 El cumplimiento de la presente Directiva alcanza a todos los Organos y
Unidades Organicas del Pliego 113: Biblioteca Nacional del Pera,
involucradas y/o que tengan participacion en la ejecucion del proceso
presupuestal.

9.4 La ODT es responsable de la elaboracién, adecuacion, actualizacion y
difusion de la presente Directiva.

X. GLOSARIO DE TERMINOS

Para la aplicacion de la presente Directiva, se tendran en cuenta los siguientes
términos:

v" BNP: Biblioteca Nacional del Peru

OA: Oficina de Administracion.

ODT: Oficina de Desarrollo Técnico.

DGPP: Direccién General de Presupuesto Publico.

Areas Usuarias: Organos y Unidades Organicas de la BNP.

SIAF SP: Sistema Integrado de Administracién Financiera Sector Publico.
POI: Plan Operativo Institucional

CCP: Certificaciéon de Crédito Presupuestario

PCA: Programacién de Compromiso Anual
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XL ANEXOS
1. Anexo 01 — Formato de solicitud de certificacion de crédito presupuestario.
2. Anexo 02 — Formato de Certificacion de crédito presupuestario.

3. Anexo 03 - Solicitud de modificaciéon presupuestaria.
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N° SOLIC. DIA MES ANO
SOLICITUD DE MODIFICACION PRESUPUESTARIA
A | I
DE: | |

TIPO DE MODIFICACION:

Especificar si la modificacion se debe generar dentro de la meta presupuestaria o entre metas; asimismo se debe colocar el codigo y denominacion de la

metal(s) presupuestal(es) afectada(s).

MOTIVO:

Describir el motivo por el cual se solicita la modificacion presupuestal e indicar los resultados o logros que son consecuencia de la modificacion.

SUSTENTACION DE LA MODIFICACION DE RECURSOS PRESUPUESTALES

IMPLICANCIA EN EL PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL

DE LA

Tarea

Meta Fisica:

Meta Presupuestaria:
Especifica del Gasto:
Monto §/. :

A LA:

Tarea:

Meta Fisica:

Meta Presupuestaria;

Especifica del Gasto:

2o L | |

ii) SI modifica el Plan Operativo Institucional | I

Nombre de Director/Jefe solicitante

Cargo

Oficina/Direccion




