“ANO DE LA UNION NACIONAL FRENTE A LA CRISIS EXTERNA™

R esolicién _(cheofmca// O/’ c;wmm/ O/’ & 052-2009-BNP
Lima. 0 & MAR. 2009

El senior Director Nacional de la Biblioteca Nacional del Peri.

VISTOS, el Informe N° 022 A-2009-BNP/ODT. de fecha 02 de febrero de 2009, emitido por la
Direccion General de la Oficina de Desarrolio Tecnico de la Biblioteca Nacional del Peru v ¢l
Memorando N° 040-2009-BMP.OA de fecha 13 de enero de 2009, emitido por la Direccion General
de la Oficina de Administrativa,

CONSIDERANDO:

Que. la Biblioteca Nacional del Peru. es un Organisino Publico Ejecutor conforme a lo establecido
en ¢l Decreto Supremo N° 034-2008-PCM, por el cual sc aprobo la calificacion de Organismos

0

Publicos de acuerdo a lo dispuesto por la Ley N” 29155, iev Organica del Poder Ejecutivo:

Que. de acuerdo a lo indicado en el articulo 4° del Reglamento de Organizacion v Funciones de la
Biblioteca Nacional del Peru v del Sistema Nacional de Bibliotecas. aprobado por Decreto Supremo
N? 024-2002-ED. la Biblioteca Nacional del Peri tiene autonomia técnica. administrativa
cconcmice que ia facultan a organizarse mtarnamente, determinar v reglamentar los servicios
publicus de su responsabilidad:

Que. mediante el Memorando N 040-2009-BNP/OA de techa 13 de enero de 2009, la Direccion
General de la Oficina de Administracion eleva el provecto de Directiva Administrativa de Medidas
de Austeridad. Racionalidad v Disciplina en el Gasto Institucional 2009;

Que. mediante ¢l Informe del Visto. la Direccion General de la Oficina de Desarrollo Técnico
solicita a este despacho la emision de la Kesolucion que apruebe la Directiva Administrativa de
Medidas de Austeridad. Racionalidad v Disciplina ¢n ¢l Gasto Institucional 2009:

Que. sobre el particular la directiva citada en ¢l parrafo anterior tiene como objetivo establecer las
medidas internas en el gasto publico para el Ejercicio Fiscal 2009, que permita al Pliego 113
Biblioteca Nacional del Per, aplicar de manera efectiva las medidas de austeridad. racionalidad v
disciplina presupuestaria dictadas por el gobicrno, con ¢l objeto de optimizar el uso de los recursos
presupuestales asignados, priorizando la atencion de las necesidades basicas e ineludibles v
garantizar ¢l cumplimiento de los objetivos v metas institucionales:

Que. el literal ~t" del articuio 38" del Reglamento de Orgamizacion v Funciones de la Biblioteca
Nacional del Peru v del Sistema Nacional de Bibliotecas, aprobado por Decreto Supremo N° (024-
2002-ED senala que es funcion de la Oficina de Administracion formular normas v directivas de
caracier interne para la admimistracion de los recursos mateiiales v financieros: y
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RESOLUCION DIRECTORAL NACIONAL N° ()5 2 -2069-BNP (Cont.)

n ejercicio de las facultades senaladas en el Decreto Supremo N° 024-2002-ED que aprucba el
Reglamento de Organizacion v Funciones de la Biblioteca Nacional del Peri v demas normas
pertinentes:

SE RESUELVE:

Articulo Primero.- APROBAR la Dircctiva N” 003-2009-BNP/OA. denominada “Directiva de
Austeridad, Racionalidad v Disciplina en el Gasto Institucional 2009 de la Biblioteca Nacional del
Peru.

Articulo Segundo.- La Direccion General de la Oficina de Administracion, organizara, conducira,
ejecutata y evaluara cl desarrollo de acciones para ¢l cumplimiento de lo establecido en la Directiva
mencionada en el articulo precedente

Registrese, comuniquese v cumplase

Biblioteca Nacional del Pert
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II.

III.

RESOLUCION DIRECTORAL NACIONAL N° (152 -2009-BNP

DIRECTIVA N° 0(3-2009-BNP/OA

DIRECTIVA DE AUSTERIDAD, RACIONALIDAD Y DISCIPLINA EN EL GASTO
INSTITUCIONAL 2009

FINALIDAD

Normar y controlar la ejecucion del gasto publico, de conformidad con las disposiciones de
disciplina, racionalidad y austeridad establecidas en la Ley N°® 29289 - Ley de Presupuesto del
Sector Publico para el Afio Fiscal 2009, y demas normas complementarias y conexas, a fin de
mantener el equilibrio fiscal.

OBJETIVO

Establecer medidas internas en el gasto publico para el Ejercicio Fiscal 2009, que permita al
Pliego 113 Biblioteca Nacional del Per, aplicar de manera efectiva las medidas de austeridad,
racionalidad y disciplina presupuestaria dictadas por el gobierno, con el objeto de optimizar el
uso de los recursos presupuestales asignados, priorizando la atencion de las necesidades
basicas e ineludibles, y garantizar el cumplimiento de los objetivos y metas institucionales.

AMBITO DE APLICACION

Las normas establecidas en la presente Directiva son de observancia, aplicacion y
cumplimiento obligatorio por el personal que labora o presta servicio bajo cualquier
modalidad de contratos en los organos, unidades organicas y érganos desconcentrados que
conforman el Pliego Presupuestal 113 Biblioteca Nacional del Perd.

BASE LEGAL

4.1 Ley N°27619 - Ley que Regula la Autorizacion de Viajes al Exterior de Servidores y
Funcionarios Publicos.

42 Ley N°27785 - Ley Qryanica del Sistema Nacional de Control y de la Contraloria
General. .

.3 Ley N°28411 - Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto.

4.4 Ley N°28716 - Ley de Control Interno de las Entidades del Estado.

4.5 Ley N°29289 - Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2009.

4.6 Decreto de Urgencia N°© 038-2006 — Modifica la Ley N° 28212 y dicta otras medidas

4.7 Decreto de Urgencia N°007-2007, Medidas sobre otorgamiento de pensiones
complementarias a los pensionistas del Sistema Privado de Administracion de Fondos
de Pensiones.

4.8 Decreto Supremo N°012-2007-PCM - Prohiben a las entidades del Estado adquirir
bebidas alcohdlicas con cargo de recursos publicos. )

4.9 Decreto Supremo N°083-2004-PCM - Texto Unico Ordenado de la Ley de
Contrataciones y Adquisiciones del Estado. ’

4.10 Decreto Supremo N°084-2004-PCM — Reglamento del Texto Unico Ordenado de la Ley
de Contrataciones y Adquisiciones del Estado.

4.11 Resolucion Directoral N°003-2007-EF/76.01 - Directiva para la Ejecucion Presupuestaria
y Anexos por nivel del Gobierno Nacional, Gobierna Regional y Gobierno Local.

4.12 Resolucidn Directoral N°049-2007-EF/76.01 - Direcliva para la Prevision Presupuestaria
Trimestral Mensualizada (PFTM) y ia Apiosacion de: Calendario de Compromiso para el
Gobierno Nacional y los Gobiernos Regionales y otros dispositivos.

4.13 Resolucion de Contraloria N°320-2006-CG - Normas de Control Interno.
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4.14 Decreto Supremo N°047-2002-PCM - Normas Reglamentarias sobre Autorizacion de

Viajes al Exterior de Servidores y Funcionarios Publicos.

4,15 Decreto de Ley N°1057 — Decreto Legislativo que regula el Régimen Especial de

Contratacion Administrativa de Servicios.

4.16 Decreto Supremo N°075-2008-PCM — Decreio Supremo que aprueba el Reglamento del

Decreto Legislativo N°i057, que regula el régimen especial de Contratacion
Administrativa de Servicios.

V. DISPOSICIONES GENERALES

5.1 DE LAS ACCIONES ADMINISTRATIVAS DE GESTION

5.1:1

5.1.2

513

Evaluacion de los procesos internos.

La Oficina de Administracion debera revisar permanentemente los procesos vy
procedimientos existentes a fin de detectar deficiencias en los procedimientos, que
afecten el cumplimiento de los objetivos de la Entidad (pasos innecesarios, duplicidad
de funciones, pasos que incrementan costos, etc.), asi como informar y proponer a la
Oficina de Desarrollo Técnico, para que a través del Area de Racionalizacion se proceda
al analisis correspondiente para la simplificacion administrativa al menor coste posible,
estableciendo una permanente politica de reingenieria de procesos y aplicando criterios
estratégicos para la eficiencia del gasto de Ia Biblioteca Nacional Peru.

Pago de Remuneraciones y Pensiones.
La Oficina de Administracion se encargara de efectuar revisiones integrales y evaluar

mensualmente las planillas de remuneraciones y pensiones, asi como la poblacion de
personal activo y cesantes pensionistas, a fin de depurar y evitar pagos indebidos a
personas y pensionistas inexistentes. Asimismo, debera aplicar las restricciones,
prohibicion de reajuste o incremento de remuneraciones y de no efectuar gastos por
concepto de horas extras, segun las disposiciones establecidas en el articulo 5° de la
Ley N° 29289 - Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2009.

Coordinaciones.

Para efecto de cumplimiento de las acciones administrativas de gestion sefialadas en la
presente Directiva, todas las Unidades Organicas deberan brindar las facilidades del
caso a solicitud de la Oficina de Administracion y la Oficina de Desarrollo Técnico.

5.2 ACCIONES ADMINISTRATIVAS PARA EL CUMPLIMIENTO DE LOS OBJETIVOS A
MENOR COSTO

5:2,1

Establecer como prioridad en el pliego 113 - Biblioteca Nacional del Perd, la utilizacion
de criterios corporativos para la generacion de economias de escala mediante la
adquisicion de bienes y contratacion de servicios de manera conjunta, en aras de lograr
el mayor ahorro y la maxima eficiencia posible en la gestion.

La Oficina de Administracion (Abastecimientc) efectuara el analisis, evaluacion y
ejecucién presupuestal de las diferentes modalidades de los procesos de adquisicion
del pliego 113, en base a los requerimientos de la(s) Unidad(es) Ejecutora(s) y
disponibilidad presupuestal otorgada vpor la Oficina de Desarrollo Técnico
(Presupuesto).



VI.

DISPOSICIONES ESPECIFICAS

6.1 GASTOS EN BIENES Y SERVICIOS

6.1.1

6.1.2

Energia Eléctrica

6.1.1.1 Queda establecido el uso racional de la energia eléctrica, asi como de los
artefactos y demas equipos que la consuman, en especial de los hervidores de
agua, equipos de aire acondicionado, radios, televisores y similares.

6.1.1.2 Los equipos de computo, impresion, fotocopiado y demas artefactos que
consuman energia eléctrica, con excepcion de los servidores informaticos,
deberan ser desconectados por el personal usuario de los mismos al momento
de retirarse de la entidad.

6.1.1.3 El personal que labore o preste servicios en ambientes que cuenten con
adecuada iluminacion natural evitardn el uso de la energia eléctrica hasta que
resulte necesario. Asimismo, la Gltima persona en retirarse del area de trabajo
debera apagar los equipos de iluminacion de los ambientes comunes.

6.1.1.4 Se encuentra prohibido hacer uso de los equipos de computo, impresion,
fotocopiado, ventilacion u otros artefactos de consumo de energia eléctrica en
las areas administrativas luego de las 19:30 horas, con excepcion de la
Direccion Nacional y las que ésta autorice, asi como de aquellos casos en que el
personal administrativo requiera cumplir labores urgentes que se encuentren
autorizadas por el funcionario a cargo de la dependencia organica respectiva.

6.1.1.5 La Oficina de Administracion (Abastecimiento), sera la responsable del
seguimiento y cumplimiento de normas establecidas para el presente rubro,
debiendo llevar una estadistica del consumo actualizada mensualmente y
comparativa respecto al mismo periodo del afio anterior.
Asimismo debe llevar un registro de las inspecciones y mantenimiento que
realizan a las instalaciones eléctricas, informando sobre los logros o
desviaciones obienidos, a fin de proponer medidas adicionales que permitan
conseguir un ahorro efectivo del consumo y del gasto en el rubro.

Agua Potable

6.1.2.1 Es de responsabilidad de Abastecimiento, a través de Servicios Auxiliares,
inspeccionar permanentemente la existencia de fugas y mal funcionamiento de
las instalaciones sanitarias, a fin de darle inmediata reparacion y/o su oportuno
mantenimiento.

6.1.2.2 Es deber del personai comunicar inmediatamente a Abastecimiento, la
existencia de fugas de agua y mal funcionamiento de las instalaciones
sanitarias dentro de la entidad, para efectos de su inmediata reparacion.

6.1.2.3 La Oficina de Administracion (Abastecimiento), serd la responsable del
seguimiento y cumplimiento de las normas establecidas para el presente rubro,
ciebiendo lievar una estadistica del consumo actualizada.
Asimismo debe ilevar un registro de las inspecciones y mantenimiento
preventivo que realizan a ias instalaciones sanitarias, informando sobre los
logros o desviaciones obtenidos, a fin de proponer medidas adicionales que
permitan conseguir un ahorro efectivo del consumo y del gasto en el rubro.




6.1.3 Gastos en Comunicacion Movil

6.1.3.1

6.1.3.2

6.1.3.3

6.1.3.4

6.1.3.5

6.1.3.6

Para efectos de la presente Directiva, se considerara dos clases de Equipos de

Comunicacién Movil:

a. Equipos de Telefonia Mdvil Celular: Servicio de celular con posibilidad de
ingreso a sistema de red

b. Equipos de Comunicacion en red: Servicio en red privada (celular) o radio
troncalizado.

Dichos equipos seran utilizados exclusivamente por los usuarios autorizados,

cuyo requerimiento debe haberse efectuado por Directores Generales de la

Oficina solicitante, debidamente sustentado y autorizado por la Oficina de

Desarrollo Técnico.

Los Equipos de Comunicacion en red: servicio en red privada, podran ser
utilizados para casos de emergencias de salud, requerimientos urgentes de
defensa y necesidades de servicio debidamente acreditados y justificados por el
Director General de la Oficina solicitante y autorizados por la Oficina de
Desarrollo Técnico.

De conformidad con el numeral 5 del articulo 9° de la Ley NO 29289- Ley de
Presupuesto del Sector Publico para el ano fiscal 2009, la Biblioteca Nacional
del Perd - Pliego 113 asumira el pago del servicio de telefonia movil y
comunicacion por radiocelular hasta por un monto mensual que no exceda a S/.
150.00 (Ciento Cincuenta y 00/100 Nuevos Soles) por equipo, incluido IGV. De
ser el caso, cualquier diferencia en la facturacion mensual sera abonada por el
usuario del equipo, incluyendo aquellos que se pudieran irrogar por mensajeria
de texto, mensajeria multimedia, internet mdvil y similares. En ningln caso
podra asignarse mas de un (01) equipo por persona.

Para efectos del numeral anterior, la contratacion de planes tarifarios debera
complementar necesariamente el corte automatico una vez cubierto el monto
asignado. En cada caso, si el funcionario usuario lo requiera, la activacion de
limite de consumo adicional serd bajo su costo o mediante la adquisicion por su
propio peculio de una tarjeta de recarga de equipo movil celular.

El Titular del Pliego se encuentra exceptuado de las disposiciones contenidas en
los numerales anteriores de ia presente Directiva.

El usuario asume total responsabilidad por el equipo y los accesorios que
estuvieran a su cargo. Para tales efectos, cada usuario debera suscribir el acta
de desplazamiento de bienes en el cual se indica el costo de reposicion del
equipo en caso de deterioro, pérdida o hurto.

Tareas especificas:

a. La Oficina de Desarrollo Técnico (Informatica) debera asignar los equipos
de comunicacion mdvil a los usuarios detallados en el numeral 6.1.3.1.
Debiendo ademas disponer de una relacion de los equipos asignados y
responsables, la que deberd actualizar inmediatamente de ocurrido algun
cambio.

b. La Oficina de Administracion. debera llevar un registro actualizado, bajo
responsabilidad del personal de planilla y contratados bajo cualquier
modalidad, a fin de informar oportunamente y por escrito a la Oficina de
Desarrollo Técnico sobre los cambios o ceses producidos en la entidad.



6.1.4

c. La Oficina de Desarrollo Técnico (informatica), debera instruir a los
usuarios sobre las condiciones de uso de los equipos de comunicacion
movil y asistirlos cuando sean requeridos.

d. La Oficina de Desarrollo Técnico (Informética) propondrd los sistemas,
planes y mecanismos tecnologicos de telefonia mdvil vigentes, que
conduzcan a la reduccion de costos, incluyendo las referidas a las
condiciones de contratacion.

e. La Oficina de Administracion, deberd emitir un reporte valorizado de
consumo por direccion técnica y direcciones generales, debiendo llevar una
estadistica del consumo por telefonia mdvil mensual y comparativa
respecto del mismo periodo del afio anterior, informando a la Direccion
Nacional.

6.1.3.9 Los gastos por consumo de los equipos de comunicacion en red seran asumidos

por cada unidad organica solicitante.

Gastos en Telefonia Fija, Internet v Correo Electronico

Gastos en Telefonia Fija

6.1.4.1

6.1.4.2

6.1.4.3

6.1.4.4

Se encuentra prohibido el traslado de las lineas de teléfono, excepto de
aquellas que se encuentren justificadas técnicamente por el Director General de
la Oficina solicitante debidamente sustentado y autorizado por la Oficina de
Desarrollo Técnico.

Solo podran efectuarse llamadas de larga distancia de caracter oficial. Las
Llamadas por Larga Distancia Internacional deberan ser autorizadas por la
Direccion Nacional. El medic de comunicacion a utilizar para las coordinaciones
a nivel internacional sera preferentemente el correo electrénico.

Establezcase que para los usuarios que tengan bajo su responsabilidad mas de
un anexo, solo podra habilitarse a uno de ellos la realizacion de llamadas
externas. Asimismo, queda restringido el uso de conferencia tripartita sin
presencia del usuario que realiza las llamadas de conexion.

Tareas especificas:

a. La Oficina de Desarrollo Técnico (Informatica) habilitard los anexos que
sean requeridos asi como configurar aquellos que tendran salida. Debiendo
ademas disponer de una relacion de anexos asignados, responsable y
caracteristicas de acceso (si tiene salidas o no, a fijos, a mdviles), la que
debera actualizar inmediatamente de ocurrido algin cambio.

b. La Oficina de Administracion, deberd llevar un registro actualizado, bajo
responsabilidad del personal de planilla y contratados bajo cualquier
modalidad, a fin de informar cportunamente y por escritc a la Oficina de
Desarroiio Técnico sobre ios cambios o ceses producidos en la entidad.

c. ta Oficina de Desarrollo Técnico (informatica), debera instruir a los
usuarios sobre el uso de los anexos y asistirlos cuando sean requeridos.

f. La Oficina de Desarrollo Técnico (Informatica) propondra los sistemas,
planes y mecanismos tecnoldgicos de telefonia fija vigentes, que conduzcan
a la reduccién de costos, incluyendn las referidas a las condiciones de
contratacion.

g. La Oficna de Admimistracion, debera emitir un reporte valorizado de
consumo por direccidn técnica y direcciones generales, debiendo llevar una



6.1.5

estadistica dei consumo por telefonia fija mensual y comparativa respecto
del mismo periodo del afio anterior, informando a la Direccion Nacional.

Gastos en Internet y Correo Electronico

6.1.4.5 Queda establecido el uso de internet como medio de acceso a la informacion
electronica de interés y solo debe ser utilizado para fines oficiales de trabajo,
bajo responsabilidad de cada usuario y de su jefe inmediato.

6.1.4.6 La Oficina de Desarrollo Técnico (Informatica) a solicitud escrita de las
unidades organicas y/o Direcciones Generales, es la encargada de brindar el
acceso a Internet.

6.1.4.7 La Oficina de Desarrollo Técnico (Informatica), es la encargada de habilitar las
cuentas de correo electronico a las dependencias usuarias que lo soliciten. En
materia de correo electronico, se debera cumplir lo dispuesto en la Directiva
N°011-2005-BNP/ODT - “Normas para el uso del servicio de correo electronico
institucional de la Biblioteca Nacional del Per(”, aprobada mediante Resolucion
Directoral Nacional N°095-2005-BNP o similar vigente.

6.1.4.8 La Oficina de Desarrollo Técnico (Informatica), llevara un registro actualizado
de las personas que tienen asignado una cuenta de correo electronico. Para el
cumplimiento de dicho encargo, la Oficina de Administracion, deberd informar
oportunamente y por escrito a la Oficina de Desarrollo Técnico, los cambios o
ceses producidos en el personal y contratados bajo cualquier modalidad.

Gastos por consumo de Combustibles y Asignacion de vehiculos

6.1.5.1 La asignacion de vehiculos automotores solo estda permitida para la Alta
Direccidn de la Biblioteca Nacional del Peri hasta un maximo de dos (2)
unidades, quedando a decision de la Direccion Nacional la asignacion de
vehiculos a funcionarios y personal en general de los demas Organos que
conforma la Entidad.
6.1.5.2 Las restricciones sefaladas en los numerales procedentes seran
complementadas con otras medidas de racionalidad en la administracion del
gasto del consumo de combustible que realice la Oficina de Administracion, a
través de Abastecimiento, o la que haga sus veces, tales como:
a. Control del abastecimiento y consumo de combustible.
b. Control del recorrido vehicular rediante el registro del kilometraje previo a
la salida y al retorno de la unidad.
c. Control del retorno diario de todas las unidades.
d. Implementacion de un registro estadistico de las comisiones de servicio.
e. FElaboracién de un informe estadistico mensual del consumo de
combustible, recorrido y gastos de mantenimiento de los vehiculos a la
Oficina de Administracion.
f. Las demas acciones que resuiften necesarias para reducir el consumo de
combustible.

6.1.5.3 La Oficina de Administracion a través de Abastecimiento, sera la responsable
del seguimiento y cumplimiento de las normas establecidas para el presente
rubro, debiendo llevar una estadistica del consumo actualizada mensualmente y
comparativa respecto del mismo periodo del aio anterior, informando sobre los
logros o desviaciones obtenidos, a fin de proponer medidas adicionales que
permitan conseguir un ahorro efectivo del consumo y del gasto en el rubro.




6.1.6

Gastos en Utiles de Escritorio, materiales de Procedimiento Automatico de Datos y
Bienes de Consumo

6.1.6.1 La adquisicion y distribucion de los utiles de escritorio, materiales de
procedimiento automatico de datos y de bienes muebles de oficina esta a cargo
del Area de Abastecimiento, y debera restringirse a lo minimo indispensable,
debiendo cefiirse al cumplimiento del Plan Anual de Adquisiciones vy
Contrataciones y teniendo en consideracion el personal existente y las labores o
servicios que cumplen.

6.1.6.2 Los bienes comprendidos en el presente numeral deberan ser utilizados de
manera racional y acorde a su naturaleza y verdadera utilidad. Esta disposicion
se aplica incluso para el uso de materiales e insumos para fotocopiado,
impresion, escaneo, microfilmacion, grabacion de audio y/o video, etc.

6.1.6.3 La unidad organica no podra mantener en su poder (stock) Utiles de escritorio,
materiales de procedimiento automatico de datos y bienes de consumo en
cantidad mayor a su consumo promedio mensual. Autoricese a la Oficina de
Administracion, la supervision del fiel cumplimiento de esta disposicion.

6.1.6.4 La Oficina de Administracion, a través de Abastecimiento, o la que haga a sus
veces, sera la responsable del seguimiento y cumplimiento de las normas
establecidas para el presente rubro, debiendo llevar una estadistica del
consumo actualizada mensualmente comparativa respecto del mismo periodo
del afio anterior, informando sobre los logros o desviaciones obtenidos, a fin de
proponer medidas adicionales que permitan conseguir un ahorro efectivo del
consumo y del gasto en el rubro.

Gastos de Viajes al Exterior e Interior del Pais

6.1.7.1 Queda prohibida la autorizacion de viajes al exterior con cargo a Recursos
Publicos, salvo que resulten indispensables para asegurar el cumplimiento de
los objetivos y metas institucionales de conformidad con lo establecido; sin
perjuicio de lo dispuesto en el numeral 3 del articulo 9° de la Ley N° 29289
“Ley de Presupuesto del Sector Publico para el afio fiscal -2009".
Las Comisiones de Servicios, dentro y fuera del pais se racionalizaran a lo
estrictamente indispensable, bajo responsabilidad de la Direccidon y/o oficina
solicitante; Aquellas que se cumplan dentro del territorio nacional no podran
exceder de cinco dias calendario al mes por comision, salvo aquellas que se
realicen por motivos de emergencias o hecho imprevisible que ponga en riesgo
la vida y la salud de las personas, y/o la infraestructura del Sector, en cuyo
caso, no podran exceder de quince dias calendario por mes, debiendo ser
autorizadas.
En caso requerirse mayor tiempo al sefialado anteriormente, este debera ser
autorizado mediante Resolucion del Titular del Pliego o de la maxima autoridad
administrativa en los 6rganos desconcentrados, teniendo en consideracion la
disponibilidad presupuestaria de la entidad.
Para efectos de los viaticos a otorgarse, se aplicara la escala establecida en la
Directiva N°02-2006-BNP/OA — "Normas y Procedimientos para el Otorgamiento
de Viaticos y Rendicion de Cuentas en la Biblioteca Nacional del Per(”,
aprobada con Resolucion Directoral Nacional N°090-2006-BNP o similar vigente.

6.1.7.2 No podran otorgar suma de dinero alguno con cargo a su Presupuesto
Institucional, en beneficio del servidor publico y/o funcionario por concepto de
vidticos por comisién de servicios en el exterior, capacitacion, instruccion o
similares cuando estos sean cubierics por la entidad internacional organizadora
o auspiciante del evento, independientemente de la norma que regula la




asignacion de sus viaticos o conceptos similares, bajo responsabilidad de la
unidad organica.

6.1.7.1 Los Procedimientos Técnico - Administrativos referentes al establecimiento de
mecanismos que faciliten la programacion, autorizacion y otorgamiento de
viaticos por comision de servicio se regiran conforme a la Directivas vigentes, y
demas normas legales, en lo que resulte aplicable.

6.2 OTRAS MEDIDAS ADICIONALES EN GASTOS DE BIENES Y SERVICIOS

6.2.1

Gastos de Capacitacion del Personal

Los gastos de capacitacion al personal seran autorizados siempre y cuando se
encuentren comprendidos en el Pian Anual de Adquisiciones y Contrataciones
de la Entidad y en el Plan Anual de Capacitacion de la Biblioteca Nacional del
Perli, que sera aprobado por la Oficina de Administracion (Personal) o la que
haga a sus veces.

6.2.2 Gastos en Impresiones, Publicidad y Fotocopiado

6.2.3

6.2.2.1

6.2.2.3

6.2.2.4

Las impresiones y publicaciones deberan guardar relacion directa con
las labores de la entidad.

Se encuentran prohibidas las impresiones, fotocopiados vy
publicaciones a color, asi como la adquisicion de insumos (toner,
tinta, etc.) y equipos de impresion para efectos de comunicaciones
(memorandum, oficios, circulares, etc.) y/o documentos (informes
técnicos, balances, planes, etc.), debiendo efectuarse en blanco y
negro.

Queda prohibido efectuar gastos en materia de publicaciones de
memorias institucionales, anuarios, revistas, calendarios y agendas,
salvo autorizacion expresa de la Direccidn Nacional.

El uso del servicio de fotocopiado es estrictamente para
documentacion exclusiva de la entidad relacionada a sus actividades
y objetivos, estando terminantemente prohibido, sacar copias para
fines personales.

Gastos en Atenciones Oficiales

6.2.3.1

65.2.3.2

6.2.3.3

La Direccion Nacional es la Unica facultada para realizar gastos por
concepto de atenciones oficiales, los mismos que deberan restringirse
a lo minimo indispensable.

Se entenderd por atenciones oficiales a aquellos originados por la
visita de Altos funcionarios nacionales y/o extranjeros, vy
adicionalmente a aquellos que representen la expresion de
sentimientos de solidaridad, reconocimiento y/o agradecimiento hacia
grupos humanos determinados.

Todo gasto orientado a celebracion de agasajos por fechas festivas
que implique la afectacion de recursos publicos o de fondos del
CAFAE provenientes de transferencias, debera ser autorizado por la
Direccion Nacional.



6.2.4

6.2.5

6.2.6

6.2.7

Gastos en Organizacion de Eventos

Todo evento que se organice o realice debe guardar relacion directa con las
labores de la entidad y contar con i3 autorizacion de la Direccién Nacional.

Gastos en Bebidas Alcohdlicas

Conforme lo dispone el Decreto Supremo N°012-2007-PCM, queda prohibida la
adquisicion de cualquier tipo de bebidas de contenidos alcohdlico, con cargo a
recursos publicos.

Gastos en Servicio de Mensajeria

6.2.6.1 El servicio de recepcion y envio de correspondencia externa, solo se
realizara a través de Tramite Documentario de la Secretaria General.

6.2.6.2 Queda prohibido el uso de vehiculos de la entidad para la distribucion de
documentos, salvo casos debidamente justificados, bajo responsabilidad
de los Directores Generales que autoricen.

Gastos en Contratacion Administrativa de Servicios (CAS)

6.2.7.1 El gasto total a ejecutarse durante el afo 2009, en materia de
Contratacion Administrativa de Servicios (CAS) normado por el Decreto
de Ley N°1057 — Decreto Legislativo que regula el Régimen Especial de
Contratacion Administrativa de Servicios y el Decreto Supremo N°075-
2008-PCM — Decreto Supremo que aprueba el Reglamento del Decreto
Legislativo N°1057, que ieguia el régimen especial de Contratacion
Administrativa de Servicios, incluido el gasto de las contribuciones a
EsSalud, no podra ser mayor, en ningun caso, al monto ejecutado
durante el afo 2008 por concepto de las especificas de Gasto 27
“Servicio No Personales”, 33 “Servicio de Consultoria” y 39 “Otros
Servicios por Terceros”, en lo que respecta a la contratacion de
personas naturales, conforme al clasificador de Gastos aplicable en el
ano 2009

6.2.7.2 Establézcase como tope el monto establecido en el articulo 2° del
Decreto de Urgencia N° 038-2006, de seis (6) unidades de Ingreso del
Sector Publico, por concepto de honorario mensuai bajo cualquier
forma o modalidad contractual y régimen laboral.

6.2.7.3 La Oficina de Administracion mantendra la base de datos con altas y
bajas de los contratados por la modalidad (CAS), lo cual permitird
evaluar la tendencia del gasto por dichos conceptos, debiendo informar
cualquier cambio a la Oficina de Desarrollo Técnico, para que el Area
de Presupuesto o la que haga sus veces evalle, en aplicacion de la Ley
N© 29289 — Ley de Presupuesto para el Afo Fiscal 2009.

6.2.7.4 Las contrataciones de consultoria deberan ser previamente autorizadas
por la Direccion Nacional, en ningln caso se contrataran servicios para
el apoyo de labores vinculadas al area de apoyo administrativo, apoyo
secretarial o labores afines, bajo los términos de asesorias y/o
consultorias.




VII.

RESPONSABILIDADES

7.1

7.2

i
w)

Las disposiciones contenidas en la presente Directiva, son de cumplimiento obligatorio y
bajo responsabilidad, de todos los funcionarios, servidores, incluyendo al personal que
labora o presta servicio.

Es responsabilidad directa de los funcionarios a cargo de cada una de las dependencias
organicas establecidas en el Reglamento de Organizacion y Funciones de la Biblioteca
Nacional del Peru, cautelar y verificar el cumplimiento de las disposiciones en general
de austeridad, racionalidad y disciplina fiscal por parte del personal a su cargo, asi
como implementar las medidas adicionales que resulten necesarias dentro del ambito
de su competencia.

Es responsabilidad de la Oficina de Administracion asegurar el flujo oportuno de
recursos financieros, a fin de garantizar la operatividad y funcionamiento del Pliego y el
cumplimiento de las metas presupuestarias trazadas para el ano fiscal 2009, debiendo
informar mensualmente el presupuesto ejecutado a la Oficina de Desarrollo Técnico,
bajo responsabilidad.

DISPOSICIONES FINALES

8.1

8.2

8.3

La presente Directiva entra en vigencia al dia siguiente de su aprobacion, y su
aplicacion estara sujeta a las normas reglamentarias y complementarias necesarias que
pueda dictar el Ministerio de Economia y Finanzas, para la mejor aplicacion del Capitulo
II de la Ley N° 29289 - Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afo Fiscal 2009.
En los aspectos no contemplados en la presente Directiva la Oficina de Desarrolio
Técnico debera disponer las acciones pertinentes con la debida sustentacion y dentro
del marco normativo de las disposiciones de disciplina, austeridad y racionalidad
establecida en la normativa vigente.

La Oficina de Administracion se encargara de establecer los mecanismos
complementarios que resulten necesarios para €l adecuado cumplimiento de las
disposiciones conteridas en la presente Directiva.




