“ANO DE LA DIVERSIFICACION PRODUCTIVA Y DEL FORTALECIMIENTO DE LA EDUCACION”
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El Director Nacional de la Biblioteca Nacional del Perd,

VISTOS, el Informe N° 009-2015-BNP/DT-SNB, de fecha 11 de marze de 2015, emitido por la
Direccidén Técnica del Sistema Nacional de Bibliotecas; el Infarme N° 102-2015-BNP/ODT, de
fecha 23 de junio de 2015, emitido por la Direccidon General de la Oficine de Desarrollo Técnico; y
el Informe N° 187-2015-BNP/OAL, de fecha 17 de agosto dz 2015, emitido por la Direccién
General de la Oficina de Asesoria Legal, respecto a la aprobacion de la Directiva “Lineamientos para
la implementacion del Registro Nacional de Bibliotecas™;

CONSIDERANDO:

Que, la Biblioteca Nacional del Pertd es un Organismo Piblico Ejecutor conforme a lo establecido en
el Decreto Supremo N° 034-2008-PCM, actualizado por el Decrzto Supremo N© 048-2010-PCM y
Decreto Supremo N° 058-2011-PCM, por el cual se aprobd la calificacién de Organismos Publicos
de acuerdo a lo dispuesto por la Ley N° 29158, Ley Orgénice del Poder Ejecutivo;

Que, la Biblioteca Nacional del Pert es un Organismo Ptbl:co ejzcutor que se encuentra adscrito al
Ministerio de Cultura, en concordancia con el articulo 11° de la Ley N° 29565, Ley de Creacion del
Ministerio de Cultura, y con lo dispuesto por el literal a) del articulo dnico de la Disposicion
] Complementaria Final del Decreto Supremo N°001-2010-MC. Decreto Supremo que aprueba
'/ fusiones de entidades y 6rganos en el Ministerio de Cultura;

Que, el articulo 5° de la Ley N° 30034, Ley del Sistema Nacicnal de 3ibliotecas establece en el
literal a) que la Biblioteca Nacional del Perd, como ente rector de_ Sistema Nacional de Bibliotecas,
tiene entre sus funciones: “Emitir normas técnicas bibliotecoldgicas aplicables a todos lcs sistemas
y procesos de las bibliotecas integrantes del Sistema Nacional de Bibliotecas.”;

Que, en el articulo 15° literal o) del Reglamento de la mencionada ley, aprobado mediante
/ Decreto Supremo N° 002-2014-MC, se indica que entre otras, la Biblioteca Nacional del Peru,
como ente rector del SNB, tiene como funcién: "Fortalecer su capacidad institucional para
gestionar el Sistema Nacional de Bibliotecas, el mismo que dispone de unidades orgdnicas
necesarias para la emisién de normas técnicas gestion de los proyectos, registros, (...).";

Que, el Reglamento de la Ley en mencidn, aprobado mediante Dzcreto Supremo N° 002-2014-MC,
establece en su Articulo 10° que: "EI Sistema Nacional de Birliotecas - SNB implementard el
Registro Nacional de Bibliotecas con el propdsito de marejar irmformacion actualizada y
pertinente para el desarrollo de planes y programas de apcyo técnico, capacitacion, asi como para
el respaldo de la biisqueda y obtencion de cooperacién y financiamienic por fuentes cooperantes
nacionales e internacionales. "
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Que, de igual manera el articalo 11° dispone: “Los requisitos y procedimientos para la inscripcior:
en el Registro Nacional de Bidliotecas serdn establecidos por el SNB.”;

Que, corresponde que la Bitlioteca Nacional del Peri implemente el Registro Nacional de
Bibliotecas el cual permitira contar con informacién actualizada respecto a planes, proyec:os.
fuentes cooperantes y financiamiento de las bibliotecas integrantes del Sistema Nacional de
Bibliotecas, pera lo cual resulta recesario establecer los requisitos y procedimientos
correspondientes:

Que, el articulo 9°, literal a) cel Reglamento de Organizacién y Funciones de la Biblioteca Nacicna:
del Peru, aprobado mediante Decreto Supremo N° 024-2002-ED, establece que la Bibliotece
Nacional del Perd, como parte de sus fanciones, le corresponde formular, conducir, supervisar y
evaluar el cumplimiento de las politicas y planes de desarrollo bibliotecoldgico nacional dentro de.
marco de la politica educativa y cultural del Estado;

Que, el articulo 27° de la norma acotade sefiala que la Direccién Técnica del Sistema Nacional de
Bibliotecas tiene las atribuciones y competencias de formular, coordinar, evaluar y dirigir las
politicas institucionales orientadas a brindar en forma eficiente, dindmica y oportuna la prestacion de
servicios culturzles, bibliograZicos, hemerograficos y documental de nuestro pais;

Que, asimismo zl articulo ~8°, literal ¢) del Reglamento de Organizacién y Funciones de la
Biblioteca Nacional del Perd v del Sistema Nacional de Bibliotecas establece como parte de las
funciones de la Direccién Técnica del Sistema Nacional de Bibliotecas, le corresponde expedir
Resoluciones Directorales vy Directivas referidas a la organizacion y gestion de los servicios y

o

aspectos técnices bibliotecoldgicos de la Biblioteca Nacional del Peru;

Que, mediante Informe N° 009-2015-BNP/DT-SNB, de fecha 11 de marzo de 2015, la Direccién
Técnica del Sistema Nacional de Bibliotecas, propone la Directiva “Lineamientos para lc
implementacién del Registro Nacional de Bibliotecas™;

Que, a través del Informe N° 102-2015-BNP/ODT, de fecha 23 de junio de 2015, la Direccion
General de la Oricina de Desarrollo Técnico, remite el Informe N° 065-2015-BNP/ODT-ARAC-
BTS, de fecha 5 de junio de 2015, por el cual el Area de Racionalizacién de la Oficina de
Desarrollo Técnico, opina que es pertinente solicitar a la Direccién Nacional la aprobacion de.
proyecto de Resalucion Directoral Nacicnal de la Directiva “Lineamientos para la implementacior
del Registro Nacional de Bibliotecas”,;

Que, mediante Informe N°® 187-2015-ENP/OAL, de fecha 17 de agosto de 2015, la Direccién
General de la Cficina de Asesoria Legal, considera que la propuesta de la Directiva cumple con le
normatividad vigente, asimismo, cuenta con opinién favorable de la Direccion Técnica del Sistema
Nacional de Bibiiotecas y la Direccién General de la Oficina de Desarrollo Técnico, y por tentc
recomienda emitir la Resolucién Directoral Nacional mediante la cual se apruebe la Direciiva
“Lineamientos para la implementacion dzl Registro Nacional de Bibliotecas ™,
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Con el visado de la Direccién Técnica del Sistema Nacional de Bibliotecas; de la Direccién General
de la Oficina de Desarrollc Técnico y de la Direccidén General de la Oficine de Asesoria Legal;

De conformidad con lo dispuesto er la Ley N° 30034, Ley del Sistema Nacional de Bibliotecas; el
Decreto Supremo N° 002-2014-MC, Reglamento de la Ley del Sistema Nacional de Bibliotecas; el
Decreto Supremo N° 024-2002-ED, que aprueba el Reglamento de Organ:zacién y Funciones de la
Biblioteca Nacional del Perti y del S:stema Nacional de Bibliotecas;

SE RESUELVE:

Articulo Primero.- APROBAR la Directiva N° 004 2015-BNP, “Lincamientos para Ia
implementacion del Regisiro Nacicnal de Bibliotecas”, la cual forma parte integrante de la
presente Resolucion.

u /2! Articulo Segundo.- ENCARGAR a la Direccién Técnica del Sistema Nacional de Bibliotecas velar
por ¢l cumplimiento de la Directiva aprobada en el articulo primerc de la presente Resolucion.

Articulo Tercero.- PUBLICAR Ila presente Resolucidon en la pédgina Web Institucional
(http:// www.bnp.gob.pe).

Registrese, Comuniquese y Cimplase
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LINEAMIENTOS PARA LA IMPLEMENTACION DEL REGISTRO NACIONAL DE
BIBLIOTECAS

L. FINALIDAD

La presente Directiva tiene po- finalidad establecer el procedimiento de acopio y
creacion del Registro Nacional de Bibliotecas a Nivel Nacional cel Estado y por
ende su actualizacion permanente a cargo del Sistema Nacional de Bibliotecas a
fin de que permita realizar los estudios e investigaciones relacionadas con el
desarrollo bibliotecario nacional como agente cultural de apoyo a la educacion
del ciudadano en general.

OBJETIVOS

Formular y aprobar las fichas técnicas de acopio de informacién basica de las
bibliotecas del Estado a nivel nacional; como parte integrarite del Sistema
Nacional de Bibliotecas.

2.2. Contar en el mediano plazo, con la informacion estadistica de las bibliotecas del
Estado a nivel nacional, que permita ser una herramienta de gestion
bibliotecaria, para la oportuna toma de decisiones y formulacion de propuesta de
planes y programas bibliotecarios a nivel nacional.

BASE LEGAL

e Ley N° 30034, que crea el Sistema Nacional de Bibliotecas.
Decreto Supremo N° 002-2014-MC que aprueba ¢l Reglamento de la Ley N°
30034

e Directrices de IFLA-UNESCO para la Biblioteca Fudblica 2002.

e Ley N° 27867, Ley Orgéanica de Gobiernos Regionales

e Ley No 27972; Ley Organica de Municipalidades

e Ley No 28086; Ley de Democratizacion del Libro y de Fomento de la Lectura
y su Reglamento (D.S. N¢ 008-2004-ED).

e Ley No 28296; Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacién

o Ley N°27444; Ley del Procedimiento Administrazivo General

e Ley N°29565; Ley que crea el Ministerio de Cultura.

e DS -01-2011 MC. Aprueba el Reglamento de Crganizaciones y Funciones

del Ministerio de Cultura.

« DL 804 que crea el Instituto Nacional de Estadisiica e Informatica, rector del
Sistema Nacional de Estedistica.

e DS 011-2006-ED Aprueba el Reglamento de la Ley del Amparo del
Patrimonio Cultural de la Nacion.

e Decreto Supremo N° 024-2002-ED, Reglamento de Organizacién y
Funciones de la Biblioteca Nacional del Per( y del Sistema Nacional de
Bibliotecas.

e Decreto Supremo N° 017-1998 ED, Reglamento de la Ley de Depésito
Legal.

e Decreto Supremo N° 031-2006 —PCM. Aprueba el Plan de Desarrollo de la
Sociedad de la Informacion en el Peru.
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e Resolucién Directoral Nacional N° 153-2006 BNP. Crean el Tatalogo Unido
Automatizado de bibliotecas del Sistema Nacional de Bibliotecas.

o Resolucién Jefatural N° 132-2012-INEl - Aprueban Direciiva 'Normas y
Procedimientos para la Evaluacién del Plan Esiratégico Nacional para el
Desarrollo Estadistico (PENDES) 2008-2012.

e Resolucion Directoral Nacional N° 234-2005-BNP, Aprueban las "Pautas
para los Servicios en Bibliotecas Publicas".

\\\‘ \ IV. ALCANCE

El rango de aplicacion de la presente Directiva tiene caraczer de alcance
nacional y es de cumplimiento obligatorio para todas entidades / organismos
publicos del Estado, los gobiernos regionales, locales y centros poblados y de
las instituciones educativas publicas de todos los niveles que cuentan con una o
méas bibliotecas, y que se encuentren prestando servicios biblictecarios. Tiene
caracter opcional a las bibliotecas privadas.

RESPONSABILIDAD EN EL CUMPLIMIENTO DEL REGISTRO

La Direccién Técnica del Sistema Nacional de Bibliotecas es resoonsable de la
formulacion de la presente Directiva y su aprobacion corresponde a la Direccion
Nacional.

La Direccién Técnica del Sistema Nacional de Bibliotecas se encarga de la
implementacién del Registro Nacional de B bliotecas a nivel nacional.

A nivel institucional son los T tulares a cargo de las Bibliotecas 2n las entidades
publicas del Estado, los responsables de la veracidad y actualizacion
permanente de la informacion y datos que se consignan en el Fegistro Nacional
de Bibliotecas, las mismas que seran validados por el Sistera Nacional de
Bibliotecas.

DISPOSICIONES GENERALES
COMPONENTES DEL REGISTRO NACIONAL DE BIBLIOTECAS

Del Registro Nacional de Bibliotecas

El Registro Nacional de Bibliotecas es el instrumentc técnico de gestién que nos
permite inscribir, registrar, contabilizar y acministrar la informacion proporcionada
por todas las bibliotecas. Contiene la base de daros estadisticos tomados a
través de la Ficha Técnica.

6.2. De la Ficha Técnica del Registro Nacional de Bibliotecas
Al respecto se indica lo siguiente:
a. El Registro Nacional de Bibliotecas consta de una Ficha Técnica y su

correspondiente cartilla de instrucciones para su adecuacc y &gil llenado
fisico y digital.

DIRECCION TECNICA DEL SISTEMA NACIONAL DE BIBLIOTECAS i



DIRECTIVA DE LINEAMIENTOS PARA LA IMPLEMENTACION DEL REGISTRO NACIONAL DE
BIBLIOTECAS 2 0 1 5

b. La Ficha Técnica del Registro Nacional de Bibliotecas, tiene la sfgliendt€ 752015 S

estructura de toma de informacion:

o Coddigo de Biblioteca SNE

e Datos de la Entidad que cepende la Biblioteca

Datos de la biblioteca

Datos del Responsable de la Biblioteca

Datos de la infraestructura y equipamiento de la Biblioteca
Otros de importancia

6.3. Del proceso de acopio y recoleccion de la Informacién
. Al respecto se presenta lo siguiente:
a. Las Instituciones Publicas cel Estado estan obligadas a brindar la informacion

referida a la gestién de sus Bibliotecas, al Sisteria Nacional de Bibliotecas, a
través del llenado de la Ficha Técnica.

b. El instructivo que se adjunta establece el correcto llenado de |z referida Ficha.

c. Se registraran en el Registro Nacional de Bibliotecas, las bibliotecas de los
organismos e instituciones publicas que brinden un servicio de lectura o
Biblioteca.

d. La Unidad Orgéanica que debera proporcionar la informacion y los datos
\ correspondientes al Registro Nacional de Bibliotezas, son aquellas areas
Responsables de la Gestion Biblictecaria, o quier haga sus veces.

e. La Direccion Nacional aprueba los procedimientos estadisticos para la
verificacién e ingreso de los datos del registro, tanto en el formato impreso
(fisico) como en el formato digital (Web), basado en la rormatividad del
Sistema Nacional de Estadistica.

6.4. Del proceso de actualizacion del Registro Nacional de Bibliotecas

La actualizacién del Registrc Nacional de Bibliotecas a cargo de la Direccion
Técnica del Sistema Nacional de B bliotecas, se llevara a cabc anualmente en
forma permanente, para tal efecto se remitira a cada institucion publica del pais
la ficha técnica, con las respectivas cartillas de instruccion en el formato impreso
(fisico) como en el formato digital (Web).

6.5. De la Base de datos del Registro Nacional de Bibliotecas
Se indica lo siguiente:

a. La Informacién existente en el ‘Registro Nacional de Bibliotecas”, se
organizara y almacenara en una base de datos a cargo de la Oficina de
Desarrollo Técnico, las mismas que estaran disporibles en la pagina web de
la Biblioteca Nacional del Perd.

b. La Direccion Técnica del Sistema Nacional de Bibliotecas y la Oficina de
Desarrollo Técnico, estableceran los mecanismos para la obtencion de los
recursos econdmicos financieros para el equipamiento técnico y software
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necesario para la implementacién de una Base de Datcs, y apiicaciongsWebp 74-2015 -8

que permita el acopio de esta informacion, en sopor-e electronico, asi come-el

procesamiento y andlisis de la misma y su actualizacion anual.

La Informacion consignada a través de la Ficha Técnca sea en forma fisica o
virtual, en el Registro Nacional de Bibliotecas tiene el caracter de
declaracién Jurada. segun las normas vigentes sobre |z materia.

Del otorgamiento de Constancia de Registro
Al respecto se indica lo siguiente:

_La Direccién Técnica del Sistema Nacional de Eibliotecas otorgara la

constancia de registro en el Regisiro Nacional de Bibliotecas, conforme al
formato que forma parte de la presente Directiva a todas las instituciones
puiblicas que cumplan con el llenado de la Ficha Técnica.

. Los organismos e instituciones publicas del Estado, qua cuenten y/u obtengan

la CONSTANCIA DE REGISTRO, estaran sujezas a las normas legales y
directivas técnicas que emita el SNB.

Archivo de Registro Nacional de Bibliotecas

Las Fichas Técnicas, cuya informacion haya ingresado en la Base ce Datos del
Registro Nacional de Bibliotecas, se remitiran al Archivc Periférico del Sistema
Nacional de Bibliotecas para su almacenamiento y consulta posterior; de
acuerdo a los principios establecidos en archivos.

VIl. DISPOSICIONES ESPECIFICAS

La importancia del Registro Nacional de Bibliotecas, que es un documento

7.2.

¥ a1

7.4.

7.5.

técnico de gestion institucional, radica en que nermie desarrollar acciones
relacionadas a las Bibliotecas a nivel Nacional, asi tenemos:

Determinar la problematica situacional por la que se encuentran las bibliotecas
a nivel nacional.

Formular y elaborar los Planes de Desarrollo Bibliotecario a nivel de corto,
mediano y largo plazo.

Realizar los diagnésticos situacionales e integrales de la realidad
bibliotecoldgica a nivel nacicnal en todos sus aspectos.

Brindar apoyo técnico-profesional a las bibliotecas a nivel nacional.

Elaborar programas de capacitacion y perfeccionamiento bibliotecologico para
el personal de las bibliotecas a nivel nacional.

DIRECCION TECNICA DEL SISTEMA NACIONAL DE BIBLIOTECAS i
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DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

VIl

8.1.
De presentarse casos no contemplados en la presente Directiva, sera resuelto

De los casos no contemplados
por la Direccién Técnica del Sistema Nacional de Bibliotecas y sus unidades

organicas, segln sus competencias.
De las modificaciones y actualizaciones
La presente Directiva estd sujeta a modificaciones y/o actuaiizaciones como

8.2.
resultado de la evacuacion periodica de su apiicacion por las unidades
organicas vinculadas a su cumplimiento, por la expedicion de normas de
jerarquia superior, por la extincion o modificacién de su finalidad, para lo cual el
6rgano de linea responsable presentara la correspondiente propuesta

debidamente sustentada a la Oficina de Desarrollo Técnico.

IX.
La presente Direcliva entra en vigencia a partir de su aprobacion mediante

DISPOSICIONES FINAL
Resolucion Directoral Nacional y es responsabilidad de la Secretaria General
su inmediata distnbucién y puesta en conocimiento de la Jefatura de las

Unidades Organicas involucradas, la cual a su vez se encargaran de su

difusion a nivel nacional.

% Rt
ANEXOS

Anexo 1: Flujograma de implementacion del “Registro Nacional de Bibliotecas”
Anexo 3: Instructivo para llenade de la ficha técnica del “Regisro Nacional de
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Anexo 2: Flujograma del proceso de nscripcion, llenado de la ficha técnica y
otorgamiento de constancia de inscripcién en el “Registro Nacional de

Bibliotecas”

Bibliotecas”
Anexo 4: Ficha Técnica del “Registro Nacional de Bibliotecas”
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ANEXO 1

FLUJOGRAMA DEL PROCESO DE IMPLEMENTACION DEL REGISTRO
NACIONAL DE BIBLIOTECAS

(CAPITULO lIl, del Decreto Supremo N° 002-2014-MC)

n

Formulacién y
Elaboracion de
documentos

- Directiva

- Ficha Técnica
- Instructivo

- Cartilla

Aprobacion Legal
Mediante RDN

v

l Publicacion

Oficial
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ANEXO 2
FLUJOGRAMA DEL PROCESO DE INSCRIPCION, LLENADO DE LA FICHA
TECNICA Y OTORGAMIENTO DE CONSTANCIA DE INSCRIPCION EN EL
REGISTRO NACIONAL DE BIBLIOTECAS

(CAPITULO Il1, del Cecreto Supremo N° 032-2014-MC)

INICIO

Convocatoria a 3 niveles
de gobierno {(Organismos
Publicos)
del Estado a registrar

su Biblioteca Solicitud dirigida a Deriva a la Direccion
Director Nacional, Técnica del Sistema
motivo inscripcﬁn en Nacional de Bibliotecas,
& NO
Esta en el

el RNBP para su atencién

v

Analizar, verificar
validar la informacion
Ficha Técnica

!

Actualizar Otorgamiento de
Informacion Constancia
bibliotecaria Registro Nacional

de Bibliotecas

.

FIN
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INSTRUCTIVO PARA LLENADO DE LA FICHA TECNICA DEL “REGISTRO
NACIONAL DE BIBLIOTECAS”

;QUE ES EL REGISTRO NACIONAL DE BIBLIOTECAS?

El Sistema Nacional de Bibliotecas, en el marco de sus funciones consignadas en las
normas legales aprobadas, elaborara las herramientas orienfadas a apcyar en general
la gestion de las bibliotecas a nivel nacional, para lo cual se ha disefiado la presente
Ficha Técnica que permite conocer, evaluar y hacer el seguimiento a ias actividades
que desarrollan las bibliotecas en beneficio de los usuarios que atienden y del servicio
que prestan a la comunidad, y que ademas permitira tener un conocimiento real de las
bibliotecas del pafs, a fin de formular politicas orientadas a su desarrollo.

La importancia de registrar y reportar informacién estadistica sobre las Bibliotecas
radica basicamente en dos aspectos:

permanentemente el funcionamiento de sus servicios, programas o actividades
dirigidas a la comunidad, en términos de la asistenzia de usuarios a las
mismas, asi como la consulta de las colecciones.

/ . Para la Biblioteca esta informacior es el insumo para evaluar

. Para el Sistema Nacional de Bibliotecas esta informacién se constituye en la
base para la toma de decisiones relacionadas con futuros proyectos de
dotacién, fortalecimiento o capacitacion entre otros.

El Registro de las Bibliotecas a nivel nacional, es uno de los elementos que conforman
el “Sistema de Informacion, Seguimientc y Evaluacion”, a ser considerado en la
formulacion y elaboracion del Plan Nacional de Desarrollo Bibliotecario; y consta del
formato Ficha Técnica del Registro. Este formato es de caracter anual y permanente,

CID, i i . vl _—

&> ”“’«%; por lo tanto cada biblioteca debera llevar sus estadisticas diarias en un formato
2l personal y al final de cada ejercicio fiscal consolidar y consignar los datos en la Ficha
2 Técnica, adjunto a este instructive y remitirlo a la Direccién Técnica del Sistema
N

Pt s Nacional de Bibliotecas, que seré la encargada de reunir todos los informes.

Si necesita asistencia para llenado este farmulario, por favor contacte a la Direccion
Técnica del Sistema Nacional de Bibliotecas de la Biblioteca Nacional del Peru.

%, ;COMO LLENAR LA FICHA TECNICA?

Campos sefalados con asterisco (¥): Los campos sefialadcs con (*) s2 deben llenarse
obligatoriamente. Si se recibe algtn formulario con alguro de estos campos vaclo,
sera devuelto a la institucién de origen.

Cédigo de biblioteca SNB: Asignado por el Sistema Nacional de Bibliotecas que
permitiré agilizar el proceso de recuperacién de nformacion de su bibiioteca, se define
utilizando el cédigo de pliego del MEF concatenado con un correlativo por biblioteca de
5 digitos.

DIRECCION TECNICA DEL SISTEMA NACIONAL DE BIBLIOTECAS i
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. DATOS DE LA ENTIDAD QUE DEPENDE LA BIBLIOTECA RON. N°g95-2015 -B;‘

Gestion de la institucién: Senale el tipo de gestion de la entidad pudiendo ser
publica, privada u otro especifique.

Nombre completo: Nombre completo de la entidad publice, privada u orra

Nombre del representante/titular: Escriba en el espacio indicaco, el nombre
completo del representanteftitular de la entidad, tal como &parece registrado en
documentos legales.

Ambito Territorial. Marque el &mbito en la cual se encuentra la entidad, urbano, rural
u otro especifique.

Region: Escriba el nombre completo de la Region en el cual se encuentra ubicada la
Entidad de la cual depende la biblioteca.

Provincia: Escriba el nombre completo de la Provincia en el cual se encuentra
ubicada la Entidad de la cual depende la biblioteca.

Distrito: Escriba el nombra completo del Distrito en el cual se encuentra ubicada la
Entidad de la cual depende la biblioteca.

Direccién: Indique la direccién completa de ubicacion de la entidad.

Teléfono: Relacione los teléfonos (fijo y celular) de la Entidad Si ésta no cuenta con
dichos servicios, indique un teléfono de contacto confiable, como puede ser un
teléfono comunitario o alguna otra institucion con la cua’ martenga una comunicacién
frecuente.

Direcciéon de correo electronico y Direccion de la pagina Web: Indique la(s)
direccion(es) de correo electronico de la entidad. De igual forma, si la entidad cuenta
con pagina en Internet, sefale la direccion de la pagina Wet.

Unidad Organica que depende la Biblioteca: EspecifigLe nombre de la unidad
organica, dependencia u oficina de la institucion de la cual depende la biblioteca.

Nombre del responsable/funcionario: De la unidad orgénica que depende la
biblioteca.

Koo _ Teléfono: Relacione los teléfonos (fijo y celular) de la unidad crganica que depende la

\Biblioteca. Si ésta no cuenta con dichos servicios, indique un teléfcno de contacto
./confiable, como puede ser el de la Casa de la Cultura, teléforo comunitario o alguna

%’ otra institucion con la cual la biblioteca a mantenga una ccmun cacion frecuente.

L. DATOS DE LA BIBLIOTECA

La informacion a registrar en la Ficha Técnica requiere que se especifique la
informacién de acuerdo & diferentes grupos de usuarios os cuales se clasifican de
acuerdo a los rangos de edades que se especifican a cenzinuacion:

Nombre completo de la biblioteca*: Escriba en el espacio indicado, el nombre
completo de la biblioteca, tal como aparece registrado en documentos egales.

DIRECCION TECNICA DEL SISTEMA NACIONAL DE BIBLIOTECAS i
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Fecha de creacion y documento legal de la biblioteca: incique la fecha de gr%gcf‘éﬁ%”‘g i

de la biblioteca, afio, mes y dia; asi como, norma legal de creacion.
Funcionamiento: Marque la situacion actual de la biblioteca.

Ambito Territorial. Marque el &mbito en la cual se encuentra la entidad, urbano, rural
u otro especifique.

Regién: Escriba el nombre completo de la Regién en el cual se encuentra ubicada la
biblioteca.

Provincia: Escriba el nombre completo de la Provincia en el cual se encuentra
ubicada la biblioteca.

Distrito: Escriba el nombre completo del Distrito en el cual se encuentra ubicada la
biblioteca.

Centro Poblado: Escriba el nombre completo del Centro Pobladc en el cual se
encuentra ubicada la biblicteca.

Direccién*: Indique la direccién completa de ubicacion de la biblioteca.

Teléfono: Relacione los teléfonos (fijo y celular) de la biblioteca. Si ésta no cuenta con
dichos servicios, indique un teléfono de contacto confiable, como puede ser el de la
Casa de la Cultura o alguna otra institucion con la cual la biblioteca pdblica mantenga
una comunicacion frecuente

Direccién de correo electrénico y Direccion de la pagina Web: Indique la(s)
direccién(es) de correo electronico de la biblioteca publica. De igual forma, si la
biblioteca cuenta con pagina en Internet, sefiale la direccion de la pagina Web.

Horario: Registre por cada uno de los dias enunciados el horario durante el cual la
biblioteca esta abierta a la comunidad.

111. DATOS DEL RESPONSABLE DE LA BIBLIOTECA

Nombres y Apellidos de la persona encargada de la Biblioteca*: Indique los
nombres y apellidos de la persona encargada de la biblioteca, asi como el namero de
su documento de identidad.

Fecha desde la cual trabaja en la Biblioteca*: IndigLe sl mes y sl afio en el que
dicha persona empez6 a prestar sus servicios en la biblioteca, asi como su Tipo de
/" Vinculacién®*.

i;Cargo* y Profesion: Indique el nombre oficial del cargo mediante el cual fue
/nombrado o contratado para trabajar en la biblioteca tal como aparece registrado en
- documentos legales.

Condicién laboral: Nomorado, contratado, CAS, etc.

Afio en que inicio labores: Sefiale el tiempo de servicios que se encuentra a cargo
de la biblioteca.

DIRECCION TECNICA DEL SISTEMA NACIONAL DE BIBLIOTECAS i
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RDN. N°©95-2015 -BNP

Teléfono de contacto* / Celular: Senale el nuimero telefénico de la persona
encargada de la biblioteca. De ser posible, el nimero de teléfono de su domicilio.
Asimismo, su(s) direccion(es) de correo electronico.

Requiere asistencia técnica en: Eiija las siguientes opciores por importancia

1 Organizacién y gestion de bibliotecas

2 Capacitacion del recurso humano

3 Promocion del libro y 12 lectura

4 Automatizacion de los servicios bibliotecarios
Otro: Especifique

IV. INFRAESTRUCTURA Y EQUIPAMIENTO

Area del Terreno y de la biblioteca en m2: Indique el 4rea total del terreno de la
Institucion donde esta alojada la bivlioteca, expresada en mexos cuadrados (m2). En
seguida indique el area de terreno que ocupa la biblioteca expresado en m2.

Namero de ambientes: Que pcsee la biblioteca para desarrollar sus servicios
bibliotecarios de lectura.

Acceso a personas con discapacidad: Si las instalaciones de la biblioteca permiten
el acceso y utilizacion de sus servicios por personas con alguna discapacidad.

Colecciones®:
En este ftem encontrard un cuadro denominado Colecciones con varias columnas
cada una referente a:

e Numero de Titulos: Por titulo se entiende a la pelabra o frase utilizada para
designar un documento gue constituye un todo Unico. En este caso debe
registrar el nimero total de titulos por cada una de las colecciones que posea
la biblioteca.

« Numero de Volimenes: Volumen, es el término que se utiliza para designar la
unidad fisica.

Catalogo en linea - Direccion URL: Si la institLcion posee un catalogo en linea de su
biblioteca, digite la direccion de Internet.

Wc@o Acceso a Internet: Si la biblioteca cuenta con acceso a Inzernet bien sea para uso
! Z\administrativo o para uso por parte de los usuarios de biblioteca.

Sala multimedia: Si la biblioteca cuenta con un ambien-es equipado para visualizar la
coleccién multimedia (cd's, dvd's y otros)

Sala de Cémputo: Si la biblioteca cuenta con una sala de computadoras.
I Total de personal: De la biblioteca incluyendo todos los turnos de trabajo.

“Llenado Por: Escriba los nombres y apellidos completos del informate encargado de
tender el formato “Ficha Técnica del Registro”.
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ANEXO 4
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REGISTRO NACIONAL DE BIBLIGTECAS ]
FICHA TECNICA
Codigo de Biblioteca SNB | |

I. DATOS DE LA ENTIDAD QUE DEPENDE LA BIBLIOTECA

Gestion de la institucion Piblica I I Privada | | Otra especifique I |
Nombre completo de la institucion

Nombre del representante/titular

Ambito territorial Urbano | I Rural ] Qtro especifijue I

REGION PROVINCIA CISTRITO CENTRO POBLADO
Direccién Teléfono fijo/zelula-
Pagina web Carreo electronico

Unidad Organica que depende la Biblioteca

Nombre del responsable/funcionario

Teléfono fijo/celular I Correo electronico I

Il. DATOS DE LA BIBLIOTECA

Nombre de |a Biblioteca

Fecha de creacién I I Documento I
Funcionamiento Activa I Cerraca I_l En proyecto
Red de biblioteca 6 grupo de trabajo I
Ambito territorial Urbano I I Rural I Otro especifig.e I

REGION PROVINCIA CISTRITO CENTRO POBLADO

Meses L Mm M J V S5 D Turno Horario

Direccién 11213 Mafiana |De:
Pagina web 415|686 Tarde |De:
Teléfono fijo/celular 718189 Noche |De:
Correo electrénico 101112 Namero ~otal de horas a la semana | I

1ll. DATOS DEL RESPONSABLE DE LA BIBLIOTECA

Nombres Apellidos |
DNI Cargo

Condicién laboral Profesién

Afio de inicio labores Correo electronico I

Teléfono fijo/celular Requiere asisiencie técnica en: I I I IOtro:

IV. INFRAESTRUCTURA Y EQUIPAMIENTO

Coleccicnes Titulos  [Volumenes Si No
Area del terreno m2 Libros y folletos Acceso a Internet
Area de biblioteca m2 Publicaciones pericdicas Sala multimedia
Local Fropio Alquilado Materia especial Sala de Cémputo
N2 ambientes Recursos digitales Total de personal
Acceso a personas con sl ve Catédlogo en Linea: Ne de bibllctecologos
discapacidad

V. IMAGENES DE LA BIBLIOTECA

Si posee fotografias impresas o en formato digital de su Biblioteca (fachada e interior) u otras que considere relevante, par “avo- anexelas a este formulario o envielas a:
XX@bnp.gob.pe y xy@bnp.gob.pe o a la Biblioteca Nacional del Pert - Av, De la Poesia N* 160 -San Borja .

Nombre y Apellico del Registrador Momibre y Apellido del Informante

Fecha del registro r I | I Firma del nformante:

DNI:




