"ANO DEL BUEN SERVICIO AL CIUDADANO"

& S

2

~C

Resotucién Directoral Nacional oV 027-2017-BNP

Lima. 21 FEB. 2017

VISTOS: ¢l Memorandum N° 025-2017-BNP/SG. de fecha 13 de enero de 2017 de la
Secretaria General; los Informes Nos. 0060 v 016-2017-BNP/ODT-ARAC-BTS. de fecha 19 de enero
y 09 de febrero de 2017, del Area de Racionalizacion; los Memorandos Nos. 095 y 222-2017-
BNP/ODT, de fecha 19 de enero v 09 de febrero de 2017, de la Oficina de Desarrollo Técnico; el
Informe N° 043-2017-BNP/OAL, de fecha 10 de febrero de 2017, de la Oficina de Asesoria Legal;

y:
CONSIDERANDO:

Que. mediante el Decreto Ley N° 19414, se declara de utilidad publica la defensa.
conservacion e incremento del Patrimonio Documental existente en el pais que por razéon de su
procedencia o se su interés constituye Patrimonio Nacional y que el Estado esta obligado a proteger;

Que. el Archivo General de la Nacién con Resolucién Jefatural N© 346-2006-AGN/L] aprobd
la Directiva N° 003-2008-AG/DNDAAI “Normas para la formulacion y aprobacion del Plan Anual
de Trabajo del 6rgano de administracion de archivos de las entidades de la administracién piblica™;

Que, la mencionada Directiva N° 003-2008-AGN/DNDAAI. establece las pautas y
procedimientos para la formulacion, aprobacion, ejecucion y evaluacion del Plan Anual de Trabajo,
seflalando que el mencionado Plan debe ser elaborado por cada entidad comprendida en el articulo I
del Titulo Preliminar de la Ley N°® 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General; ademas
que debe ser aprobado por la mas alta autoridad y remitido al Archivo General de la Nacion en el
mes de febrero de cada afio;

Que. la Directiva en mencion cuenta, entre otros con el Anexo N° I el cual es un modelo de
Plan de Trabajo. definiendo y especificando el contenido de cada acépite;

Que, los articulos 19 y 20 del Reglamento de Organizacion v Funciones de la Biblioteca
Nacional del Perd aprobado mediante Decreto Supremo N°® 024-2002-ED, dispone entre otros
aspectos que la Secretaria General es el érgano encargado de la administracion documentaria de la
Biblioteca Nacional del Peru teniendo a su cargo la organizacion y gestion del Archivo Central de la
entidad;

Que, la Secretaria General a través del Memordndum N° 025-2017-BNP/SG, de fecha 13 de
enero de 2017, remitié a la Oficina de Desarrollo Técnico el Informe N° 011-2017-
BNP/SG/AC/DRRY, mediante el cual el Archivo Central de la Biblioteca Nacional del Pert, hace
llegar la propuesta del “Plan Anual de Trabajo del Archivo Central de la Biblioteca Nacional ano
2017;
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RESOLUCION DIRECTORAL NACIONAL N° (@ 27 -2017-BNP (Cont.)

Que, mediante Memorando N° 222-2017-BNP/ODT. la Oficina de Desarrollo Técnico remitio
el Informe N° 016-2017-BNP/ODT-ARAC-BTS. el cual entre otros aspectos concluye que en el
marco legal vigente y al haberse consensuado las sugerencia y observaciones, opina f‘avorablcmenfe
al “Plan Anual de Trabajo del Archive Central de la Biblioteca Nacional del Peri ano 2017

Que, la Oficina de Asesoria Legal a traves del Informe N° 043-2017-BNP/OAL, de fecha 10
de febrero de 2017, precis6é que el Plan Anual de Trabajo del Archivo Central de la Biblioteca
t\ Nacmnal del Pert, se encuentra Lnnforme a lo establecido en la Directiva N® 003-2008-

Con el visado de la Secretaria General. de las Oficinas de Desarrollo Técnico v de Asesoria
Legal, vy;

De conformidad con lo dispuesto en el Decreto Ley N°® 19414 que, declara de utilidad publica la
defensa, conservacion e incremento del patrimonio documental; con el Reglamento de Organizacion
y Funciones de la Biblioteca Nacional del Peri y el Sistema Nacional de Bibliotecas, aprobado
mediante Decreto Supremo N” 024-2002-ED;

SE RESUELVE:

Articulo 1.- APROBAR el Plan Anual de Trabajo del Archivo Central de la Biblioteca
Nacional del Pert afio 2017 y su anexo, que forman parte integrante de la presente resolucion.

Articulo 2.- REMITIR al Archivo General de la Nacién, el Plan aprobado mediante la
presente resolucion, para su conocimiento y fines.

Articulo 3.- ENCARGAR a la Secretaria General las acciones que permitan la
organizacion, ejecucién y cumplimiento del Plan aprobado en el articulo 1 de la presente resolucion.

Registrese y comuniquese

A 4}%

DELFINA GONZALEZ DEL RIEGO ESPINOSA
Directora Nacional (e)
Biblioteca Nacional del Pera
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"PLAN ANUAL DE TRABAJO ARCHIVO CENTRAL DE LA BIBLIOTECA NACIONAL DEL PERU"

I ALCANCE

El Plan Anual de Trabajo para el 2017 es una programacion de actividades de aplicacion
obligatoria por parte de los responsables del Archivo Central de la Biblioteca Nacional del
Per(; los demas niveles de archivo de la entidad se acogeran a lo dispuesto por el
Archivo Central de la BNP, a través del érgano competente.

II. OBJETIVOS GENERALES

. Administrar, proteger y custodiar todo el fondo documental que se conserva en el
Archivo Central de la BNP.

. Apoyar a los archivos de gestion de las unidades orgédnicas de la Biblioteca
Nacional del Pert desde el archivo central mediante las herramientas de gestion
archivistica, para la toma de decisiones, teniendo presente la normatividad
archivistica vigente, en ambas sedes.

III. OBJETIVOS ESPECIFICOS

a) Lograr que el Archivo Central de la BNP se constituya en el érgano administrador
de archivos de la Biblioteca Nacional del Perd.

b)  Actualizar las normas y procedimientos de asuntos relacionados a la gestion
documental que permita una mejor aplicacion de las técnicas archivisticas en los
niveles de archivo: archivo de gestion, periférico y central.

c) Modificar el Cuadro de Clasificacion de Series Documentales, que vayan acorde con
las funciones y variaciones en la Estructura Organica de la Biblioteca Nacional del
Perd.

d)  Brindar asesoria permanente a los responsables de los archivos en las diversas
oficinas de la Biblioteca Nacional del Pert — BNP y en la Gran Biblioteca Publica de
Lima — GBPL, en la administracion de los archivos administrativos o de gestion,
priorizando los procedimientos de Transferencia y procesos Archivisticos.

e)  Controlar la documentacion que se custodia en el Archivo Central de la BNP a
través de la formulacion y actualizacion de los inventarios esquematico y/o
analitico de la Biblioteca Nacional del Peru.

f) Ejecutar los procedimientos de Transferencias de documentos desde los archivos
de oficina o gestion al Archivo Central de la Biblioteca Nacional del Peru.

g)  Aplicar técnicas de preservacion y conservacion al acervo documental, tanto en los
ambientes de trabajo y repositorios de documentos que se custodian en los
diferentes niveles de archivo, ubicados en las sedes de la BNP y GBPL.

h) Satisfacer al usuario interno y externo brindando un servicio de informacién
oportuno y eficiente; cuando lo soliciten, a través de préstamos, consulta y/o
reproduccion documental.

i) Continuar con la aplicacidon de las tecnologias de la informacion y comunicacion
(escaner, fotocopiadora, bases de datos) a los documentos y técnicas archivisticas
de la Biblioteca Nacional del Perd.

j) Capacitar al personal responsable de los niveles de los Archivos de Biblioteca
Nacional del Perd.
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IV. POLITICA INSTITUCIONAL

a) Fomentar y asegurar la integracion, conservacion, difusion, defensa y control del
patrimonio documental de la Nacién custodiado por la Biblioteca Nacional del Perd.

b)  Fortalecer y asegurar el desarrollo de las técnicas archivisticas en la Biblioteca
Nacional del Pert, con el apoyo del 6rgano rector del Sistema Nacional de Archivos
— Archivo General de la Nacion.

) Fomentar la capacitacion del personal responsable del tratamiento y control en los
diferentes niveles de archivo de la Biblioteca Nacional del Peru, con el fin de
garantizar su desarrollo y optimizacion permanente.

d)  Acondicionar el Archivo Central de la Biblioteca Nacional Pert, para su apropiado
funcionamiento.

e)  Promover y difundir la importancia de los documentos de archivo en la gestidn
publica y su trascendencia para la toma de decisiones en la Biblioteca Nacional del
Perd.

V. REALIDAD ARCHIVISTICA
5.1 Organizacion

a) El Archivo Central de la BNP forma parte de una de las actividades de la Secretaria
General de la BNP; no figura en el organigrama institucional, no es reconocido
como un Organo Administrador de Archivos, la Secretaria General cuenta con
recursos limitados para destinar al Archivo Central de la BNP

Sus funciones estan relacionadas a custodiar los documentos producidos vy
recibidos de cada una de las unidades organicas; asi como aplicar las técnicas
archivisticas de acuerdo a la normatividad vigente del AGN, prestar servicio a los
usuarios y asesorar a los archivos de gestion en asuntos relacionados a la
documentacion.

“Se viene aplicando principios, procesos y etapas archivisticas e implementando
normatividad interna para una buena relacion entre el Archivo Central de la BNP y
los niveles de archivo.

Falta aplicar técnicas archivisticas a documentos existentes que requieren ser
ordenados por funciones y competencias, para su ubicacion rapida.

No se dispone equipos y mobiliario adecuado para proteccion y resguardo de la
documentacion procesada. Tiene dos repositorios de documentos ubicados en Ia
Gran Biblioteca Publica de Lima y en la Biblioteca Nacional del Peru sede San
Borja.

f) Existe demora por parte de las unidades organicas responsables de aprobar las
propuestas presentadas.

5.2 Normatividad

. Resolucion Directoral Nacional N° 012-2006-BNP, aprueba conformacién del
Comité Evaluador de Documentos.

———
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. Resolucion Directoral Nacional N° 221-2007-BNP, Aprueba la Tabla General de
Retencion de Documentos de la Biblioteca Nacional del Peru.

B Resolucion Directoral Nacional N° 226-2007-BNP, Aprueba el Manual de
Procedimientos Archivisticos

. Resolucion Directoral Nacional N° 091-2013-BNP, que aprueba la Directiva de
Transferencia de Documentos Administrativos al Archivo Central de la Biblioteca
Nacional del Perd y sus Anexos.

e Resolucion Directoral Nacional N° 050-2014-BNP, que aprueba la Directiva N° 003-
2014-BNP, Lineamientos internos de Limpieza de los repositorios y ambientes del
Archivo Central de la Biblioteca Nacional del Peru.

5.3 Personal:

Actualmente el Archivo Central cuenta con el siguiente personal:

Cantidad Cargo Nivel de Capacitacion Modalidad
1 Jefe Egresado — Profesional en Archivos ' CAS
! g Estudiante de la Escuela Nacional de
3 Teenic Archiveros CAB

Universitarios en la carreras de

Administracion, Historia, Bibliotecologia horacon e Sevicts

3 Apoyo

5.4 Local:

Se cuenta con dos ambientes para la custodia de documentos:

Ambientes Infraestructura Metros Cuadrados
GBPL 3 Material noble y Drywall 382
BNP 1 Material noble y Drywall 42

SECRETARIA GENERAL — ARCHIVO CENTRAL
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5.5 Equipos:

Se cuenta para los dos repositorios con los siguientes equipos:

Equipos Cantidad
Computadoras 6
| Estanteria 72 .
| Planoteca 1 |
Mesa de Trabajo 3
Escritorios 5 .
Modulo de metal 1
Sillas giratoria 6
Sillas madera i
Armario de Madera 2
Impresora 1
Gran Biblioteca Publica de Lima
Multifuncional 1
Ventiladores 4
Aspiradora 1
Deshumedecedores 3 '
Extintores 4 '
Pizarra Acrilica 1
Escalera de Metal il
Escalera de 2 pazos 1
Carrito Transportador 1
Teléfono 1
Equipos : Cantidad " Local
Estanteria 10
Planoteca 1
Médulo de metal 1
Mesa de Trabajo 2
Escritorios 4
Computadoras 4
i Impresora | 1 e
f Multifuncional 1
Scanner 1 I
Escalera de 2 pasos 2
Ventiladores de pie 1
Carrito Transportador a4
Sillas Giratorias 6 E
Teléfono 1

—— e b e —
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5.6 Fondo Documental:

Documentacion que la fecha ha sido organizada teniendo en cuenta los Procesos Técnico
Archivisticos, (Organizacién, descripcion, seleccion y conservacion)

~ Organo / Unidad Orgénica ~ Afos | MetrolLineal |
Correspondencia 1914-2001
Direccidn Nacional Sinecio Lopez 2001-2006 69.71
Hugo Neira 2006-2009
: Resoluciones 1976-2009
Secretaria General Correspondencia 1971-2013 18:3
1947-2006;
) o 2008
Direccion General 1963-2004
Area de Personal 1943-2006
Administracién | Area de Contabilidad 98.78
: A 1943-2007
| Area de Tesoreria
Area de Abastecimiento 1952-1997
1999-2004
2006-2008
Direccion General 1995-2013
Oficina de Desarrollo Técnico Area de Informatica 1994-1999 6.93
Area de Presupuesto 1988-2001
| Direccion Técnica BNP Direccién General 1980-2008 12.40
Centro de Investigaciones vy oo g S v o | _
Desarrollo Bibliotecolégico Direccidn Ejecutiva de Ediciones 2003 - 2010 1.50
c‘"E“"" del Servitios Putiicos Direccién General 1994-1998
YIESPEaaEs: Informacion Referendia y Consulta 1994-1998
Investigaciones 1994-1995 3.10
(Actualmente Centro de Servicios Cir culagi e 1994-1998
Bibliograficos Especializados )
Direccion General 1998-1999
Servicios e Investigaciones Bibliograficas 1998-2002
Centro de Servicios Bibliograficos g;}r::;?{gc%ﬁcutwa Lot s AE1h00 72.66
Especializados Direccion Ejecutiva de Colecciones 1998-1999
Patrimoniales
Direccion Ejecutiva de Investigaciones 1950 - 1992
Bibliograficas
gﬁa"l'lt;fe c(;g"rd'”ad"r e gft?” c‘;‘: Direccién General 2003-2005 wh
i, Direccion Técnica de Bibliotecas Escolares 2003-2009 '
Especializadas
Direccion General 2003-2004
Centro Coordinador de Red Direccidn Ejecutiva de Promocion y 2007-2011 12.07
de Bibliotecas Publicas Desarrollo de Bibliotecas Publicas 2002-2013 ;
Centro de Servicios Bibliotecarios Publicos 1998-2002
Proyecto de la Nueva Sede
Institucional de la BNP en San | JSratura de proyecto 1989-2006 40.00
: Area Técnica
Borja
i §§;3§§ TOTAL

' SECRETARIA GENERAL — ARCHIVO CENTRAL



RON. No23-201% -

&

“PLAN ANUAL DE TRABAJO ARCHIVO CENTRAL DE LA BIBLIOTECA NACIONAL DEL PERU”

e TR - . S

Asi mismo en los siguientes cuadros se muestra la documentacién custodiada en el
Archivo Central de la GBPL, por ambientes, los cuales no han recibido ningun tipo de
Proceso Técnico Archivistico, esto quiere decir que a pesar de contar con identificacion no
esta organizada, ni cuentas con instrumentos descriptivos.

AMBIENTE 1

| Oficina General de Administracion - Jefatura 1990 - 2005 . 2.00
Personal 1985 - 2004 4.62
Abastecimiento 1995 - 2005 21.78
Tesoreria 1991 - 2011 36.10
Contral Patrimonial 1692 - 2004 3.90
Asesoria Legal 2004 - 2006 2.40
Cooperacion Internacional 2006 1.30
Imagen Institucional y Oficina General de Promocidn y Difusion 1990 - 2005

Organo / Unidades Organicas Afios Metro Lineal

Oficina General de Administracién:
Contabilidad

Tesoreria 1950 - 2000 35.53
Abastecimiento

Personal y referente a la Nueva Sede Institucional.

Oficina de Investigaciones Bibliograficas 1970 - 1990 2.20

Escuela Nacional de Bibliotecarios 1950 - 1991 3.61

Otras Oficinas: Direccion General de Procesos Técnicos, Direccidn
Tecnologia Bibliotecaria, Direccidn de Conservacion y Restauracion,
Deposito Legal, Centro de Servicios Publicos y Especializados, |
| Secretaria General, Direccion Ejecutiva de Registro e Ingreso, |

| Direccion Ejecutiva de Capacitacion Bibliotecaria, Asesoria Legal, L0 206 A0
Direccion Nacional, Planeamiento v Planificacion, Direccion Técnica
del Sistema Nacional de Bibliotecas, Direccién Técnica - BNP, Fondo
San Martin, entre otros por identificar.

SECRETARIA GENERAL — ARCHIVO CENTRAL 8
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AMBIENTE 3
Organo / Unidades Organicas Afios '”:
Sub Jefatura 1996 - 1998 1.65
Documentos de Administracion por clasificar por Areas. 1970 - 2000 9.12
Oficina General de promocidn y Desarrollo 1997 — 2001 0.35
Auditoria Interna = 2.94
Escuela Nacional de Bibliotecarios 1946 - 1979 | 0.75
Procesos Técnicos 1979 - 1993 1.89
Centro Bibliografico Nacional (CBN) 194026027001 : 16.51
Direccion Ejecutiva de Bibliografia Nacional 1680 - 1990 0.72
Centro de Desarrollo de Colecciones 1993 — 1995 0.35
Direccion Ejecutiva de Seleccion y Adquisiciones 1997 0.20
Agencia Peruana ISBN 1990 - 2005 4.24
Direccion Ejecutiva de Preservacion y conservacion 1980 - 2002 5.12 .
Direccion Ejecutiva de Investigaciones Bibliograficas 1950 - 1992 1.28
Hemeroteca Nacional 1998 - 1999 0.05
Direccion Ejecutiva de Servicios de Informacion 1999 - 2002 0.92
3353;:::;;25 sin identificar sus wunidades orgdnicas y series 1990 - 1997 | 3.94
|
50.03

En el siguiente cuadro se muestra la documentacion custodiada en el Archivo Central de
la BNP, debido a las Transferencias de las Oficinas de Gestion, los cuales cuenta con
todos los Proceso Técnicos Archivisticos

Organo / Unidades Organicas . Afios

i i

| Direccion Nacional 2006 - 2010
Asesoria Legal 2004-2013 14
Control Interno 1979- 2012 9.4
Oficina de Cooperacion Internacional (Virtual) 2003-2012 34
Secretaria General 1998 -2010
- Tramite Documentario 2005-2015 46.8
- Resoluciones 1943-2009
Oficina de Administracion 2005-2009 15
- Abastecimiento 2006-2008
Oficina de Desarrollo Técnico 2004-2013 18.2
Centro de Investigaciones y Desarrollo Bibliotecoldgico 2002-2005 0.8
Centro de Servicios Bibliotecarios Especializados 1997-2001 1.4

" SECRETARIA GENERAL — ARCHIVO CENTRAL "o
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5.7 PROCESOS TECNICOS ARCHIVISTICOS: Se propone para el 2017 lo siguiente:

. ADMINISTRACION DE ARCHIVOS

(a) Organo Administrador de Archivo:

Desarrollar una propuesta que permita al Archivo Central de Ia Biblioteca Nacional
del Per(, sea considerado una Unidad Organica en la Estructura Organizacional,
gue tenga como funcién principal ser el Organo Administrador de Archivo, tal y
como lo establece las normas generales de la Ley N°® 25323 — Crean Sistema
Nacional de Archivo y su Reglamento aprobado mediante Decreto Supremo N°
008-92/JUS y la Resolucion Jefatural N° 073-85-AGN/J “Normas Generales del
Sistema Nacional de Archivos”.

(b) Implementacion de normatividad archivistica:

Proponer Directivas que normalicen los procesos archivisticos, los que deberan ser
acatados por los niveles de archivo.

(¢) Implementacién de equipos para el Archivo Central de la BNP:

Emitir propuestas para la adquisicion de equipos con el fin de resguardar la
integridad del fondo documental.

(d) Asesoramiento:

Brindar asesoria técnico-normativa a los Niveles de Archivo con relacion a los
procesos archivisticos.

. TECNICAS ARCHIVISTICAS

(a) Organizacion Documental:

Clasificar, ordenar y signar los documentos que se custodian en el Archivo Central
de la BNP. Técnica archivistica que nos proponemos aplicar durante el afio.

(b) Descripcion Documental:

Continuar con la elaboracién de inventarios esquematicos y analiticos de los
documentos durante todo el afio.

(c) Conservacion Documental:

Verificar control de temperatura, humedad y limpieza de los ambientes del Archivo
Central de la BNP en las sedes en San Borja y Lima, lo que se informara mediante
informes.

(d) Transferencia Documental:
Recibir de los niveles de archivos sus documentos de los tres Ultimos afos

contabilizados desde el presente afio, finalizado este proceso emitiendo un
informe.

T S,
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. SERVICIOS DEL ARCHIVO CENTRAL DE LA BNP

(a) Busqguedas de Informacion:

Absolver las consultas de los usuarios en dentro del plazo establecido en la Ley N°
27806, Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, y su Texto Unico
Ordenado aprobado por D.S. N° 043-2003-PCM, lo que se informara
mensualmente a Secretaria General.

(b) Reproduccion Documental:

Satisfacer a las Unidades Organicas con el servicio de fotocopiado cuando asi lo
requieran, lo que se informara mensualmente mediante informe de servicios
archivisticos a Secretaria General

. CAPACITACION

(a) Archivo Central de la BNP:

Se propone que el personal que labora en el Archivo Central de la BNP participe de
cursos de actualizacion sobre técnicas archivisticas.

(b) Archivos de Gestion:

Capacitar a los responsables de los Archivos de gestion en asuntos relacionados a
la aplicacion de los procesos Archivisticos.

EVALUACION DEL PLAN ANUAL

El responsable de Archivo central de la BNP, presentara 02 informes de evaluacion (al
culminar el primer semestre y al culminar el ejercicio fiscal 2017) a la Secretaria General
con copia a la Oficina de Desarrollo Técnico, a fin de dar a conocer el nivel de avance y

grado de cumplimiento del presente Plan Anual. El mismo que debera ser sustentado de
manera adecuada.

PROGRAMACION DE ACTIVIDADES

Ver en Anexo (Plan Anual del Archivo Central de la BNP 2017)

. PRESUPUESTO

El Archivo Central de la BNP cuenta con presupuesto asignado, a la Direccion General de
Secretaria General.

e —— e s, et s e
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