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Resctucicn Diroctoral CNacionad OV °166-2017-BNP

13 DIC. 2017

Lima,

VISTOS: el Memorandum N° 202-2017-BNP/DT-ENP de fecha 14 de agosto de 2017,
emitido por la Direccién Técnica de la Biblioteca Nacional del Pert; el Informs N° 83-2017-
BNP/ODT-APL de fecha 20 de setiembre de 2017, emitido por el Area de Planificacién de la
Oficina de Desarrollo Técnico; €l Informe N° 092-2017-BNP/ODT de fecha 20 de setiembre de
2017, emitido por la Oficina de Desarrollo Técaico; el Informe N° 331-2017-BNP/OAL de fecha 11
de diciembre d= 2017, emitido por la Oficina de Asesoria Legal; y,

CONSIDERANDO:

Que, el articulo 3 de la Ley N° 30570, Ley General de la Eiblioteca Nacional del Pert,
dispone sobre el régimen juridico y autonomia de la entidad. lo siguzente: “La Biblioteca Nacional
del Pert tiene personeria juridica publica, cutonomia econdmica, edministrativa y financiera v
ajusta su actuacion a le dispuesto en la presente ley y a la Ley 29565, Ley de creacion del

’

Ministerio de Cultura, v rormas aplicables que regulan el sector cultura’;

Que, el numeral 1.2.1 del irciso 1.2 czl articulo 1 del Texto Unico Ordenado de la Ley
N¢ 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General establece sobre los actos de
administracion interna, lo siguiente: “(...) organizar o hacer funciorar sus propia:- actividades o
servicios. Estos actos son reguiados por cada entidad, con sujecion a las disposiciones del Titulo
Preliminar de esta ley; y de aquzllas normas que expresamente asi lo establezcan ",

Que, el erticulo 60 del Reglamento de Organizacion y Funciones de la Biblioteca Nacional del
Pert y del Sistema Nacional de Bibliotecas aprobado por Decreto Supremo N° 024-2002-ED sefiala
que la Biblioteca Nacioral del Peril a través de su Hemeroteca Nacional tiene competencia para
adoptar acciones en torno al control y la custodia de las colecciores hemerograZicas peruanas,
peruanitas, extranjeras y de organismos internacionales de la entidad;

Que, mediante Memorandum N°¢ 202-2017-BNP/DT-BNP de fecha 14 de agosto de 2017, la
Direccion Técnica de la Biblioteca Nacional del Peru solicité a la Cficina de Deserrollo Técnico
emita opinién -écnica respecto de le oropuesta de Directiva de Contrel y Custodia Ge la Coleccion
Hemerografica de la Biblioteca Nacional del Perd (en adelante, propuesta de Direct-va) presentada
por la Hemeroteca Nacional;

Que, a través del Informe N¢ &3-2017-BNP/ODT-APL de fechz 20 de setiembre de 2017, el
Area de Planificacion de _a Oficina de Desarrolo Técnico emitid opinon técnica favorable respecto
de la propuesta de Directiva, recomendando continuar con el tramite de aprobacién correspondiente;

Que, asimismo el Informe N¢ 092-2017-BNP/ODT de fecha 20 de setiembre de 2017, la
Oficina de Desarrollo Téenico remitio a la Direccién Nacional la propuaesta de Directiva, sefialando
que con su aprobacion se estaria implementando una recomendacién efectuada por la Oficina de
Auditoria Interna de la Binlioteca Nacional del Pert;
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RESOLUCION DIRECTORAL NACIONAL N° 166 -2017-BNP (Cont.)

Que, de acuerdo al Informe N° 331-2017-BNP/OAL de fecka 11 de diciembre de 2017, la
Oficina de Asesoria Legal, en el 4mbito de su competencia y sustentandose en la opinién técnica
favorable emitida por el Area de Planificacion de la Oficina de Desarrollo Técnico, encontrd
legalmerte viable la aprobacion de la propuesta de Directiva;

Con el visado de la Direccion Técnica de la Bibiioteca Nacional del Peri, de la Oficina de
Desarrol.o Técnico y, de la Oficina de Asesoria Legal:

De conformidad con el Texto Unico Ordenado dz la Ley N°© 27444, Ley del Procedimiento
Adminisirativo Genera., aprobado por Decreto Supremo N° 006-2017-PCM; y, el Reglamento de
Organizacion y Funciones de la Biblioteca Nacional del Pert y del Sistema Nacional de Bibliotecas,
aprobado por el Decreto Supremo N° 024-2002-ED; y, demas normativa pertinente;

SE RESUELVE:

Articulo 1.- APROBAR la Directiva N3 (} 7 -2017-BNP, denominada “Control y Custodia
de la Coleccion Hemeragrdfica de la Biblioteca Nacional del Perti”, 1a cual forma parte integrante
de la presente de la Resolucion.

Articulo 2.- PUBLICAR la presente resolucion en la pagina web institucional

(kttp://www.bnp.gob.pe).

Registrese y comuniquese.

- . . L4 % . ; "'”.')J" {* &
Bibliot¢ca Nacional del Pera ‘—%“ﬁécmnﬁi-ﬂ*
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Control y Custodia de la Coleccidn Hemerografica de la Biblioteca Nacional del Peri : 2017

A e L

DIRECTIVA N () 7-2017-BNP

CONTROL Y CUSTODIA DE LA COLECCION HEMEROGRAFICA DE LA
BIBLIOTECA NACIONAL DEL PERU

ki OBJETIVO

Normar y regular el control y la custodia de las publicaciones peridédicas en todos
sus soportes que ingresan a la Hemeroteca Nacional en sus diferentes
modalidades de adquisicion: Depésito Legal, Donacién, Compra, Suscripcion y
Canje, garantizando su conservacion, oroteccion y acceso & la informacién en la
Biblioteca Nacional del Peru.

II.  FINALIDAD

Establecer los mecanismos y procedimientos de control y custodia de las
publicaciones periddicas en la Hemerozeca Naciona .

ill. BASE NORMATIVA

e Ley N° 30570, Ley General de la Biblioteca Nacicnal del Peru.

e Ley N° 26905, Ley de Depésito Legal en la Bibliozeca Nacional del Pert.

e Decreto Supremo N° 024-2002-ED que aprueba el Reglamento de
Organizacion y =unciones de la Biblioteca Nacional del Pera y del Sistema
Nacional de Bibliotecas.

o Resolucién Directoral Nacional N° 097-2017-BNP que aprueba la Directiva
N° 005-2017-BNP “Donaciones de Material Documental-Bibliografico”.

¢ Resolucion Directoral Nacional N° 033-2016-BNP que aprueba la Directiva
N° 006-2016-BN= “Directiva de Valorizacion y Tasacion del Material
Bibliografico Documental”.

e Resolucion Directoral Nacional N° 168-2015-BNP que zprueba la: Guia de
“Limpieza de Repositorios y Colecciones en Bibliotecas”.

e Resolucion Directoral Nacional 064-2015-BNP, que aprueba la Directiva
N° 002-2015-BNP "Descarte de Material Documental, Bibliografico,
Hemerografico y especial’.

e Resolucion Directoral Nacional N° 050-2015-ENP, que aprueba la Guia:
“Manipulacién y Almacenamiento de Libros y Documentos: Una Guia
Didactica”.

e Resolucion Directoral N° 002-2012-BNP/DT-BNP, que aprueba la Directiva
N° 001-2012-BN=/DT-3NP “Reglamento del Servicio de Lectura en las Salas
para Investigadores de la Biblioteca Nacional del Peru”.

o Resolucion Directoral N° 174-2002-BNP que aprueba el Manual de
Organizacion y Funciones de la Bibl oteca Nacioral del Peru.

Hemeroteca Nacional ; 2
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Iv.

5:1.

Hemeroteca Nacional

ALCANCE

Las d sposiciones en la presente Directiva son de aplicacién y cumplimiento de
todo el personal que labora en Biblioteca Nacional del Perd, bajo cualquier
modalidad de contratacion.

RESPONSABILIDAD

Es responsabilidad de la Biblioteca Nacional del Pert a través de la Hemeroteca
Nacional normar el control y custodia de las publicaciones periédicas:
responsabilidad que se de'ega a sus tres (03) Direcciones Ejecutivas siguientes:

5.1.1 La Direccion de Seleccion y Adquisicion Hemerogréfica, tiene la
responsabilidad del control y la custodia temporal de las publicaciones
periodicas que ingresan a la Hemeroteca Nacicnal bajo las modalidades de
Depésito Legal, Denacion, Compra, Suscripcion y/c Canje; hasta su
respectiva derivacion a la Direccion de Procescs Técnicos Hemerograficos,
de acuerdo a las funciones establecidas en el Reglamento de Organizacion
y Funciones (ROF) y en el Manual de Organizacion y Funciones (MOF).

5.1.2 La Direccion de Procesos Técnicos Hemerograficos tiere la
responsabilidad del control y la custodia temporal de las publicacziones
periddicas del Fondo Moderno, que se registran en el Software AbsysNet
hasta su respectiva derivacion a la Direccidn de Servicios Hemerograficos,
de acuerdo a las funciones establecidas en el Reglamento de Organizacién
vy Funciones (ROF) y en el Mantal de Organizacién y Funciones (MOF).
Asi como, el control y la custodia permanente de la coleccion del Fondo
Antiguo, segur Memorandum Multiple N° 026-2015-BNP/HN; la misma que
se almacenaran en los depositos de la Hemeroteca Nacional.

5.1.3 La Direccion de Servicios Hemerograficos tiene la responsabilidad del
control v de la custodia de la coleccion del Fondo Modemo, segun
Memorandum Multiple N° 026-2015-BNP/HN; la misma que se almacenara
permanentemente en los depositos de la Hemeroteca Nacional.

DISPOSICIONES GENERALES

Para la presente directiva, se entendera como Custodia, a la responsabilidad que
tiene a Hemeroteca Nacional y sus tres (03) Direcciones Ejecutivas de aplicar
las medidas y/o acciones que permitar garantizar la seguricad y proteccion de
las publicaciones periddicas a su cargo.

Para a presente directiva, se entendera como el Control, a las medidas y/o
acciones dirigidas a asegurar su resguardo en relacion a la identificacion,
ubicacion, traslado y estado de conservacién de las pub icacicnes periddicas.

Las Direcciones de Seleccion y Adquisicion Hemerogréfica, de Procesos
Técnicos Hemerograficos y de Servicios Hemerograficos, se encargaran de
elaborar y/o adecuar sus procedimientos a fin de cumplir con lo establecido en la
presente Directiva, segun las funciones establecidas en el Reglamento de
Organizacion y Funciones (ROF) y en el Manual de Organizacion y Funciones
(MOF.
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6.4

6.5

6.6

VIL

7.1

Las publicaciones periodicas de la Hemeroteca Nacional estan conformadas por
anuarios, boletines, diarios, revistas y la coleccion de publicaciones oficiales: las
cuales, estan organizadas en Fondo Antiguo y Fondo Moderno. Estas se
encuentran distribuidas entre los depositos asignados a la Hemeroteca Nacional
los cuales estan ukticados en los pisos 3ro, 4to y 5to del Sector | de la Sede San
Borja y los pisos 4to, 5to v 7mo de la Sede de Lima en la Gran Biblioteca Publica
de Lima.

La Direccidon de Servicios Hemerogra‘icos designara un personal responsable
del control de ingreso y salida de las publicaciones periddicas de los depdsitos
ubicados en los pisos 3ro 4to y 5to del Sector | de la Sede San Borja y los pisos
4to, 5to y 7mo de la Sede de Lima en la Gran Biblioteca Pubi ca de Lima.

Las Direcciones Ejecutvas emitirar un informe técnico trimestral a la
Hemeroteca Nacional soore el control v custodia de las publicaciones perddicas
que estan a su cargo, de acue-do a los puntos 6.1 y 6.2 de |a presente directiva.
(Anexo N° 01)

DISPOSICIONES ESPECIFICAS

De los Procedimientos de Control y custodia de las Publicaciones periddicas en
la Hemeroteca Nacional.

7.1.1 Del Inventario y/o recuento.

a. Para los procesos de inventario las Direccones de Procesos Técnicos
Hemerograficos v de Servicios Hemerogra‘icos, se sujetaran a todo lo
establecido en la Direztiva Nacional N° 001-2016-2016-BNP “Inventario
de bienes culturales bibliograficos y documentales”, aprobado por
Resolucion Directoral Nacional N° 012-2016-BNP.

b. Durante el desarrollo de inventarios, tanto la Direccidon de Procesos
Técnicos Hemerograficos como la Direccién de  Servicios
Hemerogra®icos, mantendrar permanentemente informada a la
Hemeroteca Nacional sobre las facilidades brindadas.

7.1.2 Registro y ordenamiento de las Publicaciones Periédicas.

a. Método: La Direcciér de Se eccidon y Adquisicion Hemerografica se
encargara de la recepcion, verificaciéon e ingreso de las publicaciones
periédicas bajo las siguientes modalidades de adquisicion:

Deposito Legal,

Compra,

Suszripcidn impresa y digital,
Donacior,

Canje.

YV V VYV

b. La Direccidn de Seleccion y Adquisicion Hemerografica emitira a la
Hemeroteca Nacional el informe técnico trimestral detallado por
modalidad de adquisicion de las publicaciones periodicas recibidas, de
correspondar segun la modalidad de adquis cion (Anaxo N° 2).

Hemeroteca Nacional 4
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c. La Direccior de Seleczion y Adquisicion Hemerografica, efectuara la
entrega de publicaciones periddicas registradas a la Direccién de
Procesos Técnicos Hemerograficos mediante Memorandum, adjuntando
el listado correspondiente.

7.2 DEL PROCESAMIENTO TECNICO

a.

La Direccién de Procesos Técnicos Hemerograficos, se encargara del
acondicionamientc y ordenamiento de las publicaciones periodicas del Fondo
Antiguo, aplicando las técnicas de enbalaje y empaquetado estipuladas en la
Resolucion Directcral Nacional N° 050-2015-BNP, que aprueba la:
“Manipulacién y Almacenamiento de Libros y Documentos: Una guia
didactica’.

Mediante memorandum, la Direccién de Procesos Técniccs Hemerograficos,
hara la respectiva derivacion de las publicaciones periddicas procesadas a la
Direccior de Servicios Hemerograficos adjuntando el listade correspondiente.

La Direccion de Seleccion y Adquisicion Hemerografics, la Direccién de
Procesos Técnicos Hemerograficos y la Direccion de Servicios
Hemerograficos, emitiran informe de conformidad mensua a la Hemerteca
Nacional de las publicaciones periddicas recibidas, sefialando la cantidad de
titulos y ejemplares de las mismas.

. La Direcciéon de Servicios Hemerograficos, se encargara del

acondicionamientc y orderzmiento de la coleccién del Fondo Modernc,
aplicando las técnicas de embalaje y empaquetado estipuladas en la
Resolucion Directoral Nacional N° 050-2015-BNP, que aprueba la:
“Manipulacion y Almacenamiento ce Libros y Documentos: Una guia
didactica”.

La Direccion de Servicios Hemerograficos, se encarcara del traslado,
acondicionamientc, ordenamiento y aimacenamiento de las revistas y diarios
extranjeros, y de las publicaciones pe-iddicas peruanas del tercer ejemplar en
los depositos de la Hemeroteca Nacional de la Sede de L ma, aplicanco las
técnicas de embalaje y empaquetado estipuladas en la Resolucion Directoral
Nacional N° 050-2715-BNP, cue aprueba la: “Manipulacion y Almacenamiento
de Libros y Documentos: Una guia didactica”.

El personal con acceso a los deposites de la Hemeroteca Macional en ambas
sedes, sera designado mediante documento del Director Ejscutivo a cargo; el
cual sera autorizaco por el Director(a) General de la Hemeroteca Nacional.

Control de préstamos de publicaciones periodicas

7.3.1 Préstamo en Sala de Hemeroteca

a. La Direccion de Procesos Técnicos Hemerograficos es responsabe del
préstamo de las publicaciones peridédicas del Fondo Antiguo. Con
respecto al orestamo de publicaciones de este fondo a los usLarios
investigadores y visitantes de la Biblioteca Nacional dzl Perl solicizados
a través de la Sala de Hemeroteca, sera viabilizado mediante la
Direccion de Servicios -lemerograficos tomando en cuenta la Directiva
N° 001-2012-BNP/DT-ENP “Reclamento del Servicio de Lectura en las

R S R
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Salas para Irvestigadores de a Biblioteca Nacional del Perd”, y demas
normas pertinentes.

b. La Direccién de Servicios Hemerograficos es responsable del prestamo
de las publicaciones periddicas del Fondo Modemo de conformidad a lo
establecido en la Directiva N° 001-2012-BMP/DT-BNP “Reglamento del
Servicio de Lectura en las Salas para Investigadores de la Biklioteca
Nacional del Perd”, y demas normas pertinentes.

c. La salida y entrada de las publicaciones periddicas del Fondo Antiguo de
los depositos seran registradas por el responsable del depdsito en un
cuaderno foliado.

d. El personal responsab'e del control de ingreso y salida de publicaciones
periddicas del Fondo Moderno, registrara cada préstamo y devolucion
de forma diaria en el software bibliotecario disponible en la Institucion o,
en su defecto, de forma manual mediante un cuaderno de cargo. Para
efectos de le devolucidn, se debe considerar que este procedimiento
finaliza con el aimacenamiento de cada publicacion periédica en su
respectivo lugar.

e. Adicionalmerite, el registro de ingreso y/o salida ce las publicaciones
periodicas a los depdsitos del 3ero, 4to y 5to piso en la Sede de San
Borja, seran registrados por el personal de seguricad de la Biklioteca
Nacional del Pe-u, en los formatos autorizados nor la Hemeroteca
Nacional. (Anexo N° 03)

7.3.2 Préstamo extarno

Entiéndase como préstamo externo al que solicta el usuario ylo
instituciones para realizar exposiciones dentro o fuera del pais, para ello se
debera cumplir con los requisitos y pagos establecidos en el TUPA vigente
de la Biblioteca Nacional del Perd. Asimismo, todo préstamo externo sera
tramitado y ejecutado por la Direccion de Patrimonio Documental
Bibliografico del Centro de Servicios Bibliotecarios Especializados, segun
lo dispuesto en el Manual de Organizacdn y Funciones — MOF:
“Seleccionar y ejecttar el prestamo de las Co'ecciones Patrimoniales [...]:
asimismo debzran ser valoradas, segun la Resolucién Directoral Nacional
N°® 033-201€-BNP que aprueba la Directiva N° 006-2016-BNP:
“Valorizacion y Tasacicn del Material Bibliografico Documental”. En ese
caso el Informe Técnico que extienda la CEPDB, debera contener la
valorizacion de cada bien, de acuerdo a la Directiva antes mencionada.

Ademas, parz realizar las exposiciones fuera de la institucion se debe
tener en cuenta la Resolucion Directoral Nacional N° 046-2017-BN”, que
aprueba la Directiva N° 004-2017-BNP denomirada “Normas de
conservacion para le Exposicién ce Material Bioliograficc Documental”.

7.3.3 Préstamo interno

Los requerimientos de publicaciones periddicas del Forco Antiguo o Fondc
Moderno solicitadas po- ofros érganos y unicades organicas de lz BNP,
deberan ser dirigidas a la Hemeroteca Nacional mediante memorandum.
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7.4 De los horarios.

a. La Direccion de Procesos Técnicos Hemerograficos atendera los pedidos de
la Direccion de Servicios Hemerograficos (Sala de Hemeroteca) de las
publicaciones periodicas del Fondo Antiguo de la Hemeroteca Nacional de
lunes a viernes ce 09:00 a “6:30 ho-as.

b. La Direccion de Servicios Hemerograficos, brindard a los usuarios
investigadores y visitantes de la BNP (Sede San Borja) el acceso a las
publicaciones periddicas pertenecientes al Fondo Antiguo y Fondo Moderno
de la Hemeroteca Nacional, segln el horario establecido en la Directiva
N°® 001-2012-BN”/DT-BNP “Reglamento del Servicio de _ectura en las Salas
para Investigadores de la Biblioteca Nacional del Pert”.

7.5 De la conservacién preventiva de las publicaciones periédicas:

a. La conservacion preventiva de las publicaciones periddicas estara a cargo de
las Direcciones de Seleccion y Adquisicion Hemerografica, de Procesos
Técnicos Hemerogréficos v de Servicios Hemerograficos quienes deberan
cumplir las pautas y procedimientos establecidos en la guia “Manipulacién y
Almacenamiento de Libros y Documentos: Una guia didactica”, aprobada
mediante Resolucion Directoral Nacional N° 050-2015-BNP. Asimismo, la
planificaciéon anual de estas medidas seran coordinadas con la Direccion de
Preservacion y Conservacion del Centro de Servicios Bibliotecarios
Especializados.

b. Las Direcciones de Seleccion y Adquisicion Hemerog-afica, de Procesos
Tecnicos Hemerograficos y de Servicios Hemerograficos, elaboraran una
propuesta del programa anual ds preservacion y conservacion de las
publicaciones peridédicas gue tienen a su cargo; teniendo en cuenta los
criterios de relevancia del materal hemerografico segin la Resolucion
Directoral Nacional N* 033-2016-BNP que aprueba la Directiva N° 006-2016-
BNP denominada “Valorizacién y Tasacién del Material Biblicgrafico
Documental”; propuesta gque debera ser remitida al Centro de Servicios
Bibliotecarios Especializados, para su evaluacion.

7.6 Del traslado de publicaciones periddicas de la Sede de San Borja a la Sede
de Lima y viceversa.

a. El traslado de las putlicacicnes periddicas de la Sede de San Borja a |a Sede
de Lima y viceversa, debera constar en un acta de traslaco que seran visados
por los Directores =jecutivos responsables del traslado, e Director General de
la Hemeroteca Nacional y el Responsable del Area de Seguridad Interna de la
Biblioteca Nacionzl del Perd. Asimismo, se adjuntaran a las actas, el listado
con el siguiente detalle: titulos y nimeros de ejemplares a trasladar, etc.

b. Se elaboraran seis (06) jusgos de Acta de Traslado (Anexo N° 4) con su
listado adjunto, para la respectiva visacion, autorizacion y verificacion de las
publicaciones a trasladar. Estas actas seran distribuidas d= la siguiente forma:

» Lugar de partida: Una (01) al Area de Seguridad Irterna y una (01) a
Seguridad Externa.

manoml
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VIIL.

8.1

8.2

» Lugar de destno: Lna (21) al Area de Seguridad Irtemna, una (01) a
Segu-idad Externa, una (01) a la Direccién responsable de la actividad y
una (01) a la Hemeroteca Naciona .

c. Para la entrega de las publicaciones periddicas a la Direccion Técnica del
Sistema Nacional de Bibliotecas, L/o a otra area de la BNP, se adicionara
un (01) juego de acta de traslado y su listado adjunto para el area de
destino.

d. El Area de Seguridac Inte'na de la Biblioteca Nacional del Pert verificara
las publicaciones perddicas que constan en el acta de traslado y listado
adjunto, para la salida y/o ingreso de las mismas a las Sede de San Borja
y/o Sede Lima.

DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

La Direccién General de la Hemeroteca Nacional es la encargada de evaluar
periddicamente el cumplimiento de lo establecido er la presesnte directiva y de
proponer su mejoramiento continuo; asi como, de resolver as situaciones no
previstas.

La Hemeroteca Nacicnal culminara con la custodia temporal y permanente de las
publicaciones periddicas:

a. Cuando se realice la entrega de publicaciones periddicas en calidad de
donacion a la Direccion Técnica del Sistema Nacional de Bibliotecas en
cumplimiento de lo establecico en el articulo 10 del Decretc Supremo N° 017-
98-ED Reglamento de la Ley de Depdsito Legal en la Biblioteca Nacional del
Peru.

b. Cuando en el proceso de dascarte, se realice lz entrega de publicaciones
periodicas a la Oficina de Administracion de acuerdo a lc establecido en la
Resolucion Directoral Nacional 064-2015-BNP, que aprueba la Directiva
N°002-2015-BNP  "Descarte de Material Documenal, Bibliografico,
Hemerografico y especial”.

GLOSARIOC

Adquisicion.- Procedimiento para la ootencion de libros u otros documentos
para el enriquecimiento de a biblioteca.

Anuario.- Publicacién editada anualmente que puece descridir las actividades
de una entidad durarte el afio fiscal anterior (reporte anual o “annual report”) o,
examina las obras mas imgortantes de la investigacion original y el pensamiento
creativo publicado en una disciplina especifica durante un afio calendario
(revision anual o “annual review”). Ircluye ademas aquelas publicaciones
anuales, histéricas, compendio de hechos, fotografias, estad sticas, etc., sobre
los acontecimientos de! afio anterior, a menudo limitadas a un pais, institucion,
disciplina o tema especifico.

Boletin.- Publicacion periddica, por lo general en forma de folleto, emitido por
una agencia gubernamental, sociedad u otra institucion, que contiene anuncios,
noticias, e informacior de actualidad, nor lo general mas sustancial que un
boletin informativo (“newsletter” (ejemp o: Boletin de los Cientificos Atémicos).
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En un sentido mas general, cualquier breve informe sobre los Ultimos
acontecimientos en un proceso coninuo o situacién, publicado en formato
impreso o no impreso.

Canje.- Consiste en el intercambio entre bibliotecas, bien ce duplicados, bien de
sus propias publicacones, o de las publicadas por aquellas instituciones a las
que de alguna forma estan vinzuladas.

Deposito legal.- Entrega obligatoria y gratuita, a un servicio de archivos publicos
0 a una biblioteca publica, de uno o mas ejemplares de cualquier publicacién
impresa en el pais, conforme & las disposiciones legales.

Diario.- Publicacién periddica que aparece todos los dias o, al menos, cuatro
veces por semana. Los términos “periodico” y “diario” suelen ser tenidos como
sindnimos, sin embargo, no o son. Mientras que el diario es una publicacion
periddica que aparece, generalmente, todos los dias, hay otros periédicos que
no son diarios por ca~ecer de dicha periodicidad. Asi, los pe-idédicos semanarios,
quincenarios, mensuarios, etc.. no pueden recibir nunca el calificativo de diarios.

Donacién.- Entrada de documentos en un archivo como resultado de cesion de
propiedad por un donante hecha a titulo gratuito y confirmado por un acta escrita
e irrevocable.

Fondo Antiguo.- Documentos impresos sea de manera manual o incustrial,
producidos antes de 1900.

Fondo Moderno.- Documentcs impresos sea de manera manual y/o incustrial,
producidos a partir de 1900 hasta la ac-ualidad.

Hemeroteca.- Centro que selecciona, reline, ordena, difunde diarios y otras
publicaciones periddicas para atender a las necesidades culiurales, educativas o
de investigacion de los miembros de Lna comunidad a la que sirve o de los de
una institucion de la que ceperde.

Informe.- Registro oficial de las activicades de un comité o entidad corporativa,
las actuaciones de un organismo gubernamental, ¢ una investigacion por parte
de un organismo, ye sea publica o privada, por lo general esta archivada o
sometida a una autoridad superior, voluntariamente o por mandato. En un
sentido mas general, cLalquier descripcion formal de hachos o informacion
relacionada con un evento o fandmeno especifico, emitido a veces a intervalos
regulares.

ISSN (International Standard Serial Number).- NJimero Internacional
Normalizado para Publicaciones Seriadas

Periédico.- Publicacion en serie que aparece con una periodicidad determinada
y contiene informacion de actualidad.

Publicacion oficial.- Aquella publicacion que se edita con el sello, la subvencion
y la autorizacion de una institucién de los poderes del Estado y que contiene
informacién oficial relacionada a su estructura, gestion y act vidades.

Publicacién periédica.- Publizacion seriada con pericdicidad fija no superior a
un afio cuyos numsros o fascicules van numerados cronolégicamente o
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correlativamente. Se considera una unidad documental a efecto de descripcion
mientras se publique con un mismo titulo, ya que éste, unido al titulo clave y al
ISSN cuando lo tiznen asignados, es muchas veces el Inico elemento que
permanece invariable a lo largo de su existencia. Son publicaciones periédicas:
los periddicos, los diarios y las revistas tanto cientificas o especializadas como
las de interés general.

Revista.- Es la publicacion periddica por excelercia, cuya periodicidad varia
ampliamente —semanal, quincenal, mensual, bimensual, trimestral, semestral-
pero siempre menor que las publicaciones seriadas. Las revistas suelen tener
colaboracioén pluripersonal y una direccién personal o corporativa. Se dividen en
fres amplios grupos:

a) Las cientificas o especializadas, editadas por entcades o sociedades
cientificas, que son el medio preferente de difusion de la informacion
cientifica;

b) Las que representan los intereses de una entidad ¢ una asociacién, que
los edita y reflejan prio-itariamente la marcha y los objetivos de dichas
empresas edioras; y

c) Las revistas de interés general, editadas por empresas comerciales y de
periodicidad més corta gue en las anteriores [...].

Suplemento.- {tem. generalmente publicado por separado, que complementa a
otro ya publicado, lo actualiza o continia en alguna forma o presenta una nueva
caracteristica no incluida en el origina . El suplemento tiene una relaciér formal
con el original expresado por una autoria comun, un titulc 2 subtitulo comunes
y/o la intencion expresa de continuar o completar el original.

Usuario Externo.- Son aquel'os usuarios que no nertenecan a la institucién y
que solicitan los servicios de la Biblioteca con el interés de satisfacer sus
necesidades de informacisn.

Usuario Interno. Son todos los (las) servidores (as) que pertenecen a la
institucion.

Valorizacion.- Proceso en la que se examinan las caracteristicas fisicas de un
bien con el fin de determinar su valor cultural.
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ANEXON°1
MODELO DE INFORME TECNICO

Denominacion del afic que declare el Gooierno
Logotipo de la Direccidn

Nimero de registro
-en el SISTRA
S

INFORME N° 000-2017-BNP/HN/.......
- I I I——
Director(a) General de Femeroteca Nacional
DE e
Directoria) Eleeuivela) ..o sessmausmim.
ASUNTO e
Referencia o Memorandam N® o .
Fecha coSanBorja, oo .

Mediante la presente me dirijo a usted para saludarla y er atencién al documen:o de la
referencia remito......:

I; ANTECEDENTES
.  ANALISIS:
2.1. Control
a.- ldentificacion
b.- Ubicacion
c.- Traslado

d.- Estado de consarvacion

2.2 Custodia (acciones y medidas adoptadas para la proteccion de las
publicaciones peri¢dicas)

lll. CONCLUSIONES

IV. RECOMENDACIONES

Sin otro particular, quedc de usted.

Atentamente,

" Sello y Firma del Director {a) J

ota: Adaptar el informe de acuerdo a la naturaleza def suceso materia del informe.

& £ J
oy Iniciales de quien
arrotl® elabora documento

Numerc de
pagirma

Hemeroteca Nacional 11
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ANEXON°2
MODELO DE INFORME TECNICO

[ Denominacion del afio que declare el Gobierno

Logotipo de la Direccidon } | Ndmero de registro
; en el SISTRA
- A

INFORME N° 00€-2017-BNP/HN/.......

g Director(a) General de la Hemerotecz Nacionzl
De 3mSR SR
Director(a) Ejecdtivo(a). ..............ccoceviinnn.
Asunto b R R A A
Referencia : Memorandum N° ...
Fecha D SaAN BOMa, i

Mediante la presente me dirijo a usted para saludarla y en atencion al documento de la
referencia remito......:

L. ANTECEDENTES
IIl.  ANALISIS:
Por modalidad de adquisicion
a. Depdsito lega
b. Compra
C. Suscripcion impresa
d. Donacién
e. Cane
lll. CONCLUSIONES
IV. RECOMENDACIONES

Sin otro particular, quedo de usted.

,._ Atentamente,

[ Sello y Firma del Director (2) j

Iniciales de quien Nimero de
elabora documento pagina

TN —

Hemeroteca Nacional i 12



€l
-N euided
ALNVIDIA NOIDNT0A3A | T18vsNOdsaY |a1gvsnoasan | onmsza | 318vsnodsas | 31avsnodsau osa4du)
30 YHO3d RELRVPTHTE] IYNOSHId 30 vayy 130 YNNI SonpstE T e Y ANE ap aJswnu

130 YiAYIS /5YIvD (s) onv omnuL oN
A JHENON RO o/A SyuuvE

; %m NOIDVIIMENd 30 ONHO13Y / OSIUDNI SANOIDWOIENd 3A valvs 3 % aa 091a0>

AT1IVSNOdSIH ALNVIIDIA ‘WYHD34d N OSId 011SOd3a

YINYIL
TVNOIDVN VO31043IW3IH N3 SY2IA0Iid3d SINOIDVYIITENd 3ad ONHOLIY A vAITVsS 3d T041LNOD

SVYOIdOIb3d SANOIDYIITEaNd 3a ONYHOL3Y A VAITVS 3d TOHLNOD OT3A0On
€ N OXINV

niad |ap |euoloeN e9ajol|qig esljelfolsway UQI29a|09 k| 8p eipojsny A jonuo

LTO0C

DI NG wum




[RON. N7CC

<

— SR, " S

Control y Custodia de la Coleccidn Hermerografica de la Eiblioteca Nacional del Peru . 2017
§.

ANEXO N° 4

Denorrinacion del afio que declare el Gobierno

Logotip: i i0 Nimera de regi
gotipo de la Direccion ] i u_;;a;s%sm

ACTA DE SALIDA DE PUBLICACIONES PERIODICAS N° 000

En San Borja, el ... de ... del 201.. a las ... horas, en el local de la BIBLIOTECA
NACIONAL DEL PERU, sito en Av. De la Poesia N° 160 — San Borja, la Direccion
Ejecutiva de Seleccion y Adquisicion Hemerografica, va a trasladar ...... cajasy .......
paquetes de publicaciones periddicas a la Biblioteca Publica da Lima, sito en Av.
Abancay cuadra 4 s/n — Lima.

Para mayor constancia de la presenta firman al pie las personas que Autorizan y/o
trasladan el material a fin de dar fe de su cortenido.

Sr/Sra. o Sr/Sra. o
DN N%is snassansninin DNl o e
Director(a) General de Hemeroteca Nacional Director(a) Ejecutivo(a) DESAH

Area de Seguridad -BNP

:
EJ
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