Resolucion de Gerencia General
N® 105-2019-BNP-GG

Lima, 30 DIC. 2619
VISTOS:

El Informe Técnico N° 000161-2019-BNP-GG-OPP-EMO de fecha 04 de diciembre
de 2019, del Equipo de Trabajo de Modernizacién de la Oficina de Planeamiento y
Presupuesto; el Memorando N° 001475-2019-BNP-GG-OPP de fecha 04 de diciembre de
2019, de la Oficina de Planeamiento y Presupuesto; y, el Informe Legal N° 000383-2019-
BNP-GG-OAJ de fecha 24 de diciembre de 2019, de la Oficina de Asesoria Juridica; vy,

CONSIDERANDO:

Que, la Ley N° 27658, Ley Marco de Modernizacién de la Gestion del estado declara
al Estado peruano en proceso de modernizacion en sus diferentes instancias,
dependencias, entidades, organizaciones y procedimientos, con la finalidad de mejorar la
gestion publica y construir un Estado democratico, descentralizado y al servicio del
ciudadano;

Que, mediante Decreto Supremo N° 004-2013-PCM se aprobé la Politica Nacional
de Modernizacién de la Gestion Publica, estableciendo en su numeral 3.2 “Pilares
Centrales de la Politica de Modernizacion de la Gestion Publica” que, la gestion por
procesos debe implementarse paulatinamente en todas las entidades, para que brinden a
los ciudadanos servicios de manera mas eficiente y eficaz, y logren resultados que los
beneficien;

:\ Que, por medio del Decreto Supremo N° 123-2018-PCM se aprobé el Reglamento
ngéh /;‘-i del Sistema Administrativo de Modernizacién de la Gestion Publica, estableciendo los
= prInClpIOS normas y procedimientos que aplican al proceso de modernizacién de la gestion
PP - _,/ publica, en concordancia con la ley;

Que, mediante Resolucién de Secretaria de Gestion Publica N° 006-2018-PCM-SGP
de fecha de 2018, se aprobd la Norma Técnica N° 001-2018-SGP, “Norma Técnica para la
implementacién de la gestion por procesos en las entidades de la Administracion Publica”
(en adelante, Norma Técnica), la cual tiene como objetivo establecer disposiciones
técnicas para la implementacién de la gestién por procesos en las entidades de la
Administracién Publica;

Pagina 1 de 4



Resolucion de Gerencia General N° 10 5-2019-BNP-GG

Que, el numeral 5.3.4 de la Norma Técnica sefiala que el procedimiento “Es la
descripcion documentada de coémo deben ejecutarse las actividades que conforman un
proceso, tomando en cuenta los elementos que lo componen y su secuencialidad,
permitiendo de esta manera una operacion coherente (...)";

Que, el numeral 6.2.3 de la Norma Técnica precisa respecto de la elaboracion del
procedimiento, que “El procedimiento se elabora sobre la base de la informacion del
proceso a documentar, es decir, la informacién de la caracterizacion de los elementos de
los procesos registrada en la Ficha Técnica y en el Diagrama del Proceso”,

Que, mediante Resoluciéon de Gerencia General N° 014-2019-BNP-GG, se aprobé el
Mapa de Procesos de la Biblioteca Nacional del Peru, en el cual se han identificado y
desarrollado once (11) Procesos de Nivel 0 (3 Misionales, 3 Estratégicos y 5 de Soporte),
entre ellos, el Proceso Misional MO1 — Gestion de las Colecciones;

Que, a través de la Resolucién de Gerencia General N° 034-2019-BNP-GG, se
aprobo la “Metodologia para la elaboracién de Procedimientos de la Biblioteca Nacional
del Peru”, la cual establece mecanismos técnicos para la elaboracién y aprobacion del
Manual de Procedimientos de la Biblioteca Nacional del Peru;

Que, por medio de la Resolucion de Gerencia General N° 038-2019-BNP-GG se
aprob6 el “Manual de Procedimientos de la Biblioteca Nacional del Peri M01 — Gestion de
las Colecciones”, el cual tiene como objetivo “Estandarizar los procedimientos
desarrollados en las Direcciones de Gestion de las Colecciones y Proteccion de las
Colecciones de la Biblioteca Nacional del Perd (...), proporcionando un instrumento de
informacion y orientacion al personal que interviene directa o indirectamente en la
ejecucion de dichos procedimientos”;

Que, en el “Manual de Procedimientos de la Biblioteca Nacional del Perid M01 —
Gestion de las Colecciones” se contempla el Anexo N° 3 denominado “Fichas de
procedimiento y diagramas de flujo”, en el cual se desarrolla el Procedimiento DPC-PR-14
del Proceso de Nivel 3 denominado “Valorizacion y Tasacion del material bibliografico
documental”;

Que, a través del Memorando N° 001475-2019-BNP-GG-OPP e Informe Técnico
N° 000161-2019-BNP-GG-OPP-EMO ambos de fecha 04 de diciembre de 2019, la Oficina
de Planeamiento y Presupuesto y su Equipo de Trabajo de Modernizacién, sefialaron que
la aprobacién de la Directiva “Lineamientos para la valorizacién y tasacién del material
- bibliografico documental” conlleva la actualizacién del Procedimiento DPC-PR-14
' “Valorizacién y Tasacion del material bibliografico documental”, precisando lo siguiente:
“2.6 De la revision efectuada por el Equipo de Trabajo de Modernizacion de la Oficina de
Planeamiento y Presupuesto (...), se desprende la necesidad de coordinar con la
Direccion de Proteccién de las Colecciones, a través de su Equipo de Trabajo de Gestion
de Patrimonio Bibliogréfico Documental, la ampliacion del alcance de la propuesta
presentada y desarrollar una propuesta que incluya la actividad de “tasaciéon” y no solo la
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“valorizacion” del material bibliogréfico documental. Asimismo, se determiné oportuno la
actualizacion del procedimiento relacionado y aprobado mediante Resolucién de Gerencia
General N° 038-2019-BNP-GG, que aprobé el “Manual de Procedimientos de la Biblioteca
Nacional del Peri M0O1 — Gestién de las Colecciones™

Que, por medio del correo electrénico de fecha 02 de diciembre de 2019, la
Direccion de Proteccion de las Colecciones emitié su respectiva conformidad sobre la
actualizacién del procedimiento DPC-PR-14;

Que, el numeral 6.2.3 de la Norma Técnica y el numeral 4.3 de la “Metodologia para
la elaboracién del Manual de Procedimientos de la Biblioteca Nacional del Perd” sefialan
. que los procedimientos son aprobados por la maxima autoridad administrativa por

% Resolucién de Gerencia General, conforme a lo establecido en la Directiva

= ; N° 006-2019-BNP, Lineamientos para la elaboracién, revisién, aprobacién y control de
documentos internos de la Biblioteca Nacional del Peru, aprobada mediante Resolucion de
Gerencia General N° 017-2019-BNP-GG;

Que, el articulo 8 del Reglamento de Organizacion y Funciones de la Biblioteca
Nacional del Perd, aprobado mediante Decreto Supremo N° 001-2018-MC sefiala que la
Gerencia General es la maxima autoridad administrativa;

Que, con el Informe Legal N° 000383-2019-BNP-GG-OAJ de fecha 24 de diciembre
de 2019, la Oficina de Asesoria Juridica considerd legalmente viable que se emita el acto
resolutivo a través del cual se modifique el Procedimiento DPC-PR-14, desarrollado en el
Anexo N° 3 denominado “Fichas de procedimiento y diagramas de flujo”, de la Resolucion
de Gerencia General N° 038-2019-BNP-GG que aprobé el “Manual de Procedimientos de
la Biblioteca Nacional del Perti MO1 — Gestion de las Colecciones”;

Con el visado de la Oficina Planeamiento y Presupuesto, de la Oficina de Asesoria
Juridica, de la Direccion de Protecciéon de las Colecciones, del Equipo de Trabajo de
Gestién de Patrimonio Bibliografico Documental de la Direccién de Proteccion de las
Colecciones; y, del Equipo de Trabajo de Modernizacién de la Oficina de Planeamiento y
Presupuesto;

De conformidad con la Ley N° 30570, Ley General de la Biblioteca Nacional del Peru;
el Reglamento de Organizacioén y Funciones de la Biblioteca Nacional del Pera, aprobado
mediante Decreto Supremo N° 001-2018-MC; y, demas normas pertinentes;

SE RESUELVE:

Articulo 1.- MODIFICAR el procedimiento “DPC-PR-14 Valorizacién y tasacién del
aterial bibliografico documental” del Proceso de Nivel 3 del M01 — Gestién de las
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Articulo 2.- ENCARGAR a la Oficina de Tecnologias de la Informacion y Estadistica
la publicacién de la presente Resolucion en el portal web institucional (www.bnp.gob.pe).

Registrese y comuniquese.
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Procesos Relacionados
Proceso de Cadigo de
Nivel Proceso b
Nivel 0 Mo1 Gestion de las colecciones.
Nivel 1 MO01.05 Gestion del patrimonio bibliogréfico documental.
Nivel 2 MO01.05.01 Gestion para la proteccién y defensa del patrimonio bibliografico documental.
Nivel 3 MO01.05.01.04 Valorizacidon y tasacion del material bibliografico documental.
Caracterizacién de elementos
Tipo Misional.

Realizar la valorizacién y tasacion del material bibliografico documental que se encuentra en custodia de la
Objetivo Biblioteca Nacional del Peru; asimismo, para el material bibliografico documental que se encuentre en poder del
administrado/a, cuando su valorizacién sea solicitada a la Biblioteca Nacional del Peru.

o Ley N° 30570, Ley General de la Biblioteca Nacional del Peru.

o Ley N° 28296, Ley General de Patrimonio Cultural de la Nacion.

+ Decreto Supremo N° 001-2018-MC, que aprueba el Reglamento de Organizacién y Funciones de la Biblioteca
Nacional del Per.

¢ Decreto Supremo N° 010-2017-MC, que aprueba el Reglamento de la Ley N* 30570 Ley General de la Biblioteca

Base Normativa Nacional del Pert.

» Decreto Supremo N° 011-2006-ED, que aprueba el Reglamento de la Ley N° 28296, Ley General del Patrimonio
Cultural de la Nacién.

» Resolucidn de Gerencia General N° 016-2019-BNP-GG, que aprueba la Directiva N° 005-2019-BNP “Control y
Custodia de los repositorios de |a Biblioteca Nacional del Perua”.

» Tarifario de los Servicios No Prestados en Exclusividad de la Biblioteca Nacional del Peru vigente.

Desde la solicitud del administrado/a, érgano de la BNP o por iniciativa de la DPC, para valorar o tasar un material
bibliografico documental, hasta el informe respectivo de valorizacion y/o tasacion.

Direccién de Proteccién de las Colecciones, Equipo de Trabajo de Gestion del Patrimonio Bibliografico Documental,
Equipo de Trabajo de Custodia.

BNP: Biblioteca Nacional del Per.

+ DPC: Direccién de Proteccion de las Colecciones.

Siglas y » ECU: Equipo de Trabajo de Custodia.

Definiciones + EG: Equipo de Trabajo de Gestioén del Patrimonio Bibliografico Documental.
L]

-

FUT: Formato Unico de Tramite.
MBD: Material Bibliografico Documental.

Director/a de la DPC.

Condiciones Generales

Requisitos para iniciar el procedimiento

Descripcion del requisito Fuente

Solicitud o requerimiento de valorizacion y/o tasacion que inicia de
oficio por el EG de la DPC o de parte por los érganos de la BNP o
administrado/a, con la presentacion de los siguientes documentos:
e Administrado/a: Comprobante de pago, FUT, Acta de entrega de
MBD y el MBD a ser analizado
Organos de la BNP: Requerimiento para exposiciones, compras

—a
) T‘}\ U otros.

e Administrados/as.
« Organos de la BNP.

b N\ Desarrollo del Procedimiento
2 121 ; s Documentos de
. ) }} Descripcién de Actividad Seicn0 Organo Responsable
::;f,ylfldentlficar la necesidad de valorizacion y/o tasacién del MBD de . DPC Jefela del EG
=7 1a BNP.
2 | Elaborar propuesta para valorizar y/o tasar el MBD de la BNP. Informe del EG DPC Jefe/a del EG
3 g:\;sar y aprobar la valorizacion y/o tasacién del MBD de la . DPC Director/a de la DPC
4 Revisar y derivar al especialista. i DPC Jefe/a del EG
Continta en 11. e
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Recibir solicitud y derivar.
Herramienta: e-GD BNP.

DPC

Director/a de la DPC

Recibir solicitud y derivar.
Herramienta: e-GD BNP.

DPC

Jefe/a del EG

Recibir y revisar origen de la solicitud.
Herramienta: e-GD BNP.

¢La solicitud proviene de un/a administrado/a?
Si: Contintia en 8.

No: Contintia en 11.

DPC

Profesional del EG

Verificar que la informacion remitida con la solicitud cumple con
los requisitos para iniciar valorizacion.

Nota:

Requisitos:

-Comprobante de pago

-FUT

-Acta de Entrega de MBD

-MBD a ser analizado

¢La informacion es conforme a lo requerido?
No: Contintia en 9.

Si: Continua en 26.

DPC

Profesional del EG

Comunicar a el/la administrado/a la necesidad de subsanar
observaciones en la informacién remitida.

DPC

Profesional del EG

Administrado: Se solicita mediante el correo electrénico al
administrado subsanar las observaciones encontradas en la
informacién remitida.

10

Recibir informacion con observaciones subsanadas.

¢La informacion recibida cumple todos los requisitos?
No: Contintia en 9.

Si: Continla en 26.

DPC

Profesional del EG

Ubicar y/o coordinar disposicién del MBD a valorizar.
¢Es necesario solicitar acceso a los repositorios?
No: Contintia en 12.

Si: Contintia en 13.

DPC

Profesional del EG

Recibir el MBD a valorizar y firmar cuaderno de cargo.
Nota: Cuademo de cargo es facilitado por érgano solicitante.
Continta en 26.

DPC

Profesional del EG

;| Determinar forma de trabajo segun cantidad del MBD a

valorizar.

Seleccion del MBD por cantidad.
Coleccion: Continta en 14.
Unidad/Grupo: Contintia en 19.

DPC

Profesional del EG

Solicitar acceso a repositorio del MBD y listado del MBD que
conforma la coleccién a analizar.

DPC

Profesional del EG

Evaluar solicitud segun disponibilidad de los repositorios y/o
estado de conservacion del MBD.

DPC

Jefe/a del ECU

Confirmar acceso a los repositorios seglin disponibilidad de
fecha y hora.

Listado del MBD a
analizar

DPC

Jefe/a del ECU

Recibir confirmacién de acceso y listado requerido.

Listado del MBD a
analizar

DPC

Profesional del EG

Realizar analisis general de la coleccién del MBD.
Nota: Se revisan formatos, estado de conservacion y otros, de
la coleccién dentro de los repositorios.

DPC

Profesional del EG

e

Programar el préstamo por dia del MBD mediante formato de
préstamo.

Nota: El requerimiento de préstamo se realiza de manera diaria
y se devuelve el mismo dia de entrega firmando el mismo

Formato de Control
Interno

DPC

Profesional del EG

?5- C‘\
‘?’,"f

2\

gy

ABLIO 72>

b formato.

{!%licitar entrega del MBD a ser analizado.
2H

Formato de Control
Interno

DPC

Profesional del EG

: , scibir solicitud de préstamo a sala y generar cédigo de salida.

Aota: Sala designada: Sala Garcilaso.

Formato de Control
Interno

DPC

Jefe/a del ECU

A

Registrar cédigo de salida y comunicar disponibilidad del MBD
para préstamo a sala.

Cuaderno de
Préstamo Interno
Formato de Control
Interno

DPC

Jefe/a del ECU

23

Recibir correo de conformidad de disponibilidad del MBD.
Nota: Se hace entrega del MBD en los repositorios.

Cuaderno de
Préstamo Interno
Formato de Control
Interno

DPC

Profesional del EG

Formato: Digital
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Recoger el MBD requerido y firmar formato de préstamo interno.

DPC

Profesional del EG

25

Trasladar a sala de trabajo el MBD en préstamo.

DPC

Profesional del EG

26

Ordenar en mesa de trabajo el MBD a ser valorizado en sala.

DPC

Profesional del EG

27

Realizar identificacién del MBD segtn orden establecido.
Nota:

Orden (%)

-Generalidades

-Descripcién el ejemplar

DPC

Profesional del EG

28

Realizar valorizacién segun los criterios establecidos.
Nota:

Criterios (%)

-Relevancia del o los responsables.

-Relevancia de la obra.

-Relevancia del nimero de edicion, volumen y/o afio.
-Relevancia del ejemplar.

DPC

Profesional del EG

20

Elaborar informe de valorizacion.

Informe Técnico de
Valorizacion

DPC

Profesional del EG

30

Evaluar y/o coordinar la realizacion de la tasacion.
Nota:

-Exposiciones.

-Requerimiento del solicitante.

-Ofros.

¢Requiere tasacion?

Si: Contintia en 31.

No: Contintia en 40.

Informe Técnico de
Valorizacion

DPC

Profesional del EG

Evaluar si la tasacion es individual o por coleccién.
¢La tasacién se realiza por coleccién?

Si: Continta en 32.

No: Contindia en 34,

DPC

Profesional del EG

Seleccionar el MBD de acuerdo a su relevancia y tipo.
Nota:

Tipo de MBD.

-Monografias.

-Publicaciones periddicas.

DPC

Profesional del EG

Listar el MBD a tasar.

Listado del MBD a
tasar

DPC

Profesional del EG

\Identiﬁcar MBD como testigos directos en buscadores de venta
r‘|de material bibliografico.

& INota:

Paginas web de venta de material bibliografico.
Testigo Directo: minimo 1, méaximo 3.

:Se encontré testigos directos?

No: Continua en 35.

Si: Continta en 36.

DPC

Profesional del EG

Identificar MBD como testigos indirectos en buscadores de
venta de material bibliografico.

Nota:

Pédginas web de venta de material bibliogréfico.

Testigo Indirecto: minimo 3 testigos indirectos.

DPC

Profesional del EG

Determinar el valor econédmico calculando el promedio del valor

h economico del material testigo.

DPC

Profesional del EG

L, Xiomparar las caracteristicas del MBD con el material testigo.

ta: Las caracteristicas que obtiene el MBD luego de su
uccion.

=

DPC

Profesional del EG

u

stablecer valor de tasacion.

DPC

Profesional del EG

Elaborar informe de tasacion.

Informe Técnico de
Tasacion

DPC

Profesional del EG

Derivar informe.
Herramienta: e-GD BNP.

Informe Técnico de
Valorizacion y/o
Tasacion

DPC

Profesional del EG

41

Recibir informe de tasacién y/o valorizacién.
Herramienta: e-GD BNP.

DPC

Jefe/a del EG

42

Revisar y derivar informe a elfla Director/a de la DPC.

Herramienta: e-GD BNP.

DPC

Jefe/a del EG

Formato: Digital
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Tomar conocimiento y derivar informacion al solicitante y/o para

archivo. ”

A . Informe Técnico de
45 | Jememinniac e-GD BNP. Valorizacion ylo DPC Director/a de la DPC

-Solicitante: Solicitud de administrado u érgano de la BNP. Tasacon

-Archivo: Gestién de archivo.

Documentos que se generan

¢ Informe técnico de valorizacion.
¢ Informe técnico de tasacion.

Registros
= DPC-FO-06 Acta de entrega de material bibliografico documental.
o DPC-FO-07 Acta de devolucién de material bibliografico documental.
Anexos
» Anexo N° 01: Esquema del informe técnico para la valorizacion del material bibliografico documental.
~¢/Anexo N° 02: Acta de entrega del material bibliografico documental.
Anexo N° 03: Acta de devolucién del material bibliografico documental.

o La impresion de este documento constituye una “COPIA NO CONTROLADA" a G o s
Formato: Digital excepcion de que se indique lo contrario. Clasificacion: Uso Interno
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ANEXO N° 01
ESQUEMA DEL INFORME TECNICO PARA LA VALORIZACION DEL MATERIAL BIBLIOGRAFICO DOCUMENTAL

INFORME TECNICO N°® Correlativo-20XX-BNP- -Sigla mité ylo nal
A : NOMBRES Y APELLIDOS

Cargo del titular de 13 Direccion de Proteccion de ias Colecciones

ASUNTO : Sumills del tema 3 tratar
REFERENCIA +  Documento de referencis
FECHA : San Borja, DD de MM de! AAAA

Es grato dirigirme a usted, con relacion 3

L Antecedentes i
1.1 Hechos ralevartes al propdsio del Informe Téenico, enorden crondidgico. De corresponder, se incluye los
dispositivos legales o normativa insttucional relacionads.

il Generalidades
2.1 Tipo de material
2.2  Procedencia o propetanc
2.3 Cantidad de ejemplares analizados

. identificacién del o los MBD
3.1 Cédigo de identificacion
3.2 Responsabiefs) de la obra
23 Teub
3.4 Nimero de edicidn, volumen y'o afo
3.5  Lugary fecha o pie de imprema
36  Descripcion fisica
37 Notas
3.8  Estado de conservacion

V. Valorizacion o valoracion cultural del material bibliografico documental {segin corresponda)
4.1, Relevanciadelo ios responsabiesde ia obra
4.2 Relevancia de i3 obra
43  Relevancia del numerc de edicion, volumen y/o afo
4.4  Relevancia del glemplar

V. Conclusiones y/o recomendaciones
5.1 Resultados finales
52 Recomendaciones de acuerdo a io requerido y concluidd

Vi Referencias

Atgntamente

Firmay selio

Nombres y apeiiides dal o los remientels)
Cargo

Organgf

WTALS VAVISTLAT To. TS EDVTEATES TIONGS TROMIUSE OF U0 MOATS & S0CITeTS

S5 CrewEtawstiLemE e
g
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ANEXO N° 02
ACTA DE ENTREGA DEL MATERIAL BIBLIOGRAFICO DOCUMENTAL

i A ——L i i i —————— i i

Siendo las horas del dia ____ de de 20__, en la sede de la
Biblioteca Nacional del Peri, ubicada en la Av. De la Poesia 160, San Borja - Lima, elfla
Jefefa del Equipo de Trabajo de Gestion del Patrimonio Bibliografico Documental,
deja constancia que ella

Sr. |/ Sra ‘ , con DNIVCE.
N°¢ . deja en calidad de entrega el presente Material Bibliografico
Documental:

N° | TITULO DE OBRA AUTOR FECHA DIMENSIONES NOTAS
Observaciones:

En constatacion de la entrega y recepcion de la misma. se da por concluida la presente
acta siendo las horas del dia de la fecha firmada por los involucrados.

[Jefe/a del Equipo de Trabajo de Gestion del | [Nombre y DNI del propietario/a del material]
Patrimonio Bibliografico Documental]
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ANEXO N° 03

ACTA DE DEVOLUCION DEL MATERIAL BIBLIOGRAFICO DOCUMENTAL
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Siendo las horas del dia de

miblicarafico docwmental {

i W f de 1

de 20__. en la sede de la

Biblioteca Nacional del Peni, ubicada en la Av. De la Poesia 160, San Borja - Lima. elila
Jefela del Equipo de Trabajo de Gestion del Patrimonic Bibliografico Documental.
deja constancia que elfla

Sr. / Sra. . con DNICE.
N® . recibe en calidad de devolucion el presente Material
Bibliografico Documental:

. TITULO DE TiPO DE

N OBRA AUTOR | FECHA | DIMENSIONES MATERIAL NOTAS
Observaciones:

o
[+]

Jus)
o

‘(_ veB? “)(;." acta. siendo las horas del dia de la fecha firmada por los involucrados.
B\ G4rardo Trillo |2 =S

2\ En constatacion de la entrega y recepcion de la misma, se da por concluida la presente

Patrimonio Bibliografico Documentai]

[Jefe/a del Equipo de Trabajo de Gestion del | [Nombre y DNI del propietario/a del material]

Formato: Digital

excepcion de que se indique lo contrario.

La impresién de este documento constituye una “COPIA NO CONTROLADA” a
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