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Resolucion de Gerencia General
N® 019-2020-BNP-GG

Lima, 06 de mayo de 2020
VISTOS:

Los Informes Técnicos N° 000018-2020-BNP-GG-OPP-EMO y N° 000021-2020-
BNP-GG-EMO, de fechas 11 de marzo y 03 de abril de 2020, respectivamente, del Equipo
de Trabajo de Modemizacion de la Oficina de Planeamiento y Presupuesto; los
Memorandos N° 000303-2020-BNP-GG-OPP y N° 000318-2020-BNP-GG-OPP, de fechas
11 de marzo y 03 de abril de 2020, respectivamente, de la Oficina de Planeamiento y
Presupuesto; y, el Informe Legal N° 000116-2020-BNP-GG-OAJ de fecha 05 de mayo de
2020, de la Oficina de Asesoria Juridica; y,
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AT RS-, CONSIDERANDO:
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Que, la Ley N° 27658, Ley Marco de Modemizacion de la Gestion del Estado declara
al Estado peruanc en proceso de modemizacion en sus diferentes instancias,
dependencias, entidades, organizaciones y procedimientos, con la finalidad de mejorar la
gestidon publica y construir un Estado democratico, descentralizado y al servicio del
ciudadano;

Que, mediante Decreto Supremo N° 004-2013-PCM, se aprueba la Politica Nacional
de Modemizacion de la Gestion Publica, estableciende en su numeral 3.2 “Pilares
Centrales de la Politica de Modemizacion de la Gestion Publica” que, la gestion por
procesos debe implementarse paulatinamente en todas las entidades, para que brinden a
los ciudadanos servicios de manera mas eficiente y eficaz, y logren resultados que los
beneficien;

Que, por medio del Decreto Supremo N° 123-2018-PCM, se aprueba el Reglamento
del Sistema Administrativo de Modemizacion de la Gestion Publica, estableciendo los
principios, normas y procedimientos que aplican al proceso de modernizacion de la gestidon
publica, en concordancia con la Ley N° 27658;

Que, el Sistema Administrativo de Modernizacion de la Gestion Publica establece
que la gestion de procesos tiene como propdsito organizar, dirigir y controlar las
actividades de trabajo de una entidad publica de manera transversal a las diferentes
unidades de organizacion, para contribuir al logro de los objetivos institucionales;

Que, mediante Resolucion de Secretaria de Gestion Piblica N° 006-2018-PCM-
SGP, se aprueba la Norma Técnica N° 001-2018-SGP, “Norma Técnica para la
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implementacion de la gestion por procesos en las entidades de la Administracion Publica”
(en adelante, Norma Técnica), la cual tiene como objetivo establecer disposiciones
técnicas para la implementacion de la gestion por procesos en las entidades de la
Administracion Publica;

Que, el numeral 5.3.2 de la Norma Técnica establece que el proceso es el “Conjunio
de actividades mutuamente relacionadas y que interactian, las cuales transforman
elementos de entrada en productos o servicios, luego de la asignacién de recursos”,
pudiendo ser de tres (3) tipos: (i) operativos o misionales, (i) estratégicos y (iii) de soporte
o de apoyo;

Que, mediante Resolucion de Gerencia General N° 014-2019-BNP-GG, se aprueba
el Mapa de Procesos de la Biblioteca Nacional del Pert, en el cual se han identificado y
desarrollade once (11) Procesos de Nivel 0 (3 Misionales, 3 Estratégicos vy 5 de Soporte),
entre ellos, el Proceso Estratégico E01: Gestion Estratégica;

Que, el inciso 5.3.4 de la Norma Tecnica sefiala que el procedimiento “Es /a

;fiﬁmu “Hescripcién documentada de cémo deben ejecutarse fas actividades que conforman un
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proceso, tomando en cuenta los elementos que lo componen y su secuencialidad,
permitiendo de esta manera una operacién coherente. {...)"

Que, =l numeral 6.2 de la Nomma Técnica establece que la elaboracién de
procedimientos es una manera de documentar los procesos de la entidad cuando se
cumple algune de los criterios establecidos en su incise 6.2.2, precisando que la extensién
de los mismos y su esfructura estan en funcién de los arreglos de cada entidad para la
gestion documental, debiendo contener determinada informacion como minimo;

Que, a través de la Resclucion de Gerencia General N° 005-2020-BNP-GG, se
aprueba la Metodologia denominada “Elaboracion del Manual de Procedimientos de la
Biblioteca Nacional del Peny”, Version 2, la cual establece mecanismos técnicos para la
elaboracion y aprobacion del Manual de Procedimientos de la Biblioteca Nacional del Peru,
en el marco de la Norma Técnica;

Que, el literal d) del numeral 5.1 del inciso 5 de la Metodologia precisa que la Oficina
de Planeamiento y Presupuesto, a través de su Equipo de Trabajo de Modernizacion, es el
responsable de implementar la gestién por procesos en la Biblioteca Nacional del Pery;

Que, el numeral 5.3 de la Metodologia indica que “ef informe técnico de aprobacion
del MAPRO de cada proceso debe contener la siguiente informacion: a) Inventario de
procesos, b) Fichas de procesos y diagramas de bloques, ¢) Fichas de procedimientos y
diagramas de flujo, d) Fichas de indicadores”;

Que, por medio de los Informes Técnicos N° 000018-2019-BNP-GG-OPP-EMO y
N° 000021-2020-BNP-GG-OPP-EMO v, e! correo electronico de fecha 01 de mayo de
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2020, el Equipo de Trabajo de Modernizacion de la Oficina de Planeamiento y
Presupuesto presentd la propuesta de Manual de Procedimientos de la Biblioteca Nacional
del Perd EO01 - Gestidon Estratégica, el cual tiene como objetivo “Estandarizar los
procedimientos desarrollados en la Oficina de Planeamiento y Presupuesto y la Oficina de
Administracién, a fin de proporcionar un instrumento de informacién y orientacion a
todos/as los/as servidores/as que intervienen directa o indirectamente en la ejecucién de
las actividades”, adjuntando para tales efectos, el inventario del proceso estratégico EO1,
las fichas de procesos y diagramas de bloques del proceso estratégico E01, las fichas de
procedimientos y diagramas de flujo; y, las fichas de indicadores del proceso estratégico
EO01;

Que el Equipo de Trabajo de Modernizacion de la Oficina de Planeamiento y
Presupuesto preciso en el referido Informe Técnico N° 000018-2019-BNP-GG-OPP-EMO,
lo siguiente:

“2.8. En base al Mapa de Procesos de la BNP, la Norma Técnica y la Metodologia, se
ha desarrollado la propuesta de “Manual de Procedimientos de la Biblioteca Nacional
del Peni EO1 - Gestion Estratégica”, el mismo que desarrolla procesos conducidos por
esta Oficina de Planeamiento y Presupuesto a través de su Equipo de Trabajo de
Planificacion, Inversiones y Presupuesto.

{s)

2.11. La propuesta de “Manual de Procedimientos de la Biblioteca Nacional del Pert
E01 - Gestion Estratégica” ha sido elaborado en concordancia con la normatividad
vigente, el mismo que contribuird a mejorar los procesos de la entidad para brindar un
mejor servicio al ciudadano y contribuir al desarrollo del pals, siendo importante
continuar con los tramites para su aprobacion”

Que, el Equipo de Trabajo de Modernizacion de la Oficina de Planeamiento y
Presupuesto, a través del Informe Técnico N° 000021-2020-BNP-GG-EMO, sefialo los
criterios de la Norma Técnica sobre los cuales se enmarca la propuesta de Manual,
indicando lo siguiente: “(i) Los procesos no cuentan con un nivel de tecnificacion; todas las
actividades descritas son ejecutadas por el personal asignado, ninguna es automatizada, y, (ii)
Los procesos son ejecutados por personal con alta rotacién; el personal que ejecuta las
actividades del proceso es personal contratado, no cuenta con estabifidad laboral, lo que
favorece la rotacion”;

Que, con los Memorandos N° 000303-2020-BNP-GG-OPP y N° 000318-2020-BNP-
GG-OPP, la Oficina de Planeamiento y Presupuesto emitio su conformidad a los
precitados Informes Técnicos N° 000018-2019-BNP-GG-OPP-EMO y N° 000021-2020-
BNP-GG-OPP-EMO por su Equipo de Trabajo de Modernizacion;

Que, el numeral 5.3 de la Metodologia denominada “Elaboracién del Manual de
Procedimientos de la Biblioteca Nacional del Perd”, Version 2 sefiala que los procesos y
procedimientos caracterizados son aprobados mediante Resolucién de Gerencia General,
acorde a lo establecido en el numeral 6.2.3 de la Norma Técnica;
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Que, mediante Informe Legal N° 000116-2020-BNP-GG-OAJ, la Oficina de Asesoria
Juridica emitié opinién en el marco de su competencia, recomendando continuar con la
aprobacion del “Manual de Procedimientos de la Biblioteca Nacional del Peri EO1 -
Gestion Estratégica”;

Con el visado de la Oficina de Planeamiento y Presupuesto, la Oficina de
Administracion, la Oficina de Asesoria Juridica; v; el Equipo de Trabajo de Modernizacion
de la Oficina de Planeamiento y Presupuesto;

B De conformidad con la Norma Técnica N° 001-2018-SGP “Norma Técnica para Ia
implementacion de la gestién por procesos en las entidades de la Administracién Piiblica”,
aprobada mediante Resolucion de Secretaria de Gestion Publica N° 006-2018-PCM-SGP;

e el Reglamento de Organizacion y Funciones de la Biblioteca Nacional del Pert, aprobado
por Decreto Supremo N° 001-2018-MC; y, demas normas pertinentes;

TR SE RESUELVE:
Mﬁ*&wwm
AR Articulo 1.- APROBAR el “Manual de Procedimientos de la Biblioteca Nacional del
Per E01 - Gestion Estratégica”, que forma parte integrante de la presente Resolucion.

Articulo 2.- ENCARGAR 2 la Oficina de Tecnologias de la Informacion y Estadistica
la publicacion de la presente Resolucion en el portal web institucional (www.bnp.gob.pe).

Registrese y comuniquese,

= PALOMARES VILLANUEVA
erente General

Pagina 4 de 4



Ministerio Biblioteca

de Cultura Nacional del Peru

Firmado digitalmente por

TORRES ACOSTA Lenin
np FAU 20131379863 soit
Motivo: Soy el autor del

- documento
Fecha; 2020/05/06
wo 58:21-0500

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA
BIBLIOTECA NACIONAL DEL PERU
EO01 — GESTION ESTRATEGICA
Codigo: OPP-MA-03

Version: 01

Firmado digitaimente por
SANCI{EZ ABONTE Manel Martin FAU
T

_ [ty

Firmado digitaimente por

bn (P::'LMIOSV\';AWES VILLANUEVA

Sov o Sitor g

—— [
BErtl;

Firmado digitalmente por
bn JIMENEZ AROTINCO Angelica
p FAU 20131379863 soft
otivo: Soy el autor del

d to
;/_\\ Focha: 2050/05/06 09:45:56-0500

Firmado digitalmente por
FERNANDINI CAPURRO Luis
Augusto FAU 20131379863 soft
Motivo: Soy el autor del

Sl documento
Fecha: 2020/05/05 23:33:41-0500




Manual Cadigo OPP-MA-03

Manual de Procedimientos de la BNP Versién 01

EO1 Gestion Estratégica Pagina 2de9

CONTROL DE CAMBIOS DEL DOCUMENTO

Fecha de
Cambio

Responsable del

.1 P incid i
Tipo Seccion Descripcion del cambio cambio

Version

Firmado digitalmente por

TORRES ACOSTA Lenin
np FAU 20131379863 soft
Mofivo: Soy el autor del

documento
Fecha; 2020/05/06
10:58:21-0500

Firmado digitalmente por
bn JIMENEZ AROTINCO Angelica
p FAU 20131379863 soft

otivo: Soy el autor del
ﬁ documento
Fecha: 2020/05/06 09:45:56-0500

Firmado digitalmente por
bnp guoto AU 20737 19888 soft L o
S oo Sov el autcr A Agregar; M: Modificar; E: Eliminar

&l documento
Fecha: 2020/05/05 23:33:41-0500

La impresién de este documento constituye una “COPIA NO

Formato: Digital CONTROLADA” a excepcion de que se indique lo contrario.

Clasificacion: Uso Interno




Manual Cadigo OPP-MA-03
Manual de Procedimientos de la BNP Version 01
E01 Gestién Estratégica Pagina 3de 9
INDICE
1 OBIETIVO .ooooooosooooeeeesssssosseee s 4
2. ALCANCE w..oocvvoosssoeeeees oo 4
8. BASE NORMATIVA .......coooriiroieseensssssoosseeessssossseessssoossees s 4
4. DEFINICIONES Y ABREVIATURAS/ SIGLAS .......cooorrrieoiceerersssooeenessssoeee 5
B, CONTENIDO ...oooosrooooeeeeesssooeeeess oo 6
51 INVENTARIO DE PROCESOS ..ccoorieverererieersieesisensseessseesseesseessnee 6
5.2. FICHA DE PROCESOS Y DIAGRAMA DE BLOQUES .............ccoorrrrrrrreee 6
5.3. FICHA DE PROCEDIMIENTO Y DIAGRAMA DE FLUJO ......ovovovvrrrsroenee 8
5.4, FICHA DE INDICADORES.......ooooeccccvvvvessssoossssesssssssssesssssosssessssssnoooeee 8
6. ANEXOS ...ooooovvvessssooeeeesssssoosssess oo 9

Firmado digitalmente por
bn JIMENEZ AROTINCO Angelica
p FAU 20131379863 soft
LI \Viotivo: Soy el autor del
A documento
Fecha: 2020/05/06 09:45:56-0500

Firmado digitalmente por

bn FERNANDINI CAPURRO Luis
Augusto FAU 20131379863 soft
Motivo: Soy el autor del

- documento
Fecha: 2020/05/05 23:33:41-0500

Formato: Digital

La impresién de este documento constituye una “COPIA NO
CONTROLADA” a excepcion de que se indique lo contrario.

Clasificacion: Uso Interno




M
bnp FAU 2013‘\379863 f
doc men o
Fecha: 2020/05/06 09:45:56-0500

4

bnp

Manual Cadigo OPP-MA-03
Manual de Procedimientos de la BNP Versién 01
EO1 Gestion Estratégica Pagina 4de9

1. OBJETIVO

Estandarizar los procedimientos desarrollados en la Oficina de Planeamiento y
Presupuesto y la Oficina de Administracion de la Biblioteca Nacional del Peru, a fin de
un instrumento de informacion y orientacion a todos/as los/as
servidores/as que intervienen directa o indirectamente en la ejecucion de las

proporcionar

actividades.

2. ALCANCE

El presente manual de procedimientos es de aplicacion para todos/as los/as
servidores/as de la Biblioteca Nacional del Per que intervienen en la ejecucién de los
procedimientos descritos.

Firnade difsinente por
olplel s BASE NORMATIVA
— documen to.
[ [

Ley N° 30570, Ley General de la Biblioteca Nacional del Peru.
Ley N° 29565, Ley de creacién del Ministerio de Cultura.

Ley de Presupuesto del sector publico del afio fiscal vigente.
Decreto Legislativo N° 1440, que aprueba el Sistema Nacional de Presupuesto.
Decreto Legislativo N° 1252, que crea el Sistema Nacional de Programacion

Multianual y Gestion de Inversiones, cuyo Texto Unico Ordenado ha sido aprobado
mediante el Decreto Supremo N° 242-2018-EF.
o Decreto Legislativo N° 1088, que aprueba la Ley del Sistema Nacional de
Planeamiento Estratégico y del Centro Nacional de Planeamiento Estratégico.
e Decreto Legislativo N° 719, que aprueba la Ley de Cooperacidbn Técnica
Internacional.
e Decreto Supremo N° 284-2018-EF, que aprueba el Reglamento del Decreto
Legislativo N° 1252.
e Decreto Supremo N° 123-2018-PCM, que aprueba el Reglamento del Sistema
Administrativo de Modernizacién de la Gestion Publica.
e Decreto Supremo N° 001-2018-MC, que aprueba el Reglamento de Organizacion y
Funciones de la Biblioteca Nacional del Peru.
e Decreto Supremo N° 010-2017-MC, que aprueba el Reglamento de la Ley

e Decreto Supremo N°

N° 30570, Ley General de la Biblioteca Nacional del Perq.
050-2012-RE, que aprueba

Cooperacién Técnica Internacional.
e Resolucion de Presidencia de Consejo Directivo N° 033-2017/CEPLAN/PCD, que

aprueba la “Guia para el Planeamiento Institucional” y sus modificatorias.
e Resolucion Directoral N° 009-2020-EF/50.01, que aprueba la Directiva N° 001-
2020-EF/50.01, “Directiva de Programaciéon Multianual

Formulacion Presupuestaria”.
e Resolucion Directoral N° 036-2019-EF/50.01, que aprueba la Directiva N° 011-
2019-EF/50.01, “Directiva para la ejecucion presupuestaria”, asi como sus modelos,
formatos, fichas y guia.
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e Resolucion Directoral

la Politica Nacional de
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N° 004-2019-EF/63.01, que aprueba los instrumentos
metodoldgicos en el marco del Sistema Nacional de Programacion Multianual y
Gestion de Inversiones.

e Resolucion Directoral N° 001-2019-EF/63.01, que aprueba la Directiva N° 001-

2019-EF/63.01, “Directiva General del Sistema Nacional

Multianual y Gestion de Inversiones”.
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Directiva para la evaluacion semestral y anual de los presupuestos institucionales
de las entidades del Gobierno Nacional y Gobiernos Regionales, vigente.
Resolucion Jefatural N° 029-2020-BNP, que resuelve, entre otros aspectos, ratificar
para el ejercicio fiscal 2020, los Equipos de Trabajo creados mediante Resolucion
Jefatural N° 064-2018-BNP.

Resolucion Jefatural N° 064-2018-BNP, que aprueba la creacion de los Equipos de
Trabajo a cargo de un/a Jefe/a, dentro de los cuales se encuentran los equipos de
la Oficina de Planeamiento y Presupuesto.

Resolucion de Gerencia General N° 005-2020-BNP-GG, que aprueba la
Metodologia denominada “Elaboracion del Manual de Procedimientos de la
Biblioteca Nacional del Peru”, version 2.

Resolucion de Gerencia General N° 017-2019-BNP-GG, que aprueba los
“Lineamientos para la elaboracién, revisién, aprobacion y control de documentos
internos en la Biblioteca Nacional del Perd”.

Resolucion de Gerencia General N° 014-2019-BNP-GG, que aprueba el Mapa de
Procesos de la Biblioteca Nacional del Pera.

Resolucion de Gerencia General N° 030-2018-BNP-GG, que aprueba la “Directiva
para la formulacién, aprobacion, numeracioén, publicacién, notificacion y custodia de
resoluciones en la Biblioteca Nacional del Peru”.

4, DEFINICIONES Y ABREVIATURAS/SIGLAS

4.1. DEFINICIONES:
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o Adenda: Se denomina asi al documento que permite realizar modificaciones y/o
prérrogas a los términos del convenio suscrito.

e Contraparte: Es la entidad publica o privada, nacional e internacional que
manifiesta su interés en suscribir un convenio con la Biblioteca Nacional del Pera.

« Organo coordinador: Es aquel érgano de la Biblioteca Nacional del Pert que
cumple las funciones de representar a la entidad realizando permanente
coordinacion y verificacién sobre los términos del convenio propuesto, asi como,
la supervisiéon del mismo luego de su suscripcion.

« Organo proponente: Son aquellos 6rganos de la Biblioteca Nacional del Pert
gue proponen realizar convenios con entidades publicas o privadas.

« Organo técnico: Es aquel 6rgano de la Biblioteca Nacional del Peri que
tiene participacion en el convenio propuesto, asi como, en la ejecucién del
mismo luego de su suscripcion.

e Programacion Multianual: Es la primera fase del proceso presupuestario y
consiste en la estimacién de las Asignaciones Presupuestarias Multianuales
de los tres afios consecutivos siguientes para el logro de metas de productos
e inversiones.

e Proyectos de Inversién: Intervenciones temporales que se financian, total o
parcialmente, con recursos publicos, destinadas a la formacion de capital
fisico, humano, institucional, intelectual y/o natural, que tenga como propdésito
crear, ampliar, mejorar o recuperar la capacidad de produccién de bienes y/o
servicios.

4.2. ABREVIATURAS/SIGLAS:

e APM: Asignacion Presupuestaria Multianual

o BNP: Biblioteca Nacional del Pera.

e CCP: Certificacion de Crédito Presupuestario.
e CGR: Contraloria General de la Republica.
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CPE: Comision de Planeamiento Estratégico.

CEPLAN: Centro Nacional de Planeamiento Estratégico.

DGPMI: Direccion General de Programacion Multianual de Inversiones.

e-GD BNP: Sistema de Informacion e-Gestion Documental de la BNP.

EAF: Equipo de Trabajo de Administracion Financiera.

ELCP: Equipo de Trabajo de Logistica y Control Patrimonial.

EPIP: Equipo de Trabajo de Planificacién, Inversiones y Presupuesto.

ERH: Equipo de Trabajo de Recursos Humanos.

GG: Gerencia General.

INVIERTE.PE: Sistema Nacional de Programacion Multianual y Gestion de
Inversiones.

IOARR: Inversiones de Optimizacion,
Rehabilitacion y de Reposicion.

MEF: Ministerio de Economia y Finanzas.
OA: Oficina de Administracion.

OAJ: Oficina de Asesoria Juridica.

OPMII: Oficina de Programacion Multianual de Inversiones.
OPP: Oficina de Planeamiento y Presupuesto.

OTIE: Oficina de Tecnologias de la Informacion y Estadistica.
PIA: Presupuesto Institucional de Apertura.

PEI: Plan Estratégico Institucional.

PESEM: Plan Estratégico Sectorial Multianual.

POI: Plan Operativo Institucional.

PMI: Programa Multianual de Inversiones.

SCC BNP: Sistema de Convenios de Cooperacion de la BNP.
SIAF: Sistema Integrado de Administracién Financiera.
SIGA: Sistema Integrado de Gestién Administrativa.

UEI: Unidad ejecutora de inversiones.

UF: Unidad formuladora.

de Ampliacion marginal, de

5. CONTENIDO

5.1.

INVENTARIO DE PROCESOS

Documento que muestra los procesos en relacién a su nivel de despliegue; asi
como, productos, tipo, duefio y procedimiento relacionado, de corresponder. El

inventario del proceso EO1 — Gestién Estratégica se indica en el Anexo N° 1y se
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bloques refleja el alcance del proceso, el nivel de despliegue inmediato y la
interaccion con las entidades y 6rganos de la BNP. Las fichas de procesos y
diagramas de bloques del proceso estratégico EO1 — Gestion Estratégica se
presentan en el Anexo N° 2 y se muestran en el siguiente orden:

nggggsiel Nombre del proceso
EO1 Gestion Estratégica.
E01.01 Gestion del planeamiento.
E01.01.01 Planificacion estratégica.
E01.01.01.01 Formulacion, aprobacion y modificacion del Plan Estratégico Institucional.
E01.01.01.02 Evaluacion del Plan Estratégico Institucional.
E01.01.02 Planificacion operativa.
E01.01.02.01 Formulacién, aprobacién y modificacion del Plan Operativo Institucional.
E01.01.02.02 | Seguimiento y evaluacion del Plan Operativo Institucional.
E01.02 Gestién del presupuesto.
E01.02.01 Programacion multianual presupuestal.
E01.02.02 Formulacion y aprobacion del Presupuesto Institucional de Apertura.
E01.02.03 Certificacion y modificacién presupuestal.
E01.02.03.01 Modificacidn presupuestal.
£01.02.03.02 leersj)sgie(gacli'e certificacion de crédito presupuestario y prevision
E01.02.03.03 Conciliacion de certificaciones de crédito presupuestario.
E01.02.04 Evaluacion del presupuesto institucional.
E01.03 Gestion de las inversiones.
E01.03.01 Programacion multianual de inversiones.
E01.03.02 Formulacion y evaluacion de proyectos de inversion.
E01.03.03 Ejecucion de inversiones.
E01.04 Gestion de convenios.
E01.04.01 Suscripcién y modificacion de convenios.
E01.04.02 Seguimiento de convenios.
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5.3. FICHA DE PROCEDIMIENTO Y DIAGRAMA DE FLUJO

La ficha de procedimiento describe la ejecucion de actividades que conforman
un proceso, permitiendo una operacién coherente; asimismo, el diagrama de
flujo refleja la forma gréfica de la representacién de un proceso desagregado en
actividades. Las fichas de procedimiento y diagramas de flujo del proceso
estratégico EO1 — Gestion Estratégica se presentan en el Anexo N° 3 y se
muestran en el siguiente orden:

Caédigo del Cédigo del

proceso procedimiento Nombre del procedimiento

Formulacion, aprobacién y modificacion del Plan

E01.01.01.01 OPP-PR-01 o S
Estratégico Institucional.

E01.01.01.02 OPP-PR-02 Evaluacién del Plan Estratégico Institucional.

Firmado digitalmente por

otivo: Soy el autor dtel 1A 1A H 1A
M e £01.01.02.01 OPP-PR-03 Formulacion, aprobacién y modificacion del Plan
ﬁ 158ER1 G500 Operativo Institucional.

E01.01.02.02 OPP-PR-04 Seguimiento y evaluacién del Plan Operativo Institucional.

E01.02.01 OPP-PR-05 Programacion multianual presupuestal.

Formulacion y aprobacion del presupuesto institucional de

E01.02.02 OPP-PR-06 apertura,

E01.02.03.01 OPP-PR-07 Modificacién presupuestal.

Aprobacion de certificacién de crédito presupuestario y

E01.02.03.02 OPP-PR-08 prevision presupuestal.

E01.02.03.03 OPP-PR-09 Conciliacion de certificaciones de crédito presupuestario.

E01.02.04 OPP-PR-10 Evaluacion del presupuesto institucional.

E01.03.01 OPP-PR-11 Programacion multianual de inversiones.

E01.03.02 OPP-PR-12 Formulacion y evaluacién de proyectos de inversion.
E01.03.03 OA-PR-01 Ejecucion de inversiones.

E01.04.01 OPP-PR-13 Suscripcion y modificacion de convenios.

E01.04.02 OPP-PR-14 Seguimiento de convenios.

5.4. FICHA DE INDICADORES

Documento que muestra la descripcion de un indicador el cual ayudara a
detectar la brecha entre lo planificado y lo obtenido. Las fichas de indicadores
del proceso estratégico EO1 — Gestion Estratégica se presentan en el Anexo
N° 4 y se muestran en el siguiente orden:
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Caédigo del
proceso al que Nombre del indicador
pertenece
E01.02.03.02 Porcentaje de avance de la fase de certificado.
£01.02.03.03 Porcentaje d_el saldo presupuestal de las certificaciones de crédito
presupuestario, en un rango aceptable.
E01.03.02 Porcep}aje de avance en la formulacién y evaluacion de proyectos de
inversion.
E01.03.03 Porcentaje de ejecucion de las inversiones de la BNP.
E01.04.01 Tiempo promedio de aprobacién de convenios.
6. ANEXOS
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¢ Anexo N° 2: Fichas de procesos y diagramas de bloques del proceso estratégico
EO1.
¢ Anexo N° 3: Fichas de procedimiento y diagramas de flujo del proceso estratégico
EO1.
e Anexo N° 4: Fichas de indicadores del proceso estratégico EO1.
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Inventario del proceso estratégico EO1 - Gestion Estratégica

Procesos de nivel 1

Procesos de nivel 2

Procesos de nivel 3

— — Cédigo del Duerio del
Cédigo Cédigo Codigo del procedimiento Productos del proceso proceso
del Nombre del Nombre Nombre
proceso proceso proceso
e Conformacion de la Comision de
Formulacioén, aprobacion Planeamiento Estratégico y el Jefe/a de la
Blanificacis E01.01.01.01 | [ TP EZ0 © gel st OPP-PR-01 Equipo Técnico. oop
E01.01.01 | [ 2 &N y ' «PEI aprobado.
estrategica. * PEI modificado.
5 £01.01.01.02 | Evaluacién del PEI. OPP-PR-02 eInforme de evaluacion de resultados Jefe/a de la
EoLoy | Gestion del del PEI. OPP
' planeamiento «POI multianual de la BNP.
Formulacién, aprobacion POl anual de la BNP consistente con | Jefe/a de la
olanificacion E01.01.02.01 | \1odificacion del PO, OPP-PR-03 | "1 i, OPP
E01.01.02 operativa * POI madificado.
' Seguimiento y eReporte de seguimiento del POI. Jefela de la
B01.01.02.021 o\ 2 uacion del POL. OPP-PR-04 *Informe de evaluacion de OPP
implementacion del POI.
- eDemandas adicionales de
Programacion rogramacion multianual Jefe/a de la
E01.02.01 | multianual OPP-PR-05 | B - p
presupuestal. .m)fjrl)tei)arﬁgle e programacion
Formulacion y
aprobacion del Jefela de la
E01.02.02 | Presupuesto OPP-PR-06 eResolucion de aprobacion del PIA. oPP
Institucional de
Apertura.
e Resolucién de aprobacion de
Gestion del regularizacion de modificaciones
Firmado dipit ") e .z
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E”E’:‘J‘uvzm‘?ﬁﬁmm' E01.02.03.01 presupuestal. ¢ Nota de modificacion presupuestal. OPP
Focha: Z020/05/06 05:45:56.050 eResolucion de incorporacion de
Certificacion y presupuesto.
E01.02.03 | modificacién Aprobacion de +Nota de certificacion de crédito
presupuestal. certificacion de crédito presupuestario. Jefe/a de la
: OPP-PR-08
£01.02.03.02 presupuestario y e Constancia de previsién OPP
bnp gsﬁwgé.iﬁcgﬁg@é% N prevision presupuestal. presupuestal.
gﬂ%m o o utor o Conciliacion de Jefe/a de la
F“““rz"/“’% 2335410400 E01.02.03.03 | certificaciones de crédito OPP-PR-09 eInforme de ejecucién presupuestal. oPP

presupuestario.
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Procesos de nivel 1

Procesos de nivel 2

Procesos de nivel 3

— — Cédigo del Duerio del
Cédigo Cédigo Codigo del procedimiento Productos del proceso proceso
del Nombre del Nombre Nombre
proceso
proceso proceso
E01.02.04 E;/easlﬂaﬁfgtgel OPP-PR-10 e Expediente de evaluacion Jefe/a de la
o ipnstitch);ionaI presupuestal semestral y anual. OPP
e Propuesta de criterios de
Programacion priorizacion. Jefe/a de la
E01.03.01 | multianual de OPP-PR-11 ePropuesta de cartera de inversiones. oPP
inversiones. eInformacion de incorporacion de
inversiones no previstas en el PMI.
Z\?;mgﬁgﬁgg *|OARR aprobado. Jefe/a de la
E01.03 | Gestion delas| E01.03.02 proyectos de OPP-PR-12 e Proyecto de inversion con oPP
' inversiones nversion declaratoria de viabilidad.
e Documentos a publicar en el portal
de transparencia de la BNP
£01.03.03 Ejecucion de OA-PR-01 (Expediente técnico o Jefe/a de la
T inversiones. especificaciones técnicas, liquidacion OA
técnica y financiera de la inversién y
comité de recepcién de obra).
£01.04.01 i%%%fgé?gnyde OPP-PR-13 ¢ Convenios suscritos. Jefe/a de la
E0104 | Gestionde 7 | convenios e Adendas suscritas. OPP
. convenios Seguimien.to de Jefe/a de la
E01.04.02 | - "~ chios. OPP-PR-14 e Informe de evaluacion de convenios. oPP
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Anexo N° 2:
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Tipo Estratégico
FICHA DEL PROCESO DE NIVEL 0 =
Version 02
Proceso de Codigo del
Nivel proceso NBmlEE
Nivel 0 EO1 Gestion Estratégica.
Caracterizacion del Proceso
Analizar, evaluar y tomar decisiones en cuanto a politicas, metas y estrategias institucionales, asi como planificar y
Objetivo presupuestar los recursos, a fin de contribuir con el logro de los objetivos estratégicos de la Biblioteca Nacional del

Pera.
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Definiciones
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APM: Asignacion Presupuestaria Multianual.

BNP: Biblioteca Nacional del Perd.

CCP: Certificacién de Crédito Presupuestario.

CGR: Contraloria General de la Republica.

CPE: Comision de Planeamiento Estratégico.

CEPLAN: Centro Nacional de Planeamiento estratégico.

DGPMI: Direccién General de Programacion Multianual de Inversiones.
e-GD BNP: Sistema de Informacién e-Gestion Documental de la BNP.
EAF: Equipo de Trabajo de Administracién Financiera.

ELCP: Equipo de Trabajo de Logistica y Control Patrimonial.

EPIP: Equipo de Trabajo de Planificacién, Inversiones y Presupuesto.
ERH: Equipo de Trabajo de Recursos Humanos.

GG: Gerencia General.

INVIERTE.PE: Sistema Nacional de Programacién Multianual y Gestién de Inversiones.
IOARR: Inversiones de optimizacion, de ampliacién marginal, de rehabilitacion y de reposicion.
MEF: Ministerio de Economia y Finanzas.

OA: Oficina de Administracion.

OAJ: Oficina de Asesoria Juridica.

OPMI: Oficina de Programacion Multianual de Inversiones.

OPP: Oficina de Planeamiento y Presupuesto.

OTIE: Oficina de Tecnologias de la Informacién y Estadistica.

PIA: Presupuesto Institucional de Apertura.

PEI: Plan Estratégico Institucional.

PESEM: Plan Estratégico Sectorial Multianual.

POI: Plan Operativo Institucional.

PMI: Programa Multianual de Inversiones.

SCC BNP: Sistema de Convenios de Cooperacion de la BNP.

SIAF: Sistema Integrado de Administracion Financiera.

SIGA: Sistema Integrado de Gestion Administrativa.

UEI: Unidad ejecutora de inversiones.

UF: Unidad formuladora.

Adenda: Se denomina asi al documento que permite realizar modificaciones y/o prérrogas a los términos del convenio
suscrito.

Contraparte: Es la persona natural o juridica, nacional o internacional que manifiesta su interés en suscribir un
convenio con la BNP.

Organo coordinador: Es aquel 6rgano de la BNP que cumple las funciones de representar a la entidad realizando
permanente coordinacion y verificacion sobre los términos del convenio propuesto, asi como, la supervision del mismo
luego de su suscripcion.

Organo proponente: Son aquellos érganos de la BNP que proponen realizar convenios con entidades publicas o
privadas.

Organo técnico: Es aquel érgano de la BNP que tiene participacion en el convenio propuesto, asi como, en la
ejecucion del mismo luego de su suscripcion.

Programacién Multianual: Es la primera fase del proceso presupuestario y consiste en la estimacion de la APM
de los tres afios consecutivos siguientes para el logro de metas de productos e inversiones.

Proyectos de Inversién: Intervenciones temporales que se financian, total o parcialmente, con recursos
publicos, destinadas a la formacion de capital fisico, humano, institucional, intelectual y/o natural, que tenga como
propésito crear, ampliar, mejorar o recuperar la capacidad de produccion de bienes y/o servicios.
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Porcentaje de cumplimiento de los objetivos estratégicos propuestos en el PEI.

Porcentaje de érganos de la BNP que cumplieron con el rango de aceptable en la ejecucion de sus metas fisicas y
financieras establecidas en su POI.

Porcentaje de avance de la fase de certificado.

Porcentaje del saldo presupuestal de las certificaciones de crédito presupuestario, en un rango aceptable.
Porcentaje de avance en la formulacién y evaluacion de proyectos de inversion.

Porcentaje de ejecucién de las inversiones de la BNP.

Tiempo promedio de aprobacién de convenios.




Proveedores

Entradas

Salidas

Clientes

o CEPLAN.

o CPE.
o Alta Direccién de la
BNP.
¢ Entidades Publicas y
Privadas.
o Ogﬁgta?nos de la BNP.
Firmadg digital or
bnp [ .
ool S0 ‘G estion
Fecha; £020/05/ - .
= S Fministrativa y
financiera.
e S02 Gestion de
recursos humanos.
o Contraparte.

e Ministerio de Cultura.

e Politica General de Gobierno.

¢ Plan Estratégico de Desarrollo
Nacional.

e Politicas Nacionales.

e PESEM del Sector Cultura.

¢ Disposiciones especificas de
CEPLAN.

e Cambio de las prioridades de la BNP.

e Directivas del MEF para la
Programacion Multianual.

e Cuadro Multianual de Necesidades.

¢ Presupuesto Institucional de Apertura.

o Actividades operativas o Inversiones a
desarrollar por cada érgano de la
BNP.

» Normatividad vigente de
programacién multianual.

¢ Normatividad vigente de evaluacién
presupuestal.

¢ Solicitud de modificacion
presupuestal.

e Solicitud de aprobacion de CCP.

e Intencion de suscribir convenio a
través de cualquier canal de
comunicacion.

e Normativas INVIERTE.PE.

« Disposiciones especificas de la
DGPMI.

¢ Requerimientos de informacion de la
OPMI.

* PMI.

* Conformacion o reconformacion
de la CPE.

* PEI aprobado.

« PEI modificado.

o Informe de evaluacién de
resultados del PEI.

o POI Multianual de la BNP
aprobado.

* POl Anual de la BNP consistente
con el PIA aprobado.

* POI modificado.

* Reporte de Seguimiento del POI.

» Informe de Evaluacion de
implementacion del POL.

* Resolucion de aprobacion del PIA

¢ Resolucion de aprobacion de
regularizacién de modificaciones
presupuestales.

o Resolucion de incorporacién de
presupuesto.

« Nota de modificacion.

* Nota de CCP y/o constancia de
prevision presupuestal.

* Resolucion aprobada para
publicacion.

« Evaluacién Presupuestal.

* Resoluciones aprobadas.

e Convenios a publicar en el portal
de la BNP.

e Adendas a publicar en el portal de
la BNP.

* Propuesta de criterios de
priorizacion.

* Propuesta de cartera de
inversiones.

o Informacion de incorporacion de
inversiones no previstas en el PMI.

e Documentos a publicar en el portal
transparencia de la BNP.

e Ministerio de Cultura.

e CEPLAN.

« Organos de la BNP.

e SO1 Gestion
administrativa y
financiera.

e S02 Gestion de
recursos humanos.

¢ S03 Gestion de
tecnologias de la
informacién.

e Congreso.

¢ CGR.

o MEF.

¢ Entidad Publica o
Privada.

» Contraparte.

Revision de la documentacion completa de la gestion del presupuesto, planeamiento, inversiones y cooperacion

humanos

[

Controles . .
internacional.
Recursos
Jefe/a Institucional, Gerente/a General, Asesor/a de Gerencia General, Apoyo Administrativo de la GG, Jefe/a de la
OPP, Jefe/la del EPIP, Profesional en Presupuesto, Profesional en Planificaciobn e Inversiones, Asistente en
Recursos Planificacion, Inversiones y Presupuesto, Asistente de la OPP, Jefe/a de la OA, Jefe/a del ELCP, Jefe/a del ERH,

Jefe/a del EAF, Profesional en Contrataciones, Jefe/a de la OAJ, Profesional en Derecho de la OAJ, Responsable de
la Unidad Formuladora, CPE, Responsable de la Unidad Ejecutora de Inversiones y Representante del Organo
Coordinador/Técnico.

Instalaciones

Oficinas administrativas y salas de reuniones.

Sistemas
informaticos

Aplicativo CEPLAN, Aplicativo MEF Médulos Complementarios-Formulacién, Banco de Inversiones, e-GD BNP, SIAF,
SIGA 'y SCC BNP.

i 3050105105,
4550500

Equipo de computo, impresora, equipo telefénico, laptop y proyector.
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OPP: Oficina de Planeamiento y Presupuesto.
PEI: Plan Estratégico Institucional.

PESEM: Plan Estratégico Sectorial Multianual.
POI: Plan Operativo Institucional.

Tipo Estratégico
FICHA DEL PROCESO DE NIVEL 1 »
Version 01
P_roceso de Caodigo del Nombre
Nivel proceso
Nivel 0 EO1 Gestion estratégica.
Nivel 1 E01.01 Gestion del planeamiento.
Caracterizacion del Proceso
Obietivo Implementar el sistema administrativo del Planeamiento Estratégico, en el marco del ciclo de planeamiento estratégico para la
! mejora continua.
BNP: Biblioteca Nacional del Peru.
CEPLAN: Centro Nacional de Planeamiento Estratégico.
CPE: Comisién de Planeamiento Estratégico.
e-GD BNP: Sistema de Informacién e-Gestién Documental de la BNP.
Siglas y EPIP: Equipo de Trabajo de Planificacién, Inversiones y Presupuesto.
Definiciones MEF: Ministerio de Economia y Finanzas.

e CPE.

y financiera.

e Ministerio de Cultura.

o Alta Direccion de la BNP.
e Organos de la BNP.
e S01 Gestién administrativa

CEPLAN.
e Cambios en las prioridades de la
BNP.
e Proceso de mejora continua en
la BNP.
Directivas del MEF para la
Programacion Multianual.
Cuadro Multianual de
Necesidades.
o Actividades operativas o
Inversiones a desarrollar por
cada 6rgano de la BNP.

aprobado.

POI Anual de la BNP consistente
con el PIA aprobado.

POI modificado.

Reporte de Seguimiento del POI.
Informe de evaluacion de
implementacion del POI.
Documentos a publicar en el portal
transparencia de la BNP.
(Aprobacion de la CPE y PEI
aprobado o modificado).

Efoecnezgel Jefe/a de la OPP.
neheadkar d ¢ Porcentaje de cumplimiento de los objetivos estratégicos propuestos en el PEI.
desempefio e Porcentaje de 6rganos de la BNP que cumplieron con el rango de aceptable en la ejecucion de sus metas fisicas y
financieras establecidas en su POI.
Proveedores Entradas Salidas Clientes
« Politica General de Gobierno e Conformacién o reconformacion
e Plan Estratégico de Desarrollo de la CPE.
Nacional. * PEI apropado.
¢ Politicas Nacionales. : :Dnlfzérmzdg:eczsgl.uacién de
o CEPLAN e PESEM del Sector Cultura. resultados del PEI
« MEF. « Disposiciones especificas de « POI Multianual de la BNP ¢ Ministerio de Cultura.

o CEPLAN.

« Organos de la BNP.

e S03 Gestién de
tecnologias de la
informacion.

* Revision de la CPE de los planes institucionales y sus modificatorias.
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! Motivo:

Jefe/a de la OAJ y Profesional en Derecho de la OAJ.

Controles e Revision del PEI o PEI modificado, por parte del Ministerio de Cultura.
e Revision del PEI o PEI modificado, por parte del CEPLAN.
b Recursos
CPE, Jefe/a Institucional, Gerente/a General, Asesor/a de Gerencia General, Apoyo Administrativo de GG, Jefes/as,
Recursos Directores/as y/o servidores/as designados de los 6rganos de la BNP, Jefe/a de la OPP, Jefe/a del EPIP, Profesional
humanos en Planificacion e Inversiones, Profesional en Presupuesto, Asistente en Planificacion, Inversiones y Presupuesto,

Firmado digitaimente por
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Instalaciones

Oficinas administrativas y sala de reuniones.

LTS

b dQImatigos

Aplicativo CEPLAN y e-GD BNP.

Equipos

Equipo de cémputo, impresora, equipo telefénico, laptop y proyector.
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e CPE.

e Ministerio de Cultura.

¢ Organos de la BNP.
e E01.01.02.02 Seguimiento y
evaluacion del POL.

Tipo Estratégico
FICHA DEL PROCESO DE NIVEL 2 »
Version 01
P_roceso de Cadigo del Nombre
Nivel proceso
Nivel 0 EO1 Gestion estratégica.
Nivel 1 E01.01 Gestion del planeamiento.
Nivel 2 E01.01.01 Planificacién estratégica.
Caracterizacion del Proceso

Objetivo Conducir estratégicamente a la Biblioteca Nacional del Pert para lograr sus objetivos de Politica.

e BNP: Biblioteca Nacional del Peru.

e CEPLAN: Centro Nacional de Planeamiento Estratégico.

e CPE: Comision de Planeamiento Estratégico.
Siglas e e-GD BNP: Sistema de Informacién e-Gestién Documental de la BNP.

glasy e EPIP: Equipo de Trabajo de Planificacién, Inversiones y Presupuesto.

Definiciones " .

e OPP: Oficina de Planeamiento y Presupuesto.

e PEI: Plan Estratégico Institucional.

e PESEM: Plan Estratégico Sectorial Multianual.

e POI: Plan Operativo Institucional.
Duefio del
Proceso Jefe/a de la OPP.
Indicador de . L . -
desempefio Porcentaje de cumplimiento de los objetivos estratégicos propuestos en el PEI.

Proveedores Entradas Salidas Clientes
e Politica General de Gobierno. e Conformacién o reconformacion
e Plan Estratégico de Desarrollo de la CPE.

« CEPLAN. Nacional. * PEI aprobado. ¢ Ministerio de Cultura.

o CEPLAN.

« Organos de la BNP.

e S03 Gestion de
tecnologias de la
informacion.

¢ Politicas Nacionales.

o PESEM del Sector Cultura.

o Disposiciones especificas de
CEPLAN.

o Prioridades de la BNP.

e Cuarto informe de evaluacion de
implementacién del POL.

* PEI modificado.

¢ Informe de evaluacién de
resultados del PEI.

e Documentos a publicar en el portal
transparencia de la BNP.
(Aprobacion de la CPE y PEI
aprobado o modificado).

Controles

* Revision de la CPE de los planes institucionales y sus modificatorias.
e Revision del PEI o PEI modificado, por parte del Ministerio de Cultura.
¢ Revision del PEI o PEI modificado, por parte del CEPLAN.

Recursos
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bnp BiEas
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CPE, Jefe/a Institucional, Gerente/a General, Asesor/a de Gerencia General, Apoyo Administrativo de GG, Jefes/as,
Directores/as y/o servidores/as designados de los 6rganos de la BNP, Jefe/a de la OPP, Jefe/a del EPIP, Profesional
en Planificacion e Inversiones, Jefe/a de la OAJ y Profesional en Derecho de la OAJ.

Instalaciones

Oficinas administrativas y sala de reuniones.

Sistemas
informaticos

Aplicativo CEPLAN y e-GD BNP.

Equipos

Equipo de computo, impresora, equipo telefénico, laptop y proyector.
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Tipo Estratégico
FICHA DEL PROCESO DE NIVEL 3 -
Version 01
Proceso de Caodigo del
Nivel proceso [ble
Nivel 0 EO1 Gestion estratégica.
Nivel 1 E01.01 Gestion del planeamiento.
Nivel 2 E01.01.01 Planificacién estratégica.
Nivel 3 E01.01.01.01 | Formulacidn, aprobacién y modificacion del PEI.
Caracterizacion del Proceso
Obietivo Plantear y validar los objetivos y acciones estratégicas institucionales orientadas a mejorar la calidad del servicio de la
! Biblioteca Nacional del Peru, bajo la normativa del Centro Nacional de Planeamiento Estratégico.
e BNP: Biblioteca Nacional del Peru.
e CEPLAN: Centro Nacional de Planeamiento Estratégico.
e CPE: Comision de Planeamiento Estratégico.
Siglas e e-GD BNP: Sistema de Informacién e-Gestion Documental de la BNP.
Dgfinic)i/ones e EPIP: Equipo de Trabajo de Planificacion, Inversiones y Presupuesto.
e OAJ: Oficina de Asesoria Juridica.
e OPP: Oficina de Planeamiento y Presupuesto.
e PEIl: Plan Estratégico Institucional.
e PESEM: Plan Estratégico Sectorial Multianual.
Eueno £ Jefe/a de la OPP.
roceso
Indicador de |
desempeiio
Proveedores Entradas Salidas Clientes
o Politica General de Gobierno.
e Plan Estratégico de Desarrollo
Nacional.
e Politicas Nacionales. e Conformacion o P
- e Ministerio de Cultura.
e CEPLAN. e PESEM del Sector Cultura. reconformacion de la CPE. « CEPLAN.

o Ministerio de Cultura.
o Alta Direccion de la BNP. . o ) .
e E01.01.01.02 Evaluacion

del PEI.

ado digitalmente por
ICHEZ APONTE Manuel
o

e PEI aprobado.
* PEI modificado.

Disposiciones especificas de

CEPLAN « Organos de la BNP.

E01.01.01.02 Evaluacion del
PEI.

Cambio en las prioridades de e Documentos a publicar en el

la BNP. portal transparencia de la BNP « S03 Gestion de tecnologias
e Proceso de mejora continua (Aprobacion de la CPE y del de la informacion 9
de la BNP. PEI aprobado o modificado). ’

Recomendaciones de los
informes de evaluacién de
resultados del PEI.
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Revision de la CPE que aprueba el Plan de Trabajo para formular el PEI o PEI modificado.
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Revision del PEI o PEI modificado, por parte del Ministerio de Cultura.

Revision del PEI o PEI modificado, por parte del CEPLAN.
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Recursos
humanos

CPE, Jefe/a Institucional, Gerente/a General, Asesor/a de Gerencia General, Apoyo Administrativo de GG, Jefe/a de la
OPP, Jefe/a del EPIP, Profesional en Planificacion e Inversiones, Jefe/a de la OAJ y Profesional en Derecho de la OAJ.
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Tipo Estratégico
FICHA DEL PROCESO DE NIVEL 3 -
Version 01
Proceso de Caodigo del
Nivel proceso [ble
Nivel 0 EO1 Gestion estratégica.
Nivel 1 E01.01 Gestion del planeamiento.
Nivel 2 E01.01.01 Planificacién estratégica.
Nivel 3 E01.01.01.02 Evaluacién del PEI.
Caracterizacion del Proceso
Conocer los avances y resultados del cumplimiento de los objetivos y acciones estratégicas institucionales, asi como los
Objetivo factores que dificultaron alcanzar los efectos esperados con la finalidad de contribuir con la toma de decisiones en la
Biblioteca Nacional del Peru.
e BNP: Biblioteca Nacional del Perd.
e CEPLAN: Centro Nacional de Planeamiento Estratégico.
e CPE: Comision de Planeamiento Estratégico.
Siglas y e e-GD BNP: Sistema de Informacién e-Gestién Documental de la BNP.
Definiciones e EPIP: Equipo de Trabajo de Planificacién, Inversiones y Presupuesto.
e OPP: Oficina de Planeamiento y Presupuesto.
e PEI: Plan Estratégico Institucional.
e POI: Plan Operativo Institucional.
Duefio del
Proceso Jefe/a de la OPP.
Indicador de . L . -
desempefio Porcentaje de cumplimiento de los objetivos estratégicos propuestos en el PEI.
Proveedores Entradas Salidas Clientes
e Ministerio de Cultura.
« CEPLAN o CEPLAN.
« Organos de la BNP. * Disposiciones especificas de ° gPE' de la BNP
e E01.01.01.01 Formulacion CEPLAN. i ¢ rganos de 'a :

o e o e Informe de evaluacion de e E01.01.01.01
aprobacion y modificacion del o PEI aprobado. resultados del PEI F lacid bacié
PEI. e Cuarto informe de evaluacion ’ ?:S;f?g;g?é nagg? Paézllon

e E01.01.02.02 Seguimiento y de implementacion del POI. éos Gestion d '
evaluacion del POI. * estion de
tecnologias de la
informacion.
Controles -

Firmado digitalmente por
SANCHEZ APONTE Manuel
SANCHEZ ATONTE Manuel

bn p Maavo: Soy 6l autor del R
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Recursos
humanos

Gerente/a General, Jefes/as, Directores/as y/o servidores/as designados de los 6rganos de la BNP, Jefe/a de la OPP,
Jefe/a del EPIP y Profesional en Planificacion e Inversiones.

Instalaciones Oficinas administrativas y sala de reuniones.

Sistemas

e Aplicativo CEPLAN y e-GD BNP.

Frmado daiAUIROS Equipo de computo, impresora, equipo telefonico, laptop y proyector.
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Tipo Estratégico
FICHA DEL PROCESO DE NIVEL 2 »
Version 01
P_roceso de Cadigo del Nombre
Nivel proceso
Nivel 0 EO1 Gestion estratégica.
Nivel 1 EO01.01 Gestion del planeamiento.
Nivel 2 E01.01.02 Planificacién operativa.
Caracterizacion del Proceso
Objetivo Determinar las actividades operativas e inversiones que permitan implementar la estrategia del Plan Estratégico Institucional.
* BNP: Biblioteca Nacional del Peru.
e CEPLAN: Centro Nacional de Planeamiento Estratégico.
e CPE: Comision de Planeamiento Estratégico.
e e-GD BNP: Sistema de Informacién e-Gestién Documental de la BNP.
. e EPIP: Equipo de Trabajo de Planificacion, Inversiones y Presupuesto.
Siglas y S . .
D TE ETES e MEF: Ml_nl_sterlo de Economia y Finanzas.
e OAJ: Oficina de Asesoria Juridica.
e OPP: Oficina de Planeamiento y Presupuesto.
e PEI: Plan Estratégico Institucional.
e PMI: Programacion Multianual de Inversiones.
e POI: Plan Operativo Institucional.
DUETD EE Jefe/a de la OPP.
Proceso
Indicador de Porcentaje de érganos de la BNP que cumplieron con el rango de aceptable en la ejecucion de sus metas fisicas y
desemperfio financieras establecidas en su POI.
Proveedores Entradas Salidas Clientes
e PEI aprobado.
o MEE. » Disposiciones especificas de « POl Multianual de la BNP
CEPLAN.
e CEPLAN. s aprobado.
— e Directivas del MEF para la
e Ministerio de Cultura. Proaramacion Multianual e POl Anual de la BNP
e CPE. . Catg orias Presu uestalés del consistente con el PIA ¢ Ministerio de Cultura.
« Organos de la BNP. MEFg P aprobado. e CEPLAN.
* EOl.Ol.Q’l.Ol Form_ula9|9n, e Prioridades de la BNP. * POI modificado. L * C,:PE'
aprobacién y modificacion « Proceso de meiora continua de * Reporte de Seguimiento del e Organos de la BNP.
del PEI. a2 BNP ) POL. « £01.01.01.02 Evaluacion
e E01.01.01.02 Evaluacion « Cuadr .m ltianual d ¢ Informe de Evaluacion de del PEI
del PEI. uadro muftianual de implementacion del POI.
e SO01 Gestion administrativa nece5|dades._ . e Cuarto informe de evaluacion de
y financiera. ¢ ggfgg}ﬁpg,?gngj g\:ng:é?én,:es implementacion del POI.
de resultados del PEI.

a
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Revision de la CPE de los planes institucionales y sus modificatorias.

Recursos

Recursos
humanos

CPE, Jefe/a Institucional, Gerente/a General, Asesor/a de Gerencia General, Apoyo Administrativo de GG, Jefes/as,
Directores/as y servidores/as asignados/as de los érganos de la BNP, Jefe/a de la OPP, Jefe/a del EPIP, Profesional
en Presupuesto, Profesional en Planificacion e Inversiones, Jefe/a de la OAJ y Profesional en Derecho de la OAJ.

Instalaciones

Oficinas administrativas y sala de reuniones.

Sistemas
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Tipo Estratégico
FICHA DEL PROCESO DE NIVEL 3 -
Version 01
Proceso de Caodigo del
Nivel proceso MR
Nivel 0 EO1 Gestion estratégica.
Nivel 1 E01.01 Gestion del planeamiento.
Nivel 2 E01.01.02 Planificacion operativa.
Nivel 3 E01.01.02.01 | Formulacién, aprobacion y modificacion del Plan Operativo Institucional.
Caracterizacion del Proceso
Implementar las estrategias del Plan Estratégico Institucional de la Biblioteca Nacional del Peru, estableciendo las
Objetivo actividades operativas e inversiones necesarias para reducir las brechas de atencién en cuanto a cobertura, calidad y
satisfaccion de usuarios.
e BNP: Biblioteca Nacional del Per(.
e CEPLAN: Centro Nacional de Planeamiento Estratégico.
e CPE: Comision de Planeamiento Estratégico.
e e-GD BNP: Sistema de Informacion e-Gestion Documental de la BNP.
. e EPIP: Equipo de Trabajo de Planificacion, Inversiones y Presupuesto.
Siglas y . .
Definiciones * GG: Ge_re_nua_General. .
e MEF: Ministerio de Economia y Finanzas.
e OAJ: Oficina de Asesoria Juridica.
e OPP: Oficina de Planeamiento y Presupuesto.
e PEI: Plan Estratégico Institucional.
e POI: Plan Operativo Institucional.
Duefio del
Proceso Jefe/a de la OPP.
Indicador de | _
desempeiio
Proveedores Entradas Salidas Clientes
o PEI aprobado.
» Disposiciones especificas de
o CEPLAN. CEPLAN.
* Ministerio de Cultura. * Directivas del MEF para la «POI Multianual de la BNP «Ministerio de Cultura.
e CPE. Programacion Multianual.
p . aprobado. «CEPLAN.
e Organos de la BNP. o Categorias Presupuestales
e EOL.01.01.01F laci6 del MEE POl Anual de la BNP *CPE.
)10 Formulacion, : aprobado. «Organos de la BNP.

*E01.01.02.02 Seguimiento y
evaluacion del POI.

*S03 Gestion de tecnologias de la
informacion.

Jefe/a de la OAJ y Profesional en Derecho de la OAJ.

Controles ¢ Revision de la CPE que aprueba el POI Multianual.
¢ Revision de la CPE que aprueba el POI consistente con el PIA o modificacion del POI.
Recursos
PEETEES CPE, Jefe/a Institucional, Gerente/a General, Asesor/a de Gerencia General, Apoyo Administrativo de GG, Jefes/as y
UEENeS Directores/as de los 6rganos de la BNP, Jefe/a de la OPP, Jefe/a del EPIP, Profesional en Planificacion e Inversiones,

rmado digitalmente por
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Oficinas administrativas y sala de reuniones.
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Aplicativo CEPLAN y e-GD BNP.
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Equipos

Equipo de computo, impresora, equipo telefénico, laptop y proyector.
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documento
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¢ Organos de la BNP.

Tipo Estratégico
FICHA DEL PROCESO DE NIVEL 3 -
Version 01
Proceso de Caodigo del
Nivel proceso il 252
Nivel 0 EO1 Gestion estratégica.
Nivel 1 E01.01 Gestion del planeamiento.
Nivel 2 E01.01.02 Planificacion operativa.
Nivel 3 E01.01.02.02 | Seguimiento y evaluacion del Plan Operativo Institucional.
Caracterizacion del Proceso
Analizar el cumplimiento de las metas fisicas y financieras de las actividades operativas e inversiones, asi como los factores
Objetivo que contribuyeron o dificultaron en ello, a fin de identificar las oportunidades de mejora para la implementacion del Plan
Operativo Institucional.
e BNP: Biblioteca Nacional del Per(.
e CEPLAN: Centro Nacional de Planeamiento Estratégico.
Siglas e e-GD BNP: Sistema de Informacion e-Gestion Documental de la BNP.
g:asy e EPIP: Equipo de Trabajo de Planificacién, Inversiones y Presupuesto.
Definiciones . -
e OPP: Oficina de Planeamiento y Presupuesto.
e PEI: Plan Estratégico Institucional.
e POI: Plan Operativo Institucional.
Duefio del
Proceso Jefe/a de la OPP.
Indicador de Porcentaje de 6rganos de la BNP que cumplieron con el rango de aceptable en la ejecucion de sus metas fisicas y
desemperio financieras establecidas en su POI.
Proveedores Entradas Salidas Clientes
o CEPLAN.
« Reportes de seguimiento del |  Organos de la BNP.
e CEPLAN. POIL. e E01.01.02.01 Formulacion,

» Disposiciones especificas de e Informe de evaluacion de aprobacién y modificacion del

e E01.01.02.01 Formulacion, CEPLAN. implementacién del POI. POI.
aprobacién y modificacion e POI aprobado. e Cuarto informe de e E01.01.01.02 Evaluacion del
del POL. evaluacion de PEI.
implementacion del POI. e S03 Gestién de tecnologias
de la informacion.
Controles -

I
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tive | T
e 2020/05/06
ShEnanos

»ae 220

Jefe/a Institucional, Gerente/a General, Jefes/as, Directores/as y/o servidores/as designados de los érganos de la BNP,
Jefe/a de la OPP, Jefe/a del EPIP, Profesional en Presupuesto y Profesional en Planificacion e Inversiones.

Instalaciones

Oficinas administrativas y sala de reuniones.

Sistemas
informaticos

Aplicativo CEPLAN y e-GD BNP.

Equipos

Equipo de cémputo, impresora, equipo telefénico, laptop y proyector.
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Tipo Estratégico
FICHA DEL PROCESO DE NIVEL 1 —
Version 01
Proceso de Caodigo del
Nivel proceso Nl
Nivel 0 EO1 Gestion Estratégica.
Nivel 1 E01.02 Gestion del presupuesto.
Caracterizacion del Proceso
Objetivo Identificar e implementar mejoras, procesos y herramientas, para la gestion del presupuesto de la Biblioteca Nacional del Peru.
e APM: Asignacion Presupuestaria Multianual.
e BNP: Biblioteca Nacional del Peru.
e CCP: Certificacién de Crédito Presupuestario.
e CGR: Contraloria General de la Republica.
e e-GD BNP: Sistema de Informacién e-Gestién Documental de la BNP.
e EAF: Equipo de Trabajo de Administracion Financiera.
e ELCP: Equipo de Trabajo de Logistica y Control Patrimonial.
e EPIP: Equipo de Trabajo de Planificacion, Inversiones y Presupuesto.
Sigl_a_s y e ERH: Equipo de Trabajo de Recursos Humanos.
Definiciones e GG: Gerencia General.
e MEF: Ministerio de Economia y Finanzas.
e OAJ: Oficina de Asesoria Juridica.
e OPP: Oficina de Planeamiento y Presupuesto.
e POI: Plan Operativo Institucional.
e SIAF: Sistema Integrado de Administraciéon Financiera.
e Programacién Multianual: Es la primera fase del proceso presupuestario y consiste en la estimacion de la APM de
los tres afios consecutivos siguientes para el logro de metas de productos e inversiones.
Duefio del
Proceso Jefe/a de la OPP.
Indicador de | e Porcentaje de avance de la fase de certificado.
desempefio e Porcentaje del saldo presupuestal de las certificaciones de crédito presupuestario, en un rango aceptable.
Proveedores Entradas Salidas Clientes
« Nota de modificacion. _ « Organos de la BNP.
* Nota de CCP y/o constancia de .
L e S01 Gestion
prevision presupuestal. administrativa y
|+ poseluotn spcbedapare | nanciera
* Organos de la BN.P.' . o Normatividad vigente de e Evaluacion Presupuestal. * SO2 Gestion de recursos
e SO01 Gestion administrativa L 2 S humanos.
financiera evaluacion presupuestal. e Resolucion de aprobacion de e S03 Gestion de
« 509 Gestin de recursos « Solicitud de modificacion regularizacion de recnologias de la
humanos presupuestal. maodificaciones presupuestales. informacién
Firlnado digitalmente por ¢ Solicitud de aprobacion de CCP. | e Resolucion de incorporacién de ’
SANCHEZ APONTE Manuel e Congreso.
bnp Mdrtin FAU 20131379863 soft presupuesto.
Mdtivo: Soy el autor del ) ., ¢ CGR.
el ok 05005106 o Resolucion de aprobacion de
13 2:35-0500 o MEF.
PIA.
Controles Revision de la documentacién completa de la gestion del presupuesto.
Recursos
Jefe/a Institucional, Gerente/a General, Asesor/a de Gerencia General, Apoyo Administrativo de GG, Jefe/a de la OPP,
Recursos Jefe/a del EPIP, Profesional en Presupuesto, Profesional en Planificacion e Inversiones, Asistente en Planificacion,
humanos Inversiones y Presupuesto, Jefe/a de la OA, Jefe/a del ELCP, Jefe/a del ERH, Jefe/a del EAF, Jefe/a de la OAJ y
Profesional en Derecho de la OAJ.
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bnp g%EgoEIZ AROTINCO Angelica
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Tipo Estratégico
FICHA DEL PROCESO DE NIVEL 2 —
Version 01
Proceso de Codigo del
Nivel proceso MBmlEE
Nivel 0 EO1 Gestion estratégica.
Nivel 1 E01.02 Gestién del presupuesto.
Nivel 2 E01.02.01 Programacion multianual presupuestal.
Caracterizacion del Proceso
Objetivo Elaborar y sustentar la programacion multianual presupuestal de la Biblioteca Nacional del Peru.
e APM: Asignacion Presupuestaria Multianual.
e BNP: Biblioteca Nacional del Pera.
e e-GD BNP: Sistema de Informacién e-Gestion Documental de la BNP.
e EAF: Equipo de Trabajo de Administracion Financiera.
e ELCP: Equipo de Trabajo de Logistica y Control Patrimonial.
e EPIP: Equipo de Trabajo de Planificacion, Inversiones y Presupuesto.
Sigl_a; y e ERH: Equipo de Trabajo de Recursos Humanos.
Definiciones e GG: Gerencia General.
e MEF: Ministerio de Economia y Finanzas.
e OAJ: Oficina de Asesoria Juridica.
e OPP: Oficina de Planeamiento y Presupuesto.
e Programacién Multianual: Es la primera fase del proceso presupuestario y consiste en la estimacion de la APM de
los tres afios consecutivos siguientes para el logro de metas de productos e inversiones.
Duefio del
S ——— Jefe/a de la OPP.
Indicador de )
desempeiio
Proveedores Entradas Salidas Clientes
« Normatividad vigente de * Demandas adicionales de : l\E/IOElFbZ 02 E lacié
programacion multianual. programacién multianual. .tz Formulacion y
* MEF. » Oficio de asignacion o Expediente de programacion aprobacion del
presupuestal multianual presupuesto institucional
i ) de apertura.
Controles Revision de la documentacién completa de las solicitudes de la programacién multianual.
Recursos
R OGLESOS Jefe/a Institucional, Gerente/a General, Asesor/a de Gerencia General, Apoyo Administrativo de GG, Jefe/a de la OPP,
bnp :S;Lﬁ?;ﬁEZAPO&I}Ezl’YIan;u:Lﬁ Jefe/a del EPIP, Profesional en Presupuesto, Jefe/a de la OA, Jefe/a del ELCP, Jefe/a del ERH, Jefe/a del EAF, Jefe/a
J gﬂoﬁwmaumfﬁ de la OAJ y Profesional en Derecho de la OAJ.
% 55&2353-0508 e
Instalaciones | Oficinas administrativas y salas de reuniones.
Sistemas o . ) L
RS Aplicativo MEF M6dulos Complementarios-Formulacion y e-GD BNP.
Equipos Equipo de computo, impresora, equipo telefénico, laptop y proyector.
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Tipo Estratégico
FICHA DEL PROCESO DE NIVEL 2 —
Version 01
Proceso de Codigo del
Nivel proceso MBmlEE
Nivel 0 EO1 Gestion estratégica.
Nivel 1 E01.02 Gestion del presupuesto.
Nivel 2 E01.02.02 | Formulacion y aprobacion del presupuesto institucional de apertura.
Caracterizacion del Proceso
Objetivo Elaborar y aprobar el Presupuesto institucional de apertura de la Biblioteca Nacional del Pera.

e APM: Asignacién Presupuestaria Multianual.

e BNP: Biblioteca Nacional del Pera.

e CGR: Contraloria General de la Republica.

e e-GD BNP: Sistema de Informacion e-Gestion Documental de la BNP.
e EPIP: Equipo de Trabajo de Planificacion, Inversiones y Presupuesto.
L]
L]
L]
L]

Siglas y MEF: Ministerio de Economia y Finanzas.
Definiciones OAJ: Oficina de Asesoria Juridica.
OPP: Oficina de Planeamiento y Presupuesto.
PIA: Presupuesto Institucional de Apertura.
e Programacién Multianual: Es la primera fase del proceso presupuestario y consiste en la estimacién de la APM de
los tres afios consecutivos siguientes para el logro de metas de productos e inversiones.
Duefio del
Procass Jefe/a de la OPP.
Indicador de )
desempeiio
Proveedores Entradas Salidas Clientes
*MEF.
L L eCongreso.
o Base de datos del presupuesto *Resolucion de aprobacion de PIA. *CGR.

¢ Ministerio de Cultura.
e E01.02.01 Programacion
multianual presupuestal.

eInformacion presupuestal.
eDocumentos a publicar en el portal
transparencia de la BNP (PIA

para el préximo afio fiscal.
o Informacion de programacion

*E01.02.03.02 Aprobacion
de certificacién de crédito

multianual. presupuestario.
Apr . . P
probado) *S03 Gestion de tecnologias
de la informacion.
Controles Revision de la documentacion completa de la solicitud de aprobacion del PIA.
Recursos

o Te por
bnp &A??ﬁé&mﬁfﬂw'ﬂ Jefe/a Institucional, Gerente/a General, Asesor/a de Gerencia General, Apoyo Administrativo de GG, Jefe/a de la OPP,
;F’“%H;?ti‘;fmafaos Jefe/a del EPIP, Profesional en Presupuesto, Jefe/a de la OAJ y Profesional en Derecho de la OAJ.

2:33-0500

Instalaciones | Oficinas administrativas.

Sistemas

informaticos | &G0 BNP-

Equipos Equipo de computo, impresora y equipo telefénico.
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Firfnado digitalmente por
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Tipo Estratégico
FICHA DEL PROCESO DE NIVEL 2 —
Version 01
Proceso de Cadigo del
Nivel proceso NiomlorE
Nivel 0 EO1 Gestion estratégica.
Nivel 1 E01.02 Gestion del presupuesto.
Nivel 2 E01.02.03 Certificacion y modificacién presupuestal.
Caracterizacion del Proceso
Obietivo Realizar las notas de certificacion de crédito presupuestario, de modificacién presupuestal, la emision de las constancias de
! prevision presupuestal y la aprobacion de la regularizacion de modificaciones presupuestales.
e BNP: Biblioteca Nacional del Peru.
e CCP: Certificacién de Crédito Presupuestario.
e CGR: Contraloria General de la Republica.
Siglas e e-GD BNP: Sistema de Informacién e-Gestién Documental de la BNP.
g:asy e EPIP: Equipo de Trabajo de Planificacién, Inversiones y Presupuesto.
Definiciones .
e GG: Gerencia General.
¢ MEF: Ministerio de Economia y Finanzas.
e OAJ: Oficina de Asesoria Juridica.
e OPP: Oficina de Planeamiento y Presupuesto.
Eueno £ Jefe/a de la OPP.
roceso
Indicador de | e Porcentaje de avance de la fase de certificado.
desempefio o Porcentaje del saldo presupuestal de las certificaciones de crédito presupuestario, en un rango aceptable.
Proveedores Entradas Salidas Clientes
e Resolucién de aprobacién de
. regularizacién de
* Organos de la BNP. y - modificaciones presupuestales. * Congreso.
e E01.02.02 Formulacion y ¢ Solicitud de demanda d dificacis e CGR.
e dicional * Nota de modificacion « MEE
aprobacion del a ficitud Feacid presupuestal. :
presupuesto institucional. | * Solicitud de modificacion « Resolucion de incorporacion de | ° GG. 5 o
presupuestal. e S01 Gestion administrativa
o MEF. - presupuesto. : ;
o, . i o Informacion presupuestal. Informe de eiecucion y financiera.
* SO1 Gestién administrativa | , Normativa aprobada. IJ o S02 Gestién de recursos
y financiera. « Solicitud de aprobacién de presupuesta, i humanos
e S02 Gestion de recursos Nota de CCP y/o constancia de s, ,
CCP. L | e S03 Gestion de tecnologias
humanos. prevision presupuestal. de la informacién
e Documentos a publicar en el )
portal transparencia de la BNP.
e Revisién de la documentacion completa de la solicitud de incorporacion de presupuesto, modificacion presupuestal y
Controles regularizacién de modificaciones presupuestales.

¢ Revisién de la documentacion completa de las solicitudes de aprobacion de CCP.
e Revisién del cuadro de conciliacion de CCP.

s, anuel
Martin FAU 20131379863 soft
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Recursos

Recursos
humanos

Jefe/a Institucional, Gerente/a General, Asesor/a de Gerencia General, Apoyo Administrativo de GG, Jefe/a de la OA,
Jefe/a de la OPP, Jefe/a del EPIP, Profesional en Presupuesto, Asistente en Planificacion, Inversiones y Presupuesto,
Jefe/a de la OAJ y Profesional en Derecho de la OAJ.

Instalaciones

Oficinas administrativas y salas de reuniones.

Sistemas
informaticos

e-GD BNP, Melissa-Generador de reportes y SIAF.
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Tipo Estratégico
FICHA DEL PROCESO DE NIVEL 3 >
Version 01
Proceso de Codigo del
Nivel proceso MBmlEE
Nivel 0 EO1 Gestion estratégica.
Nivel 1 E01.02 Gestion del presupuesto.
Nivel 2 E01.02.03 Certificacion y modificacién presupuestal.
Nivel 3 E01.02.03.01 | Modificacion presupuestal.
Caracterizacion del Proceso
Obietivo Emitir las notas de modificacién presupuestal a los 6rganos de la Biblioteca Nacional del Pert, asi como aprobar
! mediante resolucion la regularizacion de las modificaciones presupuestales realizadas en el mes anterior.

e BNP: Biblioteca Nacional del Pera.

e CGR: Contraloria General de la Republica.

e e-GD BNP: Sistema de Informacion e-Gestion Documental de la BNP.

. e EPIP: Equipo de Trabajo de Planificacion, Inversiones y Presupuesto.

Siglas y . .
Definiciones * GG: Ge_re_nua_General. .

e MEF: Ministerio de Economia y Finanzas.

e OAJ: Oficina de Asesoria Juridica.

e OPP: Oficina de Planeamiento y Presupuesto.

o SIAF: Sistema Integrado de Administracion Financiera.
Eueno pel Jefe/a de la OPP.

roceso
Indicador de |
desempefio
Proveedores Entradas Salidas Clientes

e Resolucién de aprobacion de

regularizacion de e Organos de la BNP.
modificaciones presupuestales. | « MEF.
o Organos de la BNP. e Solicitud de modificacion ¢ g‘rcgsu%iég?;mcac'on : ggnr\?reso.
o MEF. presupuestal. o L : ”
e E01.02.02 Formulacién y « Solicitud de demanda adicional. * srzss‘ﬂgﬁg’s': (:ie incorporacion de | e cEiglcﬁi.f(i)Cig% ?Z;oggccﬁg
aprobacm')nldel presupuesto ¢ Normativa aprobada. « Habilitacién de recursos presupuestario
institucional. e Informacion presupuestal. NN
presupuestales. e S03 Gestion de
e Documentos a publicar en el tecnologias de la
portal transparencia de la BNP informacion.
esolucién aprobada).
Resol probad
Controles Revision de la documentacion completa de la solicitud de incorporacion de presupuesto, modificacion presupuestal y

regularizacion de modificaciones presupuestales.

SANCHEZ APDNTE M
Mar(ln FAU 20131379863 scfl
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Recursos

Recursos
humanos

Jefe/a Institucional, Gerente/a General, Asesor/a de Gerencia General, Apoyo Administrativo de GG, Jefe/a de la OPP,
Jefe/a del EPIP, Profesional en Presupuesto, Asistente en Planificacion, Inversiones y Presupuesto, Jefe/a de la OAJ y
Profesional en Derecho de la OAJ.

Instalaciones

Oficinas administrativas.

Sistemas
informaticos

e-GD BNP y SIAF.

Equipos
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Tipo Estratégico
FICHA DEL PROCESO DE NIVEL 3 —
Version 01
Proceso de Codigo del
Nivel proceso MBmlEE
Nivel 0 EO1 Gestion estratégica.
Nivel 1 E01.02 Gestion del presupuesto.
Nivel 2 E01.02.03 Certificacion y modificacién presupuestal.
Nivel 3 E01.02.03.02 Aprobacion de certificacion de crédito presupuestario y prevision presupuestal.
Caracterizacion del Proceso
Objetivo Emitir las notas de certificacion de crédito presupuestario y/o la constancia de prevision presupuestal.
e BNP: Biblioteca Nacional del Pera.
e CCP: Certificacion de Crédito Presupuestario.
Siglas e e-GD BNP: Sistema de Informacion e-Gestion Documental de la BNP.
giasy e EPIP: Equipo de Trabajo de Planificacion, Inversiones y Presupuesto.
Definiciones - L -
e OA: Oficina de Administracion.
e OPP: Oficina de Planeamiento y Presupuesto.
o SIAF: Sistema Integrado de Administracién Financiera.
Duefio del
Proceso Jefe/a de la OPP.
el GERIET 12 Porcentaje de avance de la fase de certificado
desempefio ! )
Proveedores Entradas Salidas Clientes
e S01 Gestion administrativa y
. fslr(l)azngggén de recursos e SO01 Gestion administrativa
e Solicitud de aprobacion de CCP. | e Nota de CCP. y financiera.
humanos. o o L
i ¢ Informacion presupuestal. e Informacion de CCP. e S02 Gestion de recursos
e E01.02.02 Aprobaciony e - L h
formulacion del presupuesto o Habilitacion de recursos o Constancia de previsiéon umanos. o
presupuestales. presupuestal. e E01.02.03.03 Conciliacion

institucional de apertura.

« E01.02.03.01 Modificacién de ejecucion presupuestal.

presupuestal.
Controles Revision de la documentacién completa de las solicitudes de aprobacién de CCP y/o previsién presupuestal.
Recursos
Recursos Jefe/a de la OA, Jefe/a de la OPP, Jefe/a del EPIP, Profesional en Presupuesto y Asistente en Planificacion, Inversiones y
it FR @R Spor Presupuesto.
bnp ; JANCHEZ APONTE Manuelh
lotivo: S‘oy el autor del
% Tomsteationes | Oficinas administrativas.
Sistemas
informaticos | &GP BNPY SIAF.
Equipos Equipo de computo, impresora y equipo telefénico.
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Tipo Estratégico
FICHA DEL PROCESO DE NIVEL 3 —
Version 01
Proceso de Codigo del
Nivel proceso MBmlEE
Nivel 0 EO1 Gestion estratégica.
Nivel 1 E01.02 Gestion del presupuesto.
Nivel 2 E01.02.03 Certificacion y modificacién presupuestal.
Nivel 3 E01.02.03.03 Conciliacién de certificaciones de crédito presupuestario.
Caracterizacion del Proceso

Objetivo Realizar la conciliacién de las certificaciones de crédito presupuestario y emisién del informe de ejecucién presupuestal.

e BNP: Biblioteca Nacional del Pera.

e CCP: Certificacion de Crédito Presupuestario.

e e-GD BNP: Sistema de Informacion e-Gestion Documental de la BNP.
Siglas y e ELCP: Equipo de Trabajo de Logistica y Control Patrimonial.
Definiciones e EPIP: Equipo de Trabajo de Planificacion, Inversiones y Presupuesto.

e GG: Gerencia General.

e OA: Oficina de Administracion.

e OPP: Oficina de Planeamiento y Presupuesto.
Duefio del
Proceso Jefe/a de la OPP.
Indicador de . I .- .
desempefio Porcentaje del saldo presupuestal de las certificaciones de crédito presupuestario, en un rango aceptable.

Proveedores Entradas Salidas Clientes

*E01.02.03.02 Aprobacion de

certificacion de crédito eInformacién de CCP. eInforme de ejecucion presupuestal. [¢GG.
presupuestario.
Controles Revision del cuadro de conciliacion de CCP.

Recursos
Recursos Jefe/a de la OA, Jefe/a del ELCP, Jefe/a de la OPP, Jefe/a del EPIP, Profesional en Presupuesto y Asistente en
humanos Planificacion, Inversiones y Presupuesto.

Instalaciones

Oficinas administrativas y salas de reuniones.

Sistemas
informaticos

e-GD BNP y Melissa-Generador de reportes.

Equipos

Equipo de computo, impresora, equipo telefénico, laptop y proyector.
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Tipo Estratégico
FICHA DEL PROCESO DE NIVEL 2 —
Version 01
Proceso de Codigo del
Nivel proceso MBmlEE
Nivel 0 EO1 Gestion estratégica.
Nivel 1 E01.02 Gestion del presupuesto.
Nivel 2 E01.02.04 | Evaluacién del presupuesto institucional.
Caracterizacion del Proceso
Objetivo Elaborar y derivar la evaluacion presupuestal semestral y anual de la Biblioteca Nacional del Pert.

e BNP: Biblioteca Nacional del Peru.
e CGR: Contraloria General de la Republica.
e DGPP: Direccion General de Presupuesto Publico.
Siglas y ¢ e-GD BNP: Sistema de Informacién e-Gestiébn Documental de la BNP.
Definiciones e EPIP: Equipo de Trabajo de Planificacion, Inversiones y Presupuesto.
e MEF: Ministerio de Economia y Finanzas.
e OPP: Oficina de Planeamiento y Presupuesto.
e SIAF: Sistema Integrado de Administracién Financiera.

Duefio del

S ——— Jefe/a de la OPP.

Inel Gt ie el Emision de la evaluacion presupuestal

desempefio P P '

Proveedores Entradas Salidas Clientes

*MEF. eNormatividad vigente de «MEF
¢E01.01.02.02 Seguimiento y evaluacion presupuestal. eEvaluacién Presupuestal Anual o «Con -reso

evaluacion del Plan Operativo |eInformacion de avance de metas Semestral. -CGRg ’

Institucional. fisicas. )

Controles Revision de la documentacion completa de la evaluacién presupuestal semestral y/o anual.

Recursos
Recursos . . e .
humanos Jefe/a de la OPP, Jefe/a del EPIP, Profesional en Presupuesto y Asistente en Planificacién, Inversiones y Presupuesto.

Instalaciones | Oficinas administrativas.

Sistemas

informaticos | ©CGD BNPy SIAF.

Equipos Equipo de computo, impresora y equipo telefénico.
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Tipo Estratégico
FICHA DEL PROCESO DE NIVEL 1 —
Version 01
Proceso de Caodigo del
Nivel proceso MBmlEE
Nivel 0 EO1 Gestion estratégica.
Nivel 1 E01.03 Gestion de las inversiones.
Caracterizacion del Proceso
Obietivo Implementar el sistema administrativo de Programacion Multianual y Gestion de Inversiones, en el marco de las fases del ciclo
! de inversion.

e BNP: Biblioteca Nacional del Pera.

e DGPMI: Direccion General de Programacion Multianual de Inversiones.

e e-GD BNP: Sistema de Informacién e-Gestion Documental de la BNP.

e EPIP: Equipo de Trabajo de Planificacion, Inversiones y Presupuesto.

¢ INVIERTE.PE: Sistema Nacional de Programacién Multianual y Gestién de Inversiones.

¢ |OARR: Inversiones de optimizacion, de ampliacion marginal, de rehabilitacion y de reposicion.

¢ MEF: Ministerio de Economia y Finanzas.

e OA: Oficina de Administracion.

Siglas 'y e OAJ: Oficina de Asesoria Juridica.
Definiciones e OPMI: Oficina de Programacion Multianual de Inversiones.

e OPP: Oficina de Planeamiento y Presupuesto.

¢ PIA: Presupuesto Institucional de Apertura.

e PMI: Programacién multianual de inversiones.

e POI: Plan Operativo Institucional.

e Proyectos de Inversidn: Intervenciones temporales que se financian, total o parcialmente, con recursos publicos,
destinadas a la formacién de capital fisico, humano, institucional, intelectual y/o natural, que tenga como propdsito
crear, ampliar, mejorar o recuperar la capacidad de produccién de bienes y/o servicios.

Duefio del
S ——— Jefe/a de la OPP.
Indicador de | e Porcentaje de avance en la formulacién y evaluacién de proyectos de inversion.
desempefio e Porcentaje de ejecucion de las inversiones de la BNP.
Proveedores Entradas Salidas Clientes
¢ Propuesta de criterios de
priorizacion.
e Propuesta de cartera de
« Normativas INVIERTE.PE. nversiones. - y
¢ Disposiciones especificas de la * Informacion para incorporacion de S
e MEF. DGPMI inversiones no previstas en el e Ministerio de Cultura.
e Ministerio de Cultura. . PIA ‘ PMI. e S03 Gestion de
e E01.02.02 Formulacién y . PMI. e Documentos a publicar en el portal tecnologias de la
aprobacion del PIA. . Re ﬁerimientos de informacion de transparencia de la BNP informacion.
de ?a OPMI (Expediente técnico o
) especificaciones técnicas,
liquidacién técnica y financiera de
la inversion y comité de recepcion
de obra).

e Consolidacion y aprobacion de los indicadores de brechas, el diagndstico de brechas, los criterios de priorizacién y la
Programacion Multianual de Inversiones con sus respectivas consistencias e incorporaciones no previstas, ejercidas

Firmado ¢
JIMENEZ
FAU 201
Motivo: §

o
3
©

S

oy ¢l autor del
[y E

Controles por el Ministerio de Cultura, como 6rgano del Poder Ejecutivo encargado del Sector Cultura.
e Autorizacion del 6rgano Resolutivo para la elaboracién del expediente técnico y su ejecucion, solo para el caso de
proyectos de inversion declarados viables mediante fichas técnicas.
Recursos
Eﬁ@uﬁi‘%%% Jefe/a Institucional, Gerente/a General, Apoyo Administrativo de la GG, Jefe/a de la OA, Profesional en Contrataciones,
13

Jefe de la OPP, Jefe/a del EPIP, Jefe/a de la OAJ, Profesional en Derecho de la OAJ, Responsable de la Unidad
Formuladora, Responsable de la Unidad Ejecutora de Inversiones y Comité de Recepcion.
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Oficinas administrativas y sala de reuniones.
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PMI.

Tipo Estratégico
FICHA DEL PROCESO DE NIVEL 2 —
Version 01
Proceso de Codigo del
Nivel proceso MBmlEE
Nivel 0 EO1 Gestion estratégica
Nivel 1 E01.03 Gestion de las inversiones.
Nivel 2 E01.03.01 Programacion multianual de inversiones.
Caracterizacion del Proceso
- Elaborar una cartera de inversiones orientada al cierre de brechas prioritarias, ajustada al Planeamiento Estratégico

Objetivo O > et . ;

Institucional y el proceso presupuestario de la Biblioteca Nacional del Peru.

e BNP: Biblioteca Nacional del Pera.

e DGPMI: Direccién General de Programacion Multianual de Inversiones.

e e-GD BNP: Sistema de Informacién e-Gestion Documental de la BNP.

e EPIP: Equipo de Trabajo de Planificacion, Inversiones y Presupuesto.
Siglas y ¢ INVIERTE.PE: Sistema Nacional de Programacién Multianual y Gestion de Inversiones.
Definiciones e MEF: Ministerio de Economia y Finanzas.

e OA: Oficina de Administracion.

e OPMI: Oficina de Programacion Multianual de Inversiones.

e OPP: Oficina de Planeamiento y Presupuesto.

e PMI: Programacién multianual de inversiones.
Duefio del
Proceso Jefe/a de la OPP.
Indicador de )
desempefio

Proveedores Entradas Salidas Clientes
* Propuesta de criterios de
o Normativas INVIERTE.PE. priorizacion.
« MEE  Disposiciones especificas de la o Propuesta de cartera de ¢ Ministerio de Cultura.
L DGPMI. inversiones. e E01.03.03 Ejecucién de
e Ministerio de Cultura. - . ., - . i . ;
¢ Requerimientos de informacion o Informacién de incorporacion de inversiones.
de la OPMI. inversiones no previstas en el

Consolidacion y aprobacién de los indicadores de brechas, el diagnéstico de brechas, los criterios de priorizacion y la

Controles Programacién Multianual de Inversiones con sus respectivas consistencias e incorporaciones no previstas, ejercidas por
el Ministerio de Cultura, como 6rgano del Poder Ejecutivo encargado del Sector Cultura.
Recursos
Recursos Gerente/a General, Jefe/a de la OA, Jefe/a de la OPP, Jefe/a del EPIP, Profesional en Presupuesto, Responsable de la
humanos Unidad Formuladora y Responsable de la Unidad Ejecutora de Inversiones.

Instalaciones

Oficinas administrativas y sala de reuniones.

Sistemas
informaticos

Aplicativo Banco de inversiones y e-GD BNP.

Equipos

Equipo de computo, impresora, equipo telefénico, laptop y proyector.

Firmado digitalmente por
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Tipo Estratégico
FICHA DEL PROCESO DE NIVEL 2 —
Version 01
Proceso de Codigo del
Nivel proceso MBmlEE
Nivel 0 EO1 Gestion estratégica.
Nivel 1 E01.03 Gestion de las inversiones.
Nivel 2 E01.03.02 Formulacién y evaluacion de proyectos de inversion.
Caracterizacion del Proceso
Obietivo Formular aquellos proyectos de inversion necesarios para alcanzar las metas establecidas en la Programacion Multianual de
! Inversiones y evaluar la pertinencia de su ejecucion, debiendo considerarse las formas de financiamiento.

e BNP: Biblioteca Nacional del Pera.

e DGPMI: Direccién General de Programacion Multianual de Inversiones.

e e-GD BNP: Sistema de Informacién e-Gestion Documental de la BNP.

e EPIP: Equipo de Trabajo de Planificacion, Inversiones y Presupuesto.

¢ INVIERTE.PE: Sistema Nacional de Programacién Multianual y Gestién de Inversiones.

Siglas y ¢ |OARR: Inversiones de Optimizacion, de Ampliacién marginal, de Rehabilitacion y de Reposicion.
Definiciones e MEF: ern_sterlo de Economla y Finanzas.

e OPP: Oficina de Planeamiento y Presupuesto.

e PMI: Programacién multianual de inversiones.

e Proyectos de Inversidn: Intervenciones temporales que se financian, total o parcialmente, con recursos publicos,
destinadas a la formacién de capital fisico, humano, institucional, intelectual y/o natural, que tenga como propésito
crear, ampliar, mejorar o recuperar la capacidad de produccién de bienes y/o servicios.

Duefio del
Proceso Jefe/a de la OPP.
Inel Gt ie el Porcentaje de avance en la formulacion y evaluacion de proyectos de inversion
desempefio / y proy: ’
Proveedores Entradas Salidas Clientes
o Normativas INVIERTE.PE.
o MEF. ¢ Disposiciones especificas de la : :ggfeitg%r:li):\?;gién con e E01.03.03 Ejecucién de
* Ministerio de Cultura. . Eﬁer. declaratoria de viabilidad. inversiones
Controles -
Recursos
Ejr?wu:;r?gs Gerente/a General, Jefe/a de la OPP y Responsable de la Unidad Formuladora.

Instalaciones

Oficinas administrativas y sala de reuniones.

Sistemas
informaticos

Aplicativo Banco de inversiones y e-GD BNP.

Equipos

Equipo de computo, impresora, equipo telefénico, laptop y proyector.

Firmado digitalmente por
bnp JIMENEZ AROTINCO Angelica
FAU 20131379863 soft
Mofivo: Soy el autor del
documento
A Fecha: 2020/05/06 09:51:53-0500

Firmado digitalmente por
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e E01.02.02 Formulacion y
aprobacion del PIA. R

e E01.03.01 Programacion .
multianual de inversiones. .

e E01.03.02 Formulaciéon y
evaluacion de proyectos ¢

Tipo Estratégico
FICHA DEL PROCESO DE NIVEL 2 —
Version 01
Proceso de Codigo del
Nivel proceso MBmlEE
Nivel 0 EO1 Gestion estratégica.
Nivel 1 E01.03 Gestion de las inversiones.
Nivel 2 E01.03.03 Ejecucion de inversiones.
Caracterizacion del Proceso
Ejecutar los proyectos de inversion que cuenten con declaracion de viabilidad o inversiones de optimizacion, de ampliacion
Objetivo marginal, de rehabilitacion y de reposicién que hayan sido aprobados, registrados en la Programaciéon Multianual de

Inversiones.

e BNP: Biblioteca Nacional del Pera.

e DGPMI: Direccion General de Programacién Multianual de Inversiones.

e e-GD BNP: Sistema de Informacion e-Gestion Documental de la BNP.

e EPIP: Equipo de Trabajo de Planificacion, Inversiones y Presupuesto.

e GG: Gerencia General.

¢ INVIERTE.PE: Sistema Nacional de Programacién Multianual y Gestién de Inversiones.

¢ IOARR: Inversiones de optimizacion, de ampliacién marginal, de rehabilitacién y de reposicion.

. e MEF: Ministerio de Economia y Finanzas.
Siglas y - Oficina de Admini L
Definiciones e OA: O icina e A m|n|st’ra0|or’1._

e OAJ: Oficina de Asesoria Juridica.

e OPP: Oficina de Planeamiento y Presupuesto.

¢ PIA: Presupuesto Institucional de Apertura.

e PMI: Programacién multianual de inversiones.

e Proyectos de Inversién: Intervenciones temporales que se financian, total o parcialmente, con recursos publicos,
destinadas a la formacién de capital fisico, humano, institucional, intelectual y/o natural, que tenga como propésito
crear, ampliar, mejorar o recuperar la capacidad de produccién de bienes y/o servicios.

DUETD EE Jefe/a de la OA.
Proceso
Idndlcador~de Porcentaje de ejecucién de las inversiones de la BNP.
esempefio
Proveedores Entradas Salidas Clientes
o MEF.

» Disposiciones especificas de la e Documentos a publicar en el

DGPMI. portal de transparencia de la

IOARR aprobado. BNP (Expediente técnico o e S03 Gestion de
PIA. especificaciones técnicas, tecnologias de la
PMIL. liquidacion técnica y financiera informacion.
Proyecto de inversién con de la inversion y comité de

declaratoria de viabilidad.

recepcion de obra).

de inversion.
Autorizacion del 6rgano Resolutivo para la elaboracion del expediente técnico y su ejecucion, solo para el caso de
Controles . - - ; ’ e
proyectos de inversion declarados viables mediante fichas técnicas.
Recursos
TERUTSES Jefe/a Institucional, Gerente/a General, Apoyo Administrativo de la GG, Jefe/a de la OA, Profesional en Contrataciones,
e Jefe/a de la OAJ, Profesional en Derecho de la OAJ, Responsable de la Unidad Formuladora, Responsable de la

Unidad Ejecutora de Inversiones y Comité de Recepcion.

Instalaciones

Oficinas administrativas y sala de reuniones.
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Tipo Estratégico
FICHA DEL PROCESO DE NIVEL 1 >
Version 01
Proceso de Caodigo del
Nivel proceso LUk
Nivel 0 EO1 Gestion estratégica.
Nivel 1 E01.04 Gestion de convenios.
Caracterizacion del Proceso
Obietivo Gestionar la formulacién, aprobacion, seguimiento y modificacion de los convenios celebrados entre la Biblioteca
! Nacional del Per( y entidades publicas o privadas con la finalidad de mejorar los servicios brindados a la ciudadania.

e BNP: Biblioteca Nacional del Per.

e e-GD BNP: Sistema de Informacion e-Gestion Documental de la BNP.

e GG: Gerencia General.

e OAJ: Oficina de Asesoria Juridica.

e OPP: Oficina de Planeamiento y Presupuesto.

e SCC BNP: Sistema de Convenios de Cooperacion de la BNP.

Siglas y e Adenda: Se denomina asi al documento que permite realizar modificaciones y/o prérrogas a los términos del convenio
Definiciones suscfito. o . ) . » o . .

e Contraparte: Es la persona natural o juridica, nacional o internacional que manifiesta su interés en suscribir un convenio
con la BNP.

e Organo coordinador: Es aquel 6rgano de la BNP que cumple las funciones de representar a la entidad realizando
permanente coordinacién y verificacién sobre los términos del convenio propuesto, asi como, la supervisiéon del mismo luego
de su suscripcion.

e Organo proponente: Son aquellos érganos de la BNP que proponen realizar convenios con entidades piblicas o privadas.

« Organo técnico: Es aquel 6rgano de la BNP que tiene participacion en el convenio propuesto, asi como, en la ejecucion del
mismo luego de su suscripcion.

Duefio del
S ——— Jefe/a de la OPP.
Il e e Tiempo promedio de aprobacién de convenios
desempefio pop p ’
Proveedores Entradas Salidas Clientes
eIntencion de suscribir convenio a -dCeo?;/%n’\llc';s a publicar en el portal eContraparte.
eContraparte. través de cualquier canal de : . #S03 Gestién de tecnologias
comunicacion. *Adendas a publicar en el portal de de la informacién.
la BNP.
Controles Revisiones de propuestas de convenio por parte de los involucrados.
Recursos
RECUISOS Jefe/a Institucional, Organo Proponente/Coordinador, Gerente/a General, Asesor/a de la GG, Apoyo Administrativo de
h la GG, Jefe/a de la OPP, Asistente de la OPP, Jefe/a de la OAJ, Profesional en Derecho de la OAJ y Representante del
umanos . - )

Organo Coordinador/Técnico u OAJ.

Instalaciones | Oficinas administrativas y sala de reuniones.

SETIES e-GD BNP y SCC BNP

informaticos y ’

Equipos Equipo de cémputo, impresora, equipo telefénico, laptop y proyector.
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Tipo Estratégico
FICHA DEL PROCESO DE NIVEL 2 —
Version 01
Proceso de Codigo del
Nivel proceso MBmlEE
Nivel 0 EO1 Gestion estratégica.
Nivel 1 E01.04 Gestién de convenios.
Nivel 2 E01.04.01 Suscripcion y modificacion de convenios.
Caracterizacion del Proceso
Obietivo Realizar actividades de formulacion y revision de los convenios para suscribir convenios y adendas vinculados a los objetivos
! de la Biblioteca Nacional del Per(, con la finalidad de brindar servicios de calidad a la ciudadania.

* BNP: Biblioteca Nacional del Pert.

e e-GD BNP: Sistema de Informacién e-Gestion Documental de la BNP.

e GG: Gerencia General.

e OAJ: Oficina de Asesoria Juridica.

¢ OPP: Oficina de Planeamiento y Presupuesto.

e OTIE: Oficina de Tecnologias de la Informacion y Estadistica.

e SCC BNP: Sistema de Convenios de Cooperacion de la BNP.

Siglas y . . p . . I — . .
Definiciones e Adenda: Se denomina asi al documento que permite realizar modificaciones a los términos de un convenio suscrito.

e Contraparte: Es la persona natural o juridica, nacional o internacional que manifiesta su interés en suscribir un convenio
con la BNP.

e Organo coordinador: Es aquel 6rgano de la BNP que cumple las funciones de representar a la entidad realizando
permanente coordinacién y verificacién sobre los términos del convenio propuesto; asi como, la supervisién del mismo luego
de su suscripcion.

« Organo proponente: Es aquel 6rgano de la BNP que plantea realizar convenios con entidades publicas o privadas.

« Organo técnico: Es aquel 6rgano de la BNP que tiene participacion en el convenio propuesto, asi como, en la ejecucion del
mismo luego de su suscripcion.

Duefio del
Procass Jefe/a de la OPP.
Il G io el Tiempo promedio de aprobacién de convenios
desempeiio pop P ’
Proveedores Entradas Salidas Clientes
” - . eConvenios a publicar en el portal |¢E01.04.02 Seguimiento de
eContraparte. eIntencion de suscribir convenio a :
. . : de la BNP. convenios.
¢E01.04.02 Seguimiento de través de cualquier canal de . ” p
: o eAdendas a publicar en el portal |#S03 Gestion de tecnologias
convenios. comunicacion. - A
de la BNP. de la informacion.
Controles Revision de propuestas de convenio/adenda por parte de los involucrados.
Recursos
RECUrsos Jefe/a Institucional, Organo Proponente/Coordinador, Gerente/a General, Asesor/a de la GG, Apoyo Administrativo de
i la GG, Jefe/a de la OPP, Asistente de la OPP, Jefe/a de la OAJ, Profesional en Derecho de la OAJ y Representante del
umanos < - 2
Organo Coordinador/Técnico u OAJ.
Instalaciones | Oficinas administrativas y sala de reuniones.
SIS e-GD BNP y SCC BNP
informaticos y ’
Equipos Equipo de cémputo, impresora, equipo telefénico, laptop y proyector.
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Tipo Estratégico
FICHA DEL PROCESO DE NIVEL 2 »
Version 01
P_roceso de Codigo del Nombre
Nivel proceso
Nivel 0 EO1 Gestion estratégica.
Nivel 1 E01.04 Gestién de convenios.
Nivel 2 E01.04.02 Seguimiento de convenios.
Caracterizacion del Proceso
Obietivo Evaluar la ejecucion de los convenios suscritos por la Biblioteca Nacional del Per( con la finalidad de conocer el estado de los
! mismos y solicitar su modificacion, de corresponder.
* BNP: Biblioteca Nacional del Pert.
e e-GD BNP: Sistema de Informacién e-Gestion Documental de la BNP.
Siglas y e OPP: Oficina de Planeamiento y Presupuesto.
Definiciones . . , . . .

e Organo coordinador: Es aquel 6rgano de la BNP que cumple las funciones de representar a la entidad realizando
permanente coordinacién y verificacién sobre los términos del convenio propuesto; asi como, la supervisién del mismo luego
de su suscripcion.

DUETD EE Jefe/a de la OPP.
Proceso
Indicador de |
desempefio
Proveedores Entradas Salidas Clientes

¢E01.04.01 Suscripcion y
modificacion de convenios.

la BNP.

eConvenios publicados en portal de

eRegistro de convenios aprobados.

eInforme de estado de convenios.

#E01.04.01 Suscripcion y
modificacién de convenios.

Controles -
Recursos
Ejl?nuarr?gz Jefe/a de la OPP, Asistente de la OPP y Representante del Organo Coordinador.

Instalaciones

Oficinas administrativas.

Sistemas
informaticos

e-GD BNP.

Equipos

Equipo de computo, impresora y equipo telefénico.
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Anexo N° 3:

Fichas de procedimientos y diagramas de flujo del proceso estratégico
EO1
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Procedimiento

Cadigo OPP-PR-01

- - e - L Version 01
Formulacién, aprobacion y modificacion del Plan Estratégico Institucional —
Péagina 1de 15
Organo Firma y sello

Elaborado por:

Lenin Torres Acosta Equipo de Trabajo de Planificacion, Inversiones y

Oficina de Planeamiento y Presupuesto

Presupuesto

Revisado por:

Luis Augusto Fernandini Capurro Oficina de Planeamiento y Presupuesto

Aprobado po

r:

Carlos Felipe Palomares Villanueva Gerencia General

Control de cambios del documento

Version

Fecha de
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Procesos Relacionados

Proceso de Caodigo del
Nivel Proceso Rl
Nivel 0 EO1 Gestion estratégica.
Nivel 1 E01.01 Gestion del planeamiento.
Nivel 2 E01.01.01 Planificacion estratégica.
Nivel 3 E01.01.01.01 | Formulacién, aprobacion y modificacion del Plan Estratégico Institucional.
Caracterizacion de elementos
Tipo Estratégico.
_ Plantear y validar los objetivos y acciones estratégicas institucionales orientadas a mejorar la calidad del servicio de la Biblioteca
Objetivo . P h . ) .
Nacional del Per(, bajo la normativa del Centro Nacional de Planeamiento Estratégico.
e Ley N° 30570, Ley General de la Biblioteca Nacional del Peru.
e Decreto Legislativo N° 1088, que aprueba la Ley del Sistema Nacional de Planeamiento Estratégico y del Centro
Nacional de Planeamiento Estratégico.
Base e Decreto Supremo N° 001-2018-MC, que aprueba el Reglamento de Organizacién y Funciones de la Biblioteca Nacional
Normativa del Perd. .
e Decreto Supremo N° 010-2017-MC, que aprueba el Reglamento de la Ley N° 30570, Ley General de la Biblioteca
Nacional del Peru.
¢ Resolucion de Presidencia de Consejo Directivo N° 033-2017/CEPLAN/PCD, que aprueba la “Guia para el Planeamiento
Institucional” y sus modificatorias.
AEEMEE Desde el requerimiento de conformacién de la Comisién de Planeamiento Estratégico y el Equipo Técnico hasta la
aprobacion o modificacién del Plan Estratégico Institucional de la Biblioteca Nacional del Perd.
Organos Jefatura de la Biblioteca Nacional del Perl, Gerencia General, Oficina de Planeamiento y Presupuesto, Oficina de
Involucrados | Administracién y Oficina de Asesoria Juridica.
e BNP: Biblioteca Nacional del Per(.
e CEPLAN: Centro Nacional de Planeamiento Estratégico.
e e-GD BNP: Sistema de Informacion e-Gestion Documental de la BNP.
e EPIP: Equipo de Trabajo de Planificacién, Inversiones y Presupuesto.
Siglas y e GG: Gerencia General.
Definiciones | e J: Jefatura de la BNP.
e OAJ: Oficina de Asesoria Juridica.
e OPP: Oficina de Planeamiento y Presupuesto.
e PEI: Plan Estratégico Institucional.
e PESEM: Plan Estratégico Sectorial Multianual.
DUEID G Jefe/a de la OPP.
Proceso

Condiciones Generales

19.

e Para conformar o reconformar la Comision de Planeamiento Estratégico y el Equipo Técnico, se debe realizar desde la actividad 1 hasta la

e Si se requiere modificar el PEI dentro del periodo en que se implementa, el nombre del Plan sera “PEI Modificado”.

e Si se requiere contar con un PEI con otro periodo de vigencia se considerara como elaboracion de un nuevo PEI.

e En las resoluciones y anexos se debe usar la visacion y firma manuscrita, siendo que, en aquellos casos en los que no fuera posible,
podria usarse la visacion digital.

Requisitos para iniciar el procedimiento

Descripcion del requisito

Fuente

Firmado digitalmente por
JIMENEZ AROTINCO Angelica

o

FAU 20131379863 soft

p Mofivo: Soy el autor del

documento
Fecha: 2020/05/06 09:51:53-0500

Firmado digitalmente por
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8 documento
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Formulacion y Aprobacién del PEL:
Disposiciones especificas del CEPLAN.
Modificacion del PESEM del Ministerio de Cultura.
Culminacién de la vigencia del PEI.

Extension del periodo de vigencia del PEI.

Modificacién del PEI:
Cambios en la Politica General de Gobierno.
Cambios en la politica institucional.

Adscripcion de entidades, transferencias de programas, cambios

en las funciones de la organizacion u otras similares.

Situacion de desastre con declaratoria de estado de emergencia.
Recomendaciones provenientes de los Informes de Evaluacién de
los planes institucionales.

Disposiciones especificas de CEPLAN.

Cambio en las prioridades en Alta Direccion de la BNP.

Proceso de mejora continua de la BNP.

Recomendaciones de los informes de evaluacion de resultados del
PEI.

o CEPLAN.

e Ministerio de Cultura.
e Alta Direccién de la BNP.

e E01.01.01.02 Evaluacion del PEI.

Desarrollo del Procedimiento

Documentos de

o

Colocar el nimero de resolucion.

Descripcion de Actividad apoyo Organo Responsable
Elaborar e_I' informe y proy(_ef:tar la resolu_c!gn que sustent_a la Profesional en Planificacién e
1 | conformacion o reconformacion de la Comisién de Planeamiento - OPP .
- - P Inversiones
Estratégico y el Equipo Técnico en la BNP.
Recibir y derivar el informe, y el proyecto de resolucioén.
2 | Herramienta: e-GD BNP. i OPP Jefe/a del EPIP
Revisar y derivar el proyecto de memorando que solicita la
conformacion o reconformacion de la Comision de Planeamiento
3 | Estratégico y el Equipo Técnico en la BNP. - OPP Jefela
Nota: Cualquier observacion se coordina con el/la Jefe/a del EPIP.
Herramienta: e-GD BNP.
Recibir y asignar la solicitud.
4| Herramienta: e-GD BNP. ) OAJ Jefela
Recibir y analizar la solicitud. .
5 Herramienta: e-GD BNP. - OAJ Profesional en Derecho
Elaborar el proyecto de informe legal y de la resolucion de -
6 aprobacion. OAJ Profesional en Derecho
7 Consoll(_jar y .rem|t|r el proyecto de informe legal y resolucion. ) OAJ Profesional en Derecho
Herramienta: e-GD BNP.
Revisar y derivar el informe legal y proyecto de resolucién.
8 Nota: De corresponder, se gestiona la subsanacion de ) OAJ Jefela
observaciones y/o consultas.
Herramienta: e-GD BNP.
Recibir y revisar la solicitud.
9 | Herramienta: e-GD BNP. ) GG Asesorfa
10 Coordlnar, de corr_e§pond9r, precisiones con la OAJ hasta su ) GG Asesor/a
conformidad y/o solicitar la impresion.
Imprimir la resolucién de aprobacion. .
1 Nota: Hacer alguna precision de los documentos de corresponder. OAJ Profesional en Derecho
12 Apoyar en la recolepcmn d(_e V°B° ylo firmas de los Jefes/as - ) GG Apoyo Administrativo
Directores/as de los érganos involucrados.
Revisar que estén todos los vistos y/o firmas de los 6rganos
somdRvlucrados. GG A y
%é_sé sMBta“De  corresponder, se gestiona la  subsanacion ) sesoria
men £RIEESPONgliente.
14| Visar y/o firmar la resolucion. - GG Gerente/a General
15| Coordinar con la J, la firma de la resolucion. - GG Gerente/a General
N CABLIRHD Lyis.
o boy oL autor el -0
ﬁ@gyﬁgmgaig&gusolucién en sefial de conformidad. - J Jefe/a Institucional
- GG Apoyo Administrativo

ThaEdrpmatoroDigital
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ivo: Soy el autor del
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18 Escanear Ia_ resolucion y remitir para la publicacién en el portal de ) GG Apoyo Administrativo
transparencia de la BNP.

S03 Gestion de tecnologias de la informacion: Proceso que
publica la aprobacién de la Comisién y el PEI o PEI modificado.

Notificar a los 6rganos el documento aprobado.
Herramienta: e-GD BNP.

Si se trata de: - .
19 Aprobaciéon de la Comision: ContinGia en 20. ) GG Apoyo Administrativo
Aprobacion de la formulacién o modificacion del PEI: Continta

en 50.

Elaborar y remitir por correo electrénico el plan de trabajo para
formular el PEI o PEI modificado.

20 Nota: En coordinacién con el/la Profesional en Planificaciéon e ) opPP Jefe/a del EPIP
Inversiones.
01 Coordinar con el/la Gerente/a General la disponibilidad del/ de la ) OPP Jefela

Jefe/a Institucional para la sesién de la Comisién.

22 Refn_ltlr mediante correo electronico, el proyecto de memorando ) oPp Jefe/a del EPIP
multiple para convocatoria.

Remitir el memorando muliltiple a los érganos conformantes de la
23| Comision. - J Jefe/a Institucional
Herramienta: e-GD BNP.

Recibir el memorando mdltiple y sesionar para revisar el plan de Comision de Comision de Planeamiento

24 . - Planeamiento L
trabajo. - Estratégico

Estratégico
Validar el plan de trabajo y suscribir acta de aprobacion. Comisién de Comision de Planeamiento
25| Nota: El/La Jefe/a del EPIP custodia el acta de validacion del plan - Planeamiento L
; P Estratégico
de trabajo. Estratégico

26 Remltlr el acta de validacion _m_edlante correo electrénico a los ) oPp Jefe/a del EPIP
6rganos de la BNP, para conocimiento.

57 Recibir el plan de trabajo y tomar conocimiento. ) Organos de la | Gerente/a General, Jefe/a o
En paralelo: ContinGa en la actividad 28 y 29. BNP Director/a
Desarrollar las reuniones de trabajo con los 6rganos de la BNP
para fijar la politica institucional, la mision, los objetivos, las
acciones estratégicas institucionales y los indicadores.

Nota: Plan de trabajo
28| -Se suscriben actas de reuniones donde se establecen acuerdos ! OPP Jefe/a del EPIP

entre las partes. aprobado

-Actividad realizada en coordinacion con el/la Profesional en
Planificacién e Inversiones.
ContinlGa en 31.

Revisar la data estadistica, los planes institucionales de la BNP y

; Profesional en Planificacion e
29| sus evaluaciones. - OPP

Nota: En coordinacion con el/la Jefe/a del EPIP. Inversiones
" . - OPP-FO-06 . e
Fijar la linea base y los valores meta de los indicadores. Profesional en Planificacion e
30 . A OPP-FO-07 OPP )
Nota: En coordinacion el/la Jefe/a del EPIP. Inversiones
OPP-FO-08
Elaborar la propuesta del PEI o PEI modificado.
Nota: OPP-FO-09
-Actividad realizada al concluir el desarrollo de reuniones de OPP-FO-10
31| trabajo y la fijacion de la linea base, y valores meta de los OPP-FO-11 OPP Jefe/a del EPIP
indicadores. OPP-FO-12
-Actividad realizada en coordinacion con el/la Profesional en OPP-FO-13
Planificacion e Inversiones.
Elaborar y remitir por correo electrénico la propuesta del PEI o PEI
modificado, para la revisiébn de la Comisién de Planeamiento
32, ‘gim%nt[(}apgggico. - OPP Jefe/a del EPIP

o

] O Qe Ao dEn coordinacion con el/la Profesional en Planificacion e
Motipo: S

doc o S el ppEtSiones.

o imar con ellla Gerentela General la disponibilidad del/de |
33 Coordinar con el/la Geren ela General la disponibilidad del/de la ) oPp Jefela
Jefe/a Institucional para sesion de la Comision.

34 Remitir mediante correo electrénico, el proyecto de memorando ) opPp Jefe/a del EPIP
ribasoliMdltiple para convocatoria.

FABmI s&lo-tmemorando mudltiple a los 6rganos conformantes de la
%g";gmmg@ Planeamiento Estratégico. - J Jefe/a Institucional
Herramienta: e-GD BNP.
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36

Recibir el memorando miiltiple y sesionar para revisar la propuesta
de PEI o PEI modificado.

¢Conforme?

Si: Contintia en 38.

No: Continda en 37.

Comisién de
Planeamiento
Estratégico

Comision de Planeamiento
Estratégico

37

Coordinar con el EPIP los ajustes a la propuesta de PEI o PEI
modificado.

Comisién de
Planeamiento
Estratégico

Comision de Planeamiento
Estratégico

38

Suscribir el acta validando la propuesta de PEI o PEI modificado.
Nota: El/La Jefe/a del EPIP custodia el acta de validacién del PEI
o PEI modificado.

Comisién de
Planeamiento
Estratégico

Comision de Planeamiento
Estratégico

Elaborar el informe de sustento del PEI o PEI modificado y el
proyecto de memorando.

o

39| Herramienta: e-GD BNP. OPP Jefe/a del EPIP
Nota: De ser el caso, considerar las observaciones efectuadas por
el Ministerio de Cultura.
Derivar el memorando y el proyecto de oficio.

40 Herramienta: e-GD BNP. OPP Jefela
Firmar el oficio y solicitar al Ministerio de Cultura, el informe de

41| validacion de la propuesta de PEI o PEI modificado. GG Gerente/a General
Herramienta: e-GD BNP.
Ministerio de Cultura: El Ministerio de Cultura revisa la propuesta
de PEI o PEI modificado de la BNP y remite oficio de respuesta a
la BNP.
Recibir el oficio de respuesta y derivarlo.

42 Herramienta: e-GD BNP. GG Gerente/a General
Recibir el oficio de respuesta y derivarlo.
Herramienta: e-GD BNP.

43| ¢Larespuesta es conforme? OPP Jefela
Si: Continta en 44.
No: Contindia en 39.
Remitir la propuesta de PEI, por correo electrénico, al CEPLAN
para su validacién.
Nota: De tratarse de la remision inicial, adjuntar el oficio e informe

44| de validacién del Ministerio de Cultura. OPP Jefe/a del EPIP
¢Larespuesta es conforme?
Si: ContinGia en 46.
No: Continda en 45.
CEPLAN: Revisa la propuesta de PEI o PEI modificado de la BNP
Recibir por correo electrénico y subsanar las observaciones

45 presentadas al PElI o PEl modificado, en coordinacién con el oPP Jefe/a del EPIP
CEPLAN.
Contintia en 44.
Recibir el oficio de validacion del CEPLAN y derivarlo.

46 Herramienta: e-GD BNP. GG Gerente/a General
Recibir el oficio de validacion del CEPLAN y derivarlo.

47 Herramienta: e-GD BNP. OPP Jefela
Recibir el oficio y elaborar el informe para aprobacion del PEI o

48| PEI modificado. OPP Jefe/a del EPIP
Herramienta: e-GD BNP.
Recibir el informe y derivarlo con memorando.

49| Herramienta: e-GD BNP. OPP Jefela
Contintia en 4.
Registrar los elementos relevantes del PEI.

P Pigessmienta: CEPLAN V 1.0. . e
JIMENEZ AR i
Sl g6 sk equiere modificacion del PEI? OPP P'Ofes'or}f]"\li?sgﬁg'sf'cac'on €
5% S Gomtimiia en 51.
No: Fin del procedimiento.
E01.01.01.02 Seguimiento y evaluacion del PEIl: Proceso que
recibe como insumo el PEI aprobado.
bnp FReRdaTMisar Jas causas que conlleven a la modificacion del PEI
?’A"‘t‘i’v'g;!‘;a’vGmee alo establecido por el CEPLAN. Profesional en Planificacién e
"B A EBR8iderar la descripcion del requisito para la modificacion OPP

del PELI.
g:ontinua en 20.

Inversiones
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Documentos que se generan

e Conformacion o reconformacion de la Comision de Planeamiento Estratégico y el Equipo Técnico.
e PEI| aprobado.
o PEI modificado.

Registros

e OPP-FO-6 Plantilla del PEI de la BNP.

e OPP-FO-7 Plantilla del objetivo estratégico de la BNP.

e OPP-FO-8 Plantilla de la accién estratégica de la BNP.

e OPP-FO-9 Plantilla de la ruta estratégica de la BNP.

e OPP-FO-10 Matriz de articulacion del PEI de la BNP.

e OPP-FO-11 Matriz del PEI de la BNP.

e OPP-FO-12 Ficha técnica del indicador para el objetivo estratégico de la BNP.
e OPP-FO-13 Ficha técnica del indicador para la accion estratégica de la BNP.

Anexos

Anexo N° 1: Formato “OPP-FO-06 Plantilla del PEI de la BNP”.

Anexo N° 2: Formato “OPP-FO-07 Plantilla del objetivo estratégico de la BNP”.

Anexo N° 3: Formato “OPP-FO-08 Plantilla de la accion estratégica de la BNP”.

Anexo N° 4: Formato “OPP-FO-09 Plantilla de la ruta estratégica de la BNP”.

Anexo N° 5: Formato “OPP-FO-10 Matriz de articulacion del PEI de la BNP”.

Anexo N° 6: Formato “OPP-FO-11 Matriz del PEI de la BNP”.

Anexo N° 7: Formato “OPP-FO-12 Ficha técnica del indicador para el objetivo estratégico de la BNP”.
Anexo N° 8: Formato “OPP-FO-13 Ficha técnica del indicador para la accion estratégica de la BNP”.
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Anexo N° 1: Formato “OPP-FO-06 Plantilla del PEI de la BNP”

Formato

Cadigo

OPP-FO-06

Plantilla del PEI de la BNP

Version

01

Péagina

ldel

cODIGO |  OEls

INDICADORES OEls

Linea Base

=
=)

Valor actual ros esperados en el periodo del plan

RESPONSABLE | CODIGO AEls INDICADORES AEls PONDERACION

Valor Ao

Valor Aiio 20XX 20XX 20XX 20XX 20XX

Linea Base

Valor actual

=

ros esperados en el periodo del plan

RESPONSABLE

Valor Ao

Valor Ao

20XX

20XX 20XX

20XX

20XX

OEI0L

AEL0L01

AEL0L02

AEI0L03

AEI0L04

AEI01.05

OEL02

AEL02.01

AEL02.02

AEL02.03

OEI03

AEL03.01

AEI03.02

AEL03.03

AE03.04

OEI04

AEL04.01

AE04.02

AEI04.03

AEL04.04

AEL04.05

AEL04.06

Firmado digitalnfente por
JIMENEZ AROT|NCO Angelic:
FAU 201313798
Motivo: Soy el autor del

8

% documento
Fecha: 2020/05/R6.09:64:16.0500

@

AEI05.01

AEI05.02

AE05.03

Firmado digitalmente por
bn FERNANDINI CAPURRO Luis
Augusto FAU 20131379863 soft
otivo: Soy el autor del

documento
% Fecha: 2020/05/05 23:30:08-0500

Formato: Digital

La impresion de este documento constituye una “COPIA NO CONTROLADA” a excepcién de que se indique lo contrario.

Clasificacion: Uso Interno

mado digitalmento por
I

Fir
PALOMARES VILI ANGEVA
N| Carigs Folpo PAU
9653 soft
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Anexo N° 2: Formato “OPP-FO-07 Plantilla del objetivo estratégico de la BNP”

Formato Cadigo OPP-FO-07
bnp Ber Plantilla del objeti tratégico de la BNP version oL
— - antilla del objetivo estratégico de la

-/_ e : 9 Péagina ldel
o Objetivo Estratégico . Linea Base Valor actual Logros esperados en el periodo del plan .
Cadigo Indicador Meta final |Responsable
¢ Institucional Valor Afio Valor Afio 2020 2021 2022 2023 2024 P

Firmado digitalmente por
bn JIMENEZ AROTINCO Angelica

FAU 20131379863 soft

Motivo: Soy el autor del

¥ documento
Fecha: 2020/05/06 09:54:16-0500

Firmado digitalmente por
bn FERNANDINI CAPURRO Luis
Augusto FAU 20131379863 soft
otivo: Soy el autor del

documento
A Fecha: 2020/05/05 23:30:08-0500

Formato: Digital La impresion de este documento constituye una “COPIA NO CONTROLADA” a excepcién de que se indique lo contrario. Clasificacion: Uso Interno
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Anexo N° 3: Formato “OPP-FO-08 Plantilla de la accion estratégica de la BNP”
Formato Cabdigo OPP-FO-08
bnp ) » . Version 01
S r Plantilla de la accion estratégica de la BNP —
. Péagina ldel

Objetivo Estratégico

Coédigo L
. Institucional

Cédigo

Accion Estratégica Institucional INDICADORES AEls

Linea Base

Valor actual

Logros esperados en el periodo del plan

Valor Afio

Valor Afio

2020 2021 2022 2023 2024

Meta final |Responsable

Firmado P
JIMENEZ AROTINCO Angelica
FAU 20131379863 soft
Motivo: Soy el autor del

¥ documento
A Fecha: 2020/05/06 09:54:16-0500

Firmado digitalmente por
bn FERNANDINI CAPURRO Luis
Augusto FAU 20131379863 soft
otivo: Soy el autor del

documento
% Fecha: 2020/05/05 23:30:08-0500

Formato: Digital

La impresion de este documento constituye una “COPIA NO CONTROLADA” a excepcién de que se indique lo contrario.

Clasificacion: Uso Interno

iado digitamento por

Firm:
PALOMARES VILI ANGEVA
N| Carigs Folpo PAU
20131579863 soft

otivo: Soy ef autor del
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Anexo N° 4: Formato “OPP-FO-09 Plantilla de la ruta estratégica de la BNP”
Formato Cadigo OPP-FO-09
bnp Sert Plantilla de la ruta estratégica de la BNP version o
. [ antilla de la ruta estratégica de la
— o 9 Pagina ldel
. Objetivo Estratégico Institucional | Vinculacién con . Accion Estratégica Institucional Vinculacién con
Prioridad —— — Prioridad — — Responsable
Caodigo Descripcion la PGG Cdodigo Descripcion la PGG

Firmado digitalmente por
bn JIMENEZ AROTINCO Angeli
FAU 20131379863 soft
: Motivo: Soy el autor del

B documento
Fecha: 2020/05/06 09:54:16-4500

Firmado digitalmente por
bn FERNANDINI CAPURRO Li
Augusto FAU 2013137986 Soft

otivo: Soy el autor del

documento
% Fecha: 2020/05/05 za:au:a*-osuo

Formato: Digital La impresion de este documento constituye una “COPIA NO CONTROLADA” a excepcién de que se indique lo contrario. Clasificacion: Uso Interno
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Anexo N° 5: Formato “OPP-FO-10 Matriz de articulacién del PEI de la BNP”
) a Formato Cadigo OPP-FO-10
bnp ! :.. ! ) Matriz d ticulacion del PEI de la BNP version o1
P atriz de articulacion de ela
—_ ' Pagina ldel
Objetivo Estratégico Sectorial Accion Estratégica Sectorial Objetivo Estratégico Institucional Explicacion de Relacion Causal con OES o
Codigo Enunciado Nombre Indicador Cadigo Enunciado Nombre Indicador | Codigo Enunciado Nombre Indicador AES
Firmado digitalmente por
bnp [FiusEhids
: Motivo: Soy el autor del
A foshe %050/05/06 09:54:16.0500
Firmado digitalmente por
bnp Rogusto PAU 201915 19885 soft
otivo: Soy el autor del
A RohE S050105/05 23:30:08.0500
Formato: Digital La impresion de este documento constituye una “COPIA NO CONTROLADA” a excepcién de que se indique lo contrario. Clasificacion: Uso Interno
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Anexo N° 6: Formato “OPP-FO-11 Matriz del PEI de la BNP”
Formato Cadigo OPP-FO-11
. Version 01
Matriz del PEI de la BNP —
Pagina ldel
_ OEl/AEl __ et e ety Método de calculo Linea Base _ Valor actual~ Logros esperados en el periodo del plan Organo
Codigo Descripcién Valor Afo Valor Afo 20XX 20XX 20XX 20XX 20XX responsable
SIENEZ AROTINGS o
bnp ;‘JAU 20131379863 poft N
= Motivo: Soy el autqrdel
A foghm %050/05/0609:54:16.0500
Firmado digitalmente por
bnp Rogusto PAU 201915 19885 soft
otivo: Soy el autor del
% RohE S050105/05 23:30:08.0500
Formato: Digital La impresion de este documento constituye una “COPIA NO CONTROLADA” a excepcién de que se indique lo contrario. Clasificacion: Uso Interno




Procedimiento Cadigo OPP-PR-01

Version 01

Formulacién, aprobacion y modificacion del Plan Estratégico Institucional

Pagina 14 de 14

Anexo N° 7: Formato “OPP-FO-12 Ficha técnica del indicador para el objetivo estratégico de la BNP”

Formato Cadigo OPP-FO-12

Version 01

Ficha técnica del indicador para el objetivo estratégico de la BNP

Pagina ldel

OEILOX <Escribir el nombre del objetivo estratégico institucional>
Nombre del

- ) <Escribir el nombre del indicador>

indicador:

Justificacién: El indicador permite ..............

Responsable del

indicador: <Escribir el nombre del 6rgano responsable de la medicion del indicador>

Limitaciones del

- . <Describir las limitaciones para medir el indicador>
indicador:

Método de célculo: |<Describir la ecuacion para el calculo del indicador>

2 - L, . < >
Parametro de <Describir el parametro | Sentido esperado del Ascendente
S L L ) <Descendente>
medicion: de medicion> indicador:
<Constante>

Fuente y bases de |<Describir la fuente de informacion para el célculo del indicador y/o las
bnp SIVENEZ AROTINGG Angelica datos: bases de datos>

FAU 20131379863 soft
otivo: Soy el autor del

documento
Fecha: 2020/05/06 09:54:16-0500

Valor de
. Valor
lineade Logros esperados
actual
base
Firmado digitalmente por Afio 20XX 20XX 20XX 20XX 20XX 20XX 20XX
bnp Augusto FAU 20131379863 soft
Motivo: Soy el autor del V I
- gggﬁ::‘;‘%rl‘]‘zoOIOE/DS 23:30:08-0500 alor

La impresién de este documento constituye una “COPIA NO CONTROLADA” a

L e h Clasificacion: Uso Interno
excepcion de que se indigue lo contrario.

Formato: Digital

Firmado digitamento por
bn p PAIGMARES VILLANGEVA
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Anexo N° 8: Formato “OPP-FO-13 Ficha técnica del indicador para la accion estratégica de la BNP”
Formato Codigo OPP-FO-13
bnp Ficha técnica del indicad | i6 tratégica de la BNP version 01
s icha técnica del indicador para la accién estratégica de la
— Pagina ldel

OEI.OX <Escribir el nombre del objetivo estratégico institucional>
AEIL.0X.0X <Escribir el nombre de la accion estratégica institucional>
Nombre del . -

- . <Escribir el nombre del indicador>

indicador:

Justificacién: El indicador permite ..............

Responsable del

indicador: <Escribir el nombre del érgano responsable de la medicién del indicador>

Limitaciones del

- ) <Describir las limitaciones para medir el indicador>
indicador:

Método de célculo: |<Describir la ecuacion para el calculo del indicador>

. . L, . <As >
Paréametro de <Describir el parametro | Sentido esperado del cendente
L, o - ) <Descendente>
medicion: de medicion> indicador:
<Constante>

Fuente y bases de |<Describir la fuente de informacién para el célculo del indicador y/o las

datos: bases de datos>
Valor de valor
i digtamento por lineade Logros esperados
bnp Pt base actual
otivo: Soy el autor del
documento
A i Focha: 2020/05/06 095416.0500 Ay 1) 20XX 20XX 20XX 20XX 20XX 20XX 20XX
Valor

Firmado digitalmente por
FERNANDINI CAPURRO Luis
Augusto FAU 20131379863 soft
Motivo: Soy el autor del

@ documento
Fecha: 2020/05/05 23:30:08-0500

bnp

La impresién de este documento constituye una “COPIA NO CONTROLADA” a

L e h Clasificacion: Uso Interno
excepcion de que se indigue lo contrario.

Formato: Digital
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Organo

Firmay sello

Elaborado por:

Oficina de Planeamiento y Presupuesto
Lenin Torres Acosta Equipo de Trabajo de Planificacion, Inversiones y
Presupuesto

Revisado por:

Luis Augusto Fernandini Capurro Oficina de Planeamiento y Presupuesto

Aprobado por:

JORRHS ACOSTA Lot FAU

j”u;‘iiif:;‘iﬂ}:;i%f;"'“(?arlos Felipe Palomares Villanueva Gerencia General

Control de cambios del documento

Fecha de

Versién Cambio

Tipo1 Seccion Descripcion del cambio

Responsable del
cambio

Firmado digitalmente por
bn JIMENEZ AROTINCO Angelica
FAU 20131379863 soft

otivo: Soy el autor del

documento
Fecha: 2020/05/06 09:54:16-0500

bnp

& i
0137379863 soft

Firmado digitalmente por
FERNANDINI CAPURRO Luis
Augusto FAU 20131379863 soft
Motivo: Soy el autor del
documento

Fecha: 2020/05/05 23:30:08-0500

TA: Agregar; M: Modificar; E: Eliminar

La impresion de este documento constituye una “COPIA NO CONTROLADA” a

Formato: Digital L T )
excepcion de que se indique lo contrario.

Clasificacion: Uso Interno

ftivo: Soy of autor del
jocuments

Scha 050/05/05
326560500
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I
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Procesos Relacionados

oot [ Cmgodd T ombe

Nivel 0 EO1 Gestion estratégica.

Nivel 1 E01.01 Gestion del planeamiento.

Nivel 2 E01.01.01 Planificaciéon estratégica.

Nivel 3 E01.01.01.02 Evaluacion del Plan Estratégico Institucional.
Caracterizacion de elementos

Tipo Estratégico.

Conocer los avances y resultados del cumplimiento de los objetivos y acciones estratégicas institucionales, asi como los
Objetivo factores que dificultaron alcanzar los efectos esperados a fin de contribuir con la toma de decisiones en la Biblioteca
Nacional del Peru.

e Ley N° 30570, Ley General de la Biblioteca Nacional del Peru.

o Decreto Legislativo N° 1088, que aprueba la Ley del Sistema Nacional de Planeamiento Estratégico y del Centro
Nacional de Planeamiento Estratégico.

e Decreto Supremo N° 001-2018-MC, que aprueba el Reglamento de Organizaciéon y Funciones de la Biblioteca

Base Normativa Nacional del Peru.

e Decreto Supremo N° 010-2017-MC, que aprueba el Reglamento de la Ley N° 30570, Ley General de la Biblioteca
Nacional del Perd.

e Resolucion de Presidencia de Consejo Directivo N° 033-2017/CEPLAN/PCD, que aprueba la “Guia para el
Planeamiento Institucional” y sus modificatorias.

% ;'< Desde la elaboracion de las plantillas para la evaluacion de resultados del Plan Estratégico institucional hasta la
Alcance S I, o . .
publicacion del Informe de evaluacion de resultados del Plan Estratégico Institucional en el Portal de Transparencia.

Organos

valEEhE Gerencia General, Oficina de Planeamiento y Presupuesto y demas érganos de la Biblioteca Nacional del Pera.

* BNP: Biblioteca Nacional del Peru.

o CEPLAN: Centro Nacional de Planeamiento Estratégico.

e e-GD BNP: Sistema de Informacién e-Gestién Documental de la BNP.
Siglas y « EPIP: Equipo de Trabajo de Planificacion, Inversiones y Presupuesto.
Definiciones e GG: Gerencia General.

e OPP: Oficina de Planeamiento y Presupuesto.

o PEI: Plan Estratégico Institucional.

e POI: Plan Operativo Institucional.

Duefio del

Proceso Jefe/a de la OPP.

Condiciones Generales

o El informe de evaluacion de resultados del PEI, debe ser publicado en el portal de transparencia estandar de la BNP hasta el dltimo dia
hébil de febrero.

Requisitos para iniciar el procedimiento

Descripcion del requisito Fuente
* PEI aprobado. e E01.01.01.01 Formulacion, aprobacion y modificacion del PEI.
e Cuarto informe de evaluacién de implementacion del POI. e E01.01.02.02 Seguimiento y evaluacion del POI.

Desarrollo del Procedimiento

Documentos de

Descripcion de Actividad Organo Responsable
apoyo
eEvaluacion de los
objetivos
Firmadb digitainjonts por estratégicos de la
bnp AN @%%;'gcﬁabiyar las plantillas para la evaluacion de resultados del | BNP. oPP Profesional en Planificacion
Z"Lfé'u",&?m =1 eEvaluacion de las e Inversiones
Fecha: 0/05/6 09:54:16-0500 acciones
estratégicas de la

BNP.

Elaborar y derivar un informe, adjuntando el proyecto de

Eéa»-lug} i 'A;?m%:rgorando multiple e informe. - OPP Jefe/a del EPIP
(ol R -erIoN e liienta: e-GD BNP.

2

P "ot % d @bl memorando mdltiple e informes y remitir a los
3 | o6rganos de la BNP, segln corresponda. - OPP Jefe/a
Herramienta: e-GD BNP.

La impresion de este documento constituye una “COPIA NO CONTROLADA” a

L T - Clasificacién: Uso Interno
excepcion de que se indique lo contrario.

Formato: Digital
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Recibir el memorando mudltiple o el informe, y derivarlo Organos de la Gerente/a General,

4 | para el llenado de la informacion en la plantilla. - BNP

Herramienta: e-GD BNP. Director/a o Jefe/a

Recopilar la informacién y llenar la plantilla de evaluacién Organos de la
5 | de resultados del PEIl y derivarlo. - 9 BNP Servidor/a
Herramienta: e-GD BNP.

Remitir las plantillas de evaluacion de resultados del PEI, Organos de la Gerente/a General,

6 | mediante memorando. - .
Herramienta: e-GD BNP. BNP Jefe/a o Director/a

Recibir los memorandos y derivarlos.
" | Herramienta: e-GD BNP. - OPP Jefela

Consolidar la informacién remitida en plantillas, en
8 coorq|naC|0n con Io_s drganos de la BNP. _ ) oPP Jefe/a del EPIP
Nota: En coordinacion con el/lla Profesional en
Planificacién e Inversiones.

Registrar los valores indicados en las plantillas. ) oPP Profesional en Planificacion
Herramienta: Aplicativo CEPLAN V 1.0. e Inversiones

eAnexo B-7 de la

Elaborar el informe de evaluacion de resultados del PEI, y Guia para el

o . s Planeamiento
:g\r:;;tilglr? a la GG mediante correo electronico para su Institucional.
Nota: ’ eAnexo B-9 de la
10 | -Se remite el correo con copia a el/la Jefe/a de la OPP; SIL::eF;?T:?eﬁlto OPP Jefe/a del EPIP
asimismo, de existir alguna observacién se subsana Institucional

inmediatamente.
-Actividad realizada en coordinacién con el/la Profesional
.en Planificacion e Inversiones.

eCuarto Informe de
evaluacion de
implementacion del
POI.

Revisar el informe de evaluacion de resultados del PEI.
Nota: De existir observaciones, el/la Jefe/a del EPIP - GG Gerente/a General
procede con la subsanacién.

Elaborar el informe técnico y remitirlo adjuntando el
informe de evaluacion de resultados del PEI visado.

Nota: Vistos:

12 | -Jefe/a de la OPP. - OPP Jefe/a del EPIP
-Jefe/a del EPIP.

Herramienta: e-GD BNP.

En paralelo: Contintla en 13y 15.

E01.01.01.01 Formulacién aprobaciéon y modificacion
del PEIl: Proceso que recibe las recomendaciones
provenientes de los informes de evaluacién de resultados
del PEI.

E01.01.02.01 Formulacién aprobaciéon y modificacion
del POI: Proceso que recibe las recomendaciones
provenientes de los informes de evaluacion de resultados
del PEI.

Remitir los informes, técnico y de evaluacion de resultados
13 | del PEI a la Alta Direccién, para conocimiento y fines. - OPP Jefela
Herramienta: e-GD BNP.

Notificar a los érganos de la entidad, el informe de
evaluacion de resultados del PEI para conocimiento.
141 Herramienta: e-GD BNP. ) oPP Jefe/a

Fin del procedimiento.

Remitir el informe de evaluacion de resultados del PEI por
correo electrénico, para su publicacién en el portal de
15 | ransparencia de la BNP. . - oPP Jefe/a del EPIP
Nota: En coordinacion con el/lla Profesional en
Firmadb digiaimjenke @NIfiCACION € INversiones.

bnp AL S BAPEFél procedimiento.

docurbnto T 'S0 Gestion de tecnologfas de la informacién: Proceso
Fecha:[2020/05/p6 09:5416-
que publica el informe de evaluacion del PEI escaneado
en el portal de transparencia.

Documentos que se generan

Frmade $eltifiapre. de evaluacion de resultados del PEL.

bn FERARSR
Auglsto FAU 301313/9865 soft

y-et-autor-det

A ROHE 9050105105 23:30:08.0500 Registros

e OPP-FO-14 Evaluacién de los objetivos estratégicos de la BNP.
e OPP-FO-15 Evaluacion de las acciones estratégicas de la BNP.

La impresion de este documento constituye una “COPIA NO CONTROLADA” a

L T - Clasificacién: Uso Interno
excepcion de que se indique lo contrario.

Formato: Digital

Firmado digitamento por
bn p PAIGMARES VILLANGEVA
or del
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Anexos
e Anexo N° 1: Formato “OPP-FO-14 Evaluacion de los objetivos estratégicos de la BNP”.
e Anexo N° 2: Formato “OPP-FO-15 Evaluacion de las acciones estratégicas de la BNP”

Firmado digitaimente por
JORRES AOSTA Lot FAU
20131374865 saft

Motvo: Soy el

ior del

Eocha 05/05/06
A §T5711.0500

Firmado digitalmente por
bnp JIMENEZ AROTINCO Angelica
FAU 20131379863 soft
otivo: Soy el autor del

documento
Fecha: 2020/05/06 09:54:16-0500

Firmado digitalmente por

bn FERNANDINI CAPURRO Luis
Augusto FAU 20131379863 soft
Motivo: Soy el autor del

documento
Fecha: 2020/05/05 23:30:08-0500

La impresion de este documento constituye una “COPIA NO CONTROLADA” a

L T - Clasificacién: Uso Interno
excepcion de que se indique lo contrario.

Formato: Digital

Firmado digitamento por
SV

PALO IIANGEVA
N| Cari Folps FAU
20131373883 soft
otivo: Soy ef autor del
e

docum:
/ Eochar 2050/05/05
2328.56.0500
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Anexo N° 1: Formato “OPP-FO-14 Evaluacion de los objetivos estratégicos de la BNP”
Formato Codigo OPP-FO-14
bnp » o . Version 01
— Evaluacién de los objetivos estratégicos de la BNP —
L Péagina ldel
META EJECUCION ANUAL 20XX
- OBJETIVO RESPONSABLE DEL
ORGANO : INDICADOR um META ACCIONES ADOPTADAS PARAEL | ACCIONES DE MEJORA PARA LOS
ESTRATEGICO 20XX | 20XK | 200X | 20X | 200K | oo LOGROS ALCANZADOS (1) PROBLEMAS IDENTIFICADOS (2) | ¢\ \1o/ i iENTO DE LAS METAS (3 PROXIMOS AROS (4 INDICADOR
Nota:

Firmado digitalmente por
bn JIMENEZ AROTINCO Angelica
FAU 20131379863 soft
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B documento
Fecha: 2020/05/06 09:54:16-0500

Firmado digitalmente por
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otivo: S¢

oy el autor del

documento
% Fecha: 2020/05/05 23:30:08-0500

1) Descripcion de los logros alcanzados en el afio

2) Factores que dificultaron el cumplimiento de los logros esperados.

3) Acciones adoptadas para el cumpliento de las metas y/o alternativas de solucion a los problemas presentados.
4) Acciones factibles que se recomienda para mejorar la implementacion del PEI (cumplimiento de OEIl y AEI)

Formato: Digital

La impresién de este documento constituye una “COPIA NO CONTROLADA” a excepcion de que se indique lo contrario.
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Anexo N° 2: Formato “OPP-FO-15 Evaluacion de las acciones estratégicas de la BNP”
Formato Cadigo OPP-FO-15
» ) . Version
Evaluacion de las acciones estratégicas de la BNP —
Péagina ldel
FORMATO PARA LA EVALUACION DEL PEI (AEI)
META EJECUCION ANUAL 20XX
- OBJETIVO ACCION RESPONSABLE DEL
ORGANO A N INDICADOR um META ACCIONES ADOPTADAS PARA EL ACCIONES DE MEJORA PARA LOS
ESTRATEGICO ESTRATEGICA 20XX | 20XX | 20XX | 20XX | 20XX EJECUTADA LOGROS ALCANZADOS (1) PROBLEMAS IDENTIFICADOS (2) CUMPLIMIENTO DE LAS METAS (3) PROXIMOS ANOS (4) INDICADOR

Fecha: 2020/05/06 09:30{6-0500

(1) Descripcion de los logros alcanzados en el afio

(2) Factores que dificultaron el cumplimiento de los logros esperados.

@
(3) Acciones adoptadas para el cumpliento de las metas ylo alternativas de solucion a los problemas presentados.
(4) Acciones factibles que se recomienda para mejorar la implementacion del PEI (cumplimiento de OEI y AEI)
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Organo

Firmay sello

Elaborado por:

Lenin Torres Acosta

Oficina de Planeamiento y Presupuesto
Equipo de Trabajo de Planificacion, Inversiones y
Presupuesto

Revisado por:

Luis Augusto Fernandini Capurro

Oficina de Planeamiento y Presupuesto

Aprobado por:

rfmado digitalmente por
COSTA Lenin

TARRES A
K/IAU' 20131379863 soft
d

tivo: Soy el autor

Gerencia General

Control de cambios del documento

L. Fecha de .1
Version Cambio Tipo

Seccién
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Responsable del
cambio

Firmado digitalmete por
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documento
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Proceso de Caodigo del
Nivel Proceso Rl
Nivel 0 EO1 Gestion estratégica.
Nivel 1 E01.01 Gestion del planeamiento.
Nivel 2 E01.01.02 Planificacion operativa.
Nivel 3 E01.01.02.01 Formulacion, aprobacién y modificacion del Plan Operativo Institucional.
Caracterizacion de elementos
Tipo Estratégico.
Implementar las estrategias del Plan Estratégico Institucional de la Biblioteca Nacional del Per(, estableciendo las actividades
Objetivo operativas e inversiones necesarias para reducir las brechas de atencién en cuanto a cobertura, calidad y satisfaccion de
usuarios.
e Ley N° 30570, Ley General de la Biblioteca Nacional del Peru.
e Decreto Legislativo N° 1088, que aprueba la Ley del Sistema Nacional de Planeamiento Estratégico y del Centro
Nacional de Planeamiento Estratégico.
Base e Decreto Supremo N° 001-2018-MC, que aprueba el Reglamento de Organizacion y Funciones de la Biblioteca
NermEive Nacional del Perd.

e Decreto Supremo N° 010-2017-MC, que aprueba el Reglamento de la Ley N° 30570, Ley General de la Biblioteca
Nacional del Peru.

e Resolucion de Presidencia de Consejo Directivo N° 033-2017/CEPLAN/PCD, que aprueba la “Guia para el
Planeamiento Institucional” y sus modificatorias.

Alcance

Desde la elaboracion del plan de trabajo para formular el Plan Operativo Institucional Multianual hasta la aprobacién del
Plan Operativo Institucional consistente con el Presupuesto Institucional de Apertura o modificacién del Plan Operativo
Institucional.

Organos
involucrados

Organos de la Biblioteca Nacional del Peru.

Siglas y
Definiciones

Firmado digitalmente por

SANCHEZ APONTE Man
N Viartin EAU 50131575685 Sof
Motivo: Soy ol autor de

- oS 05/06
13:34:37-0500

BNP: Biblioteca Nacional del Pert.

CEPLAN: Centro Nacional de Planeamiento Estratégico.

e-GD BNP: Sistema de Informacién e-Gestién Documental de la BNP.
EPIP: Equipo de Trabajo de Planificacién, Inversiones y Presupuesto.
GG: Gerencia General.

J: Jefatura de la BNP.

MEF: Ministerio de Economia y Finanzas.

OAJ: Oficina de Asesoria Juridica.

OPP: Oficina de Planeamiento y Presupuesto.

PEI: Plan Estratégico Institucional.

PIA: Presupuesto Institucional de Apertura.

POI: Plan Operativo Institucional.

Cuadro Multianual de necesidades: Comprende las actividades mediante las cuales a partir se prevén las
necesidades de bienes y servicios y obras, para el cumplimiento de las metas de las entidades del Sector Publico, por
un periodo no menor de tres (3) afios. (Fuente: Art.13 Decreto Legislativo N° 1439).

Duefio del

Proceso

Jefe/a de la OPP.

Condiciones Generales

e La elaboracién del POI Multianual se realiza desde enero y se debe aprobar hasta el Gltimo dia habil de abril del afio previo.

e La elaboracién del POI Anual consistente con el PIA empieza cuando la OPP tenga conocimiento del PIA y se debe elaborar hasta
el 31 de diciembre del afio previo.

e Las madificaciones del POI Anual se identifican de acuerdo con el nimero de versién (Ej. POl Anual 2020 Modificado version 1).

e En las resoluciones y anexos se debe usar la visacion y firma manuscrita, siendo que, en aquellos casos en los que no fuera
posible, podria usarse la visacién digital.

Requisitos para iniciar el procedimiento
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Formulacién y Aprobacion del POI:

Disposiciones especificas del CEPLAN.

Directivas del MEF para la programacion multianual.
PEI de la BNP.

Prioridades de la Alta Direccion de la BNP.

Proceso de mejora continua de la BNP.

Modificacién del POI:

Modificacién del PEI de la BNP.

e Proceso de mejora continua de la BNP.

Incorporaciéon de nuevas actividades operativas e inversiones por

cambios en el entorno, cumplimiento de disposiciones dictadas por
el Ejecutivo o el Legislativo.

Recomendaciones provenientes de los informes de evaluacién de

resultados del PEI.

Recomendaciones provenientes de los informes de evaluacién de

implementacion del POI.

CEPLAN.

Ministerio de Cultura.

Ministerio de Economia y Finanzas.
E01.01.01.01 Formulacién, aprobacién y maodificacién del PEI.
E01.01.01.02 Evaluacién del PEI.
E01.01.02.02 Seguimiento y evaluacion del POI.

Desarrollo del Procedimiento

Documentos de

Fir

~ de|
I
110

bnp

docul
W Fechal
13:34;]

Firm
bnp JIMENEZ ARQTI
FAUR013137]
Mo
& documento
Fech 050/

Descripcion de Actividad apoyo Organo Responsable
Elaborar y remitir por correo electrénico el plan de trabajo para
formular el POI Multianual.
! Nota: En coordinacion con el/la Profesional en Planificacion e . OPP Jefe/a del EPIP
Inversiones.
| Coordinar con el/la Gerente/a General la disponibilidad de el/la
bnp Teret AloTTaNs Institucional para la sesion de la Comision de - OPP Jefela
Mativo: So E‘géaneamlento Estratégico.
b5a8 om0 Remitir mediante correo electronico, el proyecto de memorando
S multiple para la convocatoria. ) oPP Jefe/a del EPIP
4 Ez;?glr;?;mg:m;reagdg'\%eltlple a los 6rganos de la BNP. ) 3 Jefe/a Institucional
- - . . Comision de Comision de
Recibir el memorando multiple y sesionar para revisar el plan de . )
5 trabajo. - PIanearpl_ento Planearpu_anto
Estratégico Estratégico
Validar el plan de trabajo y suscribir el acta de aprobacion. Comision de Comision de
6 | Nota: El/lLa Jefe/a del EPIP custodia el acta de validacion del - Planeamiento Planeamiento
plan de trabajo. Estratégico Estratégico
Remitir el acta de validacion mediante correo electronico a los
! drganos de la BNP, para conocimiento. ) opPP Jefe/a del EPIP
8 Recibir el plan de trabajo y tomar conocimiento. Organos de la éefe/a Ir}stltuuona:
En paralelo: ContinGaen 9y 11. ) BNP erente a_Genera
Jefe/a o Director/a
eMatriz de
programacion
financiera para la
F.mﬁ?%mmmgsl pla'ntlllas de programacion fisica y f|nanc¢r_a, y elabc_)rar:lon del POL. oPP Jefe/a del EPIP
M r&eithitirte gl los 6rganos de la BNP, mediante correo electrénico. |eMatriz de
Hrosioe programacion fisica
para la elaboracion
del POI.
Desarrollar reuniones de trabajo con los 6rganos de la BNP para
fijar las actividades operativas multianuales, programacion fisica
y financiera.
Nota: Plan de Trabajo
10 | -Se suscriben actas de reuniones donde se establecen OPP Jefe/a del EPIP
aprobado.
acuerdos entre las partes.
-En coordinacion con el/lla Profesional en Planificacion e
Inversiones.
ContinGia en 12.
Revisar la data estadistica, los planes institucionales de la BNP | Ejecucion Profesional en
11 | y sus evaluaciones, asi como la ruta estratégica del PEI. Presupuestal OPP Planificacion e
Nota: En coordinacion con el/la Jefe/a del EPIP. histérica. Inversiones
do digit \Tﬁlaborar la propuesta inicial del POl y elevarlo mediante
o: Soy d gé¥%§£§r?f¥g§:
Hetramienta: e-GD BNP.
12 | Now& ; OPP Jefela del EPIP

Firma
FERN
Augu

bnp

0 digita

NDINI JAP|

to FAU

-Accion realizada al concluir el desarrollo de reuniones de
trabajo y la revision de la data estadistica.
En coordinacion con el/la Profesional en Planificacion e

Imente por
APL” nes.

Motivo: Soy el autor del

documento
Fecha: 2020/05/05 23:32:14-0500

Formato: Digital

La impresion de este documento constituye una “COPIA NO CONTROLADA” a
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Recibir informe y remitirlo.

Fir

13 Herramienta: e-GD BNP. oPP Jefe/a
S01 Gestion administrativa y financiera: Se remite propuesta
de POI Multianual a la OA y ellos lo toman de base y remiten el
Cuadro Multianual de Necesidades.
Recibir el memorando, el cual adjunta el Cuadro Multianual de

14 | Necesidades. OPP Jefela
Herramienta: e-GD BNP.
Recibir el Cuadro Multianual de Necesidades y considerarlo en

15 | la propuesta final del POl Multianual. OPP Jefe/a del EPIP
Herramienta: e-GD BNP.
Registrar las metas fisicas y financieras correspondientes a la Profesional en

16 propuesta del POl Multianual, POI consistente con el PIA o POI oPP Planificacion e
modificado. Inversiones
Herramienta: Aplicativo CEPLAN V 1.0.

17 Ela_bpfar y remitir por correo eIectlfénico la propuesta, para la oPP Jefe/a del EPIP
revision de la Comision de Planeamiento Estratégico.

18 Coordinar_corj ellla Gerent_e,/a General _di_sponibilidad de ellla OoPP Jefela
Jefe/a Institucional para sesion de la Comision.
Remitir mediante correo electrénico, el proyecto de memorando

19 multiple para convocatoria. opPP Jefe/a del EPIP
Remitir el memorando mudiltiple a los 6rganos conformantes de la

20 | Comision de Planeamiento Estratégico. J Jefe/a Institucional
Herramienta: e-GD BNP.
Recibir el memorando multiple y sesionar para revisar la

ado di Comision de Comision de

na ggesta

bnp

bnp JIME

docu
Fech

bnp

TCR%S!A 6@d‘¢tjt%f()rme’7 Planeamiento Planeamiento
dgoréasg%zloug ContinGia en 22. Estratégico Estratégico
Si: Continta en 23.
Coordinar con el EPIP los ajustes a la propuesta del POI C0m|5|o_n de Com|S|0_n de

22 Multianual, POI consistente con el PIA o POI modificado Planeamiento Planeamiento

’ ) Estratégico Estratégico
Suscribir el acta validando la propuesta. Comision de Comision de

23 | Nota: El/La Jefe/a del EPIP custodia el acta de validacion de la Planeamiento Planeamiento
propuesta. Estratégico Estratégico
Elaborar el informe técnico para la aprobacion del POI
Multianual, POI consistente con el PIA o POI modificado y el

24 proyecto de memorando. OPP Jefe/a del EPIP
Herramienta: e-GD BNP.

Recibir el informe y remitirlo.

25 Herramienta: e-GD BNP. opPP Jefe/a
Recibir y asignar la solicitud.

26 Herramienta: e-GD BNP. OAJ Jefe/a

27 Recibir y analizar la solicitud. OAJ Profesional en
Herramienta: e-GD BNP. Derecho

i i6 Profesional en

§igedo Elaborar, proyecto de informe legal y de resolucion de OAJ Dorecho

el aparobAgion.

S5 7g€6t%olidar y remitir el proyecto de informe legal y resolucion OAJ Profesional en
Herramienta: e-GD BNP. Derecho
Revisar y derivar el informe legal y proyecto de resolucién.

Nota: De corresponder, se gestiona la subsanacion de

30 observaciones y/o consultas. OAJ Jefela
Herramienta: e-GD BNP.

Recibir y revisar la solicitud.

sl Herramienta: e-GD BNP. GG Asesor/a

32 Coordlngr, de corre_s_pon_der, precisiones con la OAJ hasta su GG Asesor/a
conformidad y/o solicitar impresion.

Imprimir la resolucién de aprobacion. Profesional en

33 | Nota: Hacer alguna precision de los documentos de OAJ

Derecho
corresponder.

‘v menpo yar en la recoleccion de V°B° y/o firmas de los Jefes/as - - .
:0131;*; ‘Bg)irgmmes/as de los 6rganos involucrados. GG Apoyo Administrativo
rento 5,33@y4§4%gocque estén todos los vistos y/o firmas de los 6rganos
35 mvolgcrados. . . GG Asesor/a

Nota: De corresponder, se gestiona la subsanacion
correspondiente.
EE;E;@ :,@ K ?&#%&sylo firmar resolucién. GG Gerente/a General

Motive:

Soy el

jautor del

docul
Fecha: 2020/05/05 23:32:14-0500

Formato: Digital

La impresion de este documento constituye una “COPIA NO CONTROLADA” a
excepcion de que se indigue lo contrario.

Clasificacion: Uso Interno
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bnp
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37 | Coordinar con la J, la firma de la resolucion. - GG Gerente/a General
38 | Firmar resolucién en sefial de conformidad. - J Jefe/a Institucional
39 | Colocar el nimero de resolucion. - GG Apoyo Administrativo
40 Escanear rgsolucién y remitir para publicacién en el portal de } GG Apoyo Administrativo
transparencia de la BNP.
S03 Gestion de tecnologias de la informacion: Proceso que
publica la aprobacion del POI Multianual, POI consistente con el
PIA o POI modificado.
Notificar a los 6rganos el documento aprobado.
Herramienta: e-GD BNP.
Si se trata de:
Aprobacion del POI Multianual: Contintia en 42.
41 | Aprobacion del POI consistente con el PIA: - GG Apoyo Administrativo
¢Requiere modificacion?
Si: Continda en 45.
No: Fin del procedimiento.
Aprobacién del POI modificado: Fin del procedimiento.
E01.01.02.02 Seguimiento y evaluacion del POI: Proceso que
recibe el POI consistente con el PIA o POl modificado y el POI
Multianual de la BNP.
ado diditalmente por eMatriz de
tivo: So Q?SBT"%L“ progra_macién
?150%;:;;% 8106 _ o _ _ flnanC|er§a’ para la
12 Ajus_t_ar las plqntlllas de programacion fisica y f|nanC|?rg, y elabc_)racmn del POI OoPP Jefe/a del EPIP
remitirlas a los 6rganos de la BNP, mediante correo electrénico. |eMatriz de
programacion fisica
para la elaboracion
del POI
Desarrollar las reuniones de trabajo con los 6rganos de la BNP
para consensuar el POl consistente con el PIA o el POI
modificado.
Nota: Plan de Trabajo
43 -Se suscriben actas de reuniones donde se establecen | aprobado OPP Jefe/a del EPIP
acuerdos entre las partes.
-En coordinacion con ellla Profesional en Planificacion e
Inversiones.
Elab_o_rar la propuesta del POI consistente con el PIA o el POI Profesional en
44 | Modificado. - OPP Planificacion e
Nota: En coordinacion con el/la Jefe/a del EPIP. .
. Inversiones
Contintia en 16.
Profesional en
15..40 dl@Rdificar las causas que conlleven a la modificacién del POI. - OPP Planificacion e
Mt FRU 5151575885 Sor Inversiones
e;’_%:gypborar y remitir por correo electrénico el plan de trabajo para
la modificacion del POI.
46 Nota: En coordinacién con el/la Profesional en Planificacion e ) OPP Jefe/a del EPIP
Inversiones.
Coordinar con el/lla Gerente/a General disponibilidad de el/la
47 Jefe/a Institucional para sesion de la Comision. ) opPP Jefe/a
48 Rgm_itir mediante correo_electrc’)nico, el proyecto de memorando ) oPP Jefe/a del EPIP
multiple para convocatoria.
Remitir el memorando mudiltiple a los 6rganos conformantes de la
49 | Comision. - J Jefe/a Institucional
Herramienta: e-GD BNP.
Recibir el memorando multiple y sesionar para revisar el plan de Comisi6n de Comisién de
50 - Planeamiento Planeamiento

trabajo.

Estratégico

Estratégico

Firi

Validar el plan de trabajo y suscribir acta de aprobacion.

dEd|git
P A

bnp JIMENEYAR
FAU 013137
Mo

& docy|
Fech

o: Soy o

mhoa.El/La Jefe/a del EPIP custodia el acta de validacion del
Hkeh de trabajo.

Comisién de
Planeamiento
Estratégico

Comisién de
Planeamiento
Estratégico

ento
: 2020/(

SREMiIfiPEl acta de validacion mediante correo electrénico a los

Firma

bnp

52 érganos de la BNP, para conocimiento. - OPP Jefe/a del EPIP
ihi ; . < Jefe/a Institucional,
53, Recibir el plan de trabajo y tomar conocimiento. ) Orgagﬁsp de la Gerente/a General

ne@oatinla en 42,

NDINI JAP!

to FA

[

0131379863 soft

Director/a o Jefe/a

: Soy el

autor del

documento
Fecha: 2020/05/05 23:32:14-0500

For

mato: Digital

La impresion de este documento constituye una “COPIA NO CONTROLADA” a
excepcion de que se indigue lo contrario.

Clasificacion: Uso Interno

Firmado digitamento por
bn p PAIGMARES VILLANGEVA




Procedimiento Cadigo OPP-PR-03
. . o . o Version 01
Formulacién, aprobacion y modificacion del Plan Operativo Institucional :
Pagina 6de9

Documentos que se generan

POI Multianual de la BNP.
POI Anual de la BNP consistente con el PIA.
POI modificado.

Registros

o OPP-FO-16 Matriz de programacién financiera para la elaboracién del POI.
e OPP-FO-17 Matriz de programacion fisica para la elaboracién del POI.

Anexos

e Anexo N° 1: Formato “OPP-FO-16 Matriz de programacion financiera para la elaboracion del POI”.
e Anexo N° 2: Formato “OPP-FO-17 Matriz de programacion fisica para la elaboracién del POI”.
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Formato Codigo OPP-FO-16
bnp Matriz d ion fi i lab ion del POI version o1
— atriz de programacion financiera para elaboracién de
= prog P Péagina ldel
MATRIZ DE PROGRAMACION FINANCIERA POI 20XX - <Organo de la BNP>
ACTIVIDAD INSUMO/|, | METAFISICAMENSUALIZADA DE INSUMOS/RECURSOS | CANTIDAD |  PRECIO MONTO POR GENERICA META FINANCIERA MENSUALIZADA
OPERATIVA T RECURS 0 Ene|Feb | Mar[Abr|May|Jun |Jul [Ago|Sep|Oct (Nov|Dic| TOTAL UNITARIO TOTAL |FTE. FTO, | CLASIFICADOR | GENERICA 21)22(23(24]25(26 s Ene | Feb | Mar | Abr [ May | Jun | Jul | Ago | Sep | Oct | Nov | Dic Lt
0 0.00 - SELECCIONE - 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00 0.00] 0.00] 0.00[ 0.00[ 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00[ 0.0 0.00[ 0.00] 0.00
0 0.00 - SELECCIONE - 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00 0.00] 0.00] 0.00[ 0.00[ 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00[ 0.0 0.00] 0.00] 0.00
_ 3 0 0.00 - SELECCIONE - 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00 0.00] 0.00] 0.00[ 0.00[ 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00[ 0.0 0.00] 0.00] 0.00
bn N T 0 0.00 - SELECCIONE - 0.000.00] 0.00] 0.00[ 0.00[ 0.00] 0.00[ 0.00[ 0.00] 0.00] 0.00] 0.00[ 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.0
p Moo Sov ol sukor aar- o0 0 000 - SELECCIONE - 0.00[0.00[0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00[ 0.00] 0.00[ 0.00] 0.00] 0.00] 0.00[ 0.00] 0.00] 0.00[ 0.00 0.00] 0.0
ggguﬁe;?u;z:%gams 0 0.00 - SELECCIONE - 0.00/0.00{0.00{ 0.00] 0.00{0.00[ 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00f 0.00] 0.00] 0.00f 0.00] 0.00] 0.00[ 0.0
0 0.00 - SELECCIONE - 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00 0.00] 0.00] 0.00[ 0.00[ 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00[ 0.0 0.00] 0.00] 0.00
0 0.00 - SELECCIONE - 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00 0.00] 0.00] 0.00[ 0.00[ 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00[ 0.0 0.00] 0.00] 0.00
0 0.00 - SELECCIONE - 0.00{0.00] 0.00] 0.00[ 0.00[ 0.00] 0.00[ 0.00[ 0.00] 0.00] 0.00] 0.00[ 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.0
0 0.00 - SELECCIONE - 0.00]0.00] 0.00] 0.00[ 0.00[ 0.00] 0.00[ 0.00[ 0.00] 0.00] 0.00] 0.00[ 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00 0.00] 0.00
0 0.00 - SELECCIONE - 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00 0.00] 0.00] 0.00[ 0.00[ 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00[ 0.0 0.00 0.00] 0.00
0 0.00 - SELECCIONE - 0.00] 0.00] 0.00] 0.00[ 0.00 0.00] 0.00] 0.00[ 0.00[ 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00[ 0.0 0.00] 0.00] 0.00
0 0.00 - SELECCIONE - 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00 0.00] 0.00] 0.00[ 0.00[ 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00[ 0.0 0.00] 0.00] 0.00
0 0.00 - SELECCIONE - 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00 0.00] 0.00] 0.00[ 0.00[ 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00[ 0.0 0.00] 0.00] 0.00
0 0.00 - SELECCIONE - 0.00]0.00] 0.00] 0.00[ 0.00[ 0.00] 0.00[ 0.00[ 0.00] 0.00] 0.00] 0.00[ 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00 0.00] 0.00
0 0.00 - SELECCIONE - 0.00] 0.0 0.00] 0.00] 0.00 0.00] 0.00] 0.00[ 0.00[ 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00[ 0.0 0.00[ 0.00] 0.00
0 0.00 - SELECCIONE - 0.00] 0.00] 0.00] 0.00[ 0.00] 0.00] 0.00] 0.00[ 0.00[ 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00[ 0.0 0.00] 0.00] 0.00
0 0.00 - SELECCIONE - 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00 0.00] 0.00] 0.00[ 0.00[ 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00[ 0.0 0.00] 0.00] 0.00
0 0.00 - SELECCIONE - 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00 0.00] 0.00] 0.00[ 0.00[ 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00[ 0.0 0.00] 0.00] 0.00
0 0.00 - SELECCIONE - 0.00]0.00] 0.00] 0.00[ 0.00[ 0.00] 0.00[ 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00 0.00] 0.00
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FORMATO PARA PROGRAMACION DE METAS DE LAS ACTIVIDADES Y TAREAS DE <Grgano de la BNP> - 20XX
; OBJETIVO : Meta fisica Meta fisica
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Proceso de Caodigo del Nombre
Nivel Proceso
Nivel 0 EO1 Gestion estratégica.
Nivel 1 E01.01 Gestion del planeamiento.
Nivel 2 E01.01.02 Planificacion operativa.
Nivel 3 E01.01.02.02 Seguimiento y evaluacion del Plan Operativo Institucional.
Caracterizacion de elementos
Tipo Estratégico.
Analizar el cumplimiento de las metas fisicas y financieras de las actividades operativas e inversiones, asi como los factores
Objetivo que contribuyeron o dificultaron en ello, a fin de identificar las oportunidades de mejora para la implementacién del Plan
Operativo Institucional.
e Ley N° 30570, Ley General de la Biblioteca Nacional del Per.
e Decreto Legislativo N° 1088, que aprueba la Ley del Sistema Nacional de Planeamiento Estratégico y del Centro
Nacional de Planeamiento Estratégico.
Base e Decreto Supremo N° 001-2018-MC, que aprueba el Reglamento de Organizaciéon y Funciones de la Biblioteca
SNQJ iva Nacional del Peru.

e Decreto Supremo N° 010-2017-MC, que aprueba el Reglamento de la Ley N° 30570, Ley General de la Biblioteca
Nacional del Peru.

e Resolucion de Presidencia de Consejo Directivo N° 033-2017/CEPLAN/PCD, que aprueba la “Guia para el
Planeamiento Institucional” y sus maodificatorias.

Alcance

Desde la elaboracion de las plantillas para el reporte de seguimiento mensual del Plan Operativo Institucional hasta la
publicacién del informe de evaluacién de implementacién del Plan Operativo Institucional.

Organos
Involucrados

Organos de la Biblioteca Nacional del Perd.

Siglas y
Definiciones

Firmado digitalmente por
SANCHEZ APONTE Manuel

* BNP: Biblioteca Nacional del Peru.

e CEPLAN: Centro Nacional de Planeamiento Estratégico.

e e-GD BNP: Sistema de Informacién e-Gestién Documental de la BNP.
« EPIP: Equipo de Trabajo de Planificacion, Inversiones y Presupuesto.
e GG: Gerencia General.

* OPP: Oficina de Planeamiento y Presupuesto.

e PEI: Plan Estratégico Institucional.

e POI: Plan Operativo Institucional.

e Evaluacion de implementacion del POI: Andlisis que permite identificar las causas y factores de la evolucion o
desempefio, por lo tanto, tiene una funcién mas analitica.

e Seguimiento del POI: Recopilacion sistematica de informacion sobre la evolucion respecto a las metas para la
identificacion de alertas tempranas.

bnp e

ha 2020/05/06
9“ @50

Jefe/a de la OPP.

Condiciones Generales

El seguimiento del POI se realiza de manera mensual a través del registro del avance de metas fisicas y financieras en el aplicativo
CEPLAN V 1.0, a fin de emitir cuatro reportes de seguimiento.

o El cuarto reporte de seguimiento necesariamente comprendera la informacién acumulada anual.

e Los informes de evaluacion de implementacion podran abarcar la informacion solo del trimestre o acumulada al momento de su
elaboracion, de acuerdo a las necesidades de la entidad y en concordancia con el reporte de seguimiento del POI emitido.

La publicacion de los informes de evaluacion de implementacion del POI en el portal de transparencia estandar se realizan hasta el
Ultimo dia habil del mes siguiente al final de cada trimestre.

Requisitos para iniciar el procedimiento

Descripcion del requisito Fuente

mado digitalmente por
I SR

e POl aprobado o modificado.

e E01.01.02.01 Formulacién aprobacién y madificacion del POI.

bnp FAU 2013‘\379863 soft
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eAnexo B-6 de la

Herramienta: e-GD BNP.

BNP

Guia para el
Elaborar las plantillas para el seguimiento y evaluacién del rlaneamlento
nstitucional. .
POL. . Profesional en
1 | Nota: Cada tres meses se establece una nueva plantilla -Matrl_z (_1e t OPP Planificacion e
solicitando informacién adicional, la cual es requerida para la tsr(iengﬁggrt]rlaelndZI PO Inversiones
evaluacion de implementacion del POL. . ’
eMatriz de
seguimiento
mensual del POI.
Elaborar y derivar un informe, adjuntando el proyecto de
memorando mdltiple e informes.
2 Il\rl]c\J/Lar:SiErr:ezoordinacién con ellla Profesional en Planificacion e ) OPP Jefe/a del EPIP
Herramienta: e-GD BNP.
En paralelo: Continlaen 3y 9.
Recibir el memorando multiple e informe y remitir a los 6rganos
3 | de la BNP, segun corresponda. - OPP Jefela
Herramienta: e-GD BNP.
Recibir el memorando muiltiple o el informe, y derivarlo para el Oraanos de la Jefe/a Institucional,
4 | llenado de la informacion en la plantilla. - 9 BNP Gerente/a General,
Herramienta: e-GD BNP. Jefe/a o Director/a
Recopilar la informacién y llenar la plantilla de seguimiento del Oraanos de la
5 | POly derivarlo. - 9 Servidor/a

bnp ks
FAU 45131
M

tivo? So

Frmado aguR@ENiLr las  plantillas de seguimiento del POI, mediante

95
effermorando.

Organos de la

Jefe/a Institucional,
Gerente/a General,

:égﬁﬁ;_’%p“}gvé‘a,-derramienta: e-GD BNP. BNP Jefe/a o Director/a

7 Recibir los memorandos y derivarlos. ) oPP Jefela
Herramienta: e-GD BNP.
Consolidar la informacion remitida en las plantillas.

8 Il\rl1c\1/tez?isiE;:e(;oordinacic’)n con el/la Profesional en Planificacion e ) oPP Jefe/a del EPIP
Contintia en 11.
Solicitar por correo electrénico los montos devengados por

9 | actividad operativa e inversiones. ) oPP Jefe/a del EPIP

10 Remitir el cuadro con los montos devengados segun actividad ) oPP Profesional en
operativa, mediante correo electrénico. Presupuesto
Verificar las metas fisicas y financieras.
Nota:

11 | -Cualquier observacion se coordina con el érgano involucrado. - OPP Jefe/a del EPIP
-Accion realizada al concluir la remision de las plantillas de
seguimiento del POI y el cuadro con los montos devengados.
Registrar los valores indicados en las plantillas y el cuadro de Profesional en

12 | montos devengados. - OPP Planificacion e
Herramienta: Aplicativo CEPLAN V1.0. Inversiones

Fmade FEtatsorar el informe de evaluacion de implementacion del POI,

bnp i,\ﬂ.‘c%yy%@ﬁﬁ%rﬁd‘ a la GG mediante correo electrénico para su 'é:?;%frfge la
75?3'1‘% %ﬁgg_"”' Planeamiento

13 -Se remite el correo con copia a el/la Jefe/a de la OPP. Institucional. opPP Jefe/a del EPIP
-De existir alguna observacioén, se subsana inmediatamente. oRepo_rte_/s de
-Actividad realizada en coordinacion con el/la Profesional en Seguimiento del
Planificacion e Inversiones. POI.
Revisar el informe de evaluacion de implementacién del POI.

14 | Nota: De existir observaciones el/la Jefe/a del EPIP procede - GG Gerente/a General
con la subsanacion.
Elaborar el informe técnico y remitirlo adjuntando el informe de
evaluacion de implementacion del POI visado.
Nota: Vistos:

15 | -Jefe/a de la OPP. - OPP Jefe/a del EPIP

ml

Firmado digid .
bnp FAUboseeed 01.01.02 Evaluacién del PEL: Proceso que recibe el

o: Soy e| autor del

& documento
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-Jefe/a del EPIP.
Herramienta: e-GD BNP.
mER.paralelo: Continla en 16 y 18.

. clarto informe de evaluacion de implementacion del POI.

E01.01.02.01 Formulacion, aprobacion y modificacion del
POI: Proceso que recibe las recomendaciones provenientes de
los informes de evaluacion del POI.
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Fin del procedimiento.

Nota: En coordinacion con el/la Profesional en Planificacion e
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Remitir los informes, técnico y de evaluacion de
16 ;;r}ir;:Z?entacwn del POI a la Alta Direccion, para conocimiento ) oPP Jefela
Herramienta: e-GD BNP.
Notificar a los 6rganos de la entidad, el informe de evaluacion
17 | de implementacion del POI, para conocimiento. - OPP Jefela
Fin del procedimiento.
Remitir el informe de evaluacion de implementacion del POI
por correo electrénico, para su publicacién en el portal de
18 transparencia de la BNP. ) oPP Jefe/a del EPIP

transparencia.

S03 Gestion de tecnologias de la informacion: Proceso que
publica la evaluacion de implementacién del POI en el portal de

Documentos que se generan

Reporte de seguimiento del POI.

¢ Informe de evaluacién de implementacién del POI.

Registros

OPP-FO-18 Matriz de seguimiento mensual del POI.
o OPP-FO-19 Matriz de seguimiento trimestral del POI.

Anexos

bnp ngido |m

3 1: Formato “OPP-FO-18 Matriz de seguimiento mensual del POI”.

oty 2‘”§37§“3 R° 2: Formato “OPP-FO-19 Matriz de seguimiento trimestral del POI”".
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Formato Codigo OPP-FO-18
bnp Matriz d imient | del POI version o
. atriz de seguimiento mensual de
= Péagina ldel

MATRIZ DE SEGUIMIENTO DEL POI 20XX: <Mes>

<Escribir el nombre del 6rgano de la BNP>

META FiSICA MENSUAL - XXXXXX

META FiSICA MENSUAL - XXXXXX

UNIDAD DE UNIDAD DE
ACTIVIDAD OPERATIVA AVANCE TAREA AVANCE
MEDIDA MEDIDA
S PROGRAMADA EJECUTADA MENSUAL (%) PROGRAMADA | EJECUTADA MENSUAL (%)
SANCHEZ APONTE ammet
bnp [ridaue e Tarea 1.1 :
A %’%ﬁ%?"ﬂé'; /06 Actividad operativa 1 Tarea 1.2 -
Tarea1.3 -
Actividad operativa 2 Iarea i; -
area 2. B
Tarea 3.1 -
T 2 -
Actividad operativa 3 Tarea 2 3
area 3. -
Tarea 34 -
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Matriz de seguimiento trimestral del POI =
Pagina ldel

MATRIZ DE SEGUIMIENTO DEL POI 2019: XXX TRIMESTRE
<Escribir el nombre del 6rgano>

AL XXX TRIMESTRE

YE

DESCRIPCION DE LOGROS, PROBLEMAS Y MEDIDAS CORRECTIVAS - XXX TRIMESTRE DE 20XX

PROGRAMACION Y EJECUCION DE TAREAS DEL XXX TRIMESTRE

[
UNIDAD DE 2 UNIDAD DE
PROGRAMACION LOGR( PROBLEMAS MEDIDAS ADOPTADA PROGRAMACION
ACTIDAD GPERATIVA MEDDANY ERCoRAMCIY [esmcie ofmsd:o CESEENC| AN (Describir os o ?oio?)(snnidos or cada [Descvibirloshc?orss uasdiﬁcultaronel (Dascribivlasaccionassu:lizadassaratraurlos A TEED | (EECETREHL| SRR ofMesde(I;O BESTEICTY| A
XXXTRIMESTRE |  TRIMESTRE ) del trimestre> | TRIMESTRE (%) ribirios fog P actores d P XXXTRIMESTRE |  TRIMESTRE ) del trimestre> | TRIMESTRE (%)
trimestre> actividad durante el XXX Trimestre) cumplimiento de metas) problemas presentados) trimestre>
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Organo Firmay sello

Elaborado por:

Oficina de Planeamiento y Presupuesto
Lenin Torres Acosta Equipo de Trabajo de Planificacion, Inversiones y
Presupuesto

Revisado por:

Luis Augusto Fernandini Capurro Oficina de Planeamiento y Presupuesto

Aprobado por:

Firnfado digiaiments por

S ACOSTA Lenin
| I FAL 20131379863 soft
s Soy ef autor
& d
1

238

i 2oe o Felipe Palomares Villanueva Gerencia General

Control de cambios del documento
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Responsable del cambio
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Procesos Relacionados

Froeesode [ Cagodd | ambre
Nivel 0 EO1 Gestion estratégica.
Nivel 1 E01.02 Gestion del presupuesto.
Nivel 2 E01.02.01 Programacién multianual presupuestal.
Caracterizacion de elementos
Tipo Estratégico.
Objetivo Elaborar y sustentar la programacion multianual presupuestal de la Biblioteca Nacional del Peru.

Base Normativa

Ley N° 30570, Ley General de la Biblioteca Nacional del Peru.

Decreto Legislativo N° 1440, que aprueba el Sistema Nacional de Presupuesto.

Directiva de programacién multianual y formulacién presupuestaria, del afio vigente.

Decreto Supremo N° 001-2018-MC, que aprueba el Reglamento de Organizacion y Funciones de la Biblioteca
Nacional del Peru.

Alcance

Desde elaborar la solicitud de aprobacién de comisién de programacién multianual hasta realizar la sustentacion de la
programacion multianual.

bnp |

ié'@%gﬁﬁﬁﬁr‘iﬁ'

{AU, 20131379863 soft

oty PLrgFad 0S
06

| documento

Jefatura de la BNP, Gerencia General, Oficina de Asesoria Juridica, Oficina de Planeamiento y Presupuesto, Equipo
de Trabajo de Planificacion, Inversiones y Presupuesto, Oficina de Administraciéon, Equipo de Trabajo de Logistica y
Control Patrimonial, Equipo de Trabajo de Recursos Humanos y Equipo de Trabajo de Administracion Financiera.

Siglas y
Definiciones

bnp

Firmado digitalmente por
SANCHEZ APONTE Manuel
Martin FAU 20131379863 soft
Motivo: Soy el autor del

documento
Fecha: 2020/05/06
13:35:33-0500

e APM: Asignacion Presupuestaria Multianual.

BNP: Biblioteca Nacional del Perd.

e-GD BNP: Sistema de Informacién e-Gestién Documental de la BNP.
EAF: Equipo de Trabajo de Administracion Financiera.

ELCP: Equipo de Trabajo de Logistica y Control Patrimonial.

EPIP: Equipo de Trabajo de Planificacién, Inversiones y Presupuesto.
ERH: Equipo de Trabajo de Recursos Humanos.

GG: Gerencia General.

J: Jefatura de la BNP.

MEF: Ministerio de Economia y Finanzas.

OAJ: Oficina de Asesoria Juridica.

OPP: Oficina de Planeamiento y Presupuesto.

PM: Programacién Multianual.

POI: Plan Operativo Institucional.

e Programacion multianual: Es la primera fase del proceso presupuestario y consiste en la estimacion de la APM
de los tres afios consecutivos siguientes para el logro de metas de productos e inversiones.

Duefio del
Proceso

Jefe/a de la OPP.

Condiciones Generales

e En las resoluciones y anexos se debe usar la visacién y firma manuscrita, siendo que, en aquellos casos en los que no fuera posible,
podria usarse la visacion digital.

Requisitos para iniciar el procedimiento

bnp [

bnp k

Descripcion del requisito Fuente
+ Normatividad vigente de PM. o MEF
o Oficio de asignacion presupuestal. '
Desarrollo del Procedimiento
mado digitalmente por =
B Descripcion de Actividad Do~ ¢ Organo Responsable
cha: 2020/05/ps BpaBsOY@r y derivar la solicitud de aprobacion de comision de PM.
Herramienta: e-GD BNP. Profesional en
1 Documento: - OPP
Presupuesto
-Informe.
HiaoR ST ayecto de resolucion.
oivo: Soy e sloRR@CIbIr y derivar la solicitud de aprobacién de comisién de PM.
ddcumePro -
G Rioos s prfafienta: e-GD BNP, oppP Jefe/a del EPIP
Recibir y derivar la solicitud de aprobacion de comision de PM.
3 Herramienta: e-GD BNP. ) OPP Jefe/a
Recibir y asignar la solicitud de aprobacion de comision de PM.
4 Herramienta: e-GD BNP. ) OAJ Jefe/a

Formato: Digital

La impresion de este documento constituye una “COPIA NO CONTROLADA” a

- o h Clasificaciéon: Uso Interno
excepcion de que se indique lo contrario.
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Recibir y analizar la solicitud de aprobacion de comision de PM.

Profesional en

bnp

=

5 Herramienta: e-GD BNP. ) OAJ Derecho
Elaborar el proyecto de Informe Legal y de Resolucion de Profesional en
6 i o - OAJ
aprobacion de la comisién de PM. Derecho
- Consolidar y remitir el proyecto de informe legal y resolucion. OAJ Profesional en
Herramienta: e-GD BNP. ) Derecho
Revisar y derivar el Informe legal y proyecto de resolucién.
Herramienta: e-GD BNP.
8 . ) . - OAJ Jefela
Nota: De corresponder, se gestiona la subsanacion de
observaciones y/o consultas.
Recibir y remitir la documentacién para la aprobacién de la
9 comision de PM. - GG Asesor/a
Herramienta: e-GD BNP.
Coordinar, de corresponder, precisiones con la OAJ hasta su
10 . L - - GG Asesor/a
conformidad y/o solicitar impresion.
Imprimir la resolucién de aprobacion de la comision de PM. .
. - Profesional en
11 Nota: Hacer alguna precision de los documentos de - OAJ
Derecho
corresponder.
12 Apoyar en Ia_ recoleccion de V°B° y/o firmas de los jefes/as - ) GG Apoyo Administrativo
directores/as involucrados.
Revisar que estén todos los vistos y/o firmas de los érganos
13 . - GG Asesor/a
involucrados.
14 Visar la resolucién en sefial de aprobacién. GG Gerente/a General
Flgg;do dl%lE)alme"te por
oﬁvzdiﬁvsgeérm@mordmar con la J, la firma de la resolucion. - GG Gerente/a General
el documento
[1:12:57-0500 s
16 Firmar la resolucién en sefial de aprobacion. J Jefe/a Institucional
17 Colocar el nimero de resolucion. i GG Apoyo Administrativo
18 Escanear la resolucién y remitir para su publicacién en el portal ) GG Apoyo Administrativo
web de la BNP.
S03 Gestion de tecnologias de la informacién: Proceso que
publica la resolucién aprobada en el portal transparencia de la
BNP.
Gestionar la entrega de copias fedateadas de la resolucion a los
miembros de la comision. - .
19 Nota: Los miembros de la comisién se encuentran estipulados ) GG Apoyo Administrativo
L.en la directiva vigente de la PM.
m%HFE Uff,ﬂgﬁgg;a@g;fy derivar la solicitud de informacién para la formulacion
izl gﬁﬂlﬁdp'\"
isahibsefeframienta: e-GD BNP.
Documento: Informe. ) OPP Jefe/a del EPIP
Nota: Informacion de: Contratos vigentes, planillas y estimacion
de ingresos.
Recibir y derivar la solicitud de informacion para la formulacién
21 de la PM. - OPP Jefela
Herramienta: e-GD BNP.
Recibir y derivar la solicitud de informacion para la formulaciéon
22 de la PM. - OA Jefela
Herramienta: e-GD BNP.
Recibir y elab.orar la informacion para la formulacion de la PM. Jefela del ELCP,
23 Herramienta: e-GD BNP. ) OA Jefe/a del ERH
Nota: Informacién de: Contratos vigentes, planillas y estimacion y
dei Jefe/a del EAF
e ingresos.
Derivar la informacion para la formulacién de la PM. Jefe/a del ELCP,
[ —r ienta: e-GD BNP - OA Jefe/ladel ERHy
Do G llolinleng ' Jofe/a del EAF
S &Gikiry derivar la informacion para la formulacion de la PM. )
i 6Herrarr%ienta: e-GD BNP. OA Jefela
Recibir la informacion para la formulacién de la PM.
26 | Herramienta: e-GD BNP. ) opPP Jefe/a
Fimado dgiiamien@@Stionar - la reuniéon y analizar la informaciéon para la
FERNANDINI CA
Rt Ghatacion de la PM.
o @or0s/ps Nﬁmasoo - OPP Jefela
La reunion se realiza con los miembros de la comisién.
De corresponder, se gestiona la subsanacién de observaciones.
Derivar la informacion para la formulacion de la PM.
og | Herramienta: e-GD BNP. ) OoPP Jefela

Nota: Se remite los formatos solicitados en la directiva vigente
de PM.

Formato: Digital

La impresion de este documento constituye una “COPIA NO CONTROLADA” a
excepcion de que se indique lo contrario.
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MEF: Recibe la informacién de PM y remite la asignacion
Presupuestal.
Recibir y derivar la asignacién presupuestal de la BNP.
29 | Herramienta: e-GD BNP. ) OPP Jefela
E01.01.02.01 Formulacion, aprobacion y modificacién del
POI: Proceso que recibe la informacion del POI.
Consolidar y procesar la informacion para la formulacion de la Profesional en
30 - OPP
PM. Presupuesto
Gestionar la priorizacion de informacion de la PM.
31 Nota: La priorizacion se realiza con el/la Jefe/a Institucional y - OPP Jefe/a del EPIP
Jefe/a de los Organos de la BNP.
Elaborar y derivar la solicitud de demandas adicionales para el
préximo afio fiscal.
32 Documento: - OPP Jefe/a del EPIP
-Formato de Demanda Adicional.
-Informe.
Recibir y derivar la solicitud de demandas adicionales.
33 | Herramienta: e-GD BNP. ) OPP Jefe/a
Organos de la BNP: Reciben la solicitud de informacion de
demandas adicionales y remiten el formato de demanda
adicional.
Recibir la informacion de las demandas adicionales.
34 | Herramienta: e-GD BNP. ) OPP Jefela
Gestionar la reunién con los miembros de la comision y analizar
35 las demandas adicionales. ) OPP Jefela
3G Gonsolidar y procesar las demandas adicionales. - OPP Profesional en
bnp JORRES ACOSTA Lenin _ _ Presupuesto
oivo: Soy o qeks@stionar la priorizacion de demandas adicionales con ella
S e Bifhenta] S - OPP Jefe/a del EPIP
11:12;57.0500 Jefe/a Institucional.
38 Registrar e imprimir las demandas adicionales. ) OoPP Profesional en
Herramienta: Médulos complementarios-Formulacion. Presupuesto
. . Profesional en
39 Elaborar el expediente de PM y demanda adicional. - OPP Presupuesto
40 Gestlonar_ la reunion con la comision de la PM para la revision ) oPP Jefe/a del EPIP
del expediente de PM.
41 Remitir el expediente de PM y demanda adicional. - OPP Jefe/a del EPIP
Recibir y derivar el expediente de PM y demanda adicional.
42 Herramienta: e-GD BNP. - OPP Jefela
Documento: Oficio.
MEF: Recibe el expediente de PM y demandas adicionales.
I;iXH?:dHoE;igG%sEﬂ;wmar la reunion de sustentacion de la PM con el MEF.
bnp Mariiv:i é‘ffgjf@%geﬁartlupantes, Jefe/a Institucional, Jefe/a de la OPP, ) oPP Jefela
55%,,;:33 25%%@5@/&1 dgl ELCP, Jefe/a del ERH y Profesional en Planificacion
1€ Inversiones.
Realizar la sustentacion de la PM.
44 | Nota: Se recibe la retroalimentacion de la sustentacion para el ) oPP Jefela
siguiente proceso.
Fin del procedimiento.
E01.02.02 Formulacién y aprobacion del Presupuesto
Institucional de Apertura: Proceso que recibe informacién de
la PM.

Documentos que se generan

e Formato de demanda adicional.
e Expediente de PM.

Registros

Fitmada

JIMENEZ AROTI

bnp
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INCO Angelica

FAU 20131379863 soft
Motavor autor del
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Fecha: 2020/05/06 10:00:32-0500

e Anexo N° 1: Formato “OPP-FO-20 Demanda adicional”.
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Firmado digitalmente por
FERNANDINI CAPURRO Luis
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M documento
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Formato: Digital
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Anexo N° 1: Formato “OPP-FO-20 Demanda adicional”
Formato Cadigo OPP-FO-20
o Version 01
Demanda Adicional —
Pagina lde1l

Ano de la demanda

Nombre de la Demanda

amadSMStento de necesidad y prioridad de realizar el gasto

>

bnp sanct

Wy W@Wﬁ% de la(s) metas(s) fisica(s) de la actividad operativa afectada, de
V1286 de al monto solicitado de la demanda

Bienes y/o
Servicios

Detalle de los montos y especificas del gasto, modalidad de contratacidn por especifica y cronograma mensual de ejecucion de cada especifica

Costo Clasificador
Unitario de Gasto

Cantidades Monto

Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Set Oct Nov Dic TOTAL Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Set Oct Nov Dic TOTAL

Firmado digit
bnp JIMENEZ AR
FAU 20131379863 soft
LN \oivo: Soy el autor del

S documento
Fecha: 2020/05/06 10:00:32-0500

Firmado digitalmente por
bn FERNANDINI CAPURRO Luis
Augusto FAU 20131379863 soft
otivo: Soy el autor del
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Organo

Firmay sello

Elaborado por:

Lenin Torres Acosta

Oficina de Planeamiento y Presupuesto
Equipo de Trabajo de Planificacion, Inversiones y
Presupuesto

Revisado por:

Luis Augusto Fernandini Capurro

Oficina de Planeamiento y Presupuesto

Aprobado por:

Firmado digitalmente por
TORHES ACOSTA Lenin
FAU 20131379863 soft
Motivp: Soy el autor

- del d . .
P — HE@arlos Felipe Palomares Villanueva

Gerencia General

Control de cambios del documento

Fecha de

Version Cambio

Tipo*

Seccién Descripcion del cambio

Responsable del cambio

Firmado digitalmentd por

SANCHEZ APONTE Manuel
Martin FAU 2013137D863 soft

Motivo: Soy el autor el

documento
Fecha; 2020705706
13:35:33-0500

Firmado digitalmente por
bn JIMENEZ AROTINCO Angelica
FAU 20131379863 soft
: Motivo: Soy el autor del

B documento
Fecha: 2020/05/06 10:00:32-0500
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bn FERNANDINI CAPURRO Luis
Augusto FAU 20131379863 soft
Motivo: Soy el autor del

documento
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Procesos Relacionados
Proceso de Caodigo del
Nivel Proceso NS
Nivel 0 EO1 Gestiodn estratégica.
Nivel 1 E01.02 Gestion del presupuesto.
Nivel 2 E01.02.02 Formulacién y aprobacion del presupuesto institucional de apertura.
Caracterizacion de elementos
Tipo Estratégico.
Objetivo Elaborar y aprobar el presupuesto institucional de apertura de la Biblioteca Nacional del Perd.
e Ley N° 30570, Ley General de la Biblioteca Nacional del Per.
e Decreto Legislativo N° 1440, que aprueba el Sistema Nacional de Presupuesto.
Base Normativa | e Decreto Supremo N° 001-2018-MC, que aprueba el Reglamento de Organizacion y Funciones de la Biblioteca
Nacional del Peru.
e Directiva de programacién multianual y formulacién presupuestaria, del afio vigente.
Desde revisar la base de datos con el presupuesto del afio fiscal siguiente hasta remitir copia fedateada de la
Alcance resolucién de aprobacién del presupuesto institucional de apertura a la comisién de presupuesto del Congreso,
Firma Contraloria y la Direcciéon General de Presupuesto Publico del Ministerio de Economia y Finanzas.
bnp %Eg %?%@3&3‘% Jefatura de la Biblioteca Nacional del Perd, Gerencia General, Oficina de Asesoria Juridica y Oficina de
gg‘cg oy crados Planeamiento y Presupuesto.
B e APM: Asignacion Presupuestaria Multianual.
e BNP: Biblioteca Nacional del Peru.
e DGPP: Direccion General de Presupuesto Publico.
e e-GD BNP: Sistema de Informacién e-Gestién Documental de la BNP.
e EPIP: Equipo de Trabajo de Planificacién, Inversiones y Presupuesto.
e GG: Gerencia General.
Siglas y o J: Jefatura de la BNP.
Definiciones e MEF: Ministerio de Economia y Finanzas.
e OAJ: Oficina de Asesoria Juridica.
e OPP: Oficina de Planeamiento y Presupuesto.
e PIA: Presupuesto Institucional de Apertura.
I e Programaciéon multianual: Es la primera fase del proceso presupuestario y consiste en la estimacion de la APM
bnp SANCHEZ APONTE Manuel de los tres afios consecutivos siguientes para el logro de metas de productos e inversiones.
MpYyery | del
% E%gﬁ%%ﬁg? Jefe/a de la OPP.

Condiciones Generales

e En las resoluciones y anexos se debe usar la visacién y firma manuscrita, siendo que, en aquellos casos en los que no fuera posible,
podria usarse la visacion digital.

Requisitos para iniciar el procedimiento

Descripcion del requisito Fuente

¢ Ministerio de Cultura.
e E01.02.01 Gestibn de la programacion multianual
presupuestal.

* Informacion del presupuesto para el proximo afio fiscal.
* Informacion de programacion multianual.

Desarrollo del Procedimiento

Documentos de

ipcio6 ivi o
Descripcion de Actividad apoyo Organo Responsable
Firmado digitalrlent . . L - oo Profesional en
r la informacién del presupuesto del proximo afio fiscal. - OPP
bnp En'lﬁo’l';vffsgsﬁg igf? Wsa presup P Presupuesto
fechalgbs0i0s b RRegistrar la informacion en los formatos para el sustento del
5 presupuesto del préximo afio fiscal. ) oPP Profesional en
Nota: Directiva vigente para presentacion de informacién al Presupuesto
upu Ublico.
royecto de Presupuesto del Sector Publico
Firmado digitalnfente.por . . H
bnp FERNAND bcqugFggg&gg Io~s fprmatos para el sustento del presupuesto del ) oPP Profesional en
S otg: 59 el sbopHXimO afio fiscal. Presupuesto
Fecha262665/p5-23:36+ 5
Ministerio de Cultura: Recibe los formatos para el sustento y
remite la invitacion para la sustentacion.
Recibir la invitacion para la sustentacién del presupuesto
4 I P presup - OPP Jefela
Institucional en el Congreso como sector.

La impresion de este documento constituye una “COPIA NO CONTROLADA” a

s R ) Clasificacion: Uso Interno
excepcion de que se indique lo contrario.

Formato: Digital
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Gestionar y participar en la reunion de sustentacion en el
congreso.
5 Nota: También participa el/la Jefe/a Institucional y ellla opPP Jefe/a
Gerente/a General.
MEF: Remite el Oficio de reporte oficial del presupuesto.
Recibir y derivar el Oficio de reporte oficial del presupuesto del
6 | afio fiscal siguiente. OPP Jefela
Herramienta: e-GD BNP.
7 Recibir y elaborar la solicitud de aprobacién del PIA. oPP Jefela del EPIP
Herramienta: e-GD BNP. ele/ade
Derivar la solicitud de aprobacion del PIA.
Herramienta: e-GD BNP.
8 Documento: OPP Jefe/a del EPIP
-Informe.
-Proyecto de Resolucion.
9 Recibir y derivar la solicitud de aprobacién del PIA. oPP Jefe/
Herramienta: e-GD BNP. eteia
Recibir y asignar la solicitud de aprobacion del PIA.
10 Herramienta: e-GD BNP. OAJ Jefela
11 Recibir y analizar la solicitud de aprobacion del PIA. OAJ Profesional en
Herramienta: e-GD BNP. Derecho
Elaborar el proyecto de informe legal y de Resolucién de Profesional en
FirmakioLid: L OAJ
TORES ACOS adfifobacion del PIA. Derecho
gié%;fom‘z’%ngg;;tonsolidar y remitir el proyecto de informe legal y resolucién de .
”””Tf?“ aprobacion del PIA. OAJ Prolgcee?g)cnha; en
Herramienta: e-GD BNP.
Revisar y derivar el Informe legal y proyecto de resolucién de
aprobacion del PIA.
14 | Herramienta: e-GD BNP. OAJ Jefela
Nota: De corresponder, se gestiona la subsanacion de
observaciones y/o consultas.
Recibir y remitir documentacion para la aprobacion del PIA.
15 Herramienta: e-GD BNP. GG Asesor/a
16 Coordlne_ar, de corr(_as_pon_der, precisiones con la OAJ hasta su GG Asesor/a
conformidad y/o solicitar impresion.

DND E&T’VE{E%%%%@@ resolucion y la propuesta de aprobacion del PIA. OAJ Profesional en
Viotivo: Joy ol autor del Derecho
8aEssy 5ﬁ)cﬁJyar en la recoleccion de V°B° y/o firmas de los jefes/as - GG Apoyo

directores/as involucrados. Administrativo
Revisar que estén todos los vistos y/o firmas de los érganos
19 | . q y 9 GG Asesor/a
involucrados.
20 | Visar la resolucion en sefial de aprobacion. GG Gerente/a General
21 | Coordinar con la J, la firma de la resolucion. GG Gerente/a General
22 | Firmar la resolucién en sefial de aprobacion. J Jefe/a Institucional
23 | Colocar el nimero de resolucion. GG Appyo .
Administrativo
Firmado aanlenimca@near la resolucion y remitir para su publicacion en el portal GG Apoyo
E,:A’\,tlfz %13137?9 E‘@ﬁﬁ"ﬂe la BNP. Administrativo
%0105/ 8O @estion de tecnologias de la informacién: Proceso que
publica la resolucion aprobada en el portal web de la BNP.
o5 Gestionar la entrega de copias fedateadas de la resolucion de GG Apoyo

bnp

Firma
FERNA
Augu
Motive
8 docu
Fecha|

o digitalnf

ito FAU 2
: Soy el 3

ento
2020/05/]

.naprobacion del PIA.

Administrativo

13

loB6T.0%.03.02 Aprobacién de certificacion de crédito
5 Peshpuestario: Informacion presupuestal

Formato: Digital

La impresion de este documento constituye una “COPIA NO CONTROLADA” a
excepcion de que se indique lo contrario.

Clasificacion: Uso Interno




Nota: Se envia a la comisiéon de presupuesto del Congreso,
Contraloria y la DGPP del MEF.
Fin del procedimiento.
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Derivar la copia fedateada de la resolucion de aprobacion del

PIA.

Herramienta: e-GD BNP.
26 | Documento: Oficio. - OPP Jefela

del PIA.

Congreso, Contraloria y MEF: Recibe la resolucion aprobada

Documentos que se generan

e Resolucion de aprobacion del PIA.

Registros

Anexos
No aplica.

Firmado digitalmente por
TORRES ACOSTA Lenin
FAU 20131379863 soft
Motivo: Soy el autor

— del documento
& Fecha: 2020/05/06
11:12:57-0500

Firmado digitalmente por
SANCHEZ APONTE Manuel
Martin FAU 20131379863 soft

bn p Motivo: Soy el autor del
: documento
Fecha; 2020/05/06
13:35:33-0500

Firmado digitalmente por
bn JIMENEZ AROTINCO Angelica
FAU 20131379863 soft
: Motivo: Soy el autor del

B documento
Fecha: 2020/05/06 10:00:32-0500

Firmado digitalmente por

bn FERNANDINI CAPURRO Luis
Augusto FAU 20131379863 soft
Motivo: Soy el autor del

documento
Fecha: 2020/05/05 23:38:20-0500

Formato: Digital
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excepcion de que se indique lo contrario.
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del documento
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Organo

Firmay sello

Elaborado por:

Lenin Torres Acosta

Oficina de Planeamiento y Presupuesto
Equipo de Trabajo de Planificacion, Inversiones y
Presupuesto

Revisado por:

Luis Augusto Fernandini Capurro

Oficina de Planeamiento y Presupuesto

Aprobado por:

digitalmente por

Firmado
TORHES ACOSTA Lenin
f] p FAU 20131379863 soft

Mot

— del d
Fech:
11:12

: Soy el autor
cumento

i2%%0Carlos Felipe Palomares Villanueva

Gerencia General

Control de cambios del documento

Fecha de

Version Cambio

Tipo*

Seccidn

Descripcion del cambio

Responsable del cambio

bnp

g

or

Firmado TP
SANCHEZ APONTE Manuel
Martin FAU 20131379863 soft
Motivo: Soy el autor el

documento

13:35:33-0500

Firmado digitalmente por
bn JIMENEZ AROTINCO Angelica
FAU 20131379863 soft
s oti

ivo:
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B documento
Fecha: 2020/05/06 10:00:32-0500

Firmado

digitalmente por

bn FERNANDINI CAPURRO Luis
Augusto FAU 20131379863 soft
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documento
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Procesos Relacionados

Firmado digitalmente por
TORRES ACOSTA Lenin

FAAU 20131379863 soft

lotivo: Soy el autor

Nacional del Peru.

Proceso de Caodigo del
Nivel Proceso Rl
Nivel 0 EO1 Gestion estratégica.
Nivel 1 E01.02 Gestién del presupuesto.
Nivel 2 E01.02.03 Certificacion y modificacion presupuestal.
Nivel 3 E01.02.03.01 Modificacién presupuestal.
Caracterizacion de elementos
Tipo Estratégico.
Obietivo Emitir las notas de maodificacion presupuestal a los 6rganos de la Biblioteca Nacional del Perd, asi como aprobar
! mediante resolucién la regularizacién de las modificaciones presupuestales realizadas en el mes anterior.

e Ley N° 30570, Ley General de la Biblioteca Nacional del Peru.

e Ley de Presupuesto del sector publico del afio fiscal vigente.
Base o Decreto Legislativo N° 1440, que aprueba el Sistema Nacional de Presupuesto.
Nommzifiva e Decreto Supremo N° 001-2018-MC, que aprueba el Reglamento de Organizacion y Funciones de la Biblioteca

e Resolucion Directoral N° 036-2019-EF/50.01, que aprueba la Directiva N° 011-2019-EF/50.01, “Directiva para la
ejecucién presupuestaria”, asi como sus modelos, formatos, fichas y guia.

~ Fe\ do_cumzen(%
e

Desde derivar solicitud de modificacién presupuestal hasta remitir copia fedateada de la resolucion de regularizacion de
Modificaciones Presupuestales a la Direccion General de Presupuesto Publico del Ministerio de Economia y Finanzas.

Organos
Involucrados

Gerencia General, Oficina de Planeamiento y Presupuesto y Oficina de Asesoria Juridica.

Siglas y
Definiciones

Firmado digitalmente por
SANCHEZ APONTE Manuel
N Martin FAU 20131379863 soft
Motivo: Soy el autor del

e BNP: Biblioteca Nacional del Per.

DGPP: Direccién General de Presupuesto Publico.

e-GD BNP: Sistema de Informacién e-Gestién Documental de la BNP.
EPIP: Equipo de Trabajo de Planificacién, Inversiones y Presupuesto.
e GG: Gerencia General.

e J: Jefatura de la BNP.

e MEF: Ministerio de Economia y Finanzas.

e MP: Madificacién presupuestal.

e OAJ: Oficina de Asesoria Juridica.

e OPP: Oficina de Planeamiento y Presupuesto.

e PCA: Programacion de Compromisos Anuales.

e SIAF: Sistema Integrado de Administracion Financiera.

i

Proceso

Jefe/a de la OPP.

Condiciones Generales

e En las resoluciones y anexos se debe usar la visacion y firma manuscrita, siendo que, en aquellos casos en los que no fuera posible,
podria usarse la visacion digital.

Requisitos para iniciar el procedimiento

Descripcion del requisito Fuente
* Solicitud de MP. - ¢ Organos de la BNP.
¢ Solicitud de demanda adicional. « MEF
* Normativa aprobada. )
Desarrollo del Procedimiento
Descripcion de Actividad DOCU;E?;E)OS de Organo Responsable
Fil madodigta\mm deri I diente de MP
JIMENEZ ARO iy derivar el expediente ae . _
bnp Zo‘d}f?& ieftamienta: e-GD BNP. oPP Jefela
F cna: 202005/ &2&1tpo de MP.
Tipo de MP:
Créditos suplementarios:
elines el mente por ¢Es una demanda adicional? i oPP Profesional en
oJg o il citiitlu,, SI: Contindia en 3. Presupuesto
Mptivo: Soy el autor del No: Continta en 9.
Fehe: 202005 Zii€¥dt8ncias de partidas: Contintia en 9.
Créditos presupuestales y anulaciones: ContinGia en 13.

Formato: Digital

La impresién de este documento constituye una “COPIA NO CONTROLADA” a

excepcion de que se indique lo contrario.

Clasificacion: Uso Interno




Procedimiento Cadigo OPP-PR-07
Version 01
Modificacion presupuestal
Pagina 3de7
Revisar la demanda adicional.
Nota: .
3 | De corresponder, se gestiona la subsanacién de observaciones. OPP P;?éiimﬂ:;tin
La solicitud debera de contener lo estipulado en la Directiva de P
ejecucién presupuestal.
4 Elaborar y derivar el informe de solicitud de demanda adicional. oPp Profesional en
Herramienta: e-GD BNP. Presupuesto
Recibir y derivar la solicitud de demanda adicional.
5 Herram)ilenta: e-GD BNP. OPP Jefe/a del EPIP
Recibir y derivar la solicitud de demanda adicional.
6 | Herramienta: e-GD BNP. OPP Jefela
Documento: Oficio.
MEF: Recibe la solicitud de demanda adicional y remite el oficio
de respuesta de demanda adicional.
Recibir y analizar la respuesta del MEF.
Herramienta: e-GD BNP.
7 ¢Se aprobo6 la demanda adicional? OPP Jefela
Si: Contintia en 8.
No: Fin del procedimiento.
Derivar el oficio de aprobacion de incorporacion de presupuesto.
8 Herramienta: e-GD BNP. OPP Jefela
9 Elaborar el informe de incorporacién de presupuesto y proyecto de oPP Profesional en
resolucion. Presupuesto
Derivar el informe de incorporacién de presupuesto. )
ek adilramienta: e-GD BNP. OPP P;?;iilogit%n
bnp pi%idsaibsiimento: Proyecto de resolucion. P
o aoshiiRecibir y derivar la solicitud de incorporacion de presupuesto.
11:&15}0;&)Herram)ilenta: e-GD BNP. P prestp opPP Jefe/a del EPIP
Recibir y derivar la solicitud de incorporacion de presupuesto.
12 | Herramienta: e-GD BNP. OPP Jefela
Continda en 26.
Recibir y analizar la solicitud de MP.
Herramienta: e-GD BNP.
Nota: De corresponder, se gestiona la subsanacion de
observaciones. Profesional en
13 Documento: OPP Presupuesto
Solicitud:
-Memorando.
-Formato de MP.
Firmpdo digitalmente por ASiStente en
bnp sACRéghzanetinsertado de MP. oPP Planificacién,
M I efrAmTenta: SIAF-Web. Inversiones y
A/— ik Presupuesto
Asistente en
15 Aprobar la MP. oPP Planificacion,
Herramienta: SIAF-Web. Inversiones y
Presupuesto
) o Asistente en
16 Registrar y aprobar la priorizacion de PCA. oPP Planificacion,
Herramienta: SIAF-Web. Inversiones y
Presupuesto
Asistente en
17 Realizar la transmision. oPP Planificacion,
Herramienta: SIAF-Médulo Presupuestario Ejecutora. Inversiones y
Presupuesto
Asistente en
18 Generar la nota de MP y anexo de regularizacion. oPP Planificacion,
Fitmado digaii@E p@mienta: SIAF-Modulo Presupuestario Ejecutora. Inversiones y
bnp [ins Presupuesto
N g + det
E g,':ivé?,%,l,@ﬁgim[,ol@o nota de MP. oPP Profesional en
Herramienta: e-GD BNP. Presupuesto
Recibir y derivar la nota de MP.
20 Herram}i/enta: e-GD BNP. OPP Jefela
bnp R :
— g"c‘iuvrﬁéf& elzéisgianos de la BNP: Reciben la nota de MP.
E01.02.03.02 Aprobacién de certificacion de crédito
presupuestario: Proceso que habilita los recursos presupuestales.
Analizar las MP.
21 ¢Es primer dia del mes? oPP Profesional en

Si: ContinGia en 22.
No: Contintia en 13.

Presupuesto

Formato: Digital

La impresién de este documento constituye una “COPIA NO CONTROLADA” a
excepcion de que se indique lo contrario.

Clasificacion: Uso Interno




Procedimiento Cadigo OPP-PR-07
Modificacion presupuestal version ol
Pagina 4de7
Elaborar la solicitud de regularizacion de MP.
Nota: Los plazos se encuentran estipulados en la Directiva

22 vigente de ejecucién presupuestal. ) oPp Profesional en
Documento: Presupuesto
-Proyecto de resolucion.

-Informe.

23 Derivar la solicitud de regularizacién de MP. ) OPP Profesional en
Herramienta: e-GD BNP. Presupuesto
Recibir y derivar la solicitud de regularizaciéon de MP.

24 | e e oD BNP. 9 - oPP Jefe/a del EPIP
Recibir y derivar la solicitud de regularizacion de MP.

25 Herram)ilenta: e-GD BNP. ? ) OPP Jefela
Recibir y asignar la solicitud segun corresponda.

Herramienta: e-GD BNP.
Nota:

26 Tipos de solicitud: . OAJ Jefela
- Incorporacién de presupuesto.

- Regularizacion de MP.

27 Recibir y analizar solicitud. } OAJ Profesional en
Herramienta: e-GD BNP. Derecho

. i Profesional en

28 | Elaborar el proyecto de informe legal y de resolucion. - OAJ Derecho

29 Consolidar y remitir los proyectos de informe y resolucion. ) OAJ Profesional en
Herramienta: e-GD BNP. Derecho
Revisar y derivar el Informe legal y proyecto de resolucion.

Herramienta: e-GD BNP.
F,,jfl «N@td, De corresponder, se gestiona la subsanacion de ) OAJ Jefela
bnp RIS SEabsRIvaciones y/o consultas.
- ol documdntd2 @Cibir y remitir la documentacion que corresponda.
51eﬁé'2'002"/‘g)lilgrram)ilenta: e-GD BNP. ‘ P ) GG Asesor/a

32 Coordinar, de corresponder, precisiones con la OAJ hasta su ) GG Asesor/a

conformidad y/o solicitar impresion.
Imprimir la resolucién que corresponda.
Nota: - Profesional en

33 | Tipos de solicitud: - OAJ Derecho
- Incorporacién de presupuesto.

- Regularizaciéon de MP.

34 Apoyar en la recoleccion de V°B° y/o firmas de los jefes/as - ) GG Apoyo
directores/as involucrados. Administrativo

35 _Revisar que estén todos los vistos y/o firmas de los 6rganos ) GG Asesor/a
involucrados.

Visar y/o firmar resolucion en sefial de aprobacion.
bnp ;Lg:%%%gé%%é;neg g?.rgo delaJ? - GG Gerente/a General
Eg_ggg?m?&ontmua en 39.

37 | Coordinar con la J, la firma de la resolucién. - GG Gerente/a General

38 | Firmar la resolucion en sefial de aprobacion. - J Jefe/a Institucional
Colocar el nimero a la resolucion.

39 Tipo de solicitud: ) GG Apoyo
Regularizacion de MP: Continda en 49. Administrativo
Incorporacién de presupuesto: Continda en 40.

20 Escanear la resolucién y remitir para su publicaciéon en el portal ) GG Apoyo
web de la BNP. Administrativo
S03 Gestion de tecnologias de la informacion: Proceso que
publica la resolucién aprobada en el portal transparencia de la
BNP.

4 Gestionar la entrega de copias fedateadas a los 6rganos ) GG Apoyo

bnp Fmet depaespondientes. Administrativo
Ll 2 2 S i%stlvar la copia fedateada de la resolucion que corresponda.
P15 oeprammbenta; e-GD BNP.
Documento: Oficio.
Nota:
Se envia a la comision de presupuesto del Congreso, Contraloria
Fifmado digjtal
Sl G : opp Jete
i Shar SofyosopaserpEIaCion de presupuesto.
- Regularizacién de MP.
Tipo de solicitud:
Regularizacion de MP: Continda en 55.
Incorporacion de presupuesto: Continda en 43.

43 | Realizar el insertado de MP. ) oPp Profesional en

Herramienta: SIAF-Web. Presupuesto

Formato: Digital

La impresién de este documento constituye una “COPIA NO CONTROLADA” a
excepcion de que se indique lo contrario.

Clasificacion: Uso Interno
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44 Aprobar la MP. ) oPp Profesional en
Herramienta: SIAF-Web. Presupuesto
45 Solicitar el incremento de PCA a la sectorista del MEF. ) oPp Profesional en
Nota: La sectorista del MEF aprueba el incremento de PCA. Presupuesto
16 Realizar y aprobar la priorizaciéon de PCA. } OPP Profesional en
Herramienta: SIAF-Web. Presupuesto
a7 Realizar la transmision. } OPP Profesional en
Herramienta: SIAF-Médulo Presupuestario Ejecutora. Presupuesto
Verificar la aprobacion de MP. Asistente en
48 Nota: De corresponder, se gestiona la subsanacion de } OPP Planificacion,
observaciones. Inversiones y
Contintia en 21. Presupuesto
49 | Comunicar el nimero de resolucion para regularizacién de MP. - GG Apoyo
Administrativo
Realizar la regularizacion de MP ingresando el nimero de .
L - Profesional en
50 | resolucién para la aprobacion. - OPP Presupuesto
Herramienta: SIAF-Web. P
51 Aprobar la regularizacion de MP. ) oPP Profesional en
Herramienta: SIAF-Web. Presupuesto
52 Realizar la transmision. ) oPp Profesional en
Herramienta: SIAF-Médulo Presupuestario Pliego. Presupuesto
Imprimir y visar las notas de MP del mes correspondiente y el .
Profesional en
53 | anexo de MP. - OPP Presupuesto
Herramienta: SIAF-Mddulo Presupuestario Pliego. P
Remitir visadas las notas de MP del mes correspondiente. Profesional en
54 . - OPP
Contintia en 40. Presupuesto
firmede aqr@HVAr Oficio. ; oPP Jefela

o

- lel document
Hecha: 2020/05/ . . . . s
1$=°12‘?57-°§F)0?\IWEF: Recibe el oficio que aprueba regularizacion de MP.

Documentos que se generan

o Nota de MP.

¢ Resolucion de aprobacién de regularizacion de MP.

e Resoluciéon de incorporacion de presupuesto.

Registros

Anexo

e Anexo N° 1: Formato “OPP-FO-21 Solicitud de Modificacion Presupuestaria”.

Firmado digitalmente por

SANCHEZ APONTE Manuel
Martin FAU 20131379863 soft

Motivo: Soy el autor del

documento
Fecha; 2020/05/06
13:35:33-0500

Firmado digitalmente por
bn JIMENEZ AROTINCO Angelica
FAU 20131379863 soft
: Motivo: Soy el autor del

documento
Fecha: 2020/05/06 10:00:32-0500

Firmado digitalmente por
bn FERNANDINI CAPURRO Luis
Augusto FAU 20131379863 soft
d Motivo: Soy el autor del

M documento
Fecha: 2020/05/05 23:38:20-0500

Formato: Digital

La impresién de este documento constituye una “COPIA NO CONTROLADA” a

excepcion de que se indique lo contrario.

Clasificacion: Uso Interno




bnp

/—l

bnp

=

bnp

0"

Procedimiento

Cadigo

biblioteca
nomonm
del peru

bnp

—

Modificacion presupuestal

Version 01

OPP-PR-07

6de7

Péagina

Diagrama

samintas e

Hela sehiz: taaeanon derscarncs

| e

SN il

e cmrilizacien. -
rempucaralf preshit
prevameald
b4 ]

Eaemisn s
resmoInge

e

a0
iy

| Q ® .
fe i | |
: P TR - S G ‘ :sm = B
2 o aprsurty de T . | i-t:rru-;-.m .,,..,,,,.,_w e i, v — ecioa yderim
& T m.:;‘:nm rawsesis szl NEF Inean .u...s.* o m‘::::zaw
3 S PRl iy
L2110
AR BB !
e '
e
|
§ Biicin i By ey 5
ot soiiciig Se.
1 e rRamtcwsin e e |
i arsuparts
Frovecke e
=i &
P '
1
Trerakrernin G I
sapartan Lusa e | | D informe de |
f pree. T !
| | e . :
G0 :
i &) "° Iﬁ_w n—— ; - = |
3 nademprtane e 5 Eegrimer o4 , c H
H Ergtczar tips 88 M & = Eaisrndemsms dutroert N ‘@ i
Firmado digitalmente por i e "/ sl '
TORRES ACOSTA Lenin 3 1 emarets | |
FAY 20131379863 soft H védora : ; wsawe (B 3 1
§ e e H —t . Dttt di it _[W' suritoa ot i
e %06 s ; s Fitwizate ot ub H
T1267.0500 e = | '
e i
i
. [r— |
e rameien !
) Folihat i — T H
ity s Piesguesty 8 ectoes I
- oy |
H
B, o R ™ |
| [‘“ = | etk :"""' 2oL e 1
l —l M AP, EaEn A R ——— pomRcion du WF
o o
: S na F
tatwo Fesscuestant Crasors
2
2 Decorespante s asiime
= *InGroCTaO tade | L e
iz '".-mm““m : m-::“- rare 0
2 s o0 B -
3 iz r i i gtz ot
Firmado digitalmente por i Ll il | 1 it eiie
SANCHEZ APONTE Man, e
Vo FAU 50131 579555 26t i
Motivo: Soy el autor del
documento
2020/05/06 =
33-0500 4 o
F s DT P
§ = F’ @, *Rapasiizhcisn S b
[t et el ol e i ¢ s
1 Teaskuon v yenclmn LUt T
H
H

e e—n

bbby
it 331 e o preme

[—

]

Tirmar 1a gt an
el ey

e

Firmado digitalmente por
JIMENEZ AROTINCO Angelica
FAU 20131379863 soft

o: Soy el ator del

Fecha 2020/05/06 10:00:32-0500

Firmado digitaimente por.
FERNANDINI CAPURRO

ACiquats FAU 20151 519885 soft
Motivo: Soy el autor del

documento
Fecha: 2020/05/05 23:38:20-0500

ks argires
comEDoOTEE

Fetouin
apmoiassa

S0 Gt de iecnsdigin
o ————

Formato: Digital

La impresién de este documento constituye una “COPIA NO CONTROLADA” a excepcion de que se indique lo contrario.

Clasificacion: Uso Interno

Firmado digitaimente por
PALOMARES VILLANEVA
Carioa -

o DSG.\ Slhor el

ocha; 2080105105
25538240500




Procedimiento Cadigo OPP-PR-07

e Versién 01
Modificacion presupuestal —
Pagina 7de7
bnp E,.;,:i;;é%%si%ﬂ%ﬁﬁr Anexo N° 1: Formato “OPP-FO-21 Solicitud de Modificacién Presupuestaria”
- del documento
Fecha: 2020/05/06
Al Formato Cadigo OPP-FO-21
o o ) Version 01
Solicitud de Modificacion Presupuestaria —
Pagina lde1l

EJERCICIO PRESUPUESTAL XXXX o |

JUSTIFICACION : |
Firmado digitalmente por
bnp Vo ER SN e . . ]
/86 T le! META e CADENA DE GASTO MODIFICACION VARIACION DE META FiSICA
% i Rygene ORGANO " | AcTIVIDAD POI

PRESUPUESTAL| FIN. . o Actividad | Unidad de )
TT | GG [ SG | SGd | ES | ESd Anulacién Crédito Antes | Después

POI Medida

No existe variaciones en las
metas fisicas

TOTAL

La presente solicitud se realiza por lo siguiente:

Existe saldo de libre disponibilidad por cumplimiento de la meta |:|
Se suprime la finalidad |:|
Firmado digitalmente por
bnp B
soft
i ctivo: Soy el autor del Cambio de prioridad en los objetivos institucionales |:|
Fecha: 2020/05/06 10:00:32-0500

Firmado digitalmente por
bn FERNANDINI CAPURRO Luis
Augusto FAU 20131379863 soft
otivo: Soy el autor del

documento
Fecha: 2020/05/05 23:38:20-0500

Organo de la Biblioteca Nacional del Peru

Formato: Digital La impresion de este documento constituye una “COPIA NO CONTROLADA” a excepcion de que se indique lo contrario. Clasificacion: Uso Interno
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presupuestal Pagina 1de5
Organo Firmay sello

Elaborado por:

Lenin Torres Acosta

Oficina de Planeamiento y Presupuesto
Equipo de Trabajo de Planificacion, Inversiones y
Presupuesto

Revisado por:

Luis Augusto Fernandini Capurro

Oficina de Planeamiento y Presupuesto

Firn

TOl
FAl
Mo
dog]
Fec]
119

l4

Aprobado por:

Carlos Felipe Palomares Villanueva
ado digitalmente por

RES ACOSTA Lenin

20131379863 soft

vo: Soy el autor del

bmento

a; 2020/05/06
:26-0500

Gerencia General

Control de cambios del documento

Fecha de

Version Cambio

Tipo*

Seccién Descripcion del cambio

Responsable del cambio

bnp
=

Firmado digitalmentd por
SANCHEZ APONTE Manuel
Martin FAU 20131379863 soft
Motivo: Soy el autor el
documento

05706

13:36:24-0500

Firmado digitalmente por
bn JIMENEZ AROTINCO Angelica
FAU 20131379863 soft
s oti

ivo:

Soy el autor del

B documento
Fecha: 2020/05/06 10:02:11-0500

Firmado digitalmente por
bn FERNANDINI CAPURRO Luis
Augusto FAU 20131379863 soft

Motivo:

Soy el autor del

documento
Fecha: 2020/05/05 23:41:46-0500

LA Agregar; M: Modificar; E: Eliminar

Firmad
b [PALOMARES VILLANUEVA
N Carics Folps PAU
20131379883 soft
oo Soy e autor

= documento
o o 70005105
25534240500

Formato: Digital La impresion de este docu_rpento constltL_Jye'una COPIA NO CONTROLADA” a
excepcion de que se indique lo contrario.

Clasificacion: Uso Interno
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Procesos Relacionados

Proceso de Nivel g?:éggodel Nombre

Nivel 0 EO1 Gestion estratégica.

Nivel 1 E01.02 Gestion del presupuesto.

Nivel 2 E01.02.03 Certificacion y modificacién presupuestal.

Nivel 3 E01.02.03.02 Aprobacion de certificacion de crédito presupuestario y prevision presupuestal.
Caracterizacion de elementos

Tipo Estratégico.

Objetivo Emitir las notas de certificacién de crédito presupuestario y/o la constancia de previsién presupuestal.

Base Normativa

Nacional del Peru.

Ley N° 30570, Ley General de la Biblioteca Nacional del Peru.
Ley de Presupuesto del sector publico del afio fiscal vigente.

Decreto Legislativo N° 1440, que aprueba el Sistema Nacional de Presupuesto.
Decreto Supremo N° 001-2018-MC, que aprueba el Reglamento de Organizacion y Funciones de la Biblioteca

e Resolucion Directoral N° 036-2019-EF/50.01, que aprueba la Directiva N° 011-2019-EF/50.01, “Directiva para la
ejecucién presupuestaria”, asi como sus modelos, formatos, fichas y guia.

bnp

FAU 2013

ARG ARG @nte por

Fird
TORRES ACOSTA Lenin

1379863 soft

Desde derivar solicitud de aprobacion de certificacion de crédito presupuestario y/o prevision presupuestal hasta
derivar la nota de certificacion de crédito presupuestario y/o prevision presupuestal.

NoryorSoy et autor det

— Hrgano
"W¥PSTcrados

Oficina de Planeamiento y Presupuesto y Oficina de Administracion.

Defi

Siglas y

BNP: Biblioteca Nacional del Perd.
CCP: Certificacién de Crédito Presupuestario.

niciones 0 - o
OA: Oficina de Administracion.

OPP: Oficina de Planeamiento y Presupuesto.

e-GD BNP: Sistema de Informacién e-Gestién Documental de la BNP.
EPIP: Equipo de Trabajo de Planificacion, Inversiones y Presupuesto.

SIAF: Sistema Integrado de Administracién Financiera.

Due|

flo del Proceso Jefe/a de la OPP.

Condiciones Generales

Firmradtodigr T

por
SANCHEZ APONTE Manuel
np Martin FAU 20131379863 soft

Motivo: Soy el autor del -

docul
Fech:
43:36:24-056f

mento
a; 2020/05/06

Requisitos para iniciar el procedimiento

Descripcion del requisito Fuente
e S01 Gestion administrativa y financiera.
e Solicitud de aprobacion de CCP y/o prevision presupuestal. e S02 Gestion de recursos humanos.
e Informacion presupuestal. e E01.02.02 Formulacién y aprobacién del presupuesto
« Habilitacion de recursos presupuestales. institucional de apertura.
e E01.02.03.01 Modificacion presupuestal.
Desarrollo del Procedimiento
Descripcion de Actividad Docuerlggr;toos e Organo Responsable
Recibir y derivar solicitud de aprobacion de CCP y/o prevision
1 | presupuestal. - OPP Jefe/a del EPIP
Herramienta: e-GD BNP.
Fimado dihaiRGCIRIT Y @nalizar la solicitud de aprobacion de CCP y/o prevision
bnp Fee o
Pt (o hamienta: e-GD BNP.
’ 2 ‘Nota’'5€ corresponder, se gestiona la subsanacion de ) oPP Profesional en
observaciones. Presupuesto
Tipo de solicitud:
Flmado aduiBLLificacion de crédito presupuestario: Continlia en 5.
(oJaToJ'i o “Feision presupuestal: Continda en 3.
- |oTIVeT SOy erautor ger -
? Shar 5050]/05/05 23:41:46.0500 Formato_ d(ej F’;“ISIS_tf?nte_ gn
3 | Registrar la informacion en el formato. constancia de OPP antiicacion,
prevision Inversiones y
presupuestal Presupuesto

Formato: Digital

La impresion de este documento constituye una “COPIA NO CONTROLADA” a
excepcion de que se indique lo contrario.

Clasificacion: Uso Interno
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Formato de Asistente en
4 Gestionar las firmas del Jefe/a de la OA 'y OPP en el formato. constancia de OPP Planificacion,
ContinGia en 11. prevision Inversiones y
presupuestal Presupuesto
Revisar los datos de la CCP insertada. Asistente en
Herramienta: SIAF-Mddulo Administrativo. Planificacion,
5 . . i . - OPP {
Nota: Los datos deben ser de acuerdo a la informacion enviada Inversiones y
en la solicitud de aprobacién de CCP. Presupuesto
Asistente en
6 Aprobar la solicitud de CCP. ) OPP Planificacion,
Herramienta: SIAF-Web. Inversiones y
Presupuesto
Asistente en
7 Realizar la transmision. ) OPP Planificacion,
Herramienta: SIAF-Médulo Administrativo. Inversiones y
Presupuesto
Asistente en
Verificar la aprobacion de la CCP. Planificacion,
8 Herramienta: SIAF-M6dulo Administrativo. ) OPP Inversiones y
Presupuesto
Asistente en
Generar la nota de CCP. Planificacién,
9 Herramienta: SIAF-Mdédulo Presupuestario Ejecutora. ) opPP Inversiones y
Presupuesto
10 Firmar y derivar la nota de CCP. ) oPP Profesional en
Herramienta: e-GD BNP. Presupuesto
11 Remitir la nota de CCP y/o prevision presupuestal. oPP Profesional en
Herramienta: e-GD BNP. Presupuesto
Recibir y derivar la nota de CCP y/o prevision presupuestal.
bnp E%%% %Ega‘g‘;gmienta: e_-G_D BNP. - OPP Jefe/a del EPIP
Moivo: oy Erbtiodel procedimiento.
5?5'5“::25-%5%’@61.02.03.03 Conciliacién de certificaciones de crédito
presupuestario: Proceso que utiliza informaciéon de CCP.
S01 Gestion administrativa y financiera: Nota de CCP y/o
prevision presupuestal.
S02 Gestion de recursos humanos: Nota de CCP.

Documentos que se generan

o Nota de CCP.

Constancia de prevision presupuestal.

SANCHEZ APONTE Myanuel
Mar]ln FAU 291313728(?3 soft

Registros

documento
Fecha: 2030/05/06
13:36:24-0500

Anexo

e Anexo N° 1: Formato “OPP-FO-22 Constancia de prevision presupuestal”.

Firmado digitalmente por
bn JIMENEZ AROTINCO Angelica
FAU 20131379863 soft
: Motivo: Soy el autor del

documento
Fecha: 2020/05/06 10:02:11-0500

Firmado digitalmente por
bn FERNANDINI CAPURRO Luis
Augusto FAU 20131379863 soft
d Motivo: Soy el autor del

M documento
Fecha: 2020/05/05 23:41:46-0500

Formato: Digital

excepcion de que se indique lo contrario.

La impresion de este documento constituye una “COPIA NO CONTROLADA” a

Clasificacion: Uso Interno
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La impresion de este documento constituye una “COPIA NO CONTROLADA” a

- e - Clasificacion: Uso Interno
excepcion de que se indique lo contrario.

Formato: Digital

Firmado o
b [PALOMARES VILLANUEVA
N Carion Folips FAU
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Motivo: Soy ef autor del
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Anexo N° 1: Formato “OPP-FO-22 Constancia de previsiéon presupuestal”

Formato Codigo OPP-FO-22
Version 01

Constancia de prevision presupuestal

Péagina ldel

CONSTANCIA DE PREVISION PRESUPUESTAL N°XXX-XXXX-BNP

(En Soles)
SECTOR Cultura
PLIEGO 113 - Biblioteca Nacional del Pert
EJECUTORA 0085 - Biblioteca Nacional del Perd
FECHA

Que, teniendo en consideracion que el/la XXX para la Biblioteca Nacional del Per(, se efectuard durante el Afio Fiscal XXX; se emite la prevision
presupuestal para el ejercicio fiscal XXX por el importe de XXX, conforme al siguiente detalle:

Descripcion General del Bien y/o Servicio

N° de referencia D 6 Plazo de .
§ Proceso de ) s Cantidad
PAC: . Ejecucién
Seleccién:
Certificacion Previsiéon Previsiéon
. —_— Fuente de Especifica Presupuestal | Presupuestal [ Presupuestal Meta Area
bn s ‘ﬂ%g'sﬂ'%%‘ Financiamiento del Gasto XXX XXX XXX (Actividad) Usuaria
FAURO) 31379863 soft * ok £33
P Mi} B o) ) )
docyngrrto:
Fechih: 2020/05/06
% 42409685 - Biblioteca

Nacional del Pert TOTAL GENERAL --> -

irmado digitalmente por

BANCHEZ APONTE Manuel
artin FAU 20131379863 soft

otivo: Soy el autor del

-~ Hocumento
echa; 2020/05/06
3:36:24-0500

JEFE DE LA OFICINA DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO JEFE DE LA OFICINA DE ADMINISTRACION

(*) Certificacién de Crédito Presupuestario N°XXXX en la UE 0085 - Biblioteca Nacional del Peru

(**) Conforme a las necesidades de la Entidad, el/la XXX se efectuard durante el Afio Fiscal XXX ; motivo por el cual se requiere la prevision
presupuestal por XXX para el afio XXX, segun lo indicado por la Oficina de Administracion, a fin de garantizar la programacién de los recursos
suficientes para atender el pago de la obligacién en el afio fiscal subsiguiente, a efectos de preveer los recursos que se requieran para el
financiamiento del presente documento, en cumplimiento XXX.

Firmado digitalmente por
bn JIMENEZ AROTINCO Angelica
FAU 20131379863 soft
: Motivo: Soy el autor del

B documento
Fecha: 2020/05/06 10:02:11-0500

Firmado digitalmente por

bn FERNANDINI CAPURRO Luis
Augusto FAU 20131379863 soft
Motivo: Soy el autor del

documento
Fecha: 2020/05/05 23:41:46-0500

La impresion de este documento constituye una “COPIA NO CONTROLADA” a

L R - Clasificacion: Uso Interno
excepcion de que se indique lo contrario.

Formato: Digital
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Organo

Firmay sello

Elaborado por:

Lenin Torres Acosta

Oficina de Planeamiento y Presupuesto
Equipo de Trabajo de Planificacion, Inversiones y
Presupuesto

Revisado por:

Luis Augusto Fernandini Capurro

Oficina de Planeamiento y Presupuesto

Aprobado por:

Firfado digitalmente por
TOHRES ACOSTA Lenin
FAU 20131379863 soft

(o]

bnp it
dochimento
Fecha: 2020/05/06
11:14:26-0500

Carlos Felipe Palomares Villanueva

Gerencia General

Control de cambios del documento

Fecha de

Version Cambio

Tipo* Seccién Descripcion del cambio

Responsable del cambio

Firmado digitalmentd por
SANCHEZ APONTE Manuel
Martin FAU 20131379863 soft

-~ documento
Fecha; 2020705706
13:36:24-0500

Firmado digitalmente por
JIMENEZ AROTINCO Angelica
FAU 20131379863 soft

oti

p vo: Soy el autor del
& documento
Fecha: 2020/05/06 10:02:11-0500

Firmado digitalmente por
FERNANDINI CAPURRO Luis
Augusto FAU 20131379863 soft

p Motivo: Soy el autor del
documento
Fecha: 2020/05/05 23:41:46-0500

Y A: Agregar; M: Modificar;

E: Eliminar

Formato: Digital

La impresion de este documento constituye una “COPIA NO CONTROLADA” a
excepcion de que se indique lo contrario.

Clasificacion:

Uso Interno

Firmad
b PALO!
N Cario
2013137
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= documento
o o 70005105
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Procesos Relacionados

et g [ omre

Nivel 0 EO1 Gestion estratégica.

Nivel 1 E01.02 Gestién del presupuesto.

Nivel 2 E01.02.03 Certificacion y modificacién presupuestal.

Nivel 3 E01.02.03.03 Conciliacién de certificaciones de crédito presupuestario.
Caracterizacion de elementos

Tipo Estratégico.

Realizar la conciliacion de las certificaciones de crédito presupuestario y emision del informe de ejecucion

Objetivo
presupuestal.

e Ley N° 30570, Ley General de la Biblioteca Nacional del Peru.

Ley de Presupuesto del sector publico del afio fiscal vigente.

Decreto Legislativo N° 1440, que aprueba el Sistema Nacional de Presupuesto.

Decreto Supremo N° 001-2018-MC, que aprueba el Reglamento de Organizaciéon y Funciones de la Biblioteca

Nacional del Peru.

e Resolucion Directoral N° 036-2019-EF/50.01, que aprueba la Directiva N° 011-2019-EF/50.01, “Directiva para la
ejecucioén presupuestaria”, asi como sus modelos, formatos, fichas y guia.

Base Normativa

. adﬂi‘iﬁ’mﬁ?pm Desde generar el reporte de los certificados a la fecha hasta derivar informe de ejecucién presupuestal.
TORRI ]
bnp EA’ZE@ fﬂ; iﬁu.iogiﬁ; dos Oficina de Planeamiento y Presupuesto y Oficina de Administracion.
Fecha;
% — iz « BNP: Biblioteca Nacional del Perd.
e CCP: Certificacion de Crédito Presupuestario.
Siglas e e-GD BNP: Sistema de Informacion e-Gestion Documental de la BNP.
D(gfinic)ilones e ELCP: Equipo de Trabajo de Logistica y Control Patrimonial.
e EPIP: Equipo de Trabajo de Planificacion, Inversiones y Presupuesto.
e OA: Oficina de Administracion.
e OPP: Oficina de Planeamiento y Presupuesto.
Duefio del
Proceso Jefe/a de la OPP.

Condiciones Generales

Motivo: Soy el autor del -

documento
& Fecha; 2020/05/06
13:36:24-0500.

SANCHEZ APONTE Mvanue\
Martin FAU 20131379863 soft

Requisitos para iniciar el procedimiento

Descripcion del requisito Fuente
¢ Informacién de CCP. e E01.02.03.02 Aprobacion de CCP.
Desarrollo del Procedimiento
Descripcion de Actividad Docuerlggr;toos e Organo Responsable
Generar el _ reporte de las certificaciones de crédito Asistente en
presupuestario a la fecha. Planificacion
1 | Herramienta: Melissa-Generador de reportes Excel. - OPP ) ’
; . : . . Inversiones y
Nota: Se realiza quincenalmente, a partir del segundo trimestre Presupuesto
del afio en curso. p
b Fimado dgiamenPf@Cesar el reporte de Certificados. Szlr?itf?:;gigrr:
np FAU 21313798 %ﬂg%a: Filtrar y mantener los certificados que aln se encuentran - OPP h ’
= cccrlene 1D or eiecutar Inversiones y
Fecha| 2020/05/p6 [QF1€Y . Presupuesto
Asistente en
S, Planificacion
3 Elaborar el cuadro de conciliacién de CCP. - OPP aniticacton,
Firmado digitalnfente por Inversiones y
bnp gt PAU Z013TS oo Presupuesto
W e o1 Gestionar la reunién de conciliacién de CCP. )
Fechal 2020/05/P5 23:41:46-0501 ., . Profesional en
4”7 Rota: "La reunion se realiza con el Jefela del ELCP y los - OPP Presupuesto
especialistas en logistica. p
5 Registrar los comentarios y compromisos de cada CCP en el ) OoPP Profesional en
cuadro de conciliacién. Presupuesto
6 | Firmary gestionar la firma del Jefe/a del ELCP. - OPP Profesional en
Presupuesto

La impresion de este documento constituye una “COPIA NO CONTROLADA” a

L R - Clasificacion: Uso Interno
excepcion de que se indique lo contrario.

Formato: Digital
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Remitir via correo copia del cuadro de conciliacién debidamente
7 | firmado. - OPP
Nota: Se envia al Jefe/a de la OA, OPP y del ELCP.

Profesional en
Presupuesto

Archivar el cuadro de conciliacion.
¢Es primer dia de mes? )
8 Si: ContintGia en 9. opPP

No: Continda en 1.

Profesional en
Presupuesto

9 | Elaborar el informe de ejecucién presupuestal. - OPP

Profesional en
Presupuesto

Derivar el informe de ejecucién presupuestal.
10 Herramienta: e-GD BNP. ) oPP
Nota: El informe contiene los cuadros de conciliacién realizados

en el mes anterior.

Profesional en
Presupuesto

1 Recibir y derivar el informe de ejecucion presupuestal. ) oPP
Herramienta: e-GD BNP.

Jefel/a del EPIP

Recibir el informe de ejecucion presupuestal y derivar a
Gerencia General para conocimiento.
12 Herramienta: e-GD BNP. ) opPP

Fin del procedimiento.

Jefela

Documentos que se generan

¢ Informe de ejecucién presupuestal.

Registros

BlX%:8nte por
bn p AC?‘FA Lenln
i

Mo(lvo oy

documento
A echa: 2020/05/06

Firmado digitalmente por

SANCHEZ APONTE Man:
Martin FAU 20131379863 sofl

Wiotivo: Soy el autor del

~ o5 05/06
13:36:24-0500

Firmado digitalmente por
bn JIMENEZ AROTINCO Angelica
FAU 20131379863 soft
So el autor del

A Fecha, 2020/05/06 10:02:11-0500

Firmado digitaimente por
bn FERNANDINI CAPURRO
aetd PAU 20151 570868 soft
Motivo: Soy ef autor del

A Focha: 3050/05/05 23:41:46-0500

La impresion de este documento constituye una “COPIA NO CONTROLADA” a

Formato: Digital L T h
excepcion de que se indique lo contrario.

Clasificacion: Uso Interno

o
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Diagrama

E01.02.03.02 Aprobacidn de
certificacion de crédito
presupuestario y prevision
presupuestal

Informacién de
CCp

Firmado digitalmente por

TORRES ACOSTA Lenin
bnp [t

otivo: Soy el autor del

documento
Fecha: 2020/05/06
Ny 11:14:26-0500

Firmado digitalmente por

SANCHEZ APONTE Manuel
Martin FAU 20131379863 soft

Motivo: Soy el autor del

- documento
& Fecha; 2020/05/06
13:36:24-0500

E01.02.03.03 Conciliacion de certificaciones de crédito presupuestario

Firmado digitalmente por
bn JIMENEZ AROTINCO Angelica
FAU 20131379863 soft
! Motivo: Soy el autor del

documento
/_\ Fecha: 2020/05/06 10:02:11-0500

Firmado digitalmente por

bn FERNANDINI CAPURRO Luis
Augusto FAU 20131379863 soft
Motivo: Soy el autor del

Wl documento
Fecha: 2020/05/05 23:41:46-0500
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(Recibir el informe de
Ejecucion
presupuestal y demar
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Formato: Digital

La impresion de este documento constituye una “COPIA NO CONTROLADA” a excepcién de que se indique lo contrario.

Clasificacion: Uso Interno

Firmado digitaimente por

b [PALOMARES VILLANUEVA
N Carion Folips FAU
20131379883 soft
Rfoto: Soy

P Slhor del

documents
/_ ocha; 2080105105
25534240500




dochimento
Fecha: 2020/05/06
11:14:26-0500

SANCHEZ APONTE Manuel
Martin FAU 20131370863 soft
S cocumento
Fecha; 2020705706
% 13:36:24-0500
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Organo

Firmay sello

Elaborado por:

Lenin Torres Acosta

Oficina de Planeamiento y Presupuesto
Equipo de Trabajo de Planificacién, Inversiones y
Presupuesto

Revisado por:

Luis Augusto Fernandini Capurro

Oficina de Planeamiento y Presupuesto

Aprobado por:

Carlos Felipe Palomares Villanueva
Firnjado digitalmente por

TORRES ACOSTA Lenin

FAU 20131379863 soft

Motvo: Soy el autor del

Gerencia General

Control de cambios del documento

Fecha de

Version Cambio

Tipo*

Seccidn

Descripcion del cambio

Responsable del cambio

Firmado digitalmentd por

Motivo: Soy el autor el

Firmado digitalmente por
JIMENEZ AROTINCO Angelica
FAU 20131379863 soft

oti

vo: Soy el autor del

B documento
Fecha: 2020/05/06 10:02:11-0500

bnp

Firmado digitalmente por
FERNANDINI CAPURRO Luis
Augusto FAU 20131379863 soft
Motivo: Soy el autor del

documento
Fecha: 2020/05/05 23:41:46-0500

Firmado o

PALOMARES VILT ANUEVA
Carics Folps PAU

20

LA Agregar; M: Modificar; E: Eliminar

Formato: Digital

La impresion de este documento constituye una “COPIA NO CONTROLADA” a
excepcion de que se indique lo contrario.

Clasificacion: Uso Interno
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Procesos Relacionados

Froerode [ Cadgedd | pambre
Nivel 0 EO1 Gestiodn estratégica.
Nivel 1 E01.02 Gestion del presupuesto.
Nivel 2 E01.02.04 Evaluacion del presupuesto institucional.
Caracterizacion de elementos
Tipo Estratégico.
Objetivo Elaborar la evaluacion presupuestal semestral y anual de la Biblioteca Nacional del Pert.

Base Normativa

o Decreto Legislativo N° 1440, que aprueba el Sistema Nacional de Presupuesto.
e Directiva para la evaluacién semestral y anual de los presupuestos institucionales de las entidades del Gobierno

Nacional y Gobiernos Regionales, vigente.

Alcance

Desde analizar la Directiva vigente de evaluacion presupuestal hasta derivar la evaluacién presupuestal al
Congreso, Contraloria y Ministerio de Economia y Finanzas.

Organos
Involucrados

Oficina de Planeamiento y Presupuesto.

Firnp

TOl
FAl
Mo
dog]
Fec]
1

LaStglagiyee
weHEIeTanes

Limento
a; 2020/05/06
{4:26-0500

BNP: Biblioteca Nacional del Perd.
CGR: Contraloria General de la Republica.
DGPP: Direccién General de Presupuesto Publico.

e-GD BNP: Sistema de Informacién e-Gestién Documental de la BNP.
EPIP: Equipo de Trabajo de Planificacion, Inversiones y Presupuesto.

MEF: Ministerio de Economia y Finanzas.
OPP: Oficina de Planeamiento y Presupuesto.
SIAF: Sistema Integrado de Administracién Financiera.

Duefio del
Proceso

Jefe/a de la OPP.

Condiciones Generales

Requisitos para iniciar el procedimiento

bnp

E documento

Firma
bnp ¥4
FAU 2|
- Motiv
docul
Fecha

Firma

bnp
Augu:

. Motive

8 docu
Fecha

R o Descripcion del requisito Fuente
Motivo: Soy el autor del
Isidiehifiatividad vigente de evaluacion presupuestal. e MEF.
Desarrollo del Procedimiento
L o Documentos de <
Descripcion de Actividad Organo Responsable
apoyo
. N . L Profesional en
1 | Analizar la Directiva vigente de evaluacion presupuestal. - OPP
Presupuesto
5 Solicitar realizar el expediente de evaluacion presupuestal. ) oPP Profesional en
Nota: Se realiza en un plazo semestral o anual. Presupuesto
. i Asistente en
Elaborar el expediente de evaluacion presupuestal. Y
. - - Planificacién,
3 | Nota: El expediente puede ser del periodo anual o semestral - OPP Inversiones y
in el rr nda.
segun el que corresponda Presupuesto
E01.01.02.02 Seguimiento y Evaluacion del POIl: Se envia
informacion de avance de metas fisicas.
o2 AROTNCS Angelca Asistente en
S aahRecibir la informacion de avance de metas fisicas para la Planificacion,
e I - OPP h
2020/05/ps @YEILPERCION presupuestal. Inversiones y
Presupuesto
Asistente en
Consolidar el expediente de evaluacion presupuestal con el Planificacion,
o dBitainfents por del tas fisi - OPP | .
ol cAelBiance de las metas fisicas. nversiones y
: Soy el alitor del Presupuesto
%zzg"’_s’ﬁfﬁﬁr‘é@%?r el avance de las metas fisicas. ] opp Profesional en
Herramienta: SIAF-Web. Presupuesto
Imprimir los reportes para la evaluacion presupuestal.
Herramienta: SIAF. Profesional en
7 . . — - OPP
Nota: Los reportes se encuentran estipulados en la Directiva Presupuesto
vigente de evaluacion.

Formato: Digital

excepcion de que se indique lo contrario.

La impresion de este documento constituye una “COPIA NO CONTROLADA” a

Clasificacion: Uso Interno
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8 Consolidar y remitir los reportes y expediente para la evaluacion ) oPP Profesional en
presupuestal. Presupuesto
Revisar y remitir reportes y expediente para la evaluacion
g | Presupuestal . 5 oPP Jefela del EPIP
Nota: De corresponder, se gestiona la subsanacion de
observaciones
Recibir y derivar la evaluacion presupuestal.
Herramienta: e-GD BNP.
Documento: Oficio.
Nota:
10 | -Se envia a la comision de presupuesto del Congreso, CGR y la - OPP Jefe/a de la OPP
DGPP del MEF.
-El plazo de presentacién se encuentra establecido en la
directiva vigente de evaluacién presupuestal.
Fin del procedimiento.
Congreso, Contraloria y MEF: Se envia la evaluacion
presupuestal.

Documentos que se generan

e Evaluacion presupuestal semestral y anual.
e Oficio de remisién de evaluacién presupuestal semestral y anual.

Registros

Anexos
No aplica.

Firmado digitalmente por

TORRES ACOSTA Lenin
FAU 20131379863 soft
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Procesos Relacionados

Croer=ote [ ciotel | ombre

Nivel 0 EO1 Gestion estratégica.

Nivel 1 E01.03 Gestion de las inversiones.

Nivel 2 E01.03.01 Programacion multianual de inversiones.
Caracterizacion de elementos

Tipo Estratégico.

Elaborar una cartera de inversiones orientada al cierre de brechas prioritarias, ajustada al Planeamiento Estratégico Institucional

ClefEme) y el proceso presupuestario de la Biblioteca Nacional del Pert.
e Ley N° 30570, Ley General de la Biblioteca Nacional del Peru.
» Decreto Legislativo N° 1252, que crea el Sistema Nacional de Programacion Multianual y Gestién de Inversiones, cuyo
Texto Unico Ordenado ha sido aprobado mediante el Decreto Supremo N° 242-2018-EF.
o Decreto Supremo N° 284-2018-EF, que aprueba el Reglamento del Decreto Legislativo N° 1252.
e Decreto Supremo N° 001-2018-MC, que aprueba el Reglamento de Organizacion y Funciones de la Biblioteca Nacional
Base del Peru.
Normativa e Decreto Supremo N° 010-2017-MC, que aprueba el Reglamento de la Ley N° 30570, Ley General de la Biblioteca
Nacional del Peru.
e Resolucion Directoral N° 004-2019-EF/63.01, que aprueba los instrumentos metodoldgicos en el marco del Sistema
Nacional de Programacion Multianual y Gestion de Inversiones.
e Resolucion Directoral N° 001-2019-EF/63.01, que aprueba la Directiva N° 001-2019-EF/63.01, “Directiva General del
irmado digitalmente por o i To i ”
bnp Eﬂ”zfﬁaﬁ%%e’%é %SBZ’I‘ Sistema Nacional de Programacion Multianual y Gestion de Inversiones”.
% wﬁﬁ%ﬁ‘s@é Desdg la soli_citud de IQ§ indiqadore_s de brechas_ de los servicios que_,brinda_la Biblioteca Ngcional del Perd, hasta la
i gestién de la incorporacion de inversiones no previstas en la Programacion Multianual de Inversiones.
Organos

e Gerencia General, Oficina de Planeamiento y Presupuesto y Oficina de Administracion.

BNP: Biblioteca Nacional del Peru.

DGPMI: Direccion General de Programaciéon Multianual de Inversiones.
e-GD BNP: Sistema de Informacion e-Gestion Documental de la BNP.
EPIP: Equipo de Trabajo de Planificacion, Inversiones y Presupuesto.
GG: Gerencia General.

INVIERTE.PE: Sistema Nacional de Programacion Multianual y Gestion de Inversiones.
MEF: Ministerio de Economia y Finanzas.

OA: Oficina de Administracion.

OPMI: Oficina de Programacion Multianual de Inversiones.

OPP: Oficina de Planeamiento y Presupuesto.

PIA: Presupuesto Institucional de Apertura.

PMI: Programacion multianual de inversiones.

POI: Plan Operativo Institucional.

UEI: Unidad ejecutora de inversiones.

UF: Unidad formuladora.

Sighhimente por
bn A GHEz 6NTE Manuel
p e

bl oy el

- documento
% fecha; 202010506

® o o o o o .ﬁ. e o o o o o o

Duefio del

Proceso Jefe/a de la OPP.

Condiciones Generales

e La fase de Programacion Multianual se efectia de acuerdo a los plazos establecidos en el Anexo N° 6: Plazos para la Fase de
Programacién Multianual de Inversiones.
e Los indicadores de brechas, el diagndstico de brechas, los criterios de priorizacion y la Programacion Multianual de Inversiones son
consolidados y aprobados por el Ministerio de Cultura, como érgano del Poder Ejecutivo encargado del Sector Cultura.
e Larealizacién y consistencia de la cartera de inversiones de la BNP, que sirve de insumo para elaborar el PMI, se desarrolla desde la
ctividad 21 hasta la 28.

Firfpado digital men(e
bnp IMENGZ A 4 wﬁim'poramones no previstas al PMI se desarrollan desde la actividad 29 hasta la 44.
dofur S"y ¢ fbrmatos y anexos del INVIERTE.PE forman parte de la Directiva N° 001-2019-EF/63.01, los cuales se pueden acceder a través del
Fe ha 2020/05/0 10:02:11-0500

ﬁace thttps [lwww.mef.gob.pe/es/anexos-y-formatos#formatos.

}

Requisitos para iniciar el procedimiento

Descripcion del requisito Fuente

]

irhado digitalmente por

bnp Aupusto FAU 20131379863 soft

J Moiivo: Soy el autor del

PZ—— /"% Mermativas INVIERTE.PE.

o Disposiciones especificas de la DGPMI.

e Requerimientos de informacién del OPMI.

o MEF.
e Ministerio de Cultura.

La impresién de este documento constituye una “COPIA NO CONTROLADA”

" = h Clasificacién: Uso Interno
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Desarrollo del Procedimiento

Documentos de

docu
Fecha:
+3:36R4-0501

bnp &8

Fe

>

bnp

Nota: Dicha reunién es en coordinacién con el/la Jefe/a de la
OPP.

Descripcion de Actividad apoyo Organo Responsable
Recibir por correo electronico la solicitud de elaboracion o
1 | actualizacién de los indicadores de brechas respecto a los - OPP Responsable de la UF
servicios gue brinda la BNP.
2 | Elaborar la propuesta de los indicadores de brechas. Formato N° 04-A OPP Responsable de la UF
3 Desarrollar reuniones con los 6rganos de la BNP para } OPP Responsable de la UF
consensuar y validar los indicadores de brechas.
Remitir mediante correo electrénico la elaboracion o
actualizacion de los indicadores de brechas de los servicios que
brinda la BNP, a la OPMI del Sector Cultura.
Nota:
4. En caso de observaciones por parte de la OPMI del Sector . opPP Responsable de la UF
Cultura o del MEF, se subsanara y remitira por correo.
- La OPMI del sector Cultura aprueba y publica los indicadores
de brechas del sector en su portal institucional.
Recibir por correo electronico la solicitud de elaboracion o
5 | actualizacion del diagnéstico de brechas respecto a los - OPP Responsable de la UF
servicios que brinda la BNP.
6 | Elaborar la propuesta del diagnéstico de brechas. - OPP Responsable de la UF
7 Desarrollar reuniones con ,|°§ o6rganos de la BNP para ) OoPP Responsable de la UF
consensuar y validar el diagnoéstico de brechas.
Remitir mediante correo electrénico la elaboracion o
imade dbteetidgflizacion del diagndstico de brechas de los servicios que
ot Soy Stwidka la BNP, a la OPMI del Sector Cultura.
§2ﬁ£?§%mta - OPP Responsable de la UF
- En caso de observaciones por parte de la OPMI del Sector P
Cultura o del MEF, se subsanara y remitira por correo.
- La OPMI del sector Cultura aprueba y publica el diagnostico
de brechas del sector en su portal institucional.
Recibir por correo electrénico la propuesta para la evaluacion
de los criterios de priorizaciéon del Sector Cultura, en el ambito
9 de competencia de la BNP, asi como la convocatoria a una . opPP Responsable de la UF
reunion de consenso de los criterios.
Desarrollar reuniones con los 6rganos de la BNP para evaluar
10 Ios criterios de priorizacion. opPP Responsable de la UF
Soy£§5§§‘£4fmesultado de la evaluacion por parte de la BNP en la ) oPP Responsable de la UF
sienion de consenso del Sector.
"Recibir por correo electrénico la propuesta final para validacién
12 | de los criterios de priorizaciéon del Sector Cultura, en el ambito - OPP Responsable de la UF
de competencia de la BNP.
Remitir la validacion de los criterios de priorizacion, mediante
informe técnico.
13 Nota: Remisién de informe con copia a el/la Jefe/a del EPIP. . opPP Responsable de la UF
Herramienta: e-GD BNP.
Recibir el informe y remitirlo.
14 | Herramienta: e-GD BNP. . opPP Jefela
Firmar el oficio y remitir al Ministerio de Cultura la validacion de
los criterios de priorizacion. Propuesta de
15 | Nota: La OPMI del sector Cultura aprueba y publica los criterios criterios de GG Gerente/a General
de priorizacion del sector en su portal institucional. priorizacion
Herramienta: e-GD BNP.
nadodlggi)l_lry%étgr& $er|o de cultura: se envia oficio a Ministerio de Cultura
U20istskecen I8 Propuesta de criterios de priorizacion.
oivo: Soy f atfor e
ro: 2020105/ PR Tatiiar reuniones con los drganos de la BNP, para la
16 | identificacion de ideas de inversion, . oPP Responsable de la UF
Desarrollar reuniones con los 6rganos de la BNP para
ideptificar las ideas de inversién. e Formato N° 05-A
s@fﬂgtlzﬂﬁfﬁs&e desarrollan fichas de ideas de inversién propuestos |e Formato N° 05-B OPP Responsable de la UF
ohres | DT la,UE.
Consolidar las ideas de inversién y exponerlas a GG para su
1g | Priorizacion. - OPP Responsable de la UF

Formato: Digital

La impresién de este documento constituye una “COPIA NO CONTROLADA”
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19

Aprobar las ideas de inversion prioritarias.

GG

Gerente/a General

20

Registrar las ideas de inversiéon.

Nota: La OPMI del Sector Cultura solicita mediante oficio la
cartera de inversiones de la BNP, la consistencia con el
proyecto de Ley de presupuesto y con el PIA aprobado de la
BNP.

Herramienta: Banco de Inversiones.

e Formato N° 05-A
e Formato N° 05-B

OPP

Responsable de la UF

21

Recibir el oficio del Ministerio de Cultura solicitando la cartera
de inversiones multianual.
Herramienta: e-GD BNP.

GG

Gerente/a General

22

Recibir el oficio y derivarlo.
Herramienta: e-GD BNP.

OPP

Jefela

23

Recibir el oficio y derivarlo.
Herramienta: e-GD BNP.

OPP

Jefe/a del EPIP

24

Recibir la solicitud para elaborar la cartera de inversiones
multianual, o sus respectivas consistencias y programar reunion
con la UEI.

OPP

Responsable de la UF

25

Desarrollar reunién con la UEI para considerar la programacion
multianual de las inversiones en etapa de ejecucion.

OPP

Responsable de la UF

26

Remitir la cartera de inversiones de la BNP o sus respectivas
consistencias, mediante informe.

Nota: Remision de informe con copia a el/la Jefe/a del EPIP.
Herramienta: e-GD BNP.

OPP

Responsable de la UF

27

Recibir el informe y remitir proyecto de oficio.
Herramienta: e-GD BNP.

OPP

Jefela

irmado di|

1:14:26-0!

28

TRERer el oficio y remitir al Ministerio de Cultura la cartera de

379863 soft . . . .
<niérsiones de la BNP, o sus respectivas consistencias.

JBta:
- De presentarse alguna observacion por parte del Ministerio de
Cultura, sera subsanada por la UF mediante correo electrénico.
- La OPMI del sector Cultura aprueba y publica la Programacion
Multianual de inversiones del sector en su portal institucional.
Herramienta: e-GD BNP.
¢Se requiere incorporaciéon de inversiones no previstas en
el PMI vigente?
Si: ContinGia en 29.
No: Fin del procedimiento.

Propuesta de
cartera de
inversiones o
consistencia del
PMI

GG

Gerente/a General

Firmal

Motiv|

29

M_inisterio de Cultura: Se envia oficio a Ministerio de Cultura
o eRrEsEadera de inversiones o consistencia del PMI.
3 FALI 20131379863 soft

Egéﬁféﬁ informe técnico que solicite validar incorporacién de la
pafagersion no prevista.

Nota:

Validacién incluye:

-Criterios para incorporar inversion.

-Disponibilidad Presupuestal.

Herramienta: e-GD BNP.

OA

Responsable de la UEI

Recibir informe y derivarlo.
Herramienta: e-GD BNP.

OA

Jefela

31

Recibir el memorando y derivarlo.
Herramienta: e-GD BNP.

OPP

Jefela

32

e

Recibir el memorando y derivarlo.

Herramienta: e-GD BNP.

Si se trata de:

Criterios para incorporar inversién: Continda en 33.

ado digitp! ibilidad presupuestal: Continta en 35.
.%gfﬁﬁz@mg presup

OPP

Jefe/a del EPIP

PRELibir la solicitud y evaluar la necesidad de implementarse, la
sgoribusion al cierre de brechas, el alineamiento a los Planes
Estratégicos y el alineamiento a los criterios de priorizacion.

OPP

Responsable de la UF

34

hado digit
RNANDINI

Elaborar y derivar informe con evaluacion de necesidad de
implementacién.
CElsfamienta: e-GD BNP.

31379863

OPP

Responsable de la UF

bnp [

Mo

umento
Fedh:

pusto+

ivo: Soy
0/

‘agaborar informe con opinién de disponibilidad presupuestal y
T Ee°
Herramienta: e-GD BNP.

OPP

Profesional en
Presupuesto

36

Recibir informe y derivarlo.
Herramienta: e-GD BNP.

OPP

Jefe/a del EPIP

Formato: Digital

La impresién de este documento constituye una “COPIA NO CONTROLADA”
a excepcioén de que se indique lo contrario.

Clasificacion: Uso Interno
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Recibir el informe y remitir memorando.

37 Herramienta: e-GD BNP.

OPP

Jefela

Recibir y solicitar continuar con las gestiones del requerimiento.
Herramienta: e-GD BNP.

38 ¢La respuesta de disponibilidad presupuestal es )
conforme?

Si: ContindGa en 39.

No: Continlia en 46.

OA

Jefela

Elaborar informe técnico solicitando la incorporacién de la
39 | inversion no prevista en el PMI vigente, mediante informe. -
Herramienta: e-GD BNP.

OA

Responsable de la UEI

40 Recibir el informe y remitir proyecto de oficio. }
Herramienta: e-GD BNP.

OA

Jefela

Firmar el oficio y remitir al Ministerio de Cultura, la propuesta de
incorporacion de inversiones no previstas en el PMI. Informacién para
Nota: De presentarse alguna observacion por parte del incorporacion de
Ministerio de Cultura, serd subsanada por la UEI mediante inversiones no
correo electrénico. previstas en el PMI
Herramienta: e-GD BNP.

41

GG

Gerente/a General

Ministerio de Cultura: Se envia oficio a Ministerio de Cultura
con la incorporacion de inversiones no previstas en el PMI.

Recibir el oficio del Ministerio de Cultura en el cual informan
gue la OPMI ha procedido con la aprobacion e incorporacion de -
la inversién no prevista en el PMI y derivarlo.
Herramienta: e-GD BNP.

GG

Gerente/a General

Recibir el oficio de respuesta y derivarlo.
Herramienta: e-GD BNP.

OA

Jefela

Gestionar la madificacion del POl y la creacién de una meta
44 | presupuestaria, mediante informe. -
Herramienta: e-GD BNP.

OA

Responsable de la UEI

Derivar para continuar con procedimiento.
Fin del procedimiento.

OA

Responsable de la UEI

Comunicar al 6rgano de la BNP, la respuesta correspondiente a
46 | la incorporacion no prevista en el PMI, mediante informe. -
Herramienta: e-GD BNP.

OA

Responsable de la UEI

Recibir el informe y remitir memorando a el 6rgano proponente.
47 | Herramienta: e-GD BNP. -
Fin del procedimiento.

OPP

Jefela

Documentos que se generan

o Propuesta de criterios de priorizacion.
o Propuesta de cartera de inversiones.
« Informacion de incorporacion de inversiones no previstas en el PMI.

Registros

Anexos
No aplica.

Firmado digitalmente por
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np Martin FAU 20131379863 soft
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documento
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Firmado digitalmente por
JIMENEZ AROTINCO Angelica
FAU 20131379863 soft
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documento
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Firmado digitalmente por

bn FERNANDINI CAPURRO Luis
Augusto FAU 20131379863 soft
Motivo: Soy el autor del

S documento
Fecha: 2020/05/05 23:43:09-0500

Firmado digitalmente por

TORRES ACOSTA Lenin
np FAU 20131379863 soft
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documento
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Organo

Firmay sello

Elaborado por:

Lenin Torres Acosta

Oficina de Planeamiento y Presupuesto
Equipo de Trabajo de Planificacién, Inversiones y
Presupuesto

Revisado por:

Luis Augusto Fernandini Capurro

Oficina de Planeamiento y Presupuesto

Aprobado por:

Carlos Felipe Palomares Villanueva

Gerencia General
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Version 01

Formulacion y evaluacion de proyectos de inversién

Pagina 2de4

Procesos Relacionados

e

Nivel 0 EO1 Gestion estratégica.

Nivel 1 E01.03 Gestién de las inversiones.

Nivel 2 E01.03.02 Formulacion y evaluacion de proyectos de inversion.
Caracterizacion de elementos

Tipo Estratégico.

Formular aquellos proyectos de inversion necesarios para alcanzar las metas establecidas en la Programacion Multianual de

Objetivo . ) . . - . . ) o
Inversiones y evaluar la pertinencia de su ejecucion, debiendo considerarse las formas de financiamiento.

e Ley N° 30570, Ley General de la Biblioteca Nacional del Perd.

o Decreto Legislativo N° 1252, que crea el Sistema Nacional de Programacién Multianual y Gestién de Inversiones,
cuyo Texto Unico Ordenado ha sido aprobado mediante el Decreto Supremo N° 242-2018-EF.

Decreto Supremo N° 284-2018-EF, que aprueba el Reglamento del Decreto Legislativo N° 1252.

Decreto Supremo N° 001-2018-MC, que aprueba el Reglamento de Organizaciéon y Funciones de la Biblioteca
Base Nacional del Peru.

Normativa e Decreto Supremo N° 010-2017-MC, que aprueba el Reglamento de la Ley N° 30570, Ley General de la Biblioteca
Nacional del Peru.
e Resolucién Directoral N° 004-2019-EF/63.01, que aprueba los instrumentos metodoldgicos en el marco del Sistema
Nacional de Programacion Multianual y Gestion de Inversiones.
e Resolucién Directoral N° 001-2019-EF/63.01, que aprueba la Directiva N° 001-2019-EF/63.01, “Directiva General del
Sistema Nacional de Programacién Multianual y Gestién de Inversiones”.
Al Desde el inicio de la formulacién de los proyectos de inversion priorizados en la Programacion Multianual de
cance g - - ) 2
Inversiones, hasta la declaratoria de viabilidad de los proyectos de inversion.
Organos

Gerencia General y Oficina de Planeamiento y Presupuesto.
Involucrados y y P

BNP: Biblioteca Nacional del Peru.

L]

e DGPMI: Direccién General de Programacion Multianual de Inversiones.

e GG: Gerencia General.

¢ INVIERTE.PE: Sistema Nacional de Programacion Multianual y Gestion de Inversiones.

¢ IOARR: Inversiones de Optimizacién, de Ampliacion Marginal, de Rehabilitaciéon y de Reposicion.

Siglas y o MEF: Mini;terio de Economia y Finanzas.
Definiciones e OPP: Oficina de Planeamiento y Presupuesto.

e PMI: Programacion Multianual de Inversiones.

e UF: Unidad Formuladora.

e Proyectos de Inversién: Intervenciones temporales que se financian, total o parcialmente, con recursos publicos,
destinadas a la formacion de capital fisico, humano, institucional, intelectual y/o natural, que tenga como propdsito
crear, ampliar, mejorar o recuperar la capacidad de produccion de bienes y/o servicios.

g;’ Oecneos(()jel Jefe/a de la OPP.

Condiciones Generales

e La fase de formulacién y evaluacion se inicia con la elaboracién de la ficha técnica o del estudio de preinversién correspondiente,
siempre que el proyecto de inversion sea necesario para alcanzar los objetivos y metas establecidos en la programacion multianual de
Flrmado dlgna men@.%csr
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— don ﬁé&é”‘mﬁ‘itps [/www.mef.gob.pe/es/anexos-y-formatos#formatos.
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Verificar en el Banco de Inversiones, que no exista duplicidad
con las ideas de inversién a formular.
¢Existe duplicidad? - OPP Responsable de la UF
Si: ContinGa en 2.
No: ContinGia en 3.
Desacnva_r la |d(_ea gue constituya la solucién menos eficiente al ) OPP Responsable de la UF
problema identificado.
Elaborar un plan de trabajo para la formulacion de las ideas de
inversion priorizadas en el PMI, y remitirlo. )
Nota: Se remite el plan de trabajo, en coordinacién con el/la opPP Responsable de la UF
Jefe/a de OPP.
Revisar y validar el plan de trabajo. - GG Gerente/a General
Desarrollar reuniones con los érganos proponentes de la BNP |e Anexo N° 11
para la formulacion de los proyectos de inversion e IOARR. e Anexo N° 02 opPP Responsable de la UF
Elaboracion de la ficha técnica o del estudio de preinversion de : Eg:mgﬁg m" 82:2 oPP Responsable de la UE
las ideas de inversion consideradas en el PMI. o P

e Anexo N° 07
Registrar las fichas técnicas o estudios de preinversion que
sustentan la viabilidad.
Nota: Para el caso de IOARR solo se registra el Formato |e Formato N° 07-A
N° 07-C con la cual se aprueba y pasa inmediatamente a la |e Formato N° 07-C OPP Responsable de la UF
fase de ejecucion.
Herramienta: Banco de inversiones.
Declarar viable el proyecto de inversion en el Banco de
Inversiones. - OPP Responsable de la UF
Fin del procedimiento.

Documentos que se generan

¢ IOARR aprobado.
« Proyecto de inversion con declaratoria de viabilidad.

Registros

Anexos
No aplica.
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Ejecucion de inversiones
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Procesos Relacionados

Croerote [ o T omre
Nivel 0 EO1 Gestion estratégica.
Nivel 1 E01.03 Gestion de las inversiones.
Nivel 2 E01.03.03 Ejecucion de inversiones.
Caracterizacion de elementos
Tipo Estratégico.

Ejecutar los proyectos de inversion que cuenten con declaratoria de viabilidad o las inversiones de optimizacion, de ampliacion
Objetivo marginal, de rehabilitacién y de reposicién que hayan sido aprobadas, y registrados en la Programacién Multianual de Inversiones
del sector cultura.

e Ley N° 30570, Ley General de la Biblioteca Nacional del Peru.

e Decreto Legislativo N° 1252, que crea el Sistema Nacional de Programacién Multianual y Gestion de Inversiones, cuyo
Texto Unico Ordenado ha sido aprobado mediante el Decreto Supremo N° 242-2018-EF.

Decreto Supremo N° 284-2018-EF, que aprueba el Reglamento del Decreto Legislativo N° 1252.

Decreto Supremo N° 001-2018-MC, que aprueba el Reglamento de Organizacion y Funciones de la Biblioteca Nacional
Base del Pera.

Normativa e Decreto Supremo N° 010-2017-MC, que aprueba el Reglamento de la Ley N° 30570, Ley General de la Biblioteca
Nacional del Peru.
e Resolucion Directoral N° 004-2019-EF/63.01, que aprueba los instrumentos metodolégicos en el marco del Sistema
Nacional de Programacién Multianual y Gestion de Inversiones.
e Resolucion Directoral N° 001-2019-EF/63.01, que aprueba la Directiva N° 001-2019-EF/63.01, “Directiva General del
Sistema Nacional de Programacién Multianual y Gestion de Inversiones”.
Alcance Desde la elaboracion del expediente técnico o documento equivalente, hasta el registro del cierre de la inversion en el

Banco de inversiones.

Organos Jefatura de la Biblioteca Nacional del Perl, Gerencia General, Oficina de Administracion, Oficina de Planeamiento y
Involucrados | Presupuesto y Oficina de Asesoria Juridica.

e BNP: Biblioteca Nacional del Pera.

OPP: Oficina de Planeamiento y Presupuesto.
PIA: Presupuesto Institucional de Apertura.
PMI: Programacion Multianual de Inversiones.
UEI: Unidad Ejecutora de Inversiones.

UF: Unidad Formuladora.

o DGPMI: Direccién General de Programacion Multianual de Inversiones.
e e-GD BNP: Sistema de Informacion e-Gestion Documental de la BNP.
e GG: Gerencia General.
* INVIERTE.PE: Sistema Nacional de Programacion Multianual y Gestion de Inversiones.
¢ IOARR: Inversiones de optimizacion, de ampliacion marginal, de rehabilitacion y de reposicion.
o J: Jefatura de la BNP.
o MEF: Ministerio de Economia y Finanzas.
e MINCUL: Ministerio de Cultura.
Siglas y e OA: Oficina de Administracion.
Definiciones | « OAJ: Oficina de Asesoria Juridica.
L]
L]
L]
L]
L]

Proyectos de Inversion: Intervenciones temporales que se financian, total o parcialmente, con recursos publicos,
destinadas a la formacién de capital fisico, humano, institucional, intelectual y/o natural, que tenga como propdsito crear,

Firmado digitalmente por
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Condiciones Generales

2o d.plecucion de los proyectos de inversion e IOARR en la BNP se realizan por contrata, de acuerdo a la normatividad actualizada de la ley

PGS por

yENE@‘gmmmnes del estado.

°‘I‘1V°ZO§E§/> p:m 9-:-30I50(0:aso de proyectos de inversion declarados viables mediante fichas técnicas la UEI solicitara la autorizacién para la elaboracion

fie el xpediente Técnico y ejecucion, al Organo Resolutivo.

e Los formatos y anexos del INVIERTE.PE forman parte de la Directiva N° 001-2019-EF/63.01, los cuales se pueden acceder a través del
enlace: https://www.mef.gob.pe/es/anexos-y-formatos#formatos.

rmmoEJﬁh.anJe.fe/a Institucional envia al MINCUL la propuesta de designacion del 6rgano que se desempefiara como UEI y el nombre del/de la

o
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gei‘:wg‘o;ﬁ{/i:é:r;é%mable de la UEI es nombrado/a segln Resolucion Ministerial del MINCUL.

e En las resoluciones y anexos se debe usar la visacion y firma manuscrita, siendo que, en aquellos casos en los que no fuera posible, podria
usarse la visacion digital.
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Ejecucion de inversiones Pagina 3de 6
Descripcion del requisito Fuente
¢ Disposiciones especificas de la DGPMI. « MEF
: Sl\fl‘l e E01.02.02 Formulacién y aprobacion del PIA.
. PrO)}ecto de inversion con declaratoria de viabilidad + E01.03.01 Programacion multianual de inversiones.
' e E01.03.02 Formulacién y evaluacion de proyectos de inversion.
¢ |IOARR aprobada.
Desarrollo del Procedimiento
Descripcion de Actividad DRGURETIES £ Organo Responsable
apoyo
1 | Asignar un administrador de contrato. - OA Jefela
Elaborar términos de referencia y valor referencial o estimado
2 del expediente técnico o especificaciones técnicas, segun ) OA Profesional en
corresponda. Contrataciones
Nota: En coordinacion con el/la responsable de la UEL.
S01.01.01 Gestién de las Contrataciones: Proceso que
convoca a proceso de seleccion el requerimiento y entrega el
reqguerimiento con contrato firmado.
Gestionar con el ejecutor el plan de trabajo para la elaboraciéon Profesional en
3 | del expediente técnico o especificaciones técnicas. - OA Contrataciones
Nota: En coordinacion con el/la responsable de la UEL.
Revisar y coordinar con el ejecutor la validacién de los informes Profesional en
4 | de los entregables y las valorizaciones. - OA Contrataciones
Nota: En coordinacion con el/la responsable de la UEL.
5 | Aprobar las valorizaciones. - OA Responsable de la UEI
S01.02 Gestién contable y financiera: Proceso que gestiona
el pago al ejecutor.
Notificar al ejecutor la aprobacion de las valorizaciones.
Nota: En coordinacion con el/la responsable de la UEL. Profesional en
6 | ¢Sise tratade lo siguiente? - OA Contrataciones
IOARR: Contintia en 9.
Proyecto de inversién: Continlaen 7.
Evaluar la consistencia del expediente técnico o
especificaciones técnicas del proyecto de inversion.
7 ¢Conforme? Informe Técnico UF OPP Responsable de la UF
Si: Continta en 9.
No: Continta en 8.
Coordinar con el contratista la subsanaciéon de las
8 observaciones al expediente técnico o especificaciones ) OA Profesional en
técnicas. Contrataciones
Nota: En coordinacién con el/la responsable de la UEL.
Validar el expediente técnico o especificaciones técnicas de la
9 mc\elfrr;:\(:?eﬁtrg:melfgg BNP. - OA Responsable de la UEI
Contintia en 30.
10 Registrgr el e.xpediente t_écnico_ 0 especificaciones técnicas. e Formato N° 08-A OA Responsable de la UEI
Herramienta: Banco de inversiones. e Formato N° 08-C
LmbeASignAr yun administrador de contrato. - OA Jefela
bnp e A MONTENawel
Moo BPetitpef’ términos de referencia y valor referencial o estimado Profesional
55?3“::2%31'%/% ejecucion y supervision de ser el caso. - OA Cro tes;ong en
Nota: En coordinacion con el/la responsable de la UEL. ontrataciones
S01.01.01 Gestion de las contrataciones: Proceso que
Flmaco aidaGOIVOCA @ Proceso de selef:ci(’)n el requerimiento y entrega el
éiff?‘ﬁi ??Zﬁ?;ﬁwmento con contrato firmado.
gg,ulgvégg)d,og,?emgsg%o@l expediente técnico o especificaciones técnicas al ) OA Profesional en
ejecutor y supervisor de ser el caso. Contrataciones
Gestionar el adelanto directo y carta fianza del ejecutor.
il d.r.taEOta' . - . Profesional en
ik s g .(,—A%‘xﬁ‘e;eputor envia la solicitud de adelanto directo dentro de los - OA Contrataciones
gl 5ot so] sl d1a% de firmado el contrato.
P %5 osEremendinacion con el/la responsable de la UEL.
15 | Aprobar el adelanto directo. - OA Responsable de la UEI

bnp
]

Firmado digitalmente por
TORRES ACOSTA Lenin
FAU 20131379863 soft
Motivo: Soy el autor del
documento
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S01.02 Gestion contable y financiera: Proceso que gestiona
el pago de adelanto directo.
Gestionar con el ejecutor y supervisor de ser el caso, el plan de .
) ) o Profesional en
16 | trabajo para la ejecucion. - OA Contrataciones
Nota: En coordinacion con el/la responsable de la UEL.
Revisar y coordinar con el ejecutor y supervisor de ser el caso,
la validacion de los informes de los entregables y registrar las .
L o Profesional en
17 | valorizaciones. Formato N° 12-B OA Contrataciones
Nota: En coordinacion con el/la responsable de la UEI.
Herramienta: Banco de inversiones.
Aprobar las valorizaciones.
Nota: En coordinacion con el/la responsable de la UEL.
18 | ¢Lainversién tiene en sus componentes solo Bienes? - OA Responsable de la UEI
No: Contintia en 19.
Si: Continda en 24.
S01.02 Gestion contable y financiera: Proceso que gestiona
el pago de las valorizaciones.
Designar un Comité de Recepcién de Obra y remitirlo.
19 | Herramienta: e-GD BNP. - OA Jefela
Continta en 30.
i . . Comité de s ”
20 | Programar la fecha de recepcion con el ejecutor y supervisor. - R 2 Comité de Recepcién
ecepcion
Verificar la culminacion de la inversion.
¢Conforme? ) Comité de L L
21 Si: Continda en 23. Recepcion Comité de Recepcion
No: Continlia en 22.
29 Comgnllcar las observaciones al ejecutor y supervisor. ) Comité .d,e Comité de Recepcion
Contintia en 20. Recepcion
. . ~ . Comité de o L
23 | Firmar el Acta de recepcion de obra en sefial de conformidad. - R 2 Comité de Recepcién
ecepcion
Coordinar con el ejecutor y supervisor de ser el caso, la entrega .
SO Profesional en
24 | de la liquidacién. - OA Contrataciones
Nota: En coordinacion con el/la responsable de la UEL.
Revisar la liquidacion técnica y financiera.
Nota: En coordinacion con el/la responsable de la UEL. Profesional en
25 | ¢Conforme? ) OA Contrataciones
Si: ContintGa en 27.
No: Continta en 26.
Comunicar las observaciones al ejecutor y supervisor. Profesional en
26 | Nota: En coordinacion con el/la responsable de la UEL. - OA -
N Contrataciones
Continda en 24.
Validar la liquidacion técnica y financiera y remitirlo.
27 | Herramienta: e-GD BNP. - OA Responsable de la UEI
Contintia en 30.
o8 Notlflgar al gjecutor y supervisor de ser el caso, la liquidacion ) OA Responsable de la UE]
de la inversion.
Obtener la documentacion y registrar el cierre de la inversion.
29 | Herramienta: e-GD BNP y Banco de inversiones. Formato N° 09 OA Responsable de la UEI
Fin del procedimiento.
Elaborar propuesta de resolucién y remitirlo. .
YeheHELIAMIENta: e-GD BNP. ) OAJ Jefela yDI::ngehs(;onal en
bnp Von RO IBERCbordinacion con el/la responsable de la UEL.
imento
Paasgordinar con ellla Jefe/a Institucional la firma de la resolucion. - GG Gerente/a General
32 | Firmar la resolucion. - J Jefe/a Institucional
Flrmado diditalmente por
J ngelica
I F,Eolg 2013;}2?@3@1};@& el nimero a la resolucién y remitirla escaneado para su ) . .
? 3%:;%20[20 ofdhlieacian en el portal de transparencia de la BNP. GG Apoyo Administrativo
S03 Gestion de tecnologias de la informacién: Proceso que
publica en el portal de transparencia la liquidaciéon técnica y
financiera de la inversion.
R e de:
otivo: Soy el Aggrgbacion del expediente técnico o especificacion técnica
Hprobatd/as: Ir a la actividad 10.
Aprobacion del Comité de recepcién de Obra: Ir a la
actividad 20.
Fimfedo digigmékPObacion de la liquidacion técnica y financiera de la
RIS AsErsion: Ir a la actividad 28.

—];
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Documentos que se generan

« Resolucién que aprueba el expediente técnico o especificaciones técnicas de la inversion.
« Resolucion que aprueba comité de recepcion de obra.
e Resolucién que aprueba la liquidaciéon técnica y financiera de la inversion.

Registros

Anexos
No aplica.
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Organo

Firmay sello

Elaborado por:

Angélica Jiménez Arotinco

Oficina de Planeamiento y Presupuesto
Equipo de Trabajo de Modernizacion

Revisado por:

Luis Augusto Fernandini Capurro

Oficina de Planeamiento y Presupuesto

Aprobado por:

Carlos Felipe Palomares Villanueva

Gerencia General

Control de cambios del documento

Fecha de

Version Cambio

Tipo*

Seccién Descripcion del cambio

Responsable del cambio

Firmado digitalmente[por
SANCHEZ APONTE Nanuel
Martin FAU 20131379863 soft
Motivo: Soy el autor del

docum
Fecha:

ento
2020/05/06
13:37:25-0500

Firmado digitalmente por
JIMENEZ AROTINCO Angelica
FAU 20131379863 soft
Motivo: Soy el autor del

o
=)
»U

B documento
Fecha: 2020/05/06 10:08:29-0500

Firmado digitalmente por

bn FERNANDINI CAPURRO Luis
Augusto FAU 20131379863 soft
Motivo: Soy el autor del

documento

Fecha: 2020/05/05 23:43:09-0500

)2

Firmado digitalmente por

TORRES ACOSTA Lenin
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Motivo: Soy el autor del

documento
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*K%Agregar; M: Modificar; E: Eliminar
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Procesos Relacionados

P_roceso de Caodigo del Nombre
Nivel Proceso
Nivel 0 EO1 Gestion estratégica.
Nivel 1 E01.04 Gestion de convenios.
Nivel 2 E01.04.01 Suscripcion y modificacion de convenios.
Caracterizacion de elementos
Tipo Estratégico.
Objetivo Realizar actividades de formulacion y revision de los convenios para suscribir convenios y adendas vinculados a los objetivos de

la Biblioteca Nacional del Perq, con la finalidad de brindar servicios de calidad a la ciudadania.

Base Normativa

Ley N° 30570, Ley General de la Biblioteca Nacional del Per.

Decreto Legislativo N° 719, que aprueba la Ley de Cooperacion Técnica Internacional.

Decreto Supremo N° 001-2018-MC, que aprueba el Reglamento de Organizacién y Funciones de la Biblioteca
Nacional del Perd.

Decreto Supremo N° 010-2017-MC, que aprueba el Reglamento de la Ley N° 30570, Ley General de la Biblioteca
Nacional del Perd.

Decreto Supremo N° 050-2012-RE, que aprueba la Politica Nacional de Cooperacién Técnica Internacional.

Alcance

Desde el contacto y coordinacion con la Contraparte para la suscripcion de convenios o adendas hasta la aprobacion y
registro de los convenios suscritos por la entidad.

Organos
involucrados

Jefatura de la Biblioteca Nacional del Perd, Gerencia General, Oficina de Planeamiento y Presupuesto, Oficina de
Asesoria Juridica, Organo Coordinador y Organo proponente.

e BNP: Biblioteca Nacional del Per.

e e-GD BNP: Sistema de Informacion e-Gestion Documental de la BNP.

e GG: Gerencia General.

e J: Jefatura de la BNP.

e OAJ: Oficina de Asesoria Juridica.

e OPP: Oficina de Planeamiento y Presupuesto.

e SCC BNP: Sistema de Convenios de Cooperacion de la Biblioteca Nacional del Peru.

Siglas y . . . . L P . .
e e enEs e Adenda: Se denomina asi al documento que permite realizar modificaciones a los términos de un convenio suscrito.

e Contraparte: Es la persona natural o juridica, nacional o internacional que manifiesta su interés en suscribir un convenio con
la BNP.

e Organo coordinador: Es aquel érgano de la BNP que cumple las funciones de representar a la entidad realizando
permanente coordinacion y verificacion sobre los términos del convenio propuesto, asi como, la supervisién del mismo luego
de su suscripcion.

¢ Organo proponente: Son aquellos 6rganos de la BNP que proponen realizar convenios con entidades publicas o privadas.

« Organo técnico: Es aquel 6rgano de la BNP que tiene participacion en el convenio propuesto, asi como, en la ejecucion del
mismo luego de su suscripcion.

gtl Oeg eosgel Jefe/a de la OPP.

Condiciones Generales

Fe%é%&ﬁ%?fesana la suscripcion de un nuevo convenio entre ambas partes.

Flrmado dlgltalmen(e por
bn Mamn FAU 20131379863 Soft
©ases que la Contraparte o la BNP tenga la intenciéon de modificar un convenio suscrito respecto a los compromisos ya establecidos,

Requisitos para iniciar el procedimiento

Descripcion del requisito

Fuente

Firi nado digitalmente por

20131379863 soft
Mottivo: Soy el autor del

- do umenlo
Fodha- 2020/05/0610:08:29.0500

Desarrollo del Procedimiento

Descripcion de Actividad

Documentos de

Organo
apoyo

Responsable

Aupusto FA
Mdtivo: Soy

gofimans 'sgprenio.
Fegha: 2020/

rENADNICACUITTaetar y/o  recibir propuesta para suscribir o modificar

PREA Cdmunicacion puede realizarse a través de mesa de
partes u otro canal de comunicacion.

Organo Proponente/
Coordinador

Organo de la
BNP

Firmado digitalmente por

TORRES ACOSTA Lenin
FAU 20131379863 soft
Motivo: Soy el autor del
documento

Fecha: 2020/05/06

:13-0500

Formato: Digital
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Negociar y establecer la propuesta de compromisos del
convenio/adenda a suscribir o modificar.
Nota: Via adenda se modifica cualquier condicién del convenio
2 (.incluyendo plazos), (?xcepto los compromisos. _ } Organo de la BNP Organo Pr_oponente/
¢Contraparte estd de acuerdo con compromisos Coordinador
propuestos?
No: Fin del procedimiento.
Si: ContinGia en 3.
Derivar propuesta para elaboracién de convenios/adenda. P /
3 | Nota: De corresponder, se elabora un informe el cual es - Organo de la BNP Organo Pr_oponente
o Coordinador
remitido a la OPP.
Determinar viabilidad de propuesta segun criterios establecidos
en la Directiva de Convenios.
Nota: Se revisan aspectos técnicos y econémicos, vinculacion
4 aee',rp;tﬁiseﬁ?; eslg((:)lé:\alr;t‘re otros. Ficha de evaluacion OPP Asistente
¢Propuesta es viable?
No: Continda en 5.
Si: Continda en 6.
Informar a drgano inviabilidad de suscripcion del
5 convgnlo/adenda. . - - OPP Asistente
Nota: Involucra llamadas por teléfono y correos electrénicos.
Continda en 2.
Elaborar propuesta de convenio/adenda.
6 | Nota: Incluye determinar coordinadores (6rgano coordinador, - OPP Asistente
técnico, OAJ, Contraparte).
Registrar propuesta y solicitar revision. .
! He?ramiegta':DSCC gNP. . OPP Asistente
Recibir propuesta de convenio/adenda, revisar y enviar para
revision de la OPP. o Representante del
8 | Nota: De corresponder se realizan actualizaciones de la - rganos de la érgano coordinador
p ) )
o BNP o
propuesta remitida. técnico o de la OAJ
Herramienta: SCC BNP.
Recibir propuesta y evaluar viabilidad.
Herramienta: SCC BNP.
9 | ¢Lapropuesta es viable? Ficha de evaluacion OPP Asistente
No: Continda en 5.
Si: Contintia en 10.
Registrar propuesta y solicitar conformidad a Contraparte de la
propuesta de convenio/adenda.
10 | Nota: Se le comunica a la Contraparte uso de sistema y envio - OPP Asistente
de documentos que acrediten poder.
Herramienta: SCC BNP.
Contraparte: Se solicita a la Contraparte que revise el convenio
y los compromisos que se han determinado, asimismo, se
solicita envie conformidad a través de oficio o correo electrénico
y documentos que acrediten poder para suscripcion de
convenios.
Recibir y revisar los documentos.
1 Nota: En caso la propuesta emitida presente inconsistencias se ) oPP Asistente
solicita a Contraparte subsanarlas.
mienta: SCC BNP y e-GD BNP.
SANCHE. uel o
%ﬁnzggﬁﬁ%ggz%%ge de trazabilidad de la propuesta de Reporte de opp Asistente
= o C BNP. trazabilidad del SCC
Elaborar informe y solicitar opinion técnica a 6rganos
involucrados.
Neta: En el informe se adjunta la propuesta de - OPP Asistente
soanvelio/adenda.

Firhadoigi b
bnp JIMENEZ AR
Fal) 2013137
L Viofivo: Soy
Feha‘_ZDZD

bnp

)

A
Herramienta: e-GD BNP.

14

Recibir, elaborar y remitir informe técnico.
Nota: En esta actividad no se considera a OAJ.

Organos de la

Representante del
6rgano coordinador,

Firmaflo digitalny
TORRES ACO:
FAU 201313798
Motivh: Soy el

‘inNma: De acuerdo a lo establecido en la directiva de convenios.
3 Herramienta: e-GD BNP.

b s HETTAMIENtaL €-GD BNP. o técnico o de la OAJ
Aupusto FAU 20131379863 soft - . 7 . 2 .
gl 2y s RBGIBIT Y revisar informe técnico de los 6rganos involucrados. .
45485 L Mereamienta: e-GD BNP. - oPP Asistente
Elaborar informe técnico y derivar adjuntando propuesta de
16 convenio/adenda. ) oPP Asistente

documento

Fecha: 2020/05/06

11:17:13-0500
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Recibir y derivar informe con documentos adjuntos.
17| Herramienta: e-GD BNP. - OPP Jefe/a

Recibir y asignar elaboracién de informe legal para suscripcién
18 | de convenio/adenda. - OAJ Jefela
Herramienta: e-GD BNP.

Recibir y analizar informe legal para suscripcion de
19 | convenio/adenda. - OAJ
Herramienta: e-GD BNP.

Profesional en
Derecho

Elaborar proyecto de informe legal y propuesta de Profesional en

20 convenio/adenda. Informe legal OAJ Derecho
21 Consolidar y remitir el proyecto de informe legal. } OAJ Profesional en
Herramienta: e-GD BNP. Derecho

Revisar y derivar el informe legal y proyecto de
convenio/adenda.

22 | Nota: De corresponder, se gestiona la subsanacion de - OAJ Jefela
observaciones y/o consultas.
Herramienta: e-GD BNP.

Recibir y revisar propuesta de convenio/adenda.
23 | Herramienta: e-GD BNP. - GG Asesor/a

2 Coordlne_lr, de corrgs_pon‘der, precisiones con la OAJ hasta su ) GG Asesor/a
conformidad y/o solicitar impresion.

Profesional en

25 | Imprimir convenio/adenda. N OAJ Derecho

26 Apoyar'en la re_coleccmn de V°B° y/o firmas de representantes ) GG Apoyo Administrativo
de los 6rganos involucrados.

Revisar que estén todos los vistos y/o firmas de los 6rganos
involucrados.

27 Nota: De qqrrequnder, se gestiona la subsanag:lon: ) GG Asesor/a
¢Aprobacién esta a cargo de el/la Jefe/a Institucional?
No: Continda en 28.

Si: ContinGia en 29.

Firmar convenio/adenda en sefial de aprobacion.
28 ContinGia en 32. - GG Gerente/a General

29 | Colocar V°B° en el convenio/adenda en sefial de aprobacion. - GG Gerente/a General
30 | Coordinar con la J, firma de convenio/adenda. - GG Gerente/a General
31 | Firmar convenio/adenda en sefial de aprobacion. - J Jefe/a Institucional
32 | Elaborar oficio para entrega de convenio/adenda firmado. - GG Apoyo Administrativo

Solicitar realizar entrega de documento a contraparte a través
de oficio. . .
33 Nota: Se adjuntan dos copias del convenio/adenda firmado, de ) GG Apoyo Administrativo

ser necesario se contrata servicio de Courier.

Colocar numero de convenio y fecha suscripcion. - .
34 Nota: En coordinacion con la OPP y la Contraparte. GG Apoyo Administrativo

Firrman

SANCHE E Maauel . o - .,
bnp wr%’ﬁ%ﬁﬁonvemo y remitir para su publicacion en el portal web ) GG Apoyo Administrativo

oy el
= i
13:37:5-0561
S03 Gestion de tecnologias de la informacion: Se remite el
convenio suscrito para su publicacion en el portal web de la

BNP.

PR
JIMENEZ ARt eli

FA @gsysmﬁﬁﬁcé{’r a los 6rganos la aprobacion del documento.
Mottivi y 4l autor del

e 1 e amienta: e-GD BNP. - GG Apoyo Administrativo

Indicar la actualizacion del estado del convenio/adenda y el
37 registro en la base de datos. . OPP Jefela

Firhado d.&.ltacunéa%ygﬁlizar el estado y el registro en la base de datos.
KhigBA Aherrainienta: Control de convenios interinstitucionales. - OPP Asistente

Mofivo: Soy &l autor

qShmsisps s.gglsprocedimiento.

o
3 S
-O m

)

Documentos que se generan

e Reporte de trazabilidad.

Firmafo digitalmente 'por R .
078 | oML 32504 BiIVENiOS SUSCHtOS.
p Motivp: Soy el aAodgh .
— [0 das suscritas.

Fechg: 2020/05/06
11:17%
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Registros

e OPP-FO-23 Ficha de evaluacion para la suscripcion de convenios.
e Control de convenios interinstitucionales.

Anexo

e Anexo N° 1: Formato “OPP-FO-23 Ficha de evaluacion para la suscripcion de convenios”.

Firmado digitalmente por
SANCHEZ APONTE Manuel
Martin FAU 20131379863 soft
Motivo: Soy el autor del
~ documento
Fecha; 2020/05/06
13:37:25-0500

)2

Firmado digitalmente por
JIMENEZ AROTINCO Angelica
FAU 20131379863 soft

Motivo: Soy el autor del

documento
Fecha: 2020/05/06 10:08:29-0500

Firmado digitalmente por

bn FERNANDINI CAPURRO Luis
Augusto FAU 20131379863 soft
Motivo: Soy el autor del

documento
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Firmado digitalmente por

TORRES ACOSTA Lenin
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Motivo: Soy el auitor del

documento
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excepcion de que se indique lo contrario.

Clasificacion: Uso Interno
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Anexo N° 1: Formato “OPP-FO-23 Ficha de evaluacion para la suscripcién de convenios”

Formato Codigo OPP-FO-23
. » o . Version 1
Ficha de evaluacion para la suscripcién de convenios
Péagina ldel

I. INFORMACION DE LA CONTRAPARTE

1.1 PERSONA JURIDICA
<73 Nacional

1.3 Razén Social

1.4 RUC

Il. INFORMACION DEL CONTACTO

2.1 Nombres y Apellidos

2.2 DNI/Carné de Extranjeria

2.4 Correo electrénico

Ill. DATOS DEL CONVENIO
3.1TIPO DE DOCUMENTO

) Convenio 2 Adenda

3.2TIPO DE CONVENIO

{3 Marco

3 Especifico

3.3 VIGENCIA (Ingresar Duracion en afios o Inicioy Fin)

Duracién Inicio Fin

3.4 ;ELOBJETO DEL CONVENIO SE ALINEA CON LOS OBJETIVOS ESTRATEGICOS DE LA BNP?
Csi

OrNo

Firmado digitalmente por
TORRES ACOSTA Lenin
FAU 20131379863 soft
otivo: Soy el autor del
documento
Fecha: 2020/05/06
20:09-0500

[~ 3.6 COMPROMISOS ASUMIDOS POR LA CONTRAPARTE

3.5 MARCAR A QUE OBJETIVOS(S) DE LA BNP SE ALINEA EL OBJETO DEL CONVENIO

[ 1mplementar el Sistema Nacional de Bibliotecas en favor de la ciudadania

[ Gestionar losservicios de acceso, difusiény uso de la informacion en favor de la ciudadania
[ Fortalecer la gestion del material bibliografico documental en favor de la ciudadania

[] Fortalecerla gestién institucional

[ Fortalecera gestion del riesgo de desastres

) cﬁi’;m:‘;{j:; ¢Permite el ahorTo | ,cenera el aumento de | Cuantificacdn Resultado por
Item Compromiso ndat de costos parala |Recursos Directamente Monetaria Justificacion/Beneficios* | compromiso de
mandato institucion? Recaudados? (sh* la Contraparte
Csi ONo | Osi O No Osi O No
Osi 0o Gsi Ono | Osi Gino
Orsi ONo Orsi O No Orsi O No
Osi O No Osi O No Orsi 0o
Orsi ONo Osi O No Osi O No
* cL para
** Se debe adjuntar la del | del mandato y/o el ahorro de costos 0 aumento de RDR.

[~ 3.7 COMPROMISOS ASUMIDOS POR LA BNP

***+ Se debe adjuntar el sustento de la cuantificacion

*** Establecer cuantificacion monetaria para convenios especificos.

de los recursos ir

N° Registro:
1.2TIPO ENTIDAD
> Internacional ‘ ’7 ) Privada ) Publica
[ 1.5 Direccién
2.3 Cargo
2.5 Teléfono | 2.6 Celular

Firmado digitalmente por
FERNANDINI CAPURRO Lui
Augusto FAU 20131379863 soft
Motivo: Soy el autor del

Orsi I No

" 4.1 ;HAREAUZADO CONVENIOS CON LABNP?

IV. TRAYECTORIA DE LA CONTRAPARTE

*‘ " 4.2 §CUAL FUE ELRESULTADO DE LA EVALUACION FINAL DEL CONVENIO?

(7 satisfactoria

7 Insatisfactoria

—

V. RESULTADOS DE LA EVALUACION

5.1 ¢Se acepta la solicitud?

5.2 Estado

Grabar ficha Limpiar ficha

Formato: Digital

La impresién de este documento constituye una “COPIA NO CONTROLADA” a
excepcion de que se indique lo contrario.

Clasificacion: Uso Interno
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Organo

Firmay sello

Elaborado por:

Angélica Jiménez Arotinco

Oficina de Planeamiento y Presupuesto
Equipo de Trabajo de Modernizacion

Revisado por:

Luis Augusto Fernandini Capurro

Oficina de Planeamiento y Presupuesto

Aprobado por:

Firmado igitalmente por
TORRES[ACOSTA Lenin
np FAU 20181379863 soft
Motivo: Joy el autor del

documerlto
Fecha: 2020/05/06
11:20:09.0500

Carlos Felipe Palomares Villanueva

Gerencia General

Control de cambios del documento

Fecha de

Version Cambio

Tipo*

Seccién Descripcion del cambio

Responsable del cambio

Firmado digitalmente[por
SANCHEZ APONTE Nanuel
Martin FAU 20131379863 soft
Motivo: Soy el autor del

documento
Fecha; 2020/05/06
13:38:32-0500

Firmado digitalmente por
bn JIMENEZ AROTINCO Angelica
FAU 20131379863 soft
: Motivo: Soy el autor del
B documento
Fecha: 2020/05/06 10:11:45-0500

Firmado digitalmente por

bn FERNANDINI CAPURRO Luis
Augusto FAU 20131379863 soft
Motivo: Soy el autor del

documento
Fecha: 2020/05/05 23:44:01-0500

LA Agregar; M: Modificar; E: Eliminar

Formato: Digital

La impresién de este documento constituye una “COPIA NO CONTROLADA” a

excepcion de que se indique lo contrario.

Clasificacion: Uso Interno
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Procedimiento Cadigo OPP-PR-14
L . Version 01
Seguimiento de convenios —
Pagina 2de4
Procesos Relacionados
Proceso de Caodigo del
Nivel Proceso Rl
Nivel 0 EO1 Gestion estratégica.
Nivel 1 E01.04 Gestién de convenios.
Nivel 2 E01.04.02 Seguimiento de convenios.
Caracterizacion de elementos
Tipo Estratégico.
Obietivo Evaluar la ejecucion de los convenios suscritos por la Biblioteca Nacional del Pert con la finalidad de conocer el estado de
! los mismos y solicitar su modificacién, de corresponder.

e Ley N° 30570, Ley General de la Biblioteca Nacional del Peru.

e Decreto Legislativo N° 719, que aprueba la Ley de Cooperacién Técnica Internacional.

Base e Decreto Supremo N° 001-2018-MC, que aprueba el Reglamento de Organizacion y Funciones de la Biblioteca
NemEive Nacional del Peru.

e Decreto Supremo N° 010-2017-MC, que aprueba el Reglamento de la Ley N° 30570, Ley General de la Biblioteca
Nacional del Peru.

e Decreto Supremo N° 050-2012-RE, que aprueba la Politica Nacional de Cooperacién Técnica Internacional.

Alcance Desde la revision del registro de los convenios aprobados por la entidad hasta la elaboracion del informe de estado de
) los convenios suscritos o derivaciéon para modificacién de convenios.
Firmado jigOrganos Oficina de Planeamiento y Presupuesto y Organo coordinador.
bnp KAl GdEbll
p Motivo: SoVleleutorae] « BNP: Biblioteca Nacional del Peru.
o thgsioe ¢ e-GD BNP: Sistema de Informacion e-Gestion Documental de la BNP.
Siglas y e OPP: Oficina de Planeamiento y Presupuesto.
Definiciones . . . . . .

e Organo coordinador: Es aquel 6rgano de la BNP que cumple las funciones de representar a la entidad realizando
permanente coordinacion y verificacion sobre los términos del convenio propuesto, asi como, la supervisién del mismo
luego de su suscripcion.

DLEND G Jefe/a de la OPP.
Proceso
Condiciones Generales
Requisitos para iniciar el procedimiento
Descripcion del requisito Fuente
o Registro de convenios interinstitucionales e OPP
Desarrollo del Procedimiento
Descripcion de Actividad Docuargir;/:)os @e Organo Responsable
Revisar registro de convenios aprobados por la entidad. ) .
F,midn Herramienta: Control de convenios interinstitucionales. oPP Asistente
bnp &éﬂ@*}%uAng%‘tla&ninformacién de ejecucion de convenios a érganos
dog f’ezqi;;f&@:g"raﬁnadores. - OPP Asistente
13=38:32' *Merramienta: e-GD BNP.
Recibir y solicitar informacién del 6érgano coordinador.
3 | Herramienta: e-GD BNP. ) OPP Jefe/a
Firmado digitaimlentR@CIDIr SOlicitud y revisar convenios suscritos. Organo Representante del
JIMENEZ OTINC| iga_ + - . A .
bnp AU 2b12r0nts e T dmienta: e-GD BNP. Coordinador Organo Coordinador
ggg,ga %%,05, s Blahgiar informe de ejecucion de convenio de acuerdo a )
5 directiva. ) Organo ‘Representante del
Nota: Informe detallado de las actividades realizadas como Coordinador Organo Coordinador
parte del convenio.
bnp E{Eﬁj &gm&%‘;;;ﬂ%ﬁ;@&%{ informe de ejecucién de convenios. eljre]f(f)lI(Tgndge Organo ,Repregentante del
S ouve: Sov el o firramienta: e-GD BNP. . Coordinador Organo Coordinador
& Fechal 2020/05/p5 23:44:01-0500 convenios
Recibir y derivar informe de ejecucion de convenios de érganos
7 | coordinadores. - OPP Jefela
Herramienta: e-GD BNP.

La impresién de este documento constituye una “COPIA NO CONTROLADA” a

L R - Clasificacion: Uso Interno
excepcion de que se indique lo contrario.

Formato: Digital
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Cadigo OPP-PR-14
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Seguimiento de convenios —
Péagina 3de4
Revisar y elaborar informe de estado de convenios.
8 ¢Es necesario realizar modificacién del convenio? Informe de estado OPP Asistente
No: Contintda en 9. de convenios
Si: Continda en 10.
Registrar en control de convenios y mantener en seguimiento.
Herramienta: Control de convenios interinstitucionales. .
9 P . S - OPP Asistente
Nota: El informe se archiva para conocimiento de la OPP.
ContinGla en 1.
Derivar para modificacion de convenio. .
101 Fin del procedimiento. ) OpPP Asistente

Documentos que se generan

¢ Informe de estado de convenios.

Registros

o Control de convenios interinstitucionales.

Anexos
No aplica.

Firmado digitalmente por
TORRES ACOSTA Lenin
np FAU 20131379863 soft
otivo: Soy el autor del

documento
A Fecha: 2020/05/06
11:20:09-0500

Firmado digitalmente por

SANCHEZ APONTE Manuel
np Martin FAU 20131379863 soft

Motivo: Soy el autor del

documento
B Fecha: 2020/05/06
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Firmado digitalmente por
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: Motivo: Soy el autor del
B documento
Fecha: 2020/05/06 10:11:45-0500

Firmado digitalmente por

bn FERNANDINI CAPURRO Luis
Augusto FAU 20131379863 soft
Motivo: Soy el autor del

documento
Fecha: 2020/05/05 23:44:01-0500

Formato: Digital

La impresién de este documento constituye una “COPIA NO CONTROLADA” a

excepcion de que se indique lo contrario.

Clasificacion: Uso Interno
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documento
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S documento
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Fichas de indicadores del proceso estratégico EO1
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Motivo: Soy el autor del

documento
Fecha; 2020/05/06
13:38:32-0500

Firmado digitalmente por
bn JIMENEZ AROTINCO Angelica
FAU 20131379863 soft
: o: Soy el ator del

Fecha: 2020/05/06 10:11:45-0500

Firmado digitamente por
bn FERNANDINI CAPURR
Augusto FAU 013181088 soft
Motivo: Soy el autor del

Wl documento
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Hocumento
B Fecha; 2020/05/06
% 338:32-0500

INDICADOR N° 1: PORCENTAJE DE CUMPLIMIENTO DE LOS OBJETIVOS ESTRATEGICOS

PROPUESTOS EN EL PLAN ESTRATEGICO INSTITUCIONAL

bnp FICHA DE INDICADOR DE DESEMPENO
ﬁA
Proceso E01.01.01.02 Evaluacion del Plan Estratégico Institucional.
Conocer los avances y resultados del cumplimiento de los objetivos y acciones estratégicas
Objetivo institucionales, asi como los factores que dificultaron alcanzar los efectos esperados a fin de
contribuir con la toma de decisiones en la Biblioteca Nacional del Perd.
Indicador Porcentaje de cumplimiento de los objetivos estratégicos propuestos en el Plan Estratégico

Institucional.

Finalidad del Indicador

Conocer los factores que dificultaron alcanzar los efectos esperados.

Férmula

Firmado digitalmente por
TORRES ACOSTA Lenin
FAU 20131379863 soft
Motivo: Spy el autor del
document

Fecha: 20
11:20:09-(5

A

352x100%
o X, =—14
) n

Dénde:

¢ X;: Porcentaje de cumplimiento de los objetivos estratégicos institucionales, en el afio j.
e A;: Meta lograda del objetivo estratégico institucional i en el afio j.

¢ B;: Meta programada del objetivo estratégico institucional i en el afio j.

e n: Nimero de objetivos estratégicos institucionales.

50/05/06 ei:l..n.
00
e j:1.
Unidad de Medida Porcentaje.
Frecuencia Anual.

Oportunidad de

Dentro de los primeros tres (3) dias habiles siguientes a la publicacion del informe de evaluacion

Medida de resultados del Planeamiento Estratégico Institucional en el Portal de Transparencia Estandar.
Linea Base 74.26 % (2018).
Meta 80% (2020); 90% (2021).

Fuente de datos

Informe de evaluacion de resultados del Planeamiento Estratégico Institucional, Aplicativo
CEPLAN (Anexo B-7), Informacién remitida por los 6rganos a través del Sistema de Informacion e-
Gestion Documental de la BNP.

irmado digitalmente por

bnp [EFEHEEA

o] Q

Equipo de Trabajo de Planificacion, Inversiones y Presupuesto de la Oficina de Planeamiento y
Presupuesto.

Firmado digitalmente por
bn JIMENEZ AROTINCO Angelica
FAU 20131379863 soft
: Motivo: Soy el autor del
documento
% Fecha: 2020/05/06 10:11:45-0500

Firmado digitalmente por
bn FERNANDINI CAPURRO Luis
Augusto FAU 20131379863 soft
d Motivo: Soy el autor del

M documento
Fecha: 2020/05/05 23:44:01-0500




INDICADOR N° 2: PORCENTAJE DE ORGANOS DE LA BIBLIOTECA NACIONAL DE PERU QUE
CUMPLIERON CON EL RANGO DE ACEPTABLE EN LA EJECUCION DE SUS METAS FISICAS Y
FINANCIERAS ESTABLECIDAS EN SU PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL

bnp FICHA DE INDICADOR DE DESEMPENO
3
Proceso E01.01.02.02 Seguimiento y evaluacién del Plan Operativo Institucional.
Conocer los avances y resultados del cumplimiento de los objetivos y acciones estratégicas
Objetivo institucionales, asi como los factores que dificultaron alcanzar los efectos esperados a fin de
contribuir con la toma de decisiones en la Biblioteca Nacional del Peru.
Porcentaje de organos de la Biblioteca Nacional de Peri que cumplieron con el rango de
Indicador aceptable en la ejecucion de sus metas fisicas y financieras establecidas en su Plan Operativo

Institucional.

Finalidad del Indicador

Medir la coherencia entre el logro de las metas fisicas y el nivel de ejecucién del presupuesto
asignado.

COSTA Lenin

Fimado darETRPAMIA
TORRES ACO:!
np FAU 20131379863 soft
Motivo: Spy el autor del
documento
Fecha: 20p0/05/06
11:20:09-0500

bnp

o X; = % *100%
Donde:

¢ X;: Porcentaje de 6rganos de la Biblioteca Nacional de Pert que cumplen con las acciones
operativas propuestas, en un rango aceptable, en el trimestre i.

¢ A;: Cantidad de érganos de la Biblioteca Nacional del Peru con ejecucion de sus metas
fisicas y financieras en un rango aceptable, en el trimestre i.
Se considera rango aceptable la ejecucion cuando:
- Metas fisicas: Entre 95% y 105%.
- Metas financieras: Entre 95% y 100%.

e B;: Total de 6rganos de la Biblioteca Nacional del Perq, en el trimestre i.

e i:1,2,3,4.

Unidad de Medida

Porcentaje.

Frecuencia

Trimestral.

Oportunidad de

Dentro de los primeros tres (3) dias habiles siguientes a la publicacién del informe de
evaluacion de implementacion del Plan Operativo Institucional en el Portal de Transparencia

irmado digitalmente por

Medida Estandar.
Linea Base 15.4 % (2018).
Meta 53.8% (2020); 76.9% (2021).

artin FAU 20131379863 soft
otivo: Soy el autor del

P —| Fiiltede datos

bnp

=

—

Informe de evaluacién de implementacion del Plan Operativo Institucional, Aplicativo CEPLAN
(Anexo B-6), Informacion remitida por los érganos a través del Sistema de Informacion e-Gestion
Documental de la BNP.

Fimadp dR@SRGNSable

JIMENEZ AROTINCO Angelica
FAU 20131379863 soft
Mot L autor del

Equipo de Trabajo de Planificacion, Inversiones y Presupuesto de la Oficina de Planeamiento y
Presupuesto.

documento
Fecha: 2020/05/06 10:11:45-0500

Firmado digitalmente por
FERNANDINI CAPURRO Luis
Augusto FAU 20131379863 soft
Motivo: Soy el autor del

documento
Fecha: 2020/05/05 23:44:01-0500
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documento
B Fecha: 2020/05/06
13:38:32-0500

bnp

bnp

INDICADOR N° 3: PORCENTAJE DE AVANCE DE LA FASE DE CERTIFICADO

bnp FICHA DE INDICADOR DE DESEMPENO
!ﬁ,
Proceso E01.02.03.02 Aprobacién de certificacion de crédito presupuestario y prevision presupuestal.
Obietivo Emitir las notas de certificacion de crédito presupuestario y/o la constancia de prevision
J presupuestal.
Indicador Porcentaje de avance de la fase de certificado.

Finalidad del Indicador

Conocer los factores que dificultaron alcanzar el porcentaje esperado.

o X; zg* 100%

Donde:
Férmula ) -~ )
¢ X;: Porcentaje de avance de la fase de certificado, en el semestre i.
¢ A;: Presupuesto certificado de la Biblioteca Nacional del Perd, en el semestre i.
¢ B;: Presupuesto institucional modificado de la Biblioteca Nacional del Peru, en el semestre i.
ei:ly?2.
Firmado digitalmente por
TORRES AEOSTA+
FAU 20131379863 soft
Zﬁcoctbvrﬁ:eﬁgel aut(zr del X X
F1e§2rb§:03915tgymdad de Medida Porcentaje.
Frecuencia Semestral.

Oportunidad de

Dentro de los primeros cinco (5) dias habiles siguientes del mes de julio y enero.

Medida
Linea Base 93.69 %
Meta 95% (2020); 98% (2021).

Fuente de datos

Sistema Integrado de Administracion Financiera.

Responsable

Equipo de Trabajo de Planificacion, Inversiones y Presupuesto de la Oficina de Planeamiento y
Presupuesto.

Firmado digitalmente por
SANCHEZ APONTE Manuel
Martin FAU 20131379863 soft
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INDICADOR N° 4:

PORCENTAJE DEL SALDO PRESUPUESTAL DE LAS CERTIFICACIONES DE
CREDITO PRESUPUESTARIO, EN UN RANGO ACEPTABLE

bnp FICHA DE INDICADOR DE DESEMPENO

Proceso E01.02.03.03 Conciliacion de certificaciones de crédito presupuestario.

e Realizar la conciliacion de las certificaciones de crédito presupuestario y emisién del informe
J de ejecucion presupuestal.

Indicador Porcentaje del saldo presupuestal de las certificaciones de crédito presupuestario, en un

rango aceptable.

Finalidad del Indicador

Conocer los factores que dificultaron alcanzar el porcentaje esperado.

Firmado d
TORRES ACOSTA Lenin
np FAU 20131379863 soft
Motivo: Spy el autor del
documento
Fecha: 20p0/05/06
11:20:09-4500

Férmula

igitalmente por

o X; z%* 100%

i

Doénde:

¢ X;: Porcentaje de saldos presupuestales, en un rango aceptable, al bimestre i del afio vigente.

¢ A;: Presupuesto certificado de la Biblioteca Nacional del Peru, al bimestre i del afio vigente.

¢ B;: Presupuesto comprometido de la Biblioteca Nacional del Peru, al bimestre i del afio
vigente.

©i:45y6

Rango aceptable: Menor o igual al 10%
Saldos presupuestales: Diferencia entre el presupuesto certificado y comprometido de la
Biblioteca Nacional del Pera.

Unidad de Medida

Porcentaje.

Frecuencia

Bimestral.

Oportunidad de

Dentro de los primeros cinco (5) dias habiles siguientes del mes de setiembre, noviembre y

Medida enero.
Linea Base -
Meta X; £10% (2020); X; <5% (2021).

Fuente de datos

Sistema Integrado de Administracion Financiera.
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Equipo de Trabajo de Planificacion, Inversiones y Presupuesto de la Oficina de Planeamiento y
Presupuesto.
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INDICADOR N° 5: PORCENTAJE DE AVANCE EN LA FORMULACION Y EVALUACION DE PROYECTOS

DE INVERSION

bnp FICHA DE INDICADOR DE DESEMPENO
3
Proceso E01.03.02. Formulacién y evaluacion de proyectos de inversion.
Formular aquellos proyectos de inversion necesarios para alcanzar las metas establecidas en la
Objetivo Programacion Multianual de Inversiones y evaluar la pertinencia de su ejecucién, debiendo
considerarse las formas de financiamiento.
Indicador Porcentaje de avance en la formulacién y evaluacién de proyectos de inversion.

Finalidad del Indicador

Medir el nivel de la formulacion y evaluacion de proyectos de inversion de la Biblioteca Nacional
del Pert, programados en la Programacion Multianual de Inversiones del Sector Cultura.

Férmula

o X; =§* 100%

Dénde:

¢ X;: Porcentaje de cumplimiento de la formulacion y evaluacion de proyectos de inversion de la
Biblioteca Nacional del Per(, en el afio i.

¢ A;: Cantidad total de proyectos de inversion que han finalizado la etapa de formulacion y

Firmado digitalmente por

TORRES ACOSTA Lenin .z ~ .
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documento . . ., . .
ﬁ?{b‘ibg_" 20/05/06 ¢ B;: Cantidad total de proyectos de inversion programados en la Programacion Multianual de
Inversiones, en el afio i.
e :1.
Unidad de Medida Porcentaje.
Frecuencia Anual.

Oportunidad de

Dentro de los primeros cinco (5) dias habiles siguientes a la culminacién del primer afio de la

Medida Programacion Multianual de Inversiones.
Linea Base 50%.
Meta 100% (2020).

Banco de inversiones, Presupuesto Institucional Modificado, Programacion Multianual de

Fuente de datos .
Inversiones.

Trmado
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Organo designado como Unidad Formuladora de la Biblioteca Nacional del Peru.
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INDICADOR N° 6: PORCENTAJE DE EJECUCION DE LAS INVERSIONES DE LA BIBLIOTECA NACIONAL

DEL PERU
bnp FICHA DE INDICADOR DE DESEMPENO
3

Proceso E01.03.03. Ejecucion de inversiones.
Ejecutar los proyectos de inversion que cuenten con declaracién de viabilidad o Inversiones de

Objetivo optimizacién, de ampliacion marginal, de rehabilitacion y de reposicion que hayan sido aprobados,
registrados en la Programacion Multianual de Inversiones.

Indicador Porcentaje de ejecucion de las inversiones de la Biblioteca Nacional del Pera.

Finalidad del Indicador

Medir la ejecucién de inversiones de la Biblioteca Nacional del Perd, programados en la
Programacion Multianual de Inversiones del Sector Cultura.

Férmula

Firmado digitalmente por

o X; =§* 100%

Dénde:

¢ X;: Porcentaje de cumplimiento de la ejecucion de inversiones de la Biblioteca Nacional del
Perq, en el afio i.

e A;: Cantidad total de inversiones ejecutadas, en el afio i.

¢ B;: Cantidad total de inversiones programadas en la Programacion Multianual de Inversiones,

TORRES ACOSTA Lenin ~ .
bnp miﬂ?zs%;%;. en el afio i.
documento .
T oi:l.
Unidad de Medida Porcentaje.
Frecuencia Anual.

Oportunidad de

Dentro de los primeros cinco (5) dias habiles siguientes a la culminacién del primer afio de la

Medida Programacion Multianual de Inversiones.
Linea Base -
Meta 50% (2020), 100% (2021).

Fuente de datos

Banco de inversiones, Presupuesto Institucional Modificado, Programacion Multianual de
Inversiones, Sistema de Seguimiento de Inversiones.

Responsable

irmado digitalmente por

Organo designado como Unidad Ejecutora de Inversiones de la Biblioteca Nacional del Perq.
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INDICADOR N° 7: TIEMPO PROMEDIO DE SUSCRIPCION DE CONVENIOS

bnp FICHA DE INDICADOR DE DESEMPERO
Proceso E01.04.01 Suscripcion y modificacion de convenios.
Realizar actividades de formulacién y revision de los convenios para suscribir convenios y
Objetivo adendas vinculados a los objetivos de la Biblioteca Nacional del Pert, con la finalidad de
brindar servicios de calidad a la ciudadania.
Indicador Tiempo promedio de suscripcién de convenios.

Finalidad del Indicador

Medir el nimero de dias habiles empleados para la suscripcién de un convenio.

Férmula
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Doénde:

X;: Tiempo promedio de suscripcion de los convenios, en el trimestre i.

A;: Dias hébiles transcurridos desde la presentacion de la propuesta de convenio hasta su
suscripcion, en el trimestre i.

B;: NUmero de convenios suscritos, en el trimestre i.

e i:1,2,3,4.
00/((])5/05
Unidad de Medida Dias.
Frecuencia Trimestral.

Oportunidad de
Medida

Dentro de los primeros cinco (5) dias habiles siguientes del trimestre a evaluar.

Linea Base

Meta

60 dias habiles (2020).

Fuente de datos

Registro “Control de convenios interinstitucionales”.

Informacién contrastada mediante informes, memorandos y/o resoluciones, gestionados a través del Sistema
de Informacién e-Gestién Documental de la BNP y/o Portal de transparencia.
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