Resolucion Jefatural N ° 6362019-BNP

Lima, 27 FEB. 2019
VISTOS:

El Informe N° 000019-2019-BNP-GG-EACGD de fecha 15 de febrero de 2019, del
Equipo de Trabajo de Atencién al Ciudadano y Gestion Documentaria de la Gerencia
General; el Informe Técnico N° 000006-2019-BNP-GG-OPP-EPI de fecha 19 de febrero de
2019, del Equipo de Trabajo de Planificacién e Inversiones de la Oficina de Planeamiento
y Presupuesto; el Memorando N° 000243-2019-BNP-GG-OPP de fecha 20 de febrero de
| 2019, de la Oficina de Planeamiento y Presupuesto; y el Informe Legal N° 26-2019-BNP-
/ GG-OAJ de fecha 22 de febrero de 2019, de la Oficina de Asesoria Juridica; v,

CONSIDERANDO:

Que, mediante Resolucion Jefatural N° 021-2019-AGN/J de fecha 24 de enero de
2019, se aprobé la Directiva N° 001-2019-AGN/DDPA “Normas para la elaboracién del
. Plan Anual de Trabajo Archivistico de las Entidades Publicas”, la cual establece en su
numeral 7.1.4 que las entidades publicas deben remitir su respectivo Plan Anual de
Trabajo Archivistico al Archivo General de la Nacion hasta el 15 de diciembre de afio
anterior a su ejecucion; por lo que, considerando la fecha de su aprobacidon resulta
aplicable a partir del afio 2020;

Que, en esa linea, corresponde sefialar que la Directiva N° 03-2008-AGN/DNDAAI
“Normas para la formulacién y aprobaciéon del Plan Anual de Trabajo del Organo de
Administracion de Archivos de las entidades de la Administracién Publica”, aprobada
mediante Resolucion Jefatural N° 346-2008-AGN-J (en adelante, la Directiva) disponia que
el Plan Anual de Trabajo Archivistico debe ser aprobado por resoluciéon de la mas alta
autoridad o cargo equivalente dentro de cada entidad publica y que debe ser remitido al
Archivo General de la Nacion en el mes de febrero del afio de su ejecucion;

Que, el numeral 5.1 del articulo 5 de la Directiva sefiala que el Plan “(...) es un
instrumento de gestion archivistica que orienta las actividades archivisticas a desarrollar
en un periodo determinado, en relacién a los objetivos y metas previstas de la entidad y
los del Sistema Nacional de Archivos. (...)", que debe ser formulado de manera anual por
el responsable del érgano de administracién de archivos, en coordinacién con la unidad
organica de planificacién de la entidad;

Que, el articulo 6 del Reglamento de Organizacion y Funciones de la Biblioteca
Nacional del Perd, aprobado mediante Decreto Supremo N° 001-2018-MC establece que
la Jefa Institucional es la mayor autoridad de la entidad. Por su parte, el articulo 8 del
referido Reglamento sefiala que la Gerencia General es el 6rgano responsable del archivo
central; mientras que, su articulo 14 indica que la Oficina de Planeamiento y Presupuesto
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es el organo responsable de “(...) planificar, organizar, dirigir, coordinar y controlar las
actividades relacionadas con los Sistemas Administrativos de Planeamiento Estratégico,
Presupuesto Publico (...)",

Que, corresponde precisar que mediante la Resolucion Jefatural N° 064-2018-BNP de
fecha 13 de junio de 2018, se cred, entre otros, el Equipo de Trabajo de Atencion al
Ciudadano y Gestién Documentaria de la Gerencia General, el cual tiene entre sus
funciones las siguientes: “a) Organizar, conducir, ejecutar y evaluar el proceso de tramite
documentario, la gestién de los archivos y la provisién de informacion y orientacion al
ciudadano, aplicando las normas emanadas de los Sistemas Administrativos Centrales
(...). b) Coordinar con el Archivo General de la Nacién las acciones pertinentes para la
depuracion y/o transferencia de documentos. (...)";

Que, en esa linea, con el Informe N° 000019-2019-BNP-GG-EACGD, el Equipo de
Trabajo de Atencion al Ciudadano y Gestion Documentaria de la Gerencia General, como
encargado de la gestion de archivos de la entidad, asi como responsable de coordinar con
el Archivo General de la Nacion, realizé la propuesta del Plan de Trabajo Archivistico de la
Biblioteca Nacional del Pert 2019, y solicité su aprobacion;

Que, por su parte, la Oficina de Planeamiento y Presupuesto y su Equipo de Trabajo
de Planificacion e Inversiones mediante el Memorando N° 0002423-2019-BNP-GG-OPP y
el Informe Técnico N° 00006-2019-BNP-GG-OPP-EPI sefialaron que la propuesta del Plan
cumple con la estructura y contenido de la Directiva N° 003-2008-AGN-DNDAAI y que se
enmarca dentro de las actividades operativas de la Gerencia General; por lo que emitio
opinién favorable;

Que, con el Informe Legal N° 26-2019-BNP-GG-OAJ de fecha 22 de febrero de 2019,
la Oficina de Asesoria Juridica, en el ambito de su competencia y sustentandose en las
opiniones técnicas, consideré que corresponde a la Jefa Institucional, como mayor
autoridad de la entidad, aprobar el Plan Anual de Trabajo Archivistico de la Biblioteca
Nacional del Peru 2019;

Con el visado de la Gerencia General, de la Oficina de Planeamiento y Presupuesto,
de la Oficina de Asesoria Juridica y del Equipo de Trabajo de Atencién al Ciudadano y
Gestion Documentaria;

De conformidad con lo dispuesto en la Ley N° 30057, Ley General de la Biblioteca
lacional del Perd; el Reglamento de Organizacién y Funciones de la Biblioteca Nacional
del Pert, aprobado mediante Decreto Supremo N° 001-2018-MC; y demas normativa
pertinente;

SE RESUELVE:

Articulo 1.- APROBAR el Plan Anual de Trabajo Archivistico de la Biblioteca
Nacional del Perti 2019, el cual forma parte integrante de la presente Resolucion
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Articulo 2.- REMITIR al Archivo General de la Nacién el Plan Anual de Trabajo
Archivistico de la Biblioteca Nacional del Peri 2019, aprobado mediante la presente
esolucion, para su conocimiento y fines.

Articulo 3.- ENCARGAR a la Oficina de Tecnologias de la Informacion y Estadistica
la publicacion de la presente Resolucion en el portal web institucional (www.bnp.gob.pe).

Registrese y comuniquese.

. /
Y/ /‘~(~u~, g7 B By Y [Py ~—¢

MARIA EMM/( MANNARELLI CAVAGNARI
Jefa Institucional
Biblioteca Nacional del Peru
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PLAN
ANUAL DE TRABAJO ARCHIVISTICO DE LA
BIBLIOTECA NACIONAL DEL PERU
2019




ALCANCE

El Plan Anual de Trabajo Archivistico de la Biblioteca Nacional del Perd (en
adelante, el Plan) del afio 2019, es de aplicaciéon por todos los archivos de
gestion y Archivo Central de la Biblioteca Nacional del Perti (en adelante, BNP).

OBJETIVO GENERAL

Mejorar la gestion del acervo documental producido en la BNP, procurando su
adecuada organizacion y conservacion, a fin de facilitar el acceso oportuno por
parte de los usuarios internos y externos a la informacién contenida en los
documentos.

OBJETIVOS ESPECIFICOS

a)

b)

f)

g)

h)

Gestionar la institucionalizacion del Sistema Nacional de Archivos de la
BNP.

Objetivo especifico 1: Implementar el Sistema Institucional de Archivos de
la BNP, para el adecuado funcionamiento de los niveles de archivo,
conforme a lo establecido por el Archivo General de la Nacidén (AGN).

Actualizar y/o proponer documentos de gestién archivistica, considerando
las normas emitidas y reguladas por el Archivo General de la Nacion y las
relacionadas a la gestién documental.

Objetivo especifico 2: Uniformizar criterios y orientaciones metodologicas
en los archivos de gestion y Archivo Central de la BNP.

Organizar y elaborar inventarios descriptivos de los documentos en custodia
del Archivo Central.

Objetivo especifico 3: Documentacién organizada que permitird el control y
localizacién del acervo documentario custodiado por el Archivo Central.

Ejecutar las transferencias de documentos de los archivos de gestién al
Archivo Central.

Objetivo especifico 4: Asegurar la conservacion e integridad del Patrimonio
Documental de la Biblioteca Nacional del Perd.

Brindar asistencia técnica a los archivos de gestion de los 6rganos de la
BNP y Gran Biblioteca Publica de Lima.
Objetivo especifico 5: Fortalecer la gestidn archivistica a nivel institucional.

Identificar las series documentales que hayan prescrito segun la Tabla de
Retencion de Documentos.
Objetivo especifico 6: Descongestionar los ambientes del Archivo Central.

Atender las solicitudes de servicio archivistico de los administrados y/o
ciudadanos

Objetivo especifico 7: Atencién oportuna a las solicitudes de servicio
archivistico de la documentacion en custodia del archivo central.

Aplicar el uso de la tecnologia, mediante el proceso de digitalizacion de los
documentos que custodia el archivo Central la BNP.

Objetivo especifico 8: Poner a disposicion virtual de los 6rganos de la BNP
los documentos de mayor consulta.



V.

POLITICA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

La BNP no cuenta con una politica institucional de archivos, por lo que se esta
considerando la politica del modelo de gestién documental, ya que involucra el
archivamiento de los documentos como uno de sus procesos.

Politica de Gestion Documental

La Biblioteca Nacional del Pert — BNP, organismo publico ejecutor, con
autonomia economica, adminisirativa y financiera, adscrito al Ministerio de
Cultura, y, como entre rector del Sistema Nacional de Bibliotecas, reconoce la
importancia del Modelo de Gestion Documental y asume el compromiso de
implementar los componentes y principios que rigen el mismo, garantizando su
implementaciéon, mantenimiento y mejora continua, aplicando las buenas
practicas en la reduccion del uso del papel, en el marco de las politicas de
gobierno electronico, de modernizacién y desarrollo de la gestion publica,
coadyuvando con la interoperabilidad del Estado.

REALIDAD ARCHIVISTICA INSTITUCIONAL
5.1 Organizacion

Mediante Decreto Supremo N° 001-2018-MC, se aprobé el Reglamento de
Organizacion y Funciones de la BNP, en cuyo Articulo 9.- Funciones de la
Secretaria General (actualmente, Gerencia General), se establece, entre
otras, como funcion:

“...) :

l) Gestionar el proceso de tramite documentario y la gestién de los
archivos de la institucién, de conformidad a la normatividad vigente en
las materias correspondientes;

(...)"

Asimismo, mediante Resolucién Jefatural N° 064-2018-BNP, se aprueba la
creacion de los Equipo de Trabajo a cargo de un/a Jefe/a. En dicha
resolucion se crea, entre otros, el Equipo de Trabajo de Atencion al
Ciudadano y Gestibn Documentaria de la Gerencia General, siendo
algunas de sus funciones:

“..)
a) Organizar, conducir, ejecutar y evaluar el proceso de tramite
documentario, la gestion de los archivos (...).

b) Coordinar con el Archivo General de la Nacion las acciones
pertinentes para la depuracién y/o transferencia de documentos.

(.)

El Archivo Central forma parte del Equipo de Trabajo de Atencién al
Ciudadano y Gestion Documentaria de la Gerencia General de la BNP;
como tal, no aparece en la estructura organica de la entidad. Sus funciones
estan relacionadas a custodiar los documentos producidos y recibidos de
cada uno de los drganos de la BNP; asi como aplicar los procesos
archivisticos de acuerdo a la normatividad interna y vigente del AGN,
prestar servicio a los usuarios y dar asistencia técnica a los archivos de
gestion.



5.2 Normatividad

e Resolucion Jefatural N° 020-2019-BNP, aprueba Ia Politica y Objetivos
de la Gestién Documental de la Biblioteca Nacional del Pert.

e Resolucion Jefatural N° 191-2018-BNP, que deja sin efecto la
Resolucion Directoral Nacional N° 012-2006-BNP y reconforma el
Comité Evaluador de Documentos de la BNP.

e Resolucion Jefatural N° 064-2018-BNP, que crea, entre otros, el
Equipo de Trabajo de Atencion al Ciudadano y Gestién Documentaria
de la Gerencia General.

o Resolucion Directoral Nacional N° 050-2014-BNP, aprueba Directiva
N° 003-2014-BNP “Lineamientos internos de Limpieza de los
repositorios y ambientes del Archivo Central de la BNP”.

o Resolucién Directoral Nacional N° 091-2013-BNP, que aprueba la
Directiva N° 006-2013-BNP “Procedimiento para la Transferencia de
Documentos Administrativos al Archivo Central”.

e Resolucion Directoral Nacional N° 226-2007-BNP, que aprueba el
Manual de Procedimientos Archivisticos.

o Resoluciéon Directoral Nacional N° 221-2007-BNP, que aprueba la
Tabla General de Retencion de Documentos de la Biblioteca Nacional
del Peru.

e Resolucion Directoral Nacional N° 187-2006-BNP, que aprueba el
Cuadro de Clasificacion de Series Documentales de la Biblioteca
Nacional del Per.

5.3 Personal’

" Nivel de Capacitacion | Modalidad
Capacitacion en la Escuela CAS
Nacional de Archiveros

 Cantidad

argo

1 Técnica

5.4 Local y equipos

El Archivo Central cuenta con ambientes ubicados en las siguientes
direcciones:

v' Gran Biblioteca Publica de Lima, Av. Abancay 4ta. Cdra. S/N, Lima.
v Biblioteca Nacional del Pert, Av. De la Poesia 160, San Borja.

GBPL 3 Material noble y Drywall 382
BNP 1 Material noble y Drywall 42

Respecto al equipamiento, se indica lo siguiente:

Equip
Computadoras
Estanteria Gran Biblioteca Publica
Planoteca de Lima
Mesa de Trabajo 3
Escritorios 5

' A la fecha de elaboracion del presente Plan se encuentran en proceso de convocatoria la contratacion de un/una
Responsable de Archivo Central, bajo la modalidad de Contratacion Administrativa de Servicios.
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San Borja

5.5 Fondo documental

o Acervo documentario organizado y custodiado por el Archivo
Central

p dencia
Direccién Nacional Sinecio Lopez 2001 — 2006 69.71
Hugo Neira 2006 — 2009
. Resoluciones 1976 — 2009
Secretaria General Correspondencia 1971 - 2013 14.5
A 1947 — 2006;
Direccion General 2008
) 1963 — 2004
- . Area de Personal 1943 — 2006
Administracion Area de Contabilidad | 19432007 | 9878
) Area de Tesoreria 1952 — 1997
Area de Abastecimiento 1999 — 2004
2006 — 2008
- Direccion General 1995 — 2013
Oficina de Desarrollo Area de Informatica | 1994 — 1999 6.93
Area de Presupuesto 1988 — 2001
Direccion Técnica BNP Direccion General 1980 —- 2008 12.40




Centro de Investigaciones y

Direccion Ejecutiva de

Bibli

Desarrollo Bibliotecologico Ediciones 2003 -2010 1.50
Centro de Servicios Direccion General 1994 — 1998
Publicos y Especiales. Informacién, Referencia 1994 — 1998
(Actualmente Centro de y Consulta 3.10
Servicios Bibliograficos Investigaciones 1994 — 1995
Especializados) Circulacion 1994 — 1998
Direccién General
Servicios e
Investigaciones
Bibliograficas 3882 - ;ggg
Direccion Ejecutiva de
Centro de Servicios Preservacion y
Bibliograficos Conservacion 1998 — 1999 7.66
Especializados Dlrecgon Ejgcutlva de 1998 — 1999
olecciones
Patrimoniales
Direccion Ejecutiva de 1950 - 1992
Investigaciones
Bibliograficas
Centro Coordinador de Red Direccion General 2003 — 2005
de Bibliotecas Publicas Direccién Técnica de 3.99
el N 2003 - 2009
Especializadas Bibliotecas Escolares
Direccion General 2003 — 2004;
2007 — 2011
Centro Coordinador de Red Direccic_')p Ejecutiva de 2002 - 2013
de Bibliotecas Publicas | Lromocion y Desarrollo 12.07
de Bibliotecas Publicas
Centro de Servicios 1998 — 2002
Bibliotecarios  Publicos
Proyecto de la Nueva Sede Jefatura de provecto
Institucional de la BNP en A , proy 1989 — 2006 40.00
. rea Técnica
San Borja
Jefatura 1990 - 2005 2.00
Oficina G ld Personal 1985 — 2004 4.62
,f(';r‘]fm;::ég . © Abastecimiento 1995 — 2005 21.78
Tesoreria 1991 - 2011 36.10
Control Patrimonial 1992 — 2004 3.90
Oficina de Asesoria Legal 2004 — 2006 2.40
Oficina de Co_operacnon 2006 1.30
Internacional
Oficina General de 1990 — 1999
Promocion y Dl_fusmn 10.70
Imagen I.r}stltucxonal y 1999 — 2005
extension Cultural
Direccién Técnica del
Sistema Nacional de 2010 - 2018 14.4

Direccion Nacional 2006 — 2017 17.16
Oficina de Asesoria Legal 2004 - 2013 14.00
Oficina de Auditoria Interna 1979 — 2015 10.60




Oficina de Cooperacion Biblioteca Virtual 2003 — 2012 3.40
Internacional )
Direccion 1998 — 2014 v
Secretaria General Tramite Documentario 2005 — 2015 70.00
Resoluciones 1943 — 2017
Direccién 2005 — 2015
Abastecimiento 2006 — 2008
Recursos Humanos 1984 — 2006
Oficina de Administracion Tesoreria 2010 - 2011 80.00
Seguridad Interna 2005 - 2015
Contabilidad 2001 — 2017
Tesoreria-Piscina 1998 — 2017
OficmaTdéirl]Zi)sosarrollo 2004 — 2013 21.40
Centro de Investigaciones y 2002 — 2005 0.80
Desarrollo Bibliotecolégico )
Centro de Servicios
Bibliotecarios
L 1997 — 2017
Espec:lallzg'dos 2003 — 2011 14.20
Preservacion y
conservacion

Acervo documentario ubicado en la BNP — San Borja

¢ Acervo documentario en proceso de organizacién custodiado por
el Archivo Central ubicado en la GBPL - Lima

En los siguientes cuadros refleja la documentaciéon custodiada en el
Archivo Central en la GBPL, los cuales no han recibido ningln tipo de
Proceso Técnico Archivistico, esto quiere decir que a pesar de contar
con identificacion no esta organizada, ni cuenta con instrumentos
descriptivos.

Sub Jefatura 1996 — 1998 1.65
g)fgggentos de Administracion por clasificar por 1970 — 2000 9.12
Oficina General de promocion y Desarrollo 1997 — 2001 0.35
Auditoria Interna Por identificar 2.94
Escuela Nacional de Bibliotecarios 1946 — 1991 4.36
Procesos Técnicos 1979 - 1993 1.89
Centro Bibliografico Nacional (CBN) 194%60?7001; 16.51
Direccién Ejecutiva de Bibliografia Nacional 1980 — 1990 0.72
Centro de Desarrollo de Colecciones 1993 - 1995 0.35
Direccion Ejecutiva de Seleccion y Adquisiciones 1997 0.20
Agencia Peruana [SBN 1990 — 2005 4.24
Direccion Ejecutiva de Preservacion y conservacion 1980 - 2002 5.12
Direccion Ejecutiva de Investigaciones Bibliogréaficas 1950 — 1992 1.28




Hemeroteca Nacional

1998 — 1999

0.05

Direccion Ejecutiva de Servicios de Informacion

1999 — 2002

0.92

Oficina General de Administracion:
Contabilidad

Tesoreria

Abastecimiento

Personal y referente a la Nueva Sede Institucional.

1950 - 2000

35.53

Oficina de Investigaciones Bibliograficas

1970 — 1990

2.20

Otras Oficinas:

Direccién General de Procesos Técnicos, Direccién
Tecnologia Bibliotecaria, Direccion de Conservacion
y Restauracién, Deposito Legal, Centro de Servicios
Pablicos y Especializados, Secretaria General,
Direccion Ejecutiva de Registro e Ingreso, Direccién
Ejecutiva de Capacitacion Bibliotecaria, Asesoria
Legal, Direccidon Nacional, Planeamiento vy
Planificacién, Direccion Teécnica del Sistema
Nacional de Bibliotecas, Direccion Teécnica - BNP,

1940 - 2000

44.00

Fondo San Martin, entre otros por identificar.

5.6 Procesos técnicos y actividades archivisticas

Todos los procesos archivisticos estan establecidos por las Normas
Generales del Sistema Nacional de Archivos, aprobado por Resolucidon
Jefatural N° 073-85-AGN y Resoclucion Jefatural N°173-86-AGN-J.

Para el afio 2019, se propone las siguientes actividades:

o Administracion de Archivo:

v"  Gestionar la aprobacién de la Directiva de Implementaciéon del
Sistema institucional de Archivos de la Biblioteca Nacional del Pert.

v Proponer la actualizacién de la Directiva N° 006-2013-BNP,
Procedimientos para la transferencia de documentos al Archivo
Central, aprobada mediante Resolucién Directoral Nacional N° 091-
2013-BNP.

v'  Elaborar el Plan Anual del Trabajo Archivistico de la BNP para el
afio 2020 y gestionar su aprobacion.

v

Brindar asistencia técnica continua a los érganos de la BNP.

o Organizacion Documental:

v

Clasificar, ordenar y signar el acervo documental de la BNP en
custodia del Archivo Central.

e Descripcion Documental:

v'  Elaborar los inventarios de registro y/o analitico del acervo

documental organizado de la BNP en custodia del Archivo Central.



VIL.

o Seleccion Documental:

v" Proponer la eliminacién de documentos custodiados por el Archivo
Central ante el Comité Evaluador de Documentos y Archivo General
de la Nacion.

v" Formular el cronograma Anual de transferencias documentales de
los Archivos de Gestion al Archivo Central.

v'  Ejecutar la Transferencia de documentos de los archivos de
Gestion y Archivo Central.

o Conservacion Documental:

v Digitalizacién de la serie documental Resoluciones de los afios
1976 - 2010, en custodia del Archivo Central.

o Servicio archivistico e informacion:

v' Servicio archivistico del acervo documental en custodia del Archivo
Central.

PROGRAMACION DE ACTIVIDADES
Ver Formato A.
PRESUPUESTO

Las actividades contempladas en el presente Plan se financian con los recursos
asignados a la actividad denominada “Supervisar la gestion documental y
atencion al ciudadano” del Plan Operativo Institucional 2019, correspondiente a
la Gerencia General.
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