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Resolucion Jefatural N® 069-2020-BNP

Lima, 18 de junio de 2020
VISTOS:

El Informe Técnico N° 000003-2019-BNP-J-DDPB-EPBC vy el Informe N° 000062-
2020-BNP-J-DDPB-EPBC, de fechas 16 de diciembre de 2019 y 11 de mayo de 2020,
del Equipo de Trabajo de Politicas Bibliotecarias y Capacitacion de la Direccién de
Desarrollo de Politicas Bibliotecarias; el Informe N° 000066-2019-BNP-J-DDPB vy el
Memorando N° 000158-2020-BNP-J-DDPB, de fechas 17 de diciembre de 2019 y 13
de mayo de 2020, de la Direccién de Desarrollo de Politicas Bibliotecarias; el Informe
Técnico N° 000029-2020-BNP-GG-OPP-EMO de fecha 21 de mayo de 2020, del
Equipo de Trabajo de Modernizacion de la Oficina de Planeamiento y Presupuesto; el
Memorando N° 000372-2020-BNP-GG-OPP de fecha 21 de mayo de 2020, de la
Oficina de Planeamiento y Presupuesto; y, el Informe Legal N° 000148-2020-BNP-GG-
OAJ de fecha 12 de junio de 2020, de la Oficina de Asesoria Juridica; y,

CONSIDERANDO:

Que, el articulo 1 de la Ley N° 30034, Ley del Sistema Nacional de Bibliotecas
cred el Sistema Nacional de Bibliotecas como instrumento de gestion publica para el
establecimiento de estandares de calidad, eficacia y eficiencia durante la prestacién de
los servicios brindados a la ciudadania por las bibliotecas a cargo del Estado;

Que, el articulo 3 de la Ley N° 30034 dispone que el Sistema Nacional de
Bibliotecas esta integrado por la Biblioteca Nacional del Per(, como ente rector del
Sistema Nacional de Bibliotecas, los centros coordinadores regionales del Sistema
Nacional de Bibliotecas, entre otros. El articulo 5 de la mencionada Ley establece entre
las funciones de la entidad, emitir normas técnicas bibliotecologicas aplicables a todos
los sistemas y procesos de las bibliotecas integrantes del Sistema Nacional de
Bibliotecas;

Que, el articulo 6 de la Ley N° 30034 sefiala que “Son centros coordinadores
regionales del Sistema Nacional de Bibliotecas las bibliotecas acreditadas por la
Biblioteca Nacional del Perd, en su calidad de ente rector del Sistema Nacional de
Biblioteca™

Que, el articulo 18 del Reglamento de la Ley N° 30034 establece que “Los
Centros Coordinadores Regionales de Bibliotecas del SNB, son las bibliotecas que en
los dmbitos regional y local del pais, han alcanzado un nivel de desarrollo que les
permite funcionar como érganos de gestidén y enlace técnico normativo entre el Sistema
Nacional de Bibliotecas y los servicios bibliotecarios de la Region (...)"

Que, el articulo 20 del Reglamento de la Ley N° 30034 sefala que la Biblioteca
Nacional del Perl, como ente rector del Sistema Nacional de Bibliotecas, acreditara a
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una biblioteca como Centro Coordinador Regional de Bibliotecas, en la medida en que
cumpla con determinados requisitos minimos;

Que, mediante Resolucién Directoral Nacional N° 096-2015-BNP de fecha 28 de
agosto de 2015, se aprobd la Directiva N° 005-2015-BNP “Para la conformacion de
Centros Coordinadores Regionales del Sistema Nacional de Bibliotecas”;

Que, con fecha 11 de enero de 2018, se publicé en el Diario Oficial El Peruano el
Decreto Supremo N° 001-2018-MC, que aprobd el Reglamento de Organizacion y
Funciones de la Biblioteca Nacional del Peru, el cual contempla una nueva estructura
organizacional, y establece las funciones de la entidad y de sus 6rganos;

Que, a través de los documentos de los vistos, la Direccion de Desarrollo de
Politicas Bibliotecarias y su Equipo de Trabajo de Politicas Bibliotecarias vy
Capacitacién, propusieron la aprobacion de las “Disposiciones para la acreditacion y
funcionamiento de los Centros Coordinadores Regionales del Sistema Nacional de
Bibliotecas”, sefialando que ello es importante porque permitira “(...) mejorar la calidad
de la acreditacién de los centros coordinadores y mejorar la condicion de nodos
regionales vinculados con la Biblioteca Nacional del Pert, como ente rector del Sistema

" Nacional de Bibliotecas”;

Que, mediante los documentos de los vistos, la Oficina de Planeamiento y
Presupuesto y su Equipo de Trabajo de Modernizacién emitieron opinién favorable

... Sobre las “Disposiciones para la acreditacion y funcionamiento de los Centros

Coordinadores Regionales del Sistema Nacional de Bibliotecas”. Asimismo, sefialaron
que, con su aprobacion, corresponde la derogacién de la Directiva N° 005-2015-BNP,
“Directiva para la conformacion de Centros Coordinadores Regionales del Sistema
Nacional de Bibliotecas”;

Con el visado de la Direccién de Desarrollo de Politicas Bibliotecarias, de la
Oficina de Planeamiento y Presupuesto, de la Oficina de Asesoria Juridica, del Equipo
de Trabajo de Politicas Bibliotecarias y Capacitacion de la Direccién de Desarrollo de
Politicas Bibliotecarias; y, del Equipo de Trabajo de Modernizacién de la Oficina de
Planeamiento y Presupuesto;

De conformidad con la Ley N° 30034, Ley del Sistema Nacional de Bibliotecas; el
Reglamento de Organizacion y Funciones de la Biblioteca Nacional del Pera, aprobado
mediante Decreto Supremo N° 001-2018-MC; y demas normas pertinentes;

SE RESUELVE:
Articulo 1.- DEJAR SIN EFECTO la Directiva N° 005-2015-BNP “Para la
conformacion de Centros Coordinadores Regionales del Sistema Nacional de

Bibliotecas”, aprobada mediante Resolucién Directoral Nacional N° 096-2015-BNP de
fecha 28 de agosto de 2015.
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Articulo 2.- APROBAR las “Disposiciones para la acreditacién y funcionamiento
de los Centros Coordinadores Regionales del Sistema Nacional de Bibliotecas”, que
forman parte integrante de la presente Resolucion.

Articulo 3.- ENCARGAR a la Oficina de Tecnologias de la Informacion y

Estadistica la publicacion de la presente Resolucion en el portal web institucional
(www.bnp.gob.pe), el mismo dia de su publicacion en el Diario Oficial EI Peruano.

Registrese, comuniquese y publiquese.

EZIO NEYRA MAGAGNA
Jefe Institucional
Biblioteca Nacional del Peru
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Disposiciones para la acreditacion y funcionamiento de los Centros Coordinadores Regionales del 2020
Sistema Nacional de Bibliotecas

DISPOSICIONES PARA LA ACREDITACION Y FUNCIONAMIENTO DE LOS
CENTROS COORDINADORES REGIONALES DEL SISTEMA NACIONAL DE
BIBLIOTECAS

l. OBJETIVO

Establecer las disposiciones para la acreditaciéon y funcionamiento de los
Centros Coordinadores Regionales del Sistema Nacional de Bibliotecas como
organos de gestion y enlace técnico normativo.

I. FINALIDAD

Fortalecer el Sistema Nacional de Bibliotecas mediante la acreditacion de las
bibliotecas como Centros Coordinadores Regionales del Sistema Nacional de
Bibliotecas, estableciendo disposiciones para su funcionamiento y acciones de
monitoreo.

lll.  BASE NORMATIVA

Ley N° 30570, Ley General de la Biblioteca Nacional del Peru.

Ley N° 30034, Ley del Sistema Nacional de Bibliotecas.

Ley N° 29565, Ley de Creacion del Ministerio de Cultura.

Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades.

Ley N° 27867, Ley Organica de Gobiernos Regionales.

Ley N° 27783, Ley de Bases de la Descentralizacion.

Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, que aprueba el Texto Unico Ordenado

de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

e Decreto Supremo N° 001-2018-MC, que aprueba el Reglamento de
Organizacién y Funciones de la Biblioteca Nacional del Peru.

e Decreto Supremo N° 010-2017-MC, que aprueba el Reglamento de la Ley
N° 30570, Ley General de la Biblioteca Nacional del Per.

e Decreto Supremo N° 002-2014-MC, que aprueba el Reglamento de la Ley

N° 30034, Ley del Sistema Nacional de Bibliotecas.

ALCANCE

Las disposiciones para la acreditacion y funcionamiento de los Centros
Coordinadores Regionales del Sistema Nacional de Bibliotecas son de alcance
para las entidades publicas que cuenten con bibliotecas y para las acreditadas
como Centros Coordinadores Regionales del Sistema Nacional de Bibliotecas.

=

V. ABREVIATURAS/SIGLAS Y GLOSARIO DE TERMINOS

5.1. ABREVIATURAS/SIGLAS:

e BNP : Biblioteca Nacional del Peru.
CCR del SNB : Centro(s) Coordinador(es) Regional(es) del
Sistema Nacional de Bibliotecas.
DDPB : Direcciéon de Desarrollo de Politicas Bibliotecarias.
e SNB : Sistema Nacional de Bibliotecas.
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5.2. GLOSARIO DE TERMINOS:

e Evaluador/a: Es un/a servidor/a de la BNP con formacién profesional
en bibliotecologia o afines, designado por la DDPB para verificar el nivel
de cumplimiento de los requisitos minimos por parte de una biblioteca
con el fin de ser acreditada como CCR del SNB.

e Memoria de Gestion: Documento de gestion que describe las acciones
y logros de una gestion bibliotecaria, en el periodo de un afio.

e Monitoreo: Acciones organizadas que permiten verificar el
cumplimiento de las actividades de una biblioteca acreditada como CCR
del SNB en un determinado periodo, con la finalidad de garantizar su
funcionamiento como enlace técnico normativo del SNB.

e Plan de desarrollo de servicios bibliotecarios de la region:
Documento de gestibn que comprende las acciones, actividades y/u
operaciones del CCR del SNB para el cumplimiento de sus funciones, lo
cual podra ser realizado de manera participativa con actores vinculados
a la biblioteca.

e Programacion de actividades de la gestion bibliotecaria: Cuadro
que detalla la programacién de actividades que lleva a cabo la
biblioteca, donde se establecen las unidades de medidas, metas
mensuales y el presupuesto requerido para su ejecucion.

e Plan regional de desarrollo de bibliotecas: Documento de gestién
gue establece los objetivos, estrategias y metas a lograr de las
bibliotecas en una region.

_VI. DISPOSICIONES GENERALES
6.1. DE LOS CCR DEL SNB Y SUS FUNCIONES

6.1.1. Los CCR del SNB son bibliotecas acreditadas que se encuentran
comprendidas en los ambitos regional y local del pais; y tienen un
nivel de desarrollo, por el cumplimiento de los requisitos minimos
establecidos en el numeral 7.1.1 de las presentes Disposiciones,
concordante con el articulo 20 del Reglamento de la Ley
N° 30034, Ley del Sistema Nacional de Bibliotecas (en adelante,
el Reglamento).

6.1.2. Las funciones de los CCR del SNB se encuentran estipuladas en
el articulo 21 del Reglamento.
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Disposiciones para acreditacion y funcionamiento de los Centros Coordinadores Regionales del 2020
Sistema Nacional de Bibliotecas

7.2. DEL PROCESO DE ACREDITACION DE LOS CCR DEL SNB

Para la acreditacién de una biblioteca como CCR del SNB, se ejecutan las
siguientes acciones:

7.2.1.

7.2.2.

7.2.3.

7.2.4.

7.2.5.

7.2.6.

7.2.7.

7.2.8.

7.2.9.

7.2.10.

7.2.11.

La entidad, mediante un oficio a la BNP, solicita la acreditacion de
su biblioteca como CCR del SNB, adjuntando la documentacién
gue acredite todos los requisitos establecidos y ordenados de
acuerdo a la ficha resumen de presentacion de la documentacion
correspondiente (Anexo N° 10).

El oficio es presentado en la mesa de partes de la BNP (virtual o
fisica) o remitido al siguiente correo electrénico: snb@bnp.gob.pe.

La biblioteca puede expresar en dicho oficio u otro documento que
desea que la BNP remita toda respuesta o documentacion via
correo electronico, por ello debe consignar la cuenta de correo
electronico y datos de contacto del responsable del correo.

La DDPB, dentro de los dos (2) dias habiles de recibida la
solicitud, asigna a un/a servidor/a como “Evaluador/a”, quien
realiza la verificacion documental en un plazo de cinco (5) dias
habiles, conforme al “Acta de verificacion” (Anexo N° 11).

Si realizada la verificacion documental, la DDPB evidencia alguna
observacion, le solicitard a la entidad la subsanaciéon de las
observaciones en un plazo no mayor de diez (10) dias habiles.

De no ser favorable el nivel de cumplimiento, se emite un informe,
precisando las observaciones de incumplimiento y denegando la
solicitud de acreditacion.

De ser favorable el nivel de cumplimiento, se emite un informe,
dejando constancia del cumplimiento de todos los requisitos.

La verificacion presencial se realiza después de la presentacion
del informe favorable de la verificacion documental. Cuando la
DDPB lo estime pertinente, podra realizar la verificacion presencial
de manera previa a la remision de la documentacion, ello debe
estar debidamente sustentado. Esta se inicia con un “Acta” (Anexo
N° 12) y se valida el cumplimiento de los requisitos segun la “Acta
de verificacion” (Anexo N° 11).

Si la verificacion presencial no es favorable, se sigue segun lo
indicado en el numeral 7.2.6, caso contrario se sigue lo indicado
en el numeral 7.2.7 de las presentes Disposiciones.

Para la emisién del informe favorable de cada tipo de verificacion,
se requiere que el nivel de cumplimiento de los requisitos sea
total.

Posterior a cada verificacion (documental o presencial), la DDPB
remite un oficio comunicando el resultado, adjuntando el informe
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elaborado por el/la Evaluador/a, considerando lo establecido en el
sub numeral 7.2.3.

7.2.12. La biblioteca de la entidad solicitante que cuente con los dos (2)
informes favorables de las verificaciones documental y presencial,
se encuentra calificada para ser acreditada como CCR. En dicho
supuesto, la DDPB emite una Resolucion Directoral a través de la
cual se acredita a la biblioteca como CCR del SNB.

7.2.13. La denegacion de la solicitud de acreditacion en la verificacion
documental o presencial no impide que se pueda presentar una
nueva solicitud de acreditacion.

7.3. DEL FUNCIONAMIENTO Y MONITOREO DE LOS CCR DEL SNB
7.3.1. Del funcionamiento

a) Las entidades cuyas bibliotecas hayan sido acreditadas como
CCR del SNB, a través de su titular, deben designar a un/a
servidor/a de la entidad como coordinador/a, quien organiza y
lidera la gestién del CCR del SNB, asi como, del cumplimiento
de lo establecido en las presentes Disposiciones.

b) El/lLa coordinador/a del CCR del SNB debe elaborar los
siguientes documentos:

e El “Plan de desarrollo de servicios bibliotecarios en la
region” (Anexo N° 13). Este plan debe ser aprobado por el
titular de la entidad, en el primer bimestre del afio en
ejecucion, y debe ser remitido a la BNP dentro de los quince
(15) dias habiles posteriores a su aprobacion.

e La “Memoria de gestion” (Anexo N° 14), al finalizar el
ejercicio fiscal, debe ser remitida a la BNP para
conocimiento.

o FAU 20131379863

c) La remision de los documentos mencionados se puede hacer
por mesa de partes, via correo electrénico snb@bnp.gob.pe o
por cualquier otro mecanismo que la BNP disponga y
comunique oportunamente.

7.3.2. Del monitoreo

a) La DDPB monitorea el funcionamiento de los CCR del SNB
mediante la “Ficha de monitoreo” (Anexo N° 15), como minimo
una (1) vez al afio.

b) Como resultado del monitoreo, se emite un informe que debe
contener el estado situacional del funcionamiento del CCR del
SNB, vy recomendaciones para el fortalecimiento de
capacidades (capacitacion y/o asistencia técnica) u otras
acciones que conlleven al cumplimiento de lo dispuesto en las
presentes Disposiciones, segun corresponda.
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c) La DDPB realiza acciones de fortalecimiento de capacidades
de acuerdo a la informacién recibida del monitoreo realizado a
los CCR del SNB.

d) Si del monitoreo realizado a los CCR del SNB, y previo
requerimiento de subsanacion, se evidencia el incumplimiento
de las actividades y funciones, la DDPB elabora una
Resolucion Directoral dejando sin efecto su acreditacion.

VIIl. DISPOSICION COMPLEMENTARIA

UNICA: La DDPB es el 6rgano encargado de promover e impulsar la
implementacion de las presentes Disposiciones; asi como, velar por su
cumplimiento y resolver cualquier aspecto o consulta.

IX. DISPOSICION TRANSITORIA

UNICA: Los CCR del SNB acreditados previos o durante la vigencia de la
Directiva N° 005-2015-BNP “Directiva para conformacion de Centros
Coordinadores Regionales del Sistema Nacional de Bibliotecas”, se adecuaran a
lo establecido en las presentes Disposiciones en el plazo de trescientos sesenta
y cinco (365) dias calendario, contando con la asistencia técnica de la DDPB.
Dicho plazo podra ser prorrogado por igual término, previo informe técnico de la
DDPB. Para ello, deben contar con opinion favorable respecto de la verificacion
documental, considerando lo establecido en el numeral 7.2.1.

X.  DISPOSICION FINAL

UNICA: Segin la Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades, las
municipalidades provinciales y distritales son los 6rganos de gobierno
promotores del desarrollo local, con personeria juridica de derecho publico y
plena capacidad para el cumplimiento de sus fines.

Xl.  ANEXOS
"7 e AnexoN°1 : Modelo de registro de catalogo en linea.

e Anexo N°2 : Modelo de estadistica bibliotecaria.

e Anexo N°3 : Modelo de papeleta de préstamo.

e Anexo N°4 : Modelo de listado de asistencia a la charla de formacion
de usuarios.

e AnexoN°5 : Perfil de Puesto: Responsable de biblioteca.

Anexo N° 6 : Perfil de Puesto: Técnico en biblioteca.

e AnexoN°7 : Modelo de programacion de actividades de la gestién
bibliotecaria.

e Anexo N°8 : Modelo de Plan regional de desarrollo de bibliotecas.

e AnexoN°9 : Modelo de acta de acuerdos y compromisos.

e Anexo N° 10 : Ficha resumen de presentacion de la documentacion.

e Anexo N° 11 : Acta de verificacion.

e Anexo N° 12 : Modelo de acta de inicio de verificacion presencial

e Anexo N° 13 : Modelo de Plan de desarrollo de servicios bibliotecarios
en la region.

e Anexo N° 14 : Modelo de memoria de gestion.

e Anexo N° 15 : Modelo de ficha de monitoreo.
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Anexo N° 1: Modelo de registro de catalogo en linea

m COMENTARIOS ETIQUETAS

- ién 1ISBD i

Shakespears, Wiliam, 1564-1616.

Hamiet / William Shakespeare.-- 1a ed.-- Uma : Lexicon, 2018 (Lima : San Marcos).
[ [ 130, [4] p. : 21 em.-- (Ambrosia literaria)
Adg. D.L. 20180723 Edit. San Marcos S/. 15.00
Adq. D.L. 20180723 Edit. San Marcos S/. 15.00
Adq. Don. 20180809 ISBN 5/. 15.00
D.L. 2018-04739
1SBN 978-612-313-688-8

amletPrincipe de Dinamarca-- -Teatro,
eatro inglés-- -Hasta 1700-- -Adaptaciones.
i : 1 4

P BNP Coleccidn Peruvana Bueno 838.35 HZ6 2018 201857579 3114979
= BNP BNP Coleccion Peruana Bueno 838.35 HZ6 2018 Ej.2 201857580 3114980
= SNB GBPL Sala de Arte y Literatura Bueno 838.35 HZ6 2018 201868725 3127525

Sucursal Ubicacion Tipo de ejemplar Cédigo Disponibilidad
Biblioteca Nacional del Perd Coleccion Peruana Monografia 535,08 7 Nee 2018 Disponible
Biblicteca Nacional del Peri Coleccion Peruana Monografia 838.35/ HZ6 2018 / Ei.] Disponibie

Gran Biblioteca Publica de Lima  Sala de Arte y Literatura Monografia 833.35 / Hi6 2018 Disponible

Fimado dgitainente por

MITOYA CHOMBA Bavi Antarso FAU 20131279063
v Sox ot utr g cosumonco

[Feeha: 202010616 1155120500

bn Fimado digtaments por
MALBONADS RODRIGUEZ Ricardo FAU
RSRSReER0R
ot Sov f autor da documento
= Facha 2020106118 14:5555.0500
—

Femmado cgtamenta por

SO TBAYER RO v Do carmen
ot Koy ot oo

B 20260612 1120 35-0800
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Anexo N° 2: Modelo de estadistica bibliotecaria

REGION:

PROVINCIA:

DISTRITO:

REGISTRO ESTADISTICO

NOMBRE DE BIBLIOTECA
HORARIO DE ATENCION:

MES: ANO:

MATERIAS CONSULTADAS DIAS DE CADA MES

1 (2|3 |4 |56 |7 |8)9|10f11(12(13)14|15|16(17 (1819|2021 (22|23)|24|25|26(27|28)2930]31

TOTAL
CONSULTAS

Obras generales (100)

Filosofia y psicologia (100)

Religion (200)

Giencias sociales (300)

Lingiifstica (400)

Giencias puras (500)

Giencias aplicadas (600)

Arte (700)

Literatura (800)

Historia (900)

Textos inicial (TI)

Textos primarios (TP)

Textos secundarios (TS)

Material lidico-diddctico

Revistas y periddicos (RP)

Audiovisuales (AU)

Internet

Comics

TOTAL

S
USUARIOS POR SERVICIO CANTIDAD DE USUARIOS ATENDIDOS POR CADA SERVICIO DURANTE 1 MES

1 (2 |3|a|5|6[7|8)9]|10f[11([12(13]|14|15|16(17(18)|19|20|21 (22|23 | 24| 25|26 27|28)|29|30]31

TOTAL

Servicio de referencia

Servicio de lectura en sala

Prestamo a domicilio

Internet

Senvicios de extensién
cultural

Exposiciones

Conferencias

P — ;
SITENEZ AROTINCG i6n de libros
BERERI -

HEE A Promocién y fomento de la

lectura y escritura

Prestamo de biblioteca

itinerante

Pretsmao interbibliotecario

otros (.

Fimado dgitainente por

[MOKTOYA CHOWBA
Fiotio; Soy el autor del dogumento. TOTAL

[Feeha: 202010616 1155120500

bn Fimado digtamente por

MALBONADO RODRIGUE? Ricardo FAU

RSRSReER0R
it Sov f utor de documento

A Fecha: 2020/06/18 14:53:58-0500

Femado gatabmarta por
SGTOAYER GARR s 0o Caren

vy S0y ol acicr bl documento
Fecha: 2026106/ 12 11:20:32.0500
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Anexo N° 3: Modelo de papeleta de préstamo

[Nombre de la biblioteca]

SERVICIOS BIBLIOTECARIOS
Fecha: .../[..1... Hora: ............
Cddigo de libros usados: Sexo:M () F()
Material ladico-didactico () Audiovisuales () Comics { 1
Revistas y periédicos i Internet ()
Profesional ¢ 9 Secundaria ( )
Universitario () Primaria ()
Instituto Superior ( ) Pre escolar ()
Pre universitario [/ Otros oo,
N°deCarné: ................. it cosnsinises
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Anexo N° 4: Modelo de listado de asistencia a la charla de formacién de
usuarios
Listado de asistencia a la charla de formacién de usuarios
Fecha: / /
Lugar:
Titulo del evento/charla:
N° Nombres Apellidos DNI Entidad Firma
1
2
3

Fitmado digitaimente por

MALDONAT U o

51575805 ot

ot Soy of Sutor del documento
A Fecha: 2020/06/18 14:53:58-0500

e p—.
Fecha: 202810611 11:20:36.0800
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Anexo N° 5: Perfil de Puesto: Responsable de biblioteca

Requisitos minimos:
e Bachiller o Licenciado en Bibliotecologia y/o carreras afines.
¢ No estar inhabilitado para ejercer la funcién publica.
e Experiencia laboral minima en el sector publico.
e Otros requisitos que establezca la entidad publica.

Conocimientos:
¢ Planificacion y gestion.
e Conocimiento de herramientas de ofimatica a nivel usuario.

Habilidades y actitudes:
e Liderazgo: habilidad para influir en el personal de la biblioteca con base a
valores, para orientar las acciones al cumplimiento de los objetivos de la
entidad.

e Capacidad de gestion: habilidad para gestionar, en el ambito de Ila
municipalidad o fuera de ella, los recursos que permitan garantizar el
cumplimiento de los objetivos de la entidad.

e Vocacion de servicio: capacidad de servir al usuario interno y externo de la
biblioteca, brindando servicios segun sus necesidades.

¢ Orientacién a resultados: capacidad para orientar las acciones a la consecucién
de metas y objetivos de la municipalidad, considerando el impacto final en el
ciudadano.

bn Fimado digtamente por
AL OONA
RSRSReER0R
oo, <o

y
A Fecha: 2020)

& Butor del documento
06118 14:53:58-0500

oo
.
b S s
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Anexo N° 6: Perfil de Puesto: Técnico en biblioteca

Requisitos minimos:
e Contar con estudios técnicos o universitarios en Bibliotecologia y/o carreras
afines.
¢ No estar inhabilitado para ejercer la funcién publica.
e Experiencia laboral minima en el sector publico.
e Otros requisitos que establezca la entidad publica.

Conocimientos:
e Conocimiento de herramientas de ofiméatica a nivel usuario.

Habilidades y actitudes:
e Trabajo en equipo: capacidad de generar relaciones de trabajo positivas y de

confianza, compartiendo informacién, apoyando y colaborando activamente
con el resto del personal de la biblioteca.

e Vocaciéon de servicio: capacidad de servir al usuario interno y externo de la
biblioteca, brindando servicios segun sus necesidades.

e Orientacion _a resultados: capacidad para orientar las acciones a la
consecucion de metas y objetivos de la municipalidad, considerando el impacto
final en el ciudadano.

bn Fimado digtamente por
AL OONA
RSRSReER0R
oo, <o

y
A Fecha: 2020)

& Butor del documento
06118 14:53:58-0500

e .
e p—.
Fecha: 202810611 11:20:36.0800
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Anexo N° 7: Modelo de programacion de actividades de la gestion bibliotecaria

PROGRAMACION DE ACTIVIDADES DE LA GESTION BIBLIOTECARIA

UNIDAD ORGANICA 1 BEHENCIA DE ELUCATICN, CU_TURA Y DEFURTE ARC:
AREA § BELICTECA:
OBJETIVO

NOMERE DEL RESPONSABLE DE LA BIELIOTECA

UNIDADDE | META PROGRAMACION META FigicA
ANUAL

HETNIGARE MEDIDA | ANUAL &

1 i i 4 i £ 7 L] 9 1 1 1z
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Anexo N° 8: Modelo de plan regional de desarrollo de bibliotecas

PLAN DE DESARROLLO DE BIBLIOTECAS

. PRESENTACION
<Descripcion general acerca del contenido del plan>

Il.  DIAGNOSTICO SITUACIONAL
<Comprende el diagnostico situacional bibliotecario de la regién de la entidad que
solicita ser CCR del SNB (bibliotecas integrantes, personal bibliotecario,
infraestructura, servicios, presupuesto, etc.)>

. VISION DE DESARROLLO DE BIBLIOTECAS
<La vision proporciona el horizonte al que se pretende alcanzar a largo plazo>

IV. EJES ESTRATEGICOS
<Se establecen el resultado que se espera obtener posterior a la acreditacion como
CCR del SNB>

Eje Estratégico: Promocidn, Coordinacién y articulaciéon de la entidad

Linea Meta

Objetivo estratégico Indicador 5 5
debase afio1 afio2

Eje Estratégico: Gestién de fortalecimiento de capacidades.

Linea

Objetivo estratégico Indicador
de base 5o 1

Eje Estratégico: Gestién normativa.

Linea

Objetivo estratégico Indicador
de base o1

Eje Estratégico: ....

i Meta
Objetivo estratégico  Indicador _=''e2

de base afio1 afo?2

V. ANEXOS

- Directorio de colaboradores.
- Otros documentos que considere necesario.
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Anexo N° 9: Modelo de acta de acuerdos y compromisos
ACTAN°...
ACUERDOS Y COMPROMISOS
Siendo las......... horas del dia.... de............. de......... , en las instalaciones
(o [T , sito en ..l , distrito de ................... , provincia
de.n , departamento de...................oil , habiéndose

reunido los firmantes en la referida fecha, por convocatoria del titular de la entidad y/o
responsable de la biblioteca, se acuerda aprobar en la presente acta, que consta de ....... folios,
el cumplimiento de los siguientes compromisos, que a continuacion se detalla:

Compromiso 1: ...

1. Nombre de la persona natural y/o juridica y/o biblioteca publica.
2. Compromiso.

3. Fecha de ejecucion del compromiso.

Compromiso 2: ...

1. Nombre de la personal natural y/o biblioteca publica.
2. Compromiso.

3. Fecha de ejecucion del compromiso.

Compromiso “n”: ...

1. Nombre de la personal natural y/o biblioteca publica.
2. Compromiso.

3. Fecha de ejecucion del compromiso.

En tal sentido, los suscritos, nos comprometemos a realizar los esfuerzos necesarios que
permitan cumplir con las actividades que se detallan en esta acta.

CargO: i
Entidad a la que representa:.................c........
Firmas. ...,
NOMbBre:. ... NOMbBIre:. ...
DNINC . DNINC .
Cargo: ...oieii i Cargo: ...
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Anexo N° 10: Ficha resumen de presentacion de la documentacion

La documentacion sefialada como requisito para el proceso de acreditacion de CCR del SNB,
gue acompafa el oficio de solicitud, se encuentra detallada en el siguiente orden:

Infraestructura Folio

Registro en SUNARP, titulo que acredite la posesion, contrato de arrendamiento u otro
documento.

2 | Declaracion Jurada del titular de la entidad o personal autorizado y evidencia fotografica.

Certificado vigente de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones que
corresponda (ITSE bésica, ex post, ex ante o de detalle), emitido por la autoridad

s competente, o un documento que acredite el estado en tramite del Certificado de
Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones.

4 Registro fotografico de la sefialética externa e interna que oriente y facilite el acceso a
los servicios bibliotecarios.

5 Registro fotografico del auditorio o sala de reuniones de la biblioteca debidamente

implementada.

Mobiliario Folio

Registro fotografico de la cantidad de estantes, mesas, escritorios y sillas, conforme a
6 |los espacios disponibles para labores administrativas y prestacion de servicios
bibliotecarios.

Equipamiento tecnolégico Folio
7 Reporte de soporte técnico u otro similar que indique la operatividad de los equipos
emitido por el area informéatica o el que haga sus veces en la entidad.
Organizacion técnica Folio
8 Registro del Catalogo en linea de la biblioteca para comprobar la aplicaciéon de sistema

de clasificacion, reglas de catalogacion e indizacion.

Servicios bibliotecarios Folio

<9 | Copia de listado de asistencia a la charla de formacion de usuarios.

Copia de papeleta de préstamo que evidencia la prestacion de los servicios de préstamo

10 a domicilio y de referencia

11 | Estadistica bibliotecaria.

Personal Folio

acha: 2020/06/18 14:5358.0500

Documento expedido por la entidad que acredite la asignacion del personal y

12 L ;
experiencia laboral y/o profesional.

13 | Registro Nacional de Grados y Titulos — SUNEDU.

Documento expedido por la entidad que acredite la formacién técnica, la asignacién del
personal y la experiencia laboral y/o profesional.

Plan de Desarrollo de Personas de la entidad y/u otro documento que sustente la
capacitacion.

Gestion bibliotecaria Folio

16 | Programacion de actividades de la gestion bibliotecaria.
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Reporte del SIAF de la entidad correspondiente donde se visibilice el presupuesto

1 asignado a la biblioteca.

18 | Plan regional de desarrollo de bibliotecas.

Informar periédicamente Folio

19 | Acta/s de acuerdos y compromisos de la entidad.

sgtaimen
alon FAU 20131579883 st
Miotvo: So e ator ol documenta
Focha: 2093/06/16 15:0830-0500

Fimado dgitainente por
MITOYA CHOMBA Bavi Antarso FAU 20131279063
otwo: Soy et autor sl documento

[Feeha: 202010616 1155120500

Fitmado digitaimente por
MALDONADO RODRIGUEZ Ricardo FAU
51575805 ot
ot Soy of Sutor del documento

a: 2020/06/18 14:53:58-0500

Femmado cgtamenta por
SO TBAYER RO v Do carmen
L oo

B 20260612 1120 35-0800
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Anexo N° 11: Acta de verificacion

ACTA DE VERIFICACION

Entidad Fecha de / /
solicitante verificacion —

Nombre de la § Documental
Biblioteca Tlp‘o'de B

Direccién peliicasion Presencial (*)
Componente

Descripcion

Requisito Medio de Verificacién | Folio(s)* | Cumple Observaciones

Comentarios y/o Sugerencias

En mi condicion de evaluador/a, doy fe de que la informacién contenida en el presente formato se ajusta a la verdad y refleja la realidad de la biblioteca que
pretende ser acreditada como Centro Coordinador Regional del Sistema Nacional de Bibliotecas en relacién con los requisitos minimos solicitados durante la

etapa de verificacion.

Firma

Nombres y
apellidos

DNI

Fecha / /

*El campo Folio(s) solo sera usado para la verificacién documentaria
Se pueden utilizar los cddigos para el llenado de los requisitos y medios de verificacién establecidos en el cuadro N°01 de las “Disposiciones para acreditacién

y funcionamiento de los Centros Coordinadores Regionales del Sistema Nacional de Bibliotecas”

(*) El/La Evaluador/a deja una copia de la presente Acta a la entidad evaluada.

Fimaco woitaimente por
SIMENEZ ARGTINCO Anoon PAU 20131579863 st
Miotvo: So e ator ol documenta

Focha: 2093/06/16 15:0830-0500

Fimado dgitainente por
MITOYA CHOMBA Bavi Antarso FAU 20131279063
otwo: Soy et autor sl documento

oona: 202010616 11135120500

bn Fimado digtamente por

MALBONADO RODRIGUE? Ricardo FAU

RSRSReER0R
it Sov f utor de documento

A Fecha: 2020/06/18 14:53:58-0500

Femado gatabmarta por
SGTOAYER GARR s 0o Caren
2 vy S0y ol acicr bl documento

BN i 202006/ 1 11:20:36-0800
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Anexo N° 12: Modelo de acta de inicio de verificacion presencial
ACTA DE INICIO DE VERIFICACION PRESENCIAL
Siendo las................ horas del dia......... delmesde................... de......... , Seé reunieron en
la SO . , ubicada en

.................................................................................................. de la provincia de

Asistentes:

Por la Biblioteca Nacional del Per:

Nombres y apellidos(*) Cargo

Por la autoridad de la entidad:

Nombres y apellidos Cargo

Se reunieron en cumplimiento a lo dispuesto por las “Disposiciones para la acreditacion y
funcionamiento de los Centros Coordinadores Regionales del Sistema Nacional de Bibliotecas”
con la finalidad de:

Efectuar la visita de verificacion del cumplimiento de los requisitos establecidos por la Biblioteca
Nacional del Pert (BNP), por parte de la biblioteca solicitante (incluir nombre de la biblioteca)
ubicada en (nombre del departamento y/o provincia).

El/La evaluador/a de la BNP realiza la verificacién presencial, para lo cual el titular de la entidad
yfo responsable de biblioteca se compromete a brindar las facilidades para la obtencion de
informacién necesaria para la verificacién de los requisitos.

.. Siendo las.............. del dia ......... del mes de................... de........... , firman en sefial de
conformidad el inicio de la visita de verificacion del/a evaluador/a para la acreditacién de la
biblioteca ............ocooiii como Centro Coordinador Regional del Sistema

Nacional de Bibliotecas.
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Disposiciones para acreditacion y funcionamiento de los Centros Coordinadores Regionales del

Sistema Nacional de Bibliotecas 2020

Anexo N° 13: Modelo de Plan de desarrollo de servicios bibliotecarios en la
region

PLAN DE DESARROLLO DE SERVICIOS BIBLIOTECARIOS DEL CCR (completar el
nombre)

I. OBJETIVO
<Establecer un objetivo que se espera lograr, con la ejecucion de las actividades
programadas en el presente plan>

Il. FINALIDAD
<Establecer la finalidad del plan de desarrollo de servicios bibliotecarios>

. ALCANCE
<Establecer el alcance del plan de desarrollo de servicios bibliotecarios>

IV. BASE LEGAL
<Comprende los documentos normativos (leyes, directivas, reglamentos, entre otros),
los cuales respaldan el desarrollo del plan de desarrollo de servicios bibliotecarios>

V. CONTENIDO

<Se despliega las funciones, establecidas en las “Disposiciones para la acreditacion y
el funcionamiento de los Centros Coordinadores Regionales del Sistema Nacional de
Bibliotecas”, en actividades con sus respectivas unidades de medida dentro de un
ejercicio fiscal determinado; las referidas actividades se sostienen sobre los
siguientes aspectos: infraestructura, mobiliario, equipos y tecnologia, colecciones,
servicios, usuarios, personal y gestion bibliotecaria; asimismo, dicha programacion
deber& contar con la disponibilidad de recursos para su ejecucion, y el responsable
de la ejecucion y monitoreo correspondiente, de ser necesario.>

Programacion de actividades del Plan

T b
@ PERL | Ministero de Cultura

I PLAN DE DESARROLLD DE SERVICIOS BIELIOTECARIOS

UNIDAD ORGANICA ANO:

AREA : BIELIOTECA:
OBJETVO

NOMERE DEL RESPONSABLE OE LA BIBLIGTECA

UNIDAD DE | META PROGRAMACION META FISICA

AEHETDRS MEDIDA. | ANUAL 51 - = ANUIAL

VI. ANEXOS
Directorio de colaboradores
Otros documentos que considere necesario.
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Disposiciones para acreditacion y funcionamiento de los Centros Coordinadores Regionales del

Sistema Nacional de Bibliotecas 2020

Anexo N° 14: Modelo de memoria de gestion

MEMORIA ANUAL DE GESTION BIBLIOTECARIA DEL CENTRO COORDINADOR
REGIONAL DE BIBLIOTECAS DEL SISTEMA NACIONAL DE BIBLIOTECAS

I. INTRODUCCION

II. ANTECEDENTES
<Comprende la compilacién de los acontecimientos histéricos acerca de la creacion,
desarrollo y funciones del CCR del SNB>

[ll. BASE NORMATIVA
<Comprende los documentos normativos (leyes, directivas, reglamentos, entre otros),
los cuales respaldan el desarrollo del CCR del SNB>

IV. OBJETIVOS
<Se precisa el objetivo que se espera alcanzar a partir de la emisién del respectivo
documento.>

V. BIBLIOTECAS INTEGRANTES DEL CCR
<Se detalla los datos referentes de las bibliotecas integrantes del CCR: ubicacion
geografica (regién, provincia, distrito, centro poblado, nombre de la biblioteca, nombre
del responsable, fecha de incorporacion al CCR del SNB >

UBICACION GEOGRAFICA DATOS GENERALES
5 - - i Nombre de Nombre del o
Region Provincia Distrito Poblado la Responsable de | Cédigo RNB
Biblioteca la biblioteca

VI. CONTENIDO

<Comprende el diagndstico situacional bibliotecario de la region del CCR del SNB
(bibliotecas integrantes de la red, personal bibliotecario, infraestructura, servicios y
presupuesto), la esquematizacion de actividades con sus respectivas unidades de
medida a nivel de resultados programados de manera mensual, los logros alcanzados
(inversion ejecutada por biblioteca integrante, bibliotecas creadas y salas habilitadas,
capacitacion del personal, donaciones, base de datos, mobiliario y equipos, colecciones
y servicios de extensién bibliotecario realizados en el afio).>

FAU 20131379883

VIl. ANEXOS
Directorio de bibliotecas integrantes del CCR del SNB.
Otros documentos que considere necesario.

bnp Fimado or
icardo FA
A Focha: 2020106118 14:53:56 0500
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Disposiciones para acreditacion y funcionamiento de los Centros Coordinadores Regionales del 2020
Sistema Nacional de Bibliotecas

Anexo N° 15: Modelo de ficha de monitoreo

[Ne:

PERU | Ministerio
de Cultura

CENTRO COORDINADOR REGIONAL DE BIBLIOTECAS DEL SISTEMA NACIONAL DE BIBLIOTECAS (CCR DEL SNB)
Ficha de monitoreo

|. DATOS GENERALES (Responsable del Centro Coordinador Regional de Bibliotecas del Sistema Nacional de Bibliotecas)

Nombres | Apellidos |
DNI | Teléfono fijo/Celular |

Correo electrénicol Fecha de Inicio a cargo del CCR del SNB |

|
|
Cargo | | Profesion |
|
|

Nombre del CCR del SNB | Departamento |

1. GESTION DEL CENTRO COORDINADOR REGIONAL DE BIBLIOTECAS DEL SISTEMA NACIONAL DE BIBLIOTECAS

¢Numero de personas que laboran en el CCR del SNB? I:l

Numero de bibliotecas identificadas en su jurisdiccion N° Bibliotecas Municipales I:l N° Bibliotecas Académicas I:l
segun tipo: N° Bibliotecas Escolares I:l N° Bibliotecas Especializadas:
N° Bibliotecas Comunales I:l Otras bibliotecas I:l

11l. CUMPLIMIENTO DE ACTIVIDADES ANUALES PROGRAMADAS POR EL CCR DEL SNB

- — 5
Actividades Umdafj e et ifsie) Cumplimiento /o_de_
medida anual cumplimiento

il

Fitmado digitaimente por
MALDONADO RODRIGUEZ Rcardo Al

& Butor del documento
2620106118 14:53:58.0500

1V. COMENTARIOS Y/O SUGERENCIAS DEL RESPONSABLE/INFORMANTE DEL CCR DEL SNB

V. OBSERVACION DEL REPRESENTANTE DE LA BNP

VI. IMAGENES DEL CCR DEL SNB

|Se adjuntan imagenes del CCR del SNB |
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