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Lo primero que debes hacer es ingresar al icono de Winisis que ves en la 
pantalla: 
 

 
 
 
El ícono te llevará a una pantalla como esta: 
 

 
 
 
La base que se abrirá por defecto es SNB. 
Para seleccionar otra base de datos, entra al ícono “Bases de Datos”, ubicado 
en la esquina superior izquierda de la pantalla 
 
 
 

 

Una vez abierta la 
ventana, mostrará 
las bases 
disponibles: 
SNB.mst 
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BÚSQUEDA EN TEXTO SECUENCIAL 

 
 
1. Haz “click” sobre la base para consultar y ésta se abrirá. 
Una vez que la base está abierta: 
Winisis ofrece 2 formas de búsqueda : 
� Búsqueda Experta 
� Búsqueda Guiada 

 
Búsqueda Experta.-Con lo cual se observa una nueva ventana que permite realizar 
las búsquedas en modo experto. 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
2. Se abrirá a la derecha la ventana del diccionario. 
3. Escribe el término que estás buscando. A medida que vas escribiendo la 

palabra que buscas, el diccionario te va mostrando palabras que empiezan 
de la misma forma. Cuando veas que aparece la palabra que buscas, haz 
doble “click” sobre ella, hasta que se abra la ventana de búsqueda. 

 

BÚSQUEDA EXPERTA 
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4.  Haz “click” sobre la palabra que buscas hasta que ésta aparezca en la 

ventana de búsqueda. 
5.  Una vez allí, presiona el ícono “Ejecutar” para realizar la búsqueda. 
6.  La base desplegará los registros que contengan el término buscado. 
En la parte superior te indica el número de búsqueda y la cantidad de registros 
encontrados: 
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Resultado de la Expresión de Búsqueda 
 

 
 

 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
En este caso son tres registros y está mostrando el primero, nos indica: 1/3 
(uno de tres). 
Con los íconos con forma de flechas (< y >) se pasa de un registro a otro. Con 
los que tienen una flecha y una barra ([< y >]) se pasa al primer y último 
registro de cada búsqueda, respectivamente. 
7. Anota el número de ubicación física del material que estás buscando. 
(Ubic.:) 
8. Ya puedes ir a buscarlo al estante! 
Para detener la búsqueda presiona <STOP>, se mostrará otra vez la base de 
datos completa. 
 
Búsqueda Guiada 
 
1.  Para utilizar la búsqueda guiada, debes ingresar a la opción “Buscar” 

en la barra de herramientas de la parte superior de la pantalla. 
2.  Una vez allí selecciona la opción “Búsqueda Guiada” 
3.  Se desplegará la pantalla de búsqueda. 
4. En la búsqueda guiada puedes seleccionar el campo en el que quieres 

buscar la información. 
Algunos ejemplos de campos por los que puedes buscar son: 
- Autor 

Flechas que se 
pasa de un 
registro a otro. 

Cantidad de 
registros 
Encontrados
.

Hacer un clic para 
detener la búsqueda 
<STOP>, se mostrará 
otra vez la base de 
datos completa. 
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- Título 
- Descriptores 
 

5. Selecciona el campo por el que quieres buscar en la columna “Campos 
a revisar”. 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
A partir de aquí los pasos son los mismos que en la búsqueda anterior. 
 
Combinar términos de búsquedas 
 
Puedes buscar por una sóla palabra como en los casos anteriores o puedes 
combinar varios términos para obtener búsquedas más exactas. 
Para combinar se utilizan unas herramientas llamadas “Operadores 
Booleanos” . 
Los operadores se encuentran en las pantallas tanto de búsqueda experta, 
como guiada 
Los Operadores Booleanos son AND, OR y NOT. 
 
AND 
Se utiliza para reducir una búsqueda. Puedes encontrar ítems que contengan 
todos los términos que estas buscando. Por ejemplo: 
Si buscas: “arte AND música”, encontrarás todos los registros que tengan las 
dos palabras. El registro sólo aparecerá si tiene las dos palabras. 
 
 
 
 

Escribe la o las palabras 
que buscas en la columna 
“Elementos de 
búsqueda” y presiona 
“Ejecutar”.  

Presiona luego 
“Mostrar” para 
ver tus resultados. 

BÚSQUEDA GUIADA  
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OR 
Se utiliza para ampliar la búsqueda. Encuentra ítems que tiene un término o el 
otro. Es decir que si seguimos el mismo ejemplo: 
“arte OR música” encontrarías todos los registros que tengan la palabra “arte” 
y todos los que tengan la palabra “música”. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
NOT 
Se utiliza para reducir la búsqueda. Encuentra ítems que tiene un término y no 
el otro. Es decir que si seguimos el mismo ejemplo: 
“arte NOT música” encontrará todos los registros que tengan la palabra “arte” 
y no tengan la palabra “música”. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Truncar un término 
Si dejas una palabra sin terminar de escribir y pones al final este símbolo $, se 
llama truncar. 
Por ejemplo: 
Fotog$ - buscará todas las palabras que empiecen con “fotog”; fotografía, 
fotográfos, fotograma, etc. 
 

 

Breve Glosario: 
 

Campos: Es un espacio de almacenamiento para un dato particular. Es la 
mínima información a la que se puede acceder. Cada uno de los datos de un 
registro. Ejemplos de los campos más utilizados son: Autor, Título, Editorial, 
Año, etc. 
 
Descriptores: términos que se asignan a cada documento para describir su 
temática y sirven para luego poder encontrarlo. Por ejemplo el libro “Música 
clásica puneña” de Américo Valencia Chacón tiene como descriptores: Música 
Tradicional 
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Registro: Cada item es ingresado a la base de datos individualmente. El 
nombre de la información correspondiente a cada uno se llama registro. La 
base de datos SNB, tiene al momento 6 registros, es decir 6 ítems 
ingresados. 
 

INGRESOS DE DATOS 
 

 
 

 
 
 
 

Para ingresar nuevos 
registros hacer un clic 

1 

2 



DIRECCION DE BIBLIOTECAS ESCOLARES     

© Biblioteca Nacional del Perú - 2007 
 

 8

    Opción Crear nuevo registro 

  Opción Guardar este registro en el disco 
 

Campos que deben de ser llenados en la Base de Dato s: 
 

1. 041 Código idioma 
2. 082 Dewey General 
3. 100 AUTOR PERSONAL 
4. 110 AUTOR CORPORATIVO 
5. 111 CONGRESOS, CONFERENCIAS, ETC.  
6. 245 TITULO 
7. 250 MENCIÓN DE EDICIÓN 
8. 260 PIE DE IMPRENTA 
9. 300 DESCRIPCIÓN FISÍCA 
10.  440 ÁREA DE LA SERIE 
11. 500 NOTAS 
12. 650 TEMAS 0 ASUNTOS 
13. 910 Catalogador/digitador 
14. 920 Fecha Ingreso #1 
15. 921 Nº Ingreso #1, #2, #3, #4 
16. 922 Modalidad de Adquisición. 


