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RESOLUCION JEFATURAL N° 000017-2021-BNP
Lima, 02 de febrero de 2021

VISTOS:

El Informe Técnico N° 000151-2020-BNP-GG-OA-ERH de fecha 13 de octubre de
2020, del Equipo de Trabajo de Recursos Humanos de la Oficina de Administracion; el
Memorando N° 001113-2020-BNP-GG-OA de fecha 13 de octubre de 2020, de la Oficina
de Administracion; el Memorando N° 000184-2020-BNP-GG-OC de fecha 17 de noviembre
de 2020, de la Oficina de Comunicaciones; el Informe Técnico N° 000143-2020-BNP-GG-
OTIE-EDSI de fecha 29 de diciembre de 2020, del Equipo de Trabajo de Desarrollo de
Sistemas de Informacién de la Oficina de Tecnologias de la Informacién y Estadistica; el
Memorando N° 000563-2020-BNP-GG-OTIE de fecha 29 de diciembre de 2020, de la
Oficina de Tecnologias de la Informacién y Estadistica; el Informe Técnico N° 000109-2020-
BNP-GG-OPP-EMO de fecha 30 de diciembre de 2020, del Equipo de Trabajo de
Modernizacion de la Oficina de Planeamiento y Presupuesto; el Memorando N° 000822-
2020-BNP-GG-OPP de fecha 30 de diciembre de 2020, de la Oficina de Planeamiento y
Presupuesto; vy, el Informe Legal N° 0000202021-BNP-GG-OAJ de fecha 28 de enero de
2021, de la Oficina de Asesoria Juridica; vy,
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— s CONSIDERANDO:

o et o Que, los articulos 2 y 3 de la Ley N° 30570, Ley General de la Biblioteca Nacional del

olglol tcsin AU Per(l sefialan que la Biblioteca Nacional del PerG “(...) es un organismo publico ejecutor
— i adscrito al Ministerio de Cultura y es el ente rector del Sistema Nacional de Bibliotecas, de
conformidad con lo establecido en la Ley 30034, Ley del Sistema Nacional de Bibliotecas”,

y, ajusta su actuacion a lo dispuesto en la Ley N° 30570 y a la Ley N° 29565, Ley de creacion

del Ministerio de Cultura, y normas aplicables que regulan el sector cultura;

= 2o Que, la Biblioteca Nacional del Peru tiene entre sus fines esenciales, los siguientes:
“a. Identificar, preservar, defender, investigar y difundir el patrimonio bibliografico, digital y

s €N CUAIQUIEr Otro soporte, peruano y peruanista, asi como lo mas representativo de la

bnp i "eultura universal que se encuentre en cualquier lugar del territorio nacional. b. Crear y
e Bromover la multiplicacion de espacios fisicos y entornos virtuales donde las personas
puedan acceder a recursos relevantes y pertinentes de informacién y conocimiento para su

bnp e semves™ - desarrollo personal durante toda la vida y el de su comunidad. c. Contribuir a desarrollar y

Angelica FAU
20131379863 soft

g %, consolidar una sociedad democratica, inclusiva, intercultural, competitiva y sostenible’;

18:21:29-0500

oo dtamone Que, segun el articulo 1 de la Ley N° 28238, Ley General del Voluntariado, dicha ley
bn fovcaLavaos | tiene por objeto lo siguiente: “(...) reconocer, facilitar y promover la accién de las personas

Eduardo Nicolas FAU
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é”e;h';"z%m%a’zg peruanas y extranjeras en servicios voluntarios, y sefialar las condiciones juridicas bajo las
cuales tales actividades se realizan dentro del territorio nacional”, precisando en su articulo
3-Aque el 4(...) Estado cumple un rol de promocién, reconocimiento y facilitacion de la labor
voluntaria y de las organizaciones que la desarrollan’,
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Que, el articulo 2 de la Ley N° 28238 define al voluntariado como la “Labor o actividad
realizada sin fines de lucro, en forma gratuita y sin vinculos ni responsabilidades
contractuales. El voluntariado comprende actividades de interés general para la poblacion,
como: actividades asistenciales, (....) de servicios sociales, civicas, de capacitacion,
culturales, (...) de cooperacién al desarrollo, (...) de desarrollo de la vida asociativa, de
promocion del voluntariado entre otras de naturaleza analoga, tendientes al bien comun. Es
prestado por una persona natural, peruana o extranjera, u organizacion de voluntariado. En
ningun caso dicha actividad es realizada en forma remunerada ni sustituye al trabajo que
se realiza en forma remunerada’,

Que, asimismo, el articulo 2 de la Ley N° 28238 define al/a la voluntario/a como la
“Persona natural, peruana o extranjera, que promueve Yy realiza acciones de voluntariado
en entidades publicas, (...) entre otras”, ellla cual tiene diversos derechos y deberes
conforme a lo sefialado en la Ley N° 28238 y su Reglamento, aprobado por Decreto
Supremo N° 003-2015-MIMP;

Que, el articulo 2 de la Ley N° 28238 define a los beneficiarios, como las %...)
personas naturales destinatarias de la accién del voluntario y/o persona juridica de derecho
privado o publico donde el voluntario presta sus servicios”, l1os cuales tienen diversos
deberes, conforme a lo sefialado en la Ley N° 28238 y su Reglamento, entre ellos, brindar
la capacitacion necesaria para el desarrollo del servicio de voluntariado, de acuerdo a sus
posibilidades, favorecer y coadyuvar al correcto funcionamiento del voluntariado, entre
otros;

Que, mediante Memorando N° 001113-2020-BNP-GG-OA e Informe Técnico N°
000151-2020-BNP-GG-OA-ERH, la Oficina de Administracién y su Equipo de Trabajo de

Recursos Humanos, sustentaron y solicitaron la aprobacion de la Directiva “Disposiciones

que regulan el voluntariado en la Biblioteca Nacional del Perd”, que tiene por finalidad

b e gganenerr “Eomentar, promover y fortalecer, a través del voluntariado, la participacion directa y activa

NP B _ . o - . L , !
: g{{fg{%?fgj; de la ciudadania, en actividades y servicios que brinda la Biblioteca Nacional del Peru”;
(= 71

Que, por medio de los documentos sefialados en los vistos, la Oficina de
np PO ITARGEA  Planeamiento y Presupuesto y su Equipo de Trabajo de Modernizacion emitieron opinion
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; e e favorable sobre la aprobacién de la Directiva propuesta; y, por su parte, la Oficina de
Comunicaciones, la Oficina de Tecnologias de la Informacién y Estadistica y su Equipo de
Trabajo de Desarrollo de Sistemas de Informacion; y, la Oficina de Asesoria Juridica
emitieron opinién en el marco de sus competencias;

O'

Con el visado de la Gerencia General, de la Oficina de Administracién, de la Oficina
de Comunicaciones, de la Oficina de Tecnologias de la Informacion y Estadistica, de la
Oficina de Planeamiento y Presupuesto, de la Oficina de Asesoria Juridica, del Equipo de
o]l oll oo e aT rabajo de Recursos Humanos de la Oficina de Administracion, del Equipo de Trabajo de

20131379863

P——"wos snsePesarrollo de Sistemas de Informacion de la Oficina de Tecnologias de la Informacion y
Estadistica; y, del Equipo de Trabajo de Modernizacion de la Oficina de Planeamiento y
Firmado dgitaments por Presu puesto;

bnp B i e
/— kit De conformidad con la Ley N° 28238, Ley General del Voluntariado; la Ley N° 30570,
Ley General de la Biblioteca Nacional del Peru; el Reglamento de Organizacién y Funciones

EL;':ZTL“EE‘LZZ"‘E de la Biblioteca Nacional del Pert, aprobado por Decreto Supremo N° 001-2018-MC; v,

Eduardo Nicolas

ZMOJ&?\EN%?SSM demas normas pertinentes;
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SE RESUELVE:

Articulo 1.- APROBAR la Directiva “Disposiciones que regulan el voluntariado en la
Biblioteca Nacional del Pert”, que forma parte integrante de la presente Resolucion.
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Articulo 2.- DISPONER la Oficina de Administracion y la Oficina de Tecnologias de
la Informacién y Estadistica realizan las acciones para la implementacion de la Directiva
aprobada en el Articulo 1 de la presente Resolucion.

Articulo 3.- ENCARGAR a la Oficina de Tecnologias de la Informacion y Estadistica
la publicacion de la presente Resolucion en el portal web institucional (www.bnp.gob.pe), el
mismo dia de su publicacién en el Diario Oficial EI Peruano.

Registrese, comuniquese y publiquese.
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DEL PERU
OBJETIVO

Establecer las disposiciones que regulen la incorporacion, implementacion, gestion y
ejecucion del servicio de voluntariado en la Biblioteca Nacional del Pera.

FINALIDAD

Fomentar, promover y fortalecer, a través del voluntariado, la participacién directa y
activa de la ciudadania, en actividades y servicios que brinda la Biblioteca Nacional del
Peru.

BASE NORMATIVA

Ley N° 30570, Ley General de la Biblioteca Nacional del Peru.

Ley N° 29973, Ley General de la Persona con Discapacidad.

Ley N° 28238, Ley General del Voluntariado.

Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley

N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

e Decreto Supremo N° 001-2018-MC, que aprueba el Reglamento de Organizacion y
Funciones de la Biblioteca Nacional del Pera.

e Decreto Supremo N° 010-2017-MC, que aprueba el Reglamento de la Ley N° 30570,
Ley General de la Biblioteca Nacional del Peru.

e Decreto Supremo N° 003-2015-MIMP, que aprueba el Reglamento de la Ley
N° 28238, Ley General del Voluntariado.

¢ Resolucion Ministerial N° 241-2019-MIMP, que aprueba la Directiva N° 005-2019-

MIMP “Inscripcién de la/el voluntaria/o u organizacion de voluntariado en el Registro

de Voluntariado del Ministerio de la Mujer y Poblaciones Vulnerables”.

ALCANCE

Las disposiciones de la presente Directiva son de aplicacion y cumplimiento de los
organos de la Biblioteca Nacional del Peru. Asimismo, resulta aplicable a las personas
que realicen actividades de voluntariado en la Entidad.

RESPONSABILIDADES
Los drganos de la Biblioteca Nacional del Perd involucrados en la aplicaciéon de la

presente Directiva son responsables de su correcta aplicacién, en los aspectos de su
competencia.

ia FAU

iWhonsMBREVIATURAS/SIGLAS Y GLOSARIO DE TERMINOS

6.1. ABREVIATURAS/SIGLAS:

BNP : Biblioteca Nacional del Peru.
MIMP : Ministerio de la Mujer y Poblaciones Vulnerables.
OA : Oficina de Administracion.
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6.2. GLOSARIO DE TERMINOS:
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Actividades eventuales: Son aquellas actividades esporadicas que se
prestan en calidad de apoyo en los érganos beneficiarios.

Actividades permanentes: Son aquellas actividades que se desarrollan de
manera prolongada en calidad de apoyo en los 6rganos beneficiarios.

Compromiso de voluntariado: Es el documento individual que formaliza la
relacion entre el/la voluntario/a y la BNP. Contiene el plazo de duracion, tipo,
horarios y descripcion de las actividades del voluntariado, los deberes y
beneficios del/de la voluntario/a.

Organizacién de voluntariado: Organizaciones publicas o privadas que
realizan, convocan y promueven acciones de voluntariado.

Organo beneficiario: Organo de la BNP en donde el/la voluntario/a presta sus
Servicios.

Registro de Voluntariado del MIMP: Es la informacion que conduce y
administra el MIMP, en donde se encuentran incorporados/as los/as
voluntarios/as a nivel nacional. La inscripcibn en el Registro genera el
reconocimiento de las personas naturales, peruanas o0 extranjeras, Yy
organizaciones de voluntariado que realizan acciones de voluntariado a nivel
nacional. El registro de voluntariado es declarativo y no constitutivo de
derechos, por tanto, no limita la realizacion de acciones de voluntariado a
guienes no cuenten previamente con la inscripcién en el registro.

Registro de Voluntariado de la BNP: Es la informacion que custodia la OA de
los/as voluntarios/as de la BNP.

Voluntariado: Es la labor o actividad realizada sin fines de lucro, en forma
gratuita y sin vinculos ni responsabilidad contractual. Es prestado por una
persona natural, peruana o extranjera, u organizacién de voluntariado. En
ningun caso dicha actividad es realizada en forma remunerada ni sustituye al
trabajo que se realiza en forma remunerada.

Voluntario/a: Persona natural, peruana o extranjera, que promueve y realiza
acciones de voluntariado en entidades publicas o privadas, zonas urbanas de
poblaciones vulnerables, comunidades campesinas y nativas, rondas
campesinas, centros asistenciales de salud publica, entre otras. En caso de la
BNP, efectia labores que apoyan en el desarrollo de las actividades que
desempefian los 6rganos de la entidad.

JisssBISPOSICIONES GENERALES

7.1. Losl/as postulantes seleccionados durante el voluntariado estan sujetos a las
disposiciones indicadas en la Ley N° 28238, Ley General del Voluntariado y su
Reglamento, no existiendo vinculo laboral, ni relacién de dependencia entre la
BNP y el/la voluntario/a.
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7.2.

7.3.

7.4.

7.5.

7.6.

7.7.
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Las actividades de voluntariado realizadas de forma permanente o eventual, que
promueve la BNP, estan orientadas a formular, ejecutar y establecer estrategias
para el procesamiento técnico bibliotecolégico y distribucion del material
bibliografico documental; de custodia, conservacion, preservacion, restauracion,
defensa, inventario, digitalizacion de los mismos, asi como, el fomento del
desarrollo cultural, cientifico y tecnolégico; todo ello propiciando el acceso a la
informaciéon como medio para el desarrollo econémico y social, y apoyo a la
formacion de ciudadanos/as.

La OA proporciona a los/as interesados/as en el voluntariado la informacién
necesaria sobre los requisitos, los tipos de voluntariado, y las actividades del
voluntariado.

La asignacion del numero de voluntarios/as en los oOrganos se realiza
considerando la capacidad que tienen para albergar voluntarios/as en torno a las
condiciones minimas necesarias para llevar a cabo sus actividades y/o
necesidades del servicio. Asimismo, el nimero de voluntarios/as asignados/as no
puede exceder al numero total de los/as servidores/as del 6rgano beneficiario.

En caso que una persona realice el voluntariado en actividades permanentes,
puede migrar a voluntariado en actividades eventuales, siempre que haya
cumplido con el compromiso suscrito y no exceda del plazo maximo establecido
para la realizacion de actividades de voluntariado en la Entidad, tal como se sefiala
en la presente Directiva.

Una jornada de voluntariado es por un espacio minimo de tres (3) horas dentro de
un dia calendario. ElI 6rgano beneficiario otorga la flexibilidad necesaria de
acuerdo a la disponibilidad del/de la voluntario/a y a la naturaleza de las
actividades a desempeniar.

La coordinacion y supervision de las actividades relacionadas al voluntariado esta
a cargo de la OA.

Cuando el/la voluntario/a cuente con un seguro de salud, ello debe estar
contemplado en el compromiso suscrito; y, la OA debe conocer los mecanismos
para activar dicho seguro. De no contar con seguro de salud, la OA debe
incorporar al/a la voluntario/a en el Seguro Integral de Salud que cubra los riesgos
de enfermedad, accidentes y/o fallecimiento, u otro seguro segun corresponda.
Cuando el/la voluntario/a forme parte de una organizacién de voluntarios, el
seguro corre por cuenta de esta.

El/la voluntario/a debe tener absoluta reserva de los documentos e informacion de
la BNP que le sean confiados, absteniéndose de proporcionar a personas ajenas
a la entidad, informacion o documentos que conociesen o a los que tuviese acceso
en el desarrollo del voluntariado. El/la voluntario/a debe guardar confidencialidad
de la informacion recibida y conocida en el desarrollo del voluntariado, en los
casos que corresponda en observancia del marco normativo vigente sobre la
materia.
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VIII. DISPOSICIONES ESPECIFICAS

8.1. DE LA SOLICITUD DE LOS ORGANOS Y LA CONVOCATORIA AL
VOLUNTARIADO EN LA BNP

8.2.
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8.1.1.

8.1.2.

8.1.3.

El 6rgano beneficiario que requiera contar con voluntarios/as debe
determinar los requisitos, las actividades a desarrollar y el numero de
voluntarios/as a solicitar, de acuerdo al formato de solicitud de
voluntarios/as, indicado en el Anexo N° 1 de la presente Directiva,
asimismo debe presentar dicho formato a la OA.

El 6rgano beneficiario debe comunicar a la OA, la persona que es
responsable de la supervisién del voluntariado, la cual se encarga de
realizar la coordinacién del voluntariado en su dependencia.

La OA coordina con la Oficina de Comunicaciones y la Oficina de
Tecnologias de la Informacion y Estadistica, a fin que el proceso de
convocatoria sea publicado por un plazo de quince (15) dias calendario en
el portal institucional de la BNP u otro medio de difusiéon. Dicha
convocatoria también debe estar publicada en el Sistema de Postulacion
en Linea de la BNP por el periodo antes mencionado, aplicando los Anexos
N° 2 y N° 3 de la presente Directiva.

DE LOS REQUISITOS PARA POSTULAR AL VOLUNTARIADO EN LA BNP

8.2.1.

8.2.2.

8.2.3.

8.2.4.

8.2.5.

Ser una persona natural, peruana 0 extranjera u organizacion de
voluntariado. En caso postulen personas naturales que no se encuentren
inscritas en el Registro de Voluntariado del MIMP, la OA se encarga de su
inscripcion, concluido el proceso de seleccion, segun corresponda.

Ser mayor de edad.

Tener disposicion de tiempo libre de acuerdo a la actividad que se va a
desarrollar.

Cumplir con los requisitos publicados.

Presentar los siguientes documentos, de acuerdo al cronograma, a través
del Sistema de Postulacién en Linea de la BNP, segun corresponda y/o se
establezca:

¢ Ficha del/de la postulante a voluntariado, de acuerdo al Anexo N° 4 de
la presente Directiva.

e Curriculum vitae simple.

e Documento Nacional de Identidad, pasaporte o carné de extranjeria.

e Declaracion jurada, de acuerdo al Anexo N° 5 de la presente Directiva.

8.3. DE LA SELECCION DE LOS/AS VOLUNTARIOS/AS EN LA BNP
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8.3.1.

La evaluacion del cumplimiento de los requisitos; asi como, la entrevista a
los/as postulantes es efectuada por el 6rgano beneficiario y la OA.
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8.3.2. La publicacion del resultado de la evaluacion y cronograma de entrevistas,
asi como, el resultado final de la convocatoria, en el Sistema de
Postulacién en Linea de la BNP, esta a cargo de la OA, de acuerdo a los
Anexos N° 6y N° 7

8.4. DE LA INCORPORACION DE LOS/AS VOLUNTARIOS/AS EN LA BNP

8.4.1. Para dar inicio al voluntariado, se registra la ficha de inscripcién del/de la
voluntario/a seleccionado/a y la suscripcion del compromiso de
voluntariado, de acuerdo a los Anexos N° 8 y N° 9 respectivamente, dentro
de los cinco (5) dias héabiles posteriores a la publicacion de los resultados.

8.4.2. El voluntariado para actividades permanentes en la BNP es efectuado por
un plazo de seis (6) meses, pudiendo ser renovado Unicamente por seis
(6) meses adicionales, previa evaluacion del 6rgano beneficiario, salvo en
los siguientes casos:

¢ Cuando se trate de voluntarios/as extranjeros/as que, por el tiempo
autorizado de su permanencia en el pais o el tipo de apoyo
especializado, soliciten realizar el servicio en un lapso de tiempo
menor.

e Cuando se trate de voluntarios/as comprendidas en un acuerdo
especifico de la BNP con alguna otra institucion, en el que se sefiale
las actividades puntuales y el tiempo de duracion avalado por dicha
institucion.

8.4.3. El periodo maximo de voluntariado en actividades permanentes es de doce
(12) meses de manera continuada o acumulativa, considerando los
periodos intermitentes en que el/la voluntario/a estuvo en la BNP, en uno
a mas organos beneficiarios.

Firmada digitsimente por

bnp SANCHEL APONTS 8.4.4. La duracion del voluntariado en actividades eventuales depende de la

20131379863 soit

o necesidad manifestada por el 6rgano beneficiario.

8.4.5. En caso de retiro de un/a voluntario/a, el 6rgano beneficiario puede solicitar
su reemplazo a la OA, mediante la inclusion del/de los postulante/s
considerado/s como suplente/s en la seleccidn final, luego de la entrevista.
Sin embargo, si el retiro se produce pasados los tres (3) meses, no procede
el reemplazo.

Frmad ditaments 8.4.6. El/la voluntario/a recibe una credencial (fotocheck) que acredite su
bnp Enemanon, condicién de voluntario/a.
Mot
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8.4.7. Lainscripcion en el Registro de Voluntariado de la BNP esta a cargo de la
OA.

Firmado digitalmente por
JIMENEZ AROTINCO

n Angelica FAU
20131379863 soft

Motivo: Doy V° B
/_\ Fecha 202‘\/01/29
18:20:37-0!

o

Ermado digitalmente Pagina 6 de 30

MALDONADO
RODRIGUEZ Ricardo
FAfl(J 20131379863
Motivo:

o Fecha 2021/0‘\/29




Disposiciones que regulan el voluntariado en la Biblioteca Nacional del Peru 2021

8.5. DE LA INDUCCION Y CAPACITACION A LOS/AS VOLUNTARIOS/AS
SELECCIONADOS/AS EN LA BNP

La induccion se realiza al inicio del voluntariado, la misma que est4 a cargo del
6rgano beneficiario con el apoyo de la OA; asimismo, el/la voluntario/a que ingrese
a la BNP debe ser participe de las acciones de induccion y capacitacién.

8.5.1. Delainduccién
La induccion se realiza con el fin de:

a) Brindar informacién general sobre el funcionamiento de la BNP de tal
manera que la insercién del/de la voluntario/a sea un proceso informado
y ordenado.

b) Dar a conocer el rol y las competencias de la BNP, asi como los
aspectos de organizacién interna.

8.5.2. De la capacitacién permanente

Tiene como objetivo contribuir en la formacion del/de la voluntario/a,
brindandole la oportunidad de conocer la gestion publica, el sistema de
proteccién del patrimonio cultural, asi como otras actividades a cargo de la
BNP. La capacitacién esta a cargo del 6rgano beneficiario, que organiza el
desarrollo, en coordinacion con la OA.

8.5.3. Del seguimiento

Durante el servicio de voluntariado se contemplan los siguientes
mecanismos de seguimiento:

T a) Control de asistencia: La OA es responsable de llevar un registro de

bnp paeisy control de asistencia ya sea a través de un sistema manual y/o
e e 0120 biométrico a efectos de contabilizar las horas totales realizadas durante
el desempenfio de las actividades. Asimismo, los érganos beneficiarios

llevaran un control interno de la asistencia de los/as voluntarios/as, de

acuerdo al Anexo N° 11 de la presente Directiva.

y— b) Reuniones periddicas: La OA realiza entrevistas y/o reuniones
periddicas con cada responsable de la supervisién del voluntariado de
los érganos beneficiarios y con los/as voluntarios/as de su dependencia,

bnp paeco datamente con la finalidad de evaluar el desempefio de dichos/as voluntarios/as,

Eduardo Nicolas FAU

sl dleges asi como garantizar el correcto desarrollo del voluntariado.

— .-
¢) Jornadas de integracion, reflexion y debate: La OA implementa la
bnp [ realizacion de reuniones con la asistencia de los/as voluntarios/as de la
[ - entidad, a fin de establecer dinamicas grupales para reforzar la
percepcion de comunidad y promover el intercambio de experiencias.

Su namero se fija de acuerdo a la duracion del servicio voluntario.

d) Encuestas: Se efectuan al finalizar el ciclo respectivo, a fin de contar
con los indicadores de medicién necesarios para optimizar la gestion del
np e SHOTRES voluntariado.

Angelica FAU
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8.6. DE LAS PROHIBICIONES E INCENTIVOS DEL VOLUNTARIADO
8.6.1. De las prohibiciones

a) Dirigirse a alguna otra entidad irrogdndose representacion de la BNP.

b) Incurrir en situaciones que puedan generar un conflicto de intereses, asi
como ejercer actividades particulares durante el desarrollo del
voluntariado en la BNP.

¢) Utilizar su credencial de voluntario/a fuera de las horas en que no presta
el servicio.

d) Hacer declaraciones publicas o publicar estudios, informes y similares,
revelando informacién de la BNP, conforme al marco normativo vigente.

e) Realizar en las instalaciones de la BNP actividades de politica partidaria
y/o proselitismo.

f) Recibir contraprestacion econdémica del 6rgano beneficiario o de otras
personas relacionadas con su accioén voluntaria.

g) Obtener ventaja personal de su posicién de voluntario/a, requiriendo
servicios especiales de los/as servidores/as de la BNP.

h) Fumar y/o ingerir licor en los ambientes donde presta el servicio de
voluntariado.

i) Realizar el voluntariado y/o presentarse a las instalaciones de la BNP
en estado de embriaguez o bajo la influencia de sustancias
alucinégenas.

j) Cometer cualquier acto ilicito y/o falta aprovechando su condicién de
voluntario/a.

k) Sustraer los bienes, documentos o informaciéon de la BNP a los que
tuviese acceso.

[) Portar armas dentro de las instalaciones de la BNP.

m) Participar en cualquier forma de actos de violencia, uso de lenguaje
inapropiado o actitud agresiva mientras se efectia el servicio de
voluntariado en las instalaciones de la BNP.

Firmado digitalmente por
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Manuel Martin FAU
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S Fe: 2001101129 8.6.2. De los incentivos

Con la finalidad de buscar la sostenibilidad del servicio de voluntariado, se
proporcionan diversos incentivos no econémicos al voluntariado,
determinandose los mismos en funcion al servicio que brinden en base a

" la modalidad del voluntariado, tales como:
a) Participacion en actividades preventivas promocionales, educativas y
b Frmacdo digtamente de intercambio de experiencias, locales, regionales, nacionales que
NP g - isponibili
e organice la BNP (de acuerdo a la disponibilidad presupuestal de cada
@*\ kit 6rgano beneficiario).

b) Participacion en actividades de celebraciones por el Dia Internacional
Frmado ditamonts por del Voluntariado.
bnp el c) Reconocimiento del voluntariado en ceremonias publicas
e Fasher 2094101129 19:09:59.0500 ., T .
d) Emision de documentos de reconocimiento por su servicio (cartas de
felicitaciones, diplomas, etc.).

e) Menciones honrosas a la labor del voluntariado en actividades en las
que participen (en las instituciones, universidades y facultades de
procedencia de los/as voluntarios/as).

Fiamado dgilments por f) Facilidades para el acceso a diferentes eventos gratuitos organizados
NP gy por la BNP.
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8.7. DE LA DESVINCULACION DE LOS/AS VOLUNTARIOS/AS

Para todas las formas de desvinculacion del voluntariado, el 6rgano beneficiario
eleva un informe a la OA, el mismo que incluye informacion del/de la voluntario/a,
nombre del 6rgano beneficiario, tiempo de duracién del voluntariado, asi como las
actividades realizadas, de acuerdo al Anexo N° 12 de la presente Directiva.

Comprende los siguientes supuestos:
8.7.1. Alejamiento

Es la ausencia o abandono del servicio sin previo aviso, por el tiempo
mayor a una semana. En este caso, el/la Director/a o Jefe/a del érgano
beneficiario, informa sobre el hecho a la OA para las acciones
correspondientes. Al configurarse esta situacion, el/la voluntario/a no tiene
derecho a reclamar reconocimiento alguno.

8.7.2. Retiro voluntario

Decision del/de la voluntario/a de concluir su vinculo con la BNP. Se
formaliza a través de la comunicacion escrita del/de la voluntario/a al/a la
Director/a o Jefe/a del érgano beneficiario, quien a su vez informa a la OA
para las acciones del caso. Si el/la voluntario/a cumple el servicio con el
tiempo minimo de tres (3) meses, tiene derecho al otorgamiento de la
certificacion por el desarrollo voluntario.

8.7.3. Separacion

Efectuado por solicitud sustentada del/de la Director/a o Jefe/a del érgano

st s o beneficiario, por las acciones o hechos que contravengan el servicio del

bnp paeisy voluntariado, el incumplimiento de sus obligaciones o por la inobservancia

o de las prohibiciones sefialadas en la presente Directiva y/o por actos de
indisciplina en el servicio.

Si la persona voluntaria es separada de la entidad, el 6rgano beneficiario
indica en el informe las razones de la separacion, para su posterior

Fecha: 2021/01/20

— remision al MIMP y a la organizacion de voluntariado, de ser el caso. El/la
voluntario/a que sea separado/a no puede desempefiar nuevamente
actividades de voluntariado en la BNP.

Firmado digitalmente
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8.8.2. El/la voluntario/a puede solicitar la expedicibn de una constancia en
cualguier momento de su estancia que constate su pertenencia al
voluntariado de la institucion, de acuerdo al Anexo N° 14 de la presente
Directiva.

8.9. DEL ENVIO DE LA INFORMACION AL MIMP AL FINALIZAR EL
VOLUNTARIADO

De conformidad con la normatividad vigente, la OA remite al MIMP el reporte de
desvinculacién de voluntarios/as en la BNP.

IX. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

PRIMERA: Las situaciones no contempladas en la presente Directiva son resueltas por
la OA.

SEGUNDA: De suscribirse convenios de colaboracién interinstitucional con personas
juridicas que impliquen servicios de voluntariado, son puestos en conocimiento de la
OA.

TERCERA: Cuando en el desarrollo de las actividades de voluntariado sea necesaria la
ejecucion de gastos (transporte o alimentacion), los 6rganos beneficiarios gestionan la
respectiva disponibilidad presupuestal de acuerdo a la cantidad de voluntarios/as
asignados/as en el cuadro de voluntarios que sea aprobado.

CUARTA: La OA en busqueda de la sensibilizacién de personas en la participacion en
el voluntariado en la BNP, gestiona la difusion, a través de la realizacion de charlas,
talleres, ferias y otros mecanismos que se implementen, que no irrogue gastos para la
BNP.

Firmado digitalmente por
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UNICA: En tanto se encuentre vigente la Emergencia Sanitaria y el Estado de
Emergencia Nacional declarados debido al brote del COVID-19, los/as voluntarios/as
realizan las labores de voluntariado bajo la modalidad virtual; asimismo, la entrevista a

bnp los/as postulantes sefialada en el numeral 8.3.1 de la presente Directiva se efectuara a
y— través de medios digitales (video llamadas).
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@\\' TS o Anexo N° 2: Modelo de convocatoria de voluntariado.

e Anexo N° 3: Modelo de bases de la convocatoria de voluntariado.
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e Anexo N° 6: Modelo de resultados de la evaluacion y cronograma de

entrevistas.

e Anexo N° 7: Modelo de comunicado final.

e Anexo N° 8: Modelo de ficha de inscripcion del/de la voluntario/a

seleccionado/a.
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e Anexo N°10: Modelo de solicitud de inscripcion en el registro de
voluntarios del MIMP.

Anexo N° 11: Modelo de control de asistencia.

Anexo N° 12:  Modelo de ficha de evaluaciéon del voluntariado.

Anexo N° 13:  Modelo de certificado.

Anexo N° 14:  Modelo de constancia.
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Manuel Martin
20131379863 s¢

Motivo: Doy V'

Anexo N° 1: Modelo de solicitud de voluntarios/as

VOLUNTARIADO DE LA BNP SOLCITUD DE VOLUNTARIOS/AS
1. NOMBRE DE LA ACTIVIDAD 2. DEPENDENCIA EN LA CUAL SE DESARROLLARA LA ACTIVIDAD

3. RESPONSABLE DE LA ACTIVIDAD 4. N° DE VACANTES (MAXIMO 4 POR RESPONSABLE)

5. ACTIVIDADES A DESARROLLAR POR EL/LA VOLUNTARIO/A

6. EXPERIENCIA Y/O FORMACION REQUERIDA

7. HABILIDADES Y/O COMPETENCIAS NECESARIAS PARA EL

8. DEDICACION DE TIEMPO SEMANAL REQUERIDO

DESARROLLO DE LA ACTIVIDAD
N® horas
| | IMafiana
Tarde

9. RECURS05 NECESARIOS PARA EL DESARROLLO DE LA ACTIVIDAD

1
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10. ;EL DESARROLLO DE LA ACTIVIDAD CONTEMPLA
CONTACTO CON PUBLICO EXTERMO EN ALGUN MOMENTO?

11. ; QUE TIPC DE PUBLICO?

PAZ PANI
2013
v
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Anexo N° 2: Modelo de convocatoria de voluntariado

BIBLIOTECA NACIONAL DEL PERU

PROCESO DE VOLUNTARIADO N° - - BNP

OBJETIVO DEL PROGRAMA

Firmado digitalmente por
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BASE LEGAL

e Ley N° 28238, Ley General del Voluntariado.

e Ley N° 30570, Ley General de la Biblioteca Nacional del Peru

e Decreto Supremo N° 003-2015-MIMP, Reglamento de la Ley General del Voluntariado.

e Decreto Supremo N° 001-2018-MC, Reglamento de Organizacién y Funciones de la
Biblioteca Nacional del Pera.

e Resoluciéon Jefatural N° -2021-BNP, que aprueba la Directiva N° -2021-BNP
"Disposiciones que regulan el voluntariado en la Biblioteca Nacional del Perd”.

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES, REQUISITOS Y COMPETENCIAS

ACTIVIDADES A
REALIZAR

NOMBRE DE LA
ACTIVIDAD

REQUISITOS Y

COMPETENCIAS VACANTES

CONDICIONES DEL SERVICIO

DURACION

DEDICACION DE
TIEMPO REQUERIDA
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V. CRONOGRAMA'Y ETAPAS DEL PROCESO

FECHA DE DESARROLLO DEL

ETAPAS DEL PROCESO PROCESO

CONVOCATORIA

Publicacién de la convocatoria
Portal Institucional de la Biblioteca Del al
Nacional del Pert

Postulacion virtual previo registro en el
Sistema de Postulaciéon en Linea de la Del al
Biblioteca Nacional del Peru

SELECCION
Publicacién de resultados de la
evaluacion y programacion de
entrevistas personales Del al
Portal Institucional de Biblioteca Nacional
del Pert
Entrevista Personal Del al
Publicaciéon del Resultado Final
Portal Institucional de Biblioteca Nacional Del al
del Pert
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;i‘;lr'nado digitalmente Pé.glna 14 de 30

MALDONADO
RODRIGUEZ Ricardo
FAU 20131379863
soft.

Motivo: Doy V° B*
Fecha; 2021/01/29
17:15:27-0500
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Anexo N° 3: Modelo de bases de la convocatoria de voluntariado

BASES DEL PROCESO DE VOLUNTARIADO N° - - BNP
.  OBJETIVO DEL PROGRAMA PROCESO DE VOLUNTARIADO N° - - BNP

[I. BASE LEGAL

Ley N° 28238, Ley General del Voluntariado.

Ley N° 30570, Ley General de la Biblioteca Nacional del Peru

Decreto Supremo N° 003-2015-MIMP, Reglamento de la Ley General del Voluntariado.
Decreto Supremo N° 001-2018-MC, Reglamento de Organizacién y Funciones de la
Biblioteca Nacional del Pera.

e Resolucién Jefatural N° -2021-BNP, que aprueba la Directiva N° -2021-BNP
"Disposiciones que regulan el voluntariado en la Biblioteca Nacional del Perd”.

[ll. CONVOCATORIA

Los/las interesados/as que deseen participar en el proceso de voluntariado deben
ingresar al Portal Institucional de la Biblioteca Nacional del Perd, seccion:
“VOLUNTARIADO BNP” y registrarse conforme el Manual de Usuario para el uso del
aplicativo informatico.

Para efectos de la postulacién, debe consignar toda la informacién solicitada, dentro del
horario establecido en el cronograma publicado y adjuntar los siguientes documentos en
el sistema de postulacion:

1. Fichadel Postulante a Voluntariado.
bnp SRR 2. Curriculum vitae simple.

M:
— be2evf, 3. Documento Nacional de Identidad, pasaporte o carné de extranjeria.

17:19:18-0

4. Declaracion Jurada de no encontrarse privado de discernimiento, no ser interdicto,
y no contar con antecedentes penales, policiales o judiciales, por delitos
cometidos en contra de la libertad sexual, tréfico ilicito de drogas, terrorismo,
contra el patrimonio, lesiones graves, exposicion de personas al peligro o
secuestro.

5. Copia del seguro de salud al cual se encuentra afiliado (de ser el caso, opcional).

Estos documentos deberan ser escaneados por separados. La presentacién de la
Firmado digitalmente

bnp B avios dOCUMeENtacion solicitada es obligatoria.

E
’%A0131379883 soft

Y " PROCESO DE SELECCION

AZ PA|
20131379863 soft

bnp rmesoagramenend 3 conduccion del proceso de seleccidn en todas sus etapas esta a cargo de la Oficina
—= 2@‘2‘;2"2'32”51?29mmuAdmlmstramon en funcién a la actividad convocada.

El proceso de seleccion consta de las siguientes etapas:

a. Evaluacion del postulante
b. Entrevista Personal

Firmado digitalmente por

JIMENEZ AROTINCO
np Angelica FAU

20131379863 soft

Motivo: Doy V° B
Fecha 202‘\/01/29
18:20:37-0!

Eg;nado digitalmente Pagina 15 de 30
MALD

NODRIUED Bicardo

FAU 20151375665

Motivo:

Fecha; 2021/01/29
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a. PRIMERA ETAPA: Evaluacién del postulante

En esta etapa se evaluara el cumplimiento de los requisitos solicitados. Debera
tomarse en cuenta lo siguiente:

e Se considerard APTO a todo postulante que cumpla con los requisitos requeridos.
e Sera DESCALIFICADO aquel participante que omita presentar alguno de los
documentos requeridos.

. SEGUNDA ETAPA: Entrevista

La entrevista personal permitira conocer la disposicion y habilidades del postulante,
asi como el desenvolvimiento y la actitud personal.

De la Declaratoria de Desierto

a) Cuando no se presente postulantes al proceso.
b) Cuando ninguno de los postulantes cumple los requisitos minimos.

De la Cancelacién del Proceso

El Proceso puede ser cancelado en alguno de los siguientes supuestos, sin que sea
responsabilidad de la entidad:

a) Por restricciones en los recursos que permitan el desarrollo de las actividades
presentadas.
b) Otros supuestos debidamente justificados.

V. BENEFICIOS

Firmado mgnalmente por
SANCHEZ APONT

Manuel Martin
L P

RONCAL AVALOS
Eduardo Nicolas FAU
’%ADWS 379863 soft

tivo: Doy V B’
: 1Fecf]|a_‘202‘\/01/29

bnp

Z P,
201 31 379883 ﬁ
tivo:

) - [
Firmado digitalmente
or

Firmado digitaments por
ANIZO Patricia Maria FAU

Los voluntarios contaran con los siguientes beneficios:

Motivo: Doy V° B*
ﬁ Fecha 2021/01/29
[ ]

Formacion y capacitacion constante a lo largo del ciclo a fin de reforzar las
capacidades.

Facilidades para el acceso a eventos gratuitos organizados por la Biblioteca Nacional
del Pera.

Distintivo que los acreditara como voluntarios de la Biblioteca Nacional del Pera.
Inscripcion en el Registro de Voluntarios del MIMP, a fin de tener garantizados sus
derechos de acuerdo con la Ley N° 28238, Ley General de Voluntariado.

Certificacion al finalizar el ciclo de servicios expedida por la Oficina de Administracion.

ﬁ Fecha 2021/01/29 19:09:59-0500

Firmado digitalmente por
JIMENEZ AROTINCO
Angelica FAU
20131379863 soft

Motivo: Doy V° B
/_\ Fecha 202‘\/01/29
18:20:37-0!

Firmado digitalmente
or

MALDONADO
RODRIGUEZ Ricardo
FAltJ 20131379863
Motivo:

Fecha 2021/0‘\/29
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Disposiciones que regulan el voluntariado en la Biblioteca Nacional del Peru 2021
Anexo N° 4: Modelo de ficha del/de la postulante al voluntariado
FICHA DEL/DE LA POSTULANTE AL VOLUNTARIADO
DATOS GENERALES
NOMBRES Y
APELLIDOS
FECHA DE
SEXO ESTADO CIVIL NACIMIENTO EDAD
DNI
DOCUMENTO
NACIONALIDAD
DE IDENTIDAD | pASAPORTE
DOMICILIO DISTRITO
EDUCACION Y/O EXPERIENCIA
CENTRO DE
ESTUDIOS
N GRADO DE
ESPECIALIDAD CICLO/ANO INSTRUCCION
OCUPACION
He realizado voluntariado anteriormente: Sl () Indicar institucion No ()

DEL VOLUNTARIADO EN LA BIBLIOTECA NACIONAL DEL PERU

TIPOS

0 Permanente Actividades que se desarrollan en cal_idgd de apoyo al
drgano, por al menos tres (3) horas diarias

0 Eventual Actividades discontinu_as que se d_es_arrollan en calidad de
apoyo alas dependencias beneficiarias

DISPONIBILIDAD

PO
CHEZ APONTE
uel Martin F,

31379363 soit
ivo: Doy V'
ha 2021/01/29

Doy fe que los datos proporcionados en esta ficha son verdaderos

Firmado digitalmente
por

RONCAL AVALOS
Eduardo Nicolas FAU
’%A0131379883 soft

ivo:
Fecha 202‘\/01/29
17:41:17-0!

Lugar

jrmado digitalmente por

Z PANIZO Patricia Maria FAU

0747850k halr
oivo: DoyV A

Firma

Nombres y Apellidos

bnp
— |

bnp
/=

Firmado digitalmente por
JIMENEZ AROTINCO
Angelica FAU
20131376863 soft

otive
Fecha 202‘\/01/29
18:20:37-0!

Firmado digitalmente
or
MALDONADO

DRIGUEZ Ricardo

RO
FAU 20131379863

otivo: Doy V° B®
Fecha; 2021/01/29
17:15:27-0500
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Anexo N° 5: Modelo de declaracién jurada

DECLARACION JURADA

Por la presente, yo identificado/a con DNI
N® domiciliado en
del distrito provincia

declaro bajo juramento no encontrarme privade de discernimiento, no ser interdicto, y no
contar con antecedentes penales, policiales o judiciales, por delitos cometidos en contra de
la libertad sexual, trafico ilicito de drogas, terrorismo, contra el patrimonio, lesiones graves,

exposicion de personas al peligro o secuestro.

de de 20___

Firma
Firmado digitalmente por
SANCHEZ APONTE
n Wanuel Marlin FAU
20131379863 soft
Motivo: Doy V° B*
S Focha: 2021/01/29
/ 17:18:18-0500
bn R—
S T S e
G
i
‘/_ ~
Firmado digitalmente
o
l I RONCAL AVALOS
Eduardo Nicolas FAU
20131379863 soft
Motivo: Doy V' &'
) gl o< 2021101729
/ 17:41:17-0500
Firmado digitalmente por
np PAZ PANIZO Patricia Maria FAU
20131379853 soft
fMotivo: Doy V' 5°
] Focha: 2021/01/29 19:09:59.0500
Firmado digitalmente por
JIMENEZ AROTINCO
np Angelica FAU
20131379863 soft
Wotivo: Doy V' &'
el Focha: 2021/01/29
A 18:20:37-0500
Firmado digitalment £
por 20 digitaimente Pagina 18 de 30

MALDONADQ
RODRIGUEZ Ricardo
FAU 20131379863
soft.
B Votivo: Doy V° B*
o Fecha; 2021/01/29
17:15:27-0500
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Anexo N° 6: Modelo de resultados de la evaluacion y cronograma de entrevistas

PROCESO DE VOLUNTARIADO N° - - BNP
RESULTADOS DE LA EVALUACION Y CRONOGRAMAS DE ENTREVISTAS PERSONALES

Se hace de conocimiento la relacion de postulantes APTOS y NO APTOS en la Etapa de
Evaluacion.

N° DNI APELLIDOS Y NOMBRES RESULTADO

Se hace de conocimiento el cronograma para la etapa de Entrevista Personal, con los
postulantes que han resultaron APTOS:

HORA DE

N DNI APELLIDOS Y NOMBRES ENTREVISTA

Fmadodg.a.gfﬁE DE ENTREVISTA PERSONAL

bnp |tay

— e Pecha y Hora: De acuerdo al horario establecido para la Entrevista Personal en el cuadro
precedente.

Observaciones:

bnp (e MIEMBRO MIEMBRO

et el Organo beneficiario Organo beneficiario

tivo:
Fecha 202‘\/01/29
17:41:17-0!

Eimado digiaiment por
np PAZ PANIZO Patricia Maria FAU
2013179863 sof
ivo:
/- Poaha; 2031/01/29 19:09:59-0500

Y

MIEMBRO
Representante de la Oficina de Administracion

o anarn@l) BOMja, <dia> de <mes> de <afio>

JIMENEZ AROTINCO
n Angelica FAU
20131379863 soft

Motivo: Doy V° B
/_\ Fecha 202‘\/01/29
18:20:37-0!

o

;ié;nado digitaimente Pagina 19 de 30

n MALD!
b HODRIGUEZ Rlcardo
FAfl(J 20131379863
Motivo:
— Fecha 2021/01/29
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Anexo N° 7: Modelo de comunicado final

PROCESO DE VOLUNTARIADO N° - - BNP

COMUNICADO FINAL

Se hace de conocimiento los resultados del presente proceso de voluntariado.

No

DNI

APELLIDOS Y

NOMBRES PUNTAJE FINAL CONDICION FINAL

Para dar inicio a la actividad voluntaria se debera firmar un acta de compromiso, dentro de
los cinco (5) dias posteriores a la publicacion de los resultados.

Asimismo, los/as ganadores/as deberan presentar al momento de la suscripcion del acta de
compromiso, los siguientes documentos:

¢ Una (1) foto tamafio carnet a colores y fondo blanco (actualizada).

e Copia del DNI

e Finalmente, debera suscribir la Ficha de inscripcion del/de la voluntario/a seleccionado/a y
declaraciones juradas proporcionadas por la Oficina de Administracion.

Firmado mgnalmente por

SANCHEZ APO
201 31 379863 soit

Motivo: Doy V° B*
ﬁ Fecha 2021/01/29

Firmado digitalmente
por

I I RONCAL AVALOS
Eduardo Nicolas FAU

20131379863 soft
Mo

tivo: Doy V B’
: 1Fecf]|a_‘202‘\/01/29

~ MIEMBRO ~ MIEMBRO
Organo beneficiario Organo beneficiario

MIEMBRO
Representante de la Oficina de Administracion

San Borja, <dia> de <mes> de <afio>

Eimado digiaiment por
n 2 PANIZQ Patricia Maria FAU
20131379883 of
ivo:

ﬁ Fecha 2021/01/29 19:09:59-0500

Firmado digitalmente por

JIMENEZ AROTINCO
n Angelica FAU

20131379863 soft

Motivo: Doy V° B
/_\ Fecha 202‘\/01/29
18:20:37-0!

o

Firmado digitalmente
or
MALDONADO
RODRIGUEZ Ricardo
FAfl(J 20131379863
Motivo:
— Fecha 2021/01/29
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2021

Anexo N° 8: Modelo de ficha de inscripcidon del/de la voluntario/a seleccionado/a

FICHA DE INSCRIPCION DEL/DE LA VOLUNTARIO/A SELECCIONADO/A

FECHA DE INSCRIPCION: / /

DATOS GENERALES

NOMBRES Y
APELLIDOS

SEXO

ESTADO
CIVIL

FECHA DE
NACIMIENTO

EDAD

NACIONALIDAD

DOCUMENTO
DE
IDENTIDAD

DNI

PASAPORTE

DOMICILIO

DISTRITO

TELEFONO DE
CASA/TELEFONO
CELULAR

EMAIL

INFORMACION DE CONTACTO EN CASO DE EMERGENCIA

NOMBRES Y
APELLIDOS

DOMICILIO

TELEFONO DE
CASA

TELEFONO
CELULAR

TELEFONO
DE TRABAJO

VINCULO

REGISTRO NACIONAL DE VOLUNTARIOS

Estoy inscrito en el Registro de Voluntariado del MIMP por mis actividades en la BNP SI () No ()

He realizado voluntariado anteriormente: Sl () Indicar institucion No ()
Firmado digitalfnente por
bnp ey VOLUNTARIADO DIAS Y HORAS
S Feshor 200]/01120
17:19:18-0500
LUNES MARTES MIERCOLES JUEVES VIERNES
De: De: De: De: De:
A: A: A: A: A:
PLAZO DE .
DURACION Desde | [/ | Hasta _ /1 | Prorroga | Si()No()

p
RONCALIA
Eduardo

Firmado fligitalt
or

mente
QJQ Qy fe que los datos proporcionados
2013137, 883 sol‘(:

en esta ficha son verdaderos

Motivo: Qo
P iUGAR FECHA FIRMA
N INFORMACION DELPUESTO
bn ;é:%}éhég%m%: Maria FAU
el Foons. 001 BYESFO
CONVOCADO Permanente ()
TIPO
LUGAR Eventual ()
(Dependencia)
SNz AROTNGS "
bnp kil

Motivo: Doy V° B
/_\ Fecha 202‘\/01/29
18:20:37-0!

Firmado digit
or
RODRIGUEZ

oft.
M otivo:
Fecha 2021/

almente

MALDONADO

Ricardo

Ol
FAU 20131379863

0‘\/29
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Anexo N° 9: Modelo de compromiso de voluntariado

(DOCUMENTO DE CARACTER INFORMATIVO QUE SE HARA EFECTIVO EN LA FECHA DE
INCORPORACION DE LA PERSONA VOLUNTARIA)

Conste por el presente documento el Compromiso de Voluntariado, celebrado de conformidad con la
Ley N° 28238, Ley General del Voluntariado y su Reglamento, entre LA BIBLIOTECA NACIONAL DEL
PERU y la PERSONA VOLUNTARIA, identificados en este documento, de acuerdo a las términos y
condiciones siguientes:

DATOS GENERALES:
A) LA BENEFICIARIA

NOMBRE O DENOMINACION : BIBLIOTECA NACIONAL DEL PERU
RUC :

DOMICILIO

REPRESENTANTE

DNIDELREPRESENTANTE

B) DE LA PERSONA VOLUNTARIA
NOMBRES Y APELLIDOS
DOCUMENTOS DE IDENTIDAD
NACIONALIDAD
FECHA DE NACIMIENTO
SEXO
DOMICILIO
OCUPACION
GRADO DE INSTRUCCION
CENTRO DE ESTUDIOS
ESPECIALIDAD
CICLO/ ANO

Firmado digitalmente por
SANCHEZ APONTE
Manuel Martin

20131 379863 soit

" C) CONDICIONES DEL COMPROMISO

18 0500

PLAZO DE DURACION : Del al
DIAS DEL VOLUNTARIADO :

HORARIO DE ACTIVIDADES

ACTIVIDADES A REALIZAR

bnp §
|

CLAUSULAS DEL COMPROMISO:

Firmado digitaimente

bnp feaPREMERA. - LA PERSONA VOLUNTARIA manifiesta su interés en realizar actividades de

/_\ ?;%z%»)@l?antanado en forma libre, gratuita y sin fines de lucro, teniendo conocimiento que el desarrollo de
las mismas no genera ningun vinculo ni responsabilidad contractual, de acuerdo con lo dispuesto por
lo dispuesto por la Ley General del Voluntariado y su Reglamento.

Eimado digiiment por

np Z PANIZO Patricia Maria FAU
20131379883

o

— Vv B SEGIINDA. - LA PERSONA VOLUNTARIA desempefiara actividades para las cuales fue
previamente seleccionada, teniendo como principios la no discriminacién, la solidaridad, el
compromiso social, la participacion coma intervencion directa y activa de la ciudadania, libertad en la
realizacion de la actividad del voluntariado y permanencia en la actividad.

TERCERA. - LA PERSONA VOLUNTARIA se compromete a:

Angelica FAU
20'\31379863 soft

otive
Fecha 202‘\/01/29
18:20:37-0!

5"Mm5fé’zd5333'rm|ﬁ?5 " a) Cumplir el compromiso suscrito con la Oficina de Administracién de LA BENEFICIARIA.

Eg;nado digitalmente Pagina 22 de 30
MALD!

NODRIUED Bicardo

FAltJ 20131379863

Motivo:

Fecha: 2021/01/29
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b)
c)
d)
e)

f)
9)

Actuar con solidaridad, honestidad y diligencia durante su apoyo voluntario.

Participar en las actividades de induccidn y capacitacion que organice LA BENEFICIARIA.
Tener un compromiso acorde con las actividades del voluntariado que desarrolla.

Cuidar los bienes que LA BENEFICIARIA ponga a su disposicién para el desarrollo del
voluntariado.

Sujetarse a las disposiciones administrativas internas que le sefiale LA BENEFICIARIA.
Desarrollar las actividades de voluntariado por un minimo de tres (3) horas diarias a favor de
LA BENEFICIARIA (solo en el caso de personas voluntarias para actividades permanentes)

CUARTA. - LA BENEFICIARIA se compromete a:

a)
b)
c)
d)

e)

f)

a)

Determinar las actividades que desarrollara la persona voluntaria

Capacitar a las personas voluntarias para el mejor desempefio de sus actividades

Otorgar capacitacion inicial y permanente para desempefiar con eficiencia sus actividades.
Informar previamente al voluntario/a si las actividades a desarrollar conllevaran algun peligro
para su vida o su salud.

Incorporar en el Seguro Integral de Salud al Voluntario/a que cubra los riesgos de enfermedad,
accidentes y/o fallecimiento, segun corresponda, en caso que el voluntariado sea prestado
por una persona natural o por una organizaciéon de Hecho. No aplica en caso del voluntario
ya cuente con algun seguro personal, hecho que constara en el compromiso suscrito.
Otorgar una credencial que acredite su condicidn de persona voluntaria. Para el/la voluntario/a
permanente sera con fotocheck de voluntario.

Otorgar los recursos materiales, movilidad y viaticos necesarios para el ejercicio de las
actividades que se le asigne.

h) Emitir un certificado al voluntario/a al término del voluntariado de ser el caso.

QUINTA. - Cualquiera de las partes se reserva el derecho de dar por concluido el presente compromiso,
de acuerdo a lo dispuesto en las directivas internas de LA BENEFICIARIA u otras normas que resulten

aplicables.

Cualquier modificacién a lo establecido en el presente compromiso, requiera de un acuerdo expreso

entre las partes.

Firmado digitalmiente por
SANCHEZ APO

o)
=)
©

20131379863 s

Motivo: Doy
%—»\ ree 220op@lidos en tanto su variacién no hay sido comunicada por escrito a la otra parte.

XTA. - Para todos los efectos relacionadas con el presente compromiso, las partes sefialan coma
anuewamngﬁ domicilio el que aparece consignado en la parte introductoria de éste, los cuales se tendran por

Las partes, en sefial de conformidad, suscriben el presente compromiso en dos (02) ejemplares, en la

ciudad de alos

o)
-
©

Fin
ot
Focha: 207
: fiatate

Firmado digitalmente
por

l l RONCAL AVALOS
Eduardo Nicolas FAU

20131379863 soft
Mo

P Z—— """ /ii"" PERSONA VOLUNTARIA

Eimado digiaiment por
n Z PANIZO Patricia Maria FAU
20131379883 of
tvo:

ﬁ Fecha 2021/01/29 19:09:59-0500

Firmado digitalmente por
JIMENEZ AROTINCO

n Angelica FAU
20131379863 soft

Motivo: Doy V° B
/_\ Fecha 202‘\/01/29
18:20:37-0!

o

Firmado digitalmente
or

MALDONADO
RODRIGUEZ Ricardo
FAltJ 20131379863
Motivo:

Fecha 2021/0‘\/29

dias del mes de 20

OFICINA DE ADMINISTRACION
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Anexo N° 10: Modelo de solicitud de inscripcion en el registro de voluntarios
del MIMP

SOLICITUD DE INSCRIPCION EN EL REGISTRO DE VOLUNTARIADO DEL
MINISTERIO DE LA MUJER Y POBLACIONES VULNERABLES

. DATOS GEMNERALES

MNombres y Apellidos:

Documento de identidad’ Pasaporte:

Lugar de Residenmcia:

{Departamento, provincia, distrito, direccion)

Fecha de Macimiento: Edad:

Macionalidad:

Teléfonos: Casa' Celular Trabajo:

Cormeo Electronico:

Grado de instruccion: Profesian: Coupacian:

Documentos presentados:

Il. EN CASO DE SER MEMNOR DE EDAD (ENTRE 14 ¥ 18 ANOS, DE ACUERDO A LA
savcizarons ™ LEY N*28238)

Manuel Martin F,
20131379863 soBft

p Motivo: Doy V*
/-< Fecha 2021/01/29

MNombre del padre/madre o tutor

Domicilio del padre/madre tutor:

Telefonos del padre/madre tutor: Casa: Celular: Trabajo:

Documents de autorizacion de sus padres o tutores (adjuntar, segin Ley M*20094

Fimado digaimente Comentarios y Observaciones|

l I RONCAL AVALOS
Eduardo Nicolas FAU

20131379863 soft
Mo

tivo: Doy V B’
/_‘- Fecha 202‘\/01/29

. EXPERIENCIA EN LA ACTIVIDAD VOLUNTARIA

Eimado digiaiment por
n 2 PANIZQ Patricia Maria FAU
20131379863 of
ivo:

e — Feonar 2081101129 190ssTomalar las actividades o campos en que se desarmolld la actividad voluntaria:

Cultura () Educacion { ) Deporte ()
Ciencia () Medic ambients { ) Salud ()
- Economia | ) Democracia () Voluntariado )
brp Eir
201931379863 soft
Motivo: Doy V° B*
/-‘- 1F(BeczrbaEIZOZ‘\/01/29
;i{g;nado digitalmente Pé.glna 24 de 30

MALDONADO
RODRIGUEZ Ricardo
FAU 20131379863

Motivo: Doy V° B*
Fecha: 2021/01/29
17:15:27-0500
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Iv.

Firmado digitalmente por
SANCHEZ APONTE
Manuel Martin FAU
20131379863 soft
Motivo: Doy V° B*

Fecha: 2021/01/29
17:19:18-0500

Firmado digitalmente
or

RONCAL AVALOS

Eduardo Nicolas FAU

20131379863 soft
otivo: Doy

Fecha: 2021/01/29

17:41:17-0500

Firmado digitalmente por
PAZ PANI
20131379863 soft
Motivo: Doy V' B°
Fecha: 2021/01/29 19:09:

Firmado digitalmente por
JIMENEZ AROTINCO
Angelica FAU
20131379863 soft

b

ofivo: Doy V
el Focha: 2021/01/29
@\ 18:20:37-0500

np

Firmado digitalmente
por
MALDONADO
RODRIGUEZ Ricardo
ft
/

FAU 20131379863
50

Mot

Fe

tivo: Doy V* B*
cha; 2021/01/29
17:15:27-0500

Otros:

Sefalar el Tiempo de experiencia de la actividad voluntaria

Meses:

lafo( )2afos( )3abafos( IMasde5afos( )

AREA O ACTIVIDAD DE INTERES PARA REALIZAR LA ACCION VOLUNTARIA
(Sefialar el area de actual interés)

Lugar en el que prestara servicios:

Sefalar las actividades o campos en que desea realizar la actividad voluntaria:

Cultura () Educacion { ) Deporte | )
Ciencia () Medio ambiente () Salud ()
Economia () Democracia () Yoluntarado | )
Otros:

Sefiale si tiene habilidades para realizar la actividad voluntaria con:

Personas con Discapacidad Fisica () Personas con Discapacidad Mental )

Declare gque los datos consignados en el presente formulario son verdaderos en respaldo de lo cual
cumplo con suscribir el presente.

Voluntarioda
DM

IZ0 Patricia Maria FAU

59-0500
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Disposiciones que regulan el voluntariado en la Biblioteca Nacional del Peru 2021

Anexo N° 11: Modelo de control de asistencia

VOLUNTARIADO DE LA BIBLIOTECA NACIONAL DEL PERU
CONTROL DE ASISTENCIA
MES:
VOLUNTARIO/A:
DEPENDENCIA:

HORA DE HORA DE N° DE FIRMA DEL

N*| FECHA LLEGADA SALIDA HORAS VOLUNTARIO/A

Firmado digitalfente por

SANCHEZ APANTE
N Manuel Martin FAU
20131379863

=3

“?,:

Motivo: Doy V|
/—\ Fecha; 2021/071/29
17:19:18-0500

bnp ZS’E???ZZ%’*FE?JTAL DE HORAS:

: Fecha 2 2‘\/01/29

Eimado digiaiment por
np PAZ PANIZO Patricia Maria FAU
2013179863 sof
ivo:
/—» Poaha; 2031/01/29 19:09:59-0500

Y

FIRMA Y SELLO DE LA DIRECCION O JEFATURA DEL ORGANO BENEFICIARIO

Firmado digitalmente por

JIMENEZ AROTINCO
np Angelica FAU
20131379863 soft

Motivo: Doy V° B
: 1FBecsza3202‘\/01/29

;ié;nado digitaimente Pagina 26 de 30

n MALD!
b HODRIGUEZ Rlcardo
FA'l‘J 20131379863
Motivo:
- Fecha 2021/01/29




Disposiciones que regulan el voluntariado en la Biblioteca Nacional del Peru 2021

Anexo N° 12: Modelo de ficha de evaluacion del voluntariado

FICHA DE EVALUACION DEL VOLUNTARIADO

DATOS GENERALES:

Nombres y apellidos:

Fecha: Fecha de culminacion

(De acuerdo al compromiso de voluntariado)
Dependencia en donde se ubicé:

Actividades que realiz6 la persona voluntaria:

EVALUACION DEL DESEMPERNO DE LA PERSONA VOLUNTARIA:

Asistencia y permanencia en el desarrollo de las actividades:
()bueno () regular () deficiente
maco s ISROSICION para aprender sobre las actividades desarrolladas en la institucion:
bn SANCHEZ APONTE
P s N
@—»\ el ) bueno () regular () deficiente

Logro en la ejecucion de las actividades encomendadas en el plazo indicado:

() regular () deficiente

Compromiso y responsabilidad en el desarrollo de las actividades encomendadas:

( )bueno () regular () deficiente
Firmado digitalmente
bn p Eg)rNCdAL AVALOS
Saioippttes e iniciativas a la institucion:
/—\ I;e::faaﬂ%ﬂz‘\/m/ZQ
( )bueno  ()regular () deficiente
Firmado digitalmente por
S@éﬁégssmwefﬁﬂlento de la labor de la Biblioteca Nacional del Peru:
Fecha 2021/01/29 19:09:59-0500
( ) bueno ( )regular () deficiente

Evaluacion general de la relacién de actividades de la persona voluntaria:

( ) bueno ( )regular () deficiente
SIENE AROTINGG ™"
np .
/-\ I;gcszaB%OZ‘\/m/ZQ

Ermado digitalmente Pagina 27 de 30
MALDONADQ
RODRIGUEZ Ricardo
FAU 20151379863

oft.
M otivo:
Fecha 2021/01/29

O'




Disposiciones que regulan el voluntariado en la Biblioteca Nacional del Peru 2021

EVALUACION SATISFACTORIA: () Si () NO

RECOMENDACIONES Y OBSERVACIONES

Lima, de de 20

Director/a o Jefe/a del érgano beneficiario Responsable de la supervisién

Oficina de Administracion

Firmado digitalmente por

SANCHEZ APONTE
n Manuel Martin FAU
20131379863 soft

Motivo: Doy V° B*
/-< Fecha 2021/01/29

Frmado dgaimente por
geTeRLo

Firmado digitalmente
por

l I RONCAL AVALOS
Eduardo Nicolas FAU

20131379863 soft
Mo

tivo: Doy V B’
/_‘- Fecha 202‘\/01/29

©

Flrmado digitalmente por
ANIZO Patricia Maria FAU
20131379863 ft
tivo:

5 Fecha 2021/01/29 19:09:59-0500

Firmado digitalmente por

JIMENEZ AROTINCO
n Angelica FAU
20131379863 soft

Motivo: Doy V° B°
[ 2021/01/29
A 18:20:37-

Fimado digitaimente Pagina 28 de 30

MALDONADO.
RODRIGUEZ Ricardo
FAU 20131379863
soft.
S Votivo: Doy V° B*
o Fecha: 2021/01/29
17:15:27-0500




Disposiciones que regulan el voluntariado en la Biblioteca Nacional del Peru 2021

Anexo N° 13: Modelo de certificado

El presente certificado se otorga a

Sefior (sefiora)

Por haber culminado satisfactoriamente su periodo de Compromiso de Voluntariado, en la-—————
(sefialar el nombre de la Dependencia beneficiaria), del _ / { al [ , habiendo
realizado las siguientes actividades:

e R
e e S S St

Agradeciendo por su apoyo a favor la nuestra institucion

Lima, de de20

bnp e . —
20131579868 soft Jefela de la Oficina de Administracion

Motivo: Doy V'
S Focha: 2021/01/29
/ 17:18:18-0500

bn

7 —

1
T7105:17.0500

Firmado digitalmente
or

p
l I RONCAL AVALOS
Eduardo Nicolas FAU

20131379863 soft
o > salt

lotivo: Doy V° B
/—‘_ Fecha: 2021/01/29
’ 17:41:17-0500

Firmado digitalmente por
np PAZ PANIZO Patricia Maria FAU

20131379853 soft

fMotivo: Doy V' 5°

- Doy
‘/~* Fecha: 2021/01/29 19:09:59-0500

Firmado digitalmente por
JIMENEZ AROTINCO

n Angelica FAU
20131379863 soft

Motivo: Doy V* B
el Focha: 2021/01/29
A 18:20:37-0500

o)

Fimado digitaimente Pagina 29 de 30

MALDONADO.
RODRIGUEZ Ricardo
FAU 20131379863
soft.
S Votivo: Doy V° B*
o Fecha: 2021/01/29
17:15:27-0500




Disposiciones que regulan el voluntariado en la Biblioteca Nacional del Peru 2021

Anexo N° 14: Modelo de constancia

La presente constancia se otorga a:

Sefior (sefiora)

En agradecimiento por su apoyo voluntario en la —————-—-——— (sefialar el nombre de la Dependencia
beneficiaria), del [/ |/ al I habiendo realizado las siguientes actividades:

Atentamente,

Lima, de de20

Jefela de la Oficina de Administracion

Firmado digitalmente por
SANCHEZ APONTE
Manuel Martin FAU
20131379863 soft

Motivo: Doy V° B
S Focha: 2021/01/29
/ 17:18:18-0500

bn

1
T7105:17.0500

7 —

Firmado digitalmente
or

p
l I RONCAL AVALOS
Eduardo Nicolas FAU

20131379863 soft
o > salt

lotivo: Doy V° B
/—‘_ Fecha: 2021/01/29
’ 17:41:17-0500

Firmado digitalmente por
np PAZ PANIZO Patricia Maria FAU

20131379853 soft

fMotivo: Doy V' 5°

0: Doy
‘/~* Fecha: 2021/01/29 19:09:59-0500

Firmado digitalmente por

JIMENEZ AROTINCO
n Angelica FAU

20131379863 soft

Motivo: Doy V* B
el Focha: 2021/01/29
A 18:20:37-0500

o)

Fimado digitaimente Pagina 30 de 30

MALDONADO.
RODRIGUEZ Ricardo
FAU 20131379863
soft.
S Votivo: Doy V° B*
o Fecha: 2021/01/29
17:15:27-0500




