Tipo Estratégico
FICHA DE PRODUCTO Y PROCESO DE NIVEL 1
Version 01
P['oceso de Cadigo del Nombre
Nivel proceso
Nivel 0 EO01 Gestion estratégica.
Nivel 1 E01.02 Gestién de convenios.
Caracterizacion del Proceso
DI .2 Jefe de la Oficina de Planeamiento y Presupuesto.
proceso
N Establecer los lineamientos para la elaboracién, evaluacion, suscripcion y seguimiento de convenios y adendas por
Objetivo del o . § . : A . )
. — parte de la Biblioteca Nacional del Pert con las diferentes entidades publicas o privadas, nacionales o

P internacionales.
Objet“,'o. OEI.04 Fortalecer la gestion institucional.
estratégico

o BNP: Biblioteca Nacional del Peru.

e e-GD BINP: Sistema de Informacion e-Gestion Documental de la BNP.
Siglas y e OGE: Organo Gubernamental Extranjero.
Definiciones ¢ OGI: Organizacion Internacional.

e OPP: Oficina de Planeamiento y Presupuesto.

¢ RREE: Ministerio de Relaciones Exteriores.

Proveedor de elemento

d Elementos de entrada Proceso Productos Receptor del producto
e entrada
* Necesidad de
« Organo coordinador. suscripcion de un
convenio o0 adenda.
e Propuesta de
convenio o adenda -
* RREE. 0 expresion de EIO1.02.0_1’ « Sustento para la . E01.Q2.Q? Evaluacion y
interés. aboracion de suscripcion de suscripcion de
convenios convenios

e Contraparte.

Propuesta de
convenio o0 adenda.

e E01.02.02 Evaluacion y
suscripcion de
convenios
interinstitucionales.

Observaciones al
convenio o adenda.

interinstitucionales

convenio o adenda.

interinstitucionales.

Observaciones al
convenio o adenda.

E01.02.01 Elaboracion
de convenios
interinstitucionales.

E01.02.02 e Convenio o adenda a e S03 Gestion de
e E01.02.01 Elaboracion e Sustento para la Evaluacién y publicar en el portal de tecnologias de la
de convenios suscripcion de suscripcion de la BNP. informacién.
interinstitucionales. convenio. convenios « Convenio o adenda e E01.02.03 Seguimiento
interinstitucionales registrado de convenios
9 ) interinstitucionales.
* gl?sncvrﬁglo 0 adenda e Contraparte.
Solicitud d ¢ Solicitud de e £01.02.01 Elaboracion
* 0 'IC' ud ed | suscripcion de adenda de convenios
e OPP. igfn:?grlgir;o:dzslos £01.02.03 del convenio. interinstitucionales.
) . e ¢ Resolucién de
convenios suscritos. fggygﬁfgto de convenio. . Contraparte_

E01.02.02 Evaluacion y
suscripcion de
convenios
interinstitucionales.

Convenio o adenda
registrado.

interinstitucionales

Estado de los
convenios.

Jefatura de la BNP.

Gerencia General.

o Revision de la propuesta de convenio o adenda si es realizada con un OGE o un OGI.
Controles o Revision de la propuesta de convenio o adenda.

o Revision si el convenio ha sido promovido por el RREE o por un OGI o un OGE.

» Revision de la consistencia de evidencias de los reportes recibidos.

e En los casos que la Contraparte o la BNP tenga la intencion de modificar un convenio suscrito que
desnaturalice o afecte el cumplimiento del objeto ya establecido, sera necesaria la suscripcién de un nuevo
convenio entre ambas partes.

» La fecha de suscripcién del convenio se establece segun el tipo de firma, si la firma es digital, se considera
como fecha de suscripcién a la fecha de la ultima firma digital de los representantes que la suscriben y si la

Condiciones firma es fisica, el ultimo representante que la suscribe incorpora la fecha de suscripcion, previa coordinaciéon
del proceso entre ambas partes.

* Luego de suscrito el convenio o adenda, se le asigna una numeracién para su identificacion interna y
publicacion en el portal de transparencia de la BNP.

e Las propuestas de convenios que sean puestas en conocimiento de la OPP deben ser registradas en la matriz
denominada “Control de convenios”, a fin de asegurar el seguimiento y control de la gestién, hasta su registro
en el sistema de convenios.
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Riesgos

Podria recibirse informacién incompleta o fuera de plazo por parte del érgano coordinador, involucrados y
contraparte, ocasionando retrasos en la elaboracién del convenio o adenda.

Podria recibirse informacién incompleta o fuera de plazo por parte de los érganos involucrados, ocasionando
retrasos en la suscripcion del convenio o adenda.

Registros

Informe técnico sustentatorio de la propuesta de convenio o adenda.
Informe de evaluacion del convenio o adenda.

Informe de evaluacion o comentarios del convenio o adenda.

Informe de opinién sobre si la contraparte es un OGE o un OGI.

Oficio de expresion de interés para la suscripcion de un convenio o adenda.
Informe de opinién técnica respecto a la propuesta de convenio o adenda.
Informe técnico de opinién para la suscripcion del convenio o adenda.
Informe legal sobre propuesta de convenio o adenda.

Informe de seguimiento de convenios.

Informe de sustento para la resolucién del convenio.
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Tipo Estratégico
FICHA DE PRODUCTO Y PROCESO DE NIVEL 2
Version 01
Proceso de Cadigo del Nombre
Nivel proceso
Nivel 0 EO01 Gestion estratégica.
Nivel 1 E01.02 Gestién de convenios.
Nivel 2 E01.02.01 Elaboracion de convenios interinstitucionales.
Caracterizacion del Proceso
PEELDE Jefe de la Oficina de Planeamiento y Presupuesto.
proceso
Objetivo del Garantizar una adecuada conduccién en la preparacion de los convenios interinstitucionales, con la participacion de los
proceso érganos competentes de la BNP, la contraparte y, cuando corresponda, del MRE.
Objetivo

estratégico

OEL.04 Fortalecer la gestion institucional.

Siglas y
Definiciones

BNP: Biblioteca Nacional del Peru.

e-GD BNP: Sistema de Informacion e-Gestion Documental de la BNP.

GG: Gerencia General.

MEF: Ministerio de Economia y Finanzas.

OGE: Organo Gubernamental Extranjero.

OGI: Organizacién Internacional.

OPP: Oficina de Planeamiento y Presupuesto.

RREE: Ministerio de Relaciones Exteriores.

UPFIC: Unidad Funcional de Presupuesto, Formulacion de Inversiones y Cooperacion.

Adenda: Es el acuerdo de voluntades entre las partes, en funcion a un convenio, suscrito dentro del plazo de vigencia
que pretende modificar los términos de un convenio vigente, a efectos de hacer mas precisiones a los compromisos ya
asumidos por las partes o ampliar el plazo de vigencia, entre otras modificaciones que no excedan o desnaturalicen el
objeto del convenio.

Contraparte: Entidad publica o privada, persona juridica de derecho publico o privado, nacional o extranjera u
organismo internacional que suscriben un convenio de colaboracion interinstitucional o cooperacion internacional con
la BNP; y, que actua por medio de su representante legal debidamente acreditado.

Organo coordinador: Organo de la BNP que realiza coordinacién y supervisién permanente sobre el cumplimiento de
los compromisos establecidos en el convenio de colaboracion interinstitucional o cooperacion internacional suscrito.
Asimismo, de corresponder es responsable de promover y solicitar la suscripcién del convenio.

Proveedor de elemento de
entrada

Elementos de entrada Productos Receptor del producto

« Organo coordinador.

o Necesidad de suscripcion de un
convenio o adenda.

 RREE.

¢ Propuesta de convenio o

adenda o expresion de interés.

o Contraparte.

Propuesta de convenio o
adenda.

e E01.02.02 Evaluacién y
suscripciéon de convenios
interinstitucionales.

o Sustento para la suscripciéon
de convenio o adenda.

e E01.02.02 Evaluacion y
suscripciéon de convenios
interinstitucionales.

e Observaciones al convenio o
adenda.

Controles

¢ Revision de la propuesta de convenio o adenda si es realizada con un OGE o un OGI.

Condiciones
del proceso

e En los casos que la contraparte o la BNP tenga la intencion de modificar un convenio suscrito que desnaturalice o
afecte el cumplimiento del objeto ya establecido, sera necesaria la suscripcién de un nuevo convenio entre ambas
partes.

e Las propuestas de convenios que sean puestas en conocimiento de la OPP deben ser registradas en la matriz
denominada “Control de convenios”, a fin de asegurar el seguimiento y control de la gestion, hasta su registro en el
sistema de convenios.

Riesgos

e Podria recibirse informacién incompleta o fuera de plazo por parte del 6rgano coordinador, involucrados y
contraparte, ocasionando retrasos en la elaboracién del convenio o adenda.

Registros

Informe técnico sustentatorio de la propuesta de convenio o adenda.
Informe de evaluacién del convenio o adenda.

Informe de evaluacion o comentarios del convenio o adenda.

Informe de opinidn sobre si la contraparte es un OGE o un OGI.

Oficio de expresion de interés para la suscripcion de un convenio o adenda.
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Procesos Relacionados

Proceso de Cadigo de
Nivel Proceso

Nombre

Nivel 0 EO01 Gestion estratégica.

Nivel 1 E01.02 Gestién de convenios.

Nivel 2 E01.02.01 Elaboracién de convenios interinstitucionales.

Siglas y Definiciones

BNP: Biblioteca Nacional del Peru.

e-GD BNP: Sistema de Informacion e-Gestion Documental de la BNP.
GG: Gerencia General.

OGE: Organo Gubernamental Extranjero.

OGlI: Organizacion Internacional.

OPP: Oficina de Planeamiento y Presupuesto.

RREE: Ministerio de Relaciones Exteriores.

UPFIC: Unidad Funcional de Presupuesto, Formulacion de Inversiones y Cooperacion Técnica.

Adenda: Es el acuerdo de voluntades entre las partes, en funcién a un convenio, suscrito dentro del plazo de vigencia que pretende
modificar los términos de un convenio vigente, a efectos de hacer mas precisiones a los compromisos ya asumidos por las partes o ampliar
el plazo de vigencia, entre otras modificaciones que no excedan o desnaturalicen el objeto del convenio.
Contraparte: Entidad publica o privada, persona juridica de derecho publico o privado, nacional o extranjera u organismo internacional que
suscriben un convenio de colaboracion interinstitucional o cooperacion internacional con la BNP; y, que actia por medio de su
representante legal debidamente acreditado.
Organo coordinador: Organo de la BNP que realiza coordinacion y supervisién permanente sobre el cumplimiento de los compromisos
establecidos en el convenio de colaboracion interinstitucional o cooperacién internacional suscrito. Asimismo, de corresponder es
responsable de promover y solicitar la suscripcién del convenio.

Condiciones del procedimiento

e En los casos que la contraparte o la BNP tenga la intencion de modificar un convenio suscrito que desnaturalice o afecte el
cumplimiento del objeto ya establecido, sera necesaria la suscripciéon de un nuevo convenio entre ambas partes.
e Las propuestas de convenios que sean puestas en conocimiento de la OPP deben ser registradas en la matriz denominada “Control

de convenios”, a fin de asegurar el seguimiento y control de la gestién, hasta su registro en el sistema de convenios.

Tareas

Descripcion de la tarea

Organo

Responsable

Tipo de gestion:
Atencion de observaciones: Inicia en la tarea 1.
Suscripcion:
Tipo de suscripcion:
Por iniciativa de la BNP: Inicia en la tarea 2.
Por iniciativa de la contraparte:
Tipo de convenio:
Internacional: Inicia en la tarea 24.
Nacional: Inicia en la tarea 25.

E01.02.02 Evaluacion y suscripcion de convenios interinstitucionales:
Observaciones al convenio o adenda.

Recibir observaciones al convenio o adenda.
Contintia en la tarea 15.

Organo de la BNP

Director o Jefe
(6rganos
coordinadores)

Identificar la necesidad de suscribir un convenio o una adenda.
¢ Se requiere emitir una expresion de interés?

Director o Jefe

2 Si: Continta en la tarea 4. Organo de la BNP (6rganos
o coordinadores)
No: Continta en la tarea 3.
Evaluar y contactar a las posibles contrapartes para la suscripcion de un convenio o una Director o Jefe
3 | adenda. Organo de la BNP (6rganos
Continua en la tarea 14. coordinadores)
Elaborar y derivar la expresion de interés para la suscripcion de un convenio o una
adenda.
Nota: Se pone en conocimiento a la OPP. Director o Jefe
4 | Sistema: e-GD BNP. Organo de la BNP (6rganos
Tipo de materia de convenio: coordinadores)
Para GG: Continta en la tarea 6.
Para Jefatura de la BNP: Continua en la tarea 5.
5 Recibir y derivar la expresion de interés para la suscripcion del convenio o adenda. J Jefe Institucional

Sistema: e-GD BNP.

Formato: Digital

excepcion de que se indique lo contrario.

La impresion de este documento constituye una “COPIA NO CONTROLADA” a

Clasificacion: Uso Interno
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Recibir y evaluar la expresion de interés para la suscripcién del convenio o adenda.
Sistema: e-GD BNP.

6 | ¢Se requiere soporte de la OPP? GG Gerente General

Si: Continda en la tarea 7.
No: Contintia en la tarea 12.
Solicitar la evaluacion de la expresion de interés para la suscripcion del convenio o

7 | adenda. GG Gerente General
Sistema: e-GD BNP.

Recibir y derivar la solicitud de evaluacion de suscripcién de convenio o adenda.

8 N i OPP Jefe
Sistema: e-GD BNP.

Recibir y elaborar informe de evaluacion del interés de suscripcion del convenio o

9 adenda. OPP Coordinador de la
Nota: En coordinacion con el 6rgano coordinador. UPFIC
Sistema: e-GD BNP.

10 Derivar informe de evaluacion del interés de suscripcion del convenio o adenda. OPP Coordinador de la
Sistema: e-GD BNP. UPFIC
Recibir y derivar informe de evaluacion del interés de suscripcion del convenio o

11 | adenda. OPP Jefe
Sistema: e-GD BNP.

Remitir mediante oficio la expresion de interés para la suscripcién de convenio o
adenda.

12 II;Ioé‘ela\;PCuando se requiera, la expresion de interés puede ser remitida por la Jefatura de GG Gerente General
Sistema: e-GD BNP.

Registro: Oficio de expresion de interés para la suscripcion de un convenio o adenda.
Contraparte: Expresion de interés para la suscripcion de un convenio o una adenda.

13 | Comunicar que se remitié la expresion de interés. GG Gerente General
Elaborar la propuesta de convenio o adenda.

Nota: Considerando las disposiciones vigentes y en coordinacién con la OPP. ] Director o Jefe

14 | Tipo de convenio: Organo de la BNP (6rganos
Internacional: En paralelo continda en la tarea 15 y 23. coordinadores)
Nacional: Continda en la tarea 15.

Coordinar con los érganos involucrados para establecer los compromisos del convenio o ] Director o Jefe

15 | adenda. Organo de la BNP (6rganos
Nota: En coordinacion con la OPP. coordinadores)
Coordinar con la contraparte para establecer los compromisos del convenio o adenda. | Director o Jefe

16 | Nota: Coordinacion a través de cualquier medio de comunicacion Organo de la BNP (6rganos

. ualqu u . coordinadores)
Consolidar y enviar via correo electrénico la propuesta de convenio o adenda para
validacion. Di Jef
Nota: La propuesta de convenio debe alinearse segtn el Anexo N°1 de la Directiva de 4 irector o Jefe

17 . ; Organo de la BNP (6rganos
convenios vigente. coordinadores)
Documentos de apoyo: Modelo de convenio de colaboracion interinstitucional o de
cooperacion internacional.

Contraparte: Propuesta de convenio o adenda.

Contraparte: Evaluacion a la propuesta de convenio o adenda.

Recibir y revisar correo con evaluacion a la propuesta de convenio o adenda. Direct Jef
¢Existen modificaciones a la propuesta? 5 rector o Jete

18 o L Organo de la BNP (6rganos
Si: Continda en la tarea 19. coordinadores)
No: Continta en la tarea 20.

: : . Director o Jefe

19 Coorqln’ar con la contraparte y actualizar la propuesta de convenio o adenda. Organo de la BNP (6rganos
Continua en la tarea 17. coordinadores)
Recibir y elaborar el informe técnico sustentatorio de la propuesta de convenio o
adenda.

Nota:
- Previamente, puede ser la OPP quien solicita la elaboracién del informe técnico
sustentatorio. Director o Jefe
20 | - Elinforme debe alinearse a la Directiva de convenios vigente y adjuntar la propuesta | Organo de la BNP (6rganos

de convneio o adenda.
Sistema: e-GD BNP.
Registro: Informe técnico sustentatorio de la propuesta de convenio o adenda.
Documento de apoyo: Directiva vigente de elaboracién, suscripcion, seguimiento y
evaluacion de convenios.

coordinadores)

Formato: Digital

excepcion de que se indique lo contrario.

La impresion de este documento constituye una “COPIA NO CONTROLADA” a

Clasificacion: Uso Interno
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Derivar el informe técnico sustentatorio de la propuesta de convenio o adenda. ] Director o Jefe

21 | Sistema: e-GD BNP. Organo de la BNP (6rganos
Fin del procedimiento. coordinadores)
E01.02.02 Evaluacion y suscripcion de convenios interinstitucionales: Sustento
para la suscripcion de convenio o adenda.

Solicitar la evaluacion para determinar si la contraparte es un OGE o una OGl. ) Director o Jefe

22 | Nota: Solicitud via correo electrénico. Organo de la BNP (6rganos
Continua en la tarea 27. coordinadores)
Identificar el tipo de iniciativa de convenio o adenda. )

23 Tipo de iniciativa: Organo de la BNP Dlregtor o Jefe
Por el RREE: Continua en la tarea 36. 9 coé%ﬁ%i%%?es)
Por la contraparte: Continda en la tarea 24.

Contraparte: Propuesta de convenio o adenda.
Recibir y derivar la propuesta de convenio o adenda.

24 | Nota: La propuesta ingresada por Alta Direccién se deriva a la OPP para su atencion. OPP Jefe
Sistema: e-GD BNP.

25 Recibir y revisar la propuesta de convenio y determinar al 6rgano coordinador. OPP Coordinador de la
Sistema: e-GD BNP. UPFIC
Se comunica por correo la eleccién del 6rgano coordinador.

26 Tipo de convenio: OPP Coordinador de la
Internacional: Continda en la tarea 27. UPFIC
Nacional: Continda en la tarea 15.

Evaluar si la contraparte es un OGE o una OGI.
Nota: En coordinacion con la OAJ. Coordinador de la

27 | ¢La contraparte es un OGE o una OGI? OPP

o L UPFIC
Si: Continda en la tarea 28.
No: Continua en la tarea 15.
Elaborar solicitud de evaluaciéon cuando la contraparte corresponda a un OGE o una .
Coordinador de la

28 | OGl. OPP UPFIC
Sistema: e-GD BNP.

Recibir y derivar la solicitud de evaluacion de la contraparte.

29 | sistema: e-GD BNP. OPP Jefe
Recibir y derivar la solicitud de evaluacion de la contraparte.

30 | sistema: e-GD BNP. OAJ Jefe

31 Recibir y elaborar el informe de evaluacion de la contraparte. OAJ Profesional en
Sistema: e-GD BNP. derecho

32 Proyectar el informe que establece que la contraparte es un OGE o una OGI. OAJ Profesional en
Sistema: e-GD BNP. derecho
Derivar el informe que establece que la contraparte es un OGE o una OGI.

33 | Sistema: e-GD BNP. OAJ Jefe
Registro: Informe de opinién sobre si la contraparte es un OGE o un OGI.

Recibir y derivar el informe que establece que la contraparte es un OGE o una OGI.

34 | sistema: e-GD BNP. OPP Jefe
Recibir y tomar conocimiento del informe de evaluacién de la contraparte. Coordinador de la

35 | Sistema: e-GD BNP. OPP

I UPFIC
Continua en la tarea 15.
RREE: Propuesta de convenio, adenda o expresion de intereés.
Recibir y derivar la propuesta de convenio o expresion de interés. .

36 Sistema: 6.GD BNP. J Jefe Institucional
Recibir y derivar la propuesta de convenio o expresion de interés.

37 Sistema: 6-GD BNP. GG Gerente General
Recibir y derivar la propuesta de convenio o expresion de interés.

38 Sistema: e-GD BNP. OPP Jefe
Recibir y elaborar la solicitud de evaluacion del interés de suscripcion del convenio o .

Coordinador de la

39 | adenda. OPP UPFIC

Sistema: e-GD BNP.
Derivar la solicitud de evaluacién del interés de suscripcion del convenio o adenda.
Nota: Se evalta la pertinencia de participacion en el convenio y se remite las tematicas, Coordinador de la

40 OPP
de corresponder. UPFIC
Sistema: e-GD BNP.

Formato: Digital
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Recibir y derivar la solicitud de evaluacién del interés de suscripcion del convenio o
adenda.
Nota: De corresponder, se gestiona la subsanacion de observaciones.
41 | Sistema: e-GD BNP. OPP Jefe
¢Se cuenta con la propuesta de convenio o adenda?
Si: Continda en la tarea 42.
No: Continua en la tarea 44.
" - ; Director o Jefe
42 g_e(;lblr y.efeégjaé’\cj:gmentarlos a la propuesta de convenio o adenda. Organo de la BNP (6rganos
istema: e- . coordinadores)
. . . i Director o Jefe

43 g_esrtlzz;::_)secgg%nlsz;rlos a la propuesta de convenio o adenda. Organo de la BNP (6rganos

i L e- . coordinadores)
Recibir y elaborar la evaluacion de participacién en el convenio o adenda y lista de ] Director o Jefe

44 | tematicas. Organo de la BNP (6rganos
Sistema: e-GD BNP. coordinadores)
Derivar la evaluacion de participacion en el convenio o adenda y la lista de tematicas. ] Director o Jefe

45 | Sistema: e-GD BNP. Organo de la BNP (6rganos
Registro: Informe de evaluacién del convenio o adenda. coordinadores)

46 R_e0|b|r y.denvar la evaluacién o comentarios del convenio o adenda a suscribir. OoPP Jefe
Sistema: e-GD BNP.

47 Recibir y revisar la evaluacién o comentarios del convenio o adenda a suscribir. OPP Coordinador de la
Sistema: e-GD BNP. UPFIC
Elaborar y derivar el informe sobre la evaluacion o comentarios del convenio o adenda a

48 suscribir. OPP Coordinador de la
Sistema: e-GD BNP. UPFIC
Registro: Informe de evaluacion del convenio o adenda.

Recibir y derivar informe sobre la evaluacion o comentarios del convenio o adenda a

49 | suscribir. OPP Jefe
Sistema: e-GD BNP.

50 R_eC|b|r y_denvar el informe sobre la evaluacion o comentarios del convenio o adenda. GG Gerente General
Sistema: e-GD BNP.

Recibir y derivar el informe sobre la evaluacién o comentarios del convenio o adenda. .

51 N i J Jefe Institucional
Sistema: e-GD BNP.

RREE: Informe sobre la evaluacién o comentarios del convenio o adenda.
RREE: Propuesta de convenio o adenda.
Recibir y derivar la propuesta de convenio o adenda gestionada por el RREE.

52 | Nota: La actividad se ejecuta hasta la respuesta del RREE. J Jefe Institucional
Sistema: e-GD BNP.

53 R.eC|b|r y_derlvar la propuesta de convenio o adenda gestionada por el RREE. GG Gerente General
Sistema: e-GD BNP.

54 R_eC|b|r y.derlvar la propuesta de convenio o adenda gestionada por el RREE. OPP Jefe
Sistema: e-GD BNP.

Recibir y evaluar la propuesta de convenio o adenda remitida por el RREE.

Sistema: e-GD BNP.

. Es una propuesta nueva de convenio? .
é

55 | Si: Continta en la tarea 57. OPP C°°rdL'J”F?§|‘g de la

No: ¢La propuesta ha sido validada?
Si: Continda en la tarea 56.
No: Continua en la tarea 57.
Recibir y solicitar el informe técnico sustentatorio de la propuesta de convenio o adenda. Coordinador de la

56 | Sistema: e-GD BNP. OPP

L UPFIC
Continua en la tarea 20.
Elaborar y derivar el informe que solicita la revision de la propuesta de convenio o Coordinador de la

57 | adenda. OPP UPFIC
Sistema: e-GD BNP.

Recibir y derivar informe que solicita la revision de la propuesta de convenio o adenda.

58 | Sistema: e-GD BNP. OPP Jefe

Continua en la tarea 44.
Anexo:

¢ Los modelos de documentos para facilitar la gestion de los convenios se encuentran disponibles en el siguiente enlace:
https://intranet.bnp.gob.pe/modulos/gestioninterna/inicio

Formato: Digital
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Tipo Estratégico
FICHA DE PRODUCTO Y PROCESO DE NIVEL 2
Version 01
Proceso de Cadigo del Nombre
Nivel proceso
Nivel 0 EO1 Gestion estratégica.
Nivel 1 E01.02 Gestién de convenios.
Nivel 2 E01.02.02 Evaluacion y suscripcién de convenios interinstitucionales.
Caracterizacion del Proceso
PIETDE Jefe de la Oficina de Planeamiento y Presupuesto.
proceso
Garantizar la revision técnica y legal de las propuestas de convenio interinstitucionales presentados por los 6rganos
Objetivo del coordinadores, evaluando su pertinencia, viabilidad y alineamiento con los objetivos institucionales y el marco normativo
proceso vigente; asi como gestionar su suscripcion oportuna con las entidades involucradas, asegurando convenios solidos,
coherentes y ejecutables.
Objetivo

estratégico

OEI.04 Fortalecer la gestion institucional.

Siglas y
Definiciones

e BNP: Biblioteca Nacional del Peru.

e-GD BNP: Sistema de Informacioén e-Gestiéon Documental de la BNP.
OAJ: Oficina de Asesoria Juridica.

OGE: Organo Gubernamental Extranjero.

OGI: Organizacion Internacional.

OPP: Oficina de Planeamiento y Presupuesto.

RREE: Ministerio de Relaciones Exteriores.

Adenda: Es el acuerdo de voluntades entre las partes, en funcién a un convenio, suscrito dentro del plazo de vigencia
que pretende modificar los términos de un convenio vigente, a efectos de hacer mas precisiones a los compromisos ya
asumidos por las partes o ampliar el plazo de vigencia, entre otras modificaciones que no excedan o desnaturalicen el
objeto del convenio.

Contraparte: Entidad publica o privada, persona juridica de derecho publico o privado, nacional o extranjera u
organismo internacional que suscriben un convenio de colaboracion interinstitucional o cooperacion internacional con
la BNP; y, que actua por medio de su representante legal debidamente acreditado.

Organo coordinador: Organo de la BNP que realiza coordinacion y supervisién permanente sobre el cumplimiento de
los compromisos establecidos en el convenio de colaboracion interinstitucional o cooperacion internacional suscrito.
Asimismo, de corresponder es responsable de promover y solicitar la suscripcion del convenio.

Organo involucrado: Organo de la BNP cuya competencia y funciones se encuentran vinculadas con los
compromisos del convenio de colaboracién interinstitucional o cooperacion internacional.

Proveedo;rclitt:a(i::mento e Elementos de entrada Productos Receptor del producto
o Observaciones al convenioo | ° E01 '02201 Elaboracion de
adenda convenios
) interinstitucionales.
e Convenio o adenda a - .
. S03 Gestion de tecnologias
i6 ublicar en el portal de la ¢ : Ny
* E01.02.01 Elaboracidn de | | g\ ,ctanto para la suscripcion de gNP P de la informacion.
convenios convenio .
interinstitucionales. ' « Convenio o adenda e E01.02.03 Seguimiento de
registrado. convenios
interinstitucionales.
¢ Convenio o adenda suscrito. o Contraparte.

Controles

e Revision de la propuesta de convenio o0 adenda.
e Revision si el convenio ha sido promovido por el RREE o por un OGI o un OGE.

Condiciones

e La fecha de suscripcion del convenio se establece segun el tipo de firma, si la firma es digital, se considera como
fecha de suscripcion a la fecha de la tltima firma digital de los representantes que la suscriben vy si la firma es fisica,
el ultimo representante que la suscribe incorpora la fecha de suscripcién, previa coordinacion entre ambas partes.

del proceso . ) . S ) P L
e Luego de suscrito el convenio o adenda, se le asigna una numeracién para su identificacion interna y publicacion en|
el portal de transparencia de la BNP.
Riesgos e Podria recibirse informacion incompleta o fuera de plazo por parte de los 6rganos involucrados, ocasionando
retrasos en la suscripcion del convenio o adenda.
* Informe de opinién técnica respecto a la propuesta de convenio o adenda.
Registros o Informe técnico de opinién para la suscripcion del convenio o adenda.

o Informe legal sobre propuesta de convenio o adenda.
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Procesos Relacionados

Proceso de
Nivel

Cadigo de
Proceso

Nombre

Nivel 0

E01

Gestion estratégica.

Nivel 1

E01.02

Gestién de convenios.

Nivel 2

E01.02.02 Evaluacion y suscripcion de convenios interinstitucionales.

Siglas y Definiciones

BNP: Biblioteca Nacional del Peru.

e-GD BNP: Sistema de Informacion e-Gestion Documental de la BNP.

GG: Gerencia General

J: Jefatura de la Biblioteca Nacional del Peru.

OAJ: Oficina de Asesoria Juridica.

OGE: Organizacion Gubernamental Extranjero.

OGIl: Organizacion Internacional.

OPP: Oficina de Planeamiento y Presupuesto.

RREE: Ministerio de Relaciones Exteriores.

UPFIC: Unidad Funcional de Presupuesto, Formulacion de Inversiones y Cooperacion Técnica.

e Adenda: Es el acuerdo de voluntades entre las partes, en funciéon a un convenio, suscrito dentro del plazo de vigencia que pretende
maodificar los términos de un convenio vigente, a efectos de hacer mas precisiones a los compromisos ya asumidos por las partes o
ampliar el plazo de vigencia, entre otras modificaciones que no excedan o desnaturalicen el objeto del convenio.

e Contraparte: Entidad publica o privada, persona juridica de derecho publico o privado, nacional o extranjera u organismo internacional
que suscriben un convenio de colaboracién interinstitucional o cooperacioén internacional con la BNP; y, que actia por medio de su
representante legal debidamente acreditado.

« Organo coordinador: Organo de la BNP que realiza coordinacidn y supervision permanente sobre el cumplimiento de los compromisos
establecidos en el convenio de colaboracion interinstitucional o cooperacion internacional suscrito. Asimismo, de corresponder es
responsable de promover y solicitar la suscripcién del convenio.

¢ Organo involucrado: Organo de la BNP cuyas competencias y funciones se encuentran vinculadas con los compromisos del convenio
de colaboracién interinstitucional o cooperacién internacional.

Condiciones del procedimiento

o La fecha de suscripcion del convenio se establece segun el tipo de firma, si la firma es digital, se considera como fecha de suscripcion
a la fecha de la ultima firma digital de los representantes que la suscriben y si la firma es fisica, el Ultimo representante que la suscribe
incorpora la fecha de suscripcion, previa coordinacion entre ambas partes.

e Luego de suscrito el convenio o adenda, se le asigna una numeracion para su identificacién interna y publicacién en el portal de
transparencia de la BNP.

Tareas

Descripcion de la tarea Organo Responsable

E01.02.01 Elaboracion de convenios interinstitucionales: Sustento para la
suscripcion de convenio.

Recibir y derivar el sustento para la suscripcion de convenio o adenda. OPP

Sistema: e-GD BNP. Jefe de la OPP

Recibir y evaluar la documentacion sustentadora y la propuesta de convenio o adenda.
Nota:
- Se evalua en base a la Ficha de evaluacion:
e Aspectos técnicos y econémicos
e Vinculacion con los objetivos de la BNP
e Otros :
2 - Ademas, de ser necesario se solicitara informacion relevante para la evaluacion y OPP Coordll"n;g% de la
adecuacion de la propuesta.
Sistema: e-GD BNP.
Registro: Ficha de evaluacioén para la suscripcién de convenios (OPP-FO-23).
¢La propuesta esta conforme?
Si: Continta en la tarea 4.
No: Contintia en la tarea 3.

Informar por correo al/a los 6érgano/s coordinador/es las observaciones de la propuesta.
Nota: . - Coordinador de la
3 | - Involucra llamadas por teléfono y correos electronicos. OPP

P . iy . UPFIC
- La siguiente tarea se efectua luego de la subsanacién de observaciones.
Continua en la tarea 1.

E01.02.01 Elaboracion de convenios interinstitucionales: Observaciones al
convenio o adenda.

La impresion de este documento constituye una “COPIA NO CONTROLADA” a

. LT . Clasificacion: Uso Interno
excepcion de que se indique lo contrario.

Formato: Digital
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Determinar la existencia de 6rganos involucrados de la propuesta ingresada.
¢Existen érganos involucrados?

Coordinador de la

4 | si: Continua en Ia tarea 5. OPP UPFIC
No: Contintia en la tarea 10.

Elaborar y derivar el informe solicitando opinién a los 6rganos involucrados en la c .
oordinador de la

5 | propuesta. OPP UPFIC
Nota: Se adjunta la propuesta de convenio o adenda
Recibir y derivar el informe de solicitud de opinién a los érganos involucrados en la

6 | propuesta. OPP Jefe
Sistema: e-GD BNP.

Recibir y emitir la opinion técnica respecto a la propuesta de convenio o adenda. )

7 | Nota: De corresponder se realizan cambios a la propuesta. 6 de la BNP Director o Jefe

Sistema: e-GD BNP. rgano defa _ (Organos

. S . involucrados)
Registro: Informe de opinion técnica respecto a la propuesta de convenio o adenda
Recibir y derivar la opinién técnica de los érganos Involucrados.

8 Sistema: e-GD BNP. OPP Jefe
Revisar la opinion técnica de los 6rganos involucrados.

9 ¢Propuesta esta conforme? OPP Coordinador de la
Si: Continda en la tarea 10. UPFIC
No: Continva en la tarea 3.

Elaborar y derivar el informe técnico de opinidn para la suscripcion del convenio o
adenda.

10 Nota: Se adjunta el informe de OAJ de evaluacién de la contraparte, cuando OPP Coordinador de la
corresponda. UPFIC
Registro: Informe técnico de opinién para la sucripcion del convenio o adenda.

Sistema: e-GD BNP.
Recibir y derivar el memorando adjuntando el expediente completo del convenio o
adenda.

11 | Sistema: e-GD BNP. OPP Jefe
Documento de apoyo: Directiva vigente de elaboracion, suscripcion, seguimiento y
evaluacion de convenios.

Revisar y asignar la elaboracion de informe legal para la suscripcién de convenio o

12 | adenda. OAJ Jefe
Sistema: e-GD BNP.

13 Recibir y revisar los aspectos juridicos de la propuesta de convenio o adenda. OAJ Profesional en
Sistema: e-GD BNP. derecho

14 | Elaborar el proyecto de informe legal. OAJ Pro(;esmnal en

erecho
Remitir el proyecto de informe legal y la propuesta de convenio o adenda. .

15 | Sistema: 6.GD BNP. e OAJ Profesional en

Registro: Informe legal sobre propuesta de convenio o adenda. derecho
g g prop
16 Revisar y derivar el informe legal y la propuesta de convenio o adenda. OAJ J
3 . . . efe

Nota: De corresponder, se gestiona la subsanacion de observaciones.
Recibir el expediente del convenio o adenda.
Nota: Expediente:

- Informes de sustento técnico.

- Informe legal.

- Propuesta de convenio o adenda.

17 | Sistema: e-GD BNP. GG Gerente General

¢ Se requiere previamente la visacion del convenio o adenda?

Si: Continda en la tarea 18.

No: ¢El convenio ha sido promovido por el RREE o por una OGIl o un OGE?
Si: Continda en la tarea 19.
No: Continta en la tarea 21.

Derivar el expediente del convenio o adenda.

18 | Sistema: e-GD BNP. GG Gerente General
Continua en la tarea 24.

Derivar el expediente del convenio o adenda para firma.

19 Nota:_ La siguiente tarea se efectua luego de la derivacion del convenio o adenda GG Gerente General
suscrita.

Sistema: e-GD BNP.

S05 Atencion al Ciudadano y Gestion Documentaria: Convenio o adenda para firma.
S05 Atencion al Ciudadano y Gestion Documentaria: Convenio o adenda suscrita
por la contraparte.

Recibir y derivar el expediente del convenio o adenda para firma de los érganos de la

20 | BNP. GG Gerente General
Sistema: e-GD BNP.

21 Derivar el expediente del convenio o adenda. GG Gerente General

Sistema: e-GD BNP.
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Recibir y derivar expediente del convenio o adenda para suscripcion de la contraparte.
Nota:
22 - En coordinacién con el Coordinador de la UPFIC. OFP Jefe
- La siguiente tarea se efectua luego de la derivacion del convenio o adenda suscrita.
S05 Atencion al Ciudadano y Gestion Documentaria: Convenio o adenda para firma.
S05 Atencion al Ciudadano y Gestion Documentaria: Convenio o adenda suscrita
por la contraparte.
Recibir y derivar expediente del convenio o adenda para firma de los 6rganos de la BNP.
Sistema: e-GD BNP.
23 | ¢El convenio o adenda ha sido suscrito por los érganos de la BNP? OPP Jefe
Si: Continda en la tarea 35.
No: Contintia en la tarea 18.
Recibir y revisar el expediente del convenio o adenda.
Nota: De corresponder, se coordinan precisiones hasta su conformidad.
24 S_istema:_e-Gl? BNP. GG Asesor
Tipo de firma:
Fisica: ContinGa en la tarea 35.
Digital: Continlda en la tarea 35.
Gestionar los vistos y firma de la OPP, OAJ y de los érganos correspondientes.
Nota: Organos:
25 - Coordinador/es. GG Asesor
- Involucrado/s.
- Ademas, se adjunta el convenio o adenda.
Solicitar los vistos fisicos de la OPP, OAJ y de los érganos correspondientes.
Nota: Organos:
- Coordinador/es.
- Involucrado/s.
26 - Ademas, se adjunta el convenio o adenda. GG Asesar
¢Suscripcion esta a cargo del Jefe de la BNP?
Si: Continda en la tarea 29.
No: Continua en la tarea 27.
Firmar el convenio o adenda en sefial de aprobacion, segun corresponda.
Nota:
- Convenio impreso, firma manual.
- Convenio digital, firma digital.
Sistema: e-GD BNP.
21 ¢(El convenio o adenda ha sido suscrito por la contraparte? GG Gerente General
Si: Continda en la tarea 28.
No: ¢ El convenio ha sido promovido por el RREE o por una OGIl o un OGE?
Si: Continda en la tarea 19.
No: Contintia en la tarea 21.
28 Derivgr’el expediente completo de la gestion del convenio o adenda. GG Gerente General
Continua en la tarea 35.
Proyectar el informe remitiendo el expediente del convenio o adenda.
29 Siszlema: e-GD BNP. P GG Asesor
30 Efavisar)./ derivar el informe con el expediente del convenio o adenda. GG Gerente General
istema: e-GD BNP.
31 E?sc;t)rlrr‘z:deeir(lgvsrBe,LS)fpedlente del convenio o adenda. J Jefe Institucional
Recibir, revisar y derivar el expediente y convenio para firma.
32 | Nota: De corresponder, se gestiona la subsanacion de observaciones. J Asesor
Sistema: e-GD BNP.
Firmar segun corresponda el convenio o adenda en sefial de aprobacion.
Nota:
- Convenio o adenda impreso, firma manual.
- Convenio o adenda digital, firma digital.
33 | Sistema: e-GD BNP. J Jefe Institucional
¢(El convenio o adenda ha sido suscrito por la contraparte?
Si: Continda en la tarea 34.
No: ¢ El convenio ha sido promovido por el RREE o por una OGIl o un OGE?
Si: Continda en la tarea 19.
No: Contintia en la tarea 21.
Derivar el expediente completo de la gestion del convenio o adenda.
34 | Sistema: e-GD BNP. J Jefe Institucional
Continua en la tarea 35.
Recibir y derivar el convenio o adenda suscrito.
Sistema: e-GD BNP.
35 | ¢La contraparte cuenta con el convenio suscrito? OPP Jefe
Si: Continda en la tarea 38.
No: Contintia en la tarea 36.
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Recibir y coordinar con la contraparte el medio de remisién del convenio o adenda.
Nota: El envio puede darse por medio de courier, mesa de partes virtual o correo Coordinador de la
36 -~ OPP
electroénico. UPFIC
Sistema: e-GD BNP.
Gestionar el envio del convenio o adenda suscrito para conocimiento. Coordinador de la
37 | Nota: El envio puede darse por medio de courier, mesa de partes virtual o correo OPP UPFIC
electronico.
Contraparte: Convenio o adenda suscrito.
Registrar el convenio o adenda suscrito junto al expediente correspondiente. Coordinador de la
38 . o - OPP
Sistema: Sistema de convenios. UPFIC
E01.02.03 Seguimiento de convenios insterinstitucionales: Convenio o adenda
registrada.
Elaborar y derivar el proyecto de Memorando muiltiple.
Nota: Se comunica la suscripcion del convenio o adenda y se solicita su publicacion en Coordinador de la
39 | el Portal de Transparencia de la BNP. Ademas, se adjunta la version digital del convenio OPP UPFIC
0 adenda de corresponder.
Sistema: e-GD BNP.
Derivar la suscripcién del convenio o adenda.
40 | Sistema: e-GD BNP. OPP Jefe
Fin del procedimiento.
S03 Gestion de tecnologias de la informacion: Convenio o adenda a publicar en el
portal de la BNP.
Anexo:

e Los modelos de documentos para facilitar la gestion de los convenios se encuentran disponibles en el siguiente enlace:
https://intranet.bnp.gob.pe/modulos/gestioninterna/inicio
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Tipo Estratégico
FICHA DE PRODUCTO Y PROCESO DE NIVEL 2
Version 01
Proceso de Cadigo del Nombre
Nivel proceso
Nivel 0 EO01 Gestion estratégica.
Nivel 1 E01.02 Gestion de convenios.
Nivel 2 E01.02.03 Seguimiento de convenios interinstitucionales.
Caracterizacion del Proceso
MENDEE: Jefe de la Oficina de Planeamiento y Presupuesto.
proceso
Objetivo del Evaluar el cumplimiento de los compromisos establecidos en los convenios suscritos por la Biblioteca Nacional del Peru,
proceso determinando su estado situacional para su continuidad, modificacién o resolucion.
Objetivo

estratégico

OEI.04 Fortalecer la gestion institucional.

Siglas y
Definiciones

o BNP: Biblioteca Nacional del Peru.
o e-GD BNP: Sistema de Informacion e-Gestion Documental de la BNP.
e OPP: Oficina de Planeamiento y Presupuesto.

Adenda: Es el acuerdo de voluntades entre las partes, en funcién a un convenio, suscrito dentro del plazo de vigencia
que pretende modificar los términos de un convenio vigente, a efectos de hacer mas precisiones a los compromisos ya
asumidos por las partes o ampliar el plazo de vigencia, entre otras modificaciones que no excedan o desnaturalicen el
objeto del convenio.

Contraparte: Entidad publica o privada, persona juridica de derecho publico o privado, nacional o extranjera u
organismo internacional que suscriben un convenio de colaboracion interinstitucional o cooperacion internacional con
la BNP; y, que actua por medio de su representante legal debidamente acreditado.

Proveedor de elemento de
entrada

Elementos de entrada Productos Receptor del producto

o OPP.

e E01.02.01 Elaboraciéon de
convenios interinstitucionales.

o Solicitud de suscripcion de
e Solicitud de evaluacion de los adenda del convenio.

compromisos de los convenios

suscritos.

e Resolucion de convenio. o Contraparte.

e E01.02.02 Evaluacion y
suscripciéon de convenios
interinstitucionales.

o Jefatura de la BNP.

e Convenio o adenda registrado. | e Estado de los convenios.

o Gerencia General.

Controles * Revision de la consistencia de evidencias de los reportes recibidos.

Condiciones . I - s

del proceso * No se identifico condiciones en la caracterizacién del proceso.

Riesgos e Podria recibirse informacion incompleta o fuera de plazo por parte de los 6rganos coordinadores o involucrados,
ocasionando retrasos en la elaboracién del Informe de Seguimiento.

Registros ¢ Informe de seguimiento de convenios.

* Informe de sustento para la resolucién del convenio.
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Procesos Relacionados
Proceso de Cadigo de Nombre
Nivel Proceso
Nivel 0 EO01 Gestion estratégica.
Nivel 1 E01.02 Gestion de convenios.
Nivel 2 E01.02.03 Seguimiento de convenios interinstitucionales.

Siglas y Definiciones

BNP: Biblioteca Nacional del Peru.
e-GD BNP: Sistema de Informacion e-Gestion Documental de la BNP.
OPP: Oficina de Planeamiento y Presupuesto.

UPFIC: Unidad Funcional de Presupuesto, Formulacion de Inversiones y Cooperacion Técnica.

Adenda: Es el acuerdo de voluntades entre las partes, en funcién a un convenio, suscrito dentro del plazo de vigencia que pretende
maodificar los términos de un convenio vigente, a efectos de hacer mas precisiones a los compromisos ya asumidos por las partes o
ampliar el plazo de vigencia, entre otras modificaciones que no excedan o desnaturalicen el objeto del convenio.
Contraparte: Entidad publica o privada, persona juridica de derecho publico o privado, nacional o extranjera u organismo internacional
que suscriben un convenio de colaboracién interinstitucional o cooperacién internacional con la BNP; y, que actda por medio de su

representante legal debidamente acreditado.

Organo coordinador: Organo de la BNP que realiza coordinacion y supervisién permanente sobre el cumplimiento de los compromisos
establecidos en el convenio de colaboracion interinstitucional o cooperacion internacional suscrito. Asimismo, de corresponder es

responsable de promover y solicitar la suscripcién del convenio.

Organo involucrado: Organo de la BNP cuyas competencias y funciones se encuentran vinculadas con los compromisos del convenio

de colaboracién interinstitucional o cooperacion internacional.

Condiciones del procedimiento

Tareas
Descripcion de la tarea Organo Responsable
E01.02.02 Evaluacion y suscripcion de convenios interinstitucionales: Convenio
o adenda.
Revisar si se requiere solicitar la evaluacion de los convenios, ingresando al sistema.
Nota: El inicio de la tarea se efectua periédicamente.
Sistema: Sistema de convenios. Coordinador de la
1 ) . . s OPP
¢ Se requiere solicitar evaluacion? UPFIC
Si: Continda en la tarea 2.
No: Contintia en la tarea 1.
Solicitar la evaluacion de los compromisos del convenio suscrito.
9 Documento de apoyo: Directiva vigente de elaboracion, suscripcion, seguimiento y OPP Coordinador de la
evaluacion de convenios. UPFIC
En paralelo: Continta en la tarea 3 y 5.
Recibir la solicitud y revisar el convenio suscrito para su evaluacion. ] Director o Jefe
3 | Nota: De corresponder, se puede solicitar soporte de sus unidades funcionales. Organo de la BNP (6rganos
Sistema: Sistema de convenios. coordinadores)
Evaluar los compromisos asumidos y registrar la informacion en los campos del sistema. Direct Jef
4 Nota: El registro de informacion debe realizarse segun lo establecido en la Directiva de . Irector o Jete
. ; Organo de la BNP (6rganos
Convenios vigente. ;
) . . coordinadores)
Sistema: Sistema de convenios.
Recibir la solicitud y revisar el convenio suscrito para su evaluacion. ] Director o Jefe
5 | Nota: De corresponder, se puede solicitar soporte de sus unidades funcionales. Organo de la BNP (6rganos
Sistema: Sistema de convenios. involucrados)
Evaluar los compromisos asumidos y registrar la informacién en los campos del sistema.
Nota: El registro de informacién debe realizarse segun lo establecido en la Directiva de .
: ; Director o Jefe
Convenios vigente. . C
6 . e . Organo de la BNP (6rganos
Sistema: Sistema de convenios. involucrados)
Documento de apoyo: Directiva vigente de elaboracién, suscripcion, seguimiento y
evaluacion de convenios.
Enviar el reporte de evaluacion de los compromisos vinculados. . Director o Jefe
7 Sistema: Sistema de convenios Organo de la BNP (6rganos
) . involucrados)
Revisar la informacion registrada por los 6rganos involucrados. ] Director o Jefe
8 | Nota: De corresponder, se gestiona la subsanacion de observaciones. Organo de la BNP (6rganos

Sistema: Sistema de convenios.

coordinadores)
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Enviar el reporte de evaluacion y cierra el periodo de evaluacion.

Director o Jefe

° Sistema: Sistema de convenios. Organo de la BNP coé&;%zgzsres)
Revisar en el sistema el reporte de evaluacién realizado.
Nota: La revision se realiza progresivamente hasta recibir todas las evaluaciones de
todos los compromisos del convenio.
Sistema: Sistema de convenios. Coordinador de la
10 | ¢Reporte de evaluacion sugiere adenda al convenio? OPP UPFIC
Si: Continda en la tarea 11.
No: ¢Reporte de evaluacién sugiere resolucion del convenio?
Si: Continla en la tarea 14.
No: Continta en la tarea 20.
Elaborar y derivar informe de solicitud de informacién sustentatoria para el tramite de
1 adenda. OPP Coordinador de la
Nota: La actividad se realiza en base a lo solicitado por el/los 6rgano/s coordinador/es. UPFIC
Sistema: e-GD BNP.
Recibir y derivar la solicitud de informacion sustentatoria para el tramite de adenda.
12 | Sistema: e-GD BNP. OPP Jefe
En paralelo: Continta en la tarea 13 y 20.
Recibir y coordinar las acciones para el tramite de suscripcion de adenda. Director o Jefe
13 | Sistema: e-GD BNP. Organo de la BNP (6rganos
Fin del procedimiento. coordinadores)
E01.02.01 Elaboracién de convenios interinstitucionales: Sustento para gestion de
adenda.
Elaborar y derivar informe de solicitud de informacion sustentatoria de resolucion del c .
14 | convenio. OPP oordinador de la
. UPFIC
Sistema: e-GD BNP.
Recibir y derivar informe de solicitud de informacion sustentatoria de resolucion del
convenio.
15 Sistema: e-GD BNP. OPP Jefe
En paralelo: Continda en la tarea 16 y 20.
16 E;asc;z;;z-eelr_z\é%rg'\leésustento para la resolucion del convenio. Organo de la BNP Dlrt-?g:g;r%gefe
) ) coordinadores)
Derivar el sustento para la resolucion del convenio. Director o Jefe
17 | Registro: Informe de sustento para la resolucién del convenio. Organo de la BNP (6rganos
Sistema: e-GD BNP. coordinadores)
Recibir y derivar el sustento para la resolucién del convenio.
18 Sistema: e-GD BNP. OPP Jefe
Recibir y gestionar la resolucion del convenio.
Nota:
- La notificacion de la resolucién del convenio es efectuada por la Jefatura de la BNP o la c .
p oordinador de la
19 Gerencia General. OPP UPFIC
- La resolucién se efectua conforme a la clausula establecida en el convenio.
Sistema: e-GD BNP.
Fin del procedimiento.
S05 Atencion al ciudadano y gestion documentaria: Notificacion de resolucion del
convenio
Contraparte: Notificacion de resolucion del convenio.
Elaborar y derivar el informe sobre el estado de los convenios.
Nota: Para el informe sera necesaria la informacion contenida en el reporte de Coordinador de la
20 | evaluacién tanto del/de los o6rgano/s coordinador/es como del/de los o6rgano/s OPP UPFIC
involucrado/s.
Registro: Informe de seguimiento de estados de los convenios
Recibir y derivar el informe sobre el estado del convenio.
21| sistema: e-GD BNP. opPP Jefe
Recibir y archivar el informe de conocimiento. ] Gerente General o
22 | Sistema: e-GD BNP. Organo de la BNP

Fin del procedimiento.

Jefe Institucional

Anexo: No aplica.
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Objetivo Estratégico
Institucional al que se
asocia el indicador:

OEI.04 Fortalecer la gestion institucional.

Accion Estratégica
Institucional al que se
asocia el indicador:

AEI.04.03 Gestion administrativa eficiente en la Biblioteca Nacional del
Peru.

Proceso al que se
asocia el indicador:

E01.02.03 Seguimiento de convenios interinstitucionales.

Objetivo del proceso:

Realizar un monitoreo periédico que permita verificar el avance de los
convenios suscritos y determinar su continuidad, su modificacién o su
resolucion.

Nombre del indicador:

Porcentaje de convenios evaluados oportunamente.

Tipo de indicador:

Indicador de producto.

Justificacion:

Este indicador permite medir la proporciéon de convenios que se encuentran
evaluados oportunamente, la cual constituye una etapa fundamental dentro del
proceso de seguimiento de convenios interinstitucionales. Su medicion permite
identificar en qué medida dichos convenios han sido formalmente notificados y
evaluados por los 6rganos coordinadores y demas 6rganos involucrados,
dentro del periodo establecido.

Esto permite monitorear de manera regular el avance en la evaluacién y la
ejecucion de los compromisos asumidos, asi como la frecuencia con que se
realizan dichas evaluaciones.

De esta manera, el indicador facilita la identificacion oportuna de retrasos o
limitaciones en la notificacion del convenio, promueve una evaluacion ordenada
y fortalece la transparencia en la gestion.

Responsable del
indicador:

Coordinador de la Unidad Funcional de Presupuesto, Formulacion de
Inversiones y Cooperacién Técnica.

Método de calculo:

Férmula de calculo:
A,
X,=—'%100%
B,
Unidad de medida: Porcentaje (%)
Especificaciones técnicas:

Xi: Porcentaje de convenios evaluados oportunamente, en el semestre .

A,-: Numero de convenios evaluados oportunamente en el plazo
establecido, en el semestre .
Bi: Total de convenios programados para evaluacion, en el semestre .

Sentido esperado del
indicador:

Ascendente.

Limitaciones para la
medicion del indicador:

Rotacién de personal especializado en materia de convenios y fallas técnicas
en el aplicativo de registro de convenios.

Frecuencia: Semestral.
Opo['tunldad = Primeros dias de inicio del semestre.
medida:
1. La Unidad Funcional de Presupuesto, Formulacion de Inversiones y
Proceso de Cooperacion Técnica identifica el total de convenios vigentes y suscritos de

recoleccion y analisis:

la Biblioteca Nacional del Perd, que se encuentran programados para
evaluacioén en la fecha establecida.




2. La Unidad Funcional de Presupuesto, Formulacion de Inversiones y
Cooperacion Técnica identifica la cantidad de convenios de la Biblioteca
Nacional del Perd que han sido evaluados oportunamente en el plazo
establecido.

3. La Unidad Funcional de Presupuesto, Formulacién de Inversiones y
Cooperacion Técnica analiza los resultados obtenidos.

Fuente y bases de
datos:

Fuente:

Aplicativo denominado Sistema de Convenios.

Base de datos:

Sistema de Convenios.

Responsable de la

Unidad Funcional de Presupuesto, Formulacion de Inversiones y Cooperacion

medicion: Técnica.
Szl Logros esperados
base 9 P
Primer Primer Segundo Primer Segundo Primer
Periodo semestre del semestre semestre semestre semestre semestre
2025 del 2026 del 2026 del 2027 del 2027 del 2028
Valor del indicador 88% 90% 90% 95% 95% 95%
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HOJA DE ELEVACION DE PROCESOS N° 000007-2025-BNP-GG-OPP

ALCANCES

En cumplimiento de las disposiciones vigentes para la implementacion de
la gestidon por procesos en la Biblioteca Nacional del Peru, conforme a la
Norma Técnica N° 002-2025-PCM/SGP, se emite la presente hoja de
elevacion con el propdsito de consolidar y notificar la aprobacién de los
documentos que caracterizan y operativizan los procesos.

Documentos sustentatorios:

Dueno del proceso:
e Proveido N° 003778-2025-BNP-GG-OPP
o Informe Técnico N° 000037-2025-BNP-GG-OPP-UPFIC

Opinion Técnica:
e Informe Técnico N° 000038-2025-BNP-GG-OPP-UPMEE

En el marco del articulo 3 de la Resolucion de Gerencia General N° 000034-
2025-BNP-GG, los procesos de la Biblioteca Nacional del Peru aprobados
en el marco de la Norma Técnica N° 002-2025-PCM-SGP, Norma Técnica
para la Gestién por Procesos en las Entidades de la Administracion Publica,
prevalecen sobre aquellos aprobados bajo la Norma Técnica N° 001-2018-
PCM-SGP.

FICHA DE
PRODUCTO Y
PROCESO

Nivel 1:

E01.02 Gestion de convenios.

Nivel 2:

E01.02.01 Elaboracién de convenios interinstitucionales.

E01.02.02 Evaluacién y suscripcion de convenios interinstitucionales.
E01.02.03 Seguimiento de convenios.

PROCEDIMIENTOS

PR-E01.02.01 Elaboracién de convenios interinstitucionales.
PR-E01.02.02 Evaluacion y suscripcion de convenios interinstitucionales.
PR-E01.02.03 Seguimiento de convenios.

FICHA DE
INDICADORES DE
PRODUCTO O
PROCESO

Ficha de indicador del proceso E01.02.03 N° 01.
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