Resolucion de Gerencia General
N® 095-2019-BNP-GG

Lima, {18 DIC. 2619
VISTOS:

El Memorando N° 000266-2019-BNP-J-DGC de fecha 26 de julio de 2019, de la
Direccion de Gestion de las Colecciones; el Memorando N° 000446-2019-BNP-J-DPC de
fecha 12 de agosto de 2019, de la Direccion de Proteccién de las Colecciones; el
Memorando N° 000337-2019-BNP-J-DAPI de fecha 25 de julio de 2019, de la Direccién del
@) Acceso y Promocién de la Informacion; el Memorando N° 000437-2019-BNP-GG-OTIE de
fecha 12 de agosto de 2019, de la Oficina de Tecnologias de la Informacion y Estadistica;
el Informe Técnico N° 000133-2019-BNP-GG-OPP-EMO de fecha 25 de octubre de 2019,
del Equipo de Trabajo de Modernizacién de la Oficina de Planeamiento y Presupuesto; el

“o  Memorando N° 001248-2019-BNP-GG-OPP de fecha 25 de octubre de 2019, de la Oficina
r .} de Planeamiento y Presupuesto; y, el Informe Legal N° 000360-2019-BNP-GG-OAJ de
/- } fecha 13 de diciembre de 2019, de la Oficina de Asesoria Juridica; y,

CONSIDERANDO:

Que, el inciso 1.2.1 del articulo 1 del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley

del Procedimiento Administrativo General, aprobado mediante Decreto Supremo N° 004-

. 2019-JUS (en adelante, TUO de la Ley N° 27444) dispone que los actos de administracion

\ interna de las entidades se encuentran destinados a organizar o hacer funcionar sus
propias actividades o servicios;

Que, el inciso 7.1 del articulo 7 del TUO de la Ley N° 27444, establece sobre el
régimen de los actos de administracion interna, lo siguiente: “Los actos de administracion
interna se orientan a la eficacia y eficiencia de los servicios y a los fines permanentes de
las entidades. Son emitidos por el érgano competente, su objeto debe ser fisica y
juridicamente posible, su motivacion es facultativa cuando los superiores jerarquicos
impartan las érdenes a sus subalternos en la forma legalmente prevista”;

Que, el articulo 2 de la Ley N° 30570, Ley General de la Biblioteca Nacional del Peru
establece que la entidad es un organismo publico ejecutor adscrito al Ministerio de Cultura
y es el ente rector del Sistema Nacional de Bibliotecas. Asimismo, dispone que es el
=\ centro depositario del patrimonio cultural bibliografico, digital, documental, filmico,
. | fotografico y musical peruano, asi como del capital universal que posee con la finalidad de
coadyuvar al desarrollo cultural, cientifico y tecnoldgico;
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Que, el articulo 6 de la Ley N° 30570, dispone como uno de los bienes que
conforman el patrimonio de la Biblioteca Nacional del Peru, aquellos que se integran en
cumplimiento de la Ley N° 26905, Ley de Deposito Legal;

/ Que, el articulo 10 del Reglamento de la Ley N° 30570, aprobado por el Decreto
/ Supremo N° 010-2017-MC, establece que: “La Biblioteca Nacional del Pert ejerce la
titularidad y/o administracion sobre los bienes (...) que sirven de soporte para la prestacion
de todo servicio que, en el ambito de su competencia, brinde en beneficio de los/as
usuarios/as y los/as servidores/as, de conformidad con la normativa de la materia”;

Que, el articulo 22 del Reglamento de Organizacién de Funciones de la Biblioteca
Nacional del Pert, aprobado por Decreto Supremo N° 001-2018-BNP dispone que la
Direccién de Gestion de las Colecciones es el 6rgano de linea encargado, entre otros
aspectos de la: “(...) distribucion del material bibliogréafico documental en todos sus
soportes, incluyendo el patrimonio cultural bibliogréfico documental de la nacion bajo
custodia de la BNP, (...)";

Que, mediante Resolucion Jefatural N° 093-2019-BNP de fecha 17 de julio de
2019, se crearon diversos equipos de trabajo de los organos de linea, entre ellos, el
Equipo de Trabajo de Control de Calidad y Gestion de Fondos de la Direccion de Gestién
de las Colecciones, el cual tiene entre sus funciones:

g

¢) Promover la continua mejora de los procesos mediante la elaboracion de
herramientas de gestién.

(..)

) Realizar las acciones de gestion y distribuciéon de fondos que correspondan de
acuerdo a sus competencias.

L.r

Que, mediante Memorando N° 000266-2019-BNP-J-DGC, la Direccion de Gestion de
las Colecciones hizo de conocimiento de la Oficina de Planeamiento y Presupuesto, el
informe N° 000077-2019-BNP-J-DGC-ECGF, de su Equipo de Trabajo de Control de
Calidad y Gestion de Fondos, por medio del cual emitié opinion favorable en relacion a la
aprobaciéon de la directiva denominada “Lineamientos para la distribucion de material
bibliografico documental adquirido por la Biblioteca Nacional del Perd” (en adelante, la
propuesta de Directiva);

Que, mediante los documentos de los vistos, la Oficina de Tecnologias de la
Informacion y Estadistica; la Direccién de Proteccion de las Colecciones y la Direccion del
Acceso y Promocién de la Informacién; asi como, sus respectivos Equipos de Trabajo,
emitieron opinién respecto de la propuesta de Directiva;

Que, mediante Memorando N° 001248-2019-BNP-GG-OPP, la Oficina de
. Planeamiento y Presupuesto hizo de conocimiento de la Oficina de Asesoria Juridica, el
‘Informe Técnico N° 000133-2019-BNP-GG-OPP-EMO de su Equipo de Trabajo de
Modernizacién; a traves del cual sefialé haber recogido las opiniones de los drganos

eeto de la propuesta de Directiva;
by '""\/\
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Que, por medio de la Resolucion Jefatural N° 063-2018-BNP de fecha 11 de junio de
2018, se deleg6 a la Gerencia General, la facultad de aprobar Directivas, asi como, todo
tipo de disposiciones internas vinculadas a la conduccién de la entidad,;

Que, con el Informe Legal N° 000360-2019-BNP-GG-OAJ, la Oficina de Asesoria
Juridica considerd legalmente viable que la Gerencia General emita el acto resolutivo a
través del cual se apruebe la propuesta de Directiva;

Con el visado de la Direccion de Gestion de las Colecciones; de la Direccion de
Proteccién de las Colecciones; de la Direccion del Acceso y Promocién de la Informacion;
de la Oficina de Tecnologias de la Informacion y Estadistica; de la Oficina de Planeamiento
\y Presupuesto; de la Oficina de Asesoria Juridica; del Equipo de Trabajo de Control de
Calidad y Gestion de Fondos de la Direccién de Gestion de las Colecciones; del Equipo de
Trabajo de Custodia de la Direccién de Protecciéon de las Colecciones; del Equipo de
Trabajo de Desarrollo de Sistemas de Informacion de la Oficina de Tecnologias de la
Informacion y Estadistica; y, del Equipo de Trabajo de Modernizacién de la Oficina de
Planeamiento y Presupuesto;

De conformidad con el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General, aprobado mediante Decreto Supremo N° 004-2019-
JUS; el Reglamento de Organizaciéon y Funciones de la Biblioteca Nacional del Peru
aprobado mediante Decreto Supremo N° 001-2018-MC y, demas normas pertinentes;

SE RESUELVE:

Articulo 1.- APROBAR la Directiva denominada “Lineamientos para la distribucion
de material bibliografico documental adquirido por la Biblioteca Nacional del Perd”, la cual
forma parte integrante de la presente Resolucioén.

Articulo 2.- ENCARGAR a la Oficina de Tecnologias de la Informacion y Estadistica
.=+ la publicacién de la presente Resolucion en el portal web institucional (www.bnp.gob.pe).

Registrese y comuniquese.

CARLO FELI E PALOMA ILLANUEVA
f ‘Gersnter General
= 7 oteca Nacional del Pert

!

J
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DIRECTIVA N°() 2 2-2019-BNP

LINEAMIENTOS PARA LA DISTRIBUCION DE MATERIAL BIBLIOGRA'FICQ
DOCUMENTAL ADQUIRIDO POR LA BIBLIOTECA NACIONAL DEL PERU

. OBJETIVO

Regular la distribucidon del material bibliografico documental que adquiere o
ingresa por diversas modalidades a la Biblioteca Nacional del Peru, hasta su
puesta a disposicidn del plblico usuario.

. FINALIDAD

Garantizar la adecuada distribucion de los materiales bibliograficos
documentales en la Biblioteca Nacional del Peru, de tal manera, que se
contribuya a agilizar su puesta a disposicion del publico usuario en el menor
tiempo posible, para promover la investigacién, el desarrollo cientifico y
tecnolégico, en beneficio de la poblacién.

BASE NORMATIVA

e Ley N° 30570, Ley General de la Biblioteca Nacional del Peru.

Ley N° 26905, Ley de Deposito Legal en la Biblioteca Nacional del Peru.

Decreto Supremo N° 001-2018-MC, que aprueba el Reglamento de

Organizacion y Funciones de |la Biblioteca Nacional del Peru.

e Decreto Supremo N° 010-2017-MC, que aprueba el Reglamento de la Ley
N° 30570, Ley General de la Biblioteca Nacional del Peru.

e Decreto Supremo N° 017-98-ED, que aprueba el Reglamento de la Ley
N° 26905, Ley de Deposito Legal en la Biblioteca Nacional del Peru.

¢ Resolucién Jefatural N° 093-2018-BNP, que aprueba la creacién de los
Equipos de Trabajo de los érganos de linea a cargo de un/a Jefe/a.

e Resolucién de Gerencia General N° 038-2019-BNP/GG, que aprueba el
“Manual de Procedimientos de la Biblioteca Nacional del Perd M0O1 — Gestién
de las Colecciones”.

e Resolucion de Gerencia General N° 055-2019-BNP-GG, que aprueba la
Directiva N° 013-2019-BNP, “Lineamientos para la Administracion del
Almacén de la Biblioteca Nacional del Peru”.

ALCANCE

Los lineamientos de la presente Directiva son de aplicacion y cumplimiento para
todos/as los/as servidores/as de la Biblioteca Nacional del Peru, que participen
/ / en el proceso de distribucion del material bibliografico documental.

RESPONSABILIDADES

5.1. La Direccion de Gestién de las Colecciones, a través de sus Equipos de
Trabajo, es responsables de dirigir y ejecutar las acciones de distribucion
del material bibliografico documental adquirido.

5.2. La Direccién de Proteccion de las Colecciones, a través de su Equipo de
Trabajo de Custodia es la responsable de la custodia y gestion del material
bibliografico documental adquirido.
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5.3. La Direccion del Acceso y Promocion de la Informacién, a través de sus
Equipos de Trabajo y la Gran Biblioteca Publica de Lima, son responsables
de brindar y promover los servicios de acceso a la informacién a través del
material bibliografico documental adquirido.

VI. ABREVIATURAS Y GLOSARIO DE TERMINOS

6.1 Abreviaturas:

e BNP Biblioteca Nacional del Peru.
e DAPI : Direccién del Acceso y Promocion de la Informacion.
e DGC : Direccién de Gestion de las Colecciones.
e DPC Direccién de Proteccién de las Colecciones.
e EBP Estacion de Biblioteca Publica.
e ECGF : Equipo de Trabajo de Control de Calidad y Gestion de
Fondos.
ECU Equipo de Trabajo de Custodia.
EGAD : Equipos de Trabajo de Gestion de Adquisiciones y
Descarte.
e EPT Equipo de Trabajo de Procesos Técnicos.
e ESB Equipo de Trabajo de Servicios Bibliotecarios.
e GBPL : Gran Biblioteca Publica de Lima.
e MBD : Material Bibliografico Documentario.
e OTIE : Oficina de Tecnologias de la Informacién y
Estadistica

e SIGEBI-BNP: Sistema Integrado de Gestién Bibliotecaria de la
Biblioteca Nacional del Peru.

6.2 Glosario de Términos

e Donacion indivisa: Coleccion del MBD que por acuerdo entre el
donante y la BNP, debe mantenerse unida, junta o agrupada, en la
misma ubicacién fisica en que la destinen; los materiales que la integran
no deben separarse por su tematica como ocurre con otras colecciones.

e Donacién no indivisa: Coleccion del MBD donado, cuyas unidades
bibliograficas o volumenes que la integran, se separan o distribuyen
segun su tematica en los repositorios, salas de lectura de la GBPL y
EBP.

e Excedente: MBD que resulta sobrante una vez completa la distribucion
y necesidad de ejemplares en los repositorios, salas de lectura de la
GBPL y EBP.

e Peruanista: MBD extranjero que incluye temas referidos al Peru, sobre
personas, instituciones, etc. Asimismo, las obras de autores peruanos,

/ / editadas e impresas/producidas en el extranjero.

/f/ Vil. DISPOSICIONES GENERALES

- 7.1 ElI MBD que es otorgado a la BNP por Depésito Legal o por donacion
indivisa o no indivisa, ingresa a través de mesa de partes, para su envio a
la DGC.
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7.2 Todo MBD adquirido por compra, ingresa a través del Almacén de la BNP,
y es retirado por la DGC segun lo dispuesto en la Directiva, “Lineamientos
para la Administracion del Alimacén de la Biblioteca Nacional del Peru”.

Vill. DISPOSICIONES ESPECIFICAS

8.1 La compra de MBD, se destina exclusivamente a los repositorios, salas de
lectura de la GBPL y EBP que precisen los érganos de linea solicitantes.

8.2 Las colecciones cuyo tratamiento se haya determinado que sean indivisas
se destinan al repositorio o ubicacion predeterminada, de acuerdo a la
decision establecida por la Jefatura de la BNP en coordinacién con la
DGC.

8.3 El MBD extranjero, ingresado por donacién no indivisa, se distribuye en los
repositorios, salas de lectura de la GBPL y EBP, conforme al detalle
contemplado en el Anexo N° 2.

8.4 ElI MBD ingresado por Depésito Legal o por donacién no indivisa, se
distribuye en los repositorios, salas de lectura de la GBPL y EBP de la
BNP, conforme al orden de prelacion detallado en el Anexo N° 1.

8.5 Solo es distribuido en las salas de lectura el MBD ingresado por Depésito
Legal, que conforme a lo dispuesto en la Ley de Depédsito Legal
corresponda a la BNP. Se procede a realizar el detalle correspondiente en
el Cuadro N° 1:

Cuadro N° 1: Ingreso y distribucion de ejemplares segun tipo de MBD

3 Distribucién de ejemplares
Ejemplares o
Tivo de a recibir por e Biblioteca
o Financiado por sector Ley de BNPysus | Cidlioteca del
MBD f s 2 Municipal Congreso
Depasito dependencias i
Legal Provincial de la
Reptblica
¢ Privado 4 2 1 1
e Publico
Monografia | o privado que recibe 10 8 1 1
apoyo financiero o
material del Estado
¢ Privado 3 2 - -
Publicacion e Publico
Periddica e Privado que recibe *
. 10 10 - -
apoyo financiero o
material del Estado
Material ¢ Privado 3 3 _ }
Especial e Publico
F"°9’a,mas de e Privado
radioy | o publico 1 ' : =
/ televisién
’ I/
':-.-’_,.-"_ 74 * EGAD deriva tres (3) ejemplares para el EPT, los siete (7) restantes se destinan para el ECGF para
I los fines que estime conveniente.

8.6 EI MBD que ingresa en cumplimiento de la Ley de Depésito Legal, es
evaluado por el EGAD hasta |la emisién del Certificado de Deposito Legal,
finalizado ello, el EGAD acopia semanalmente el MBD certificado y lo
deriva al dia habil siguiente a los equipos de trabajo como se indica en el
Cuadro
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Cuadro N° 2: Derivacion segtn destino del MBD

= ! Equipo de .
Destino del MBD certificado Trabajo Accion a Ejecutar
y Procesamiento
BNP sede San Borja, GBPL y EBP EPT toriico
Biblioteca del Congreso de la Republica
y Bibliotecas de las Municipalidades ECGF Distribucion directa
Provinciales

El ECGF coordina permanentemente con la Biblioteca del Congreso de
la Republica y las Bibliotecas de las Municipalidades Provinciales la
entrega del MBD, de conformidad con lo establecido en la Ley de
Depésito Legal.

8.7 Los ejemplares que se distribuyen en la BNP se identifican a través de un
codigo de barras que el EGAD asigna, permitiendo identificar su recorrido
a través de los drganos y Equipos de Trabajo hasta su puesta a
disposicion del publico usuario.

8.8 A través del SIGEBI-BNP se deja constancia electrénica del registro,
derivacion, recepcion y disponibilidad del MBD, entre los Equipos de
Trabajo de la DGC, la DPC y la DAPI, para el control y trazabilidad de la
distribucion de los ejemplares, no requiriéndose uso de documentacion
impresa para tal efecto.

8.9 EI EPT se encarga de registrar en el SIGEBI-BNP la distribucién del MBD
adquirido por Deposito Legal y donacion, conforme al orden de prelacion
para la distribucion de ejemplares contemplado en los anexos de la
presente Directiva. El EPT deriva semanalmente al ECGF, los materiales
que terminaron su procesamiento técnico bibliotecolégico, para el control
de calidad respectivo.

i. ElI MBD adquirido por Depésito Legal, que resulte excedente luego de
haberse completado toda la necesidad de ejemplares requeridos para
los repositorios y salas de lectura de la GBPL y EBP, son destinados
para conformar médulos bibliograficos, a fin de ser distribuidos en el
Sistema Nacional de Bibliotecas, conforme a la normativa vigente.

i. Se conservan dos (2) ejemplares de las reimpresiones del MBD
adquirido por Deposito Legal, para el repositorio de la Sala de
Colecciones de la BNP. El resto de los ejemplares se destina a
completar las salas de lectura de la GBPL o EBP que no tuvieran
ninguna ediciéon previa, o segun necesidad expresa de las mismas.
Con las reimpresiones que resulten excedentes se conforman médulos
bibliograficos, a fin de ser distribuidos en el Sistema Nacional de
Bibliotecas, conforme a la normativa vigente.

ii. Las reimpresiones de las obras que se publican en un afo distinto al
de la edicién, se ingresan en un nuevo registro de la base de datos
bibliografica de la BNP, por lo que su distribucién se realiza como si se
tratara de una nueva publicacion.
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8.10 El ECGF deriva de manera interdiaria al ECU y quincenalmente a la GBPL,
el MBD que terminé el proceso de control de calidad para su ubicacién final
en los repositorios y salas de lectura de la GBPL y EBP. La derivacion del
MBD se realiza a través del SIGEBI-BNP conforme a lo dispuesto en el
numeral 8.8 de la presente Directiva.

8.11 Los Equipos de Trabajo de la DPC y la DAPI, ponen a disposicion del
usuario el MBD derivado, confirmando su disponibilidad a través del
SIGEBI-BNP, esto conforme de lo dispuesto en el nimero 8.8 de la
presente Directiva.

DISPOSICION COMPLEMENTARIA

UNICA: La DGC es la encargada de evaluar periédicamente el cumplimiento de
lo establecido en la presente Directiva y de proponer su mejora continua, asi
como de resolver las situaciones no previstas, en coordinacién con los demas
6rganos de linea.

DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS TRANSITORIAS

PRIMERA: La DGC coordina con la OTIE, las mejoras, desarrollo e
implementacién en el SIGEBI-BNP para la operatividad de lo descrito en los
numerales 8.9, 8.10 y 8.11 de la presente Directiva.

SEGUNDA: Entre tanto dure la implementacién del SIGEBI-BNP se mantiene el
uso de los cargos de entrega impresos (fisicos) dentro de la distribucion de
fondos.

ANEXOS

e Anexo N°01: Distribuciébn del MBD adquirido por depésito legal, donacién
no indivisa.

e Anexo N°02: Distribucion del MBD extranjero adquirido por donacién
no indivisa.
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