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RESOLUCION DE GERENCIA GENERAL N° 000004-2021-BNP-GG
Lima, 19 de enero de 2021

VISTOS:

El Informe N° 000450-2020-BNP-GG-OA-EAF de fecha 12 de diciembre de 2020, del
Equipo de Trabajo de Administracion Financiera de la Oficina de Administracién; el Informe
N° 0001170-2020-BNP-GG-OA-ELCP de fecha 14 de diciembre de 2020, del Equipo de
Trabajo de Logistica y Control Patrimonial de la Oficina de Administracion; el Memorando
N° 001527-2020-BNP-GG-OA de fecha 14 de diciembre de 2020, de la Oficina de
Administracion; el Informe Técnico N° 000107-2020-BNP-GG-OPP-EMO de fecha 15 de
diciembre de 2020, del Equipo de Trabajo de Modernizacién de la Oficina de Planeamiento
y Presupuesto; el Memorando N° 000785-2020-BNP-GG-OPP de fecha 15 de diciembre de
2020, de la Oficina de Planeamiento y Presupuesto; y, el Informe Legal N° 000011-2021-
BNP-GG-OAJ de fecha 15 de enero de 2021, de la Oficina de Asesoria Juridica; y,

CONSIDERANDO:

Que, la Ley N° 27658, Ley Marco de Modernizacion de la Gestion del Estado declara
al Estado peruano en proceso de modernizacibn en sus diferentes instancias,
dependencias, entidades, organizaciones y procedimientos, con la finalidad de mejorar la
gestion publica y construir un Estado democratico, descentralizado y al servicio del
ciudadano;

Que, mediante Decreto Supremo N° 004-2013-PCM, se aprueba la Politica Nacional
de Modernizacion de la Gestion Publica, estableciendo en su numeral 3.2 “Pilares Centrales
de la Politica de Modernizacion de la Gestién Publica” que, la gestidon por procesos debe
implementarse paulatinamente en todas las entidades, para que brinden a los ciudadanos
servicios de manera mas eficiente y eficaz, y logren resultados que los beneficien;

Que, por medio del Decreto Supremo N° 123-2018-PCM, se aprueba el Reglamento
del Sistema Administrativo de Modernizacion de la Gestion Publica, estableciendo los
principios, normas y procedimientos que aplican al proceso de modernizacién de la gestién
publica, en concordancia con la Ley N° 27658;

Que, mediante Resolucién de Secretaria de Gestion Publica N° 006-2018-PCM-SGP,
se aprueba la Norma Técnica N° 001-2018-SGP, “Norma Técnica para la implementacién
de la gestion por procesos en las entidades de la Administracion Publica” (en adelante,

Norma Técnica), la cual tiene como objetivo establecer disposiciones técnicas para la
_4—-_. F h 2021/0‘\/181432530500

implementacion de la gestion por procesos en las entidades de la Administracion Publica;

Que, el numeral 5.3.4 de la Norma Técnica establece que el procedimiento “Es la
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— oo descripcion documentada de como deben ejecutarse las actividades que conforman un
proceso, tomando en cuenta los elementos que lo componen y su secuencialidad,
permitiendo de esta manera una operacién coherente (...)”,
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Que, el numeral 6.2.3 de la Norma Técnica precisa respecto de la elaboracion del
procedimiento que, “El procedimiento se elabora sobre la base de la informacion del
proceso a documentar, es decir, la informacién de la caracterizacion de los elementos de
los procesos registrada en la Ficha Técnica y en el Diagrama del Proceso”,

Que, a través de la Resolucion de Gerencia General N° 005-2020-BNP-GG, se
aprueba la Metodologia denominada “Elaboracién del Manual de Procedimientos de la
Biblioteca Nacional del Peru”, Versién 02, la cual establece mecanismos técnicos para la
elaboracion y aprobacion del Manual de Procedimientos de la Biblioteca Nacional del Peru,
en el marco de la Norma Técnica;

Que, mediante Resolucion de Gerencia General N° 014-2019-BNP-GG, se aprueba
el Mapa de Procesos de la Biblioteca Nacional del Peru, en el cual se han identificado y
desarrollado once (11) Procesos de Nivel 0 (3 Misionales, 3 Estratégicos y 5 de Soporte),
entre ellos, el Proceso Estratégico E0L: Gestion Estratégica;

Que, a través de la Resolucion de Gerencia General N° 019-2020-BNP-GG, se
aprueba el “Manual de Procedimientos de la Biblioteca Nacional del Peru E01 — Gestién
Estratégica”, el cual tiene como objetivo “Estandarizar los procedimientos desarrollados en
la Oficina de Planeamiento y Presupuesto y la Oficina de Administracién de la Biblioteca
Nacional del Perq, a fin de proporcionar un instrumento de informacién y orientacién a
todos/as los/as servidores/as que intervienen directa o indirectamente en la ejecuciéon de
las actividades™

Que, mediante los documentos de los vistos, la Oficina de Planeamiento y
Presupuesto y su Equipo de Trabajo de Modernizacion sustentaron que, en atencién a las
coordinaciones realizadas con el Equipo de Trabajo de Planificacion, Inversiones y
Presupuesto de la Oficina de Planeamiento y Presupuesto y la Oficina de Administracion,
corresponde modificar el “Manual de Procedimientos de la Biblioteca Nacional del Pert EO1
— Gestion Estratégica”, remitiendo un documento que contempla las modificaciones
realizadas, conforme se detalla a continuacion:
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Se elimind las fichas de indicadores:

#4 — Porcentaje del saldo presupuestal de las certificaciones de crédito presupuestario, en
un rango aceptable. Del procedimiento OPP-PR-09.

#7 — Tiempo promedio de suscripcion de convenios. Por decision del duefio del proceso.
Se actualizé el objetivo del indicador #3 — Porcentaje de avance de la fase certificado,
debido a la actualizacion del procedimiento OPP-PR-08.”

Que, la Norma Técnica y la Metodologia denominada “Elaboracion del Manual de
Procedimientos de la Biblioteca Nacional del Peru” sefialan que los procedimientos son
aprobados por la maxima autoridad administrativa, por Resolucion de Gerencia General.
Asimismo, la Directiva “Lineamientos para la gestion de los actos resolutivos en la Biblioteca
Nacional del Peru”, aprobada por Resolucioén de Gerencia General N° 033-2020-BNP-GG,
sefiala que “Una Resolucién solo puede ser modificada por el mismo acto resolutivo por el
cual fue aprobado o por uno de mayor jerarquia™;

Que, mediante Resolucién Jefatural N° 000222-2020-BNP se resolvié delegar para el
afo fiscal 2021 en el/la Gerente/a General, la facultad de aprobar y modificar manuales de
procedimientos; asi como, todo tipo de disposiciones internas vinculadas a la conduccién
de la institucion;

Que, mediante Informe Legal N° 000011-2021-BNP-GG-0AJ, la Oficina de Asesoria
Juridica emitié opinién en el marco de sus competencias, recomendado se emita el acto
resolutivo;

Con el visado de la Oficina de Administracion, de la Oficina de Planeamiento y
Presupuesto, de la Oficina de Asesoria Juridica, del Equipo de Trabajo de Administracion
Financiera de la Oficina de Administracion, del Equipo de Trabajo de Logistica y Control
Patrimonial de la Oficina de Administracion; y, del Equipo de Trabajo de Modernizacién de
la Oficina de Planeamiento y Presupuesto;

GUTIERREZ LEON Jorge Alberto

De conformidad con la Norma Técnica N° 001-2018-SGP “Norma Técnica para la
implementacién de la gestion por procesos en las entidades de la Administracion Publica”,
aprobada mediante Resoluciéon de Secretaria de Gestion Publica N° 006-2018-PCM-SGP;
el Reglamento de Organizacion y Funciones de la Biblioteca Nacional del Per(, aprobado
por Decreto Supremo N° 001-2018-MC; y, demas normas pertinentes;
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SE RESUELVE:
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20131379863 soft
Motivo: Doy V" B®

raeens  Perl EO1 — Gestion Estratégica”, aprobado mediante Resolucion de Gerencia General
N° 019-2020-BNP-GG de fecha 06 de mayo de 2020, conforme al anexo que forma parte
integrante de la presente Resolucion.

Articulo 2.- ENCARGAR a la Oficina de Tecnologias de la Informacion y Estadistica
la publicacion de la presente Resolucién en el portal web institucional (www.bnp.gob.pe).

Registrese y comuniquese.
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Ministerio Biblioteca
de Cultura Nacional del Peru

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA
BIBLIOTECA NACIONAL DEL PERU
EO01 — GESTION ESTRATEGICA
Codigo: OPP-MA-03

Version: 02
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- OBJETIVO

Estandarizar los procedimientos desarrollados en la Oficina de Planeamiento y
Presupuesto y la Oficina de Administracién de la Biblioteca Nacional del Perd, a fin de
proporcionar un instrumento de informacion y orientacion a todos/as los/as servidores/as
que intervienen directa o indirectamente en la ejecucion de las actividades.

2. ALCANCE

El presente manual de procedimientos es de aplicacion para todos/as los/as
servidores/as de la Biblioteca Nacional del Peru que intervienen en la ejecucion de los
procedimientos descritos.

3. BASE NORMATIVA

e Ley N° 30570, Ley General de la Biblioteca Nacional del Peru.

o Ley N° 29565, Ley de creacion del Ministerio de Cultura.

e Ley N° 27658, Ley Marco de Modernizacion de la Gestion del Estado.

e Ley de Presupuesto del sector publico, del afio fiscal vigente.

e Decreto Legislativo N° 1440, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de
Presupuesto Publico.

o Decreto Legislativo N° 1088, que aprueba la Ley del Sistema Nacional de
Planeamiento Estratégico y del Centro Nacional de Planeamiento Estratégico.

e Decreto Legislativo N° 719, que aprueba la Ley de Cooperacibn Técnica
Internacional.

e Decreto Supremo N° 284-2018-EF, que aprueba el Reglamento del Decreto
Legislativo N° 1252, Decreto Legislativo que crea el Sistema Nacional de
Programacion Multianual y Gestién de Inversiones.

o Decreto Supremo N° 242-2018-EF, que aprueba el Texto Unico Ordenado del
Decreto Legislativo N° 1252, Decreto Legislativo que crea el Sistema Nacional de
Programacion Multianual y Gestién de Inversiones.

e Decreto Supremo N° 123-2018-PCM, que aprueba el Reglamento del Sistema
Administrativo de Modernizacién de la Gestion Publica.

e Decreto Supremo N° 001-2018-MC, que aprueba el Reglamento de Organizacion y
Funciones de la Biblioteca Nacional del Pera.

e Decreto Supremo N° 010-2017-MC, que aprueba el Reglamento de la Ley
N° 30570, Ley General de la Biblioteca Nacional del Pera.

e Decreto Supremo N° 050-2012-RE, que aprueba la Politica Nacional de Cooperacion
Técnica Internacional.

e Resolucién Ministerial N° 103-2020-PCM, que aprueba los “Lineamientos para la
atencion a la ciudadania y el funcionamiento de las entidades del Poder Ejecutivo,
durante la vigencia de la declaratoria de emergencia sanitaria producida por el
COVID-19, en el marco del Decreto Supremo N° 008-2020-SA”.

e Resolucion de Presidencia de Consejo Directivo N° 033-2017/CEPLAN/PCD, que
aprueba la “Guia para el Planeamiento Institucional” y sus modificatorias.

e Resolucion Directoral N° 004-2019-EF/63.01, que aprueba los instrumentos

o it metodolégicos en el marco del Sistema Nacional de Programacion Multianual y

bnp § ?55'5555235%@“? " Gestion de Inversiones.
oy i woresn, oo colucion Directoral N° 001-2019-EF/63.01, que aprueba la Directiva N° 001-2019-
EF/63.01, “Directiva General del Sistema Nacional de Programacion Multianual y

Gestion de Inversiones”.
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Directiva de programaciéon multianual y formulacién presupuestaria, del afio fiscal
vigente.

Directiva de ejecucion presupuestaria, del afio fiscal vigente.

Resolucion Jefatural N° 005-2021-BNP, que resuelve, entre otros aspectos, ratificar
para el ejercicio fiscal 2021, los Equipos de Trabajo creados mediante Resolucion
Jefatural N° 064-2018-BNP.

Resolucion Jefatural N° 064-2018-BNP, que aprueba la creacion de los Equipos de
Trabajo a cargo de un/a Jefe/a, dentro de los cuales se encuentran los equipos de la
Oficina de Planeamiento y Presupuesto.

Resolucion de Gerencia General N° 037-2020-BNP-GG, que oficializa la
actualizacién del “Plan para la Vigilancia, Prevencion y Control de COVID-19 en el
Trabajo de la Biblioteca Nacional del Peru”.

Resolucion de Gerencia General N° 033-2020-BNP-GG, que aprueba la
“Lineamientos para la gestién de los actos resolutivos en la Biblioteca Nacional del
Peru”.

Resolucion de Gerencia General N° 005-2020-BNP-GG, que aprueba la Metodologia
denominada “Elaboracion del Manual de Procedimientos de la Biblioteca Nacional
del Perd”, version 2.

Resolucion de Gerencia General N° 017-2019-BNP-GG, que aprueba los
“Lineamientos para la elaboracién, revisién, aprobacion y control de documentos
internos en la Biblioteca Nacional del Perd”.

Resolucion de Gerencia General N° 014-2019-BNP-GG, que aprueba el Mapa de
Procesos de la Biblioteca Nacional del Peru.

4, DEFINICIONES Y ABREVIATURAS/SIGLAS

4.1. DEFINICIONES:
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o Adenda: Es el acuerdo de voluntades que modifica los términos de un convenio
vigente, a efectos de hacer mas explicitos los compromisos ya asumidos por las
partes, precisando su ambito de aplicacion o ampliando el plazo de ejecucién de
los mismos, entre otras modificaciones que no excedan o desnaturalicen el objeto
del convenio

e Contraparte: Entidad publica o privada, persona juridica de derecho publico o
privado, nacional o extranjera u organismo internacional que suscribe un convenio
de colaboracion interinstitucional y/o cooperacion internacional con la BNP; y, que
actta por medio de su representante legal debidamente acreditado.

« Organo coordinador: Organo de la BNP que realiza permanente coordinacion y
supervision sobre el cumplimiento de los términos establecidos en el convenio de
colaboracion interinstitucional y/o cooperacion internacional suscrita.

« Organo proponente: Organo de la BNP que promueve y solicita la suscripcion
de un convenio de colaboracion interinstitucional y/o cooperacion internacional,
elaborandolo y emitiendo opiniébn sobre su necesidad y oportunidad de
suscripcion, ya sea que la propuesta de convenio de colaboracion
interinstitucional y/o cooperacion internacional se origine en la BNP o que ésta
provenga de la contraparte.

« Organos involucrados: Organos de la BNP cuyas competencias y funciones, se
encuentran vinculadas con el objeto y/o compromisos del convenio de
colaboracion interinstitucional y/o cooperacion internacional.

e Proyectos de Inversién: Intervenciones temporales que se financian, total o
parcialmente, con recursos publicos, destinadas a la formacion de capital fisico,
humano, institucional, intelectual y/o natural, que tenga como propdsito crear,
ampliar, mejorar o recuperar la capacidad de produccion de bienes y/o

Formato:

La impresién de este documento constituye una “COPIA NO
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30: 4.2. ABREVIATURAS/SIGLAS:

e BNP: Biblioteca Nacional del Peru.

e CCP: Certificacion de Crédito Presupuestario.

¢ CEPLAN: Centro Nacional de Planeamiento estratégico.

¢ CPE: Comision de Planeamiento Estratégico y el Equipo Técnico de la BNP.

e DGPMI: Direccion General de Programacion Multianual de Inversiones.

e DS: Decreto Supremo.

e e-GD BNP: Sistema de Informacion e-Gestion Documental de la BNP.

e EAF: Equipo de Trabajo de Administracion Financiera.

e ELCP: Equipo de Trabajo de Logistica y Control Patrimonial.

e EPIP: Equipo de Trabajo de Planificacion, Inversiones y Presupuesto.

e GG: Gerencia General.

¢ INVIERTE.PE: Sistema Nacional de Programacion Multianual y Gestion de
Inversiones.

e J: Jefatura de la BNP.

¢ MEF: Ministerio de Economia y Finanzas.

¢ MP: Modificacion Presupuestal.

e OA: Oficina de Administracion.

e OAJ: Oficina de Asesoria Juridica.

¢ OPMI: Oficina de Programacion Multianual de Inversiones.

¢ OPP: Oficina de Planeamiento y Presupuesto.

e PEI: Plan Estratégico Institucional.

e PESEM: Plan Estratégico Sectorial Multianual.

¢ POI: Plan Operativo Institucional.

e PMI: Programa Multianual de Inversiones.

¢ SIAF: Sistema Integrado de Administracion Financiera.

5. CONTENIDO
5.1. INVENTARIO DE PROCESOS
Documento que muestra los procesos en relacién a su nivel de despliegue; asi

como, productos, tipo, duefio y procedimiento relacionado, de corresponder. El
inventario del proceso EO1 — Gestién Estratégica se indica en el Anexo N° 1y se

clasifica en:
Nivel 1 Nivel 2 Nivel 3
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La ficha de procesos muestra la caracterizacion del proceso, objetivo, duefio,
nombre de indicador, entradas (insumos), salidas (productos), recursos, entre
otros, con el objeto de facilitar su comprension; asimismo, el diagrama de bloques
refleja el alcance del proceso, el nivel de despliegue inmediato y la interaccion con
6rganos de la BNP y entidades. Las fichas de procesos y diagramas de bloques
del proceso estratégico EO1 — Gestion Estratégica se presentan en el Anexo N° 2
y se muestran en el siguiente orden:

el el Nombre del proceso
proceso
EO1 Gestion Estratégica.
E01.01 Gestion del planeamiento.
E01.01.01 Planificacion estratégica.

E01.01.01.01 | Formulacién, aprobacion y modificacion del Plan Estratégico Institucional.

E01.01.01.02 | Evaluacion del Plan Estratégico Institucional.

E01.01.02 Planificacion operativa.

E01.01.02.01 | Formulacién, aprobacion y modificacion del Plan Operativo Institucional.

E01.01.02.02 | Seguimiento y evaluacion del Plan Operativo Institucional.

E01.02 Gestion del presupuesto.

E01.02.01 Pago de cuotas internacionales

E01.02.02 Elaboracion de demanda adicional.

E01.02.03 Certificacion, prevision y modificacion presupuestal.

E01.02.03.01 | Modificacion presupuestal.

Aprobacion de certificacion de crédito presupuestario y prevision

E01.02.03.02
presupuestal.

E01.03 Gestion de las inversiones.
E01.03.01 Programacion multianual de inversiones.
E01.03.02 Formulacion y evaluacién de proyectos de inversion.
E01.03.03 Ejecucion de inversiones.

N E01.04 Gestion de convenios.

irmado digitalmente por

SR
P Fech 2021101115 1431115.0500 E01.04.01 Suscripcion y modificacion de convenios.

E01.04.02 Seguimiento de convenios.

Firmado digitalmente por

JIMENEZ AROTINCO
n Angelica FAU
20131379863 soft

Motivo: Doy V-
/_\ Fecha: 2021/01/18
14:15:52-0500

La impresién de este documento constituye una “COPIA NO

CONTROLADA” a excepcion de que se indique lo contrario. Clasificacion: Uso Interno

Formato: Digital

Firmado digitalmente por

bnp RIVEROS FALCONI Anthony

Godofredo FAU 20131379863 soft

Motivo: Doy V" B
/ Fecha: 2021/01/18 13:54:20-0500



Manual Cadigo OPP-MA-03
Manual de Procedimientos de la BNP Version 02
EO1 Gestion Estratégica Pagina 8de 9

Firmado digitalmente por
SANCHEZ APONTE

Manuel Martin FAU
20131379863 soft 5 3
Motivo: Doy V° B* . .

tivo: Doy
8 Fecha: 2021/01/18
— 15:30:26-0500

FICHA DE PROCEDIMIENTO Y DIAGRAMA DE FLUJO

La ficha de procedimiento describe la ejecucion de actividades que conforman un
proceso, permitiendo una operacioén coherente; asimismo, el diagrama de flujo
refleja la forma gréfica de la representacion de un proceso desagregado en
actividades. Las fichas de procedimiento y diagramas de flujo del proceso
estratégico EO1 — Gestidn Estratégica se presentan en el Anexo N° 3 y se
muestran en el siguiente orden:

Caodigo del Caodigo del —
proceso procedimiento Nombre del procedimiento
E01.01.01.01 OPP-PR-01 FormuJaqon, Qpr(_)bacmn y modificacion del Plan
Estratégico Institucional.
E01.01.01.02 OPP-PR-02 Evaluacion del Plan Estratégico Institucional.
£01.01.02.01 OPP-PR-03 Formulacién, aprobacién 'y modificacion del Plan
Operativo Institucional.
E01.01.02.02 OPP-PR-04 Segumlento y evaluacion del Plan Operativo
Institucional.
E01.02.01 OPP-PR-20 Pago de cuotas internacionales
E01.02.02 OPP-PR-21 Elaboracion de demanda adicional.
E01.02.03.01 OPP-PR-07 Modificacion presupuestal.
£01.02.03.02 OPP-PR-08 Apro_bfaluon de certificacién de crédito presupuestario y
prevision presupuestal.
E01.03.01 OPP-PR-11 Programacion multianual de inversiones.
E01.03.02 OPP-PR-12 Formulacién y evaluacién de proyectos de inversion.
E01.03.03 OA-PR-01 Ejecucién de inversiones.
E01.04.01 OPP-PR-13 Suscripcién y modificacién de convenios.
E01.04.02 OPP-PR-14 Seguimiento de convenios.

5.4. FICHA DE INDICADORES

Documento que muestra la descripcion de un indicador el cual ayudara a detectar
la brecha entre lo planificado y lo obtenido. Las fichas de indicadores del proceso
estratégico EO1 — Gestion Estratégica se presentan en el Anexo N° 4 y se
muestran en el siguiente orden:

Caédigo del
proceso al que Nombre del indicador
Firmado digitalmente por pertenece
bnp Eit e Porcentaje de cumplimiento de los objet g |
FAZTIgTazege ser E01.01.01.02 je de cumplimiento de los objetivos estratégicos propuestos en e
P < 231/ 1150500 Plan Estratégico Institucional.
Porcentaje de érganos de la Biblioteca Nacional de Perd que cumplieron con
E01.01.02.02 el rango de aceptable en la ejecucion de sus metas fisicas y financieras
establecidas en su Plan Operativo Institucional.
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Fimads it Cadigo del
gojj;jza'}ggé‘a’cgiﬂa” proceso al que Nombre del indicador
A pertenece
E01.02.03.02 Porcentaje de avance de la fase de certificado.
£01.03.02 _Porcen,taje de avance en la formulacion y evaluacion de proyectos de
inversion.
E01.03.03 Porcentaje de ejecucion de las inversiones de la BNP.
6. ANEXOS
¢ Anexo N° 1: Inventario del proceso estratégico EOL.
e Anexo N° 2: Fichas de procesos y diagramas de bloques del proceso estratégico
EO1L.
¢ Anexo N° 3: Fichas de procedimiento y diagramas de flujo del proceso estratégico
EO1.
¢ Anexo N° 4: Fichas de indicadores del proceso estratégico EO1.
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Inventario del proceso estratégico EO1
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Inventario del proceso estratégico EO1 - Gestion Estratégica

Procesos de nivel 1 Procesos de nivel 2 Procesos de nivel 3
— — Cadigo del Duefio del
Cédigo Codigo cédigo del Procedimiento IEELEIDS T Prsese Proceso
del Nombre del Nombre 0Ceso Nombre
proceso proceso P
¢ Conformacion de la Comisién de
Formulacion, Planeamiento Estratégico y el
lanificacio E01.01.01.01 | aprobacién y OPP-PR-01 Equipo Técnico. Jefeo/rilage la
E01.01.01 P ?nIIIFa.CIOH modificacion del PEI. *PEI aprobado.
estrategica. * PEI modificado.
Gostin del E01.01.01.02 | Evaluacién del PEI. OPP-pR0z | *iore de evaluacion de resultados | Jefe/a dela
E01.01 estion de -
planeamiento Formulacion * POl multianual de la BNP.
E01.01.02.01 | aprobacién y OPP-PR-03 oZIOF!IZnuaI de la BNP consistente con Jef%?jge la
ificacio ificacié | POL. Lo
E01.01.02 Eg)aer;g'ﬁc\f‘;'o” medificacion del PO «POI modificado.
' Seguimiento y eReporte de seguimiento del POI. Jefela de la
E01.01.02.02 | o\ aluacion del POI. OPP-PR-04 *Informe de evaluacion de OPP
implementacion del POI.
Expediente de pago de cuotas
Pago de cuotas PP * . . Jefe/a de la
E01.02.01 |, - cionales OPP-PR-20 :jné\e/g:%c;c)jgales para control previo y oPP
£01.02.02 Elaboracion plg OPP-PR-21 ¢ Oficio de soli_ci_tud de aprobacion de Jefela de la
demanda adicional demanda adicional. OPP
e Resolucién de aprobacion de
Gestion del regularizacion de modificaciones
E01.02 Modificacion presupuestales. Jefe/a de la
resupuesto OPP-PR-07 e
-~ Preste Certificacion, FO1.02.03.0L | presupuestal. *Nota de modificacién presupuestal. OPP
bnp GUTIER 351%379:63“';“1, o E01.02.03 | Previsiony oR_eso_IuCK_)p de incorporacion o
S A - modificacion disminucién de presupuesto.
presupuestal. Aprobacion de eNota de certificacién de crédito
£01.02.03.02 certificacion de crédito OPP-PR-08 presupuestario. 3 Jefe/a de la
presupuestario y e Constancia de prevision OPP
prevision presupuestal. presupuestal.
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Procesos de nivel 1 Procesos de nivel 2 Procesos de nivel 3
— — Cadigo del Duefio del
Cédigo Codigo cédigo del Procedimiento IEELEIDS T Prsese Proceso
del Nombre del Nombre Nombre
proceso
proceso proceso
e Propuesta de criterios de
Programacion priorizacion. Jefela de la
E01.03.01 | multianual de OPP-PR-11 e Propuesta de cartera de inversiones. OPP
inversiones. e Informacion de incorporacion de
inversiones no previstas en el PMI.
Z\?;mggglr?gg *|OARR aprobado. Jefe/a de la
Gestion de las | E01.03.02 OPP-PR-12 e Proyecto de inversion con
E01.03 inversiones proyectos de declaratoria de viabilidad OPP
inversion. eclaratoria de viabilidad.
e Documentos a publicar en el portal
de transparencia de la BNP
£01.03.03 Ejecucion de OA-PR-01 (Expediente técnico o o Jefe/a de la
inversiones. especificaciones técnicas, liquidacion OA
técnica y financiera de la inversién y
comité de recepcién de obra).
Suscripcién y . .
5 E01.04.01 | modificacion de OPP-PR-13 'ig”"gn'os S“s.ct”tos- Jef%?age la
£01.04 Gestlon.de CONVENIos. e Adendas suscritas.
convenios — - — -
Seguimiento de eInforme de ejecucion de convenio. Jefela de la
E01.04.02 - OPP-PR-14 .
convenios. eInforme de estado de convenio. OPP
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Fichas de procesos y diagramas de bloques del proceso estratégico EO1
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Tipo Estratégico
FICHA DEL PROCESO DE NIVEL 0 .
Version 02
Fimatio RIQGESQ, del Cédigo del
bnp E@lﬁ?j&?ﬂ& B proceso NBmlEE
Motw':‘truv'vggf‘
A ‘ng%aig??zﬁ!yg/‘glso EO1 Gestion Estratégi
= gica.
Caracterizacion del Proceso
Analizar, evaluar y tomar decisiones en cuanto a politicas, metas y estrategias institucionales, asi como planificar y
Objetivo presupuestar los recursos, a fin de contribuir con el logro de los objetivos estratégicos de la Biblioteca Nacional del

Peru.

e BNP: Biblioteca Nacional del Peru.

e CCP: Certificacion de Crédito Presupuestario.

e CEPLAN: Centro Nacional de Planeamiento estratégico.

e CPE: Comision de Planeamiento Estratégico y el Equipo Técnico de la BNP.

e DGPMI: Direccién General de Programacion Multianual de Inversiones.

e DS: Decreto Supremo.

e e-GD BNP: Sistema de Informacién e-Gestion Documental de la BNP.

e EAF: Equipo de Trabajo de Administracién Financiera.

e ELCP: Equipo de Trabajo de Logistica y Control Patrimonial.

e EPIP: Equipo de Trabajo de Planificacion, Inversiones y Presupuesto.

e GG: Gerencia General.

e INVIERTE.PE: Sistema Nacional de Programacion Multianual y Gestién de Inversiones.

e J: Jefatura de la BNP.

e MEF: Ministerio de Economia y Finanzas.

e MP: Madificacion Presupuestal.

e OA: Oficina de Administracion.

e OAJ: Oficina de Asesoria Juridica.

e OPMI: Oficina de Programacién Multianual de Inversiones.

e OPP: Oficina de Planeamiento y Presupuesto.

) e PEI: Plan Estratégico Institucional.
Siglas y e PESEM: Plan Estratégico Sectorial Multianual.
Definiciones e POI: Plan Operativo Institucional.

e PMI: Programa Multianual de Inversiones.

e SIAF: Sistema Integrado de Administracion Financiera.

e Adenda: Es el acuerdo de voluntades que modifica los términos de un convenio vigente, a efectos de hacer mas
explicitos los compromisos ya asumidos por las partes, precisando su &mbito de aplicaciéon o ampliando el plazo de
ejecucién de los mismos, entre otras modificaciones que no excedan o desnaturalicen el objeto del convenio.

e Contraparte: Entidad publica o privada, persona juridica de derecho publico o privado, nacional o extranjera u
organismo internacional que suscribe un convenio de colaboracion interinstitucional y/o cooperacion internacional con
la BNP; y, que actua por medio de su representante legal debidamente acreditado.

¢ Organo coordinador: Organo de la BNP que realiza permanente coordinacion y supervision sobre el cumplimiento de
los términos establecidos en el convenio de colaboracion interinstitucional y/o cooperacién internacional suscrita.

e Organo proponente: Organo de la BNP que promueve y solicita la suscripcién de un convenio de colaboracion
interinstitucional y/o cooperacion internacional, elaborandolo y emitiendo opinion sobre su necesidad y oportunidad de
suscripcion, ya sea que la propuesta de convenio de colaboracion interinstitucional y/o cooperacion internacional se
origine en la BNP o0 que ésta provenga de la contraparte.

¢ Organos involucrados: Organos de la BNP cuyas competencias y funciones, se encuentran vinculadas con el objeto
ylo compromisos del convenio de colaboracion interinstitucional y/o cooperacion internacional.

e Proyectos de Inversion: Intervenciones temporales que se financian, total o parcialmente, con recursos publicos,
destinadas a la formacion de capital fisico, humano, institucional, intelectual y/o natural, que tenga como propésito
crear, ampliar, mejorar o recuperar la capacidad de produccién de bienes y/o servicios.

DUETD 6 Jefe/a de la OPP.
Proceso
« Porcentaje de cumplimiento de los objetivos estratégicos propuestos en el PEI.
e Porcentaje de 6rganos de la BNP que cumplieron con el rango de aceptable en la ejecucion de sus metas fisicas
Indicador de y financieras establecidas en su POI.
desempeiio e Porcentaje de avance de la fase de certificado.
e Porcentaje de avance en la formulacion y evaluacién de proyectos de inversion.
e Porcentaje de ejecucion de las inversiones de la BNP.
Proveedores Entradas Salidas Clientes
Firmado ioToTg
bnp ﬂé@'igﬁgie?gﬁg?um d | « Politica General de Gobierno.  Conformacion o reconformacion » Ministerio de Cultura.
ﬁ\ rauna: 203y NNISHGHP de Cultura. o Plan Estratégico de Desarrollo de la CPE. « CEPLAN.
« Organos de la BNP. . L p
« MEE. Na(;lpnal. ' « Informe de evaluacién de « Organos Qg la BNP.
« Ministerio de « Politicas Nacionales. resultado_s del PEI. « SO1 _G_estlo.n
Relaciones Exteriores. | ° P!ESEM _del Sector C,u_ltura. o POI Multianual de la BNP.. gdmmystratnva y
« S05.02.03 Emision de | * Disposiciones especificas de « POI Anual de la BNP consistente flnanmera\'.'
e e Ciones. CEPLA_N_. _ con el PI_A_ aprobado. « S02 Gestion de
bnp 2005 2’5‘%@01 Gestién « Normatividad vigente de la « POI modificado. recursos humanos.
S %?%E?Po%égﬁﬂministrativa y Programacion Multianual. « Informe de Evaluacion de « MEF.
o fi . o Cuadro Multianual de Necesidades. implementacion del POL. ¢ S05.02.03 Emision de
inanciera. ; :
« S02 Gestion de o PIA. . . _Exped@nte de pago de cuotas resoluciones.
« Solicitud de MP. internacionales. « Contraparte.
recursos humanos.
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e S05.02.01 Gestion de o Ley de Presupuesto del sector « Oficio de solicitud de aprobacion « S03 Gestion
documentos. publico del afio fiscal vigente. de demanda adicional. tecnologias de la
« Contraparte. « Normativa aprobada. « Expediente para control previo y informacion.
« DS que autoriza el pago de cuotas devengado.
Firmaflo digitalmente por internacionales. « Nota de CCP.
SANCHEZ APONTE ipe . . . ..
Manubl Martin FAU « Notificacién de resolucién de « Constancia de prevision
Foahed 2031/01/18 aprobacion de incorporacion o presupuestal.
15:30:26-0500 . . .z
disminucion de presupuesto. « Nota de MP.
« Notificacion de resolucion de « Oficio de remision de
regularizacién de MP. regularizaciéon de MP.
« Solicitud de aprobacién de CCP y/o  Solicitud de regularizacion de MP.
prevision presupuestal. « Solicitud de incorporacion o
« Normativas INVIERTE.PE. disminucién de presupuesto.
« Disposiciones especificas de la » Propuesta de criterios de
DGPMI. priorizacion.
o Requerimientos de informacién de la | ¢ Propuesta de cartera de
OPMI. inversiones.
o PML. e Informacion para incorporacion de
« Propuesta de convenio de la inversiones no previstas en el
Contraparte. PMI.
« Convenio/adenda firmada. o Documentos a publicar en el
portal transparencia de la BNP
(Expediente técnico o
especificaciones técnicas,
liquidacion técnica y financiera de
la inversién y comité de recepcion
de obra).
« Convenio/adenda para firmar.
« Convenio/adenda a publicar en el
portal de la BNP.
« Documentos a publicar en el
portal transparencia de la BNP.
Controles Revision de la documentacion completa de la gestion del presupuesto, planeamiento, inversiones y cooperacion
internacional.
Recursos
Jefe/a Institucional, Asesor/a de la J, Gerente/a General, Asesor/ de la GG, Asistente Administrativo de la GG, Jefe/a
de la OAJ, Profesional en Derecho de la OAJ, Jefe/a de la OPP, Asistente Administrativo de la OPP, Coordinador/a
del EPIP, Profesional en Presupuesto, Profesional en Planificacién e Inversiones, Asistente en Planificacion,
Recursos Inversiones y Presupuesto, Jefe/a de la OA, Coordinador/a del ELCP, Profesional en Contrataciones, Coordinador/a
humanos del EAF, Profesional en Finanzas, CPE, Jefes/as, Directores/as y/o servidores/as designados de los 6rganos de la BNP,
Responsable de la Unidad Formuladora, Responsable de la Unidad Ejecutora de Inversiones, Comité de Recepcion,
Director/a o Jefe/a del Organo Proponente, Director/a o Jefe/a del Organo Coordinador, Directores/as o Jefes/as de los
Organos Involucrados y Director/a o Jefe/a del Organo de la BNP.
Instalaciones Oficinas administrativas y salas de reuniones.
Sistemas . - . s .
: o SIAF- Modulo Administrativo, Aplicativo CEPLAN, Banco de Inversiones y e-GD BNP
informéaticos
Equipos Equipo de cémputo, impresora, proyector, laptop y equipo telefonico.
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Tipo Estratégico
FICHA DEL PROCESO DE NIVEL 1 —
Version 01
Proceso del Codigo del
“mwg&%?e por proceso Nombre
e D0y Y A
cnd\iyeh s EO1 Gestion estratégica.
Nivel 1 EO01.01 Gestion del planeamiento.
Caracterizacion del Proceso
Obietivo Implementar el sistema administrativo del Planeamiento Estratégico, en el marco del ciclo de planeamiento estratégico para la
! mejora continua.
* BNP: Biblioteca Nacional del Peru.
e CEPLAN: Centro Nacional de Planeamiento Estratégico.
e CPE: Comision de Planeamiento Estratégico y el Equipo Técnico de la BNP.
e e-GD BNP: Sistema de Informacién e-Gestién Documental de la BNP.
Siglas y e EPIP: Equipo de Trabajo de Planificacion, Inversiones y Presupuesto.
Definiciones o MEF: Ministerio de Economia y Finanzas.
e OPP: Oficina de Planeamiento y Presupuesto.
e PEI: Plan Estratégico Institucional.
e PESEM: Plan Estratégico Sectorial Multianual.
e POI: Plan Operativo Institucional.
Duefio del
Proceso Jefe/a de la OPP.
: « Porcentaje de cumplimiento de los objetivos estratégicos propuestos en el PEI.
Indicador de ) . : . L ..
d ~ o Porcentaje de 6rganos de la BNP que cumplieron con el rango de aceptable en la ejecucion de sus metas fisicas y
esempefio ) ) ;
financieras establecidas en su POI.
Proveedores Entradas Salidas Clientes
e Politica General de Gobierno. ¢ dC;)rllgocr:r;zécmn 0 reconformacion
. Zggolziatlrateglco de Desarrollo « PEI aprobado.
* Politicas Nacionales. : :Dnlfz(lrmzdgtleczsgl.uacién de
« CEPLAN. 2 PESEM del Sector Cl,‘fji't“raa resultados del PEI.
o MEF. CégOLSACNO es especilicas de « POI Multianual de la BNP « Ministerio de Cultura.
¢ Ministerio de Cultura. . Cambios.en las prioridades de la aprobado. e CEPLAN.
e CPE. BNP P ¢ POI Anual de la BNP consistente « Organos de la BNP.
o Alta Direccion de la BNP. . Procéso de meiora continua en con el PIA aprobado. e S03 Gestién de
« Organos de la BNP. la BNP ! * POI modificado. tecnologias de la
* S01 Gestion administrativa « Directivas del MEF para la e Reporte de Segulmllgnto del POI. informacion.
y financiera. Programacion Multianual o Informe de evaluacién de
« Cuadro Multianual de implementacién del POI.
Necesidades e Documentos a publicar en el portal
- y . transparencia de la BNP.
o Actividades operativas o (Aprobacién de la CPE y PEI
Inversiones a desarrollar por =
cada 6rgano de la BNP. aprobado o modificado).
e Revision de la CPE de los planes institucionales y sus modificatorias.
Controles e Revision del PEI o PEI modificado, por parte del Ministerio de Cultura.
e Revision del PEI o PEI modificado, por parte del CEPLAN.
Recursos
CPE, Jefe/a Institucional, Gerente/a General, Asesor/a de Gerencia General, Apoyo Administrativo de GG, Jefes/as,
Recursos Directores/as y/o servidores/as designados de los 6rganos de la BNP, Jefe/a de la OPP, Coordinador/a del EPIP,
humanos Profesional en Planificacion e Inversiones, Profesional en Presupuesto, Asistente en Planificacion, Inversiones y

Presupuesto, Jefe/a de la OAJ y Profesional en Derecho de la OAJ.

Instalaciones

Oficinas administrativas y sala de reuniones.

Sistemas

dgiderrraticos
REZ LEON Jorge Alberto
1131379863 coft

Aplicativo CEPLAN y e-GD BNP.

Doy V° B*
2021/01/18 14:31:15-0500

Equipos

Equipo de computo, impresora, equipo telefénico, laptop y proyector.
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Tipo Estratégico
FICHA DEL PROCESO DE NIVEL 2 i
Version 01
| Proceso del Codigo del
gnamwg&%?e por proceso Nombre
i
rebndinveb (e EO1 Gestion estratégica.
Nivel 1 EO01.01 Gestion del planeamiento.
Nivel 2 E01.01.01 Planificacién estratégica.
Caracterizacion del Proceso
Objetivo Conducir estratégicamente a la Biblioteca Nacional del Peru para lograr sus objetivos de Politica.
« BNP: Biblioteca Nacional del Peru.
o CEPLAN: Centro Nacional de Planeamiento Estratégico.
e CPE: Comision de Planeamiento Estratégico.
Siglas « e-GD BNP: Sistema de Informacién e-Gestion Documental de la BNP.
Degfinic?/ones o EPIP: Equipo de Trabajo de Planificacion, Inversiones y Presupuesto.
« OPP: Oficina de Planeamiento y Presupuesto.
e PEI: Plan Estratégico Institucional.
e PESEM: Plan Estratégico Sectorial Multianual.
o POI: Plan Operativo Institucional.
Eueno = Jefe/a de la OPP.
roceso
Indicador de . - - -
desempefio « Porcentaje de cumplimiento de los objetivos estratégicos propuestos en el PEI.
Proveedores Entradas Salidas Clientes
« Politica General de Gobierno. « Conformacién o reconformacion
 Plan Estratégico de Desarrollo de la CPE.
« CEPLAN Nacional. « PEI aprobado. « Ministerio de Cultura.
. Ministerid de Cultura « Politicas Nacionales. « PEI modificado. « CEPLAN.
’ o PESEM del Sector Cultura. o Informe de evaluacién de o Organos de la BNP.
« CPE. - L i | | P
« Organos de la BNP « Disposiciones especificas de resultados del PEI. _ e SO3 Ges’tlon de
- CEPLAN. « Documentos a publicar en el portal tecnologias de la
« E01.01.02.02 Seguimiento y ioridades de | iadel inf .2
evaluacion del POL. o Priori ades de la BNP. - transpare_r]ua e la BNP. informacion.
e Cuarto informe de evaluacion de (Aprobacion de la CPE y PEI
implementacion del POI. aprobado o modificado).
« Revision de la CPE de los planes institucionales y sus modificatorias.
Controles « Revisién del PEI o PEI modificado, por parte del Ministerio de Cultura.
¢ Revision del PEI o PEI modificado, por parte del CEPLAN.
Recursos
ReCUrsos CPE, Jefe/a Institucional, Gerente/a General, Asesor/a de Gerencia General, Apoyo Administrativo de GG, Jefes/as,
humanos Directores/as y/o servidores/as designados de los 6rganos de la BNP, Jefe/a de la OPP, Coordinador/a del EPIP,
Profesional en Planificacion e Inversiones, Jefe/a de la OAJ y Profesional en Derecho de la OAJ.
Instalaciones Oficinas administrativas y sala de reuniones.
Sistemas Aplicativo CEPLAN y e-GD BNP.
informaticos
Equipos Equipo de computo, impresora, equipo telefénico, laptop y proyector.
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Tipo Estratégico
FICHA DEL PROCESO DE NIVEL 3 —
S Version 01

| Proceso del Cadigo del
SAvREehTE" " proceso IElE
Ribtivo: Doy V- & ., L.
TephaNIpaRI108 EO1 Gestion estratégica.

Nivel 1 E01.01 Gestion del planeamiento.

Nivel 2 E01.01.01 Planificacion estratégica.

Nivel 3 E01.01.01.01 | Formulacion, aprobacion y modificacion del PEI.

Caracterizacion del Proceso

Objetivo Plantear y validar los objetivos y acciones estratégicas institucionales orientadas a mejorar la calidad del servicio de la Biblioteca
Nacional del Per, bajo la normativa del Centro Nacional de Planeamiento Estratégico.
« BNP: Biblioteca Nacional del Peru.
e CEPLAN: Centro Nacional de Planeamiento Estratégico.
o CPE: Comision de Planeamiento Estratégico.
Siglas y e e-GD BNP_: Sistema de_ Informacip’_n e-@estién D(_qumental de la BNP.
Definiciones o EPIP: Equ_|po de Trabajo de Ple}nmcamon, Inversiones y Presupuesto.
e OAJ: Oficina de Asesoria Juridica.
o OPP: Oficina de Planeamiento y Presupuesto.
e PEI: Plan Estratégico Institucional.
« PESEM: Plan Estratégico Sectorial Multianual.
DUEDEE. Jefe/a de la OPP.
Proceso
Indicador de )
desempeiio
Proveedores Entradas Salidas Clientes
« Politica General de Gobierno.
 Plan Estratégico de Desarrollo
Naglpnal. . « Conformacion o
« Politicas Nacionales. i S
reconformacion de la CPE. « Ministerio de Cultura.
o PESEM del Sector Cultura.
* CEPLAN. « Disposiciones especificas de + PEl aprobado. + CEPLAN.
« Ministerio de Cultura. CEPLAN « PEI modificado. o Organos de la BNP.
o Alta Direccion de la BNP. « Cambio én las prioridades de la | * Documentos a publicaren el | « E01.01.01.02 Evaluacion del
« E01.01.01.02 Evaluacion del BNP P portal transparencia de la PEI.
PEI. : . . BNP (Aprobacion de la CPE | « S03 Gestion de tecnologias
« Proceso de mejora continua de . A
la BNP. y del_ PEI aprobado o de la informacion.
o Recomendaciones de los modificado).
informes de evaluacion de
resultados del PEI.
 Revision de la CPE que aprueba el Plan de Trabajo para formular el PEI o PEI modificado.
Controles . Rev?s!én de la CPE que apr_u_eba el PEl o PEI mod[fig:adq.
« Revision del PEI o PEI modificado, por parte del Ministerio de Cultura.
» Revision del PEI o PEI modificado, por parte del CEPLAN.
Recursos
RECUISOS CPE, Jefe/a_lnstitucional, Gerente/a Qeneral, Ases_o_r/a an Gerencia_ General, Apoyo Administrativo Qe GG, Jefe/a de la
humanos OPP, Coordinador/a del EPIP, Profesional en Planificacion e Inversiones, Jefe/a de la OAJ y Profesional en Derecho

de la OAJ.

Instalaciones Oficinas administrativas y sala de reuniones.

Sistemas

; o Aplicativo CEPLAN y e-GD BNP.
informaticos
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Tipo Estratégico
FICHA DEL PROCESO DE NIVEL 3 -
S Version 01
| Proceso del Cadigo del
SAvREehTE" " proceso SIS
Ribtivo: Doy V- & ., L.
TephaNIpaRI108 EO1 Gestion estratégica.
Nivel 1 E01.01 Gestion del planeamiento.
Nivel 2 E01.01.01 Planificacién estratégica.
Nivel 3 E01.01.01.02 Evaluacién del PEI.
Caracterizacion del Proceso
Conocer los avances y resultados del cumplimiento de los objetivos y acciones estratégicas institucionales, asi como los
Objetivo factores que dificultaron alcanzar los efectos esperados con la finalidad de contribuir con la toma de decisiones en la Biblioteca
Nacional del Peru.
o BNP: Biblioteca Nacional del Peru.
e CEPLAN: Centro Nacional de Planeamiento Estratégico.
o CPE: Comision de Planeamiento Estratégico.
Siglas y « e-GD BNP: Sistema de Informacién e-Gestiéon Documental de la BNP.
Definiciones « EPIP: Equipo de Trabajo de Planificacién, Inversiones y Presupuesto.
e OPP: Oficina de Planeamiento y Presupuesto.
o PEI: Plan Estratégico Institucional.
e POI: Plan Operativo Institucional.
Duefio del
Proceso Jefe/a de la OPP.
Indicador de . . - -
desempefio Porcentaje de cumplimiento de los objetivos estratégicos propuestos en el PEI.
Proveedores Entradas Salidas Clientes
o Ministerio de Cultura.
« CEPLAN. o CEPLAN.
p . . e ¢ CPE.
o Organos de la BNP. « Disposiciones especificas de p
« E01.01.01.01 Formulacién CEPLAN 5 » Organos de la BNP.
o D ) o Informe de evaluacion de « E01.01.01.01
aprobacion y modificacion del o PEI aprobado. i i
. L, resultados del PEI. Formulacion, aprobacion
PEL. o Cuarto informe de evaluacion modificacion del PEI
« E01.01.02.02 Seguimiento y de implementacion del POI. y 2 '
ot e S03 Gestion de
evaluacion del POI. .
tecnologias de la
informacion.
Controles -
Recursos
Recursos Gerente/a General, Jefes/as, Directores/as y/o servidores/as designados de los 6rganos de la BNP, Jefe/a de la OPP,
humanos Coordinador/a del EPIP y Profesional en Planificacion e Inversiones.

Instalaciones Oficinas administrativas y sala de reuniones.

Sistemas

; L Aplicativo CEPLAN y e-GD BNP.
informaticos

Equipos Equipo de computo, impresora, equipo telefénico, laptop y proyector.

Firmado digitalmente por
np GUTIERREZ LEON Jorge Alberto
FAU 20131379863 soft

Motivo: Doy V° B
%—‘\ Fecha: 2021/01/18 14:31:15-0500

Firmado digitalmente por

JIMENEZ AROTINCO
np Angelica FAU
20131379863 soft

Motivo: Doy V-
/_\ Fecha: 2021/01/18
14:15:52-0500

Firmado digitalmente por

bnp RIVEROS FALCONI Anthony

Godofredo FAU 20131379863 soft

Motivo: Doy V" B
/ Fecha: 2021/01/18 13:54:20-0500



CPE.

del PEI.

del PEI.

Ministerio de Cultura.
Organos de la BNP.
E01.01.01.01 Formulacién,
aprobacién y modificacion

E01.01.01.02 Evaluacion

S01 Gestién administrativa

Tipo Estratégico
FICHA DEL PROCESO DE NIVEL 2 =
Version 01
| Proceso del Cédigo del
gnamwg&%?e por proceso Nombre
i
rebndinveb (e EO1 Gestion estratégica.
Nivel 1 E01.01 Gestion del planeamiento.
Nivel 2 E01.01.02 Planificacién operativa.
Caracterizacion del Proceso
Objetivo Determinar las actividades operativas e inversiones que permitan implementar la estrategia del Plan Estratégico Institucional.
o BNP: Biblioteca Nacional del Peru.
e CEPLAN: Centro Nacional de Planeamiento Estratégico.
e CPE: Comision de Planeamiento Estratégico.
o e-GD BNP: Sistema de Informacién e-Gestién Documental de la BNP.
Siglas o EPIP: Equipo de Trabajo de Planificacion, Inversiones y Presupuesto.
Dgfinic?lones e MEF: Ministerio de Economia y Finanzas.
e OAJ: Oficina de Asesoria Juridica.
e OPP: Oficina de Planeamiento y Presupuesto.
e PEI: Plan Estratégico Institucional.
e PMI: Programacién Multianual de Inversiones.
e POI: Plan Operativo Institucional.
Duefio del
Proceso Jefe/a de la OPP.
Indicador de Porcentaje de 6rganos de la BNP que cumplieron con el rango de aceptable en la ejecucién de sus metas fisicas y
desempefio financieras establecidas en su POI.
Proveedores Entradas Salidas Clientes
« PEI aprobado.
MEF. . glEsgoLi(’:\llones especificas de « POI Multianual de la BNP
CEPLAN. : aprobado.

Directivas del MEF para la
Programacién Multianual.
Categorias Presupuestales del
MEF.

Prioridades de la BNP.

Proceso de mejora continua de la
BNP.

Cuadro multianual de
necesidades.

Recomendaciones provenientes

POI Anual de la BNP
consistente con el PIA
aprobado.

« POI modificado.
Reporte de Seguimiento del Organos de la BNP.
POLI. E01.01.01.02 Evaluacién
Informe de Evaluacién de del PEI.

implementacion del POL.
Cuarto informe de evaluacion

Ministerio de Cultura.
CEPLAN.
CPE.

y financiera. de los informes de evaluacion de de implementacion del POI.
resultados del PEI.
Controles Revision de la CPE de los planes institucionales y sus modificatorias.
Recursos
CPE, Jefe/a Institucional, Gerente/a General, Asesor/a de Gerencia General, Apoyo Administrativo de GG, Jefes/as,
Recursos Directores/as y servidores/as asignados/as de los 6rganos de la BNP, Jefe/a de la OPP, Coordinador/a del EPIP,
humanos Profesional en Presupuesto, Profesional en Planificacion e Inversiones, Jefe/a de la OAJ y Profesional en Derecho de

la OAJ.

Instalaciones

Oficinas administrativas y sala de reuniones.

Sistemas
informaticos

Aplicativo CEPLAN y e-GD BNP.

Equipos

Firmadp digitalmente por

Equipo de computo, impresora, equipo telefénico, laptop y proyector.

bnp GUTIERREZ LEON Jorge Alberto
FA

T3T379863 50T

)
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Firmado digitalmente por
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Motivo: Doy V-
/_\ Fecha: 2021/01/18
14:15:52-0500

Firmado digitalmente por

bnp RIVEROS FALCONI Anthony

Godofredo FAU 20131379863 soft
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/ Fecha: 2021/01/18 13:54:20-0500
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Tipo Estratégico
FICHA DEL PROCESO DE NIVEL 3 =
S Version 01

| Proceso del Cadigo del
SAvREehTE" " proceso IElE
7 tivo: Doy V* B ., L.
TephaNIpaRI108 EO1 Gestion estratégica.

Nivel 1 E01.01 Gestion del planeamiento.

Nivel 2 E01.01.02 Planificacién operativa.

Nivel 3 E01.01.02.01 | Formulacion, aprobacion y modificacién del Plan Operativo Institucional.

Caracterizacion del Proceso

Implementar las estrategias del Plan Estratégico Institucional de la Biblioteca Nacional del Pert, estableciendo las actividades
Objetivo operativas e inversiones necesarias para reducir las brechas de atencion en cuanto a cobertura, calidad y satisfaccion de
usuarios.

« BNP: Biblioteca Nacional del Pera.
e CEPLAN: Centro Nacional de Planeamiento Estratégico.

o CPE: Comision de Planeamiento Estratégico.
« e-GD BNP: Sistema de Informacién e-Gestiéon Documental de la BNP.
Siglas « EPIP: Equipo de Trabajo de Planificacion, Inversiones y Presupuesto.
D(gfinic?lones ¢ GG: Gerencia General.
o MEF: Ministerio de Economia y Finanzas.
e OAJ: Oficina de Asesoria Juridica.
e OPP: Oficina de Planeamiento y Presupuesto.
o PEI: Plan Estratégico Institucional.
e POI: Plan Operativo Institucional.
Duefio del
Proceso Jefe/a de la OPP.
Indicador de )
desempefio
Proveedores Entradas Salidas Clientes
« PEI aprobado.
« Disposiciones especificas de
o CEPLAN. CEPLAN.
: '\CAEI'ESte”O de Cultura. ‘ E;Legﬁ'g\ﬁ;?g:\%?l:tigﬁglla « POl Multianual de la BNP « Ministerio de Cultura.
« Organos de la BNP. o Categorias Presupuestales .2%?2?1?& de la BNP :EEELAN'
« E01.01.01.01 Formulacion, del MEF. aorobado «Or aﬁos de la BNP
aprobacion y modificacion del | « Proceso de mejora continua p g i
PEI. de la BNP. « POI modificado. i | . EO:LI.Ol.QZ.%Z |Segmmlento y
o SO1 Gestion administrativa y e Cuadro multianual de -Doculmentos apublicar en e evaluacion de POI. loai |
financiera. necesidades. porta;) t;ansparedrjqa ((jPOI -S(f):% Ges‘tl,on de tecnologias de la
« E01.01.01.02 Evaluacion del « Recomendaciones aprobada o madificado). informacion.
PEI. provenientes de los Informes
de evaluacion de resultados
del PEI.
Controles  Revision de la CPE que aprueba el POl Multianual.
« Revision de la CPE que aprueba el POI consistente con el PIA o modificacion del POI.
Recursos
RECUISOS CPE, Jefe/a Institucional, Gerente/a General, Asesor/a de Gerencia General, Apoyo Administrativo de GG, Jefes/as y
humanos Directores/as de los érganos de la BNP, Jefe/a de la OPP, Coordinador/a del EPIP, Profesional en Planificacion e

Inversiones, Jefe/a de la OAJ y Profesional en Derecho de la OAJ.

Instalaciones Oficinas administrativas y sala de reuniones.

Firmadp dGHGERFRAS L
bnp %.gﬂﬁzﬁ Ot esibere | Aplicativo CEPLAN y e-GD BNP.

Motivo:
ﬁ‘\ Fecha: p021/01/18 14:31:15-0500

Equipos Equipo de computo, impresora, equipo telefénico, laptop y proyector.

Firmado digitalmente por
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« Organos de la BNP.

Tipo Estratégico
FICHA DEL PROCESO DE NIVEL 3 —
S Version 01
| Proceso del Cédigo del
refg i mgrge por proceso Nombre
8 EO1 Gestion estratégica.
Nivel 1 EO01.01 Gestion del planeamiento.
Nivel 2 E01.01.02 Planificacién operativa.
Nivel 3 E01.01.02.02 | Seguimiento y evaluacién del Plan Operativo Institucional.
Caracterizacion del Proceso

Analizar el cumplimiento de las metas fisicas y financieras de las actividades operativas e inversiones, asi como los factores que
Objetivo contribuyeron o dificultaron en ello, a fin de identificar las oportunidades de mejora para la implementacion del Plan Operativo

Institucional.

o BNP: Biblioteca Nacional del Per.

o CEPLAN: Centro Nacional de Planeamiento Estratégico.
Siglas y « e-GD BNP: Sistema de Informacioén e-Gestién Documental de la BNP.
Definiciones o EPIP: Equipo de Trabajo de Planificacién, Inversiones y Presupuesto.

o OPP: Oficina de Planeamiento y Presupuesto.

o POI: Plan Operativo Institucional.
DUEDEE. Jefe/a de la OPP.
Proceso
Indicador de Porcentaje de 6rganos de la BNP que cumplieron con el rango de aceptable en la ejecuciéon de sus metas fisicas y
desempeiio financieras establecidas en su POI.

Proveedores Entradas Salidas Clientes
« CEPLAN.
o Reportes de seguimiento del | « Organos de la BNP.

o CEPLAN. POI. e E01.01.02.01 Formulacion,

« Disposiciones especificas de o Informe de evaluacion de aprobacién y modificacion del

e E01.01.02.01 Formulacion, CEPLAN. implementacion del POI. POIL.

aprobacién y modificacién del | « POI aprobado. o Cuarto informe de e E01.01.01.02 Evaluacién del

POI. evaluacion de PEI.

implementacion del POI. ¢ S03 Gestion de tecnologias
de la informacion.
Controles -
Recursos

Recursos Jefe/a Institucional, Gerente/a General, Jefes/as, Directores/as y/o servidores/as designados de los érganos de la BNP,
humanos Jefe/a de la OPP, Coordinador/a del EPIP, Profesional en Presupuesto y Profesional en Planificacién e Inversiones.

Instalaciones

Oficinas administrativas y sala de reuniones.

Sistemas
informaticos

Aplicativo CEPLAN y e-GD BNP.

Equipos

Equipo de computo, impresora, equipo telefénico, laptop y proyector.

Firmado digitalmente por
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FAU 20131379863 soft

Motivo: Doy V* B
%—‘\ Fecha: 2021/01/18 14:31:15-0500
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bnp RIVEROS FALCONI Anthony
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Motivo: Doy V" B
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Tipo Estratégico
FICHA DEL PROCESO DE NIVEL 1 ~
S Version 02
| Proceso del Cadigo del
bnp g‘é&%iﬂ@% Inllzte por proceso Nombre
Mot DOV B i -
’/‘_ 1 ;g;araa:zgi%’waso EO1 Gestion Estratégica.
Nivel 1 E01.02 Gestion del presupuesto.
Caracterizacion del Proceso
Objetivo Identificar e implementar mejoras, procesos y herramientas, para la gestion del presupuesto de la Biblioteca Nacional del
Pera.
* BNP: Biblioteca Nacional del Peru.
e CCP: Certificacion de Crédito Presupuestal.
e e-GD BNP: Sistema de Informacién e-Gestion Documental de la BNP.
o DS: Decreto Supremo.
e EAF: Equipo de Trabajo de Administracién Financiera.
e ELCP: Equipo de Trabajo de Logistica y Control Patrimonial.
. e EPIP: Equipo de Trabajo de Planificacién, Inversiones y Presupuesto.

Siglas y . ;

Definiciones e GG: Gerencia General.
¢ J: Jefatura de la BNP.
e MEF: Ministerio de Economia y Finanzas.
* MP: Modificacion Presupuestal.
e OA: Oficina de Administracion.
e OAJ: Oficina de Asesoria Juridica.
¢ OPP: Oficina de Tecnologias de la Informacion y Estadistica.
e SIAF: Sistema Integrado de Administracién Financiera.

Duefio del

e Jefe/a de la OPP.

Indicador de . -

desempefio Porcentaje de avance de la fase de certificado.

Proveedores Entradas Salidas Clientes
o Expediente de pago de cuotas
e Ley de Presupuesto del sector internacionales.
e MEF. publico del afio fiscal vigente.  Oficio de solicitud de aprobacion

Exteriores.

Financiera.

o Ministerio de Relaciones o Normativa aprobada.

« Organos de la BNP.
e S05.02.03 Emision de e Solicitud de MP.
resoluciones.

e S01 Gestion
Administrativa y

e S02 Gestion de Recursos

e Ministerio de Cultura.

e S01 Gestion
administrativa y
financiera.

e S02 Gestién de
Recursos Humanos

de demanda adicional.

» Expediente para control previo y
devengado.

* Nota de CCP.

e Constancia de prevision

e DS que autoriza el pago de
cuotas internacionales.

o Notificacién de resolucién de

aprobacion de incorporacién o presupuestal. .

disminucién de presupuesto. o Nota de MP. : 3?;”05 de la BNP.
¢ Notificacion de resolucion de » Oficio de remision de regularizacion . SO5 62 03 Emision

regularizacion de MP. de MP. o

de resoluciones.

Humanos. e Solicitud de aprobacion de CCP o Solicitud de regularizacion de MP.
ylo prevision presupuestal. o Solicitud de incorporacion o
disminucién de presupuesto.
e Evaluacién del marco presupuestal.
e Evaluacion del monto aprobado en CCP en comparacion con el aprobado en la Ley de Presupuesto del sector
publico del afio fiscal vigente.
Controles e Revision de la documentacion completa de la solicitud de aprobacién de demanda adicional.
e Revision de la documentacion completa de la solicitud de incorporacion o disminucién de presupuesto, modificacion
presupuestal y regularizacion de modificaciones presupuestales.
e Reuvision de la documentacion completa de las solicitudes de aprobacién de CCP y/o prevision presupuestal.
Recursos
Jefe/a Institucional, Asesor/a de la J, Gerente/a General, Asesor/a de la GG, Jefe/a de la OAJ, Profesional en
Recursos Derecho de la OAJ, Jefe/a de la OA, Coordinador/a de ELCP, Coordinador/a de EAF, Profesional en Finanzas,
humanos Jefe/a de la OPP, Coordinador/a de EPIP, Profesional en Presupuesto y Asistente en Planificacién, Inversiones y

Presupuesto, y Director/a o Jefe/a del Organo de la BNP.

Firmado di:it}lmen(e por

GUTIERRE] m? ationes
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bnp
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Equipos

Equipo de computo, impresora y equipo telefénico.
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Tipo Estratégico
FICHA DEL PROCESO DE NIVEL 2 —
Version 01
| Proceso del Codigo del
SRR P proceso ol
ManupH-Martn-FAU
Mot Bor By . -
Fechal 20 gg@lso EO1 Gestion estratégica.
Nivel 1 E01.02 Gestion del presupuesto.
Nivel 2 E01.02.01 Pago de cuotas internacionales.
Caracterizacion del Proceso
Objetivo Gestionar el pago de cuotas internacionales pendientes de atencién en la Biblioteca Nacional del Peru.
e BNP: Biblioteca Nacional del Pera.
o CCP: Certificacion de Crédito Presupuestal.
e e-GD BNP: Sistema de Informacién e-Gestion Documental de la BNP.
e DS: Decreto Supremo.
e EAF: Equipo de Trabajo de Administracién Financiera.
e EPIP: Equipo de Trabajo de Planificacion, Inversiones y Presupuesto.
Siglas y e GG: Gerencia General.
Definiciones o J: Jefatura de la BNP.
e MEF: Ministerio de Economia y Finanzas.
e MP: Modificacién Presupuestal.
e OA: Oficina de Administracion.
e OAJ: Oficina de Asesoria Juridica.
e OPP: Oficina de Tecnologias de la Informacion y Estadistica.
o SIAF: Sistema Integrado de Administracién Financiera.
Dl o Jefe/a de la OPP.
Proceso
Indicadorde | _
desempeio
Proveedores Entradas Salidas Clientes
« E01.02.03.01
« MEF. Modificacion
« E01.02.03.01 Modificacién «Lev de Presupuesto del sector o Solicitud de MP. presupuestal.
presupuestal. l:l)lgliCO del aﬁ% fiscal vigente « Solicitud de aprobacion de e E01.02.03.02 Aprobacion
e E01.02.03.02 Aprobacion . lelota de MP 9 ' CCP. de certificacion de crédito
de certificacion de crédito «Nota de CC|5 « Expediente de pago de cuotas presupuestario y prevision
presupuestario y prevision : internacionales. presupuestal.
«DS que autoriza el pago de . . SYTE
presupuestal. cuotas internacionales « Expediente para control previoy | e Ministerio de Cultura.
« Ministerio de Relaciones ’ devengado. e S01 Gestién
Exteriores. administrativa y
financiera.
e Evaluacion del marco presupuestal.
Controles e Evaluacion del monto aprobado en CCP en comparacion con el aprobado en la Ley de Presupuesto del sector
publico del afio fiscal vigente.
Recursos
RECUISOS Jefe/a Institucional, Asesor/a de la J, Gerente/a General, Asesor/a de la GG, Jefe/a de la OAJ, Profesional en Derecho
humanos de la OAJ, Jefe/a de la OA, Coordinador/a del EAF, Profesional en Finanzas, Jefe/a de la OPP, Coordinador/a del
EPIP, y Director/a o Jefe/a del Organo de la BNP.
Instalaciones | Oficinas administrativas.
$|stemfi§ e-GD BNP y SIAF — Médulo administrativo.
informaticos
Equipos Equipo de computo, impresora y equipo telefénico.
Firmado dig#
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Firmado digitalmente por
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Tipo Estratégico
FICHA DEL PROCESO DE NIVEL 2 —
Version 01
| Proceso del Cadigo del
e proceso NS
; Fochdt 2 ggélso EO1 Gestion estratégica.
Nivel 1 E01.02 Gestién del presupuesto.
Nivel 2 E01.02.02 Elaboracién de demanda adicional.
Caracterizacion del Proceso
Obietivo Identificar, elaborar y proponer las solicitudes de demanda a adicional que requiera la Biblioteca Nacional del Perd
! para el cumplimiento de sus objetivos institucionales.

* BNP: Biblioteca Nacional del Peru.

e e-GD BNP: Sistema de Informacién e-Gestion Documental de la BNP.

e ELCP: Equipo de Trabajo de Logistica y Control Patrimonial.

. e EPIP: Equipo de Trabajo de Planificacion, Inversiones y Presupuesto.

Siglas y . . |
DefEienes o GG: Gerencia General.

¢ J: Jefatura de la BNP.

e OA: Oficina de Administracion.

e OAJ: Oficina de Asesoria Juridica.

e OPP: Oficina de Planeamiento y Presupuesto.
gueno = Jefe/a de la OPP.

roceso
Indicador de )
desempeio
Proveedores Entradas Salidas Clientes
¢ Necesidad de mayores recursos | Oficio de solicitud de aprobacion S
* OPP. presupuestales. de demanda adicional. *Ministerio de Cultura.
Controles Revision de la documentacion completa de la solicitud de aprobacion de demanda adicional.
Recursos

Recursos Jefe/a Institucional, Gerente/a General, Jefe/a o Director/a del Organo de la BNP, Jefe/a de la OPP, Coordinador/a
humanos del EPIP, Jefe/a de la OA, Coordinador/a del ELCP, Jefe/a de la OAJ y Profesional en Derecho de la OAJ.
Instalaciones | Oficinas administrativas.
SIS e-GD BNP.
informaticos
Equipos Equipo de computo, impresora y equipo telefonico.

Firmado di

bnp

Firmado

bnp
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/_\ Fecha: 2021/01/18
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Tipo Estratégico
FICHA DEL PROCESO DE NIVEL 2 =
Version 02
| Proceso del Cadigo del
bnp SN IR " proceso iemlae
%,921:351 [579863 soft
’/‘_ . ;g;araa:zgi%lggé?lso EO1 Gestiodn estratégica.
Nivel 1 E01.02 Gestion del presupuesto.
Nivel 2 E01.02.03 | Certificacidn, prevision y modificacion presupuestal.
Caracterizacion del Proceso
Obietivo Generar y suscribir las notas de certificacion de crédito presupuestario y las constancias de prevision presupuestal, asi como
! la aprobacion de las modificaciones presupuestales y su regularizacion.
* BNP: Biblioteca Nacional del Peru.
e CCP: Certificacion de Crédito Presupuestario.
e e-GD BNP: Sistema de Informacién e-Gestion Documental de la BNP.
Siglas y e EPIP: Equipo de Trabajo de Planificacion, Inversiones y Presupuesto.
Definiciones e MEF: Ministerio de Economia y Finanzas.
e MP: Modificacion presupuestaria.
¢ OPP: Oficina de Planeamiento y Presupuesto.
e SIAF: Sistema Integrado de Administracién Financiera.
Duefio del
e Jefe/a de la OPP.
Indicador de . -
desempefio Porcentaje de avance de la fase de certificado.
Proveedores Entradas Salidas Clientes
« Organos de la BNP e Solicitud de MP. * Nota de MP. )
. MEgF ' o Normativa aprobada. e Oficio de remision de e Organos de la BNP.
o S05.02.03 Emision de « Notificacién de resolucién de regularizacion de MP. e MEF.
resdluciones aprobacién de incorporacién o | e Solicitud de regularizacion de e S05.02.03 Emision de
. SO1L Gestic’)n. disminucién de presupuesto. MP. resoluciones.
o Notificacién de resolucion de e Solicitud de incorporacion o e S01 Gestion Administrativa

Administrativa y
Financiera.

e S02 Gestion de Recursos
Humanos.

regularizacién de MP.
e Solicitud de aprobacion de
CCP yl/o prevision

disminucién de presupuesto.
Nota de CCP.
Constancia de prevision

y Financiera.
e S02 Gestion de Recursos
Humanos.

presupuestal. presupuestal.

e Revisién de la documentacion completa de la solicitud de incorporacion o disminucién de presupuesto,

Controles modificacién presupuestal y regularizacion de modificaciones presupuestales.
o Revisién de la documentacion completa de las solicitudes de aprobacion de CCP y/o prevision presupuestal.
Recursos
Recursos Jefe/a de la OPP, Coordinador/a del EPIP, Profesional en Presupuesto y Asistente en Planificacion, Inversiones y
humanos Presupuesto.

Instalaciones

Oficinas administrativas.

Sistemas
informaticos

e-GD BNP y SIAF.

Equipos

Equipo de computo, impresora y equipo telefénico.

Firmado digitalmente por
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bnp FAU 20131379863 soft
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o MEF.

resoluciones.

¢ Organos de la BNP.

e S05.02.03 Emision de

e Solicitud de MP.

o Normativa aprobada.

¢ Notificacion de resolucion de
aprobacioén de incorporacién o
disminucion de presupuesto.

¢ Notificacion de resolucion de
regularizacion de MP.

¢ Oficio de remision de
regularizaciéon de MP.

¢ Habilitacion de recursos
presupuestales.

e Solicitud de regularizacion de
MP.

e Solicitud de incorporacién o
disminucion de presupuesto.

Tipo Estratégico
FICHA DEL PROCESO DE NIVEL 3 =
S Version 02
| Proceso del Cédigo del
S NI > proceso eI
i
?E%bafz&‘yé?m EO1 Gestioén estratégica.
Nivel 1 E01.02 Gestion del presupuesto.
Nivel 2 E01.02.03 Certificacion, prevision y modificacién presupuestal.
Nivel 3 E01.02.03.01 Modificacion presupuestal.
Caracterizacion del Proceso
Obietivo Emitir las notas de modificacion presupuestaria a nivel institucional y funcional programatico, asi como derivar mediante
! oficio la resolucion de aprobacion de regularizacion de las modificaciones presupuestales realizadas en el mes anterior.
e BNP: Biblioteca Nacional del Per.
e e-GD BNP: Sistema de Informacién e-Gestién Documental de la BNP.
e EPIP: Equipo de Trabajo de Planificacién, Inversiones y Presupuesto.
Siglas y o GG: Gerencia General.
Definiciones ¢ MEF: Ministerio de Economia y Finanzas.
e MP: Modificacion presupuestaria.
e OPP: Oficina de Planeamiento y Presupuesto.
o SIAF: Sistema Integrado de Administracién Financiera.
Duefio del
Proceso Jefe/a de la OPP.
Indicador de )
desemperio
Proveedores Entradas Salidas Clientes
* Nota de MP.

¢ Organos de la BNP.
o MEF.

E01.02.03.02 Aprobacién
de certificacion de crédito
presupuestario y prevision
presupuestal.

S05.02.03 Emision de
resoluciones.

Revision de la documentacion completa de la solicitud de incorporacion o disminucién de presupuesto, modificacion

Controles o o
presupuestal y regularizacion de modificaciones presupuestales.
Recursos
Recursos Jefe/a de la OPP, Coordinador/a del EPIP, Profesional en Presupuesto y Asistente en Planificacién, Inversiones y
humanos Presupuesto.

Instalaciones

Oficinas administrativas.

Sistemas
informaticos

e-GD BNP y SIAF.

Equipos

Equipo de computo, impresora y equipo telefénico.

Firmado digitalmente por
GUTIERREZ LEON Jorge Alberto
FAU 20131379863 soft
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Tipo Estratégico
FICHA DEL PROCESO DE NIVEL 3 =
Version 02
| Proceso del Cédigo del
S NI > proceso Nemlae
i
?E%bafz&‘yé?m EO1 Gestion estratégica.
Nivel 1 E01.02 Gestion del presupuesto.
Nivel 2 E01.02.03 Certificacion, prevision y modificacion presupuestal.
Nivel 3 E01.02.03.02 | Aprobacién de certificacion de crédito presupuestario y prevision presupuestal.
Caracterizacion del Proceso
Objetivo Emitir las notas de certificacion de crédito presupuestario y/o la constancia de prevision presupuestal.
e BNP: Biblioteca Nacional del Pera.
Siglas o CCP: Certificacion de crédito presupuestario.
giasy e e-GD BNP: Sistema de Informacion e-Gestion Documental de la Biblioteca Nacional del Peru.
Definiciones - .
e OPP: Oficina de Planeamiento y Presupuesto.
e SIAF: Sistema Integrado de Administracion Financiera.
PUED G Jefe/a de la OPP.
Proceso
:jndlcador~de Porcentaje de avance de la fase de certificado.
esempefio
Proveedores Entradas Salidas Clientes

Financiera.

e S01 Gestion Administrativa y

e S02 Gestién de Recursos

e S01 Gestion

e Solicitud de aprobacién de CCP Administrativa y

y/o prevision presupuestal. * Nota de CCP.

o » Constancia de prevision Financiera.
Humanos. e * Habilitacién de recursos presupuestal. e S02 Gestion de Recursos
e E01.02.03.01 Modificacion presupuestales. H
umanos.
presupuestal.
Controles Revision de la documentacion completa de las solicitudes de aprobacién de CCP y/o prevision presupuestal.
Recursos
Recursos Jefe/a de OPP, Coordinador/a del EPIP, Profesional en Presupuesto y Asistente en Planificacion, Inversiones y
humanos Presupuesto.

Instalaciones

Oficinas administrativas.

Sistemas
informaticos

e-GD BNP y SIAF.

Equipos

Equipo de computo, impresora y equipo telefénico.

Firmado digitalmente por
GUTIERREZ LEON Jorge Alberto
FAU 20131379863 soft

p Motivo: Doy V° B
ﬁ‘\ Fecha: 2021/01/18 14:31:15-0500

Firmado digitalmente por
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Tipo Estratégico
FICHA DEL PROCESO DE NIVEL 1 i
Version 01
Proceso del Cadigo del
e proceso NS
%ﬁ%m&vgofg
: gg@lso EO1 Gestion estratégica.
Nivel 1 E01.03 Gestion de las inversiones.
Caracterizacion del Proceso
Obietivo Implementar el sistema administrativo de Programacién Multianual y Gestién de Inversiones, en el marco de las fases del
! ciclo de inversion.

e BNP: Biblioteca Nacional del Pera.

e DGPMI: Direccion General de Programacion Multianual de Inversiones.

e e-GD BNP: Sistema de Informacion e-Gestion Documental de la BNP.

e EPIP: Equipo de Trabajo de Planificacién, Inversiones y Presupuesto.

e INVIERTE.PE: Sistema Nacional de Programacién Multianual y Gestién de Inversiones.

e |OARR: Inversiones de optimizacion, de ampliacién marginal, de rehabilitacién y de reposicién.

e MEF: Ministerio de Economia y Finanzas.

) e OA: Oficina de Administracion.
Siglas y e OAJ: Oficina de Asesoria Juridica.
Definiciones | , opwmi: Oficina de Programacion Multianual de Inversiones.

e OPP: Oficina de Planeamiento y Presupuesto.

e PIA: Presupuesto Institucional de Apertura.

e PMI: Programacion multianual de inversiones.

e POI: Plan Operativo Institucional.

e Proyectos de Inversién: Intervenciones temporales que se financian, total o parcialmente, con recursos publicos,
destinadas a la formacion de capital fisico, humano, institucional, intelectual y/o natural, que tenga como propoésito
crear, ampliar, mejorar o recuperar la capacidad de produccién de bienes y/o servicios.

Duefio del
S ——— Jefe/a de la OPP.
Indicador de o Porcentaje de avance en la formulacion y evaluacion de proyectos de inversion.
desempeiio e Porcentaje de ejecucion de las inversiones de la BNP.
Proveedores Entradas Salidas Clientes
* Propuesta de criterios de
priorizacion.
» Propuesta de cartera de
+ Normativas INVIERTE. PE. ::}/c?rrrﬂgg'%?\. para incorporacion
Disposiciones especificas de la | * . ! : " ! L
* MEF. ¢ DGFI;MI P de inversiones no previstas en el | ¢ Ministerio de Cultura.
e Ministerio de Cultura. . PIA ' PMI. e S03 Gestion de
e E01.02.02 Formulacion y . PMII e Documentos a publicar en el tecnologias de la
aprobacion del PIA. . Re .uerimientos de informacion portal transparencia de la BNP informacion.
de Ig OPMI (Expediente técnico o
’ especificaciones técnica,
liquidacién técnica y financiera de
la inversion y comité de recepcién
de obra).

Controles

e Consolidacion y aprobacion de los indicadores de brechas, el diagnostico de brechas, los criterios de priorizacion
y la Programacion Multianual de Inversiones con sus respectivas consistencias e incorporaciones no previstas,
ejercidas por el Ministerio de Cultura, como érgano del Poder Ejecutivo encargado del Sector Cultura.

o Autorizacion del 6rgano Resolutivo para la elaboracion del expediente técnico y su ejecucion, solo para el caso de
proyectos de inversién declarados viables mediante fichas técnicas.

Recursos

Recursos
humanos

pitalmente por

Jefe/a Institucional, Gerente/a General, Apoyo Administrativo de la GG, Jefe/a de la OA, Profesional en
Contrataciones, Jefe de la OPP, Coordinador/a del EPIP, Jefe/a de la OAJ, Profesional en Derecho de la OAJ,
Responsable de la Unidad Formuladora, Responsable de la Unidad Ejecutora de Inversiones y Comité de
Recepcion.

bnp
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Tipo Estratégico
FICHA DEL PROCESO DE NIVEL 2 —
Version 01
| Proceso del Codigo del
SAnal i RRETE P proceso NS
ManupH-Martn-FAU
Mot DOV B - -
Fechal 20 gg@lso EO1 Gestion estratégica
Nivel 1 E01.03 Gestion de las inversiones.
Nivel 2 E01.03.01 Programacion multianual de inversiones.
Caracterizacion del Proceso
L Elaborar una cartera de inversiones orientada al cierre de brechas prioritarias, ajustada al Planeamiento Estratégico
Objetivo L . o ) ,
Institucional y el proceso presupuestario de la Biblioteca Nacional del Peru.
e BNP: Biblioteca Nacional del Peru.
o DGPMI: Direccién General de Programacién Multianual de Inversiones.
e e-GD BNP: Sistema de Informacién e-Gestién Documental de la BNP.
e EPIP: Equipo de Trabajo de Planificacion, Inversiones y Presupuesto.
Siglas y o INVIERTE.PE: Sistema Nacional de Programacion Multianual y Gestion de Inversiones.
Definiciones e MEF: Ministerio de Economia y Finanzas.
e OA: Oficina de Administracion.
e OPMI: Oficina de Programacion Multianual de Inversiones.
e OPP: Oficina de Planeamiento y Presupuesto.
e PMI: Programacion multianual de inversiones.
DUEDEE. Jefe/a de la OPP.
Proceso
Indicador de | _
desempefio
Proveedores Entradas Salidas Clientes
e Propuesta de criterios de
o Normativas INVIERTE.PE. priorizacion.
» Disposiciones especificas de la | e Propuesta de cartera de * Ministerio de Cultura.
o MEF. . ) . .
« Ministerio de Cultura DGPMI. inversiones. e E01.03.03 Ejecucion
’ e Requerimientos de informaciéon | e Informacion de incorporacion de de inversiones.
de la OPMI. inversiones no previstas en el
PMI.
Consolidacion y aprobacion de los indicadores de brechas, el diagndstico de brechas, los criterios de priorizacién y la
Controles Programacién Multianual de Inversiones con sus respectivas consistencias e incorporaciones no previstas, ejercidas
por el Ministerio de Cultura, como 6rgano del Poder Ejecutivo encargado del Sector Cultura.
Recursos
Recursos Gerente/a General, Jefe/a de la OA, Jefe/a de la OPP, Coordinador/a del EPIP, Profesional en Presupuesto,
humanos Responsable de la Unidad Formuladora y Responsable de la Unidad Ejecutora de Inversiones.
Instalaciones | Oficinas administrativas, sala de reuniones.
.S'Stemias. Aplicativo Banco de inversiones y e-GD BNP.
informaticos
Equipos Equipo de computo, impresora, equipo telefénico, laptop y proyector.
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Tipo Estratégico
FICHA DEL PROCESO DE NIVEL 2 —
Version 01
| Proceso del Codigo del
SAnal i RRETE P proceso NS
ManupH-Martn-FAU
Mot DOV B - -
Fochdt 2 0 EO1 Gestion estratégica.
Nivel 1 E01.03 Gestion de las inversiones.
Nivel 2 E01.03.02 Formulacién y evaluacion de proyectos de inversion.
Caracterizacion del Proceso
Obietivo Formular aquellos proyectos de inversion necesarios para alcanzar las metas establecidas en la Programacién Multianual
! de Inversiones y evaluar la pertinencia de su ejecucion, debiendo considerarse las formas de financiamiento.

e BNP: Biblioteca Nacional del Peru.

o DGPMI: Direccién General de Programacién Multianual de Inversiones.

e e-GD BNP: Sistema de Informacién e-Gestién Documental de la BNP.

e EPIP: Equipo de Trabajo de Planificacion, Inversiones y Presupuesto.

e INVIERTE.PE: Sistema Nacional de Programacién Multianual y Gestién de Inversiones.

Siglas y e |OARR: Inversiones de Optimizacion, de Ampliacién marginal, de Rehabilitacion y de Reposicion.
Definiciones o MEF: Mml_steno de Economla y Finanzas.

e OPP: Oficina de Planeamiento y Presupuesto.

e PMI: Programacién multianual de inversiones.

e Proyectos de Inversion: Intervenciones temporales que se financian, total o parcialmente, con recursos publicos,
destinadas a la formacion de capital fisico, humano, institucional, intelectual y/o natural, que tenga como propésito
crear, ampliar, mejorar o recuperar la capacidad de produccién de bienes y/o servicios.

DUEDEE. Jefe/a de la OPP.

Proceso

Indicador de : L . : L

desempefio Porcentaje de avance en la formulacion y evaluacién de proyectos de inversion.

Proveedores Entradas Salidas Clientes

o Normativas INVIERTE.PE.

o MEF. o Disposiciones especificas de la : ggiﬁtﬁ%ﬁ?ﬁ\?&sién con e E01.03.03 Ejecucién

e Ministerio de Cultura. DGPMI. Y - S de inversiones
« PMI. declaratoria de viabilidad.

Controles -

Recursos
lFfecursos Gerente/a General, Jefe/a de la OPP y Responsable de la Unidad Formuladora.
umanos

Instalaciones | Oficinas administrativas y sala de reuniones.

.S'Stemias. Aplicativo Banco de inversiones y e-GD BNP.

informaticos

Equipos Equipo de cdmputo, impresora, equipo telefénico, laptop y proyector.
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e E01.02.02 Formulacion y
aprobacion del PIA.

e E01.03.01 Programacién
multianual de inversiones.

e E01.03.02 Formulacion y
evaluacion de proyectos

Tipo Estratégico
FICHA DEL PROCESO DE NIVEL 2 —
S Version 01

Proceso del Cadigo del
bR proceso NS
BrseL s
20 gg@lso EO1 Gestion estratégica.

Nivel 1 E01.03 Gestion de las inversiones.

Nivel 2 E01.03.03 Ejecucion de inversiones.

Caracterizacion del Proceso
Ejecutar los proyectos de inversion que cuenten con declaracion de viabilidad o inversiones de optimizacién, de ampliacion

Objetivo marginal, de rehabilitacion y de reposicién que hayan sido aprobados, registrados en la Programacion Multianual de

Inversiones.

e BNP: Biblioteca Nacional del Pera.

o DGPMI: Direccion General de Programacion Multianual de Inversiones.

e e-GD BNP: Sistema de Informacién e-Gestién Documental de la BNP.

e EPIP: Equipo de Trabajo de Planificacion, Inversiones y Presupuesto.

e GG: Gerencia General.

o INVIERTE.PE: Sistema Nacional de Programacién Multianual y Gestion de Inversiones.

¢ IOARR: Inversiones de optimizacion, de ampliacién marginal, de rehabilitacién y de reposicion.

] ¢ MEF: Ministerio de Economia y Finanzas.
Siglas y OA: Oficina de Admini o
Definiciones o OA: icina de A m|n|st,raC|0r,1.'

e OAJ: Oficina de Asesoria Juridica.

e OPP: Oficina de Planeamiento y Presupuesto.

e PIA: Presupuesta Institucional de Apertura.

e PMI: Programacién multianual de inversiones.

e Proyectos de Inversion: Intervenciones temporales que se financian, total o parcialmente, con recursos publicos,
destinadas a la formacién de capital fisico, humano, institucional, intelectual y/o natural, que tenga como propésito
crear, ampliar, mejorar o recuperar la capacidad de produccién de bienes y/o servicios.

Dl o Jefe/a de la OA.
Proceso
IdndlcadorNde Porcentaje de ejecucion de las inversiones de la BNP.
esempefio
Proveedores Entradas Salidas Clientes
o MEF.

¢ Disposiciones especificas de la e Documentos a publicar en el

DGPMI. portal transparencia de la BNP
¢ IOARR aprobado. (Expediente técnico o e S03 Gestion de
o PIA. especificaciones técnica, tecnologias de la
o PML. liquidacion técnica y financiera informacion.
« Proyecto de inversién con de la inversion y comité de

declaratoria de viabilidad.

recepcion de obra).

de inversion.
Autorizacién del érgano Resolutivo para la elaboracion del expediente técnico y su ejecucion, solo para el caso de
Controles . - - . 8 P
proyectos de inversion declarados viables mediante fichas técnicas.
Recursos
IR Jefe/a Institucional, Gerente/a General, Jefe/a de la OAJ, Jefe/a de la OA, Profesional de la OA, Profesional en
humanos derecho de la OAJ, Servidor/a designado como responsable de la Unidad Ejecutora de Inversiones, Apoyo

administrativo de la GG y Comité de Recepcién

Instalaciones

Oficinas administrativas y sala de reuniones.

Sistemas
informaticos

Aplicativo Banco de inversiones y e-GD BNP.

Equipos
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Tipo Estratégico
FICHA DEL PROCESO DE NIVEL 1 i
Version 02
| Proceso del Codigo del
SAnal ARG " proceso NS
Manupt-Martin-FAU
Mot DOV B i -
Fochdt 2 0 EO1 Gestion estratéegica.
Nivel 1 E01.04 Gestion de convenios.
Caracterizacion del Proceso
. Establecer los lineamientos para la elaboracién, evaluacién, suscripcién y seguimiento de convenios y adendas por parte de
Objetivo e ) ’ - : S . . . .
la Biblioteca Nacional del Peru con las diferentes entidades publicas o privadas, nacionales o internacionales
* BNP: Biblioteca Nacional del Pert.
e e-GD BNP: Sistema de Informacion e-Gestion Documental de la BNP.
e GG: Gerencia General.
e OAJ: Oficina de Asesoria Juridica.
e OPP: Oficina de Planeamiento y Presupuesto.
e Adenda: Es el acuerdo de voluntades que modifica los términos de un convenio vigente, a efectos de hacer mas explicitos
los compromisos ya asumidos por las partes, precisando su ambito de aplicacién o ampliando el plazo de ejecucion de
_ los mismos, entre otras madificaciones que no excedan o desnaturalicen el objeto del convenio.
Slgl_a$ y e Contraparte: Entidad publica o privada, persona juridica de derecho publico o privado, nacional o extranjera u organismo
Definiciones internacional que suscribe un convenio de colaboracion interinstitucional y/o cooperacion internacional con la BNP; y, que
actlia por medio de su representante legal debidamente acreditado.
¢ Organo coordinador: Organo de la BNP que realiza permanente coordinacion y supervision sobre el cumplimiento de
los términos establecidos en el convenio de colaboracion interinstitucional y/o cooperacién internacional suscrito.
¢ Organo proponente: Organo de la BNP que promueve y solicita la suscripcion de un convenio de colaboracion
interinstitucional y/o cooperacion internacional, elaborandolo y emitiendo opinién sobre su necesidad y oportunidad de
suscripcion, ya sea que la propuesta de convenio de colaboracion interinstitucional y/o cooperacion internacional se
origine en la BNP o que ésta provenga de la contraparte.
e Organos involucrados: Organos de la BNP cuyas competencias y funciones, se encuentran vinculadas con el objeto
y/o compromisos del convenio de colaboracion interinstitucional y/o cooperacion internacional.
DU o Jefe/a de la OPP.
Proceso
Indicadorde | _
desempeio
Proveedores Entradas Salidas Clientes
¢S05.02.01 Gestion de |e Propuesta de convenio de la « Convenio/adenda para firmar. :gggtgg;%eﬁ de
documentos. Contraparte. « Convenio/adenda a publicar en el tecnologias de la
« Contraparte. « Convenio/adenda firmada. portal de la BNP. . gia
informacion.
¢ Revision de la propuesta de convenio por la Contraparte.
Controles o Evaluacion de viabilidad de la propuesta de convenio/adenda.
o Revisién de los informes de ejecucién de convenios.
Recursos
Jefe/a Institucional, Gerente/a General, Asesor/a de la GG, Asistente Administrativo de la GG, Jefe/a de la OAJ,
Recursos Profesional en Derecho de la OAJ, Jefe/a de la OPP, Asistente Administrativo de la OPP, Director/a o Jefe/a del
humanos Organo proponente, Directores/as o Jefes/as de los Organos involucrados y Director/a o Jefe/a del Organo
Coordinador.
Instalaciones | Oficinas administrativas.
Sistemas
informaticos | &GP BNP-
Equipos Equipo de computo, impresora y equipo telefénico.
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Tipo Estratégico
FICHA DEL PROCESO DE NIVEL 2 —
Version 02
| Proceso del Codigo del
e proceso iemlae
Fechal 20 gg@lso EO1 Gestion estratégica.
Nivel 1 E01.04 Gestioén de convenios.
Nivel 2 E01.04.01 | Suscripcién y modificacion de convenios.
Caracterizacion del Proceso
Obietivo Realizar actividades de elaboracion y evaluacién de las propuestas de convenios para suscribir convenios y adendas
! vinculados a los objetivos de la Biblioteca Nacional del Perd, con la finalidad de brindar servicios de calidad a la ciudadania.

* BNP: Biblioteca Nacional del Pert.

e e-GD BNP: Sistema de Informacién e-Gestion Documental de la BNP.

e GG: Gerencia General.

e OAJ: Oficina de Asesoria Juridica.

e OPP: Oficina de Planeamiento y Presupuesto.

e Adenda: Es el acuerdo de voluntades que modifica los términos de un convenio vigente, a efectos de hacer mas explicitos

) los compromisos ya asumidos por las partes, precisando su ambito de aplicacién o ampliando el plazo de ejecucion de

Slgl_a_s y los mismos, entre otras madificaciones que no excedan o desnaturalicen el objeto del convenio.

Definiciones e Contraparte: Entidad publica o privada, persona juridica de derecho publico o privado, nacional o extranjera u organismo
internacional que suscribe un convenio de colaboracion interinstitucional y/o cooperacion internacional con la BNP; y, que
actla por medio de su representante legal debidamente acreditado.

e Organo proponente: Organo de la BNP que promueve y solicita la suscripcion de un convenio de colaboracion
interinstitucional y/o cooperacion internacional, elaborandolo y emitiendo opinién sobre su necesidad y oportunidad de
suscripcion, ya sea que la propuesta de convenio de colaboracién interinstitucional y/o cooperacién internacional se
origine en la BNP o que ésta provenga de la contraparte.

e Organos involucrados: Organos de la BNP cuyas competencias y funciones, se encuentran vinculadas con el objeto y/o
compromisos del convenio de colaboracion interinstitucional y/o cooperacién internacional.

Dl o Jefe/a de la OPP.

Proceso

Indicador de )

desempeio

Proveedores Entradas Salidas Clientes
¢S05.02.01 Gestién de «Propuesta de convenios de la « Convenio/adenda para firmar. « Contraparte.

documentos. ConF;ra arte « Convenio/adenda a publicar en el [¢ SO3 Gestion de tecnologias

«E01.04.02 Seguimiento de parte. L portal de la BNP. de la informacion.
: « Convenio para modificacion. . . .
convenios. « Convenio/adenda firmada « Registro de convenios. «E01.04.02 Seguimiento de
« Contraparte. ) « Convenio/adenda suscrito. convenios.

Controles e Revision de la propuesta de convenio por la Contraparte.

e Evaluacion de viabilidad de la propuesta de convenio/adenda.

Recursos
RECUISOS Jefe/a Institucional, Gerente/a General, Asesor/a de la GG, Asistente Administrativo de la GG, Jefe/a de la OAJ,
h Profesional en Derecho de la OAJ, Jefe/a de la OPP, Asistente Administrativo de la OPP, Director/a o Jefe/a del
umanos - ’ . .

Organo proponente y Directores/as o Jefes/as de los Organos involucrados.

Instalaciones | Oficinas administrativas.

SIEIEIES e-GD BNP.

informaticos

Equipos Equipo de computo, impresora y equipo telefénico.
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Tipo Estratégico
FICHA DEL PROCESO DE NIVEL 2 =
Version 02
| Proceso del Cadigo del
SancheIRARTES P proceso iemlae
Manup-Martin-FAL-
Rhotpr Doy o i -
Fecha 20 gg@lso EO1 Gestion estratéegica.
Nivel 1 E01.04 Gestién de convenios.
Nivel 2 E01.04.02 Seguimiento de convenios.
Caracterizacion del Proceso
Obietivo Evaluar la ejecucion de los convenios suscritos por la Biblioteca Nacional del Pert con la finalidad de conocer el estado de
! los mismos y solicitar su modificacion, de corresponder.
* BNP: Biblioteca Nacional del Peru.
e e-GD BNP: Sistema de Informacion e-Gestion Documental de la BNP.
Siglas y e OPP: Oficina de Planeamiento y Presupuesto.
Definiciones
¢ Organo coordinador: Organo de la BNP que realiza permanente coordinacion y supervision sobre el cumplimiento de
los términos establecidos en el convenio de colaboracién interinstitucional y/o cooperacion internacional suscrito.
DUEDEE. Jefe/a de la OPP.
Proceso
Indicador de | _
desempefio
Proveedores Entradas Salidas Clientes

«E01.04.01 Suscripcion y
modificacién de convenios.

«E01.04.01 Suscripcion y

« Registro de convenios. e !
modificacién de convenios.

« Convenio para modificacion.

Controles Revision de los informes de ejecucion de convenios.

Recursos
Recursos . L . A . .
humanos Jefe/a de la OPP, Asistente Administrativo de la OPP y Director/a o Jefe/a del Organo Coordinador.

Instalaciones

Oficinas administrativas.

Sistemas
informaticos

e-GD BNP.

Equipos

Equipo de computo y equipo telefénico.
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Procedimiento Cadigo OPP-PR-01
) » L . o Version 01
Formulacién, aprobacion y modificacion del Plan Estratégico Institucional =
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Procesos Relacionados

Involucrados

Caodigo del
Proceso Rl
EO1 Gestion estratégica.
Nivel 1 E01.01 Gestion del planeamiento.
Nivel 2 E01.01.01 Planificacion estratégica.
Nivel 3 E01.01.01.01 | Formulacién, aprobacion y modificacion del Plan Estratégico Institucional.
Caracterizacion de elementos
Tipo Estratégico.
_ Plantear y validar los objetivos y acciones estratégicas institucionales orientadas a mejorar la calidad del servicio de la Biblioteca
Objetivo . P h . ) .
Nacional del Per(, bajo la normativa del Centro Nacional de Planeamiento Estratégico.
e Ley N° 30570, Ley General de la Biblioteca Nacional del Peru.
e Decreto Legislativo N° 1088, que aprueba la Ley del Sistema Nacional de Planeamiento Estratégico y del Centro
Nacional de Planeamiento Estratégico.
Base e Decreto Supremo N° 001-2018-MC, que aprueba el Reglamento de Organizacién y Funciones de la Biblioteca Nacional
Normativa del Perd. .
e Decreto Supremo N° 010-2017-MC, que aprueba el Reglamento de la Ley N° 30570, Ley General de la Biblioteca
Nacional del Peru.
¢ Resolucion de Presidencia de Consejo Directivo N° 033-2017/CEPLAN/PCD, que aprueba la “Guia para el Planeamiento
Institucional” y sus modificatorias.
AEEMEE Desde el requerimiento de conformacién de la Comisién de Planeamiento Estratégico y el Equipo Técnico hasta la
aprobacion o modificacién del Plan Estratégico Institucional de la Biblioteca Nacional del Perd.
Organos Jefatura de la Biblioteca Nacional del Perl, Gerencia General, Oficina de Planeamiento y Presupuesto, Oficina de

Administracién y Oficina de Asesoria Juridica.

Siglas y
Definiciones

BNP: Biblioteca Nacional del Peru.

CEPLAN: Centro Nacional de Planeamiento Estratégico.

e-GD BNP: Sistema de Informacién e-Gestién Documental de la BNP.
EPIP: Equipo de Trabajo de Planificacion, Inversiones y Presupuesto.
GG: Gerencia General.

J: Jefatura de la BNP.

OAJ: Oficina de Asesoria Juridica.

OPP: Oficina de Planeamiento y Presupuesto.

PEI: Plan Estratégico Institucional.

PESEM: Plan Estratégico Sectorial Multianual.

Duefio del
Proceso

Jefe/a de la OPP.

Condiciones Generales

19.

e Para conformar o reconformar la Comision de Planeamiento Estratégico y el Equipo Técnico, se debe realizar desde la actividad 1 hasta la

e Si se requiere modificar el PEI dentro del periodo en que se implementa, el nombre del Plan sera “PEI Modificado”.

e Si se requiere contar con un PEI con otro periodo de vigencia se considerara como elaboracion de un nuevo PEI.

e En las resoluciones y anexos se debe usar la visacion y firma manuscrita, siendo que, en aquellos casos en los que no fuera posible,
podria usarse la visacion digital.

Requisitos para iniciar el procedimiento

Descripcion del requisito Fuente

Firmado digitalmente por
GUTIERREZ LEON Jorge Alberto
FAU 20131379863 soft

Motivo: Doy V° B°

Fecha: 2021/01/18 14:31:15-0500

bnp
—

Firmado digitalmente por
JIMENEZ AROTINCO
Angelica FAU
20131379863 soft
Motivo: Doy V° B*
Fecha: 2021/01/18
14:15:52-0500

bnp
=

Formato: Digital

La impresién de este documento constituye una “COPIA NO CONTROLADA” a

s et h Clasificacién: Uso Interno
excepcion de que se indique lo contrario.

Firmado digitalmente por
RIVEROS FALCONI Anthony

Godofredo FAU 20131379863 soft
Motivo: Doy V" B°

Fecha: 2021/01/18 13:54:20-0500

bnp
—
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20 31

?%;:Wﬁ@aaon del PESEM del Ministerio de Cultura.
o EUiminacion de la vigencia del PEI.

F.rmaFQJMa&,lon y Aprobacién del PEL:

%poﬁ!mones especificas del CEPLAN.

o Extension del periodo de vigencia del PEI.

Modificacion del PEI:
e Cambios en la Politica General de Gobierno.
e Cambios en la politica institucional.
e Adscripcion de entidades, transferencias de programas, cambios
en las funciones de la organizacion u otras similares.
¢ Situacion de desastre con declaratoria de estado de emergencia.
e Recomendaciones provenientes de los Informes de Evaluacién de
los planes institucionales.
Disposiciones especificas de CEPLAN.
Cambio en las prioridades en Alta Direccion de la BNP.
Proceso de mejora continua de la BNP.
Recomendaciones de los informes de evaluacion de resultados del
PEI.

o CEPLAN.
e Ministerio de Cultura.
e Alta Direccién de la BNP.

e E01.01.01.02 Evaluacion del PEI.

Desarrollo del Procedimiento

onp Bk

y—x"

Descripcion de Actividad Docu;ggr;/toos @e Organo Responsable
Elaborar e_I' informe y proy(_ef:tar la resolu_c!gn que sustent_a la Profesional en Planificacién e
conformacién o reconformacion de la Comision de Planeamiento - OPP .
- - P Inversiones
Estratégico y el Equipo Técnico en la BNP.
Recibir y derivar el informe, y el proyecto de resolucioén.
Herramienta: e-GD BNP. ) OPP Jefe/a del EPIP
Revisar y derivar el proyecto de memorando que solicita la
conformacion o reconformacion de la Comision de Planeamiento
Estratégico y el Equipo Técnico en la BNP. - OPP Jefela
Nota: Cualquier observacion se coordina con el/la Jefe/a del EPIP.
Herramienta: e-GD BNP.
Recibir y asignar la solicitud.
Herramienta: e-GD BNP. ) OAJ Jefela
Recibir y analizar la solicitud. .
Herramienta: e-GD BNP. - OAJ Profesional en Derecho
Elaborar el proyecto de informe legal y de la resolucion de -
aprobacion. OAJ Profesional en Derecho
Consoll(_jar y .rem|t|r el proyecto de informe legal y resolucion. ) OAJ Profesional en Derecho
Herramienta: e-GD BNP.
Revisar y derivar el informe legal y proyecto de resolucién.
Nota: De corresponder, se gestiona la subsanacion de ) OAJ Jefela
observaciones y/o consultas.
Herramienta: e-GD BNP.
Recibir y revisar la solicitud.
Herramienta: e-GD BNP. ) GG Asesorfa
10 Coordlnar, de corr_e;pondgr, precisiones con la OAJ hasta su ) GG Asesor/a
conformidad y/o solicitar la impresion.
Imprimir la resolucién de aprobacion. .
11 Nota: Hacer alguna precision de los documentos de corresponder. OAJ Profesional en Derecho
12| Apoyar en la recolepcmn de V°B° y/o firmas de los Jefes/as - ) GG Apoyo Administrativo
Directores/as de los 6rganos involucrados.
Revisar que estén todos los vistos y/o firmas de los 6rganos
involucrados.
13 Nota: De corresponder, se gestiona la subsanacion ) GG Asesor/a
correspondiente.
14| Visar y/o firmar la resolucion. - GG Gerente/a General
TIE;REZ LEON Jorge Alberto
i dinar con la J, la firma de la resolucion. - GG Gerente/a General
ha: 2 21/01/18 14:31:15-0500
16| Firmar la resolucion en sefial de conformidad. - J Jefe/a Institucional
17| Colocar el nimero de resolucion. - GG Apoyo Administrativo
irmadp digitalmente por

bnp : EN

ngelica FAU
0131379863 soft

echa 2021/01/15

Motivo: Doy V° B’
’/"—\ F
14:15:5:

Formato: Digital

La impresién de este documento constituye una “COPIA NO CONTROLADA” a
excepcion de que se indigue lo contrario.

Clasificacion: Uso Interno

Firmado digitalmente por

bnp RIVEROS FALCONI Anthony

Godofredo FAU 20131379863 soft

Motivo: Doy V" B"
/ Fecha: 2021/01/18 13:54:20-0500
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sredESgoapear la resolucion y remitir para la publicacion en el portal de - .
CHEZ A" . - GG Apoyo Administrativo
13 Daa'/g"}j%arenma de la BNP.
3808 Gestion de tecnologias de la informacién: Proceso que
publica la aprobacién de la Comisién y el PEI o PEI modificado.
Notificar a los 6rganos el documento aprobado.
Herramienta: e-GD BNP.
Si se trata de: - .
19 Aprobaciéon de la Comision: ContinGia en 20. ) GG Apoyo Administrativo
Aprobacion de la formulacién o modificacion del PEI: Continta
en 50.
Elaborar y remitir por correo electrénico el plan de trabajo para
20| formular el PEI o PEI modificado. . _— . oPP Jefela del EPIP
Nota: En coordinacion con el/la Profesional en Planificacion e
Inversiones.
01 Coordinar con el/la Gerente/a',General la dl_sppnlbllldad del/ de la ) OPP Jefela
Jefe/a Institucional para la sesion de la Comision.
22 Refn_ltlr mediante correo electronico, el proyecto de memorando ) oPp Jefe/a del EPIP
multiple para convocatoria.
Remitir el memorando muliltiple a los érganos conformantes de la
23| Comision. - J Jefe/a Institucional
Herramienta: e-GD BNP.
Comision de

24

Recibir el memorando mdltiple y sesionar para revisar el plan de
trabajo.

Planeamiento
Estratégico

Comision de Planeamiento
Estratégico

25

Validar el plan de trabajo y suscribir acta de aprobacion.
Nota: El/La Jefe/a del EPIP custodia el acta de validacion del plan
de trabajo.

Comisién de
Planeamiento
Estratégico

Comision de Planeamiento
Estratégico

26

Remitir el acta de validacion mediante correo electronico a los
6rganos de la BNP, para conocimiento.

OPP

Jefel/a del EPIP

27

Recibir el plan de trabajo y tomar conocimiento.

Organos de la

Gerente/a General, Jefe/a o

Herramienta: e-GD BNP.

En paralelo: ContinGa en la actividad 28 y 29. BNP Director/a
Desarrollar las reuniones de trabajo con los 6rganos de la BNP
para fijar la politica institucional, la mision, los objetivos, las
acciones estratégicas institucionales y los indicadores.
Nota: Plan de trabajo
28| -Se suscriben actas de reuniones donde se establecen acuerdos OPP Jefe/a del EPIP
aprobado
entre las partes.
-Actividad realizada en coordinacién con el/la Profesional en
Planificacion e Inversiones.
Contindia en 31.
Revisar la data estadistica, los planes institucionales de la BNP y Profesional en Planificacién e
29| sus evaluaciones. - OPP Inversiones
Nota: En coordinacion con el/la Jefe/a del EPIP.
. . - OPP-FO-06 . o
30| Filar !a linea base y los valores meta de los indicadores. OPP-FO-07 oPP Profesional en Planificacion e
Nota: En coordinacion el/la Jefe/a del EPIP. Inversiones
OPP-FO-08
Elaborar la propuesta del PEI o PEI modificado.
Nota: OPP-FO-09
-Actividad realizada al concluir el desarrollo de reuniones de OPP-FO-10
31| trabajo y la fijacion de la linea base, y valores meta de los OPP-FO-11 OPP Jefe/a del EPIP
indicadores. OPP-FO-12
-Actividad realizada en coordinacién con el/la Profesional en OPP-FO-13
Planificacion e Inversiones.
Elaborar y remitir por correo electrénico la propuesta del PEI o PEI
modificado, para la revisiébn de la Comisién de Planeamiento
32| Estratégico. - OPP Jefe/a del EPIP
Nota: En coordinacion con el/lla Profesional en Planificacion e
Inversiones.
33| Coordinar con el/la Gerente/a General la disponibilidad del/de la ) oPp Jefela
Jefe/a Institucional para sesion de la Comision.
irfnado digitalmente.por . s .
Wﬁzs%%%?é;m;;girgsvggggﬁa.electronlco, el proyecto de memorando ) opPp Jefe/a del EPIP
ha: 2021 731715
Remitir el memorando miltiple a los érganos conformantes de la
35| Comision de Planeamiento Estratégico. - J Jefe/a Institucional

Firmado digitalmente por
JIMENEZ AROTINCO
Angelica FAU

20131379863 soft
Motivo: Doy V° B*

Fecha: 2021/01/18
14:15:52-0500

Formato: Digital

La impresién de este documento constituye una “COPIA NO CONTROLADA” a
excepcion de que se indigue lo contrario.

Clasificacion: Uso Interno

Firmado digitalmente por
RIVEROS FALCONI Anthony

Godofredo FAU 20131379863 soft
Motivo: Doy V" B°

Fecha: 2021/01/18 13:54:20-0500




Procedimiento

Cabdigo OPP-PR-01

Formulacién, aprobacion y modificacion del Plan Estratégico Institucional

Version 01

Pagina 5de 15

rirmba 36 GHAIK-6): memorando miltiple y sesionar para revisar la propuesta
Hentaiieiel o PEI modificado.
it pehhforme?
9281 Continua en 38.
No: Contintia en 37.

Comisién de
Planeamiento
Estratégico

Comision de Planeamiento
Estratégico

Coordinar con el EPIP los ajustes a la propuesta de PEI o PEI

37 modificado.

Comisién de
Planeamiento
Estratégico

Comision de Planeamiento
Estratégico

Suscribir el acta validando la propuesta de PEI o PEI modificado.
38| Nota: El/La Jefe/a del EPIP custodia el acta de validacion del PEI
o PEI modificado.

Comisién de
Planeamiento
Estratégico

Comision de Planeamiento
Estratégico

Elaborar el informe de sustento del PEI o PEI modificado y el
proyecto de memorando.

39| Herramienta: e-GD BNP.

Nota: De ser el caso, considerar las observaciones efectuadas por
el Ministerio de Cultura.

OPP

Jefel/a del EPIP

Derivar el memorando y el proyecto de oficio.

40 Herramienta: e-GD BNP.

OPP

Jefela

Firmar el oficio y solicitar al Ministerio de Cultura, el informe de
41| validacion de la propuesta de PEI o PEI modificado.
Herramienta: e-GD BNP.

GG

Gerente/a General

Ministerio de Cultura: El Ministerio de Cultura revisa la propuesta
de PEI o PEI modificado de la BNP y remite oficio de respuesta a
la BNP.

Recibir el oficio de respuesta y derivarlo.

42 Herramienta: e-GD BNP.

GG

Gerente/a General

Recibir el oficio de respuesta y derivarlo.
Herramienta: e-GD BNP.

43| ¢Larespuesta es conforme?

Si: Continta en 44.

No: Continta en 39.

OPP

Jefela

Remitir la propuesta de PEI, por correo electrénico, al CEPLAN
para su validacién.

Nota: De tratarse de la remision inicial, adjuntar el oficio e informe
44| de validacién del Ministerio de Cultura.

¢Larespuesta es conforme?

Si: ContinGia en 46.

No: Continda en 45.

OPP

Jefe/a del EPIP

CEPLAN: Revisa la propuesta de PEI o PEI modificado de la BNP

Recibir por correo electrénico y subsanar las observaciones
presentadas al PElI o PEl modificado, en coordinacién con el
CEPLAN.

Contintia en 44.

45

OPP

Jefe/a del EPIP

Recibir el oficio de validacion del CEPLAN y derivarlo.

46 Herramienta: e-GD BNP.

GG

Gerente/a General

Recibir el oficio de validacion del CEPLAN y derivarlo.

47 Herramienta: e-GD BNP.

OPP

Jefela

Recibir el oficio y elaborar el informe para aprobacion del PEI o
48| PEI modificado.
Herramienta: e-GD BNP.

OPP

Jefe/a del EPIP

Recibir el informe y derivarlo con memorando.
49| Herramienta: e-GD BNP.
Contintia en 4.

OPP

Jefela

Registrar los elementos relevantes del PEI.
Herramienta: CEPLAN V 1.0.

50| ¢ Se requiere modificaciéon del PEI?

Si: Contintia en 51.

No: Fin del procedimiento.

OPP

Profesional en Planificacion e
Inversiones

Firhado hiom 94 04-01.02 Seguimiento y evaluacion del PEI: Proceso que
bnp SrEZ e beecomto insumo el PEI aprobado.

FAb 20

- B
%—‘\ Fedha: 221/01/18 14:31:15-0500

Identificar las causas que conlleven a la modificacion del PEI
conforme a lo establecido por el CEPLAN.

51| Nota: Considerar la descripcion del requisito para la modificacion
del PEI.

Contintdia en 20.

irmadp digitalmente por
e

OPP

Profesional en Planificacién e
Inversiones

ac dignaime
n p ngelica FAU
20131379863 soft

Motivo: Doy V-
/_\ Fecha: 2021/01/18
14:15:52-0500

Formato: Digital

La impresién de este documento constituye una “COPIA NO CONTROLADA” a
excepcion de que se indigue lo contrario.

Clasificacion: Uso Interno

Firmado digitalmente por

bnp RIVEROS FALCONI Anthony

Godofredo FAU 20131379863 soft

Motivo: Doy V" B
/ Fecha: 2021/01/18 13:54:20-0500
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Firmado digitalmente por Documentos que se generan
CANCHEZ ABONTE

BEEaimacion o reconformacion de la Comision de Planeamiento Estratégico y el Equipo Técnico.

Motivo: Do

eRESArobado.
e PEI modificado.

Registros

e OPP-FO-6 Plantilla del PEI de la BNP.

e OPP-FO-7 Plantilla del objetivo estratégico de la BNP.

e OPP-FO-8 Plantilla de la accién estratégica de la BNP.

e OPP-FO-9 Plantilla de la ruta estratégica de la BNP.

e OPP-FO-10 Matriz de articulacion del PEI de la BNP.

e OPP-FO-11 Matriz del PEI de la BNP.

e OPP-FO-12 Ficha técnica del indicador para el objetivo estratégico de la BNP.
e OPP-FO-13 Ficha técnica del indicador para la accion estratégica de la BNP.

Anexos

Anexo N° 1: Formato “OPP-FO-06 Plantilla del PEI de la BNP”.

Anexo N° 2: Formato “OPP-FO-07 Plantilla del objetivo estratégico de la BNP”.

Anexo N° 3: Formato “OPP-FO-08 Plantilla de la accion estratégica de la BNP”.

Anexo N° 4: Formato “OPP-FO-09 Plantilla de la ruta estratégica de la BNP”.

Anexo N° 5: Formato “OPP-FO-10 Matriz de articulacion del PEI de la BNP”.

Anexo N° 6: Formato “OPP-FO-11 Matriz del PEI de la BNP”.

Anexo N° 7: Formato “OPP-FO-12 Ficha técnica del indicador para el objetivo estratégico de la BNP”.

L]
L]
L]
L]
L]
L]
L]
e Anexo N° 8: Formato “OPP-FO-13 Ficha técnica del indicador para la accién estratégica de la BNP”.

Firmado digitalmente por
np GUTIERREZ LEON Jorge Alberto
FAU 20131379863 soft

Motivo: Doy V* B
ﬁ‘\ Fecha: 2021/01/18 14:31:15-0500

Firmado digitalmente por

JIMENEZ AROTINCO
np Angelica FAU
20131379863 soft

Motivo: Doy V-
T = Fecha: 2021/01/18
A 14:15:52-0500

La impresién de este documento constituye una “COPIA NO CONTROLADA” a

s et h Clasificacién: Uso Interno
excepcion de que se indique lo contrario.

Formato: Digital

Firmado digitalmente por

bnp RIVEROS FALCONI Anthony

Godofredo FAU 20131379863 soft

Motivo: Doy V* B
/—‘ Fecha: 2021/01/18 13:54:20-0500
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Firmado digitalmente por
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Angelica FAU
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Formato: Digital

La impresion de este documento constituye una “COPIA NO CONTROLADA” a excepcion de que se indique lo contrario.
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Anexo N° 1: Formato “OPP-FO-06 Plantilla del PEI de la BNP”
Formato Cadigo OPP-FO-06
bnp ) Version 01
e Plantilla del PEI de la BNP =
L Péagina ldel
4 Linea Base Valor actual Logros esperados en el periodo del plan < 4 Linea Base Valor actual Logros esperados en el periodo del plan
CODIGO | OEls | INDICADORES OEl RESPONSABLE | CODIGO AEI INDICADORES AE! PONDERACION RESPONSABLE
; * [alor | Ao | Valor | Ao | 20K | 200 | 20X | 20X | 20K . g Velor | Ao | Valor | Ao | 20K | 20K | 20X | 20KX | 20KK
AEL0101
AEI01.02
CET AEL0L03
AE1.01.04
AE1.01.05
AEL0201
OEL02 AEL02.02
AE102.03
AE1.03.01
AElE AE1.03.02
AE103.03
AE1.03.04
AE10401
AE1.04.02
OEL04 AE1.0403
AE1.04.04
AE1.04.05
AE1.04.06
AE1.05.01
OEL05 AE1.05.02
AE1.0.03
bnp BUTTERAES LEON Jorbe Alberto
FAU 20131379863 soft
Motivo: Doy V° BY
@_\\ Fecha: 2021/01/18 14:31:15-0500
Firmado digitalmente por
bnp JIMENEZ AROTINCO
Angelica FAU
20131379863 soft
Motivo: Doy V° B*
A |l
Formato: Digital La impresion de este documento constituye una “COPIA NO CONTROLADA” a excepcién de que se indique lo contrario. Clasificacion: Uso Interno

irmado digitalmente por

F
bnp RIVEROS FALCONI Anthony
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Anexo N° 2: Formato “OPP-FO-07 Plantilla del objetivo estratégico de la BNP”
Formato Cédigo OPP-FO-07
bnp ) o . Version 01
— Plantilla del objetivo estratégico de la BNP =
‘ Péagina ldel
o Objetivo Estratégico . Linea Base Valor actual Logros esperados en el periodo del plan .
Cadigo Indicador Meta final |Responsable
¢ Institucional Valor Afio Valor Ao 2020 2021 2022 2023 2024 P

Firmado digitalmente por
GUTIERREZ LEON Jorge Alberto
FAU 20131379863 soft

Motivo: Doy V° B
/ Fecha: 2021/0‘\/18 14:31:15-0500

bnp

/-‘ Fecha 2021/01/18
4:15:5!

Formato: Digital

/— |
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20131379863 soft
tivo:

La impresion de este documento constituye una “COPIA NO CONTROLADA” a excepcién de que se indique lo contrario.
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Anexo N° 3: Formato “OPP-FO-08 Plantilla de la accion estratégica de la BNP”
Formato Cadigo OPP-FO-08
bnp ) » . Version 01
P — Plantilla de la accion estratégica de la BNP —
‘ Péagina ldel
o Objetivo Estratégico o - - N Linea Base Valor actual Logros esperados en el periodo del plan .
Céd coéd Ac Estrat Instit al INDICADORES AEI Meta final |R: abl
0010 Institucional Sflgf paectonisstraiegicaistiticion S Valor | Afo | Valor | Ado | 2020 | 2021 | 2022 | 2023 | 2024 | | Co!nd [Responsavie
Firmado digitalmente por
S
@_\\ Fecha: .2021y/0‘\/18 14:31:15-0500
ﬁil;;lnEa’\(‘!gzdigilalmeme por
bnp i
Motivo: Doy V° B*
i
Formato: Digital La impresion de este documento constituye una “COPIA NO CONTROLADA” a excepcién de que se indique lo contrario. Clasificacion: Uso Interno

irmado digitalmente por

F
bnp RIVEROS FALCONI Anthony
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Motivo: Doy V° B
/’ Fecha: 2021/01/18 13:54:20-0500
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Motivo: Doy V° B
/ Fecha: 2021/0‘\/18 14:31:180500
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Anexo N° 4: Formato “OPP-FO-09 Plantilla de la ruta estratégica de la BNP”
Formato Cadigo OPP-FO-09
bnp ) . Version 01
= Plantilla de la ruta estratégica de la BNP -
‘ Pagina ldel
— o Zgico Institucional — — — — — —
Prioridad Objetivo Estratégico Institucional | Vinculacién con Prioridad Accion Estratégica Institucional Vinculacién con Responsable

Caédigo

Descripciéon

laPGG

Codigo

Descripcion

laPGG

GUTIERREZ LEON Jorge Alperto
FAU 20131379863 soft

Firmado digitalmente por
AIMENEZ AROTINCO

20131379863 soft
tivo:

Formato: Digital

La impresion de este documento constituye una “COPIA NO CONTROLADA” a excepcién de que se indique lo contrario.

Clasificacion: Uso Interno

Firmado digitalmente por
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Godofredo FAU 20131379863 soft
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Anexo N° 5: Formato “OPP-FO-10 Matriz de articulacién del PEI de la BNP”
Formato Cadigo OPP-FO-10
bnp ) ] y Version 01
S Matriz de articulacion del PEI de la BNP —
‘ Pagina ldel
Objetivo Estratégico Sectorial Accion Estratégica Sectorial Objetivo Estratégico Institucional Explicacion de Relacion Causal con OES o
Codigo Enunciado Nombre Indicador Cadigo Enunciado Nombre Indicador | Codigo Enunciado Nombre Indicador

Firmado digitalmente por
GUTIERREZ LEON Jorge Alberto
FAU 20131379863 soft

otivo
Focha: 2021/01/18 14:31:15.0500

Firmado digitalmente por
AIMENEZ AROTINCO

20131379863 soft
tivo:

Formato: Digital

La impresion de este documento constituye una “COPIA NO CONTROLADA” a excepcién de que se indique lo contrario.

Clasificacion: Uso Interno

Firmado digitalmente por

RIVEROS FALCONI Anthon

Godofredo FAU 20131379863 soft
otivo:

Focha: 2021/01/18 13:54:20.0500
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Anexo N° 6: Formato “OPP-FO-11 Matriz del PEI de la BNP”
Formato Cadigo OPP-FO-11
bnp ) Version 01
S Matriz del PEI de la BNP =
« Pagina ldel
_ OEl/AEl __ et e ety Método de calculo Linea Base _ Valor actual~ Logros esperados en el periodo del plan Organo
Codigo Descripcién Valor Afo Valor Afo 20XX 20XX 20XX 20XX 20XX responsable

Firmado digitalmente por
np GUTIERREZ LEON Jorge Alberto
FAU 20131379863 soft

Motivo: Doy V° B
/“ Fecha: 2021/01/18 14:31:15-0500

Firmado digitalmente por

JIMENEZ
np Angelica FAU

20131379863 soft

Motivo: Doy V* B*

otivo:
/_\ Fecha: 2021/01/18
14:15:52-050(

Formato: Digital

La impresion de este documento constituye una “COPIA NO CONTROLADA” a excepcién de que se indique lo contrario. Clasificacion: Uso Interno

Firmado digitalmente por
bnp RIVEROS FALCONI Anthony
Godofredo FAU 20131379863 soft

Motivo: Doy V° B
/“ Fecha: 2021/01/18 13:54:20-0500
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Firmado digitalmente por
Vs Marin FAU
fhotio: Doy V& . S - N o
Recha: 2021/01/12 Anexo N° 7: Formato “OPP-FO-12 Ficha técnica del indicador para el objetivo estratégico de la BNP”
Formato Cadigo OPP-FO-12
. . o o . Version 01
Ficha técnica del indicador para el objetivo estratégico de la BNP —
Pagina ldel

OEILOX <Escribir el nombre del objetivo estratégico institucional>
Nombre del

- ) <Escribir el nombre del indicador>

indicador:

Justificacién: El indicador permite ..............

Responsable del

indicador: <Escribir el nombre del 6rgano responsable de la medicion del indicador>

Limitaciones del

- . <Describir las limitaciones para medir el indicador>
indicador:

Método de célculo: |<Describir la ecuacion para el calculo del indicador>

2 - L, . < >
Parametro de <Describir el parametro | Sentido esperado del Ascendente
S L L ) <Descendente>
medicion: de medicion> indicador:
<Constante>

Fuente y bases de |<Describir la fuente de informacion para el célculo del indicador y/o las

datos: bases de datos>
Valor de
. Valor
N lineade actual Logros esperados
irmado digitalmente por
SR | base
P 7<= 202101718 1031150500 Afo 20XX 20XX 20XX 20XX 20XX 20XX 20XX
Valor

Firmado digitalmente por

JIMENEZ AROTINCO
np Angelica FAU
20131379863 soft

Motivo: Doy V-
T = Fecha: 2021/01/18
A 14:15:52-0500

La impresién de este documento constituye una “COPIA NO CONTROLADA” a

L e h Clasificacion: Uso Interno
excepcion de que se indigue lo contrario.

Formato: Digital

Firmado digitalmente por

bnp RIVEROS FALCONI Anthony
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Motivo: Doy V* B
/-‘ Fecha: 2021/01/18 13:54:20-0500



Procedimiento Cadigo OPP-PR-01

o L e - I Version 01
Formulacién, aprobacion y modificacion del Plan Estratégico Institucional =
Péagina 15de 14
Firmado digitalmente por
bnp [ fns
e Fee 20000118 Anexo N° 8: Formato “OPP-FO-13 Ficha técnica del indicador para la accién estratégica de la BNP”
Formato Codigo OPP-FO-13
bnp ) o o . . Versién 01

S Ficha técnica del indicador parala accién estratégica de la BNP =
" Pagina ldel

OEI.OX <Escribir el nombre del objetivo estratégico institucional>
AEIL.0X.0X <Escribir el nombre de la accion estratégica institucional>
Nombre del - -

- . <Escribir el nombre del indicador>

indicador:

Justificacién: El indicador permite ..............

Responsable del

indicador: <Escribir el nombre del érgano responsable de la medicién del indicador>

Limitaciones del

- ) <Describir las limitaciones para medir el indicador>
indicador:

Método de célculo: |<Describir la ecuacion para el calculo del indicador>

£ . L, . <As >
Paréametro de <Describir el parametro | Sentido esperado del cendente
L, o - ) <Descendente>
medicion: de medicion> indicador:
<Constante>

Fuente y bases de |<Describir la fuente de informacién para el célculo del indicador y/o las

datos: bases de datos>
Valor de
. Valor
lineade Logros esperados
actual
base
Afio 20XX 20XX 20XX 20XX 20XX 20XX 20XX
Valor

Firmado digitalmente por
np GUTIERREZ LEON Jorge Albi
FAU 20131379863 soft

Motivo: Doy V° B
%—‘\ Fecha: 2021/01/18 14:31:15-0500

Firmado digitalmente por

JIMENEZ AROTINCO
np Angelica FAU
20131379863 soft

Motivo: Doy V-
/_\ Fecha: 2021/01/18
14:15:52-0500

La impresién de este documento constituye una “COPIA NO CONTROLADA” a

Formato: Digital I I )
excepcion de que se indigue lo contrario.

Clasificacion: Uso Interno

Firmado digitalmente por

bnp RIVEROS FALCONI Anthony

Godofredo FAU 20131379863 soft

Motivo: Doy V" B
/ Fecha: 2021/01/18 13:54:20-0500
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Firmado digitalmente por

anuel Martin FAU . .
ot Doy VB Organo Firmay sello

bnp

echa: 2021/01/18
a9 08

Elaborado por:

Oficina de Planeamiento y Presupuesto
Lenin Torres Acosta Equipo de Trabajo de Planificacion, Inversiones y
Presupuesto

Revisado por:

Luis Augusto Fernandini Capurro Oficina de Planeamiento y Presupuesto

Aprobado por:

Carlos Felipe Palomares Villanueva Gerencia General

Control de cambios del documento

Fecha de
Cambio

Responsable del

Version :
ersio cambio

Tipo1 Seccion Descripcion del cambio

Firmado digitalmente por
np GUTIERREZ LEON Jorge Alberto
FAU 20131379863 soft

Motivo: Doy V* B
@“\ Fecha: 2021/01/18 14:31:15-0500

Firmado digitalmente por

bnp Anseies 0™ R Agregar; M: Modificar; E: Eliminar

20131379863 soft

Motivo: Doy V° B’
T = Fecha: 2021/01/18
A 14:15:52-0500

La impresion de este documento constituye una “COPIA NO CONTROLADA” a

L T - Clasificacién: Uso Interno
excepcion de que se indique lo contrario.

Formato: Digital

Firmado digitalmente por
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Procesos Relacionados

rmado digitalmente por
a@g&@w de Cadigo del
ik o Nombre
echd 01/18 Proceso

Nivel 0 EO1 Gestion estratégica.

Nivel 1 E01.01 Gestion del planeamiento.

Nivel 2 E01.01.01 Planificaciéon estratégica.

Nivel 3 E01.01.01.02 Evaluacion del Plan Estratégico Institucional.

Caracterizacion de elementos
Tipo Estratégico.
Conocer los avances y resultados del cumplimiento de los objetivos y acciones estratégicas institucionales, asi como los
Objetivo factores que dificultaron alcanzar los efectos esperados a fin de contribuir con la toma de decisiones en la Biblioteca

Nacional del Per(.

Base Normativa

e Ley N° 30570, Ley General de la Biblioteca Nacional del Peru.

Decreto Legislativo N° 1088, que aprueba la Ley del Sistema Nacional de Planeamiento Estratégico y del Centro
Nacional de Planeamiento Estratégico.

Decreto Supremo N° 001-2018-MC, que aprueba el Reglamento de Organizaciéon y Funciones de la Biblioteca
Nacional del Peru.

Decreto Supremo N° 010-2017-MC, que aprueba el Reglamento de la Ley N° 30570, Ley General de la Biblioteca
Nacional del Peru.

Resolucion de Presidencia de Consejo Directivo N° 033-2017/CEPLAN/PCD, que aprueba la “Guia para el
Planeamiento Institucional” y sus modificatorias.

Alcance

Desde la elaboracion de las plantillas para la evaluaciéon de resultados del Plan Estratégico institucional hasta la
publicacion del Informe de evaluacion de resultados del Plan Estratégico Institucional en el Portal de Transparencia.

Organos
Involucrados

Gerencia General, Oficina de Planeamiento y Presupuesto y demas érganos de la Biblioteca Nacional del Pera.

Siglas y
Definiciones

* BNP: Biblioteca Nacional del Peru.

o CEPLAN: Centro Nacional de Planeamiento Estratégico.

e e-GD BNP: Sistema de Informacién e-Gestién Documental de la BNP.
« EPIP: Equipo de Trabajo de Planificacion, Inversiones y Presupuesto.
e GG: Gerencia General.

e OPP: Oficina de Planeamiento y Presupuesto.

o PEI: Plan Estratégico Institucional.

e POI: Plan Operativo Institucional.

Duefio del
Proceso

Jefe/a de la OPP.

Condiciones Generales

habil de febrero.

o El informe de evaluacion de resultados del PEI, debe ser publicado en el portal de transparencia estandar de la BNP hasta el dltimo dia

Requisitos para iniciar el procedimiento

Descripcion del requisito Fuente
* PEI aprobado. e E01.01.01.01 Formulacion, aprobacion y modificacion del PEI.
e Cuarto informe de evaluacién de implementacion del POI. e E01.01.02.02 Seguimiento y evaluacion del POI.
Desarrollo del Procedimiento
Descripcion de Actividad Docuarlgir;toos e Organo Responsable
eEvaluacion de los
objetivos
estratégicos de la
1 Elaborar las plantillas para la evaluacion de resultados del | BNP. oPP Profesional en Planificacion
PEI. eEvaluacion de las e Inversiones
acciones
estratégicas de la
Firmago digitalmente por BNP.
bnp eAvtors e slabiorar y derivar un informe, adjuntando el proyecto de
Z—— "' 81 o} imemerando multiple e informe. - OPP Jefe/a del EPIP
Herramienta: e-GD BNP.
Recibir el memorando multiple e informes y remitir a los
3 | o6rganos de la BNP, segln corresponda. - OPP Jefe/a
Herramienta: e-GD BNP.

bnp
=

201
Mo

Firmado digitalmente por
JIMENEZ AROTINCO
Angelica FAU

31379863 soft
tivo: Doy V° B”

Fecha: 2021/01/18
14:15:52-0500

Formato: Digital

La impresion de este documento constituye una “COPIA NO CONTROLADA” a

L T - Clasificacién: Uso Interno
excepcion de que se indique lo contrario.
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Fecha:

Firmado digitalmente por
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ANEHE.

Al

L mado digd@GIRIF €l memorando multiple o el informe, y derivarlo
a8l el llenado de la informacion en la plantilla.
otve: Sby Hi&rramienta: e-GD BNP.

Organos de la
BNP

Gerente/a General,
Director/a o Jefe/a

*Recopilar la informacién y llenar la plantilla de evaluacién

Organos de la

5 | de resultados del PEIl y derivarlo. - BNP Servidor/a
Herramienta: e-GD BNP.
Remitir las plantillas de evaluacién de resultados del PEI, .
) Organos de la Gerente/a General,
6 | mediante memorando. . BNP Jefe/a o Director/a
Herramienta: e-GD BNP.
Recibir los memorandos y derivarlos.
7| Herramienta: e-GD BNP).l ) OPP Jefe/a
Consolidar la informacién remitida en plantillas, en
8 coorqinacién con Io_s c’)rggnos de la BNP. _ ) oPP Jefe/a del EPIP
Nota: En coordinacién con ellla Profesional en
Planificacién e Inversiones.
9 Registrar los valores indicados en las plantillas. ) oPP Profesional en Planificacion
Herramienta: Aplicativo CEPLAN V 1.0. e Inversiones
eAnexo B-7 de la
Elaborar el informe de evaluacion de resultados del PEI, y Sll:r? egi:?eﬁlt o
:g\r::;tilglrc]). a la GG mediante correo electronico para su Institucional.
Nota: oAngxo B-9 de la
10 | -Se remite el correo con copia a el/la Jefe/a de la OPP; SIL::eZ?TZ?eﬁIto OPP Jefe/a del EPIP
asimismo, de existir alguna observacién se subsana Institucional
inmediatamente. :
‘Actividad realizada en coordinacién con ellla Profesional |®Cuarto Informe de
en Planificacién e Inversiones. gvaluamon d?,
implementacion del
POI.
Revisar el informe de evaluacién de resultados del PEI.
11 | Nota: De existir observaciones, ellla Jefe/la del EPIP - GG Gerente/a General
procede con la subsanacién.
Elaborar el informe técnico y remitirlo adjuntando el
informe de evaluacion de resultados del PEI visado.
Nota: Vistos:
12 | -Jefe/a de la OPP. - OPP Jefe/a del EPIP
-Jefe/a del EPIP.
Herramienta: e-GD BNP.
En paralelo: Contintla en 13y 15.
E01.01.01.01 Formulacién aprobaciéon y modificacion
del PEIl: Proceso que recibe las recomendaciones
provenientes de los informes de evaluacién de resultados
del PEI.
E01.01.02.01 Formulacién aprobaciéon y modificacion
del POI: Proceso que recibe las recomendaciones
provenientes de los informes de evaluacion de resultados
del PEI.
Remitir los informes, técnico y de evaluacion de resultados
13 | del PEI a la Alta Direccién, para conocimiento y fines. - OPP Jefela
Herramienta: e-GD BNP.
Notificar a los érganos de la entidad, el informe de
evaluacion de resultados del PEI para conocimiento.
141 Herramienta: e-GD BNP. P ) oPP Jefe/a
Fin del procedimiento.
Remitir el informe de evaluacion de resultados del PEI por
correo electrénico, para su publicacién en el portal de
15 transparencia de la BNP. ) oPP Jefe/a del EPIP

Nota: En coordinacién ellla Profesional en
Planificacién e Inversiones.

Fin del procedimiento.

con

S03 Gestion de tecnologias de la informacion: Proceso
que publica el informe de evaluacion del PEI escaneado
en el portal de transparencia.

Firmaf

bnp B4
Z—x"

o digitalmente por
RREZ LEON Jorge Alberto

Documentos que se generan

0131379863 soft

fo: Doy V° B’
:2°Z1Y/?Hﬁ>ﬁﬁé5'€fé’ evaluacion de resultados del PEI.

Registros

e OPP-FO-14 Evaluacién de los objetivos estratégicos de la BNP.
e OPP-FO-15 Evaluacion de las acciones estratégicas de la BNP.

Firma

Angelica

Al

irmado Te por
bn p JIMENEZFARUOTINCO

20131379863 Sch’[

tivo:

Doy V*

Mo oy
/_\ Fecha: 2021/01/18
14:15:52-0500

Formato: Digital

La impresion de este documento constituye una “COPIA NO CONTROLADA” a
excepcion de que se indique lo contrario.

Clasificacion: Uso Interno
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AL QS ente por
En’ﬁ‘fﬁfﬁ@&\l" 1: Formato “OPP-FO-14 Evaluacion de los objetivos estratégicos de la BNP”.

20131

FolABKA:N° 2: Formato “OPP-FO-15 Evaluacion de las acciones estratégicas de la BNP”

16:30:26-0500
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Motivo: Doy V° B*
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Firmado digitalmente por
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Motivo: Doy V* B
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La impresion de este documento constituye una “COPIA NO CONTROLADA” a
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Formato: Digital
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rik AAGSAAR por

SANCHEZ APONTE

Manuel Martin FAU

20131379863 soft

Motivo: Doy V* B

Fecha: 2021/01/18
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Recomendaciones proveniertes

PEl aprobado o delos informes de evaluaddn de
,,,,,, madificade e ______resumadosdelP®l _______________
. -
1
|
1
I
! i
|
1
! E01.01.01.01 Formulacién, 1
| aprobacién y modificacion ! Informe de
| del PE ! evaluacién de
| | resultacos del FEl
1 1 escaneado
| Cuzrtainfome de Recomendaciones provenientes ! )
| evaluacidn de de losinformesde evalusadn de | !
N implementacidn del POI resultados del PEI I }
************************************** ¥ |
H 503 Gestidn de tecnologias !
1 de la informacién |
! I
E01.01.02.02 Sequimiento y E1.01.02.01 Formula H !
evaluacion del PO aprobacién y modificacién 1 |
del POI H !
T T
! I
! I
b} ! I
H 1 |
5 1 |
g 1 |
H 5 I
H Elaborar|as platilas Segistrartos aiores ! !
& parala evaluadon de indicados enlas I |
E resultados del PEI plantillas : |
i |
< 1 |
5 1 |
T ! |
5 ! I
B ! I
c 1 i
2 ! |
& ~Eualuacidn de los objetiuos 1 |
I estratégicas de s BNP : |
-Evaluacian de las acdones H !
estratégicas de I BINP | |
T I
! I
! I
! I
Seremite el corren con 1 |
Anexo B-2de 3 copiaa elfla Jefedade a ! |
Guia para el .+ 1 OPP: asimismo, de existir H A !
Planeamientn alguna absenvaciin se 1 | _Jefefa dela OPP |
Institucionsl subsana inme diatamerte ! “Jefera del EFIP |
& 5 consolidar la (S Elaborar elinfome de 5, Elaborar el infome CBEReD Srcl i e de
o laborary derivarun 7 o i o El evaluiacién de resuitados del
& o e informacin remiida en evaluacion de resulados del téenico y remitirlo o T e
& 3 plantilas, en BEly remitirlo 2 12 GG adjuntando el informe de P i g
T proyecta de memorando o e 1 i para su publicadn en ef
8 miitiple ¢ informe coarainaddn eon ios . Thediante corre eledinio evaluacion de resultados e ot
£ Grganos de la BNP : para su revisidn del Pl wisado P 3
£ BNP
En coordinacon conela :
Profesianal en En coordinacin conelfa
Planificacidn e Inversiones Proferianale
Flanificacion e Inversianes
Cuarto Infarme  Anexa B-7 de fa
de evaluacion de  Guia para &l
implementacidn  Flaneamiento
del POI Institucional
‘o
Bk
CiRecibir el memoranda (ORemitirios infomes, ﬂﬂk .
N miltiple e informey remitir Recibir las memorandos técnicoy de evaluadsn sl PO EES
g & alos Groanosde la BNF. v derivarlos deresultados del FEl ala ‘“‘"tlﬂa’d, ;hnfwngdde
= |2 segiin comesponda AltaDireceidn, pars evaluacion de resultados
3 s Canacimisntoy fnes del PEI para conocimienin
o [ ]
o -
- &-GD BMP
=]
g
z
z

ORecibir el memorando
mltiple o elinfome, y
derivarla para el lenado

emitirtas plantils de
evaluadidn de

ey

resultados del PE|

de lainformacién en s mediante memarando

plantilla

e-GD BNP

Gerertefa General, Jefefa o Director/a

£ o

@ Grz@mpuar\a infomadan

3 yllenar la plantia de

) ewaluacidn de resuttadas

E del PEl y derivarlo >[

e

e-GD BNP

4 De existir abservaciones, R

H elfla et ol evaluacion de resultados
Firmadp digi por (XD Esl dlel PEI
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Anexo N° 1: Formato “OPP-FO-14 Evaluacion de los objetivos estratégicos de la BNP”
Formato Codigo OPP-FO-14
bnp y o . Version 01
P Evaluacién de los objetivos estratégicos de la BNP -~
o Péagina ldel
META EJECUCION ANUAL 20XX
5 OBJETIVO RESPONSABLE DEL
ORGANO B INDICADOR um META ACCIONES ADOPTADAS PARAEL | ACCIONES DE MEJORA PARA LOS
ESTRATEGICO 20XX | 20XX | 20XX | 20XX | 20XX EJECUTADA LOGROS ALCANZADOS (1) PROBLEMAS IDENTIFICADOS (2) CUMPLIMIENTO DE LAS METAS (3) PROXIMOS ANOS (4) INDICADOR
Nota:
(1) Descripcion de los logros alcanzados en el afio
(2) Factores que di el imi de los logros
(3) Acciones adoptadas para el cumpliento de las metas y/o altemativas de solucién a los problemas presentados.
(4) Acciones factibles que se recomienda para mejorar la implementacion del PEI (cumplimiento de OEIl y AEI)
bnp GUTERES EON Sorae Alberto
FAU 20131379863 soft
Motivo: Doy V* B
@-‘\ Fecha: 2021/01/18 14:31:15-0500
Firmado digitalmente por
b JIMENEZ
np Angelica FAU
20131379863 soft
Motivo: Doy V* B*
/— i
Formato: Digital La impresién de este documento constituye una “COPIA NO CONTROLADA” a excepcion de que se indique lo contrario. Clasificacion: Uso Interno

irmado digitalmente por
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Anexo N° 2: Formato “OPP-FO-15 Evaluacion de las acciones estratégicas de la BNP”
Formato Cadigo OPP-FO-15
bnp » ) . Version 01
e Evaluacion de las acciones estratégicas de la BNP =
Péagina ldel
FORMATO PARA LA EVALUACION DEL PEI (AEI)
META EJECUCION ANUAL 20XX
- OBJETIVO ACCION RESPONSABLE DEL
ORGANO A N INDICADOR UM META ACCIONES ADOPTADAS PARA EL ACCIONES DE MEJORA PARA LOS
ESTRATEGICO ESTRATEGICA 20XX | 20XX | 20XX | 20XX | 20XX EJECUTADA LOGROS ALCANZADOS (1) PROBLEMAS IDENTIFICADOS (2) CUMPLIMIENTO DE LAS METAS (3) PROXIMOS ANOS (4) INDICADOR
Nota:
(1) Descripcion de los logros alcanzados en el afio
(2) Factores que dificultaron el cumplimiento de los logros esperados.
(3) Acciones adoptadas para el cumpliento de las metas ylo alternativas de solucion a los problemas presentados.
bnp E[}r.“naEdRORE.ZiLEON i Al'benofacﬁbles que se para mejorar la implementacion del PEI (cumplimiento de OEI y AEI)
FAU 20131379863 soft
Motivo: Doy V° BY
@_\\ Fecha: 2021/01/18 14:31:15-0500
Firmado digitalmente por
b JIMENEZ
np Angelica FAU
20131379863 soft
Motivo: Doy V" B°
/— i
Formato: Digital La impresién de este documento constituye una “COPIA NO CONTROLADA” a excepcion de que se indique lo contrario. Clasificacion: Uso Interno

Firmado digitalmente por
bnp RIVEROS FALCONI Anthony
Godofredo FAU 20131379863 soft

Motivo: Doy V° B
/" Fecha: 2021/01/18 13:54:20-0500
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Firmado digitalmente por

lanuel Martin FAU
0131379863 soft
otivo: Doy V* B®
echa: 2021/01/18
|5:30:26 0500

Organo

Firmay sello

Elaborado por:

Lenin Torres Acosta

Oficina de Planeamiento y Presupuesto
Equipo de Trabajo de Planificacion, Inversiones y
Presupuesto

Revisado por:

Luis Augusto Fernandini Capurro

Oficina de Planeamiento y Presupuesto

Aprobado por:

Carlos Felipe Palomares Villanueva

Gerencia General

Control de cambios del documento

Version

Fecha de
Cambio

Tipo1 Seccion

Descripcion del cambio

Responsable del
cambio

Firmado digitalmente por
GUTIERREZ LEON Jorge Alberto
FAU 20131379863 soft

Motivo: Doy V* B
@“\ Fecha: 2021/01/18 14:31:15-0500
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—

Firmado digitalmente por
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Procesos Relacionados

involucrados

rmado digitalmente por
lﬁﬁ Boesw de Cadigo del Nombre
gg.lgig%g%”%s Proceso
Nivel 0 EO1 Gestion estratégica.
Nivel 1 E01.01 Gestion del planeamiento.
Nivel 2 E01.01.02 Planificacion operativa.
Nivel 3 E01.01.02.01 Formulacion, aprobacién y modificacion del Plan Operativo Institucional.
Caracterizacion de elementos
Tipo Estratégico.
Implementar las estrategias del Plan Estratégico Institucional de la Biblioteca Nacional del Per(, estableciendo las actividades
Objetivo operativas e inversiones necesarias para reducir las brechas de atencién en cuanto a cobertura, calidad y satisfaccion de
usuarios.
e Ley N° 30570, Ley General de la Biblioteca Nacional del Peru.
e Decreto Legislativo N° 1088, que aprueba la Ley del Sistema Nacional de Planeamiento Estratégico y del Centro
Nacional de Planeamiento Estratégico.
Base e Decreto Supremo N° 001-2018-MC, que aprueba el Reglamento de Organizacion y Funciones de la Biblioteca
NermEive Nacional del Perd.
e Decreto Supremo N° 010-2017-MC, que aprueba el Reglamento de la Ley N° 30570, Ley General de la Biblioteca
Nacional del Peru.
e Resolucion de Presidencia de Consejo Directivo N° 033-2017/CEPLAN/PCD, que aprueba la “Guia para el
Planeamiento Institucional” y sus modificatorias.
Desde la elaboracion del plan de trabajo para formular el Plan Operativo Institucional Multianual hasta la aprobacién del
Alcance Plan Operativo Institucional consistente con el Presupuesto Institucional de Apertura o modificacién del Plan Operativo
Institucional.
Organos

Organos de la Biblioteca Nacional del Peru.

Siglas y
Definiciones

BNP: Biblioteca Nacional del Pert.

CEPLAN: Centro Nacional de Planeamiento Estratégico.

e-GD BNP: Sistema de Informacién e-Gestién Documental de la BNP.
EPIP: Equipo de Trabajo de Planificacién, Inversiones y Presupuesto.
GG: Gerencia General.

J: Jefatura de la BNP.

MEF: Ministerio de Economia y Finanzas.

OAJ: Oficina de Asesoria Juridica.

OPP: Oficina de Planeamiento y Presupuesto.

PEI: Plan Estratégico Institucional.

PIA: Presupuesto Institucional de Apertura.

POI: Plan Operativo Institucional.

Cuadro Multianual de necesidades: Comprende las actividades mediante las cuales a partir se prevén las
necesidades de bienes y servicios y obras, para el cumplimiento de las metas de las entidades del Sector Publico, por
un periodo no menor de tres (3) afios. (Fuente: Art.13 Decreto Legislativo N° 1439).

Duefio del
Proceso

Jefe/a de la OPP.

Condiciones Generales

e La elaboracién del POI Multianual se realiza desde enero y se debe aprobar hasta el Gltimo dia habil de abril del afio previo.

e La elaboracién del POI Anual consistente con el PIA empieza cuando la OPP tenga conocimiento del PIA y se debe elaborar hasta
el 31 de diciembre del afio previo.

e Las madificaciones del POI Anual se identifican de acuerdo con el nimero de versién (Ej. POl Anual 2020 Modificado version 1).

e En las resoluciones y anexos se debe usar la visacion y firma manuscrita, siendo que, en aquellos casos en los que no fuera
posible, podria usarse la visacién digital.

Requisitos para iniciar el procedimiento

Firmal
GUTI

Ho digitalmente por
RREZ LEON Jorge Alberto

Descripcion del requisito Fuente

c

0131379863 soft
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Angelica FAU

201

Motivo: Doy V-

31379863 soft
B!

ha: 2021/01/18
:52-0500

Formato: Digital

La impresion de este documento constituye una “COPIA NO CONTROLADA” a

L et h Clasificacion: Uso Interno
excepcion de que se indique lo contrario.

Firmado digitalmente por

RIVERO:!

'S FALCONI Anthony

Godofredo FAU 20131379863 soft
Motivo: Doy V" B°

Fecha: 2021/01/18 13:54:20-0500




Procedimiento Cadigo OPP-PR-03
) ) o . o Version 01
Formulacién, aprobacion y modificacion del Plan Operativo Institucional :
Pagina 3de9

racol

013 37

e

Qrklacion y Aprobacion del POI:

@g@g@slcmnes especificas del CEPLAN.

g%hszz@h&%snvas del MEF para la programacion multianual.
<"PEI de la BNP.

» Prioridades de la Alta Direccion de la BNP.

e Proceso de mejora continua de la BNP.

Modificacién del POI:

Modificacion del PEI de la BNP.

e Proceso de mejora continua de la BNP.

Incorporaciéon de nuevas actividades operativas e inversiones por
cambios en el entorno, cumplimiento de disposiciones dictadas por

| Ejecutivo o el Legislativo.

Recomendaciones provenientes de los informes de evaluacién de
resultados del PEI.

Recomendaciones provenientes de los informes de evaluacién de
implementacion del POI.

CEPLAN.

Ministerio de Cultura.

Ministerio de Economia y Finanzas.
E01.01.01.01 Formulacién, aprobacién y maodificacién del PEI.
E01.01.01.02 Evaluacién del PEI.
E01.01.02.02 Seguimiento y evaluacion del POI.

Desarrollo del Procedimiento

Documentos de

Descripcion de Actividad apoyo Organo Responsable
Elaborar y remitir por correo electrénico el plan de trabajo para
formular el POI Multianual.
! Nota: En coordinacion con el/la Profesional en Planificacion e . OPP Jefe/a del EPIP
Inversiones.
Coordinar con el/la Gerente/a General la disponibilidad de el/la
2 | Jefela Institucional para la sesién de la Comisién de - OPP Jefela
Planeamiento Estratégico.
Remitir mediante correo electrénico, el proyecto de memorando
8 multiple para la convocatoria. ) oPP Jefela del EPIP
4 Ez;?glr;?;mg:m;reagdg'\%eltlple a los 6rganos de la BNP. ) 3 Jefe/a Institucional
- - . . Comision de Comision de
Recibir el memorando multiple y sesionar para revisar el plan de . )
5 trabajo. - PIanearpl_ento Planearpu_anto
Estratégico Estratégico
Validar el plan de trabajo y suscribir el acta de aprobacion. Comision de Comision de
6 | Nota: El/lLa Jefe/a del EPIP custodia el acta de validacion del - Planeamiento Planeamiento
plan de trabajo. Estratégico Estratégico
Remitir el acta de validacion mediante correo electronico a los
! drganos de la BNP, para conocimiento. ) opPP Jefe/a del EPIP
8 Recibir el plan de trabajo y tomar conocimiento. Organos de la éefe/a Ir}stlgjuona:
En paralelo: ContinGaen 9y 11. ) BNP erente/a Genera
Jefe/a o Director/a
eMatriz de
programacion
financiera para la
Ajustar las plantillas de programacion fisica y financiera, y | elaboracion del POI.
9 remitirlas a los 6rganos de la BNP, mediante correo electronico. |eMatriz de OPP Jefe/a del EPIP
programacion fisica
para la elaboracion
del POI.
Desarrollar reuniones de trabajo con los 6rganos de la BNP para
fijar las actividades operativas multianuales, programacion fisica
y financiera.
Nota: Plan de Trabajo
10 | -Se suscriben actas de reuniones donde se establecen OPP Jefe/a del EPIP
aprobado.
acuerdos entre las partes.
-En coordinacion con el/lla Profesional en Planificacion e
Inversiones.
ContinGia en 12.
Revisar la data estadistica, los planes institucionales de la BNP | Ejecucion Profesional en
11 | y sus evaluaciones, asi como la ruta estratégica del PEI. Presupuestal OPP Planificacion e
Nota: En coordinacion con el/la Jefe/a del EPIP. histérica. Inversiones
bnp Ebmr?”é’a‘éi%‘ia‘&ﬁﬁa?%% la propuesta inicial del POl y elevarlo mediante
Mot Doy v Srmrorm
- 11 00 et afffRenta: e-GD BNP.
Nota:
12 -Accién realizada al concluir el desarrollo de reuniones de . oPP Jefe/a del EPIP
trabajo y la revision de la data estadistica.
-En coordinacion con ellla Profesional en Planificacion e
Firhado dig talwmy@psiones.

bnp ANENEESS
20131379863 scfl

U

Motivo: Doy V° B’
/_\ Fecha 2021/01/15
4:15:52-0500

For

mato: Digital

La impresion de este documento constituye una “COPIA NO CONTROLADA” a
excepcion de que se indigue lo contrario.
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bnp RIVEROS FALCONI Anthony
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o digEREGIRI iNforme y remitirlo.

g
’2?‘%‘5 Lapitstramienta: e-GD BNP. oPP Jefela
e‘;‘.i;?ggg%ﬁg. Gestion administrativa y financiera: Se remite propuesta
P02 %e POI Multianual a la OA y ellos lo toman de base y remiten el

Cuadro Multianual de Necesidades.

Recibir el memorando, el cual adjunta el Cuadro Multianual de

14 | Necesidades. OPP Jefela
Herramienta: e-GD BNP.

Recibir el Cuadro Multianual de Necesidades y considerarlo en

15 | la propuesta final del POl Multianual. OPP Jefe/a del EPIP
Herramienta: e-GD BNP.

Registrar las metas fisicas y financieras correspondientes a la Profesional en
propuesta del POl Multianual, POI consistente con el PIA o POI T

16 o OPP Planificacion e
modificado. Inversiones
Herramienta: Aplicativo CEPLAN V 1.0.

17 Ela_bpfar y remitir por correo eIectlfonlco la propuesta, para la oPP Jefe/a del EPIP
revision de la Comision de Planeamiento Estratégico.

18 Coordlnar_corj ellla Gerent_e,/a General _dI_S'pOI‘\Ibllldad de ellla OoPP Jefela
Jefe/a Institucional para sesion de la Comision.

Remitir mediante correo electrénico, el proyecto de memorando

19 multiple para convocatoria. opPP Jefe/a del EPIP
Remitir el memorando mudiltiple a los 6rganos conformantes de la

20 | Comision de Planeamiento Estratégico. J Jefe/a Institucional
Herramienta: e-GD BNP.

Recibir el memorando multiple y sesionar para revisar la
propuesta Comision de Comisién de

21 | ¢Conforme? Planeamiento Planeamiento
No: ContinGia en 22. Estratégico Estratégico
Si: Continta en 23.

Coordinar con el EPIP los ajustes a la propuesta del POI C0m|5|o_n de Com|S|0_n de

22 Multianual, POI consistente con el PIA o POI modificado Planeamiento Planeamiento

’ ) Estratégico Estratégico
Suscribir el acta validando la propuesta. Comision de Comision de

23 | Nota: El/La Jefe/a del EPIP custodia el acta de validacion de la Planeamiento Planeamiento
propuesta. Estratégico Estratégico
Elaborar el informe técnico para la aprobacion del POI
Multianual, POI consistente con el PIA o POI modificado y el

24 proyecto de memorando. OPP Jefe/a del EPIP
Herramienta: e-GD BNP.

Recibir el informe y remitirlo.

25 Herramienta: e-GD BNP. opPP Jefe/a
Recibir y asignar la solicitud.

26 Herramienta: e-GD BNP. OAJ Jefe/a

27 Recibir y analizar la solicitud. OAJ Profesional en
Herramienta: e-GD BNP. Derecho

i i6 Profesional en
og | Elaborar proyecto de informe legal y de resolucion de OAJ Dorecho
aprobacion.

29 Consolidar y remitir el proyecto de informe legal y resolucién OAJ Profesional en
Herramienta; e-GD BNP. Derecho
Revisar y derivar el informe legal y proyecto de resolucién.

Nota: De corresponder, se gestiona la subsanacion de

30 observaciones y/o consultas. OAJ Jefela
Herramienta: e-GD BNP.

Recibir y revisar la solicitud.

sl Herramienta: e-GD BNP. GG Asesor/a

32 Coordlngr, de corre_s_pon_der, precisiones con la OAJ hasta su GG Asesor/a
conformidad y/o solicitar impresion.

Imprimir la resolucién de aprobacion. Profesional en

33 | Nota: Hacer alguna precision de los documentos de OAJ

Derecho
corresponder.
boisdmdAPRYar en la recoleccion de V°B° y/o firmas de los Jefes/as - - .
5_%33% reRlifgctotes/as de los 6rganos involucrados. GG Apoyo Administrativo
[ 20210 NRENEA que estén todos los vistos y/o firmas de los 6rganos

35 mvolgcrados. . . GG Asesor/a
Nota: De corresponder, se gestiona la subsanacion
correspondiente.

3Biigladisab y/o firmar resolucion. GG Gerente/a General

3 Soft

201

Motivo: Doy V° B*
Fecha: 2021/01/18
14:15:52-0500
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irmado digitalmente por . .,
ARcHE Acomsrdinar con la J, la firma de la resolucion. -

50 trabajo.

Recibir el memorando multiple y sesionar para revisar el plan de

Planeamiento
Estratégico

GG Gerente/a General
i Doy VB
e
38 | Firmar resolucién en sefial de conformidad. - J Jefe/a Institucional
39 | Colocar el nimero de resolucion. - GG Apoyo Administrativo
40 Escanear rgsolucién y remitir para publicacién en el portal de } GG Apoyo Administrativo
transparencia de la BNP.
S03 Gestion de tecnologias de la informacion: Proceso que
publica la aprobacion del POI Multianual, POI consistente con el
PIA o POI modificado.
Notificar a los 6rganos el documento aprobado.
Herramienta: e-GD BNP.
Si se trata de:
Aprobacion del POI Multianual: Contintia en 42.
41 | Aprobacion del POI consistente con el PIA: - GG Apoyo Administrativo
¢Requiere modificacion?
Si: Continda en 45.
No: Fin del procedimiento.
Aprobacién del POI modificado: Fin del procedimiento.
E01.01.02.02 Seguimiento y evaluacion del POI: Proceso que
recibe el POI consistente con el PIA o POl modificado y el POI
Multianual de la BNP.
eMatriz de
programacion
financiera para la
42 Ajus_t_ar las pIaptiIIas de programacién fisica y financig_a, y elabc_)racién del POI oPP Jefe/a del EPIP
remitirlas a los 6rganos de la BNP, mediante correo electrénico. |eMatriz de
programacion fisica
para la elaboracion
del POI
Desarrollar las reuniones de trabajo con los 6rganos de la BNP
para consensuar el POl consistente con el PIA o el POI
modificado.
Nota: Plan de Trabajo
43 -Se suscriben actas de reuniones donde se establecen | aprobado OPP Jefe/a del EPIP
acuerdos entre las partes.
-En coordinacion con ellla Profesional en Planificacion e
Inversiones.
Elab_o_rar la propuesta del POI consistente con el PIA o el POI Profesional en
44 | Modificado. - OPP Planificacion e
Nota: En coordinacion con el/la Jefe/a del EPIP. .
. Inversiones
Contintia en 16.
Profesional en
45 | Identificar las causas que conlleven a la modificacion del POI. - OPP Planificacion e
Inversiones
Elaborar y remitir por correo electrénico el plan de trabajo para
la modificacion del POI.
46 Nota: En coordinacién con el/la Profesional en Planificacion e ) OPP Jefe/a del EPIP
Inversiones.
Coordinar con el/lla Gerente/a General disponibilidad de el/la
47 Jefe/a Institucional para sesion de la Comision. ) opPP Jefe/a
48 Rgm_itir mediante correo_electrc’)nico, el proyecto de memorando ) oPP Jefe/a del EPIP
multiple para convocatoria.
Remitir el memorando mudiltiple a los 6rganos conformantes de la
49 | Comision. - J Jefe/a Institucional
Herramienta: e-GD BNP.
Comision de Comision de

Planeamiento
Estratégico

Validar el plan de trabajo y suscribir acta de aprobacion.

Gumteel Lion B aumeEl/La Jefe/a del EPIP custodia el acta de validacion del -

FAU 2013137 8§3 T)fl

4n e frabajo.

Comisién de
Planeamiento
Estratégico

Comisién de
Planeamiento
Estratégico

Remitir el acta de validacién mediante correo electrénico a los

Fir adodigtalngege por
JIMENEZ AROTINCO

ntinGa en 42.

BNP

52 organos de la BNP, para conocimiento. ) oPP Jefe/a del EPIP
s . - < Jefe/a Institucional,
53 Recibir el plan de trabajo y tomar conocimiento. ) Organos de la Gerente/a General

Director/a o Jefe/a
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Documentos que se generan

oﬂ%ﬁyﬁ@gwultianual de la BNP.

ggf"v?gﬁ%@l%nual de la BNP consistente con el PIA.
e POI modificado.

Registros

o OPP-FO-16 Matriz de programacién financiera para la elaboracién del POI.
e OPP-FO-17 Matriz de programacion fisica para la elaboracién del POI.

Anexos

e Anexo N° 1: Formato “OPP-FO-16 Matriz de programacion financiera para la elaboracion del POI”.
e Anexo N° 2: Formato “OPP-FO-17 Matriz de programacion fisica para la elaboracién del POI”.
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S Matriz de programacién financiera para elaboracién del POI —
. Péagina ldel
MATRIZ DE PROGRAMACION FINANCIERA POI 20XX - <Organo de la BNP>
ACTIVIDAD INSUMOI, | METAFISICAMENSUALIZADA DE INSUMOS/RECURSOS | CANTIDAD | PRECIO MONTO POR GENERICA META FINANCIERA MENSUALIZADA
OPERATIVA T RECURS 0 Ene|Feb | Mar[Abr|May|Jun |Jul [Ago|Sep|Oct (Nov|Dic| TOTAL UNITARIO TOTAL |FTE. FTO, | CLASIFICADOR | GENERICA 21)22(23(24]25(26 s Ene | Feb | Mar | Abr [ May | Jun | Jul | Ago | Sep | Oct | Nov | Dic Lt
0 0.00 - SELECCIONE - 0.00]0.00] 0.00{ 0.00{ 0.00{ 0.00] 0.00[ 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00[ 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00{ 0.00] 0.0
0 0.00 - SELECCIONE - 0.00]0.00] 0.00{ 0.00[ 0.00{0.00] 0.00[ 0.00] 0.00] 0.00[ 0.00] 0.00[ 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00
0 0.00 - SELECCIONE - 0.00]0.00] 0.00] 0.00[ 0.00[ 0.00] 0.00[ 0.00] 0.00] 0.00[ 0.00] 0.00[ 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.0
0 0.00 - SELECCIONE - 0.00]0.00]0.00{ 0.00] 0.00{0.00] 0.00] 0.00[ 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00[ 0.0 0.00[ 0.00] 0.00
0 0.00 - SELECCIONE - 0.00]0.00] 0.00{ 0.00] 0.00{0.00] 0.00] 0.00[ 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00[ 0.00] 0.00[ 0.00] 0.00
0 0.00 - SELECCIONE - 0.00]0.00] 0.00{ 0.00{ 0.00{0.00] 0.00[ 0.00] 0.00] 0.00[ 0.00] 0.00[ 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00{ 0.00] 0.0
0 0.00 - SELECCIONE - 0.00]0.00] 0.00{ 0.00[ 0.00{ 0.00] 0.00[ 0.00] 0.00] 0.00[ 0.00] 0.00[ 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.0
0 0.00 - SELECCIONE - 0.00]0.00] 0.00] 0.00[ 0.00[ 0.00] 0.00[ 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00[ 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.0
0 0.00 - SELECCIONE - 0.00]0.00] 0.00{ 0.00] 0.00{0.00]  0.00] 0.00[ 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00[ 0.0 0.00[ 0.00] 0.00
0 0.00 - SELECCIONE - 0.00]0.00] 0.00{ 0.00] 0.00{0.00]  0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00[ 0.00] 0.00[ 0.00] 0.00
0 0.00 - SELECCIONE - 0.000.00]0.00{ 0.00{ 0.00{0.00] 0.00[ 0.00] 0.00] 0.00[ 0.00] 0.00[ 0.00] 0.00] 0.00] 0.00[ 0.00] 0.00{ 0.00] 0.0
0 0.00 - SELECCIONE - 0.00]0.00] 0.00{ 0.00[ 0.00{ 0.00] 0.00[ 0.00] 0.00] 0.00[ 0.00] 0.00[ 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00{ 0.00] 0.0
0 0.00 - SELECCIONE - 0.00{0.00] 0.00] 0.00[ 0.00{ 0.00] _0.00[ 0.00] 0.00] 0.00[ 0.00] 0.00[ 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00
0 0.00 - SELECCIONE - 0.00]0.00] 0.00] 0.00[ 0.00[ 0.00] 0.00[ 0.00] 0.00] 0.00[ 0.00] 0.00[ 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.0
0 0.00 - SELECCIONE - 0.00]0.00] 0.00{ 0.00] 0.00{0.00]  0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00[ 0.00] 0.00[ 0.00] 0.00
0 0.00 - SELECCIONE - 0.00]0.00]0.00{ 0.00{ 0.00{0.00] 0.00[ 0.00] 0.00] 0.00[ 0.00] 0.00[ 0.00] 0.00] 0.00] 0.00[ 0.00] 0.00{ 0.00] 0.0
0 0.00 - SELECCIONE - 0.00]0.00] 0.00{ 0.00[ 0.00{ 0.00] _0.00[ 0.00] 0.00] 0.00[ 0.00] 0.00[ 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00{ 0.00] 0.0
0 0.00 - SELECCIONE - 0.00{0.00] 0.00] 0.00[ 0.00{ 0.00] _0.00[ 0.00] 0.00] 0.00[ 0.00] 0.00[ 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.0
0 0.00 - SELECCIONE - 0.00]0.00] 0.00] 0.00[ 0.00[ 0.00] 0.00[ 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00[ 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.0
0 0.00 - SELECCIONE - 0.00]0.00] 0.00{ 0.00] 0.00{0.00]  0.00] 0.00[ 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00[ 0.00] 0.00[ 0.00] 0.00
Firmado digitalmente por
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_4—_ Fecha: 2021/01/18 14:31:15-0500
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Anexo N° 2: Formato “OPP-FO-17 Matriz de programacion fisica para la elaboracion del POI”
Formato Cabdigo OPP-FO-17
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= Matriz de programacion fisica para la elaboracién del POI =

o Péagina ldel
FORMATO PARA PROGRAMACION DE METAS DE LAS ACTIVIDADES Y TAREAS DE <Grgano de la BNP> - 20XX
; OBJETIVO : Meta fisica Meta fisica
ORGANO ESTRATEGICO ACCIONESTRATEGICA ACTNIDAD OPERATVA. | PRORDAD | UM Ene | Feb | Mar | Abr | May | Jun | Jul | Ago [ Set | Oct | Nov | Dic | Total TREA | Ene | Feb | Mar | Abr | May | Jun | Jul | Ago | Set | Oct | Nov | Dic | Tofal

Firmado digitalmente por
GUTIERREZ LEON Jorge Alberto
FAY 20131379863 soft
Moivo
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Firmado digitalmente por
AIMENEZ AROTINCO

20131379863 soft
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Elaborado por:

Oficina de Planeamiento y Presupuesto
Lenin Torres Acosta Equipo de Trabajo de Planificacion, Inversiones y
Presupuesto

Revisado por:

Luis Augusto Fernandini Capurro Oficina de Planeamiento y Presupuesto

Aprobado por:

Carlos Felipe Palomares Villanueva Gerencia General

Control de cambios del documento

Fecha de
Cambio

Responsable del

Version :
ersio cambio

Tipo1 Seccion Descripcion del cambio

Firmado digitalmente por
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Procesos Relacionados

rmado digitalmente por
ANCHEZ APONTE
lanuel Martin FAU

ot] X
o de

Involucrados

Caodigo del
TRV Proceso NS
Nivel 0 EO1 Gestion estratégica.
Nivel 1 E01.01 Gestion del planeamiento.
Nivel 2 E01.01.02 Planificacion operativa.
Nivel 3 E01.01.02.02 Seguimiento y evaluacion del Plan Operativo Institucional.
Caracterizacion de elementos
Tipo Estratégico.
Analizar el cumplimiento de las metas fisicas y financieras de las actividades operativas e inversiones, asi como los factores
Objetivo que contribuyeron o dificultaron en ello, a fin de identificar las oportunidades de mejora para la implementacién del Plan
Operativo Institucional.
e Ley N° 30570, Ley General de la Biblioteca Nacional del Per.
e Decreto Legislativo N° 1088, que aprueba la Ley del Sistema Nacional de Planeamiento Estratégico y del Centro
Nacional de Planeamiento Estratégico.
Base e Decreto Supremo N° 001-2018-MC, que aprueba el Reglamento de Organizaciéon y Funciones de la Biblioteca
NerTmative Nacional del Peru.
e Decreto Supremo N° 010-2017-MC, que aprueba el Reglamento de la Ley N° 30570, Ley General de la Biblioteca
Nacional del Peru.
e Resolucion de Presidencia de Consejo Directivo N° 033-2017/CEPLAN/PCD, que aprueba la “Guia para el
Planeamiento Institucional” y sus maodificatorias.
Desde la elaboracion de las plantillas para el reporte de seguimiento mensual del Plan Operativo Institucional hasta la
Alcance S ] L7 ] o . N
publicacién del informe de evaluacion de implementacion del Plan Operativo Institucional.
Organos

Organos de la Biblioteca Nacional del Perd.

o BNP: Biblioteca Nacional del Perq.

e CEPLAN: Centro Nacional de Planeamiento Estratégico.

¢ e-GD BNP: Sistema de Informacion e-Gestion Documental de la BNP.
« EPIP: Equipo de Trabajo de Planificacion, Inversiones y Presupuesto.
e GG: Gerencia General.

* OPP: Oficina de Planeamiento y Presupuesto.

Siglas - o
Degfinic)i/ones * PEI: Plan Estratégico Institucional.
e POI: Plan Operativo Institucional.
e Evaluacion de implementacion del POI: Andlisis que permite identificar las causas y factores de la evolucion o
desempefio, por lo tanto, tiene una funcién mas analitica.
e Seguimiento del POI: Recopilacion sistematica de informacion sobre la evolucion respecto a las metas para la
identificacion de alertas tempranas.
Duefio del
Proceso Jefe/a de la OPP.

Condiciones Generales

El seguimiento del POI se realiza de manera mensual a través del registro del avance de metas fisicas y financieras en el aplicativo
CEPLAN V 1.0, a fin de emitir cuatro reportes de seguimiento.

o El cuarto reporte de seguimiento necesariamente comprendera la informacién acumulada anual.

e Los informes de evaluacion de implementacion podran abarcar la informacion solo del trimestre o acumulada al momento de su
elaboracion, de acuerdo a las necesidades de la entidad y en concordancia con el reporte de seguimiento del POI emitido.

La publicacion de los informes de evaluacion de implementacion del POI en el portal de transparencia estandar se realizan hasta el
Ultimo dia habil del mes siguiente al final de cada trimestre.

Requisitos para iniciar el procedimiento

Descripcion del requisito Fuente

e POI adprobado o modificado.

e E01.01.02.01 Formulacién aprobacién y madificacion del POI.

Firmafio digitalmante p
np GUTIERREZ LEON Jorge Alberto
FAU J0TST379BET SO~

AU
Motivp: Doy V° B
/—>— Fechd+-2021/01/18 14:31:15.0500

Desarrollo del Procedimiento

Documentos de

apoyo Organo

Descripcion de Actividad Responsable

Firmado digitalmente por
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Angelica FAU
20131379863 soft
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La impresién de este documento constituye una “COPIA NO CONTROLADA” a

L e h Clasificaciéon: Uso Interno
excepcion de que se indigue lo contrario.

Firmado digitalmente por
bnp RIVEROS FALCONI Anthony
Godofredo FAU 20131379863 soft
otivo: Doy
A\ Fecha: 2021/01/18 13:54:20-0500




Procedimiento

Codigo OPP-PR-04

Seguimiento y evaluacion del Plan Operativo Institucional

Version 01

Pagina 3de7

rmado digitalmente por
ANCHEZ APONTE
anuel Martin FAU

eAnexo B-6 de la

Herramienta: e-GD BNP.

A Gula para el
Edssi ok Bborar las plantillas para el seguimiento y evaluacion del aneamiento
Institucional. .
POI. «Matriz de Profesional en
1 | Nota: Cada tres meses se establece una nueva plantilla sequimiento OPP Planificacion e
solicitando informacién adicional, la cual es requerida para la tring”lestral del POI Inversiones
evaluacion de implementacion del POL. . ’
eMatriz de
seguimiento
mensual del POI.
Elaborar y derivar un informe, adjuntando el proyecto de
memorando mdltiple e informes.
2 Il\rl]c\J/Lar.SiErr:ezoordmamon con ellla Profesional en Planificacion e ) OPP Jefe/a del EPIP
Herramienta: e-GD BNP.
En paralelo: Continlaen 3y 9.
Recibir el memorando multiple e informe y remitir a los 6rganos
3 | de la BNP, segun corresponda. - OPP Jefela

Recibir el memorando muiltiple o el informe, y derivarlo para el
4 | llenado de la informacion en la plantilla.
Herramienta: e-GD BNP.

Organos de la
BNP

Jefe/a Institucional,
Gerente/a General,
Jefe/a o Director/a

Recopilar la informacién y llenar la plantilla de seguimiento del
5 | POly derivarlo.
Herramienta: e-GD BNP.

Organos de la
BNP

Servidor/a

Remitir las plantilas de seguimiento del POI, mediante
6 | memorando.
Herramienta: e-GD BNP.

Organos de la
BNP

Jefe/a Institucional,
Gerente/a General,
Jefe/a o Director/a

Recibir los memorandos y derivarlos.
Herramienta: e-GD BNP.

OPP

Jefela

Consolidar la informacion remitida en las plantillas.

Nota: En coordinacién con el/la Profesional en Planificacién e
Inversiones.

ContinGa en 11.

OPP

Jefe/a del EPIP

Solicitar por correo electrénico los montos devengados por
actividad operativa e inversiones.

OPP

Jefe/a del EPIP

Remitir el cuadro con los montos devengados segun actividad

10 . . L
operativa, mediante correo electrénico.

OPP

Profesional en
Presupuesto

Verificar las metas fisicas y financieras.

Nota:

11 | -Cualquier observacion se coordina con el érgano involucrado.
-Accion realizada al concluir la remision de las plantillas de
seguimiento del POI y el cuadro con los montos devengados.

OPP

Jefe/a del EPIP

Registrar los valores indicados en las plantillas y el cuadro de
12 | montos devengados.
Herramienta: Aplicativo CEPLAN V1.0.

OPP

Profesional en
Planificacion e
Inversiones

Elaborar el informe de evaluacién de implementacion del POI,
y remitilo a la GG mediante correo electronico para su
revision.

Nota:

-Se remite el correo con copia a el/la Jefe/a de la OPP.

-De existir alguna observacioén, se subsana inmediatamente.
-Actividad realizada en coordinacion con el/la Profesional en
Planificacion e Inversiones.

13

eAnexo B-6 de la
Guia para el
Planeamiento
Institucional.

eReporte/s de
Seguimiento del
POI.

OPP

Jefe/a del EPIP

Revisar el informe de evaluacion de implementacién del POI.
14 | Nota: De existir observaciones el/la Jefe/a del EPIP procede
con la subsanacion.

GG

Gerente/a General

Elaborar el informe técnico y remitirlo adjuntando el informe de
evaluacion de implementacion del POI visado.

Nota: Vistos:

15 | -Jefe/a de la OPP.

-Jefe/a del EPIP.

Herramienta: e-GD BNP.

Firmalio digitalmdmébgparalelo: Continda en 16 y 18.

OPP

Jefe/a del EPIP

bnp GRS 01 01.01.02 Evaluacion del PEI: Proceso que recibe el
/ Fechd: 20210/ §&¥tePitiforme de evaluacion de implementacion del POI.

E01.01.02.01 Formulacion, aprobacion y modificacion del
POI: Proceso que recibe las recomendaciones provenientes de
los informes de evaluacion del POI.

Firmado digitalmente por

JIMENEZ AROTINCO
np Angelica FAU
20131379863 soft

Motivo: Doy V-
/_\ Fecha: 2021/01/18
14:15:52-0500

Formato: Digital

La impresién de este documento constituye una “COPIA NO CONTROLADA” a
excepcion de que se indigue lo contrario.

Clasificacion: Uso Interno
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rmado %ghaemmr los informes, técnico y de evaluacion de
ANCHEZ Al sz . -z .
fopy |:7gaé§|§§%ﬁementa0|on del POI a la Alta Direccion, para conocimiento opPp Jefela
lecha: zozwy”lﬁmes- .
***Herramienta: e-GD BNP.

Notificar a los 6rganos de la entidad, el informe de evaluacion
17 | de implementacion del POI, para conocimiento. OPP Jefela

Fin del procedimiento.

Remitir el informe de evaluacion de implementacion del POI

por correo electrénico, para su publicacién en el portal de
18 transparencia de la BNP. oPP Jefe/a del EPIP

Nota: En coordinacion con el/la Profesional en Planificacion e
Inversiones.
Fin del procedimiento.

S03 Gestion de tecnologias de la informacion: Proceso que
publica la evaluacion de implementacién del POI en el portal de
transparencia.

Documentos que se generan

o Reporte de seguimiento del POI.

¢ Informe de evaluacién de implementacién del POI.

Registros

e OPP-FO-18 Matriz de seguimiento mensual del POI.
o OPP-FO-19 Matriz de seguimiento trimestral del POI.

Anexos

e Anexo N° 1: Formato “OPP-FO-18 Matriz de seguimiento mensual del POI”.
e Anexo N° 2: Formato “OPP-FO-19 Matriz de seguimiento trimestral del POI”.
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Diagrama

Cuarto infome de
evaluacidn de

E01.01.01.02 Evaluacion del

PEI
Recomendaciones proveniertes
FOlaprobado delosinformes de evaluadén de
_ omedificado . oo implementadéngelPOI__ ________________
Informe de evaluacion
[:] deimplementacidn del
POl escaneado

503 Gestion de tecnologias

aprobacion y modificacion
de la informacién

del POI

I
|
I
|
I
: E01.01.02.01 For mulacidn,
I
|
I
I

v

= Cadatres mesesse establece GQD
Elabararlas plantilas una hueva plantilla solidtando Reqistrar 103 walores
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evaluacidn del POI requerida para |aevaluaddn de cuadro de montos
implementacion del POl devengadas
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ado digi por
ICHEZ APONTE
Manuel Martin FAU
31379863 soft
Mofivo: Doy Vi B®
ha: 2021/01/18
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Firmado digital
bnp GUTIERREZ LEGN Jorge Alberto
FAU 20131379863 soft
Motivo: Doy V° B°
%‘\ Fecha: 2021/01/18 14:31:15-0500
Firmado digitalmente por
b JIMENEZ AROTINCO
np Angolca FAU
tivo: Doy
cha: 2021/01/18
“FdPthato: Digital La impresion de este documento constituye una “COPIA NO CONTROLADA” a excepcion de que se indique lo contrario. Clasificacion: Uso Interno
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Anexo N° 1: Formato “OPP-FO-18 Matriz de seguimiento mensual del POI”
Formato Codigo OPP-FO-18
bnp ) o Version 01
e Matriz de seguimiento mensual del POI -
o Pagina ldel
MATRIZ DE SEGUIMIENTO DEL POI 20XX: <Mes>
<Escribir el nombre del 6rgano de la BNP>
META FiSICA MENSUAL - XXXXXX META FiSICA MENSUAL - XXXXXX
UNIDAD DE UNIDAD DE
ACTIVIDAD OPERATIVA AVANCE TAREA AVANCE
MEDIDA MEDIDA
PROGRAMADA EJECUTADA MENSUAL (%) PROGRAMADA | EJECUTADA MENSUAL (%)

Tarea 1.1 -
Actividad operativa 1 Tarea 1.2 -
Tarea1.3 -
Actividad operativa 2 Tarea 2.1 -
Tarea2.2 R
Tarea 3.1 R
T . -

Actividad operativa 3 area 3.2
Tarea3.3 -
Tarea34 -

Firmado digitalmente por
GUTIERREZ LEON Jorge Alberto

bnp FAU 20131379863 soft
otivo: Doy V° B®
/ Fecha 2021/0‘\/18 14:31:15-0500

Firmado digitalmente por
AIMENEZ AROTINCO

bn p 20131379863 soft
tivo:
£ Fecha 2021/01/18

Formato: Digital

La impresién de este documento constituye una “COPIA NO CONTROLADA” a excepcion de que se indique lo contrario.

Clasificacion: Uso Interno

Firmado digitalmente por
bnp RIVEROS FALCONI Anthon
Godofredo Fcuazmanmaes soft
tivo
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Anexo N° 2: Formato “OPP-FO-19 Matriz de seguimiento trimestral del POI”
Formato Cadigo OPP-FO-19
) o ) Version 01
Matriz de seguimiento trimestral del POI —
Pagina ldel
MATRIZ DE SEGUIMIENTO DEL POI 2019: XXX TRIMESTRE
<Escribir el nombre del 6rgano>
Pi YE. AL XXX TRIMESTRE DESCRIPCION DE LOGROS, PROBLEMAS Y MEDIDAS CORRECTIVAS - XXX TRIMESTRE DE 20XX PROGRAMACION Y EJECUCION DE TAREAS DEL XXX TRIMESTRE
UNIDAD DE Py UNIDAD DE
AOIIYCADCRERATIVA MEDIDA  [PROGRAMACION | EJECUCION XXX EROCRANZCION EJECUCION <Mes |  AVANVE XXX . Lo . -~ PROBLEMAS. o MEDI.DASADO?TADAS ARERS MEDIDA | PROGRAMACION | EJECUCION XXX FROGRAMACION EJECUCION <Mes |  AVANVE XXX
XXXTRIMESTRE |  TRIMESTRE <Mes del deltrimestre> | TRIMESTRE (% (Describir los logros obtenidos por cada (Describir los factores que dificultaron el (Describir las acciones realizadas para tratar los XXXTRIMESTRE |  TRIMESTRE <Mes del deltrimestre> | TRIMESTRE (%)
trimestre> el frimesire (& actividad durante el XXX Trimestre) cumplimiento de metas) problemas presentados) trimestre> el trimest (%)
Firmado digitalmente por
bnp Bty
Motivo: Doy V° B
@\\ Fecha: 2021/01/18 14:31:15-0500
Firmado digitalmente por
b JIMENEZ AROTINCO
np Angelica FAU
20131379863 soft
Motivo: Doy V° B°
—C 1Fs_x:ha_: 2_02”81/18
Formato: Digital La impresion de este documento constituye una “COPIA NO CONTROLADA” a excepcién de que se indique lo contrario. Clasificacion: Uso Interno

Firmado digitalmente por
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Godofredo FAU 20131379863 soft
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Firmado digitalmente por
SANCHEZ APONTE
Mandel Martin FAU z .
Falrses et Organo Firmay sello
Fechg: 2021/01/18
15:30:26+
Elaborado por:
Oficina de Planeamiento y Presupuesto
Lenin Torres Acosta Equipo de Trabajo de Planificacion, Inversiones y
Presupuesto
Revisado por:
Ricardo Maldonado Rodriguez Oficina de Planeamiento y Presupuesto
Aprobado por:
Carlos Felipe Palomares Villanueva Gerencia General
Control de cambios del documento
Version Fg;:r?]?)i(f)e Tipo?! Seccion Descripcion del cambio Responsable del cambio

Firmado digitalmente por

bnp GUTIERREZ LEON Jorge Alberto

FAU 20131379863 soft

Motivo: Doy V* B
ﬁ‘\ Fecha: 2021/01/18 14:31:15-0500

Firmado digitalmente por

JIMENEZ AROTINCO
bn Angelica FAU

20131379863 soft

Motivo: Doy V-
el FTTITE 2021701718
A 14:15:52-0500

1 A: Agregar; M: Modificar; E: Eliminar

La impresién de este documento constituye una “COPIA NO CONTROLADA” a

L R - Clasificacién: Uso Interno
excepcion de que se indique lo contrario.

Formato: Digital

Firmado digjtalmente por
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Firmado digitalmente por
SANCHEZ APONTE
Manuel Marl'msEAU
Feonb: 2081/01/18 Procesos Relacionados
15:30:26-0500

Proceso de Caodigo del

Nivel Proceso Nl

Nivel 0 EO1 Gestion estratégica.

Nivel 1 E01.02 Gestion del presupuesto.

Nivel 2 E01.02.05 Pago de cuotas internacionales.

Caracterizacion de elementos
Tipo Estratégico.
Obijetivo Gestionar el pago de cuotas internacionales pendientes de atencion en la Biblioteca Nacional del Per(.

e Ley N° 30570, Ley General de la Biblioteca Nacional del Peru.
e Ley de Presupuesto del sector publico del afio fiscal vigente.

Elg?r?qativa e Decreto Legislativo N° 1440, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Presupuesto Publico.
e Decreto Supremo N° 001-2018-MC, que aprueba el Reglamento de Organizacion y Funciones de la Biblioteca
Nacional del Perd.
Alcance Desde la comunicacjén de las cuotas internacionales aprobadas por la Ley de Presupuesto vigente a los Organos de
la BNP hasta el envio de la nota de CCP o el DS para el pago.
Organos Jefatura de la BNP, Gerencia General, Oficina de Planeamiento y Presupuesto, Oficina de Administracion y Oficina
Involucrados de Asesoria Juridica.
e BNP: Biblioteca Nacional del Peru.
e CCP: Certificacion de Crédito Presupuestal.
e e-GD BNP: Sistema de Informacion e-Gestion Documental de la BNP.
o DS: Decreto Supremo.
e EAF: Equipo de Trabajo de Administracion Financiera.
¢ ELCP: Equipo de Trabajo de Logistica y Control Patrimonial.
Siglas y o EPIP: Equip_o de Trabajo de Planificacion, Inversiones y Presupuesto.
e EnES e GG: Gerencia General.
e J: Jefatura de la BNP.
e MEF: Ministerio de Economia y Finanzas.
o MP: Modificacién Presupuestal.
e OA: Oficina de Administracion.
e OAJ: Oficina de Asesoria Juridica.
e OPP: Oficina de Planeamiento y Presupuesto.
e SIAF: Sistema Integrado de Administracién Financiera.
Efoe:eosgel Jefe/a de la OPP.

Condiciones Generales

o El tipo de cambio a utilizar para el tramite de la MP y CCP, segln corresponda, sera el establecido por el EAF al recibir el expediente para
CCP.

 El tipo de cambio a utilizar para el pago de la cuota internacional sera del mismo dia de la gestion de pago. De corresponder una MP y
ampliacion de CCP, dichas gestiones se deberan realizar el mismo dia, previa coordinacion.

Requisitos para iniciar el procedimiento

Descripcion del requisito Fuente

e Ley de Presupuesto del sector publico del afio fiscal vigente. o MEF.

Desarrollo del Procedimiento

Documentos de

Descripcion de Actividad
apoyo

Organo Responsable

Solicitar informacién sobre las cuotas internacionales
pendientes de pago.

i g ota:
bnp RS 7 LAON or’%JAlb,erm X X - OPP Jefela
FAU 20131379863 sindicando las cuotas internacionales aprobadas en la Ley de

Motivo: Dby
A | “Prelipuesto vigente.
Herramienta: e-GD BNP.

Recibir solicitud de informacién de cuotas internacionales Oraanos de la
2 | pendientes de pago. - 9 BNP Director/a o Jefe/a
Herramienta: e-GD BNP.

bnp ;&:{ﬁ;i}%@'ﬁ”&iﬁ"ﬁboraf ir_1forme sobre cuotas internacionales pendientes de ) |
e b e derivar. - Organos de la Director/a o Jefe/a
PZ— \ssix. i Nota: BNP
Debe contener:

Formato: Digital La impresién de este documento constituye una “COPIA NO CONTROLADA” a Clasificacién: Uso Interno

excepcion de que se indique lo contrario.
Firmado digjtalmente por
bnp RIVEROS FACCUNT Anthony
'\Gﬂg?iegggg‘;ey‘ggo131s7esea soft
A\ Fecha: 2021/01/18 13:54:20-0500



GUTIERRI
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bnp
Motivo: D|
%—‘\ Fecha: 20

bnp R

Motivo|
/_\ Fecha: g
14:15:5:

#6"T Herramienta: e-GD BNP.

Procedimiento Cadigo OPP-PR-20
Version 01
Pago de cuotas internacionales
Pagina 3de7
Fimmado digiamemopdSteNto de pago que incluya el beneficio que recibe la BNP o
Manld Mm@l Per por mantener su contribucion.
E’l':f’:‘z 03;%;??‘5 (;B:}Anélisis costo-beneficio.
1934260500 | _Notificacion de cobranza (correo, oficio) del Organismo,
solicitando el pago de la cuota (monto y moneda).
Herramienta: e-GD BNP.
Recibir informe sobre cuotas internacionales pendientes de

4 | pago. - OPP Jefe/a
Herramienta: e-GD BNP.

Derivar para establecer tipo de cambio y remitan solicitud de

5 | aprobacion de CCP. - OPP Jefela
Herramienta: e-GD BNP.

Recibir y derivar expediente para CCP.

6 | Herramienta: e-GD BNP. ) OA Jefela
Recibir expediente para CCP y derivar. Coordinador/a del

" | Herramienta: e-GD BNP. ) OA EAF
Recibir y revisar el expediente para CCP. Profesional en

8 Herramienta: e-GD BNP. ) OA Finanzas
Establecer tipo de cambio fijo para el tramite de todas las cuotas Profesional en

9 internacionales. ) OA Finanzas
Verificar si cuenta con marco presupuestal.

Nota:
La verificacion se realiza en coordinacioén con el ELCP. Profesional en

10 . - OA .
¢Hay marco presupuestal? Finanzas
Si: Continda en 16.

No: ContinGia en 11.
Proyectar informe sobre falta de marco presupuestal segin el Profesional en

1 tipo de cambio. ) OA Finanzas
Derivar informe sobre falta de marco presupuestal y solicitud de OPPTFO'Zl )

Solicitud de Coordinador/a del

12 | MP. S OA
Herramienta: e-GD BNP. Modlflcacmn_ EAF

Presupuestaria
Recibir y derivar solicitud de MP.

13 | Herramienta: e-GD BNP. ) OA Jefela
E01.02.03.01 Modificaciéon Presupuestal: Proceso que
contiene las actividades para la modificacion presupuestal.

Recibir nota de MP y derivar. Coordinador/a del

14 | Herramienta: e-GD BNP. ) OA EAF
Recibir y revisar datos de la nota de MP. Profesional en

15 Herramienta: e-GD BNP. ) OA Finanzas
Insertar CCP para pago de cuotas internacionales.

Nota: .
16 | El registro incluye el tipo de cambio a moneda nacional a la - OA Profesional en
. L P Finanzas
fecha indicada por el EAF al inicio del tramite.
Herramienta: SIAF — Médulo administrativo.
Habilitar envio de CCP. Profesional en

1 Herramienta: SIAF — Médulo administrativo. ) OA Finanzas
Proyectar solicitud de aprobacién de CCP. Profesional en

18 Herramienta: e-GD BNP. ) OA Finanzas
Derivar solicitud de aprobacion.

Nota: .
19 | De corresponder, se gestiona la subsanacion de observaciones - OA CoordlréaAd';)r/a del
ylo consultas.
Herramienta: e-GD BNP.
E01.02.03.02 Aprobacion de certificacion de crédito
presupuestario y prevision presupuestal: Proceso que
Frmade di contiene las actividades para la aprobacion de CCP.
%i&%’% oREVISar el importe de la cuota internacional a pagar.

wo11e laEPsmporte es mayor o no esta incluido en la Ley de .

20 éresup%esto vigentg? y - OPP Coordinador/a del
Importe mayor o no incluido: ContinGia en 23. EPIP
Importe menor o igual al establecido: ContinGia en 21.

Informar la aprobacion de CCP. Coordinador/a del
v Z“EAZ'}%J'%T”%JI%rramienta: e-GD BNP. Nota de CCP oPP EPIP
Zors1srsees ?%f’B Recibir y derivar nota de CCP. i oPp Jefela

Firmado digj

For

jtalmente

mato: Digital

por

La impresién de este documento constituye una “COPIA NO CONTROLADA” a
excepcion de que se indique lo contrario.

Clasificacion: Uso Interno

bnp RIVEROS F,

TCONT Anthony.

Godofredo FAU 20131379863 soft

Motivo: Doy V" B
/ Fecha: 2021/01/18 13:54:20-0500




Procedimiento Cadigo OPP-PR-20

Version 01

Pago de cuotas internacionales

Pagina 4de7

Firmido diitapnee@ptinda en 40.
NEHEZ APONTE
Wandel Martin FAU

%g@é%?ﬁlgborar informe técnico, exposiciéon de motivos y proyecto de
Nota:

El informe debe contener:

-Beneficios potenciales.

-Articulacion de beneficios con objetivos estratégicos y las
funciones de la BNP.

-Otros aspectos técnicos.

Coordinador/a del
EPIP

24 Derivar expediente de pago de cuotas internacionales. oPp Coordinador/a del
Herramienta: e-GD BNP. ) EPIP

Recibir y derivar expediente.
Nota:

25 | De corresponder, se gestiona la subsanaciéon de observaciones - OPP Jefela
y/o consulta.
Herramienta: e-GD BNP.

Recibir y asignar el expediente de pago de cuotas
26 | internacionales. - OAJ Jefela
Herramienta: e-GD BNP.

Recibir y analizar el expediente de pago de cuotas
27 | internacionales. - OAJ
Herramienta: e-GD BNP.

Profesional en
Derecho

Profesional en

28 | Elaborar el proyecto de informe legal. - OAJ Derecho
Remitir el proyecto de informe legal. Profesional en

29 Herramienta: e-GD BNP. ) OAJ Derecho
Firmar y derivar el informe legal.
Nota:

30 | De corresponder, se gestiona la subsanacién de observaciones - OAJ Jefela

y/o consulta.
Herramienta: e-GD BNP.

31 Recibir y revisar la propuesta de expediente. GG A y
Herramienta: e-GD BNP. i} sesor/a

32 | Coordinar, de corresponder, precisiones hasta su conformidad. - GG Asesor/a

Revisar que estén todos los vistos y/o firmas de los 6rganos
involucrados.

33 | Nota: - GG Asesor/a
El proyecto de DS y la exposicion de motivos requiere el visto
de la OPP, laOAJ, laGGylaJ.

34 Visar el expediente en sefial de conformidad. oo o G |
Herramienta: e-GD BNP. - erente/a General

Coordinar con la J, la firma del oficio y visto del expediente
35 derivar Y P y - GG Gerente/a General

36 Recibir y revisar el expediente. 3 A y
Herramienta: e-GD BNP. N sesor/a

37 Firmar oficio en sefial de conformidad y derivar. J Jefe/a Institucional
Herramienta: e-GD BNP. i} efe/a Instituciona

Ministerio de Cultura: Se gestiona el expediente de pago de
cuotas internacionales para su aprobacion.

Ministerio de Relaciones Exteriores: Refrenda el DS que
autoriza el pago de cuotas internacionales.

38 | Realizar seguimiento a la publicacién del DS. - OPP Jefe/a
b Firmado digi JKemitir memorando adjuntando el DS. o o
np ﬁkj@'i?ié%e%% REerTamienta: e-GD BNP. - PP Jefe/a
g 20%’%8 *“RE8Bir y derivar memorando. oA Jefel
Herramienta: e-GD BNP. ) eleia
a1 Recibir y asignar solicitud. oA Coordinador/a del
Herramienta: e-GD BNP. ) EAF
rirmad¢ digiaiménid R@CIDIT Y Verificar CCP de las cuotas internacionales. Profesional en
bnp élo"“:";}wgza';%?i:f “Nota: i OA Finanzas

Mouvo:ﬂuv—\f“'B}
/_\ Fecha: 2021/01/18
14:15:52-0500

La impresién de este documento constituye una “COPIA NO CONTROLADA” a

L R - Clasificacién: Uso Interno
excepcion de que se indique lo contrario.

Formato: Digital

Firmado digjtalmente por

bnp RIVEROS FACCUNT Anthony

Godofredo FAU 20131379863 soft

Motivo: Doy V" B
/ Fecha: 2021/01/18 13:54:20-0500
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Mandel Martin
2013[1379863
otiyo: Do
Fechp: 2021/0
15:30:26-0500

Firmado digitalmel
SANCHEZ Al

g{{éebe realizar una MP y ampliacion de CCP.
hHerramienta: e-GD BNP.

En.caso el monto a pagar exceda a lo aprobado en la CCP, se

Insertar el compromiso anual.

Profesional en

Herramienta: SIAF — Médulo administrativo.

43 Herramienta: SIAF — Médulo administrativo. OA Finanzas
Habilitar envio y transmitir. Profesional en
44 Herramienta: SIAF — Médulo administrativo. OA Finanzas
Verificar la aprobacién de compromiso anual. Profesional en
45 Herramienta: SIAF — Médulo administrativo. OA Finanzas
6 Insertar el compromiso. OA Profesional en
Herramienta: SIAF — Médulo administrativo. Finanzas
Habilitar envio y transmitir. Profesional en
47 Herramienta: SIAF — Médulo administrativo. OA Finanzas
48 Verificar la aprobacién de compromiso. OA Profesional en

Finanzas

Remitir expediente para control previo y devengado.
49 | Herramienta: e-GD BNP. - OA
Fin del procedimiento.

Profesional en
Finanzas

S01 Gestion administrativa y financiera: Proceso que
contiene las actividades para realizar el control previo,
devengado y pago.

Documentos que se generan

o Informe técnico presupuestal.

e Exposicién de motivos.

e Proyecto de DS.

o Informe legal.

* Expediente para control previo y devengado.

Registros

e Formato “OPP-FO-21 Solicitud de Modificacién Presupuestaria”.

Anexo
e Anexo N° 1: Formato “OPP-FO-21 Solicitud de Modificacién Presupuestaria”.

Firmado digitalmente por
np GUTIERREZ LEON Jorge Alberto
FAU 20131379863 soft

Motivo: Doy V° B
ﬁ‘\ Fecha: 2021/01/18 14:31:15-0500

Firmado digitalmente por

JIMENEZ AROTINCO
np Angelica FAU
20131379863 soft

Motivo: Doy V-
T = Fecha: 2021/01/18
A 14:15:52-0500

La impresién de este documento constituye una “COPIA NO CONTROLADA” a

L R - Clasificacién: Uso Interno
excepcion de que se indique lo contrario.

Formato: Digital

Firmado digjtalmente por

bnp RIVEROS FACCUNT Anthony

Godofredo FAU 20131379863 soft

Motivo: Doy V™ B
/’ Fecha: 2021/01/18 13:54:20-0500
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Firmado digitalmente por
GUTIERREZ LEON Jorge Alberto
FAU 20131379863 soft

Motivo: Doy V* B°

Fecha: 2021/01/18 14:31:15-0500

Firmado digitalmente por
JIMENEZ AROTINCO
Angelica FAU
20131379863 soft
Motivo: Doy V° B

Y
o Fecha: 2021/01/18
/—\ 18:1552-0500

Formato: Digital

Firmado digitalnjente por

La impresion de este documento constituye una “COPIA NO CONTROLADA” a excepcion de que se indique lo contrario.

Clasificacion: Uso Interno

RIVEROS FALCUNT Anthony
Godofredo FAU 20131379863 soft

Motivo: Doy V"
,/ Fecha: 2021/01/18 13:54:20-0500
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Pago de cuotas internacionales

Firmado distal - e )
aé"ﬁz;eﬁ’%z;?{ﬁoﬁg”‘" Anexo N° 1. Formato “OPP-FO-21 Solicitud de Modificaciéon Presupuestaria”
20131379863 soft

otivo: Doy
Fecha: 2021/01/18
15:30:26-0500

b Formato Cadigo OPP-FO-21
np . e \ersion 2
sE—= Solicitud de modificacion presupuestal —
Péagina ldel
EJERCICIO PRESUPUESTAL XXXX o |
JUSTIFICACION : |
META FTE CADENA DE GASTO MODIFICACION VARIACION DE META FiSICA
ORGANO it FIN‘ ACTIVIDAD POI — -
’ T | 66 | sG | sGd | Es | Esd | Anulacién Crédito | Actividad |Unidadde | ) b spues

POI Medida

No existe variaciones en las

TOTAL -
metas fisicas

(*) Las razones que justifican las anulaciones y créditos, deberan ser expuestas en el informe técnico que sustenta la solicitud

(**) Sujeto a evaluacion y modificacion

La presente solicitud se realiza por lo siguiente:

Existe saldo de libre disponibilidad por cumplimiento de la meta |:|
Se suprime la finalidad I:l
Cambio de prioridad en los objetivos institucionales |:|
Creacidén de nueva meta presupuestal |:|

Organo de la Biblioteca Nacional del Perd

Firmado digitalmente por
n GUTIERREZ LEON Jorge Alberto
FAU 20131379863 soft

Mofivo: Doy V° B
/-” Fecha: 2021/01/18 14:31:15-0500

Firmado digitalmente por

JIMENEZ AROTINCO
n Angelica FAU
20131379863 saft

Motivo: Doy V
Yl Focha: 2021/01/18
14:15:52-0500

La impresién de este documento constituye una “COPIA NO CONTROLADA” a

Formato: Digital excepcion de que se indigue lo contrario.

Firmado| digitalmente por

Clasificacion: Uso Interno

e

bnp RIVERO:! TONT Anthony

T
Godofredo FAU 20131379863 soft

Motivo: Doy V° B
/" Fecha: 2021/01/18 13:54:20-0500



Motivo: Doy V* B
ﬁ‘\ Fecha: 2021/01/18 14:31:15-0500

p Motivo: Doy V-
el FTTITE 2021701718
A 14:15:52-0500

bnp
—

Procedimiento Cadigo OPP-PR-21
B_Qp Elab 6n de d da adicional Version 01
- aboracion de demanda adiciona

o Pagina 1de5
Firmado digitalmente por
SANCHEZ APONTE
Manuel Marlam'F‘AU

Organo Firma y sello

Elaborado por:

Lenin Torres Acosta Equipo de Trabajo de Planificacion, Inversiones y

Oficina de Planeamiento y Presupuesto

Presupuesto

Revisado por:

Ricardo Maldonado Rodriguez Oficina de Planeamiento y Presupuesto

Aprobado por:

Carlos Felipe Palomares Villanueva Gerencia General

Control de cambios del documento

Fecha de

Version Cambio

Tipo?! Seccion Descripcion del cambio

Responsable del cambio

Firmado digitalmente por
GUTIERREZ LEON Jorge Alberto
FAU 20131379863 soft

Firmado digitalmente por
JIMENEZ AROTINCO
Angelica FAU
20131379863 soft

1 A: Agregar; M: Modificar; E: Eliminar

Formato: Digital

Firmado digjtalmente por

La impresién de este documento constituye una “COPIA NO CONTROLADA” a
excepcion de que se indique lo contrario.

Clasificacion: Uso
Interno

RIVEROS FATCONT Anthony

Godofredo FAU 20131379863 soft
Motivo: Doy V" B°

Fecha: 2021/01/18 13:54:20-0500
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Fi

rmado digitalmente por

i
SANCHEZ APONTE
Manuel Martin FAU

Involucrados

Jefatura de la Biblioteca Nacional del Per(.

eaha: 2031/01/18 Procesos Relacionados
5:30:26-0500
P_roceso de Codigo del Nombre
Nivel Proceso
Nivel 0 EO1 Gestion estratégica.
Nivel 1 E01.02 Gestion del presupuesto.
Nivel 2 E01.02.02 Elaboracién de demanda adicional.
Caracterizacion de elementos
Tipo Estratégico.
Obietivo Identificar, elaborar y proponer las solicitudes de demanda a adicional que requiera la Biblioteca Nacional del Per( para
! el cumplimiento de sus objetivos institucionales.
e Ley N° 30570, Ley General de la Biblioteca Nacional del Perd.
o Ley de Presupuesto del sector publico del afio fiscal vigente.
Base e Decreto Legislativo N° 1440, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Presupuesto Publico.
Normativa e Decreto Supremo N° 001-2018-MC, que aprueba el Reglamento de Organizacién y Funciones de la Biblioteca
Nacional del Peru.
o Directiva para la ejecucién presupuestaria del afio fiscal vigente.
Desde identificar la necesidad de mayores recursos hasta derivar el oficio de solicitud de aprobacién de la demanda
Alcance > e
adicional al Ministerio de Cultura
Organos Oficina de Planeamiento y Presupuesto, Oficina de Administracién, Oficina de Asesoria Juridica, Gerencia General y

Siglas y
Definiciones

BNP: Biblioteca Nacional del Perd.
D.L: Decreto Legislativo.
D.S: Decreto Supremo.

e-GD BNP: Sistema de Informacién e-Gestién Documental de la BNP.

ELCP: Equipo de Trabajo de Logistica y Control Patrimonial.

EPIP: Equipo de Trabajo de Planificacién, Inversiones y Presupuesto.

GG: Gerencia General.

J: Jefatura de la BNP.

OA: Oficina de Administracion.

OAJ: Oficina de Asesoria Juridica.

OPP: Oficina de Planeamiento y Presupuesto.

Duefio del
Proceso

Jefe/a de la OPP.

Condiciones Generales

Requisitos para iniciar el procedimiento

Firm
bnp GUTIERREZ LE

FAU

Moti
A Fech

Descripcion del requisito Fuente
e Necesidad de mayores recursos presupuestales. e OPP.
Desarrollo del Procedimiento
Descripcion de Actividad DREIIMENIES Gl Organo Responsable
apoyo
1 | Identificar la necesidad de mayores recursos. - OPP Jefela
2 | Comunicar la necesidad de mayores recursos. - OPP Jefela
Coordinar y validar las necesidades de los Organos de la BNP. Coordinador/a del
o BaakaNOta: Se envia correo de validacion de las necesidades de los - OPP
o digitalinente por EPIP
pN o3 de la BNP.
fo: Doy V°[B” s P
“20010118dabesas la solicitud de sustento de la programacion de la .
4 | demanda adicional y saldos. - OPP Coordlgiclilg rfa del
Herramienta: e-GD BNP.
Derivar la solicitud de sustento de la programacion de la .
5 | demanda adicional y saldos. - OPP Coordinador/a del
ienta: EPIP
Fil;\Mi_\gl_egrD[;am|enta. e-GD BNP.
bnp z\loa\\‘:zgl?g ;lgﬁcibir y elaborar el sustento de la programacion de la demanda Coordinador/a del
w;éggy, @dicional y saldos. - OA

Mq
/—

5520500 Herramienta: e-GD BNP.

ELCP

Firmado digjtalmente por

bnp RIVEROS FACCUNT Anthony
ao?‘ofregu FOUB%(J'|31379863 soft
otivo: Doy
A\ Fecha: 2021/01/18 13:54:20-0500

Formato: Digital

excepcion de que se indique lo contrario.

La impresién de este documento constituye una “COPIA NO CONTROLADA” a

Clasificacion: Uso
Interno




Motio: Doy V'
@-‘\ Fechg: 2021/01

/—\ Fegha: 2021/]
14:/15:52-050f

bnp
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Procedimiento
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bnp

Elaboraciéon de demanda adicional

Version 01

Pagina 3de5

irmado di
ANCHEZ|
lanuel M:

otivo: De
echa: 204

Nata..Cronograma de certificacion, compromiso y devengado de
i88isaldos y de la demanda adicional.

Y dJerivar el sustento de la programacién de la demanda adicional

5:30:26-0600

y saldos.
Herramienta: e-GD BNP.

OA

Coordinador/a del
ELCP

Validar y derivar el sustento de la programacion de la demanda
adicional y saldos.
Herramienta: e-GD BNP.

OA

Jefela

Recibir y derivar el sustento de la programacion de la demanda
adicional y saldos.
Herramienta: e-GD BNP.

OPP

Jefela

10

Recibir y elaborar el cuadro de resumen de la demanda
adicional.
Herramienta: e-GD BNP.

OPP

Coordinador/a del
EPIP

11

Recibir y validar el cuadro de resumen de la demanda adicional.
Herramienta: e-GD BNP.

Nota: De corresponder, se gestiona la subsanacién de
observaciones.

Organo de la
BNP

Jefe/a o Director/a

12

Derivar el cuadro validado de resumen de la demanda adicional.
Herramienta: e-GD BNP.

Organo de la
BNP

Jefe/a o Director/a

13

Recibir y elaborar el informe técnico y los proyectos de D.S 'y
exposicién de motivos.

Herramienta: e-GD BNP.

Nota:

El informe contiene: Problema identificado, riesgo existente,
sustento técnico y monto solicitado.

Contiene lo estipulado en el articulo 53 del D.L N° 1440 y de la
directiva de ejecucion vigente.

OPP

Coordinador/a del
EPIP

14

Derivar el informe técnico y los proyectos de D.S y exposicion de
motivos.
Herramienta: e-GD BNP.

OPP

Coordinador/a del
EPIP

15

Recibir y derivar la solicitud de expediente para la gestion de la
demanda adicional.
Herramienta: e-GD BNP.

OPP

Jefela

16

Recibir y asignar la solicitud de expediente para la elaboracion
del informe legal.
Herramienta: e-GD BNP.

OAJ

Jefela

17

Recibir y elaborar el proyecto de informe legal.
Herramienta: e-GD BNP.

OAJ

Profesional en
Derecho

18

Remitir el proyecto de informe legal.
Herramienta: e-GD BNP.

OAJ

Profesional en
Derecho

19

Revisar y derivar el informe legal.

Herramienta: e-GD BNP.

Nota: De corresponder, se gestiona la subsanacion de
observaciones.

OAJ

Jefela

20

Recibir y evaluar el expediente de aprobacion de la propuesta de
demanda adicional.

Herramienta: e-GD BNP.

Nota:

-Contiene lo estipulado en el articulo 53 del D.L N° 1440y de la
directiva de ejecucion vigente.

-De corresponder, se gestiona la subsanacion de observaciones.
¢Es conforme?

Si: Continta en 21.

No: Fin del procedimiento.

GG

Gerente/a General

21

Derivar el expediente de aprobacion de demanda adicional.
Herramienta: e-GD BNP.

GG

Gerente/a General

FirmddoRiitalf

GUTIERREZ LE

FAU p0131379
Do

Recibir y evaluar el expediente de aprobacién de demanda
adicional.

Herramienta: e-GD BNP.

Notra: De corresponder, se gestiona la subsanacién de

ment

broBservaciones.

863 Soft

rabsiganforme?
Si: ContinGia en 23.

No: Fin del procedimiento.

Jefe/a Institucional

23

Derivar para visacion la exposicion de motivos y el proyecto de
decreto supremo.
Herramienta: e-GD BNP.

Jefe/a Institucional

Firfhado-digi
JIMENEZ A
Anpelica FA|

2013137486
Mativg "80‘/

P8ar y derivar la exposicion de motivos y el proyecto de decreto
“Bupremo.
Herramienta: e-GD BNP.

GG

Gerente/a General

Firmado digjtalmente por

Formato: Digital

La impresién de este documento constituye una “COPIA NO CONTROLADA” a
excepcion de que se indique lo contrario.

Clasificacion: Uso
Interno

RIVEROS FATCTUI

NT Anthony

Godofredo FAU 20131379863 soft
Motivo: Doy V" B°
Fecha: 2021/01/18 13:54:20-0500
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irmadoggjﬂ}é‘éi%%a[my derivar la exposicion de motivos y el proyecto de decreto
Topl Nari SUPremo. - OAJ Jefe/a
otvo: B diferramienta: e-GD BNP.

%0 %isar y derivar la exposicién de motivos y el proyecto de decreto
26 | supremo. - OPP Jefela
Herramienta: e-GD BNP.

Recibir y visar la exposicion de motivos y el proyecto de decreto
27 | supremo. - J Jefe/a Institucional
Herramienta: e-GD BNP.

Remitir el oficio de solicitud de aprobacion de la demanda
28 ﬂctjelfrlg;ﬁlénta: e-GD BNP. - J Jefe/a Institucional
Fin del procedimiento.

Ministerio de Cultura: Recepcion de Oficio de solicitud de
aprobacion de demanda adicional mediante el proceso S05.02.01
Gestién de documentos.

=

Documentos que se generan

» Oficio de solicitud de aprobacién de demanda adicional

Registros

Anexos
No aplica.

Firmado digitalmente por
np GUTIERREZ LEON Jorge Alberto
FAU 20131379863 soft

Motivo: Doy V* B
ﬁ‘\ Fecha: 2021/01/18 14:31:15-0500

Firmado digitalmente por

JIMENEZ AROTINCO
np Angelica FAU
20131379863 soft

Motivo: Doy V-
T = Fecha: 2021/01/18
A 14:15:52-0500

La impresién de este documento constituye una “COPIA NO CONTROLADA” a Clasificacion: Uso

Formato: Digital s R h
excepcion de que se indique lo contrario. Interno

Firmado digjtalmente por

bnp RIVEROS FACCUNT Anthony

Godofredo FAU 20131379863 soft

Motivo: Doy V* B
/-‘ Fecha: 2021/01/18 13:54:20-0500
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Firmado digitalmente por

o]0l it Hikgrama

20131379863 Soft
Motivo: Doy V* B®

S Fecha: 2021/01/18
/ 15:30:26-0500

T
< £-GD BNP
3
S
= De corresponder, se Recibir y validar el ng‘a";;z‘:“‘d’;
s gestionalasubsarecén - -« { cuadro de resumen de e ldemands
ge de observaciones lademanda adicorel
£ adicianal
=
o . e-GD BNP
: @ @ G f— A N m
= Identificar |a necesidad Comunicar la necesidad SEEmCED = solicitud de expedienie Visar y derivar la
° de mayores recursos de mayores recurses ;mgrr;mm;ﬂnder . Dara mgestinsen [ o
5 fmanda sdcersly . ‘demanda adicoral vel proyecto de
B TIES decreto supremeo
—
A 4
€-GD BNP
Se erwia correo de = (Blmborarla solictud de o =
P Coordinaryvalidar s sustento dela ecibiryelaborrdl heiar el intorme
g N e v 5 cers Recibiryelaberar el s informe técnico y los técnico y los proyectos
w . Organos de 13 BNP ‘demanda adidoral y cuadro de resumen de : proyectos de DSy de DS y exposicion de
§ FEEERE saldos lademanda adiconsl exposicion de mothos maotivos
3
g : El informe contiene:
2 : -Prablema identificado
g (Berivar a solictud de “Riesgo existente 5
sustento de la -Sustento técnico Contiene Io estipuiads en
programadonde - Monto salicitada el articulo 53 del DLN®
e — 1440y de la directiva de
aldos GO ENP ejecucin vigente
g Cyalidary derivarel
= sustento de la
3 programacénde fa
= demanda adiconaly
i saldos
3
H
k]
3 |a
s |
3 |= Cronograma de certificaatn EE(::.:S:?::E é ﬁg@rwar el sustento de
H 3 compromisoydevengadode : la programacién de la
E | = P
s | § Jossakius) demanda adicoraly 7
< H adicional saldos
s |2 saldos
bl £
s | ® I
2 s . :
g | £
S ]S s .
2 {
H
k] -
o
~
°
&
2
2
2 De corresponder, s&
- gestiona lasubsanecin
2 e-GD BNP et de |as observadones
g ) i ) .
- ecibir y asigrar 2 Visar y derivar la
x solicitud de expediente Revisar y derivar el exposicion de mothos
" paralaelaboracdndel informe legal y el proyecto de
¥ informe legal decreto supremo
= A 4
g &
b} Recibiryelaborar
3 Remitirel projeds de
M proyecto de informe. forme legal
3 legal
5
a
- oo
& ____
_ CRecibir y evaluar el &
5 expedtiente de ] Derivar el expediente B
z aprobacién de la deaprobadonde |- - E
v Co if ‘demanda adidonal EIET=Em0E
g articulo 53del DLN 1440 : adicional Es conforme? decreto supremo
H y de la directiva de <
g ejecucion vigente
De corresponder, se
gestiona la subsanecin
de observaciones
A 4
= £-GD BNP
£ &eﬂbwywﬂ\uﬂre\ @warpara visacion la — cEDRcmwywsarla &em\t\re\nﬁ)ne
S expediente de exposicion de mot L. =, , | exposicis i salici 35
z aprobacién de y el proyecto de y el proyecto de de |a demanda
= demanda adidonal . decreto supremo S decreto supremo adicional
Firmado digitalmente|por H EoEEHTEIERE e conforme? e-GD BNP
T jestiona 5 —
bnp GUTIERREZ LEON Jofge Alberts T e acores i
FAU 20131379863 soft [
Motivo: Doy V° B 1
A Fecha: 2021/01/18 14:31:15-0500 1 —

| Oficio de solicitud de
| aprobaciondedemands
| adicional para gerivacién

Oficio de solicitud de
aprobadiénde
demanda adicional

Firmado digitalmente por

JIMENEZ AROTINCO
n Angelica FAU
20131379863 soft 505.02.01 Gestion de
Motivo: Doy V° B*

el Fecha: 2021/01/18 documentos
e echa:
/‘\ 14:15:52-0500

Ministerio de Cultura

Formato: Digital La impresion de este documento constituye una “COPIA NO CONTROLADA” a excepcion de que se indique lo contrario. Clasificacion: Uso Interno

Firmado digitalmente for

bnp RIVEROS FALCONI Antrony

aorii_ofrego FOLJB%0131379863 soft
otivo: Doy
/“ Fecha: 2021/01/18 13:54:20-0500
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Firmado digitalmente por
SANCHEZ APONTE
Manuel Martin FAU
2013, 3 sqft
Motio: Doy V' B
Fechfs: 21/01/18 a §
15:30:26-0500 Organo Firmay sello

Elaborado por:

Lenin Torres Acosta

Oficina de Planeamiento y Presupuesto
Equipo de Trabajo de Planificacién, Inversiones y
Presupuesto

Revisado por:

Ricardo Maldonado Rodriguez

Oficina de Planeamiento y Presupuesto

Aprobado por:

Carlos Felipe Palomares Villanueva

Gerencia General

Control de cambios del documento

Version Fg;rm%%e Tipo?! Seccién Descripcion del cambio Responsable del cambio
Actualizacién de procesos, Coordinador del Equipo de
1 12/20 M Todas las secciones caracterizacion y secuencia de Trabajo de Planificacion,

actividades.

Inversiones y Presupuesto

Firmado digitalmente por
np GUTIERREZ LEON Jorge Alberto
FAU 20131379863 soft

y V° B
1/01/18 14:31:15-0500

Motivo: Doy V'
/—‘ Fecha: 202

Firmado digitalmente por
JIMENEZ AROTINCO
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Firmado digitalmente por
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Manuel Martin FAU

eaha: 2031/01/18 Procesos Relacionados
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P_roceso de Codigo del Nombre
Nivel Proceso
Nivel 0 EO1 Gestion estratégica.
Nivel 1 E01.02 Gestion del presupuesto.
Nivel 2 E01.02.03 Certificacion, previsién y modificacion presupuestal.
Nivel 3 E01.02.03.01 Modificacion presupuestal.
Caracterizacion de elementos
Tipo Estratégico.
Obietivo Emitir las notas de modificacién presupuestal a nivel institucional y funcional programatico, asi como derivar mediante
! oficio la resolucién de aprobacién de regularizacién de las modificaciones presupuestales realizadas en el mes anterior.
e Ley N° 30570, Ley General de la Biblioteca Nacional del Pera.
o Ley de Presupuesto del sector publico del afio fiscal vigente.
Base e Decreto Legislativo N° 1440, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Presupuesto Publico.
Normativa e Decreto Supremo N° 001-2018-MC, que aprueba el Reglamento de Organizacién y Funciones de la Biblioteca
Nacional del Peru.
o Directiva para la ejecucién presupuestaria del afio fiscal vigente.
Alcance Desde recibir y derivar expediente de solicitud de modificacion presupuestal hasta elaborar y derivar oficio de remisién
) de regularizacién de modificacién presupuestal.
O Oficina de Planeamiento y Presupuesto.
Involucrados
e BNP: Biblioteca Nacional del Per(.
e CAS: Contrato Administrativo de Servicios.
e e-GD BNP: Sistema de Informacion e-Gestion Documental de la BNP.
e EPIP: Equipo de Trabajo de Planificacion, Inversiones y Presupuesto.
Siglas y e GG: Gerencia General.
Definiciones ¢ MEF: Ministerio de Economia y Finanzas.
e MP: Modificacion presupuestal.
e OPP: Oficina de Planeamiento y Presupuesto.
e PCA: Programacién de Compromisos Anuales.
o SIAF: Sistema Integrado de Administracién Financiera.
DUEID G Jefe/a de la OPP.
Proceso

Condiciones Generales

la

cual debe encontrarse suscrita por el/la Gerente/a General.

e Para solicitar la aprobacién de MP de créditos presupuestales o anulaciones, es indispensable que se adjunte el memorando de solicitud
y el formato de modificacion presupuestal.
e El formato de MP se debe encontrar suscrito por el/la Jefe/a y/o Director/a del 6rgano responsable del presupuesto modificado, a
excepcion de las modificaciones realizadas en las especificas de gasto correspondientes a planilla de personal (CAS, 276 y practicantes),

Requisitos para iniciar el procedimiento

bnp
—

bnp &

Descripcion del requisito Fuente
e Solicitud de MP. o Organos de la BNP.
« Normativa aprobada. o MEF.
Desarrollo del Procedimiento
Descripcion de Actividad Docu;’gir;:)os @e Organo Responsable
1 Recibir y derivar expediente de solicitud de MP. ) oPP Coordinador/a del
Herramienta: e-GD BNP. EPIP
Analizar tipo de MP.
Tipo de MP: .
do Fiainefran sferencias de partidas y  Créditos suplementarios: - OPP Profesional en
ERREZ LEDN Jorge Alberto Presupuesto
oIsREs@ontinda en 3.
20210 presupuestales y anulaciones: Contintia en 13.
Elaborar y derivar proyecto de informe de incorporacion o
disminucién de presupuesto. Proyecto de Profesional en
3 | Herramienta: e-GD BNP. Resolucién OPP Presunuesto
Nota: Insertar la nota de modificacion en el SIAF - Web para Jefatural P
Finmado digitinitemer la cadena funcional programatica.
%1‘379%’5 §(é?ecibir, revisar y derivar solicitud de incorporacion o disminucion oPP Coordinador/a del

ha: 2021/}

:15:52-050!

Yéfe presupuesto.

EPIP
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rmado abidiERE AMienta: e-GD BNP.
neanNBta: De corresponder, se gestiona la subsanacién de
01313'78 63V§o i
g%?goﬁppﬁ)servaciones.
Recibir y derivar solicitud de incorporacién o disminucién de
5 | presupuesto. - OPP Jefe/a
Herramienta: e-GD BNP.
S05.02.03 Emision de resoluciones: Solicitud de incorporacion
o disminucién de presupuesto.
S05.02.03 Emision de resoluciones: Notificacion de resolucion
de aprobacion de incorporacion o disminucion de presupuesto.
6 Recibir y solicitar la aprobacion de la nota de MP. - OPP Coordlggtljgr/a del
7 Verificar el insertado de MP. OPP Profesional en
Herramienta: SIAF-Web. . Presupuesto
8 Aprobar la MP. ) oPP Profesional en
Herramienta: SIAF-Web. Presupuesto
Solicitar incremento o disminucién de PCA a la sectorista del MEF. .
9 | Nota: La sectorista del MEF aprueba el incremento o disminucion - OPP Profesional en
Presupuesto
de PCA.
10 Realizar y aprobar la priorizaciéon de PCA. oPP Profesional en
Herramienta: SIAF-Web. ) Presupuesto
11 Realizar la transmision. oPP Profesional en
Herramienta: SIAF-Médulo Presupuestario Ejecutora. . Presupuesto
Verificar la aprobacion de MP. Asistent
Herramienta: SIAF-Mdédulo Presupuestario Ejecutora. PIsns_fgn € en
12 | Nota: De corresponder, se gestiona la subsanacién de - OPP | aniicacion,
observaciones. Sversmnesty
ContinlGia en 22. resupuesto
E01.02.03.02 Aprobacién de certificacion de crédito
presupuestario y prevision presupuestal: Habilitacion de
recursos presupuestales.
Recibir y analizar el expediente de MP. ¢ Mel_m:)rgr:jdo'\jlj;
Herramienta: e-GD BNP. solicitud de ) Profesional en
13 Nota: De corresponder, se gestiona la subsanacion de | °© Formato OPP- OPP Presupuesto
obsorvaciones T oPonder: g FO-21 “Solicitud
) de MP”.
Asistente en
14 Realizar el insertado de MP. opp Planificacién,
Herramienta: SIAF-Web. . Inversiones y
Presupuesto
Asistente en
15 Aprobar la MP. i opPP Planificacion,
Herramienta: SIAF-Web. Inversiones y
Presupuesto
Asistente en
16 Registrar y aprobar la priorizacion de PCA. oPP Planificacion,
Herramienta: SIAF-Web. . Inversiones y
Presupuesto
Asistente en
17 Realizar la transmision. } opPp Planificacién,
Herramienta: SIAF-Modulo Presupuestario Ejecutora. Inversiones y
Presupuesto
Asistente en
18 Generar la nota de MP. ) oPP Planificacion,
Herramienta: SIAF-Modulo Presupuestario Ejecutora. Inversiones y
Presupuesto
19 Derivar la nota de MP. OPP Profesional en
Herramienta: e-GD BNP. ) Presupuesto
20 Recibir y derivar la nota de MP. ) oPP Coordinador/a del
_ ~ | Herramienta: e-GD BNP. EPIP
cuTrREs e ’Nliéé’ffﬁff“’y derivar la nota de MP
FAU pO1S1379863 . _
B L drerramienta: e-GD BNP. OPP Jetela
Organos de la BNP: Nota de MP.
E01.02.03.02 Aprobacion de certificacion de crédito
) | presupuestario y prevision presupuestal: Habilitacion de
SeNe: sRpTies Lifsos presupuestales.
Fsieesd sonalizar las MP. Profesional en
'%%3.055@ V¥Es primer dia del mes? ) oppP Presupuesto

Mq
. Fed
/—L
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e rNB] Continda en 13.
otivo: Dy H ', - . - -
eohe: g%uﬂab(?rar la solicitud de regularlzaC|qn de MP. o . Proyect_q de Profesional en
3 ota: Los plazos se encuentran estipulados en la Directiva resolucion. OPP Presunuesto
vigente de ejecucién presupuestal. o Informe. P

2 Derivar la solicitud de regularizaciéon de MP. } OPP Profesional en
Herramienta: e-GD BNP. Presupuesto
Recibir y derivar la solicitud de regularizacion de MP.

25 Herramienta: e-GD BNP. } OPP Coordinador/a del
Nota: De corresponder, se gestiona la subsanacion de EPIP
observaciones.

Recibir y derivar la solicitud de regularizaciéon de MP.

26 | Herramienta: e-GD BNP. ) oPP Jefela
S05.02.03 Emisién de resoluciones: Solicitud de regularizacion
de MP.

Coordinar con GG el nimero de resolucion para regularizacion de Profesional en

27 - OPP
MP. Presupuesto
Realizar la regularizacion de MP ingresando el ndmero de .

L L Profesional en

28 | resolucion para la aprobacion. - OPP Presupuesto
Herramienta: SIAF-Web. P

29 Aprobar la regularizacion de MP. ) oPP Profesional en
Herramienta: SIAF-Web. Presupuesto

30 Realizar la transmision. } oPP Profesional en
Herramienta: SIAF-Médulo Presupuestario Pliego. Presupuesto
Generar las notas de MP del mes correspondiente y el anexo de -

31 | mP. } oPP Profesional en

Herramienta: SIAF-Médulo Presupuestario Pliego. Presupuesto

Profesional en

32 | Remitir las notas y anexo de MP del mes correspondiente. - OPP Presupuesto

Recibir y firmar las notas de MP y derivar con el anexo de MP del

33 | mes correspondiente. _ OPP Coordinador/a del

Herramienta: e-GD BNP. EPIP
Recibir y firmar el anexo de MP y derivar con las notas de MP del
mes correspondiente.
34 | Herramienta: e-GD BNP. - OPP Jefela
Nota: El anexo de MP debe ser firmado por ellla Gerente/a
General.
Gerencia General: Anexo y notas de MP.
S05.02.03 Emision de resoluciones: Notificacion de resolucion
de regularizacién de MP.
Elaborar y derivar oficio de remisién de regularizacion de MP.
Herramienta: e-GD BNP.
35 | Nota: Se envia a la Direccién General de Presupuesto Publico del - OPP Jefela

MEF.

Fin del procedimiento.

MEF: Recepcion de Oficio de regularizacion de MP mediante el
proceso S05.02.01 Gestién de documentos.

Documentos que se generan
e Resolucion de aprobacion de regularizacion de MP.
o Nota de MP.
e Resolucién de incorporacion o disminucion de presupuesto.

Registros

Anexos
e Anexo N° 1: Formato “OPP-FO-21 Solicitud de modificacion presupuestal”.
e Anexo N° 2: Modelo de “Memorando de solicitud de modificacién presupuestal”.
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=
3 e
£ Notade MP |
5
= |
5 i
|
|
I Solicitud de MP I
! [ e . [ S et N
Normative i ! | Habilitacionde recursos Habilitaciénde |
I aprobads | | presupusstales reesas
| | H presupusstales |
} } : E01.02.03.02 Aprobacién de $05.02.03 Emisién de 1
| 505.02.03 Emisién de | | certificacién de crédito. resoluciones !
} A oficio d . resoluciones ! ! presupuestario "g’f"‘s""‘ 1
! T icio de remisian ; : 505.02.03 Emisién de presupues! I
! ' deregularizacidn ! ! resoluciones !
! | e P 1 \ _ !
,,,,,,,,,,,, | 1 z |
| r I 1 o
| | Motificacion de | | H 1
! ! resoluciénde | 1 It - H
5 | 1 e = . | I
I b i | regularizacionde M7 | i | Anexo y notas 2 | Notificaciéndereselucion H
! | Oficio de remisién ! Solicitud l H [ ! n
I de regularizacio T Solicitud de | i | deMp g de aprobaciénde i
| gularizacion | b aciande | \ 5 1 . \
| ! de MP para | | apra i | | 1 @ | incarporaciéno !
1 . | incorporaciono 1 disminucion de
I - ; I ; | I 1
| 505.02.01 Gestién de | derivacion | I disminuciénde | | Solicitud de I | presupuesta :
| documentos : 1 I presupusts ! ! reguiarzaciende MP | H ! !
I I I ; H 1 1
T I T ] H
I ! | 1 !
i ! I ! | | ! ! I !
} | } | ! ! | Elanexo de MP debe ser H : 1
| 1 | & 1 \ ! firmado por elfla i H !
I = ! (O Recibir y derivar A i 1 Gerente/a Genersl 1 H !
! 1
g | Flaborar y derivar | sollcitud deaprobactin ‘ : . : & i |
H I et | R ) POl @ e-GD BNP & (Y G BNP : !
o & _ 1
K | reqularizacién de MP e TemmgdEETE E&mmyuen,ﬁ, anexo de MP y derivar | !
= ! nota da MF <olictud de con las notas de MP ! H
£ | regularizacion de MP del "::5 " \ !
2 correspondiente
! Se ermvia a Ia Direccion E " ! |
| General de Presupuesto - - Er=drEEns \ !
| Piblico del MEF SIS i H
| serremitidaa las 1 H
! E e-GD BNP entidades ! 1
1
| 1
o 1
£ -GD BNP 1
& _GD ENP
3 EE A S — eﬁmmryuenuar De corresponder, se CHecibiry firmar las © :
= De corresponder, se erivar solictud de ) = e gestiona a subsanac notas de MPy derivar Recibirysolicitar la |
H expediente de gestiona la subsanscidn incorporacién o Recbiryderiarla | reguiarizzcion de MP s conel anexo de MP aprobacionde 3 rota 1
E solicitud de MP de obsenaciones disminucién de nota de MP - del mes de MP !
5 presupuesto —_ correspondiente H
H -GD BNP 1
“ 1
1
1
1
SIAF-Web |
- 1
v & |
Insertar I3 nota de ) BRI SRl Verificar el Insertado !
3 modificacién en el SIAF - : L : de MP L8 sectorista del MEF aprusbs |
2 Web para obtener la cadera Analizar las MP B : — : el m:reme:topté:lsmmumn H
funcional atica e 1
Realizar la ; = |
g’ * [ pianorar y deriar & ! & SIAF Mbdulo . o !
£ (ETr Tz MY Presupuestario Pliego :
13 proyecto de informe e e YT Aprobar Ia puestario Plieg !
; ded\_moruc_rém;ﬂ ° de resoluciénpara 2 e SIAF-web fie (Siicitar incremento |
Transferencias de fsminucisn de aprobacién TETECE o disminucién de !
& particias ycréditos presupuesto e a la sactoricts
P 1
- suplementarios - del MEF H
E = Proyecto de 4 primer dia !
- ] Tipo de MP Resolucion habil del mes? C & & |
o =3 Jefatural abil del mes: lenerar las notss de \
g B & . MP del mes |
> | E Realizar la transmisién
g s Analizar tipo de MP CoEecEopa i \
= T anexo de MP fe
- 1
7 = c% R & TEordinar con GG el Realizaryaprobarla 1
] Créditas =" Derivar la nota de d::’j;:“ ,'“nmde Derivar solicitud de nimero de resolucién priorizacion de PCA !
2 presupuestalesy M L M;””" regularizacion de MP para regularizadén de H
anulaciones — MP 1
& De corresponder, se = !
Recibir y analizar el e T 1
expediente de MP L] saectn PP Remitirlas notasy i
de observaciones. : o anexo de MP del mes i & \
T correspondiente Realizar Ia H
S Los plazos se encuentran ey !
R : estipulados enlaDiredia
= D — !
: Expediente de MP vigente de sjecucion - |
8 -Memorando presupuestal Presu S\.‘l’:;g:inon:]:cutora i
de solicitud de MP _Proyecto de P ) 1
-Formato de MP resalucion |
-Informe !
1
1
1
1
= 1
w 1
&
= 1
g = '
2 (] & ‘% istrary aprobar & De corresponder, se :
£ Realizar el insertado JR—— ‘:g”om:m"de Realizar la Generar la nota de gestiona la subsanadén Verificar la
B de MP > priote transmisian WP e ey aprobacion de MP
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Anexo N° 1: Formato “OPP-FO-21 Solicitud de modificacion presupuestal”
Formato Cadigo OPP-FO-21
Solicitud de modificacion presupuestal V(?I’S'IOI’] 2
Pagina ldel

EJERCICIO PRESUPUESTAL XXXX e

JUSTIFICACION

META FTE CADENA DE GASTO MODIFICACION VARIACION DE META FiSICA
ORGANO " | ACTIVIDAD POI
PRESUPUESTAL | FIN. ., . Actividad | Unidad de ;
TT GG SG | SGd ES ESd Anulacién Crédito ) Antes | Después
POI Medida
No existe variaciones en las
TOTAL e
metas fisicas

(*) Las razones que justifican las anulaciones y créditos, deberan ser expuestas en el informe técnico que sustenta la solicitud

(**) Sujeto a evaluacion y modificacion

La presente solicitud se realiza por lo siguiente:

Existe saldo de libre disponibilidad por cumplimiento de la meta I:l
Se suprime la finalidad |:|
Cambio de prioridad en los objetivos institucionales |:|
Creacién de nueva meta presupuestal |:|

Organo de la Biblioteca Nacional del Peru

o

Formato: Digital
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Firmado digitalmente por Anexo N° 2: Modelo de “Memorando de solicitud de modificacion presupuestal”
Ministerio
de Cultura
“Decenio de la Igualdad de oportunidades para Mujeres y Hombres”
“Ano del Bicentenario del Perd: 200 afios de Independencia”
MEMORANDO N XXXXX-XXXX-BNP-XXXXX
A : JEFE DE LA OFICINA DE PLANEAMIENTO Y
PRESUPUESTO
ASUNTO ; Solicitud de modificacién presupuestal
FECHA : Lima,

Tengo el agrado de dirigirme a usted para hacer de su conocimiento que este
despacho no cuenta con los recursos presupuestales para la atencion de la
contratacion / adquisicion de XXXXXXXXXXXX, por lo que se solicita la respectiva
modificacion presupuestal.

Al respecto, sirvase encontrar adjunto a la presente el formato de “Solicitud de
Modificacion Presupuestal - Ejercicio Presupuestal XXXX” debidamente firmado por
esta Oficina/Direccion, lo cual permitira cumplir con la ejecucion de la actividad
XXXXXXXX programada dentro de nuestro plan operativo.

Finalmente, es necesario precisar que la citada solicitud no afecta la programacion
de las metas fisicas de las actividades programadas por esta Oficina/Direccion
contempladas dentro de nuestro plan operativo, sino que corresponden a un ajuste
interno de los costos que sustentan las mismas.

Atentamente,
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Elaborado por:

Lenin Torres Acosta

Oficina de Planeamiento y Presupuesto
Equipo de Trabajo de Planificacién, Inversiones y
Presupuesto

Revisado por:

Ricardo Maldonado Rodriguez

Oficina de Planeamiento y Presupuesto

Aprobado por:

Carlos Felipe Palomares Villanueva

Gerencia General

Control de cambios del documento

Version Fg;:rr:]akl)ic:)e Tipo?! Seccion Descripcion del cambio Responsable del cambio
Actualizacién de procesos Coordinador del Equipo de
1 12/20 M Todas las secciones relacionados, caracterizacion y Trabajo de Planificacion,

secuencia de actividades.
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Firmado digitalmente por
SANCHEZ APONTE
Manuel Martin FAU

eaha: 2031/01/18 Procesos Relacionados
5:30:26-0500
E"r\cl)gleso eE Caodigo del Proceso | Nombre
Nivel 0 EO1 Gestion estratégica.
Nivel 1 E01.02 Gestién del presupuesto.
Nivel 2 E01.02.03 Certificacion, prevision y modificacion presupuestal.
Nivel 3 E01.02.03.02 Aprobacion de certificacion de crédito presupuestario y previsién presupuestal.
Caracterizacion de elementos
Tipo Estratégico.
Objetivo Emitir y suscribir las notas de certificacién de crédito presupuestario y/o la constancia de previsién presupuestal.
e Ley N° 30570, Ley General de la Biblioteca Nacional del Peru.
e Ley de Presupuesto del sector publico del afio fiscal vigente.
Base o Decreto Legislativo N° 1440, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Presupuesto Publico.
Normativa e Decreto Supremo N° 001-2018-MC, que aprueba el Reglamento de Organizacién y Funciones de la Biblioteca
Nacional del Peru.
o Directiva para la ejecucion presupuestaria del afio fiscal vigente.
Desde derivar la solicitud de aprobacién de certificacion de crédito presupuestario y/o prevision presupuestal hasta
Alcance > e o - e - .
derivar la nota de certificacion de crédito presupuestario y/o recibir la constancia de prevision presupuestal y archivarla.
OIS Oficina de Planeamiento y Presupuesto.
Involucrados
e BNP: Biblioteca Nacional del Pera.
e CCP: Certificacion de Crédito Presupuestario.
¢ e-GD BNP: Sistema de Informacién e-Gestiéon Documental de la BNP.
. e EPIP: Equipo de Trabajo de Planificacion, Inversiones y Presupuesto.
Siglas y P L .
Definiciones o OA: Oflc_ln_a de Admlnlstra_uon.
¢ OPP: Oficina de Planeamiento y Presupuesto.
e POI: Plan Operativo Institucional.
e SIAF: Sistema Integrado de Administracion Financiera.
e SIGA: Sistema Integrado de Gestion Administrativa.
DUEID G Jefe/a de la OPP.
Proceso

Condiciones Generales

¢ En el expediente de la aprobacion de la certificacion de crédito presupuestario para la adquisicion y/o contratacion de un bien y/o servicio,

es indispensable que se adjunte lo siguiente:

- El memorando de solicitud de aprobacién de CCP que contenga la actividad operativa, el nimero de CCP, el detalle/concepto del
gasto, la fuente de financiamiento, secuencia funcional (Meta presupuestal), especifica de gasto e importe a certificar.

- Memorando de requerimiento del érgano solicitante.

- Pedido SIGA del érgano solicitante que detalle la fuente de financiamiento, secuencia funcional (Meta presupuestal), especifica de

gasto y actividad operativa del POI corre

segun andlisis de la OA.

spondiente al bien y/o servicio.

Para las solicitudes de previsiones presupuestales que no se encuentren programadas en la asignacion presupuestal, se debe de
mencionar en el memorando de solicitud, el origen de los recursos que sustentan su financiamiento en el afio fiscal correspondiente,

Requisitos para iniciar el procedimiento

Descripcion del requisito

Fuente

¢ Solicitud de aprobacion de CCP y/o prev
¢ Habilitacién de recursos presupuestales.

ision presupuestal.

e SO01 Gestion administrativa y financiera.
e S02 Gestién de recursos humanos.
e E£01.02.03.01 Modificacion presupuestal.

Desarrollo del Procedimiento

Firm:

Documentos de

bnp £

Motivo:
/— m—— Fech

Descripcion de Actividad Organo Responsable
do digitalmente por apoyo
oS o Memorando de
- 2021018RSEIBIPY derivar solicitud de aprobacion de CCP y/o prevision solicitud de .
o Coordinador/a del
1 | presupuestal. aprobacion de CCP OPP EPIP
Herramienta: e-GD BNP. y/o prevision
presupuestal
Recibir y analizar la solicitud de aprobacién de CCP y/o
Finado digrenforemision presupuestal. .
gEeTlézfﬁ'?D;If-Jerramienta: e-GD BNP. - OPP Profesional en

bnp &

:[15:52-050!

e 200 buNOta: De corresponder, se gestiona |
observaciones.

a subsanacion de

Presupuesto
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imacﬁg/it;ﬂ o-6e solicitud:
0a1:3u1e3|7rg Gartificacion de crédito presupuestario: Continla en 4.
otivo

o

S o

: 0{X}J]?E’(Zevisi(’)n presupuestal: Contindia en 3.

Formato de Asistente en
3 Registrar la informacioén en el formato. constancia de OPP Planificacion,
Contintia en 9. prevision Inversiones y
presupuestal Presupuesto
Revisar los datos de la CCP insertada. Asistente en
Herramienta: SIAF- Médulo Administrativo. Planificacion,

4 ” ; L . - OPP h
Nota: Los datos deben ser de acuerdo a la informacion enviada Inversiones y
en la solicitud de aprobacién de CCP. Presupuesto
Asistente en
5 Aprobar la solicitud de CCP. } OPP Planificacion,
Herramienta: SIAF-Web. Inversiones y
Presupuesto
Asistente en
6 Realizar la transmision. ) oPP Planificacion,
Herramienta: SIAF-Mo6dulo Administrativo. Inversiones y
Presupuesto
Asistente en
Verificar la aprobacion de la CCP. Planificacion,
! Herramienta: SIAF-Médulo Administrativo. - OPP Inversiones y
Presupuesto

Asistente en
Planificacién,
Inversiones y
Presupuesto

8 Generar la nota de CCP. oPP
Herramienta: SIAF-Mddulo Presupuestario Ejecutora. .

Firmar y derivar la nota de CCP y/o constancia de prevision
9 | presupuestal. - OPP
Herramienta: e-GD BNP.

Firmar y derivar la nota de CCP y/o constancia de prevision
10 | presupuestal. - OPP

Profesional en
Presupuesto

Coordinador/a del

Herramienta: e-GD BNP. EPIP
Firmar y derivar la nota de CCP y/o constancia de prevision
presupuestal.
Herramienta: e-GD BNP.
12 ¢Se emitié una constancia de previsién presupuestal? ) opPP Jefela
Si: ContinGia en 13.
No: Fin del procedimiento.
E01.02.03.03 Conciliacién de certificaciones de crédito
presupuestario: Proceso que utiliza informaciéon de CCP.
S01 Gestion administrativa y financiera: Nota de CCP y/o
prevision presupuestal.
S02 Gestion de recursos humanos: Nota de CCP y/o prevision
presupuestal.
S01 Gestion administrativa y financiera: Constancia de
prevision presupuestal.
S02 Gestion de recursos humanos: Constancia de prevision
presupuestal.
13 Recibir y derivar la constancia de prevision presupuestal. ) oPP Jefela

Herramienta: e-GD BNP.

Recibir y derivar la constancia de prevision presupuestal. Coordinador/a del

14 - oPP

Herramienta: e-GD BNP. EPIP
15 Recibir y archivar la constancia de prevision presupuestal. ) oPP Profesional en
Herramienta: e-GD BNP. Presupuesto

Documentos que se generan

¢ Nota de CCP.
e Constancia de previsién presupuestal.
bnp it SO BT
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Anexos
e Anexo N° 1: Formato “OPP-FO-22 Constancia de prevision presupuestal”.
Fﬂma@orl%éﬁ’n N° 2: Modelo de “Memorando de solicitud de aprobacién de certificacion de crédito presupuestario”.

bn p f\%%w ente por

Registros

N 3: Modelo de “Solicitud de prevision presupuestal”.
— RABRSKEN° 4: Modelo de “Solicitud de aprobacion de certificacion de crédito presupuestario y previsién presupuestal”.
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D et I = e ~
i Solicitud de NotadeCCP | Constanciade |
! aprobacionde CCP V/o canstancial previsién |
| /o prevision de prevision | presupuestal |
H presupuestal 502 Gestion de presupuestal | I
1 recursos humanos. | }
1
1
o 1 }
Habilitacién de recursos | I
presupuestales 1 1
1
I
E01.02.03.01 Modificacién | !
presupuestal 1 |
1
I
1
I
1
I
1
! i
[ oo b e .
Solicitud de aprobacién Nota de CCP | Constancia de
de CCP y/o prevision y/o constancia | previsién
presuppuestal — — - de prevision : presupuestal
s01 GeSll(:ill EHI!HIHS"EQNZ y presupuestal |
nanciera !
1
1
\
1
1
1
1
1
1
1
1
% i
o
® 1
3
3 @%ary"e”“‘“ jacia " : Recibiry derivar la
5 de CCPy/a constancia w S ¥
: constancia de prevsion
de prevision resupuestal
presupuestal E
/5e emitia una
constancia de
prevision
presupuestal?
=
] D BNP
3 i .
< Recibir y derivar EPLGTREr R Recibiry derivar la
S solicitud de aprobadan (REIPeITEEEE constancia de previsisn
€ e CCP y/o prevision de prevision presupuestal
-] sl Memarandao de solichud =T
E de aprobaciénde CCPyo
prevision presupuestal
4
£&ecmuryanauzar la
2 solicitud de aprobadén Det_‘°"“5°°:’e"5f G0 BNP
] g de CCP y/o prevision G DAL @n =
§ E de observaciones \ary derivar |a nota .
: E presupuestal et Recibir y archivar s
S GYET constanciade prevsin
g &£ de previsién et
@ presupuestal =L
g Tipo de O
& solicitud s
< Prevision
& presupuestal
h: Certificacion de
aédito
presupuestario

¥

Asistente en Planificacion, Inversiones y Presupuesta

&

Revisar los datos de la

=
Registrar la inform

en el formato

Formato de constancia
de prevision
presupuestal

¥

@)

& &

Aprobar la solichud de Realizarla

CCP insertada

Los datos debenserdeacuerdoa
la informacién enviada en la
solicitud de aprobacsn de CCP

delaCCP

Hﬁemrﬂr la nota de CCP

SIAF-Mbdulo
Administrativo

SIAF-Web

SIAF-Madulo
Administrativo

L 3 Verificar la aprobacn
transmision

De corresponder, se
gestiona la subsanacsn de
observaciones

SIAF-Mbdulo
Presupuestario

Ejecutora
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. o Version 01
Constancia de previsién presupuestal =
Pagina ldel

SECTOR
PLIEGO
EJECUTORA
FECHA

CONSTANCIA DE PREVISION PRESUPUESTAL N°XXX-XXXX-BNP
(En Soles)

Cultura

113 - Biblioteca Nacional del Per
0085 - Biblioteca Nacional del Peru

Que, teniendo en consideracion que ellla XXX para la Biblioteca Nacional del Per(, se efectuara durante el Afio Fiscal XXX; se emite la prevision
presupuestal para el ejercicio fiscal XXX por el importe de XXX, conforme al siguiente detalle:

Descripcién General del Bien y/o Servicio

Nacional del Pert

N° de referencia o & Plazo de .
§ Proceso de ) > Cantidad
PAC: . Ejecucion
Seleccion:
Certificacién Previsién Previsiéon
Eiecutora Fuente de Especifica Presupuestal | Presupuestal | Presupuestal Meta Area
) Financiamiento del Gasto XXX XXX XXX (Actividad) Usuaria
* (9 ()

0085 - Biblioteca

TOTAL GENERAL -—>

JEFE DE LA OFICINA DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO

JEFE DE LA OFICINA DE ADMINISTRACION

(*) Certificacion de Crédito Presupuestario N°XXXX en la UE 0085 - Biblioteca Nacional del Pert

(**) Conforme a las necesidades de la Entidad, el/la XXX se efectuara durante el Afio Fiscal XXX ; motivo por el cual se requiere la prevision
presupuestal por XXX para el afio XXX, segun lo indicado por la Oficina de Administracion, a fin de garantizar la programacién de los recursos

suficientes para atender el pago de la obligacion en el afio fiscal subsiguiente, a efectos de preveer los recursos que se requieran para el
financiamiento del presente documento, en cumplimiento XXX.
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ASUNTO

REFERENCIA

FECHA

OMCA DEg
& 3 e,

imado digitamente £N€X0 N° 2: Modelo de “Memorando de solicitud de aprobacion de certificacién de crédito presupuestario

Ministerio

de Cultura

"Decenio de la Igualdad de oportunidades para Mujeres y Hombres”
“Afio del Bicentenario del Peru: 200 afios de Independencia”

MEMORANDO N? XXXXX-XXXX-BNP-XXXXX

COORDINADOR/A DEL EQUIPO DE TRABAJO DE PLANIFICACION,

INVERSIONES Y PRESUPUESTO

Solicitud de aprobacion de certificacion de crédito presupuestario

(Memorando de requerimiento del érgano de la BNP)

Lima,

Me dirijo a usted en atencion al rubro de asunto y documento de la referencia, por medio del cual la
XXXXXXXXXXX solicita la contratacion/adquisicion de XXXXXXXXXXX para la ejecucion de la
actividad XXXXXXXXXXX de su plan operativo.

Al respecto, se adjunta el requerimiento SIGA del citado 6rgano, y en el marco de lo sefialado en el
Articulo 41 del Decreto Legislativo N° 1440 “Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Presupuesto
Publico” se solicita la aprobaciéon de la solicitud de Certificaciéon de Crédito Presupuestario N°
XXXXXXXXXXX segun el siguiente detalle:

SECUENCIA
N° DE CCP ggsj—éléllgl'zrc/) FINI,:AlIJ\lE:’\IIZI\E/IIEETO FUNCIONAL (META CLASIFICADOR IMPg/RTE
PRESUPUESTAL)
Atentamente,
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ASUNTO

REFERENCIA

FECHA

Anexo N° 3: Modelo de “Solicitud de prevision presupuestal”

SR,

Ministerio

de Cultura Nz el Pert

“Decenio de la Igualdad de oportunidades para Mujeres y Hombres”
“Afio del Bicentenario del Pert: 200 afos de Independencia”

MEMORANDO N° XXXXX-XXXX-BNP-XXXXX

COORDINADOR/A DEL EQUIPO DE TRABAJO DE
INVERSIONES Y PRESUPUESTO

Solicitud de prevision presupuestal
(Memorando de requerimiento del érgano de la BNP)

Lima,

PLANIFICACION,

Me dirijo a usted en atencion al rubro de asunto y documento de la referencia, por medio del cual la
XXXXXXXXXXX solicita la contratacion/adquisicion de XXXXXXXXXXX para la ejecucion de la
actividad XXXXXXXXXXX de su plan operativo.

Al respecto, se adjunta el requerimiento SIGA del citado érgano, y en el marco de lo sefialado en el
Articulo 41 del Decreto Legislativo N° 1440 “Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Presupuesto
Publico” se solicita la aprobacion de la prevision presupuestal correspondiente segun el siguiente

detalle:

DESCRIPCION DEL BIEN Y/O
SERVICIO
N° DE TIPO DE PROCESO PLAZO DE
REFERENCIA PAC DE SELECCION EJECUCION EREAE
FUENTE DE ESPECIFICA . PREVISION PRESUPUESTAL META -
FINANCIAMIENTO DE GASTO BBl ANO XXXX ANO XXXX ANO XXXX (ACTIVIDAD) OIREAND

TOTAL GENERAL

Atentamente,
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SR,

@ PERL'J Ministerio

: de Cultura

“Decenio de la Igualdad de oportunidades para Mujeres y Hombres”
“Afio del Bicentenario del Peru: 200 afos de Independencia”

MEMORANDO N°® XXXXX-XXXX-BNP-XXXXX

A COORDINADOR/A DEL EQUIPO DE TRABAJO DE PLANIFICACION,
INVERSIONES Y PRESUPUESTO

ASUNTO Solicitud de aprobacion de certificacion de crédito presupuestario y prevision
presupuestal

REFERENCIA (Memorando de requerimiento del 6rgano de la BNP)

FECHA Lima,

Me dirijo a usted en atencién al rubro de asunto y documento de la referencia, por medio del cual la
XXXXXXXXXXX solicita la contratacion/adquisicion de XXXXXXXXXXX para la ejecucion de la
actividad XXXXXXXXXXX de su plan operativo.

Al respecto, se adjunta el requerimiento SIGA del citado 6rgano, y en el marco de lo sefialado en el
Articulo 41 del Decreto Legislativo N° 1440 “Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Presupuesto
Publico” se solicita la aprobacién de la solicitud de Certificacion de Crédito Presupuestario N°
XXXXXXXXXXX y la aprobacion de la prevision presupuestal correspondiente segln el siguiente

detalle:
INFORMACION PARA LA CERTIFICACION DE CREDITO PRESUPUESTAL
SECUENCIA
DETALLE / FUENTE DE IMPORTE
N° DE CCP FUNCIONAL (META | CLASIFICADOR
CONCEPTO FINANCIAMIENTO e L s/
INFORMACION PARA LA PREVISION PRESUPUESTAL
DESCRIPCION DEL _BIEN Y/O
SERVICIO
N° DE TIPO DE PROCESO PLAZO DE
REFERENCIA PAC DE SELECCION EJECUCION G 2AD
FUENTE DE ESPECIFICA . PREVISION PRESUPUESTAL META .
FINANCIAMIENTO DE GASTO MBI EEP ANO XXXX ANO XXXX ANO XXXX (ACTIVIDAD) ClRENG
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Procesos Relacionados

ronesode Cadigo del
VZ%QX,X},%; Proceso Rl
Nivel 0 EO1 Gestion estratégica.
Nivel 1 E01.03 Gestion de las inversiones.
Nivel 2 E01.03.01 Programacion multianual de inversiones.
Caracterizacion de elementos
Tipo Estratégico.
o Elaborar una cartera de inversiones orientada al cierre de brechas prioritarias, ajustada al Planeamiento Estratégico Institucional
Objetivo . - . ,
y el proceso presupuestario de la Biblioteca Nacional del Pert.
e Ley N° 30570, Ley General de la Biblioteca Nacional del Peru.
» Decreto Legislativo N° 1252, que crea el Sistema Nacional de Programacion Multianual y Gestién de Inversiones, cuyo
Texto Unico Ordenado ha sido aprobado mediante el Decreto Supremo N° 242-2018-EF.
o Decreto Supremo N° 284-2018-EF, que aprueba el Reglamento del Decreto Legislativo N° 1252.
e Decreto Supremo N° 001-2018-MC, que aprueba el Reglamento de Organizacion y Funciones de la Biblioteca Nacional
Base del Peru.
Normativa e Decreto Supremo N° 010-2017-MC, que aprueba el Reglamento de la Ley N° 30570, Ley General de la Biblioteca
Nacional del Peru.
e Resolucion Directoral N° 004-2019-EF/63.01, que aprueba los instrumentos metodoldgicos en el marco del Sistema
Nacional de Programacion Multianual y Gestion de Inversiones.
e Resolucion Directoral N° 001-2019-EF/63.01, que aprueba la Directiva N° 001-2019-EF/63.01, “Directiva General del
Sistema Nacional de Programacion Multianual y Gestion de Inversiones”.
Alcance Desde la solicitud de los indicadores de brechas de los servicios que brinda la Biblioteca Nacional del Perd, hasta la
gestién de la incorporacion de inversiones no previstas en la Programacion Multianual de Inversiones.
Organos

Involucrados

Gerencia General, Oficina de Planeamiento y Presupuesto y Oficina de Administracion.

Siglas y
Definiciones

® © ¢ o o 0o 0 0o 0o 0 ©o 0o o o o

BNP: Biblioteca Nacional del Peru.

DGPMI: Direccion General de Programaciéon Multianual de Inversiones.
e-GD BNP: Sistema de Informacion e-Gestion Documental de la BNP.
EPIP: Equipo de Trabajo de Planificacion, Inversiones y Presupuesto.
GG: Gerencia General.

INVIERTE.PE: Sistema Nacional de Programacion Multianual y Gestion de Inversiones.
MEF: Ministerio de Economia y Finanzas.

OA: Oficina de Administracion.

OPMI: Oficina de Programacion Multianual de Inversiones.

OPP: Oficina de Planeamiento y Presupuesto.

PIA: Presupuesto Institucional de Apertura.

PMI: Programacion multianual de inversiones.

POI: Plan Operativo Institucional.

UEI: Unidad ejecutora de inversiones.

UF: Unidad formuladora.

Duefio del
Proceso

Jefe/a de la OPP.

Condiciones Generales

e La fase de Programacion Multianual se efectia de acuerdo a los plazos establecidos en el Anexo N° 6: Plazos para la Fase de
Programacién Multianual de Inversiones.

e Los indicadores de brechas, el diagndstico de brechas, los criterios de priorizacion y la Programacion Multianual de Inversiones son
consolidados y aprobados por el Ministerio de Cultura, como érgano del Poder Ejecutivo encargado del Sector Cultura.

e Larealizacién y consistencia de la cartera de inversiones de la BNP, que sirve de insumo para elaborar el PMI, se desarrolla desde la
actividad 21 hasta la 28.

e Las incorporaciones no previstas al PMI se desarrollan desde la actividad 29 hasta la 44.

e Los formatos y anexos del INVIERTE.PE forman parte de la Directiva N° 001-2019-EF/63.01, los cuales se pueden acceder a través del
enlace: https://www.mef.gob.pe/es/anexos-y-formatos#formatos.
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e Requerimientos de informacién del OPMI.
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Motivo: Do

Documentos de

Moo Descripcion de Actividad Organo Responsable
15:30:26-0600 apoyo
Recibir por correo electronico la solicitud de elaboracion o
1 | actualizacién de los indicadores de brechas respecto a los - OPP Responsable de la UF
servicios gue brinda la BNP.
2 | Elaborar la propuesta de los indicadores de brechas. Formato N° 04-A OPP Responsable de la UF
3 Desarrollar reuniones con los 6rganos de la BNP para } OPP Responsable de la UF
consensuar y validar los indicadores de brechas.
Remitir mediante correo electrénico la elaboracion o
actualizacion de los indicadores de brechas de los servicios que
brinda la BNP, a la OPMI del Sector Cultura.
Nota:
4. En caso de observaciones por parte de la OPMI del Sector . opPP Responsable de la UF
Cultura o del MEF, se subsanara y remitira por correo.
- La OPMI del sector Cultura aprueba y publica los indicadores
de brechas del sector en su portal institucional.
Recibir por correo electronico la solicitud de elaboracion o
5 | actualizacion del diagnéstico de brechas respecto a los - OPP Responsable de la UF
servicios que brinda la BNP.
6 | Elaborar la propuesta del diagnéstico de brechas. - OPP Responsable de la UF
7 Desarrollar reuniones con ,|°§ o6rganos de la BNP para ) OoPP Responsable de la UF
consensuar y validar el diagnoéstico de brechas.
Remitir mediante correo electrénico la elaboracion o
actualizacion del diagnéstico de brechas de los servicios que
brinda la BNP, a la OPMI del Sector Cultura.
Nota:
8 . En caso de observaciones por parte de la OPMI del Sector ) opPP Responsable de la UF
Cultura o del MEF, se subsanara y remitira por correo.
- La OPMI del sector Cultura aprueba y publica el diagnostico
de brechas del sector en su portal institucional.
Recibir por correo electrénico la propuesta para la evaluacion
de los criterios de priorizaciéon del Sector Cultura, en el ambito
9 de competencia de la BNP, asi como la convocatoria a una opPP Responsable de la UF
reunion de consenso de los criterios.
Desarrollar reuniones con los 6rganos de la BNP para evaluar
10 los criterios de priorizacion. opPP Responsable de la UF
1 Expc_)r)er el resultado de la evaluacion por parte de la BNP en la ) oPP Responsable de la UF
reunion de consenso del Sector.
Recibir por correo electronico la propuesta final para validacion
12 | de los criterios de priorizaciéon del Sector Cultura, en el ambito - OPP Responsable de la UF
de competencia de la BNP.
Remitir la validacion de los criterios de priorizacion, mediante
informe técnico.
13 Nota: Remisién de informe con copia a el/la Jefe/a del EPIP. . opPP Responsable de la UF
Herramienta: e-GD BNP.
Recibir el informe y remitirlo.
14 | Herramienta: e-GD BNP. . opPP Jefela
Firmar el oficio y remitir al Ministerio de Cultura la validacion de
los criterios de priorizacion. Propuesta de
15 | Nota: La OPMI del sector Cultura aprueba y publica los criterios criterios de GG Gerente/a General
de priorizacion del sector en su portal institucional. priorizacion
Herramienta: e-GD BNP.
Ministerio de cultura: se envia oficio a Ministerio de Cultura
con la propuesta de criterios de priorizacion.
Programar reuniones con los 6rganos de la BNP, para la
, }6_ identificacion de ideas de inversion. OPP Responsable de la UF
bnp e Baue%%ﬂar reuniones con los o6rganos de la BNP para
Mofjivo: Doy °
/—— [t 1identifiear las ideas de inversion. e Formato N° 05-A
17 Nota: Se desarrollan fichas de ideas de inversion propuestos |e Formato N° 05-B OPP Responsable de la UF
por la UF.
Consolidar las ideas de inversién y exponerlas a GG para su
priorizacion. )
F,m];fdigita.ngg, Dicha reunién es en coordinacion con el/la Jefe/a de la Sl Responsable de la UF
bnp s ATOPP

ouvo DoyV
/_\ Fecha 2021/01/15
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20131379863 soft
Motivo: Doy V° B
/“ edratdREbistrar las ideas de inversion.
Nota: La OPMI del Sector Cultura solicita mediante oficio la
20 cartera de inversiones de la BNP, la consistencia con el |e Formato N° 05-A OPP Responsable de la UF

proyecto de Ley de presupuesto y con el PIA aprobado de la |e Formato N° 05-B
BNP.
Herramienta: Banco de Inversiones.

Recibir el oficio del Ministerio de Cultura solicitando la cartera
21 | de inversiones multianual. - GG Gerente/a General
Herramienta: e-GD BNP.

Recibir el oficio y derivarlo.
22 | Herramienta: e-GD BNP. - OPP Jefe/a

Recibir el oficio y derivarlo.

23 Herramienta: e-GD BNP. - OPP Jefe/a del EPIP
Recibir la solicitud para elaborar la cartera de inversiones

24 | multianual, o sus respectivas consistencias y programar reunion - OPP Responsable de la UF
con la UEI.

o5 Desarrollar reunién con la UEI para considerar la programacion ) oPP Responsable de la UF

multianual de las inversiones en etapa de ejecucion.

Remitir la cartera de inversiones de la BNP o sus respectivas
consistencias, mediante informe.
26 Nota: Remision de informe con copia a el/la Jefe/a del EPIP. . OPP Responsable de la UF

Herramienta: e-GD BNP.

Recibir el informe y remitir proyecto de oficio.
27 | Herramienta: e-GD BNP. - OPP Jefela

Firmar el oficio y remitir al Ministerio de Cultura la cartera de
inversiones de la BNP, o sus respectivas consistencias.

Nota:

- De presentarse alguna observacion por parte del Ministerio de

) - . Propuesta de
Cultura, sera subsanada por la UF mediante correo electrénico. P

28 | - La OPMI del sector Cultura aprueba y publica la Programacion in(\:/g’t;ganggo GG Gerente/a General
Multianual de inversiones del sector en su portal institucional. consistencia del
Herramienta: e-GD BNP. PMI
¢Se requiere incorporaciéon de inversiones no previstas en
el PMI vigente?
Si: ContinGia en 29.
No: Fin del procedimiento.
Ministerio de Cultura: Se envia oficio a Ministerio de Cultura
con la cartera de inversiones o consistencia del PMI.
Elaborar informe técnico que solicite validar incorporacion de la
inversion no prevista.
Nota:
29 | Validacion incluye: - OA Responsable de la UEI

-Criterios para incorporar inversion.
-Disponibilidad Presupuestal.
Herramienta: e-GD BNP.

Recibir informe y derivarlo.
30 | Herramienta: e-GD BNP. - OA Jefela

Recibir el memorando y derivarlo.
81 | Herramienta: e-GD BNP. - OPP Jefela

Recibir el memorando y derivarlo.
Herramienta: e-GD BNP.
32 | Sisetratade: - OPP Jefe/a del EPIP
Criterios para incorporar inversién: Continda en 33.
Disponibilidad presupuestal: ContinGia en 35.

Recibir la solicitud y evaluar la necesidad de implementarse, la
33 | contribucion al cierre de brechas, el alineamiento a los Planes - OPP Responsable de la UF
Estratégicos y el alineamiento a los criterios de priorizacion.

bnp A dgTabarar y derivar informe con evaluacién de necesidad de
Mopa3sh: Ettblementacion. - OPP Responsable de la UF

ﬁ‘\ Fecha: 2021/q1/18 14:31:15-0500

“I" érramienta: e-GD BNP.

Elaborar informe con opinién de disponibilidad presupuestal y
35 | derivarlo. - OPP
Herramienta: e-GD BNP.

Profesional en
Presupuesto

| esadeRECIDIr informe y derivarlo. }
bnp A%@gﬁ%ﬁél’pamienta: e-GD BNP. OPP Jefe/a del EPIP
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Fimado fifR@ipie el informe y remitir memorando. )

%ﬁi’fﬂ@amienta: e-GD BNP. oPP Jefela
TedraatdRERibir y solicitar continuar con las gestiones del requerimiento.

Herramienta: e-GD BNP.
28 ¢La respuesta de disponibilidad presupuestal es ) OA Jefela

conforme?
Si: ContinGia en 39.
No: Continlia en 46.

Elaborar informe técnico solicitando la incorporacién de la
39 | inversion no prevista en el PMI vigente, mediante informe. - OA Responsable de la UEI
Herramienta: e-GD BNP.

Recibir el informe y remitir proyecto de oficio.
40 | Herramienta: e-GD BNP. - OA Jefe/a

Firmar el oficio y remitir al Ministerio de Cultura, la propuesta de

incorporacion de inversiones no previstas en el PMI. Informacién para
a1 Nota: De presentarse a[guna observacion por parte del incorporacion de GG Gerente/a General
Ministerio de Cultura, serd subsanada por la UElI mediante inversiones no
correo electrénico. previstas en el PMI
Herramienta: e-GD BNP.
Ministerio de Cultura: Se envia oficio a Ministerio de Cultura
con la incorporacion de inversiones no previstas en el PMI.
Recibir el oficio del Ministerio de Cultura en el cual informan
40 | Que la OPMI ha procedido con la aprobacién e incorporacion de - GG Gerente/a General

la inversién no prevista en el PMI y derivarlo.
Herramienta: e-GD BNP.

Recibir el oficio de respuesta y derivarlo.
43 | Herramienta: e-GD BNP. - OA Jefe/a

Gestionar la madificacion del POl y la creacién de una meta
44 | presupuestaria, mediante informe. - OA Responsable de la UEI
Herramienta: e-GD BNP.

Derivar para continuar con procedimiento.
45 Fin del procedimiento. - OA Responsable de la UEI

Comunicar al 6rgano de la BNP, la respuesta correspondiente a
46 | la incorporacion no prevista en el PMI, mediante informe. - OA Responsable de la UEI
Herramienta: e-GD BNP.

Recibir el informe y remitir memorando a el 6rgano proponente.
47 | Herramienta: e-GD BNP. - OPP Jefela
Fin del procedimiento.

Documentos que se generan

o Propuesta de criterios de priorizacion.
o Propuesta de cartera de inversiones.
« Informacion de incorporacion de inversiones no previstas en el PMI.

Registros

Anexos
No aplica.
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colstid o s Proceso
[6-36-26-6566-
Nivel 0 EO1 Gestion estratégica.
Nivel 1 E01.03 Gestién de las inversiones.
Nivel 2 E01.03.02 Formulacion y evaluacion de proyectos de inversion.

Caracterizacion de elementos

Tipo Estratégico.

Formular aquellos proyectos de inversion necesarios para alcanzar las metas establecidas en la Programacion Multianual de

Objetivo . ) . . - . . ) o
Inversiones y evaluar la pertinencia de su ejecucion, debiendo considerarse las formas de financiamiento.

e Ley N° 30570, Ley General de la Biblioteca Nacional del Perd.

o Decreto Legislativo N° 1252, que crea el Sistema Nacional de Programacién Multianual y Gestién de Inversiones,
cuyo Texto Unico Ordenado ha sido aprobado mediante el Decreto Supremo N° 242-2018-EF.

Decreto Supremo N° 284-2018-EF, que aprueba el Reglamento del Decreto Legislativo N° 1252.

Decreto Supremo N° 001-2018-MC, que aprueba el Reglamento de Organizaciéon y Funciones de la Biblioteca
Base Nacional del Peru.

Normativa e Decreto Supremo N° 010-2017-MC, que aprueba el Reglamento de la Ley N° 30570, Ley General de la Biblioteca
Nacional del Peru.
e Resolucién Directoral N° 004-2019-EF/63.01, que aprueba los instrumentos metodoldgicos en el marco del Sistema
Nacional de Programacion Multianual y Gestion de Inversiones.
e Resolucién Directoral N° 001-2019-EF/63.01, que aprueba la Directiva N° 001-2019-EF/63.01, “Directiva General del
Sistema Nacional de Programacién Multianual y Gestién de Inversiones”.
Al Desde el inicio de la formulacién de los proyectos de inversion priorizados en la Programacion Multianual de
cance g - - ) 2
Inversiones, hasta la declaratoria de viabilidad de los proyectos de inversion.
Organos

Gerencia General y Oficina de Planeamiento y Presupuesto.
Involucrados y y P

BNP: Biblioteca Nacional del Peru.

L]

e DGPMI: Direccién General de Programacion Multianual de Inversiones.

e GG: Gerencia General.

¢ INVIERTE.PE: Sistema Nacional de Programacion Multianual y Gestion de Inversiones.

¢ IOARR: Inversiones de Optimizacién, de Ampliacion Marginal, de Rehabilitaciéon y de Reposicion.

Siglas y o MEF: Mini;terio de Economia y Finanzas.
Definiciones e OPP: Oficina de Planeamiento y Presupuesto.

e PMI: Programacion Multianual de Inversiones.

e UF: Unidad Formuladora.

e Proyectos de Inversién: Intervenciones temporales que se financian, total o parcialmente, con recursos publicos,
destinadas a la formacion de capital fisico, humano, institucional, intelectual y/o natural, que tenga como propdsito
crear, ampliar, mejorar o recuperar la capacidad de produccion de bienes y/o servicios.

g;’ Oecneos(()jel Jefe/a de la OPP.

Condiciones Generales

e La fase de formulacién y evaluacion se inicia con la elaboracién de la ficha técnica o del estudio de preinversién correspondiente,
siempre que el proyecto de inversién sea necesario para alcanzar los objetivos y metas establecidos en la programacion multianual de
inversiones.

Los formatos y anexos del INVIERTE.PE forman parte de la Directiva N° 001-2019-EF/63.01, los cuales se pueden acceder a través del
enlace: https://www.mef.gob.pe/es/anexos-y-formatos#formatos.

El/La Jefe/a Institucional envia al MINCUL la propuesta de designacion del 6rgano que se desempefiara como UF y el nombre del/de la
responsable.

El/La responsable de la UF es nombrado/a segun Resolucion Ministerial del MINCUL.

Requisitos para iniciar el procedimiento

Descripcion del requisito Fuente

bo®. Normativas INVIERTE.PE.
; |g\ta or

Firmal mente p

bnp B sy DRpTsitiones especificas de la DGPMI. * MEF.

e Ministerio de Cultura.

Motivp: Doy iy
ﬁ‘\ Foond: 2000 IARa:31:15.0500

Desarrollo del Procedimiento

Documentos de

apoyo Organo Responsable

Descripcion de Actividad

Firmado digitalmente por

JIMENEZ AROTINCO
np Angelica FAU
20131379863 soft

Motivo: Doy V-
/——\, Fecha: 2021/01/18
14:15:52-0500

La impresion de este documento constituye una “COPIA NO CONTROLADA” a

" R h Clasificacién: Uso Interno
excepcion de que se indique lo contrario.

Formato: Digital

Firmado digitalmente por
bnp RIVEROS FALCONI Anthony
Godofredo FAU 20131379863 soft
otivo: Doy
A\ Fecha: 2021/01/18 13:54:20-0500
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Formulacion y evaluacion de proyectos de inversién :
Pagina 3de4

anueIM ti
013 3798 3 St

firmado wMelficar en el Banco de Inversiones, que no exista duplicidad
ey las ideas de inversion a formular.

Fin del procedimiento.

Fecha m ,Daﬁgmste duplicidad? - OPP Responsable de la UF
r “°Si: ContinGia en 2.
No: ContinGia en 3.
Desacnva_r la |d(_ea gue constituya la solucién menos eficiente al ) OPP Responsable de la UF
problema identificado.
Elaborar un plan de trabajo para la formulacion de las ideas de
inversion priorizadas en el PMI, y remitirlo. )
Nota: Se remite el plan de trabajo, en coordinacién con el/la opPP Responsable de la UF
Jefe/a de OPP.
Revisar y validar el plan de trabajo. - GG Gerente/a General
Desarrollar reuniones con los érganos proponentes de la BNP |e Anexo N° 11
para la formulacion de los proyectos de inversion e IOARR. e Anexo N° 02 opPP Responsable de la UF
Elaboracion de la ficha técnica o del estudio de preinversion de : Eg:mgﬁg m" 82:2 oPP Responsable de la UE
las ideas de inversion consideradas en el PMI. o P
e Anexo N° 07
Registrar las fichas técnicas o estudios de preinversion que
sustentan la viabilidad.
Nota: Para el caso de IOARR solo se registra el Formato |e Formato N° 07-A
N° 07-C con la cual se aprueba y pasa inmediatamente a la |e Formato N° 07-C OPP Responsable de la UF
fase de ejecucion.
Herramienta: Banco de inversiones.
Declarar viable el proyecto de inversion en el Banco de
Inversiones. - OPP Responsable de la UF

Documentos que se generan

¢ IOARR aprobado.
« Proyecto de inversion con declaratoria de viabilidad.

Registros

Anexos
No aplica.

Firmado digitalmente por
np GUTIERREZ LEON Jorge Alberto
FAU 20131379863 soft

Motivo: Doy V° B
ﬁ‘\ Fecha, 2031/01/18 14:31:16-0500

bnp

Firmado digitalmente por
JIMENEZ AROTINCO
Angelica FAU
20131379863 soft

Motivo: Doy V° B’
Fecha 2021/01/15
/ it

Formato: Digital

La impresion de este documento constituye una “COPIA NO CONTROLADA” a
excepcion de que se indique lo contrario.

Clasificacion: Uso Interno

Firmado digitalmente por

bnp RIVEROS FALCONI Anthony

Godofredo FAU 20131379863 soft

Motivo: Doy V" B°
/-‘ Fecha: 2021/01/18 13:54:20-0500
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Diagrama
Mormativas INVIERTE.PE
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. . pesi—— . ormato N° 06-B o viabilidad
ideas deinversion priorizadas Anexo N* 02 Anexo N° 07
s en el PMI, y remitirlo
@
-
E Seremite el plan de :
trabajo, encoordinacion '
1 con el/la Jefe/a de OPP
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g
s
=
-
g
Firmado digitalmentd por -
bnp GUTIERREZ LEON J¢rge Albertp =
FAU 20131379863 sgft 2
Motivo: Doy V° B H =
A Fecha: 2021/01/18 1#:31:15-0500 ‘:
- Revisar yvalidar el plan de
< trabajo
]
]
o
Firmado digi rte-por
JIMENEZ AROTINCO
bnp R
20131379863 soft
Motivo: Doy V' B®
e = Fecha: 2021/01/18
A 14151520500
Formato: Digital La impresién de este documento constituye una “COPIA NO CONTROLADA” a excepcion de que se indique lo contrario. Clasificacion: Uso Interno

irmado digitalmente por

F
bnp RIVEROS FALCONI Anthony

Godofredo FAU 20131379863 soft

Bl Motivo: Doy V° B
/ Fecha: 2021/01/18 13:54:20-0500
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Ejecucion de inversiones
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Firmado digitalmente por

anuel Martin FAU . .
ot Doy VB Organo Firmay sello

bnp

echa: 2021/01/18
a9 08

Elaborador por:

Manuel Martin Sanchez Aponte Oficina de Administracién

Revisado por:

Luis Augusto Fernandini Capurro Oficina de Planeamiento y Presupuesto

Aprobado por:

Carlos Felipe Palomares Villanueva Gerencia General

Control de cambios del documento

Fecha de
Cambio

Responsable del

Tipo Seccion Descripcion del cambio e

Version

Firmado digitalmente por
np GUTIERREZ LEON Jorge Alberto
FAU 20131379863 soft

Motivo: Doy V* B
@“\ Fecha: 2021/01/18 14:31:15-0500

Firmado digitalmente por

JIMENEZ AROT#M
np Angelica FAU

20131379863 soft

Y :F::'gsggggﬁg‘”ﬁp‘ Agregar; M: Modificar; E: Eliminar

La impresién de este documento constituye una “COPIA NO CONTROLADA”

" = h Clasificacién: Uso Interno
a excepcion de que se indique lo contrario.

Formato: Digital

Firmado digitalmente por

bnp RIVEROS FALCONI Anthony

Godofredo FAU 20131379863 soft

Motivo: Doy V* B
/—‘ Fecha: 2021/01/18 13:54:20-0500



=
o

P B

Motivo: Doy V° B*

/——\, Fecha: 2021/01/18
14:15:52-0500

Procedimiento Cadigo OA-PR-01
Versién 01

Ejecucion de inversiones

Pagina 2de6

Procesos Relacionados

Firmado digitalmente por

iﬁﬁ%‘gﬁs Ig:?odciggodel Rl
NAivleuIr (; " EO1 Gestion estratégica.
Nivel 1 E01.03 Gestion de las inversiones.
Nivel 2 E01.03.03 Ejecucion de inversiones.
Caracterizacion de elementos
Tipo Estratégico.

Ejecutar los proyectos de inversion que cuenten con declaratoria de viabilidad o las inversiones de optimizacion, de ampliacion
Objetivo marginal, de rehabilitacién y de reposicién que hayan sido aprobadas, y registrados en la Programacién Multianual de Inversiones
del sector cultura.

e Ley N° 30570, Ley General de la Biblioteca Nacional del Peru.

e Decreto Legislativo N° 1252, que crea el Sistema Nacional de Programacién Multianual y Gestion de Inversiones, cuyo
Texto Unico Ordenado ha sido aprobado mediante el Decreto Supremo N° 242-2018-EF.

Decreto Supremo N° 284-2018-EF, que aprueba el Reglamento del Decreto Legislativo N° 1252.

Decreto Supremo N° 001-2018-MC, que aprueba el Reglamento de Organizacion y Funciones de la Biblioteca Nacional
Base del Pera.

Normativa e Decreto Supremo N° 010-2017-MC, que aprueba el Reglamento de la Ley N° 30570, Ley General de la Biblioteca
Nacional del Peru.
e Resolucion Directoral N° 004-2019-EF/63.01, que aprueba los instrumentos metodolégicos en el marco del Sistema
Nacional de Programacién Multianual y Gestion de Inversiones.
e Resolucion Directoral N° 001-2019-EF/63.01, que aprueba la Directiva N° 001-2019-EF/63.01, “Directiva General del
Sistema Nacional de Programacién Multianual y Gestion de Inversiones”.
Alcance Desde la elaboracion del expediente técnico o documento equivalente, hasta el registro del cierre de la inversion en el

Banco de inversiones.

Organos Jefatura de la Biblioteca Nacional del Perl, Gerencia General, Oficina de Administracion, Oficina de Planeamiento y
Involucrados | Presupuesto y Oficina de Asesoria Juridica.

* BNP: Biblioteca Nacional del Perd.

DGPMI: Direccién General de Programacion Multianual de Inversiones.

e-GD BNP: Sistema de Informacion e-Gestion Documental de la BNP.

GG: Gerencia General.

INVIERTE.PE: Sistema Nacional de Programacion Multianual y Gestion de Inversiones.
IOARR: Inversiones de optimizacion, de ampliacion marginal, de rehabilitacion y de reposicion.
J: Jefatura de la BNP.

MEF: Ministerio de Economia y Finanzas.

MINCUL: Ministerio de Cultura.

OA: Oficina de Administracion.

OAJ: Oficina de Asesoria Juridica.

OPP: Oficina de Planeamiento y Presupuesto.

PIA: Presupuesto Institucional de Apertura.

PMI: Programacion Multianual de Inversiones.

UEI: Unidad Ejecutora de Inversiones.

UF: Unidad Formuladora.

Siglas y
Definiciones

Proyectos de Inversion: Intervenciones temporales que se financian, total o parcialmente, con recursos publicos,
destinadas a la formacién de capital fisico, humano, institucional, intelectual y/o natural, que tenga como propdsito crear,
ampliar, mejorar o recuperar la capacidad de produccién de bienes y/o servicios.

Duefio del

Proceso Jefela de la OA.

Condiciones Generales

¢ La ejecucion de los proyectos de inversion e IOARR en la BNP se realizan por contrata, de acuerdo a la normatividad actualizada de la ley
de contrataciones del estado.
e Solo para el caso de proyectos de inversion declarados viables mediante fichas técnicas la UEI solicitara la autorizacién para la elaboracion
del Expediente Técnico y ejecucién, al Organo Resolutivo.
s Las. formatos y anexos del INVIERTE.PE forman parte de la Directiva N° 001-2019-EF/63.01, los cuales se pueden acceder a través del
eeriEes erottyys://www.mef.gob. pe/es/anexos-y-formatos#formatos.
e 20ihe defesadnstitucional envia al MINCUL la propuesta de designacion del érgano que se desempefiara como UEI y el nombre del/de la
responsable.
e El/La responsable de la UEI es nombrado/a segin Resolucién Ministerial del MINCUL.
e En las resoluciones y anexos se debe usar la visacion y firma manuscrita, siendo que, en aquellos casos en los que no fuera posible, podria
usarse la visacion digital.

kol

[Firmado digitalmente por . . . L.
IVIENEZ AROTINGO Requisitos para iniciar el procedimiento

T

La impresién de este documento constituye una “COPIA NO CONTROLADA”

" = h Clasificacién: Uso Interno
a excepcion de que se indique lo contrario.

Formato: Digital

Firmado digitalmente por
RIVEROS FALCONI Anthony

Godofredo FAU 20131379863 soft
Motivo: Doy V" B°

Fecha: 2021/01/18 13:54:20-0500
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sﬂgﬁdﬂtgggﬁge [ Descripcion del requisito Fuente

201 31 379863 soft

necrfﬁmgmsmlones especificas de la DGPMI.
15! 30P2|6A 00

e PML.
e Proyecto de inversion con declaratoria de viabilidad.
¢ |IOARR aprobada.

MEF.

E01.02.02 Formulacién y aprobacion del PIA.
E01.03.01 Programacién multianual de inversiones.
E01.03.02 Formulacién y evaluacion de proyectos de inversion.

Desarrollo del

Procedimiento

Descripcion de Actividad DRGURETIES £ Organo Responsable
apoyo
1 | Asignar un administrador de contrato. - OA Jefela
Elaborar términos de referencia y valor referencial o estimado
2 del expediente técnico o especificaciones técnicas, segun ) OA Profesional en
corresponda. Contrataciones
Nota: En coordinacion con el/la responsable de la UEL.
S01.01.01 Gestién de las Contrataciones: Proceso que
convoca a proceso de seleccion el requerimiento y entrega el
reqguerimiento con contrato firmado.
Gestlonar_ con e[ epcutor el ple_lr_l de_trabajq para la elaboracién Profesional en
3 | del expediente técnico o especificaciones técnicas. - OA )
. S Contrataciones
Nota: En coordinacion con el/la responsable de la UEL.
Revisar y coordinar con el ejgcutqr la validacion de los informes Profesional en
4 | de los entregables y las valorizaciones. - OA Contrataciones
Nota: En coordinacion con el/la responsable de la UEL.
5 | Aprobar las valorizaciones. - OA Responsable de la UEI
S01.02 Gestién contable y financiera: Proceso que gestiona
el pago al ejecutor.
Notificar al ejecutor la aprobacion de las valorizaciones.
Nota: En coordinacion con el/la responsable de la UEL. Profesional en
6 | ¢Sise tratade lo siguiente? - OA Contrataciones
IOARR: Contintia en 9.
Proyecto de inversién: Continlaen 7.
Evaluar la consistencia del expediente técnico o
especificaciones técnicas del proyecto de inversion.
7 ¢Conforme? Informe Técnico UF OPP Responsable de la UF
Si: Continta en 9.
No: Continta en 8.
Coordinar con el contratista la subsanaciéon de las
8 observaciones al expediente técnico o especificaciones ) OA Profesional en
técnicas. Contrataciones
Nota: En coordinacién con el/la responsable de la UEL.
Validar el expediente técnico o especificaciones técnicas de la
inversion y remitirlo. )
9 Herramienta: e-GD BNP. OA Responsable de la UEI
Contintia en 30.
10 Reglstrgr el e.xpedlente t_ecnlco_o especificaciones técnicas. e Formato N° 08-A OA Responsable de la UEI
Herramienta: Banco de inversiones. e Formato N° 08-C
11 | Asignar un administrador de contrato. - OA Jefela
Elaborar_term!r]os de refere_qua y valor referencial o estimado Profesional en
12 | para la ejecucién y supervision de ser el caso. - OA Contrataciones
Nota: En coordinacion con el/la responsable de la UEL.
S01.01.01 Gestion de las contrataciones: Proceso que
convoca a proceso de seleccion el requerimiento y entrega el
reguerimiento con contrato firmado.
13 Entregar el expediente técnico o especificaciones técnicas al ) OA Profesional en
ejecutor y supervisor de ser el caso. Contrataciones
E%;,R%.gna@%gggpqr el adelanto directo y carta fianza del ejecutor.
FAU 20131379
Mptivo: Do .
g m”“éf%jé??ﬁﬁor envia la solicitud de adelanto directo dentro de los - OA Profesional en
Contrataciones
siete dias de firmado el contrato.
- En coordinacion con el/la responsable de la UEI.
15 | Aprobar el adelanto directo. - OA Responsable de la UEI
nte por

[Eirmado digitalmer
JIMENEZ AROTINCO
Angelica FAU
20131379863 scfl

Motivo: Doy V° B’
/_\— Fecha 2021/01/15
4:15:52-0500

bnp
—

Formato: Digital

La impresién de este documento constituye una “COPIA NO CONTROLADA”
a excepcioén de que se indique lo contrario.

Clasificacion: Uso Interno

Firmado digitalmente por
RIVEROS FALCONI Anthony
Godofredo FAU 20131379863 soft
Motivo: Doy V° B®

Fecha: 2021/01/18 13:54:20-0500
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Motivo:

Firmar%;@%@zoreestién contable y financiera: Proceso que gestiona

ELERgo de adelanto directo.

Do

ehE ke Stionar con el ejecutor y supervisor de ser el caso, el plan de
16 | trabajo para la ejecucion.

Nota: En coordinacion con el/la responsable de la UEL.

OA

Profesional en
Contrataciones

Revisar y coordinar con el ejecutor y supervisor de ser el caso,
la validacion de los informes de los entregables y registrar las

17 | valorizaciones.

Nota: En coordinacion con el/la responsable de la UEI.
Herramienta: Banco de inversiones.

Formato N° 12-B

OA

Profesional en
Contrataciones

Aprobar las valorizaciones.
Nota: En coordinacion con el/la responsable de la UEL.

18 | ¢Lainversién tiene en sus componentes solo Bienes?

No: Continta en 19.
Si: ContinGa en 24.

OA

Responsable de la UEI

S01.02 Gestion contable y financiera: Proceso que gestiona
el pago de las valorizaciones.

Designar un Comité de Recepcién de Obra y remitirlo.

19 | Herramienta: e-GD BNP.

ContinGa en 30.

OA

Jefela

20 | Programar la fecha de recepcion con el ejecutor y supervisor.

Comité de
Recepcion

Comité de Recepcién

21

Verificar la culminacién de la inversién.
¢;Conforme?

Si: ContinGa en 23.

No: Continlia en 22.

Comité de
Recepcion

Comité de Recepcién

22

Comunicar las observaciones al ejecutor y supervisor.
Contintia en 20.

Comité de
Recepcion

Comité de Recepcién

23 | Firmar el Acta de recepcién de obra en sefial de conformidad.

Comité de
Recepcion

Comité de Recepcién

Coordinar con el ejecutor y supervisor de ser el caso, la entrega

24 | de la liquidacién.

Nota: En coordinacion con el/la responsable de la UEL.

OA

Profesional en
Contrataciones

Revisar la liquidacion técnica y financiera.
Nota: En coordinacion con el/la responsable de la UEL.

25 | ¢Conforme?

Si: ContinGla en 27.
No: Continla en 26.

OA

Profesional en
Contrataciones

Comunicar las observaciones al ejecutor y supervisor.

26 | Nota: En coordinacion con el/la responsable de la UEL.

Contindia en 24.

OA

Profesional en
Contrataciones

Validar la liquidacion técnica y financiera y remitirlo.

27 | Herramienta: e-GD BNP.

Continda en 30.

OA

Responsable de la UEI

28

Notificar al ejecutor y supervisor de ser el caso, la liquidacion
de la inversion.

OA

Responsable de la UEI

Obtener la documentacion y registrar el cierre de la inversion.

29 | Herramienta: e-GD BNP y Banco de inversiones.

Fin del procedimiento.

Formato N° 09

OA

Responsable de la UEI

Elaborar propuesta de resolucién y remitirlo.

30 | Herramienta: e-GD BNP.

Nota: En coordinacion con el/la responsable de la UEL.

OAJ

Jefe/ay Profesional en
Derecho

31 | Coordinar con el/la Jefe/a Institucional la firma de la resolucion.

GG

Gerente/a General

32 | Firmar la resolucion.

Jefe/a Institucional

33

Colocar el nimero a la resolucién y remitirla escaneado para su
publicacién en el portal de transparencia de la BNP.

GG

Apoyo Administrativo

bnp

ZTem

S03 Gestion de tecnologias de la informacién: Proceso que

e ceOBtEa.en el portal de transparencia la liquidacion técnica y
‘éfo":‘&la@%sé‘hcier% de la inversion.

bnp

Firmado di
JIMENEZ [A\
Angelica FA|

oz pyersion: Ir a la actividad 28.

SHtaea e
Si se trata de:

Aprobacion del expediente técnico o especificacion técnica
aprobada/as: Ir a la actividad 10.

Aprobacion del Comité de recepcién de Obra: Ir a la
‘actividad 20.
SMBEdBacion de la liquidacion técnica y financiera de la
y

: 2021/01/18

otivo:
/_\ Fech:
14:15:52-0500

Formato: Digital

La impresién de este documento constituye una “COPIA NO CONTROLADA”
a excepcioén de que se indique lo contrario.

Clasificacion: Uso Interno

bnp

Firmado digitalmente por
RIVEROS FALCONI Anthony
Godofredo FAU 20131379863 soft

Motivo: Doy V" B
/ Fecha: 2021/01/18 13:54:20-0500
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I;ill;:a%dﬁ)géig‘itslorr,:‘grrge por Documentos qgque se generan

%]‘;It?\)g_%Ssofgj L. b I diente técni ifi . técni de lai i 2
Bohi 20 ﬁ(ﬁ Clon que aprueba el expediente tecnico 0 especiticaciones tecnicas de la inversion.

¥302RES0lucion que aprueba comité de recepcion de obra.
e Resolucién que aprueba la liquidaciéon técnica y financiera de la inversion.

Registros

Anexos
No aplica.
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Elaborado por:

Angélica Jiménez Arotinco

Oficina de Planeamiento y Presupuesto
Equipo de Trabajo de Modernizacion

Revisado por:

Ricardo Maldonado Rodriguez

Oficina de Planeamiento y Presupuesto

Aprobado por:

Carlos Felipe Palomares Villanueva

Gerencia General

Control de cambios del documento

Version Fg;:rr:]akl)ic:)e Tipo?! Seccién Descripcion del cambio Responsable del cambio
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Procesos Relacionados

ooesote [ cadgode | ombe
Nivel 0 EO1 Gestion estratégica.
Nivel 1 E01.04 Gestion de convenios.
Nivel 2 E01.04.01 Suscripcién y modificacion de convenios.
Caracterizacion de elementos
Tipo Estratégico.
Objetivo Realizar actividades de elaboracién y evaluacion de las propuestas de convenios para suscribir convenios y adendas

vinculados a los objetivos de la Biblioteca Nacional del Perd en el marco del Sistema Nacional de Bibliotecas.

Base Normativa

Ley N° 30570, Ley General de la Biblioteca Nacional del Per.

Ley N° 30034, Ley del Sistema Nacional de Bibliotecas.

Ley N° 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales.

Decreto Legislativo N° 1412, que aprueba la Ley de Gobierno Digital.

Decreto Legislativo N° 719, que aprueba la Ley de Cooperacién Técnica Internacional.

Decreto Supremo N° 001-2018-MC, que aprueba el Reglamento de Organizacién y Funciones de la Biblioteca
Nacional del Peru.

Decreto Supremo N° 010-2017-MC, que aprueba el Reglamento de la Ley N° 30570, Ley General de la Biblioteca
Nacional del Peru.

Decreto Supremo N° 002-2014-MC, que aprueba el Reglamento de la Ley N° 30034, Ley del Sistema Nacional
de Bibliotecas.

Decreto Supremo N° 031-2007-RE, que adecUa normas nacionales sobre el otorgamiento de Plenos Poderes al
derecho internacional contemporaneo.

Decreto Supremo N° 052-2008-PCM, que aprueba el Reglamento de la Ley N° 27269, Ley de Firmas y
Certificados Digitales.

e Decreto Supremo N° 015-92-PCM, que aprueba el Reglamento de la Ley de Cooperacién Técnica Internacional.
e Resolucion de Gerencia General N° 058-2020-BNP-GG, que aprueba la Directiva “Lineamientos para la

elaboracion, evaluacién, suscripciéon y seguimiento de los convenios de colaboracién interinstitucional y/o
cooperacion internacional en la Biblioteca Nacional del Perd”.

Alcance

Desde la recepcion de la propuesta de convenio y/o el contacto y coordinacién con la Contraparte para la suscripcién
de convenios hasta la suscripcion y registro de los convenios o adendas suscritos por la BNP.

Organos
involucrados

Jefatura de la Biblioteca Nacional del Per(, Gerencia General, Oficina de Planeamiento y Presupuesto, Oficina de
Asesoria Juridica, Organos involucrados y Organo proponente.

do d

Firm|

bnp
e

FAU|2013

Siglas y
Definiciones

GUT|ERREZ LEON Jorge Alberto

Motiyo: Doy V° B’
Fecha: 2021/01/18 14:31:15-0500

igitalmente por

1379863 soft

BNP: Biblioteca Nacional del Peru.

e-GD BNP: Sistema de Informacién e-Gestién Documental de la BNP.
GG: Gerencia General.

J: Jefatura de la BNP.

OAJ: Oficina de Asesoria Juridica.

OPP: Oficina de Planeamiento y Presupuesto.

Adenda: Es el acuerdo de voluntades que modifica los términos de un convenio vigente, a efectos de hacer méas
explicitos los compromisos ya asumidos por las partes, precisando su ambito de aplicacion o ampliando el plazo de
ejecucién de los mismos, entre otras modificaciones que no excedan o desnaturalicen el objeto del convenio.
Contraparte: Entidad publica o privada, persona juridica de derecho publico o privado, nacional o extranjera u
organismo internacional que suscribe un convenio de colaboracién interinstitucional y/o cooperacion internacional con
la BNP; y, que actua por medio de su representante legal debidamente acreditado.

Organo coordinador: Organo de la BNP que realiza permanente coordinacién y supervision sobre el cumplimiento
de los términos establecidos en el convenio de colaboracién interinstitucional y/o cooperacion internacional suscrito.
Organo proponente: Organo de la BNP que promueve y solicita la suscripcion de un convenio de colaboracion
interinstitucional y/o cooperacion internacional, elaborandolo y emitiendo opinién sobre su necesidad y oportunidad de
suscripcion, ya sea que la propuesta de convenio de colaboracion interinstitucional y/o cooperacion internacional se
origine en la BNP o que ésta provenga de la contraparte.

Organos involucrados: Organos de la BNP cuyas competencias y funciones, se encuentran vinculadas con el objeto
ylo compromisos del convenio de colaboracion interinstitucional y/o cooperacion internacional.

Duefio del
Proceso

Jefe/a de la OPP.

Condiciones Generales

Ji

bnp

Fikneo EILAIQS ,GAS0S que la Contraparte o la BNP tenga la intencién de modificar un convenio suscrito que desnaturalice o afecte el
A‘xg‘é‘wggzﬁ'i?ﬁ:;‘fﬁmiento del objeto ya establecido, sera necesaria la suscripcion de un nuevo convenio entre ambas partes.

=428

e
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15:52-0500
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Motivo: Doy V° B*

EwPFGplesta de convenio de la Contraparte.

IS: EZ APONTE
EALI

e Contraparte (S05.02.01 Gestion de documentos)

Desarrollo del Procedimiento

Descripcion de Actividad

Documentos de
apoyo

Organo

Responsable

Recibir propuesta de convenio y/o contactar con la Contraparte.
Nota:

La comunicacion puede realizarse a través de cualquier canal
de comunicacion.

En caso, la iniciativa provenga de la Contraparte, la Alta
Direccién deriva la propuesta al 6rgano proponente, segun la
Directiva de convenios vigente.

Organo
Proponente

Director/a o Jefe/a

Coordinar y establecer la propuesta de compromisos del
convenio/adenda a suscribir o modificar.

Nota: Via adenda se modifica cualquier condicion del convenio
(incluyendo plazos), siempre que no exceda o desnaturalice el
objeto del convenio ni afecte su cumplimiento.

Organo
Proponente

Director/a o Jefe/a

Elaborar propuesta de convenios/adenda.

Nota: La propuesta de convenio/adenda debe alinearse a lo
establecido en la Directiva de convenios vigente.

¢Contraparte esta de acuerdo con la propuesta?

No: Fin de procedimiento.

Si: Continda en 4.

Organo
Proponente

Director/a o Jefe/a

Elaborar informe sustentatorio de la
convenio/adenda y derivar.

Nota:

Informe técnico debe incluir:

-Sustento de las coordinaciones con la Contraparte
-Fundamentacion de la conveniencia

-Analisis de viabilidad

-Acreditacién de identidad y capacidad legal del representante
de la Contraparte

propuesta de

Organo
Proponente

Director/a o Jefe/a

Derivar informe
convenio/adenda.
Herramienta: e-GD BNP.

técnico sustentatorio y propuesta de

Organo
Proponente

Director/a o Jefe/a

Recibir y derivar documentacion sustentatoria y la propuesta de
convenio/adenda.

OPP

Jefela

E01.04.02 Seguimiento de convenios: Proceso que contiene
las actividades para el seguimiento de los convenios.

Revisar y evaluar documentacion sustentatoria y la propuesta de
convenio/adenda.

Nota: Se revisan aspectos técnicos y econémicos, vinculacion
con los objetivos de la BNP, entre otros.

¢Propuesta es viable?

No: Continda en 8.

Si: ContinGia en 9.

Formato “OPP-FO-
23 Ficha de
evaluacion para la
suscripcion de
convenios”.

OPP

Asistente
Administrativo

Informar a 6rgano proponente la inviabilidad y/u observaciones
de la propuesta de convenio/adenda.

Nota: Involucra llamadas por teléfono y correos electrénicos.
Contintia en 2.

OPP

Asistente
Administrativo

Elaborar propuesta de convenio/adenda.
Nota: Incluye determinar al érgano coordinador y los érganos
involucrados.

OPP

Asistente
Administrativo

10

Elaborar informe para opinion técnica de
involucrados en la propuesta de convenio/adenda.

los o6rganos

OPP

Asistente
Administrativo

11

Recibir y derivar informe solicitando opiniéon técnica a los
érganos involucrados.
Herramienta: e-GD BNP.

OPP

Jefela

Revisar y emitir opinion técnica respecto a la propuesta de
convenio/adenda.
Nota: De corresponder se realizan actualizaciones de la

Firmpdo digitdmente por

GUTIERREZ LEOWrOpHESta remitida.

FAU|20131379868"sor

S

" ktesramienta; e-GD BNP.

Organos
involucrados

Director/a o Jefe/a

13

e

Recibir y revisar opinién técnica de los 6rganos involucrados.
¢Lapropuesta es viable?

No: ContinGia en 8.

Si: ContinGa en 14.

OPP

Asistente
Administrativo

IxNpe T

gefica F.
1

ENez AroPNeshorar informe técnico y derivar adjuntando la propuesta de

-

106 Do

OPP

Asistente
Administrativo

echa; 202
14:15:52-05

soft .
éggnvemo/adenda.

Firmado digjtal
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imente por

La impresién de este documento constituye una “COPIA NO CONTROLADA” a
excepcion de que se indigue lo contrario.
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Firmado fgmm}awe acuerdo a lo establecido en la Directiva de convenios
ISANCHEZ APONTE
%31”3“1%'_7 3&%’4@9 nte.
Fecha: 202 iReseibir y derivar informe con documentos adjuntos. )

5 Herramienta: e-GD BNP. opPP Jefela
Recibir y asignar elaboracion de informe legal para suscripcion

16 | de convenio/adenda. - OAJ Jefela
Herramienta: e-GD BNP.

Recibir y analizar los aspectos juridicos de la propuesta de .

17 | convenio/adenda. - 0OAJ Proéisrg):hag en
Herramienta: e-GD BNP.

18 | Elaborar proyecto de informe legal. - OAJ Profesional en

Derecho

19 Remitir proyecto de informe legal. OAJ Profesional en
Herramienta: e-GD BNP. ) Derecho
Revisar y derivar el informe legal.

Nota: De corresponder, se gestiona la subsanacion de

20 . - OAJ Jefela
observaciones y/o consultas.
Herramienta: e-GD BNP.

21 Recibir y revisar la propuesta de expediente. GG A y
Herramienta: e-GD BNP. ) sesoria

22 | Coordinar, de corresponder, precisiones hasta su conformidad. - GG Asesor/a
Revisar que estén los vistos de la OPP, OAJ, 6érgano
proponente, coordinador y érganos involucrados.

23 Herramienta: e-GD BNP. . A y
¢Suscripcidn esté a cargo del/de la Jefe/a Institucional ? ) sesoria
No: ContinlGia en 24.

Si: Continda en 25.
Firmar convenio/adenda en sefial de aprobacion.

24 . GG Gerente/a General
Contintia en 28.

Colocar V°B° en el convenio/adenda en sefial de aprobacion.

25 . . P - GG Gerente/a General
Herramienta: e-GD BNP.

26 | Coordinar con la J, la firma del convenio/adenda. - GG Gerente/a General

27 | Firmar convenio/adenda en sefial de aprobacion. - J Jefe/a Institucional
Verificar modalidad de suscripcion.

28 Tipo de firma: ) GG Asistente
Firma digital: Continta en 29. Administrativo
Firma fisica: ContinGa en 32.

Derivar a la OPP para la coordinacion de la firma con la .
Asistente

29 | Contraparte. i GG Administrativo

Herramienta: e-GD BNP.
Enviar convenio/adenda firmado por la BNP a la Contraparte .
) Asistente

31 | parasu firma. - OPP > .

. - - Administrativo
Nota: El envio puede ser por oficio y/o correo electrénico.
Contraparte:  Recepcion, suscripcion y envio del
convenio/adenda en formato digital.
Recibir convenio/adenda firmado y derivar a la GG para la .
- Asistente
32 | numeracion. - OPP > .
o Administrativo
Contintia en 35.
- . ) Asistente
Elaborar of ra entr nven nda firm . - > .

33 aborar oficio para entrega de convenio/adenda firmado GG Administrativo
Solicitar realizar entrega de documento a contraparte a través

34 de oficio. ) GG Asistente

Firmbao digrmNOLR: Se adjuntan dos copias del convenio/adenda firmado, de Administrativo
Eallasarsers i HEGBsario se contrata servicio de Courier.
/ Fechp: 202/01EGHEPEarte:  Recepcion,  suscripcion y  envio  del
convenio/adenda en formato fisico.
Colocar nimero de convenio y fecha de suscripcion. .
35 | Nota: La fecha de suscripcién se establece en coordinacién con - GG AdAr;ﬁlnsitset?;i‘ivo
Fifnado a2 QBP Y la Contraparte.

bnp
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/_\ Fecha: 2021/01/18
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Formato: Digital

Firmado digjtalmente por

La impresién de este documento constituye una “COPIA NO CONTROLADA” a
excepcion de que se indigue lo contrario.
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irmado .g‘E‘sg;aaear convenio/adenda y remitir para su publicacion en el .
pmal web de la BNP. GG As_|s_tente_
Administrativo
zrzygdota El convenio/adenda se escanea en caso de la firma fisica.
S03 Gestion de tecnologias de la informacion: Proceso que
contiene las actividades para la publicacién de documentos en
el portal web de la BNP.
Notificar a los o6rganos sobre la suscripcion del .
37 | convenio/adenda. GG A dﬁ;?its(at?;ivo
Herramienta: e-GD BNP.
Indicar la actualizacion del estado del convenio/adenda y su
38 | . L . . OPP Jefela
inclusion en el registro de convenios.
Actualizar el estado y registro de convenios. Asistente
39 . o OPP > .
Fin del procedimiento. Administrativo
E01.04.02 Seguimiento de convenios: Proceso que contiene
las actividades para el seguimiento de los convenios.
Documentos que se generan
e Convenios suscritos.
e Adendas suscritas.
Registros
e Formato “OPP-FO-23 Ficha de evaluacion para la suscripcion de convenios”.
e Registro de convenios.
Anexo

e Anexo N° 1: Formato “OPP-FO-23 Ficha de evaluacién para la suscripciéon de convenios”.
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Formato Cédigo OPP-FO-23
X e X Versién 1
Ficha de evaluaci6n parala suscripcién de convenios —
Pégina ldel
N° Registro:
1. INFORMACION DE LA CONTRAPARTE
1.1 PERSONA JURIDICA 1.2 TIPO ENTIDAD f 1
| |
O Nacional (7 Internacional (T Privada (O pablica L3RUC | |
1.4 Razén Social| i
| |
[ 1
1.5 Direccion | |
1. INFORMACION DEL CONTACTO
2.1 Nombres y Apellidos | |
2.2 DNI/Carné de Extranjeria 2.3 Cargo 1 |
. [ 1 R 1 [ ]
2.4 Correo electrénico | | 2.5 Teléfono | 2.6 Celular | |
L L
1ll. DATOS DEL CONVENIO
3.1 TIPO DE DOCUMENTO 3.2 TIPO DE CONVENIO
) Convenio 3 Adenda O Marco ) Especifico
3.3 ;EL OBJETO DEL CONVENIO SE ALINEA CON LOS OBJETIVOS ESTRATEGICOS DE LA BNP? 3.4 DETALLAR A QUE OBJETIVO(S) DE LA BNP SE ALINEA EL OBJETO DEL CONVENIO
Osi OINo |
|
[ 3.5 COMPROMISOS ASUMIDOS POR LA CONTRAPARTE
¢Se alinea a los fines ¢Se alinea a las ¢Se articula a los
o y funciones de la funciones de ente objetivos y acciones )
frem Compromiso BNP establecidos en Detallar rector del SNB de la Detallar estratégicas del PEI Detallar
la Ley N° 30570 Ley N° 300342 de la BNP?
SilNo SilNo SilNo
SilNo SilNo SilNo
SilNo SilNo SilNo
SilNo SilNo SilNo
SilNo SilNo SilNo
3.6 COMPROMISOS ASUMIDOS POR LA BNP
¢Se alinea a las
¢Se alinea a los fines ¢Se alinea a las ¢Se articula a los. ¢lrroga gastos no
funciones del(de los)
. y funciones de la funciones de ente . objetivos y acciones contemplados dentro
ftem Compromiso Detallar Detallar 6rgano(s) Detallar ) Detallar Detallar
BNP establecidos en rector del SNB de la involucradols) Segin estratégicas del PEI del presupuesto
la Ley N° 305707 Ley N° 300347 el ROF de la BNP? de la BNP? institucional?
SilNo SilNo SilNo SilNo SilNo
SilNo SilNo SilNo SilNo SilNo
SilNo SilNo SilNo SilNo SilNo
SilNo SilNo SilNo SilNo SilNo
SilNo SilNo SilNo SilNo SilNo
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IV. DOCUMENTACION SUSTENTATORIA

4.1 Organo Proponente 4.2 Organo Coordinador (Seleccione una opcién)

I
|(Seleccione una opcion)
|

(Escriba el(los) 6rgano(s) involucrado(s))

(

I
4.3 Organo(s) Involucrado(s) \

4.4 MARCAR LA DOCUMENTACION ENTREGADA POR EL ORGANO PROPONENTE

[ propuesta de convenio

45 la contraparte cuenta con Firma Digital?

Osi ONo

[ solicitud de la contraparte

[[] Documentos que sustenten las coordinaciones realizadas con la contraparte

]

[ Fundamentacion de la conveniencia y/o necesidad de suscribir el convenio
[ Analisis

[ ta documentacion que acredite la identidad y la capacidad legal del representante de la contraparte para suscribir convenios

3}

ylos en el convenio por parte del 6rgano proponente

V. RESULTADOS DE LA EVALUACION

5.1 ¢ Se acepta la solicitud? 5.2 Estado

Formato:
Digital

Firmado digitalmente por
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%0500 Procesos Relacionados
P_roceso de Cédigo del Nombre
Nivel Proceso
Nivel O EO1 Gestion estratégica.
Nivel 1 E01.04 Gestion de convenios.
Nivel 2 E01.04.02 Seguimiento de convenios.
Caracterizacion de elementos
Tipo Estratégico.
Obietivo Evaluar la ejecucion de los convenios suscritos por la Biblioteca Nacional del Peru con la finalidad de conocer el estado de
! los mismos y solicitar su modificacién, de corresponder.
e Ley N° 30570, Ley General de la Biblioteca Nacional del Per(.
e Decreto Legislativo N° 1412, que aprueba la Ley de Gobierno Digital.
e Decreto Legislativo N° 719, que aprueba la Ley de Cooperacién Técnica Internacional.
e Decreto Supremo N° 001-2018-MC, que aprueba el Reglamento de Organizacién y Funciones de la Biblioteca
Base Nacional del Peru.
: e Decreto Supremo N° 010-2017-MC, que aprueba el Reglamento de la Ley N° 30570, Ley General de la Biblioteca
Normativa . "
Nacional del Peru.
e Decreto Supremo N° 015-92-PCM, que aprueba el Reglamento de la Ley de Cooperacion Técnica Internacional.
e Resolucion de Gerencia General N° 058-2020-BNP-GG, que aprueba la Directiva “Lineamientos para la
elaboracion, evaluacién, suscripcion y seguimiento de los convenios de colaboracién interinstitucional y/o
cooperacion internacional en la Biblioteca Nacional del Peru”.
Alcance Desde la revision del registro de los convenios aprobados por la entidad hasta la elaboracién del informe de estado
) de los convenios suscritos o derivacién para el trdmite de adenda.
OIS Oficina de Planeamiento y Presupuesto y Organo coordinador.
involucrados
o BNP: Biblioteca Nacional del Per.
e e-GD BNP: Sistema de Informacion e-Gestién Documental de la BNP.
o OPP: Oficina de Planeamiento y Presupuesto.
Siglas y . - P L . .
DT onEs e Adenda: Es gl acuerdo de _voluntades que modlﬂca_los términos de_ un convenio vigente, a gfectos de hacer mas expllcnos
los compromisos ya asumidos por las partes, precisando su &mbito de aplicacién o ampliando el plazo de ejecucién de
los mismos, entre otras modificaciones que no excedan o desnaturalicen el objeto del convenio.
o Organo coordinador: Organo de la BNP que realiza permanente coordinacion y supervision sobre el cumplimiento de
los términos establecidos en el convenio de colaboracidn interinstitucional y/o cooperacion internacional suscrito.
DUEE T Jefe/a de la OPP.
Proceso

Condiciones Generales

Requisitos para iniciar el procedimiento

Descripcion del requisito Fuente
e Registro de convenios. e E01.02.01 Suscripcion y modificacion de convenios.
Desarrollo del Procedimiento
Descripcion de Actividad Docuggir;/:)os @e Organo Responsable
1 Revisar registro de convenios aprobados por la entidad. Registro de opPp Asistente
Herramienta: Registro de convenios. convenios Administrativo
2 Elaborar informe solicitando informacién de la ejecuciéon de ) OPP Asistente
convenios a 6rganos coordinadores. Administrativo
‘ 3 Recibir y soI!C|tar informacion de los érganos coordinadores. ) oPp Jefela
bn Fimado slerramienta: e-GD BNP.
P FhU 20131570863 brRecibir solicitud y revisar convenios suscritos. ) Organo Director/a 0 Jefe/a
A Fecha: 2001/0T18 14318 FPmMienta: e-GD BNP. Coordinador
Elaborar informe de ejecucion de convenio de acuerdo a la | Eormato “OPP-FO-
5 Directiva de convenios vigente. 24 Ficha de Organo Director/a o Jefe/
Nota: El informe de ejecucion debe contener como anexo el ejecucion de Coordinador Irectorfa o Jete/a
frmadd s FiOMato “OPP-FO-24 Ficha de ejecucion de convenios”. convenio”
bnp zx'oﬁfgg‘;zgf%;:f “Derivar informe de ejecucion de convenio. ] Organo Director/a o Jefe/a
/.—\, %ﬁ;‘,;va°:'3§1,0],51 Herramienta: e-GD BNP. Coordinador

jtalmente por

Formato: Digital

La impresién de este documento constituye una “COPIA NO CONTROLADA” a
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Firmddo diitameR@GIDIF Yy derivar informes de ejecuciéon de convenios de los
% 01”? 23':7%%5‘\%55{; rganos coordinadores. - OPP Jefela
oh: 202101 1Herramienta: e-GD BNP.
Revisar y elaborar informe de estado de convenios.

8 ¢Es necesario realizar modificacion del convenio? ) opPp Asistente
Si: Continta en 10. Administrativo
No: Continda en 9.

Actualizar el registro de convenios y mantener el seguimiento.

9 Nota: Los informes se archivan para conocimiento de la OPP. Registro de OoPP Asistente
El seguimiento se realiza cada afio. convenios Administrativo
Continta en 1.

10 Derivar para el trdmite de adenda. ) OoPP Asistente
Fin del procedimiento. Administrativo
E01.04.01 Suscripciéon y modificacion de convenios:

Proceso que contiene las actividades para la suscripcion de los
convenios.
Documentos que se generan

e Informe de ejecucién de convenio.

e Informe de estado de convenios.

Registros
e Registro de convenios.
o Formato “OPP-FO-24 Ficha de ejecucion de convenio”.
Anexo

e Anexo N° 1: Formato “OPP-FO-24 Ficha de ejecucién de convenio”.
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A 16351260500 Formato Cadigo OPP-FO-24
Version 01
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Pagina 1 de 2
o
CONVENIO N°.........-20... - BNP
CONTRAPARTE (INDICAR INSTITUCION CON QUIEN SE SUSCRIBIO EL CONVENIO)
COORDINADOR DE TED%FEE(?EI%?\,Y
LA CONTRAPARTE ELECTRONICA
NOMBRES Y APELLIDOS ORGANO(S)
COORDINADOR(ES)
DE LA BNP
OBJETIVO DEL
CONVENIO
FECHA DE
SUSCRIPCION VIGENCIA
PERIODO QUE FECHA DE
ABARCA EL INFORME
INFORME
¢SE CUMPLE? -
- DESCRIPCION DE
COMPROMISOS DE ORGANO
LAS ACTIVIDADES COMENTARIO
2
LA CONTRAPARTE RESPONSABLE BESARRGILLANAS
SI NO
1.
2.
3.
4,
¢SE CUMPLE? -
p DESCRIPCION DE
COMPL'}OéV',ﬁ?S DE REsolfgl\f‘S’i%LE LAS ACTIVIDADES COMENTARIO
DESARROLLADAS
Sl NO
1.
2.
Firmado digitalmehte por 2+
bnp B
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Describir los compromisos asumidos por la Contraparte en el convenio.

3 Describir los compromisos asumidos por la BNP en el convenio.

Firmado digitalinente

Formato: Digital
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La impresion de este documento constituye una “COPIA NO CONTROLADA” a
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SANCHEs AORTE " META FiSICA DEL PERIODO
o B ACTIVIDAD TAREA UNIDAD DE
5553'63:23902510’ 1118 OPERATIVA MEDIDA AVANCE DEL
A PROGRAMADA EJECUTADA PERIODO (%)
1.1.
1 1.2
1.3.
2.1.
2.
2.2.
3 3.1

RECOMENDACION SOBRE LA EVALUACION DEL CONVENIO

Continuar i i | Modificar ; t | Concluir i i
Lmed Ll [ 4
Conclusiones y reflexiones:
[Firmado digitalmente por:] [Firmado digitalmente por:]
[Nombres y Apellidos [Nombres y Apellidos
del Responsable del llenado de la informacién] del Coordinador del Convenio]
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INDICADOR N° 1: PORCENTAJE DE CUMPLIMIENTO DE LOS OBJETIVOS ESTRATEGICOS

PROPUESTOS EN EL PLAN ESTRATEGICO INSTITUCIONAL

Firpado-dig p
SANCHEZ APONTE
Majhuel

203137

Mativo:

Fegha: 20
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FICHA DE INDICADOR DE DESEMPENO

'
Proceso E01.01.01.02 Evaluacion del Plan Estratégico Institucional.
Conocer los avances y resultados del cumplimiento de los objetivos y acciones estratégicas
Objetivo institucionales, asi como los factores que dificultaron alcanzar los efectos esperados a fin de
contribuir con la toma de decisiones en la Biblioteca Nacional del Perd.
Indicador Porcentaje de cumplimiento de los objetivos estratégicos propuestos en el Plan Estratégico

Institucional.

Finalidad del Indicador

Conocer los factores que dificultaron alcanzar los efectos esperados.

Férmula

455
23*100%
o X, =—1J
) n

Donde:

¢ X;: Porcentaje de cumplimiento de los objetivos estratégicos institucionales, en el afio j.
¢ A;: Meta lograda del objetivo estratégico institucional i en el afio j.

¢ B;: Meta programada del objetivo estratégico institucional i en el afio j.

e n: Nimero de objetivos estratégicos institucionales.

ei:l..n.

o j:1.
Unidad de Medida Porcentaje.
Frecuencia Anual.

Oportunidad de

Dentro de los primeros tres (3) dias habiles siguientes a la publicacién del informe de evaluacion

Medida de resultados del Planeamiento Estratégico Institucional en el Portal de Transparencia Estandar.
Linea Base 74.26 % (2018).
Meta 80% (2020); 90% (2021).

Fuente de datos

Informe de evaluacion de resultados del Planeamiento Estratégico Institucional, Aplicativo
CEPLAN (Anexo B-7), Informacion remitida por los 6rganos a través del Sistema de Informacion e-
Gestion Documental de la BNP.

Responsable

Equipo de Trabajo de Planificacion, Inversiones y Presupuesto de la Oficina de Planeamiento y
Presupuesto.

Firmado digitalmente por
np GUTIERREZ LEON Jorge Alberto
FAU 20131379863 soft
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Motivo: Doy V-
/_\— Fecha: 2021/01/18
14:15:52-0500

Firmado digitalmente por
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INDICADOR N° 2: PORCENTAJE DE ORGANOS DE LA BIBLIOTECA NACIONAL DE PERU QUE
CUMPLIERON CON EL RANGO DE ACEPTABLE EN LA EJECUCION DE SUS METAS FISICAS Y

Firmado digitalmente por
SANCHEZ APONTE
Manuel Martin PAU

FINANCIERAS ESTABLECIDAS EN SU PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL

Mdfivo: Doy V' B*
Fedha: 20;
15:80:26-

FICHA DE INDICADOR DE DESEMPENO

=
Proceso E01.01.02.02 Seguimiento y evaluacién del Plan Operativo Institucional.
Conocer los avances y resultados del cumplimiento de los objetivos y acciones estratégicas
Objetivo institucionales, asi como los factores que dificultaron alcanzar los efectos esperados a fin de
contribuir con la toma de decisiones en la Biblioteca Nacional del Peru.
Porcentaje de o6rganos de la Biblioteca Nacional de Peri que cumplieron con el rango de
Indicador aceptable en la ejecucion de sus metas fisicas y financieras establecidas en su Plan Operativo

Institucional.

Finalidad del Indicador

Medir la coherencia entre el logro de las metas fisicas y el nivel de ejecucién del presupuesto
asignado.

Férmula

o X; = %* 100%
Dénde:

¢ X;: Porcentaje de 6rganos de la Biblioteca Nacional de Pert que cumplen con las acciones
operativas propuestas, en un rango aceptable, en el trimestre i.

¢ A;: Cantidad de érganos de la Biblioteca Nacional del Peru con ejecucion de sus metas
fisicas y financieras en un rango aceptable, en el trimestre i.
Se considera rango aceptable la ejecucion cuando:
- Metas fisicas: Entre 95% y 105%.
- Metas financieras: Entre 95% y 100%.

¢ B;: Total de 6rganos de la Biblioteca Nacional del Perq, en el trimestre i.

e i:1,2,3,4.

Unidad de Medida

Porcentaje.

Frecuencia

Trimestral.

Oportunidad de

Dentro de los primeros tres (3) dias habiles siguientes a la publicacion del informe de
evaluacion de implementacion del Plan Operativo Institucional en el Portal de Transparencia

Medida Estandar.
Linea Base 15.4 % (2018).
Meta 53.8% (2020); 76.9% (2021).

Fuente de datos

Informe de evaluacién de implementacion del Plan Operativo Institucional, Aplicativo CEPLAN
(Anexo B-6), Informacion remitida por los érganos a través del Sistema de Informacion e-Gestion
Documental de la BNP.

Responsable

Equipo de Trabajo de Planificacion, Inversiones y Presupuesto de la Oficina de Planeamiento y
Presupuesto.

Firmado digitalmente por
np GUTIERREZ LEON Jorge Alberto
FAU 20131379863 soft

Motivo: Doy V° B
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INDICADOR N° 3: PORCENTAJE DE AVANCE DE LA FASE DE CERTIFICADO

FICHA DE INDICADOR DE DESEMPENO

Proceso E01.02.03.02 Aprobacién de certificacion de crédito presupuestario y prevision presupuestal.

Obietivo Emitir y suscribir las notas de certificacién de crédito presupuestario y/o la constancia de
) prevision presupuestal.

Indicador Porcentaje de avance de la fase de certificado.

Finalidad del Indicador

Conocer los factores que dificultaron alcanzar el porcentaje esperado.

Férmula

o X; = %* 100%
Dénde:

¢ X;: Porcentaje de avance de la fase de certificado, en el semestre i.

¢ A;: Presupuesto certificado de la Biblioteca Nacional del Perd, en el semestre i.

¢ B;: Presupuesto institucional modificado de la Biblioteca Nacional del Peru, en el semestre i.
ei:ly?2.

Unidad de Medida

Porcentaje.

Frecuencia

Semestral.

Oportunidad de

Dentro de los primeros cinco (5) dias habiles siguientes del mes de julio y enero.

Medida
Linea Base Semestral: 68%, Anual:94 %
Meta Semestral: 69% (2021); Anual: 95% (2021); Semestral: 71% (2022) y Anual: 96% (2022).

Fuente de datos

Sistema Integrado de Administracion Financiera.

Responsable

Equipo de Trabajo de Planificacion, Inversiones y Presupuesto de la Oficina de Planeamiento y
Presupuesto.

Firmado digitalmente por
GUTIERREZ LEON Jorge Alberto
FAU 20131379863 soft
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INDICADOR N° 4: PORCENTAJE DE AVANCE EN LA FORMULACION Y EVALUACION DE PROYECTOS
DE INVERSION

Firmado digitalmente por
SANCHEZ APONTE
Manuel Martin PAU

Mdfivo: Doy V' B*

ha: 20
26

FICHA DE INDICADOR DE DESEMPENO

=
Proceso E01.03.02. Formulacién y evaluacién de proyectos de inversion.
Formular aquellos proyectos de inversion necesarios para alcanzar las metas establecidas en la
Objetivo Programacion Multianual de Inversiones y evaluar la pertinencia de su ejecucion, debiendo
considerarse las formas de financiamiento.
Indicador Porcentaje de avance en la formulacién y evaluacién de proyectos de inversion.

Finalidad del Indicador

Medir el nivel de la formulacion y evaluacion de proyectos de inversion de la Biblioteca Nacional
del Pert, programados en la Programacién Multianual de Inversiones del Sector Cultura.

Férmula

o X; = %* 100%
Dénde:

¢ X;: Porcentaje de cumplimiento de la formulacion y evaluacion de proyectos de inversion de la
Biblioteca Nacional del Peru, en el afio i.

¢ A;: Cantidad total de proyectos de inversion que han finalizado la etapa de formulacion y
evaluacion, en el afio i.

¢ B;: Cantidad total de proyectos de inversion programados en la Programacion Multianual de
Inversiones, en el afio i.

o i:1.
Unidad de Medida Porcentaje.
Frecuencia Anual.

Oportunidad de

Dentro de los primeros cinco (5) dias habiles siguientes a la culminacién del primer afio de la

Medida Programacion Multianual de Inversiones.
Linea Base 50%.
Meta 100% (2020).

Fuente de datos

Banco de inversiones, Presupuesto Institucional Modificado, Programacion Multianual de
Inversiones.

Responsable

Organo designado como Unidad Formuladora de la Biblioteca Nacional del Peru.

Firmado digitalmente por
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INDICADOR N° 5: PORCENTAJE DE EJECUCION DE LAS INVERSIONES DE LA BIBLIOTECA NACIONAL

Firn

DEL PERU

i
=

SANCHEZ APONTE
Mahuel
2013137
Mativo:
Fegha: 20]

6-

FICHA DE INDICADOR DE DESEMPENO

—
Proceso E01.03.03. Ejecucion de inversiones.
Ejecutar los proyectos de inversion que cuenten con declaracion de viabilidad o Inversiones de
Objetivo optimizacién, de ampliacion marginal, de rehabilitacion y de reposicion que hayan sido aprobados,
registrados en la Programacion Multianual de Inversiones.
Indicador Porcentaje de ejecucion de las inversiones de la Biblioteca Nacional del Pera.

Finalidad del Indicador

Medir la ejecucion de inversiones de la Biblioteca Nacional del Perd, programados en la
Programacién Multianual de Inversiones del Sector Cultura.

Férmula

o X; = %* 100%
Donde:

¢ X;: Porcentaje de cumplimiento de la ejecucion de inversiones de la Biblioteca Nacional del
Per(, en el afio i.

¢ A;: Cantidad total de inversiones ejecutadas, en el afio i.

¢ B;: Cantidad total de inversiones programadas en la Programacion Multianual de Inversiones,
en el afio i.

o il
Unidad de Medida Porcentaje.
Frecuencia Anual.

Oportunidad de

Dentro de los primeros cinco (5) dias habiles siguientes a la culminacién del primer afio de la

Medida Programacion Multianual de Inversiones.
Linea Base -
Meta 50% (2020), 100% (2021).

Fuente de datos

Banco de inversiones, Presupuesto Institucional Modificado, Programacion Multianual de
Inversiones, Sistema de Seguimiento de Inversiones.

Responsable

Organo designado como Unidad Ejecutora de Inversiones de la Biblioteca Nacional del Perd.
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