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RESOLUCION DE GERENCIA GENERAL N° 000007-2022-BNP-GG
Lima, 21 de enero de 2022

VISTOS:

El Informe Técnico N° 000940-2021-BNP-GG-OA-EOM de fecha 16 de diciembre de
2021, del Equipo de Trabajo de Operaciones y Mantenimiento de la Oficina de
Administracion; el Memorando Multiple N° 000209-2021-BNP-GG-OA de fecha 17 de
diciembre de 2021, de la Oficina de Administracién; el Informe N° 001147-2021-BNP-GG-
OA-ELCP de fecha 20 de diciembre de 2021, del Equipo de Trabajo de Logistica y Control
Patrimonial de la Oficina de Administracion; el Informe N° 000225-2021-BNP-GG-OTIE-
EDSI de fecha 20 de diciembre de 2021, del Equipo de Trabajo de Desarrollo de Sistemas
de Informacion de la Oficina de Tecnologias de la Informacidon y Estadistica; el Informe
N° 001163-2021-BNP-GG-OA-ERH de fecha 22 de diciembre de 2021, del Equipo de
Trabajo de Recursos Humanos de la Oficina de Administracién; el Memorando N° 000849-
2021-BNP-GG-OTIE de fecha 28 de diciembre de 2021, de la Oficina de Tecnologias de la
Informacion y Estadistica; los Memorandos N° 001765-2021-BNP-GG-OA y N° 001789-
2021-BNP-GG-OA, de fechas 28 y 30 de diciembre de 2021, de la Oficina de
Administracion; el Informe Técnico N° 000102-2021-BNP-GG-OPP-EMO de fecha 31 de
diciembre de 2021, del Equipo de Trabajo de Modernizacién de la Oficina de Planeamiento
y Presupuesto; el Memorando N° 001086-2021-BNP-GG-OPP de fecha 31 de diciembre de
2021, de la Oficina de Planeamiento y Presupuesto; vy, el Informe Legal N° 000025-2022-
BNP-GG-OAJ de fecha 20 de enero de 2022, de la Oficina de Asesoria Juridica; v,

CONSIDERANDO:

Que, mediante Decreto Supremo N° 016-2021-MINAM, se aprueban las
Disposiciones para la Gestion de la Ecoeficiencia en las Entidades de la Administracion
Publica con el objeto de establecer disposiciones para la gestion de la ecoeficiencia en las
entidades de la administracion publica, entendiéndose como un proceso permanente y
continuo para optimizar el desempefio ambiental y econémico de las entidades y lograr la
mejora continua del servicio publico;

Que, las Disposiciones para la Gestion de la Ecoeficiencia en las Entidades de la
Administracion Publica definen las medidas de ecoeficiencia en el sector publico como las
acciones que permiten la mejora continua del servicio publico, mediante la optimizacién en
el uso de recursos, asi como la generacion de menos impactos negativos en el ambiente,
manteniendo o mejorando la calidad del servicio publico;

Que, el articulo 7 de las Disposiciones para la Gestién de la Ecoeficiencia en las
Entidades de la Administracién Publica dispone que las entidades de la administracion
publica gestionan la ecoeficiencia a través de tres (3) etapas: 1) planificacion,
2) implementacion, y 3) seguimiento y evaluacion, siendo que, en la etapa de planificacion,
las entidades elaboran y aprueban diversos documentos, entre ellos, el compromiso de
ecoeficiencia, el diagndstico de ecoeficiencia, el plan de ecoeficiencia; asi como, directivas
o lineamientos, a fin de asegurar la implementacion de las medidas de ecoeficiencia;
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Que, el Capitulo Il de las Disposiciones para la Gestion de la Ecoeficiencia en las
Entidades de la Administracién Publica sefiala que son actores institucionales: (i) el
Responsable de la Gestion de la Ecoeficiencia, (ii) el Comité de Ecoeficiencia, (iii) los
Promotores de Ecoeficiencia; vy, (iv) los servidores civiles y los practicantes;

Que, el articulo 12 de las Disposiciones para la Gestion de la Ecoeficiencia en las
Entidades de la Administracién Pablica dispone que el Comité de Ecoeficiencia es el 6rgano
de toma de decisiones para el logro de las metas de la Gestion de la Ecoeficiencia en las
entidades de la administracién publica. Se crea mediante dispositivo legal respectivo
refrendado por el titular de la entidad o la autoridad de gestion administrativa y realiza
determinadas funciones;

Que, asimismo, el mencionado articulo establece que la Oficina General de
Administracion, o quien haga sus veces, es la responsable de coordinar y asegurar la
conformacion del Comité de Ecoeficiencia, el cual preside; y supervisar el cumplimiento de
sus funciones;

Fecha: 2003/01/20
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Que, segun el numeral 12.3 del articulo 12 de las Disposiciones para la Gestion de la
Ecoeficiencia en las Entidades de la Administracion Publica, el Comité de Ecoeficiencia, en
coordinacion con el Responsable de la Gestion de la Ecoeficiencia, designa a un Gestor o
Gestora de Ecoeficiencia que ejerza como secretario o secretaria del referido Comité y
apoye en el cumplimiento de sus funciones;

Que, los articulos 1 y 7 del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General, aprobado por Decreto Supremo N° 004-2019-JUS,
disponen que son actos de administracion interna de las entidades aquellos destinados a
organizar o hacer funcionar sus propias actividades o servicios, se orientan a la eficacia y
eficiencia de los servicios y a los fines permanentes de las entidades; y, son regulados por
cada entidad, con sujecion al marco normativo vigente;

Que, el articulo 16 del Reglamento de Organizacion y Funciones de la Biblioteca
Nacional del Pert, aprobado por Decreto Supremo N° 001-2018-MC, sefiala que la Oficina
de Administracion es el 6rgano encargado de realizar la gestion de los recursos humanos,
economicos Y logisticos, en base a la aplicacién de los sistemas de administrativos de
recursos humanos, contabilidad, tesoreria y abastecimiento; asi como el seguimiento de la
ejecucion del gasto, la gestién patrimonial, la cobranza coactiva, servicios generales y el
mantenimiento a la infraestructura de la Biblioteca Nacional del Perq;

Que, mediante Resolucién de Gerencia General N° 073-2019-BNP-GG, se aprueba
la Directiva N° 018-2019-BNP “Implementacion de medidas de ecoeficiencia en la Biblioteca
Nacional del Pert”;

Que, mediante Memorando Mdltiple N° 000209-2021-BNP-GG-OA y Memorando
N° 001789-2021-BNP-GG-OA, la Oficina de Administracion, contando con las opiniones
técnicas favorables de sus Equipos de Trabajo de Operaciones y Mantenimiento, de
Logistica y Control Patrimonial; y, de Recursos Humanos, propone aprobar la Directiva
denominada “Implementacion de medidas de Ecoeficiencia en la Biblioteca Nacional del
Peru”, con lafinalidad de tener una Directiva actualizada, que comprenda de manera integra
los temas relacionados a la ecoeficiencia, segun las disposiciones vigentes; precisando
gue, con dicha aprobacién, corresponde dejar sin efecto la Directiva N° 018-2019-BNP
“Implementacién de medidas de ecoeficiencia en la Biblioteca Nacional del Peru”, aprobada
por Resolucién de Gerencia General N° 073-2019-GG;
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Que, la Directiva “Implementacion de medidas de Ecoeficiencia en la Biblioteca
Nacional del Per(” tiene por objetivo establecer los mecanismos que permitan la
implementacién de medidas de ecoeficiencia para el uso 6ptimo, racional y adecuado de
los recursos materiales asignados tales como: consumo de papeles y materiales conexos,
energia eléctrica, agua potable, combustible y otros, con la finalidad de optimizar el uso
racional de los recursos en la Biblioteca Nacional del Per(;

Que, la Directiva propuesta por la Oficina de Administracién cuenta con las opiniones
técnicas favorables, en el marco de sus competencias, de la Oficina de Tecnologias de la
Informacion y Estadistica y su Equipo de Trabajo de Desarrollo de Sistemas de Informacion;
y, la Oficina de Planeamiento y Presupuesto y su Equipo de Trabajo de Modernizacion;

Que, asimismo, la Oficina de Administracion propone conformar el Comité de
Ecoeficiencia de la Biblioteca Nacional del Peru, contando con las opiniones favorables de
la Oficina de Planeamiento y Presupuesto y su Equipo de Trabajo de Modernizacion; asi
como, de la Oficina de Comunicaciones;
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ﬁ——“\ Que, el numeral 6.6 de las Disposiciones para la Gestion de la Ecoeficiencia en las
Entidades de la Administracion Publica dispone que la autoridad de gestiébn administrativa
forma parte de la Alta Direccion y actia como nexo de coordinacién entre esta y los 6rganos
de asesoramiento y de apoyo, siendo que, en el caso de los organismos publicos se
denomina Gerencia General;

Que, el articulo 8 del Reglamento de Organizacién y Funciones de la Biblioteca
Nacional del Perl sefiala que la Gerencia General es la maxima autoridad administrativa
de la Biblioteca Nacional del Peru;

Que, mediante Resolucion Jefatural N° 000157-2021-BNP, se delega para el afio
fiscal 2022 en el/la Gerente/a General de la Biblioteca Nacional del Per(, la facultad de
aprobar directivas, y todo tipo de disposiciones internas vinculadas a la conduccién de la
institucion;

Que, con el Informe Legal N° 000025-2022-BNP-GG-0OAJ, la Oficina de Asesoria
Juridica emite opinion en el marco de sus competencias, recomendando la emision del acto
resolutivo correspondiente;

Con el visado de la Oficina de Administracién, la Oficina de Planeamiento y
Presupuesto, la Oficina de Tecnologias de la Informacién y Estadistica, la Oficina de
Comunicaciones, la Oficina de Asesoria Juridica, el Equipo de Trabajo de Operaciones y
Mantenimiento de la Oficina de Administracion, el Equipo de Trabajo de Logistica y Control
Patrimonial de la Oficina de Administracién, el Equipo de Trabajo de Recursos Humanos de
la Oficina de Administracion, el Equipo de Trabajo de Desarrollo de Sistemas de Informacion
de la Oficina de Tecnologias de la Informacién y Estadistica; y, el Equipo de Trabajo de
Modernizacién de la Oficina de Planeamiento y Presupuesto;

De conformidad con las Disposiciones para la Gestion de la Ecoeficiencia en las
Entidades de la Administracion Publica, aprobadas por Decreto Supremo N° 016-2021-
MINAM; el Reglamento de Organizacion y Funciones de la Biblioteca Nacional del Perd,
aprobado por Decreto Supremo N° 001-2018-MC; y, demas normas pertinentes;

SE RESUELVE:

Articulo 1.- APROBAR la Directiva “Implementacién de medidas de Ecoeficiencia en
la Biblioteca Nacional del Perd”, que como anexo forma parte integrante de la presente
Resolucion.
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Articulo 2.- DEJAR SIN EFECTO la Directiva N° 018-2019-BNP “Implementacién de
medidas de ecoeficiencia en la Biblioteca Nacional del Peru”, aprobada por Resolucion de
Gerencia General N° 073-2019-BNP-GG.

Articulo 3.- CONFORMAR el Comité de Ecoeficiencia de la Biblioteca Nacional del
Pert, conforme se detalla a continuacion:

o El/la Jefe/a de la Oficina de Administracion, quien lo preside.
o El/la Jefe/a de la Oficina de Planeamiento y Presupuesto.
e El/la Jefe/a de la Oficina de Comunicaciones.

Articulo 4.- DISPONER que el Comité de Ecoeficiencia de la Biblioteca Nacional del
Peru en coordinacién con el Responsable de la Gestién de la Eficiencia, una vez instalado,
designe a un/a Gestor/a de Ecoeficiencia que ejerza como secretario/a del referido Comité
y apoye en el cumplimiento de sus funciones.

Articulo 5.- NOTIFICAR la presente Resolucion a los miembros que conforman el
Comité de Ecoeficiencia de la Biblioteca Nacional del Peru, para los fines correspondientes.

Articulo 6.- ENCARGAR a la Oficina de Tecnologias de la Informacién y Estadistica
la publicacion de la presente Resolucion en el portal web institucional (www.bnp.gob.pe).

Registrese y comuniquese.

Firmado digitalmente por:

CARLOS FELIPE PALOMARES VILLANUEVA
Gerente General

Biblioteca Nacional del Peru
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Implementacién de medidas de ecoeficiencia en la Biblioteca Nacional del Peru 2022

DIRECTIVA N° 002-2022-BNP

IMPLEMENTACION DE MEDIDAS DE ECOEFICIENCIA EN LA BIBLIOTECA
NACIONAL DEL PERU

I OBJETIVO

Establecer los mecanismos que permitan la implementacién de medidas de
ecoeficiencia para el uso 6ptimo, racional y adecuado de los recursos materiales
asignados tales como: consumo de papeles y materiales conexos, energia
eléctrica, agua potable, combustible y otros, con la finalidad de optimizar el uso
racional de los recursos en la Biblioteca Nacional del Pera.

Il. FINALIDAD

Implementar de manera paulatina las acciones necesarias para el uso ecoeficiente
de los recursos por parte de los/as servidores/as de la Biblioteca Nacional del Peru.

.  BASE NORMATIVA

e Ley N° 30884, Ley que regula el plastico de un solo uso y los recipientes o

envases descartables.

Ley N° 28693, Ley General del Sistema Nacional de Tesoreria.

Ley N° 27345, Ley de Promocion del Uso Eficiente de la Energia.

Ley de Presupuesto del Sector Publico vigente.

Decreto Legislativo N° 1278, que aprueba la Ley de gestion integral de residuos

solidos.

e Decreto Supremo N° 016-2021-MINAM, que aprueba las Disposiciones para la
Gestion de la Ecoeficiencia en las Entidades de la Administracién Publica.

e Decreto Supremo N° 082-2019-EF, que aprueba el Texto Unico Ordenado de la
Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado.

e Decreto Supremo N° 009-2019-MINAM, que aprueba el régimen especial de
gestién y manejo de residuos de aparatos eléctricos y electrénicos.

e Decreto Supremo N° 006-2019-MINAM, que aprueba el Reglamento de la Ley
N° 30884, Ley que regula el plastico de un solo uso y los recipientes o envases
descartables.

e Decreto Supremo N° 344-2018-EF, que aprueba el Reglamento de la Ley
N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado.

e Decreto Supremo N° 014-2017-MINAM, que aprueba el Reglamento del Decreto
Legislativo N° 1278, Decreto Legislativo que aprueba la Ley de Gestion Integral
de Residuos Sdlidos.

e Decreto Supremo N° 009-2017-EM, que aprueba el Reglamento Técnico sobre
el etiqguetado de eficiencia energética para equipos energéticos.

e Decreto Supremo N° 004-2016-EM, que apr las para el uso eficiente
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Implementacién de medidas de ecoeficiencia en la Biblioteca Nacional del Per( 2022

e Resolucion Ministerial N° 105-2021-MINAM, que aprueba tres (3) fichas de
homologacion de “Papel bond A3 y A4”.

¢ Resolucién Ministerial N° 186-2016-MEM/DM, que aprueba criterios para la
elaboracion de auditorias energéticas en entidades del sector publico.

e Guia de ecoeficiencia para instituciones del Sector Publico 2016.

IV. ALCANCE

Las disposiciones contenidas en la presente Directiva son de aplicacion y estricto
cumplimiento de todos/as los/las servidores/as de la Biblioteca Nacional del Peru.

V. RESPONSABILIDAD

5.1. La Oficina de Administracién es responsable de la implementacién, control,
evaluacion y seguimiento de las medidas de ecoeficiencia sefialadas en la
presente Directiva.

5.2. La Oficina de Administracién, a través de su Equipo de Trabajo de
Operaciones y Mantenimiento, es responsable de remitir el Gltimo dia habil
de cada mes la evaluacién de las medidas de ecoeficiencia al Ministerio del
Ambiente.

5.3. La Oficina de Administracién, a través de su Equipo de Trabajo de Recursos
Humanos, es responsable de difundir las actividades implementadas en
ecoeficiencia y sensibilizar al personal de la Biblioteca Nacional del Pera.

5.4. Las areas usuarias son responsables de la formulacién de los términos de
referencia y especificaciones técnicas en el cumplimiento de la normativa
vigente de ecoeficiencia.

5.5. La Oficina de Administracion, a través del Equipo de Trabajo de Logistica y
Control Patrimonial, es responsable de la ejecucion de compra de los
requerimientos de las areas usuarias, independientemente del tipo de
contratacion.

5.3. La Oficina de Tecnologias de la Informacion y Estadistica es responsable de
la publicacién en el portal web institucional del resultado de la evaluacién de
las medidas de ecoeficiencia ejecutadas.

VI. ABREVIATURAS Y GLOSARIO DE TERMINOS
6.1. Abreviaturas:

AEE: Aparatos Eléctricos y Electronicos.
BNP: Biblioteca Nacional del Pera.
ELCP: Equipo de Trabajo de Logistica bnp
EOM: Equipo de Trabajo de Operacio O 59 or del documento
ERH: Equipo de Trabajo de Recursos %“:\\ Fecha: 2022/01/21 16:09:34-0500
MINAM: Ministerio del Ambiente.
e et MINEM: Ministerio de Energia y Minas.

e ™ OA: Oficina de Administracion.

OTIE: Oficina de Tecnologias de la Informacién y Estadisitica.
bnp OTER G EUERS hion RAEE: Residuos de Aparatos Eléctricos y Electronicos.
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6.2. Glosario de Términos:

e AEE: Aparatos que para funcionar necesitan corriente eléctrica o campos
electromagnéticos, asi como los dispositivos necesarios para generar,
transmitir y medir tales corrientes y campos.

e Area Usuaria: Organo de la BNP encargado de realizar los requerimientos
de bienes y/o servicios que requiere para el cumplimiento de sus objetivos
y metas.

e Bolsas de plastico de un solo uso: Bolsas de plastico disefiadas para
un solo uso, con corto tiempo de vida util y cuya degradacion genera
contaminacion por microplasticos y/o sustancias peligrosas y/o dificulta su
valorizacion; adicionalmente, presentan una superficie menor de 30 x 30
cm y/o un espesor menor a cincuenta micras (50 pm).

e Buenas Précticas de Ecoeficiencia: Las buenas practicas institucionales
para la ecoeficiencia se constituyen en una serie de medidas que permiten
el cambio de comportamiento de los servidores publicos, asi como de la
sociedad en su conjunto en su relacién con el Estado.

e Comité de Ecoeficiencia: Efectlia la toma de decisiones para el logro de
las metas de la Gestion de la Ecoeficiencia, asimismo, es el encargado de
elaborar la Linea Base y formular, conducir el proceso de elaboraciéon y
actualizacion del Plan de Ecoeficiencia, y gestionar su aprobacion,
efectuar su monitoreo a efecto de asegurar la correcta ejecuciéon de dicho
Plan asi como fomentar y estimular al personal para que adopte buenas
practicas de ecoeficiencia.

e Diagndstico de Oportunidades de Ecoeficiencia: Establece los rubros
en los que es posible reducir el consumo de recursos y minimizar la
generacion de residuos sélidos (papel, plastico y subproductos de los
materiales de oficina usados) e impactos ambientales sin afectar la calidad
del servicio. El diagnéstico define hasta qué grado las medidas de
ecoeficiencia en la BNP se alinean con el desarrollo sostenible.

e Equipos energéticos: Se refiere a equipos cuyo funcionamiento depende
del suministro de energia proveniente de la electricidad, gas licuado de
petroleo (GLP) o gas natural (GN). Entre estos equipos se encuentran las
lamparas, balastos para lamparas fluorescentes, aparatos de
refrigeracion, calderas, motores eléctricos trifasicos asincronos o de
induccién con rotor de jaula de ardilla, lavadoras, secadoras de tambor de
uso doméstico, aparatos de aire acondicionado y calentadores de agua.

caracte_r_l’sticas técnicas
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lugar visible para el consumidor. Puede estar impresa o adherida al
artefacto y no debe ser removida del producto hasta después de que éste
haya sido adquirido por el consumidor.

e Eficiencia energética: Relacion entre la energia aprovechada vy la total
utilizada en cualquier proceso de la cadena energética.

e Linea Base: Estado inicial de las variables a evaluar que permita una
posterior medicion de los resultados, para determinar el nivel de consumo
de recursos y de impactos ambientales la cual sera formulada por el
Comité de Ecoeficiencia.

e Medidas de Ecoeficiencia: Acciones que permiten la mejora continua del
servicio publico mediante la optimizacion en el uso de recursos, asi como
la generacién de menos impactos negativos en el ambiente.

e Promotores de Ecoeficiencia: Es aquellla servidor/a que
independientemente del cargo o0 puesto que ocupe, colabora
proactivamente en la promocion de una cultura de ecoeficiencia.

e Plan de Ecoeficiencia Institucional: Es el instrumento de planificacion
que permite identificar oportunidades de mejora y planificar
estratégicamente la implementacion de las medidas de ecoeficiencia,
determinando los objetivos, metas, actividades y presupuesto necesarios,
este ultimo alineado al Plan Operativo Institucional, para una adecuada,
eficaz y eficiente Gestion de la Ecoeficiencia.

e Plastico: Material de base polimérica dotado de plasticidad en, al menos,
alguna fase de su proceso de fabricacion y que puede incluir aditivos en
su composicion, los cuales son agregados para brindar caracteristicas
particulares al material.

e RAEE: Aparatos eléctricos o electronicos que han alcanzado el fin de su
vida util por uso u obsolescencia que son descartados o desechados por
el usuario. Comprende también a sus componentes, accesorios y
consumibles.

e Reciclaje: Toda actividad que permite reaprovechar un residuo soélido
mediante un proceso de transformacion para cumplir su fin inicial u otros
fines.

e Segregacion: Accidn de agrupar determinados componentes o elementos
fisicos de los residuos sélidos para ser manejados en forma especial.

e Términos de Referencia: Descripcion
condiciones en que se ejecuta la contr
en general.
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VIII.
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7.2.

7.3.

La OA en el caso de implementarse contrataciones bajo procedimientos de
seleccion, a través del ELCP, debe establecer en las bases de los
procedimientos de seleccion factores de evaluacion relacionados a la
sostenibilidad ambiental o social, mejoras para bienes y servicios, entre otros
como: certificaciones ISO de sistemas de gestidbn de ambiental, sistema de
gestion de seguridad, salud y/o sistema de gestion de calidad, cuando sea
aplicable y corresponda.

Las &reas usuarias deben solicitar y usar lo estrictamente necesario en base
a la informacion histérica de consumo de insumos.

DISPOSICIONES ESPECIFICAS

8.1.

8.2.

COMITE DE ECOEFICIENCIA

El Comité de Ecoeficiencia tiene una vigencia de tres (03) afios y es
conformado por Resolucién de Gerencia General.

Son funciones del Comité de Ecoeficiencia las siguientes:

e Conducir el proceso de elaboracion del compromiso de ecoeficiencia y
gestionar su aprobacion.

e Elaborary proponer a la OA la Linea Base, que permita determinar el nivel
de consumo de recursos, basados en la ratio de consumo por trabajador
generados en el afo.

e Elaborar, evaluar y proponer a la OA el Diagnéstico de Oportunidades de
Ecoeficiencia.

e Formular, elaborar, proponer, monitorear y actualizar el Plan de
Ecoeficiencia, donde se establecen las actividades y metas a cumplir; asi
como, los/as responsables de la ejecucion de cada una de las actividades.

e Proponer medidas de fomento y estimulo al personal para adoptar buenas
practicas de ecoeficiencia, a través de proyectos de directivas,
lineamientos y otros documentos relacionados a medidas de ecoeficiencia.

e Proyectar la propuesta de buenas practicas institucionales, a través de
proyectos de directivas, lineamientos y otros relacionados a la
ecoeficiencia.

e Presentar a la Gerencia General un informe semestral sobre las acciones
realizadas y los logros obtenidos en materia de ecoeficiencia por la BNP,
como el resultado de la implementacién del Plan de Ecoeficiencia.

e Evaluar el impacto de las medidas de ecoeficiencia que se implementen
en la BNP.

e Coordinar con los érganos de la entidad la seleccién de promotores de
ecoeficiencia.

e Sesionar y suscribir actas.
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texto de la computadora personal asignada, evitando la impresion
innecesaria de nuevas versiones de un mismo documento por
errores de tipeo, ortografico u otros.

e Evitar la impresién y fotocopia innecesaria de documentos, optando
por su digitalizacion, en los casos en los que se cuenta con un
scanner o utilizar el correo electronico.

e Reducir el nimero de copias e impresiones, mediante la utilizaciéon
del intranet para la difusion de Directivas y otras normas de caracter
interno, asi como las comunicaciones internas en general.

e Evitar imprimir los correos electrénicos que se reciban, estos se
pueden leer en pantalla y se debe preferir el almacenamiento
electrénico de ser necesario.

¢ Imprimir en calidad de borrador y a doble cara todos los documentos
remitidos entre los érganos de la entidad.

e La impresion de proyectos, documentos preliminares y demas
documentos de trabajo que resulten indispensables imprimir, debe
realizarse a dos paginas por cara, a doble cara, en opcién borrador.

¢ Procurar que la impresién de membretes se realice en la version final
del documento.

¢ Las fotocopias deben ser las estrictamente necesarias y a dos caras,
para lo cual se debe verificar previamente los documentos a
fotocopiar.

e Los cargos de entrega de documentos circulares con mas de un
destinatario se realizan en una sola hoja.

e El personal de la BNP esta obligado a comunicar a la OTIE, via
correo electrénico, sobre cualquier desperfecto que se advierta en
los equipos de impresion y/o equipos de fotocopiado.

8.2.2 Energia Eléctrica

e Mantener los equipos de aire acondicionado, calefaccion,
ventiladores, computadoras, fotocopiadoras, luminarias y otros
similares apagados cuando no sea necesario su uso o encendido.

e El personal de cada 6rgano antes de retirarse debe verificar que los
equipos eléctricos y electronicos se encuentren apagados.

e Evitar el uso de luminarias en los 6rganos, pasadizos y escaleras
que cuenten con luz natural, estas deben activarse solo cuando los
espacios se tornen sombrios.

e Moderar el uso de los ascensores, priorizando el uso de las
escaleras cuando se trasladan de un piso a otro.

e Realizar periédicamente mantenimientos preventivos y calibracién
de los elementos que ocasionen consumo de energia, como equipos
de coOmputo, luminarias, equipos de aire acondicionado, etc.

e Procurar el reemplazo progresivo de las actuales luminarias por
lamparas ahorradoras y dispositi ximicen la lur e|chpsidad.

e Reemplazar progresivamente |05
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8.2.3 Agua potable

e Semestralmente el EOM de la OA efectia la verificacion de
instalaciones internas y servicios sanitarios para evitar las fugas de
agua y adoptar las medidas correctivas inmediatas.

o Implementar progresivamente la instalacion de dispositivos
ahorradores de agua en los servicios higiénicos y puntos de agua.

e Disponer la instalacion de avisos sobre el uso racional de este
recurso, asi como las buenas practicas en el uso de los servicios
sanitarios.

e El personal tiene la obligacion de utilizar adecuadamente los grifos
sanitarios para evitar averias por mala manipulacion, asi como
informar al EOM de la OA, el desperfecto o averia de los grifos
sanitarios y demas instalaciones que generen goteos, fugas o
filtraciones de agua.

e El ERH de la OA disefia los avisos de comunicacion en relacion a
medidas de ecoeficiencia y el EOM de la OA efectla la colocacion
de los mismos en lugares visibles de las sedes de la BNP sobre el
buen uso del agua.

8.2.4 Combustible

e El uso de los vehiculos de la BNP se encuentra destinado para la
Alta Direccion, asi como a comisiones de servicio del personal.

e ElI EOM de la OA debe instruir a los/as conductores/as a fin de no
desechar el aceite quemado o lubricantes de los vehiculos por las
cafierias de agua o desaglie, debiendo ser eliminados como
sustancias toxicas.

e EI EOM de la OA debe velar por el adecuado mantenimiento a cada
uno de los vehiculos de la BNP, con el objeto de que tengan un buen
rendimiento, generando el correspondiente ahorro de combustible,
para lo cual cada vehiculo debe contar con una hoja de informacion
en la que conste su estado, control de mantenimiento y kilometraje
desarrollado por galon.

¢ El/La conductor/a de una unidad vehicular debe anotar el kilometraje
recorrido por el vehiculo en la bithAcora correspondiente, tanto al
inicio como al final de la comision.

8.2.5 En reciclaje de residuos sélidos

¢ EI EOM de la OA implementa las operaciones de segregacion, a fin
de agrupar residuos con caracteristicas y propiedades similares,
para lo cual coloca contenedores diferenciados para los papeles,
cartones, plasticos, entre otros.
a) Color Verde: Aprovechables.
b) Color Marrén: Materia orgénic
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—— d) Color Rojo: Peligroso§
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e El ELCP de la OA entrega a una entidad sin fines de lucro los
materiales segregados para que, conforme a la legislacion vigente
sobre la materia, procedan a su disposicion final a través de
entidades o empresas recicladoras debidamente registradas ante el
MINAM.

e El ELCP de la OA ejecuta las compras de bolsas de plastico
biodegradables, segun los requerimientos formulados por las areas
usuarias, en cumplimiento de lo normado en la presente directiva.

8.2.6 Reduccién del plastico de un solo uso

e Evitar el uso de bolsas de plastico de un solo uso, sorbetes plasticos
y envases de techopor (poliestireno expandido) para bebidas vy
alimentos de consumo humano.

e Contar con una bolsa de tela, tomatodos, vasos u otros materiales
reusables, para evitar el uso de materiales descartables dentro de la
BNP.

8.3. COMPRAS SOSTENIBLES

Se dispone que los érganos involucrados en las compras tomen en cuenta
los siguientes lineamientos:

8.3.1 Papel y materiales conexos

¢ Imprimir las memorias, folletos y otras publicaciones que realice la
BNP en papel fabricado de fibras recicladas o en papel que provenga
de bosques correctamente gestionados.

e Se debe considerar el papel fabricado con materia prima procedente
de bosques manejados de forma sostenible y/o posea al menos un
porcentaje de material reciclado, residuos agroindustriales y/o fibras
de papel reciclado.

o El papel debe estar libre de cloro elemental y/o total o parcialmente
libre de cloro.

e El producto adquirido debe indicar en el empague algunos de los
sellos ambientales que correspondan segun la normativa emitida por
el MINAM.

e Se debe priorizar en las especificaciones técnicas de adquisicion de
Utiles de oficina (archivadores, cuadernos, lapiceros, sobres, entre
otros) a aquellos que provengan de materiales ecolégicos o material
reciclado.

e Asimismo, optar por articulos de escritorio recargables, tales como
las pilas, plumones y aquellos que se encuentren disponibles en el
mercado.
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e En la adquisicion de diarios, revistas u otros formatos de prensa
escrita, se debe especificar que estos no se deben entregar
contenidos en bolsas o0 envoltorios plasticos.

e Establecer mecanismos para la adquisicion de plasticos con un
porcentaje de material reciclado.

8.3.3 Dispositivos energéticos y eléctricos

e En la medida que se requiera adquirir o reemplazar equipos
energéticos, estos deben ser reemplazados o sustituidos por la
tecnologia més eficiente que exista en el mercado al momento de su
compra.

e Los requerimientos de adquisicion de aparatos eléctricos y
electrénicos deben contar con la etiqueta de eficiencia energética
conforme a la normativa dispuesta por el MINEM quien establece el
uso obligatorio de la etiqueta de eficiencia energética.

¢ Para la adquisicion de lamparas y luminarias se debe considerar las
caracteristicas técnicas de eficiencia energética determinadas por el
sector competente, priorizando aquellas de clases mas eficiente.

Figura 1: Etiqueta de eficiencia energética

Energia

Min aficentn
= O
. :

c

Menos eficiente

e También se considera la certificacion Energy Star, la cual certifica
que los productos cumplen con eficiencia energética, de aplicacion
a artefactos electrodomésticos, equipo de climatizacién, equipo de
iluminacion, equipos de cOmputo (monitores, computadoras,
sistemas operativos, escaneres, fotocopiadores y demas aparatos
ofiméticos).

Figura 2: Certificacion Energy Star
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sistemas de manejo, puntos de acopio de RAEE y entregar los RAEE
acopiados en sus puntos a los sistemas de manejo de RAEE.
Asimismo, debe difundir y sensibilizar sobre el adecuado manejo,
segregacion y entrega de RAEE en puntos de acopio propios o de
los sistemas de manejo de RAEE al personal encargado de estas
actividades.

e En caso el proveedor sea un productor de AEE tiene responsabilidad
extendida sobre el AEE durante todo su ciclo de vida, incluyendo la
fase de post consumo, debe acreditar contar con un Plan de Manejo
de RAEE, el cual debe estar aprobado por el MINAM.

8.3.4 Infraestructura y mobiliario

e Los proyectos de construccion y/o remodelacion de infraestructura
de la entidad incorporan criterios de sostenibilidad desde su disefio.
Las nuevas edificaciones de propiedad de la entidad, deben aplicar,
segun corresponda, las disposiciones del Cddigo Técnico de
Construccion Sostenible o su version actualizada dispuestas por el
sector competente.

¢ Incluir en la adquisicién de inodoros, lavaderos, urinarios y griferias,
productos sanitarios ahorradores de agua que generan un bajo
consumo de agua en comparacion con otros productos con
caracteristicas similares. Asimismo, se incluyen a las griferias con
economizadores de agua, reduccién de caudal u otros dispositivos
para ahorro de agua.

e En el caso de mobiliario, se debe de priorizar el uso de madera de
origen sostenible y los materiales de madera provienen de bosques
manejados de forma sostenible; asi como, la procedencia legal de
los productos forestales, es decir, los materiales de madera
provienen de bosques registrados por la autoridad competente.

8.3.5 Vehiculos y combustibles

¢ En la adquisicion, transferencia o reemplazo de vehiculos se deben
priorizar vehiculos que utilicen combustible de bajo impacto
ambiental como el Gas Natural Vehicular (GNV), Gas Licuado de
Petréleo (GLP), electricidad o modelos hibridos. Se debe tener en
consideracion las facilidades para el acceso a infraestructuras de
carga.

e Considerar la conversion de vehiculos a sistemas de combustion
dual para el uso de Gas Natural Vehicular (GNV), en zonas donde
existan concesionarios de distribucién de Gas Natural, de acuerdo a
los lineamientos establecidos por el MINEM. De no ser posible por
razones técnicas y/o econémicas, se contemplan alternativas para el
uso de Gas Licuado de Petrole indicado se evalta en
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otros, prohibiendo los envases o utensilios de plastico, tecnopor o
similares de un solo uso y que se priorice el uso de los materiales
reutilizables.

e Establecer en el contrato de servicio de limpieza que no se deberan
utilizar materiales nocivos con el ambiente.

IX. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS FINALES

PRIMERA: El/Los Equipo(s) de Trabajo mencionado(s) en el presente documento
de gestion realiza(n) funciones especificas, dicho(s) Equipo(s) es/son de naturaleza
temporal, de conformidad con lo previsto en el Decreto Supremo N° 054-2018-
PCM.

SEGUNDA: Los aspectos no contemplados en la presente Directiva seran
resueltos por la OA.

X.  ANEXOS

Anexo N° 1: Cuadro de consumo de agua potable.

Anexo N° 2: Cuadro de consumo de energia.

Anexo N° 3: Cuadro de consumo de papel y materiales conexos.
Anexo N° 4: Cuadro de consumo de combustibles.

Anexo N° 5: Cuadro de generacion de residuos.
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Anexo N° 1
Cuadro de consumo de agua potable
, Detalle de consumo de agua
Periodo 20... | umerode i 5 T
trabajadores onsumo de Importe Tipo de Tarifa Ipo de
agua (M3) facturacién
Enero
Febrero
Marzo
Abril
Mayo
Junio
Julio
Agosto
Septiembre
Octubre
Noviembre
Diciembre
Total
Firmado digitalmente por
SANCHEZ PANTALEON Jose Alberto FAU
20137379863 soft
Motivo: Soy el autor del documento
ﬁ_\\ Fecha: 2022/01/21 16:09:34-0500
Firmado

.
digitaimente por
ROMERO ESTELA
Erika Susana FAU
20131379863 soft
Motivo: Soy el

autor del documento
Sy Fecha: 2022/01/21
08:58:29-0500

Firmado digitalmente por
CUETO Ram

OSTERLOH, on
np Omar FAU 20131379863 soft
Motivo: Soy el autor del

gocl‘:mle(‘)tZOZ/m 120
— echa:
A 17:51:49-0500

bnp

Firmado digitalmente por
SANCHEZ APONTE Manuel
Martin FAU 20131379863 soft
Motivo: Soy el autor del

documento
Fecha: 2022/01/20 17:34:16-0500

Pagina 13 de 17




Implementacién de medidas de ecoeficiencia en la Biblioteca Nacional del Per( 2022

Anexo N° 2
Cuadro de consumo de energia

Detalle de consumo de energia

Periodo 20... Importe
Hora punta Fuera punta Tipo de Tarifa

Enero

Febrero

Marzo
Abril
Mayo

Junio

Julio

Agosto

Septiembre

Octubre

Noviembre

Diciembre
Total

Firmado digitalmente por
ANCHEZ PANTALEON Jose Alberto FAU

S
20131379863 soft
Motivo: Soy el autor del documento

A Fecha: 2022/01/21 16:09:34-0500

Firmado
digitalmente por

ROMERO ESTELA
Erika Susana FAU
20131379863 soft

: Motivo: Soy el

autor del documento
Firmado digitalmente por

Fecha: 2022/01/21
08:58:29-0500
QSTERLOH CUETO Ramon
np Omar FAU 20131379863 soft
Motivo: Soy el autor del

gocﬁm%r(‘)tZOZ/m 120
e — echa:
A 17:51:49-0500

Firmado digitalmente por
SANCHEZ APONTE Manuel
Martin FAU 20131379863 soft
Motivo: Soy el autor del

documento
Fecha: 2022/01/20 17:34:16-0500

Péagina 14 de 17




Implementacién de medidas de ecoeficiencia en la Biblioteca Nacional del Per( 2022

Anexo N° 3
Cuadro de consumo de papel y materiales conexos

Cartucho de tinta y/o téner
paraimpresora
Cant. U. Medida S/ Unidades S/

Periodo 20... Papel bond

Enero

Febrero

Marzo
Abril
Mayo

Junio

Julio

Agosto

Septiembre

Octubre

Noviembre

Diciembre

Total

Firmado digitalmente por
bnp SANCHEZ PANTALEON Jose Alberto FAU
20131379863 soft
Motivo: Soy el autor del documento
/“ Fecha: 2022/01/21 16:09:34-0500
digitalmente por

ROMERO ESTELA
Erika Susana FAU
20131379863 soft

Motivo: Soy el

autor del documento
Sy Fecha: 2022/01/21
08:58:29-0500

Firmado digitalmente por
QSTERLOH CUETO Ramon
np Omar FAU 20131379863 soft
Motivo: Soy el autor del

gocl‘:mle(‘)tZOZ/m 120
— echa:
A 17:51:49-0500

Firmado digitalmente por
SANCHEZ APONTE Manuel
Martin FAU 20131379863 soft
Motivo: Soy el autor del

documento
Fecha: 2022/01/20 17:34:16-0500

Pagina 15 de 17




Implementacién de medidas de ecoeficiencia en la Biblioteca Nacional del Per( 2022

Anexo N° 4
Cuadro de consumo de combustibles

Gasolina 98 Octanos Gas Llcua(((jsoLg;a Petréleo Diesel 2

Gls. S/ Gls. S/ Gls. S/

Periodo 20...

Enero

Febrero

Marzo
Abril
Mayo

Junio

Julio

Agosto

Septiembre

Octubre

Noviembre

Diciembre

Total

Firmado digitalmente por
SANCHEZ PANTALEON Jose Alberto FAU
20131379863 soft

Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 2022/01/21 16:09:34-0500

.
digitalmente por

ROMERO ESTELA
Erika Susana FAU
20131379863 soft

Motivo: Soy el

autor del documento
Sy Fecha: 2022/01/21
08:58:29-0500

Firmado digitalmente por
UETO Ram

QSTERLOH CI on
np Omar FAU 20131379863 soft
Motivo: Soy el autor del

gocl‘:mle(‘)tZOZ/m 120
— echa:
A 17:51:49-0500

Firmado digitalmente por
SANCHEZ APONTE Manuel
Martin FAU 20131379863 soft
Motivo: Soy el autor del

documento
Fecha: 2022/01/20 17:34:16-0500

Pagina 16 de 17




Implementacién de medidas de ecoeficiencia en la Biblioteca Nacional del Per( 2022

Anexo N° 5
Cuadro de generacion de residuos

Papeles Aluminio y
P y Vidrios Plasticos otros
Periodo 20... cartones

metales
Kg

Kg Kg Kg

Enero

Febrero

Marzo
Abril

Mayo

Junio

Julio

Agosto

Septiembre

Octubre

Noviembre

Diciembre

Total

Firmado digitalmente por

SANCHEZ PANTALEON Jose Alberto FAU

20131379863 soft

Motivo: Soy el autor del documento
A Fecha: 2022/01/21 16:09:34-0500
Firmado
b digitalmente por
np ROMERO ESTELA

Erika Susana FA!
20131379863 soft

Motivo: Soy el
autor del documento
— Fecha: 2022/01/21
08:58:29-0500

Firmado digitalmente por
QSTERLOH CUETO Ramon
np Omar FAU 20131379863 soft
Motivo: Soy el autor del

gocﬁm%r(‘)tZOZ/m 120
e — echa:
A 17:51:49-0500

Péagina 17 de 17

Firmado digitalmente por
SANCHEZ APONTE Manuel
Martin FAU 20131379863 soft
Motivo: Soy el autor del

documento
Fecha: 2022/01/20 17:34:16-0500




