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RESOLUCION DE GERENCIA GENERAL N° 000052-2023-BNP-GG
Lima, 23 de juniode 2023

VISTOS:

Los Informes N° 000043-2023-BNP-GG-EDN y N° 000054-2023-BNP-GG-
EDN de fechas 19 de mayo y 07 de junio de 2023, respectivamente, del Equipo de
Trabajo de Defensa Nacional y Gestion del Riesgo de Desastres de la Gerencia
General; el Informe N° 000092-2023-BNP-J-DPC-ECO de fecha 23 de mayo de
2023, del Equipo de Trabajo de Conservacion de la Direccidn de Proteccion de las
~ Colecciones; el Informe N° 000143-2023-BNP-OA de fecha 31 de mayo de 2023 de
— la Oficina de Administracion; el Informe N° 000066-2023-BNP-J-DPC de fecha 02 de

junio de 2023, de la Direccion de Proteccién de las Colecciones; el Informe
N° 000055-2023-BNP-J-DAPI-GBPL de fecha 02 de junio de 2023, de la Gran
Biblioteca Publica de Lima; el Informe N° 000127-2023-BNP-J-DAPI-EACD del
Equipo de Trabajo de Contenidos Digitales de la Direccion de Acceso y Promocion
de la Informacion; el Informe 000039-2023-BNP-J-DAPI de fecha 07 de junio de 2023
de la Direccién de Acceso y Promocion de la Informacion; el Informe N° 000050-
2023-BNP-GG-OPP-EPP e Informe Técnico N° 000010-2023-BNP-GG-OPP-EPP-
SCS, ambos de fecha 09 de junio de 2023, del Equipo de Planeamiento y
Presupuesto de la Oficina de Planeamiento y Presupuesto; el Informe Técnico
N° 000038-2023-BNPGG-OPP-EMO de fecha 09 de junio de 2023, del Equipo de
Modernizacién de la Oficina de Planeamiento y Presupuesto; el Memorando
N° 000800-2023-BNP-GG-OPP de fecha 12 de junio de 2023, de la Oficina de
Planeamiento y Presupuesto; el Informe Legal N° 000175-2023-BNP-GG-OAJ de
fecha 20 de junio de 2023, de la Oficina de Asesoria Juridica, v,

CONSIDERANDO:

Que, los articulos 2 y 3 de la Ley N° 30570, Ley General de la Biblioteca Nacional del
Perl, establecen que la Biblioteca Nacional del Perl es un organismo publico ejecutor
adscrito al Ministerio de Cultura y es el ente rector del Sistema Nacional de Bibliotecas, de
conformidad con lo establecido en la Ley N° 30034, Ley del Sistema Nacional de Bibliotecas;
y, ajusta su actuacién a las normas aplicables que regulan el sector cultura;

Que, el articulo 1 de la Ley N° 29664 crea el Sistema Nacional de Gestion del Riesgo
de Desastres como sistema interinstitucional, sinérgico, descentralizado, transversal y
participativo, con la finalidad de identificar y reducir los riesgos asociados a peligros o
minimizar sus efectos, asi como evitar la generacién de nuevos riesgos, y la preparacion y
atencion ante situaciones de desastre mediante el establecimiento de principios,
lineamientos de politica, componentes, procesos e instrumentos de la Gestién del Riesgo
de Desastres;
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Que, el articulo 3 de la citada Ley N° 29664 establece que la Gestion del Riesgo de
Desastres es un proceso social cuyo fin Gltimo es la prevencion, la reduccion y el control
permanente de los factores de riesgo de desastre en la sociedad, asi como la adecuada
preparacion y respuesta ante situaciones de desastre, considerando las politicas nacionales
con especial énfasis en aquellas relativas a materia econémica, ambiental, de seguridad,
defensa nacional y territorial de manera sostenible. Asimismo, orienta las politicas,
estrategias y acciones en todos los niveles de gobierno y de la sociedad con la finalidad de
proteger la vida de la poblacion y el patrimonio de las personas y del Estado;

Que, el numeral 5.2 del articulo 5 de la referida Ley N° 29664 sefala que las entidades
publicas, en todos los niveles de gobierno, son responsables de implementar los
lineamientos de la Politica Nacional de Gestién del Riesgo de Desastres dentro de sus
procesos de planeamiento;

Que, los literales b) y h) del numeral 5.3 de la mencionada Ley N° 29664 indican
respectivamente lo siguiente: “Las entidades publicas deben priorizar la programacion de
recursos para la intervencién en materia de Gestion del Riesgo de Desastres siguiendo el
pZ——=""" principio de gradualidad, establecido en la presente Ley” y, que “Las entidades publicas del
Poder Ejecutivo deben establecer y mantener los mecanismos estratégicos y operativos que
permitan una respuesta adecuada ante las situaciones de emergencia y de desastres de
gran magnitud”;

Que, el numeral 16.5 del articulo 16 de la Ley N° 29664 sefiala lo siguiente: “Las
entidades publicas generan las normas, los instrumentos y los mecanismos especificos
necesarios para apoyar la incorporacion de la Gestion del Riesgo de Desastres en los
procesos institucionales de los gobiernos regionales y gobiernos locales (...)”;

Que, el numeral 13.3 del articulo 13 del Reglamento de la Ley N° 29664, aprobado por
Decreto Supremo N° 048-2011-PCM, sefiala que “Los 6rganos y unidades organicas de los
sectores y entidades del Gobierno Nacional, deberan incorporar e implementar en su
gestion, los procesos de estimacion, prevencién, reduccion de riesgo, reconstruccion,
preparacion, respuesta y rehabilitacion, transversalmente en el ambito de sus funciones”,;

Que, el inciso 1.2.1 del articulo 1 del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley
del Procedimiento Administrativo General, aprobado mediante Decreto Supremo N° 004-
2019-JUS, establece que son actos de administracion interna de las entidades los “...)
destinados a organizar o hacer funcionar sus propias actividades o servicios. Estos actos
son regulados por cada entidad (...)";

Que, el numeral 7.1 del articulo 7 del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444
dispone lo siguiente: “Los actos de administracion interna se orientan a la eficacia y
eficiencia de los servicios y a los fines permanente de las entidades. Son emitidos por el
organo competente, su objeto deber ser fisica y juridicamente posible (...)";

bnp Que, el literal e) del articulo 9 del Reglamento de Organizacion y Funciones de la
;\ Biblioteca Nacional del Peru, aprobado por Decreto Supremo N° 001-2018-MC, establece
que la Gerencia General tiene, entre otras, la siguiente funcioén: “Formular, proponer,
ejecutar y evaluar los objetivos y metas de las actividades relacionadas a la defensa
nacional, sistema de control interno y la gestion del riesgo de desastres, en concordancia
con la normatividad vigente”;

Que, por medio de la Resolucion de Gerencia General N° 047-2020-BNP-GG de fecha
08 de septiembre de 2020, se resolvié aprobar el Plan de Seguridad ante Emergencias y
Desastres para la Biblioteca Nacional del Perq, el cual tiene por objetivo orientar las acciones
de preparacion, respuesta y rehabilitacion en el caso de presentarse una emergencia o
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desastre, y con ello favorecer la preservacion de la vida y la reduccion de los efectos sobre
los bienes e infraestructura de la entidad;

Que, mediante Resolucion de Gerencia General N° 026-2023-BNP-GG de fecha 21
de abril de 2023, se resolviéo modificar el articulo 1 de la Resolucion de Gerencia General N°
023-2019-BNP-GG de fecha 10 de abril de 2019, modificada por las Resoluciones de
Gerencia General N° 018-2020-BNP-GG y N° 023-2023-BNP-GG, respecto de la
conformacion de la Brigada Especial de la Biblioteca Nacional del Per( y la Brigada de
Emergencias y Desastres, las cuales estan constituidas por las Direcciones de Proteccion
de las Colecciones, de Gestién de las Colecciones y del Acceso y Promocion de la
Informacion.;

Que, mediante Resolucion de Gerencia General N° 000056-2022-BNP-GG se aprobo
el Protocolo denominado “Resguardo del material bibliografico documental ante una
emergencia o desastre en las Estaciones de Biblioteca Publica ubicadas en Lima
Metropolitana”;

Que, atraveés de los Informes N° 000043-2023-BNP-GG-EDN y N° 000054-2023-BNP-
GG-EDN, el Equipo de Trabajo de Defensa Nacional y Gestion de Riesgos de Desastres de
la Gerencia General propone la aprobacién del Plan de Continuidad Operativa de la Estacion
g de Biblioteca Publica “Ricardo Arbult Vargas™ — El Agustino, el cual comprende como
y—— documento técnico complementario la Guia denominada “Acciones de la Brigada Especial
para el rescate del material bibliografico documental frente a un desastre en la Estacion de
Biblioteca Publica “Ricardo Arbuli Vargas” — El Agustino;

Que, el Plan de Continuidad Operativa de la Estacién de Biblioteca Publica “Ricardo
Arbull Vargas” — El Agustino, tiene por objetivo asegurar la continuidad operativa de las
funciones criticas de dicha estacién ante la presencia de escenarios de riesgos de desastres
y que se contenga el dafio al minimo, de modo que se reanude los servicios en la estacion
con el mismo o mayor nivel de funcionalidad, en un periodo corto;

Que, la Guia denominada “Acciones de la Brigada Especial para el rescate del material
bibliografico documental frente a un desastre en la Estacion de Biblioteca Publica “Ricardo
Arbuld Vargas” — El Agustino, tiene por objetivo general establecer las acciones de la
Brigada Especial para la preparacion, respuesta y rehabilitacién del material bibliogréafico
documental a rescatar, ante la ocurrencia de un desastre en la Estacion de Biblioteca Publica
“Ricardo Arbulu Vargas” del distrito El Agustino;

Que, a través de los documentos sefialados en los vistos, los 6rganos intervinientes,
emitieron opinién favorable a la aprobacién del Plan de Continuidad Operativa de la Estacion
de Biblioteca Publica “Ricardo Arbulu Vargas” El Agustino, asi como al documento técnico
complementario;

bnp B Que, por medio del Informe Legal N° 000175-2023-BNP-GG-OAJ, la Oficina de
p 7 i inA i i

weeee= Agesoria Juridica opind que la emisién del acto resolutivo que apruebe el Plan de
= Continuidad Operativa de la Estacion de Biblioteca Publica “Ricardo Arbulu Vargas” — El
Agustino, el cual comprende como documento técnico complementario la Guia denominada
“Acciones de la Brigada Especial para el rescate del material bibliografico documental frente
a un desastre en la Estacion de Biblioteca Publica “Ricardo Arbult Vargas” — El Agustino,

resulta juridicamente viable;

Que, mediante Resolucion Jefatural N° 000214-2022-BNP se deleg0 para el afio fiscal
2023 en el Gerente General, la facultad de aprobar y modificar directivas, manuales de
procedimientos y todo tipo de disposiciones internas vinculadas a la conduccion de la
institucion;
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Con el visado de la Direccion de Protecciéon de las Colecciones, de la Direccion del
Acceso y Promocién de la Informacién, de la Oficina de Administracién, de la Oficina de
Planeamiento y Presupuesto, de la Oficina de Asesoria Juridica, de la Gran Biblioteca
Publica de Lima; del Equipo de Trabajo de Defensa Nacional y Gestion de Riesgos de
Desastre de la Gerencia General; del Equipo de Conservacion de la Direccion de Proteccion
de Colecciones; del Equipo de Trabajo de Acceso a Contenido Digitales de la Direccion de
Acceso y Promocion de la Informacion; del Equipo de Trabajo de Modernizacion de la Oficina
de Planeamiento y Presupuesto; y , del Equipo de Trabajo de Planeamiento y Presupuesto
de la Oficina de Planeamiento y Presupuesto;

De conformidad con la Ley N° 29664, que crea el Sistema Nacional de Gestion del
Riesgo de Desastres; el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General, aprobado mediante Decreto Supremo N° 004-2019-JUS; el
Reglamento de la Ley N° 29664, que crea el Sistema Nacional de Gestion del Riesgo de
Desastres, aprobado por Decreto Supremo N° 048-2011-PCM; el Reglamento de
Organizacién y Funciones de la Biblioteca Nacional del Perd, aprobado por Decreto
Supremo N° 001-2018-MC; y, demas normas pertinentes;

SE RESUELVE:

Articulo 1.- APROBAR el Plan de Continuidad Operativa de la Estacion de Biblioteca
Publica “Ricardo Arbulu Vargas” — El Agustino, el cual comprende como documento técnico
complementario, el siguiente anexo:

¢ La Guiadenominada “Acciones de la Brigada Especial para el rescate del material
bibliografico documental frente a un desastre en la Estacion de Biblioteca Publica
“Ricardo Arbulu Vargas” — El Agustino.

Articulo 2.-ENCARGAR a la Oficina de Tecnologias de la Informacién y Estadistica
la publicacibn de la presente Resolucion en la pagina web institucional
(http://www.bnp.gob.pe).

Registrese y comuniquese.

Firmado digitalmente por:

CARLOS FELIPE PALOMARES VILLANUEVA
Gerente General

Biblioteca Nacional del Peru
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1. OBJETIVO

El Plan de Continuidad Operativa de la Estacién de Biblioteca Publica “Ricardo Arbull
Vargas” — El Agustino (en adelante, Plan) permitird asegurar la continuidad operativa de
las funciones criticas de dicha estacion ante la presencia de escenarios de riesgos de
desastres y que se contenga el dafio al minimo, de modo que se reanuden los servicios en
la estacion con el mismo o mayor nivel de funcionalidad, en un periodo corto de tiempo.

2. ALCANCE

El presente Plan se centra en la recuperacion de los procesos y/o servicios criticos de la
Estacion de Biblioteca Publica “Ricardo Arbult Vargas” — El Agustino (en adelante, EBP)
gque se hayan identificado como indispensables y que no pueden dejar de realizarse, los
mismos que desarrollan sus funciones en dicha estacion que pertenece a la Biblioteca
Nacional del Pera (en adelante, BNP).

3. BASE NORMATIVA

e Ley N° 30570, Ley General de la Biblioteca Nacional del Peru.
e Ley N° 29664, Ley que crea el Sistema Nacional de Gestion del Riesgo de

Motivo: Soy el autor del documento
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Desastres (SINAGERD).

e Ley N° 29565, Ley de Creacion del Ministerio de Cultura.

bnp CI‘r‘m“'a"gci;gsﬁwmpg‘&“ e Decreto Supremo N° 115-2022-PCM, que aprueba el Plan Nacional de Gestion
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del Riesgo de Desastres — PLANAGERD 2022 — 2030.

bnp o dueien e Decreto Supremo N° 038-2021-PCM, que incorpora la Politica Nacional de
P é”;‘;f;j;,j;z;‘” Gestion del Riesgo de Desastres al 2050.
10:42:29-
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e Decreto Supremo N° 001-2018-MC, que aprueba el Reglamento de
Organizacién y Funciones de la Biblioteca Nacional del Pera.
e Decreto Supremo N° 010-2017-MC, que aprueba el Reglamento de la Ley

O ol i e N° 30570, Ley General de la Biblioteca Nacional del Perd.
A e e e Supremo N° 048-2011-PCM, que aprueba el Reglamento de la Ley

N° 29664, que crea el Sistema Nacional de Gestion del Riesgo de Desastres
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¢ Resolucion Ministerial N° 028-2015-PCM, que aprueba los Lineamientos para la
Gestion de la Continuidad Operativa de las entidades publicas en los tres niveles
de Gobierno.

e Resolucion Jefatural N° 000217-2020-BNP, en donde formaliza la denominacién
de las Estaciones de Biblioteca Publicas de la BNP.

e Resolucion Jefatural N° 073-2019-BNP, que aprueba el Manual de Operaciones
de la Gran Biblioteca Publica de Lima.

e Resolucion Jefatural N° 165-2018-BNP, que constituye y conforma el Grupo de
Trabajo para la Gestién del Riesgo de Desastres de la Biblioteca Nacional del
Peru.
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e Resolucion Jefatural N° 304-2019-AGN/J, que aprueba la Directiva N° 01-2019-
AGN/DC Norma para la conservacién de documentos archivisticos en la entidad
publica.

e Resolucion de Gerencia General N° 026-2023-BNP-GG, que modifica el articulo
1 respecto a la conformacion de la Brigada Especial de la BNP y la Brigada de
Emergencias de Desastres.

e Resolucion de Gerencia General N° 000056-2022-BNP-G, que aprueba el
Protocolo denominado “Resguardo del material bibliografico documental ante
una emergencia o desastre en las Estaciones de Biblioteca Publica ubicadas en
Lima Metropolitana”.

e Resolucion de Gerencia General N° 000008-2023-BNP-GG, que aprueba el Plan
de Transferencia de Documentos de los Archivos de Gestion al Archivo Central
de la Biblioteca Nacional del Peru.

¢ Resolucion de Gerencia General N° 047-2020-BNP-GG, que aprueba el Plan de
Seguridad ante Emergencias y Desastres para la Biblioteca Nacional del Pera.

e Resolucién de Gerencia General N° 054-2019-BNP-GG, que aprueba el “Manual
de Procedimientos de la Biblioteca Nacional del Perd M02 — Gestién del

b Frmad dgfamente por desarrollo de investigaciones, acceso y difusion de informacion.
/ﬁ Wi e o« Resolucion de Gerencia General N° 038-2019-BNP-GG, que aprueba el “Manual
de Procedimientos de la Biblioteca Nacional del Perd M0O1 — Gestion de las
et e o Colecciones.
bnp hveia . . Resolucion de Gerencia General N° 023-2019-BNP-GG, que aprueba la
conformacion de la Brigada Especial de la BNP y la Brigada de Emergencias de
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.5@%ﬁ§j§§§§§?8¥2n229ara efectos del presente Plan se consideran las siguientes definiciones:

e Actividades Criticas: Son aquellas actividades y tareas que se desarrollan en
la diferentes instancias de una organizacion, con ello garantizar la puesta en
marcha de los procesos orientados al cumplimiento de la mision de la
organizacion.

e Analisis de impacto: Consiste en determinar el impacto que tendria para el
Estado, una interrupcién de las actividades criticas y competencias que soporta
la BNP.

e Gestion de la continuidad operativa del Estado: Proceso continuo que debe
formar parte de las operaciones habituales de la entidad publica y tiene como
objetivo garantizar que siga cumpliendo con su mision, mediante la
implementacion de mecanismos adecuados, con el fin de salvaguardar los
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intereses de la Nacion, ante la ocurrencia de un desastre de gran magnitud o
cualquier evento que interrumpa o produzca inestabilidad en sus operaciones.

e Gestion del riesgo operativo: Es el proceso efectuado por todos los niveles
organizacionales de una entidad mediante el cual se identifican, valoran y tratan
potenciales eventos de riesgos operativos, tales como: fallas en los procesos,
personas, sistemas y eventos externos; con la finalidad de coadyuvar en el
logro de los objetivos de la entidad.

o Desastre: Conjunto de dafos y pérdidas, en la salud, fuentes de sustento,
hébitat fisico, infraestructura, actividad econdémica y medio ambiente, que
ocurre a consecuencia del impacto de un peligro 0 amenaza cuya intensidad
genera graves alteraciones en el funcionamiento de las unidades sociales,
sobrepasando la capacidad de respuesta local para atender eficazmente sus
consecuencias, pudiendo ser de origen natural o inducido por la accion
humana.

e Estaciones de Bibliotecas Publicas: Bibliotecas publicas ubicadas en cinco
distritos de Lima (Brefia, Comas, El Agustino, La Victoria y Rimac), asi también
en el distrito de Cutervo del departamento de Cajamarca y por ultimo la estacion
ubicada en el distrito de Tarata del departamento de Tacha cuya conduccion,
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: i, ocasionados por la ocurrencia de un fenémeno natural o inducido por la accién
. humana que altera el normal desenvolvimiento de las actividades de la zona
afectada.
e Estimacion del riesgo: Acciones y procedimientos que se realizan para
bnp B generar el conocimiento de los peligros o amenazas, analizar la vulnerabilidad
A/ [CRt y establecer los niveles de riesgo que permitan la toma de decisiones en la

gestion del riesgo de desastres.
%g"“”g%(gggsgﬁﬂfsm”u- Identificacion de peligros: Conjunto de actividades de localizacién, estudio y
rrene 20RO vigilancia de peligros y su potencial de dafio, que forma parte del proceso de
I estimacion del riesgo.
bnp wwBiali.’ e Infraestructura: Es el conjunto de estructuras de ingenieria e instalaciones,

— [ con su correspondiente vida (til de disefio, que constituyen la base sobre la
cual se produce la prestacion de servicios considerados necesarios para el
desarrollo de fines productivos, politicos, sociales y personales.

e Material bibliografico documental: Comprende el conjunto de bienes
documentales custodiados por la Biblioteca Nacional del Perq, esto es, bienes
bibliograficos, hemerogréficos, materiales especiales, manuscritos, materiales
audiovisuales, multimedia y digitales.

e Maximo Tiempo Tolerable de Indisponibilidad: Conocido como MTPD por
sus siglas en ingles Maximum Tolerable Period of Disruption. Es el tiempo que
tomaria para que los impactos adversos, que pudieran surgir como
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consecuencia de no proporcionar un producto, servicio o la realizacion de
alguna actividad, se convierten en impactos inaceptables para la organizacion.
Peligro: Probabilidad de que un fendbmeno fisico, potencialmente dafino, de
origen natural o inducido por la accién humana, se presente en un lugar
especifico, con una cierta intensidad y en un periodo de tiempo y frecuencia
definidos.

Plan de continuidad operativa: Instrumento que debe formar parte de las
operaciones habituales de la entidad, incluye la identificacion de las actividades
y servicios criticos que requieren ser ejecutados y prestados de manera
ininterrumpida, la determinacion de las medidas y acciones que permitan que
la entidad de manera eficiente y eficaz siga cumpliendo con sus objetivos, asi
como la relacién del personal que se encontrara a cargo de la ejecucion de las
mencionadas actividades. Incluye los protocolos, la realizacion de pruebas y
ensayos, entre otros elementos sefialados en los presentes lineamientos.
Prevencion y reduccidn del riesgo: Acciones que se orientan a evitar la
generacion de nuevos riesgos en la sociedad y a reducir las vulnerabilidades y
riesgos existentes en el contexto de la gestion del desarrollo sostenible.
Preparacion, respuesta y rehabilitacion: Acciones que se realizan con el fin
de procurar una O6ptima respuesta de la sociedad en caso de desastres,
garantizando una adecuada y oportuna atencion de personas afectadas, asi
como la rehabilitacion de los servicios basicos indispensables; permitiendo
normalizar las actividades en la zona afectada por desastres.

Procesos criticos: Estan constituidos por las actividades que la entidad haya
identificado como indispensables y que no pueden dejar de realizarse,
conforme a sus competencias y atribuciones sefialadas en las normas sobre la
materia.

Rescate: Aplicacién de técnicas de estabilizacion, remocién, penetracion,
extraccién de victimas por desastres o accidentes.

Riesgo de desastre: Es la probabilidad de que la entidad y sus medios de vida
sufran dafios y pérdidas a consecuencia de su condicion de vulnerabilidad y el
impacto de un peligro.

Sismo: Liberacién subita de energia generada por el movimiento de grandes
volumenes de rocas en el interior de la Tierra, entre su corteza y manto
superior, que se propagan en forma de vibraciones a través de las diferentes
capas terrestres.

Vulnerabilidad: Es la susceptibilidad de la entidad, de la estructura fisica o las
actividades socioecondmicas, de sufrir dafios por acciéon de un peligro o
amenaza.

4.2. Abreviaturas

BNP: Biblioteca Nacional del Pera

DAPI: Direccion del Acceso y Promocién de la Informacion
DPC: Direccion de Proteccion de las Colecciones

EACD: Equipo de Trabajo de Acceso a Contenidos Digitales
EBP: Estacion de Biblioteca Publica.
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e ECO: Equipo de Trabajo de Conservacion

e EDN: Equipo de Trabajo de Defensa Nacional y Gestién de Riesgos de
Desastres

¢ EOM: Equipo de Trabajo de Operaciones y Mantenimiento

e EPP: Equipo de Proteccion Personal

e GBPL: Gran Biblioteca Publica de Lima

¢ MBD: Material Bibliografico Documental

e OA: Oficina de Administracion

e OTIE: Oficina de Tecnologias de la Informacién y Estadistica

5. CONTENIDO
5.1. Aspectos generales

La BNP es un organismo publico ejecutor adscrito al Ministerio de Cultura y es el ente rector
del Sistema Nacional de Bibliotecas. La BNP es el centro depositario del patrimonio cultural
bibliogréfico, digital, documental, filmico, fotografico y musical peruano, asi como del capital
universal que posee con la finalidad de coadyuvar al desarrollo cultural, cientifico y
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incluyendo horarios, servicios, condiciones de préstamos de MBD, guias teméticas, etc.
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La metodologia a utilizar se basa en la Resolucién Ministerial N° 028-2015-PCM, que
aprueba los Lineamientos para la Gestién de la Continuidad Operativa de las entidades
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publicas en los tres niveles de Gobierno y en la ISO 22301, norma internacional de gestién
de continuidad de negocio.

5.2. Determinacién de Peligros

Un desastre es un evento que altera las funciones criticas de la organizacién que afectan
su misién y degrada su servicio a un punto donde el impacto operacional se convierte en
inaceptable. Para el presente plan solo se ha considerado los peligros originados por
fendmenos de origen natural (sismos), peligros a instalaciones (inundaciones, incendios) y
peligros bioldgicos (pandemia).
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s tnsismica y volcanica, conocida como el Cinturon de Fuego del Pacifico y de la cual forman

parte paises como México, Estados Unidos, Canada Jap6n , Nueva Zelanda, entre otros.2

T .
sl

En la ciudad de Lima, existe un silencio sismico de 276 afos, desde el Ultimo ocurrido en
1746. La acumulacién de esta energia podria producir en cualquier momento un sismo de
gran magnitud en la zona costera y los dafios que producirian serian muy altos. De ocurrir
un sismo de magnitud, generaria problemas en los servicios esenciales de suministro de
energia eléctrica, agua, servicio de internet, inaccesibilidad a vias aéreas terrestres, entre
otros, la cual determinaria una situacién de emergencia de nivel 5.3

2 Manual para la Evaluacién de Riesgos Originados por Fenémenos Naturales — 2da Version (CENEPRED)
3 Niveles de emergencia — INDECI (https://www.indeci.gob.pe/respuesta/niveles-de-emergencia/)
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El presente plan establece procedimientos necesarios para realizar el rescate del material
bibliografico documental de la EBP, en caso el MBD o la edificacion de ésta colapse ante
la ocurrencia de un sismo de gran magnitud, y permita continuar con los servicios en
ambientes o espacios disponibles dentro de la EBP o en un sitio alterno.

5.2.2. Escenario ante el peligro de incendio en la EBP

La ocurrencia de un incendio se produce cuando existe alguna falla en las instalaciones
eléctricas, manejo inadecuado de materiales inflamables, mantenimiento deficiente en el
sistema de cableado eléctrico, entre otras.

El Cuerpo General de Bomberos Voluntarios del Peru clasifica los incendios de acuerdo a
la magnitud, cuenta con los siguientes cédigos* para identificar el grado de un incendio:

Cadigo O: Amago de incendio
Cédigo 1: Incendio no requiere apoyo
Caédigo 2: Incendio requiere apoyo
Cadigo 3: Incendio de medianas proporciones
bnp ﬁo";“s;a%smmﬂmu ‘ Codigo 4: Incendio de rnedianas proporciones con alta probabilidad
A ettt de propagacién
Cadigo 5: Incendio de grandes proporciones
bnp ;}E,a,];gg,;g;;ggegﬁv% Cadigo 6: Incendio masivo, fuera de control de gran magnitud

63
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 2023/06/22 18:02:37-0500

La EBP esta ubicada en la calle José Quifiones 4ta. Cdra. s/n — Parque Triangular — Urb.
bnp rekanenerrl @ Corporacion (Alt. Cdra. 13 Av. Riva Agliero) — El Agustino, cuya remodelacion integral

FAU 20131379863 s
Motivo: Soy el autor

— . de lainfraestructura fue inaugurada en el mes diciembre del 2020. Dicha EBP cuenta con
implementos para la extincion de fuego y que estan distribuidos en los diferentes
ambientes, proporcionando una capacidad de respuesta inmediata, pero no suficiente.

»

;gq@%‘;@égﬁﬁgmzm&agcurrir un incendio fuera del horario de trabajo o en dias no laborables tendria como
autor del documento

§ e oggmsecuencia la pérdida parcial o total del material bibliografico documental, lo cual no
permitiria continuar con los servicios criticos de la EBP, lo que obligaria a la activacién de

ét@ plan.

2@‘;‘;?z%%,%'s?%;":z"z'f’é’éz?o?“’

5.2.3. Escenario ante el peligro de inundacién en la EBP
Firmado digitalmente por
bnp P e

— Fec&a i oezs Las inundaciones se producen cuando las lluvias intensas o continuas sobrepasan la
capacidad de campo del suelo, el volumen maximo de transporte del rio es superado y el
cauce principal se desborda e inunda los terrenos circundantes. Las llanuras de inundacion
(franjas de inundacion) son areas de superficie adyacente a rios o riachuelos, sujetas a
inundaciones recurrentes. Debido a su naturaleza cambiante, estas areas y otras areas
inundables deben ser examinadas para precisar la manera en que pueden afectar al
desarrollo o ser afectadas por él.

4 http://www.bomberosperu.gob.pe/sgo/FILES/PEJ_CEM_011.pdf
5 Manual para la Evaluacion de Riesgos Originados por Fenémenos Naturales — 2da Version (CENEPRED)
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Los tipos de inundacion se clasifican:

e Por su duracién: Inundaciones dinamicas o rapidas e inundaciones estaticas o
lentas

e Por su origen: Inundaciones pluviales, inundaciones fluviales, inundaciones por
operaciones incorrectas de obras de infraestructura hidraulica o rotura.

Las inundaciones pluviales son producidas por la acumulacion de agua de lluvia en un
determinado lugar o area geografica sin que este fendmeno coincida necesariamente con
el desbordamiento de un cauce fluvial. Este tipo de inundacion se genera tras un régimen
de lluvias intensas persistentes, es decir, por la concentracion de un elevado volumen de
lluvia en un intervalo de tiempo muy breve o por la incidencia de una precipitacion
moderada y persistente durante un amplio periodo de tiempo sobre un suelo poco
permeable.

En esta EBP, no se cuenta con antecedentes relacionados a incidentes de inundaciéon o
fugas de agua causados en la rotura de tuberias hidraulicas o sanitarias. Considerando
que la EBP se ha remodelado en su totalidad, es necesario realizar los mantenimientos
rrmece agiamene FEVENLIVOS del sistema de tuberias con que cuenta la estacion, de no ser consecuente con

LEIVA ALVAREZ Myrla
20131379863 s«

bnp

" zuzzl‘a's?zs":f‘;'é’&k@ﬂ”puede ocurrir un escenario similar, fuera del horario de trabajo o en dias no laborables,
y traer como consecuencia la afectacion fisica del material bibliografico documental que se

bnp smaso sgumeniollStOdI@ €N las diferentes estanterias, lo que demandaria la activacion de este plan.

CARPIO OCHOA KeH FAU
20131379863
tivo:

@\ 2023/06/221580.25.02? Escenario ante el peligro de pandemia
bnp En’$:‘”s:‘”?lsm%‘La andemia del COVID-19, fue declarada en Peru el 11 de marzo del 2020, d
[ provocanto
la disrupcién de las operaciones de organizaciones privadas y publicas. Situacion
completamente atipica que ninguna organizacion consider6 en sus planes de continuidad
operativa, en la cual debieron contar con mayor control de las operaciones, sobre todo de
(09 oW Ciissas iz SIS -RroCesos mas criticos que no establecieron estrategias para volver a operar con

20131379863 soft

ﬁ Fouha: 2095136135 101 ¥iotrtialidad.

rcssen- a2 BNP al igual que otras organizaciones tuvo que paralizar todas sus funciones y servicios
20131379863 soft

2@‘;‘&?}%%5‘53%&%’5, en ese contexto la pandemia oblig6é a elaborar protocolos seguros que permitan
un retorno progresivo de las actividades y servicios en la EBP.

Firmado digitalmente por
TUCTO TRIGOSO Sandro FAU

20131379863 soft
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5.3. Analisis de impacto

Firmado digitalm$ntt Fof
LEIVA ALVAREZ Myriam FAU
20131379863 soft

0: Soy el autor del documento
Posha, 2095106155 141 16.0

de los procesos criticos. Como se muestra a continuacion:

Firmado digitalmente por
CARPIO OCHOA Kelly FAU
20131379863 soft

Motivo: So

queﬁos peligros a los cuales esta expuesta la EBP de El Agustino, pueden ocasionar un impacto adverso en el cumplimiento de las actividades

Proceso de nivel 1 Proceso de nivel 2 Proceso de nivel 3 Impacto del peligro
?aaa‘é‘;‘i{%&'s S o o : : o .
Kn%k’.v%mééy”e?g Caédigo Nombre Nombre Nombre Incendio Sismo Inundacion | Pandemia
/-\f | [ e ) YUY Y S B E— I
Preservacion del acervo Diagndstico de los -
Preservaciony | M01.04.01 bibliogréfico documental M01.04.01.02 repositorios y del MBD Hlip = eI
conservacion del
M01.04 E]Slte”alf Conservacion curativa y MO01.04.02.01 | Estabilizacion del MBD Alto Alto Mediano
bnp [ e i M01.04.02 | restauracion del material
e Mo Sy efor g docum bibliografico documental | M01.04.02.02 | Restauracion del MBD Alto Alto Mediano
Frmado dlgjamanta por M02.02.01 | Gestién de usuarios Alto Alto Mediano
20131379&53;%@ Erika Susang FAU
/ Feahar 2044/06/22 15:31:55.09 %ncmaestién de
- Atencion bibliotecaria por .
rrmado datambr 19 2-02 usuarios 'y M02.02.02 disciplinas Alto Alto Mediano
bnp [ e bt
— s © 2] bibliotecarios Atencion bibliotecaria y
E=—— R MO02.02.04 | fomento de la lectura en Alto Alto Mediano
infantes
M02.04 G_es_tlon de I_a_ Alto Alto Mediano
biblioteca digital
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5.3.1. Identificacidon de procesos criticos de la BNP

Una de las funciones esenciales de la BNP es la de: “Ejercer rectoria nacional, conducir,
normar, ejecutar, supervisar y evaluar las acciones de defensa, conservacion,
preservacion, identificaciébn, acopio, inventario, sistematizacién, control, difusion,
promocion e investigacion del patrimonio cultural documental-bibliogréfico de la nacion”.

Para el presente Plan, necesitamos identificar los procesos criticos que permitiran asegurar
la continuidad operativa de los servicios bibliotecarios en la EBP ante la presencia de
cualquiera de los escenarios de riesgos de desastres, para ello realizaremos una
priorizacion de procesos.

La evaluacion del impacto operacional mide el impacto negativo de una alteracion en varios
aspectos operacionales de la organizacién relacionados a: eficiencia, satisfaccion, imagen,
etc. Los impactos operacionales seran medidos utilizando una escala cualitativa tal como:

Escala de Impactos Operacionales

Firmado digitalmente por Nivel Descri p cion
n p LEIVA ALVAREZ Myriam FAU
2013137 {el
Ao aae 5oM o el documento H Altisimo
e Focha: 2025/06/22 14:21:16.0500
A Alto
M Mediano
bn Firmado digitalmente por
CARPIO OCHOA Ke\ly FAU .
p 20131379863 5 B Bajo
fotivo: Soy el o or del documento

Fecha: 2023/06/22 18:02:37-0500

Firmado digitalmente por

TORRES ACOSTA Lonin
np FAU 20151379863 soft

Motivo: Soy el autor

del documento
el -ccha: 2023/06/22
@\ 10:42:26-0500

CONDEMAY’
201 31379863 soft

Firmado digitalmente por
TA QUISPE Maritza FAU

o

La clasificacion operacional de los impactos provee una base para identificar los procesos
criticos de la organizaciéon. Usualmente, considerando la jerarquizacion operacional, un
proceso es critico si satisface los siguientes requerimientos:

¢ Una clasificacion de alta es asignada por lo menos a tres de sus impactos

bnp .
fotvo: Soy &l sutor del documento operamonales.
ﬁ Fecha: 2023/06/22 10:38:53-0500

20131379863 st

¢ Una clasificacion de altisimo es asignada por lo menos a dos de sus impactos

Fimado digtaimente por operacionales.

ROMERO ESTELA Erika Susana FAU

Rhotiuo: oy et antor del documento
Fecha: 2023/06/22 12:31:35-0500

La BNP cuenta con el proceso misional M02 - Gestién del desarrollo de investigaciones,

TUCTO_TRIGOSO Sandr
131379863 soft

Wotivo: Soy el autor del

ocumento
Fecha 2023/06/23
14:37-0500

servicios de acceso a la informacion, al material bibliografico documental en todos sus

Fmaaomgnalmemepoggceso y difusion de informacion, cuyo duefio es la DAPI encargada de promover los
20
13:

Firmado digitalmente por
VILLALOBOS TERAN Leandro Samuel
FAU 20131379863 soft

Motivo: Soy el autol
Fecha: 2023/06/22 15:14:06-0500

soportes a través de su proceso gestion de usuarios y servicios bibliotecarios, y trabaja
conjuntamente con el proceso misional MO1 - Gestién de las colecciones, cuyo duefio es
la DPC encargada de la custodia, conservacion, restauracion, preservacion y gestion del
material bibliografico documental en todos sus soportes, incluyendo el patrimonio cultural
bibliografico documental de la nacion.

A continuacion se muestra la identificacién de los procesos criticos:
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Proceso de nivel 1

Caédigo

Nombre

Caédigo

Proceso de nivel 2

Nombre

Proceso de nivel 3

Cadigo

Nombre

Duefo del
Proceso

Jerarquizacion del impacto

operacional Proceso
Pérdida S

de Criticos

confianza

Imagen
Institucio
nal

Satisfaccion
del usuario

Fome dgtoete oo Asistencia técnica sobre Director/a
Hiohc oyl athor ol documirto M01.04.01.01 | preservacion al MBD de la DPC A A M
,,(_—\ ' o BNP y/o externos
irmado digitalmdnte por Diagnéstico de los Director/a
bnp ETARS%%%%SBTG L‘F') Preservacion del M01.04.01.02 repgsitorios y del MBD DPC A A A X
P ggg@g;g%%gé%/zz Preservacion | M01.04.01 | acervo bibliografico = 4o MED 5 7
1
y documental M01.04.01.03 | ~cPrografia de rector/a A A M
conservacion custodiado DPC
M01.04 - — -
del material Acondicionamiento para Director/a
bibliografico MO01.04.01.04 | exposiciones o DPC A A M
Firmado digitalrhionte por documental exhibiciones del MBD
bNp B ——— Conservacion Director/a
Motivo: Soy el u\or del Eio({umenlx\ ! T - 2
] Fecha: 2023/06/22 10:38:53-0500 curativa y M01.04.02.01 | Estabilizaciéon del MBD DPC A A A X
MO01.04.02 | restauracion del Director/a
Fimado ditamentepor | material bibliografico | M01.04.02.02 | Restauraciéon del MBD DP A A A X
Hotio; Sl &3t g docurento documental
; ST Director/a
” : DAPI| —
Fmado digitamdnte por M02.02.01 | Gestion de usuarios Coordinador/a A A A X
AR o S0 FA
Hoio? oy of uforcel GBPL
ST Gestion de Director/a
M02.02 | Usuariosy M02.02.02 Atenc_lor_1 b_|b||otecar|a DA_PI - H H A X
servicios por disciplinas Coordinador/a
bibliotecarios GBPL
Atencion bibliotecaria Dgicpt?r_/a
M02.02.04 | y fomento de la . H H A X
lectura en infantes Coordinador/a
GBPL
Gestion de la .
M02.04 | biblioteca Director/a de A A A X
. la DAPI
digital
i La impresion de este documento constituye una “COPIA NO e
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5.3.2. Identificacion del MTPD y jerarquizacion de procesos criticos de la BNP

Una vez que los procesos criticos han sido identificados, se procede a determinar su MTPD
(Maximo tiempo tolerable de indisponibilidad) y se jerarquizan sus prioridades de
recuperacion. EI MTPD, se define como el periodo después del cual la viabilidad de la
entidad se vera irrevocablemente amenazada si no se puede reanudar la entrega de
servicios bibliotecarios. EI MTPD, se puede calcular sobre los siguientes factores:

e El periodo de tiempo maximo después del inicio de una interrupcion dentro del
cual se debe reanudar cada actividad.

e El periodo de tiempo dentro del cual se debe reanudar el nivel normal de
operacion.

Adicionalmente, se determina el MTPD en funcion al estado de la notificacion y
dependiendo de la situacién de la emergencia o desastre:

1. En POSIBLE DESASTRE: Dafos leves o inexistentes en edificaciones y
servicios. No hay interrupcién de servicios basicos, ni de vias de acceso. No se
Fimado digiaimento por moviliza a la Brigada Especial.
ft
ﬁ ’lgleclha 2%23/06722 Wf ;I1d1oé: l(J)rﬁ‘nl)el)nm
2. En ALERTA DE DESASTRE: Dafos moderados en elementos no estructurales.
e e Leve interrupcion de servicios basicos, corte breve de vias de acceso. Se
bnp c',&mmi.so'gmzeﬁy":;u . : .
13172883 o moviliza parte de la Brigada Especial.

fibto: Soy o suto
: Porher 209410655 18102570800

bnp T e 3. En DECLARACION DE DESASTRE: Dafios importantes que debilitan

Mouvo Soy e\a tor

— e elementos basicos de las estructuras. Interrupcién de servicios basicos por
10:42:2!
periodos de tiempo mas largos. Se moviliza toda la Brigada Especial.

En relacion al estado de notificacion, de acuerdo al escenario de peligro, se muestra a
Frmase seenencpontinuacion en el caso de sismo e incendio:

E|
20131379563 oft
Motivo: Soy e\ utor del documento
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Estado de la

Y, Magnitud del sismo Grado de intensidad incendio
Fimado digiaime notificacion

r del documento .
12311360500 Menor a 3.4 : No es sentido en
POSIBLE gi(asrrlrt]efr)alrg%r: es registrado en Cdédigo 0: Amago de incendio
bp _DESASTRE 9
documents * * ' 3.5 a 4.4 : Sentido por mucha gente | Cdédigo 1: Incendio no requiere apoyo
@\’ 13:14:37-0500
4.5 a 5.9 : Pueden causar dafios s . . .
. Caodigo 2: Incendio requiere apoyo
menores en la localidad
ALERTA DE Cadigo 3: Incendio de medianas proporciones
DESASTRE _
6.0a 7.9 : Sismo mayor Cddigo 4: Incendio de medianas proporciones
con alta probabilidad de propagacion
) Cddigo 5: Incendio de grandes proporciones
DECLARACION
Mayor a 8.0 : Grandes terremotos
DE DESASTRE y Codigo 6: Incendio masivo, fuera de control
de gran magnitud
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Estado de la
notificacion

Inundacion Pandemia

Elevacion de humedad relativa que

Egg,IABSL'II'ERE afecta los ambientes, MBD y No aplica
mobiliario de la EBP.
Filtraciones que afectan los
ALERTA DE . - .
DESASTRE sérgglentes, MBD y mobiliario de la No aplica

Gobierno del Peru declara:
Estado de emergencia nacional y aislamiento
social obligatorio.

DECLARACION Aniego que afecta los ambientes,
DE DESASTRE MBD y mobiliario de la EBP.

Para establecer el MTPD, se realizaron reuniones de trabajo conjuntamente con personal
del Equipo de Trabajo de Conservacion de la Direccion de Proteccion de las Colecciones,
la Coordinacion General de la Gran Biblioteca Publica de Lima, el personal encargado de
la EBP y el Equipo de Trabajo de Acceso a Contenidos Digitales de la Direccion del Acceso
y Promocion de la Informacion, con los cuales se establecio la linea base de las criticidades
de los procesos de la BNP ademas de los tiempos de recuperacion. Considerando la
ocurrencia de los diferentes escenarios, fuera del horario del trabajo o en dias laborables
y no laborables, que demandaria la activacion de este plan.
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CARPIO O
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Incendio, Sismo e Inundacién

Proceso de nivel 2

i Proceso de nivel 3
Duefio del

MTPD (Maximo Tiempo Tolerable de

Indisponibilidad) Prioridad de
Proceso Posibl Decl » recuperacio
Nombre Codigo Nombre Cddigo Nombre D OSIDI€ A lerta Desastre eclaracion n
esastre de Desastre
Preservacion del Diagnéstico de Director/a Inmediata
Login .. | M01.04.01 | acervo bibliografico M01.04.01.02 | los repositorios DPC Inmediato | menos el a&rea | Indeterminado 1
)F;reservamon documental y del MBD afectada
i e . Inmediata
conservacion
M01.04 del material Conservacion M01.04.02.01 Ezlte'l\;)gléamon Dlrte)lcjtgr/a Inmediato | menos el area | Indeterminado 1
bibliografico | po1.04.02 curativay” afectada
documental restauracion del Restauracion Sirector/a Inmediata
lo dgtaleniopor | MBD M01.04.02.02 | 4 Inmediato | menos el &rea | Indeterminado 2
aritza el MBD DPC
Lo ge documond afectada
Director/a Inmediata
Fimado dijaimentepor | M02.02.01 | Gestion de usuarios DA_‘PI B Inmediato | menos el area | Indeterminado 1
€L s Susant Coordinador/a
2 Futor del docurhento afectada
Fecha: 202 /06/22 12:31:35-0400 GBPL
Gestién de Atencion Director/a Inmediata
RipZ o2 | UsSUarosy M02.02.02 | bibliotecaria por DAPI — Inmediato | menos el area | Indeterminado 1
servicios disciplinas Coordinador/a afectada
bibliotecarios P GBPL
Atencion Director/a Inmediata
M02.02.04 bibliotecaria y DA.PI - Inmediato | menos el area | Indeterminado 1
fomento de la Coordinador/a afectada
lectura en infantes GBPL

Formato:

Digital

Firmado digitalmente por

VILLALOBOS TERAN Leandro Samuel

FAU 20131379863 s

Motwor Sy o1 aciordel documento
Fecha: 2023/06/22 15:14:06-0500
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bn e et e ber
ol e N ario: Sismo
/ Fecha: 2023/06/22 14:21:16-0500

MTPD (Maximo Tiempo Tolerable de Indisponibilidad)

Proceso de nivel 1

Firmado cig Duerfio del Prioridad .d,e
gﬁ%ﬁ%szoz Cédigo Nombre Proceso Posible Desastre Alerta Desastre Declaracion de Desastre ~ fecuperacion
BNP Digital BNP Digital BNP Digital
bnp ETAREF{Z%%%:’)?ISE“TMOZM G_e_sti()n de contenidos Director/a de la Inmediato Hasta 30 minutos Indeterminado L
— digitales DAPI BP Digital BP Digital BP Digital
Inmediato Hasta 30 minutos Hasta 30 minutos

Escenario: Incendio

Firmado digitalmente por

CONDEMAYTA QUISPE Maritza FAY
20131379863
Moto: Soy el 4

Fecha: 2023/06 Proceso de nivel 1

MTPD (Méaximo Tiempo Tolerable de Indisponibilidad)

Duefio del Prioridad de
B Codigo Nombre Proceso Posible Desastre Alerta Desastre Declaracién de Desastre ~ fecuperacion
ROMERO HS sana U
313798p3
/ G /%Isa;;éu;zdglwdsoscg?o%m BNP DIgIta' BNP DIgIta' BNP DIgIta'
M02.04 Gestién de contenidos Director/a de la Inmediato Hasta 30 minutos Indeterminado L
bnp [ digitales DAPI BP Digital BP Digital BP Digital
Motivo: Soy el aufor del Inmediato Inmediato Inmediato
|ty

Escenario: Inundacion

Proceso de nivel 1 Duefio del MTPD (Méximo Tiempo Tolerable de Indisponibilidad) Prioridad de

Cédigo Nombre Proceso Posible Desastre Alerta Desastre Declaracion de Desastre ~ '€cuperacion
BNP Digital BNP Digital BNP Digital
M02.04 Gestion de contenidos Director/a de la Inmediato Hasta 30 minutos Hasta 30 minutos L
digitales DAPI BP Digital BP Digital BP Digital
Inmediato Inmediato Inmediato
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Motivo: Soy el
wl Focha: 2023/06/22 14:21:16-0500

bnp LA ALVAREZ g,
20131379863 snﬁé’ﬁ; em@_rl o: Pan d em | a
7 —

MTPD (Maximo Tiempo
bn Firmado dil Proceso de nivel 1 Proceso de nivel 2 Proceso de nivel 3 Tolerable de

Duefio del Indisponibilidad) Prioridad .d,e
Proceso recuperacion

Nombre odi Nombre Declaracion de Desastre

Firmado digitalmg

TORRES ACOSTATETTOT 1 T «—&>D &y z>FF"""""———=—>—"="—"—>—"—"—"—"=">">=1=""—"———m
FAU 20131570868 o Preservacion del . - .
- [ | M01.04.01 | acervo bibliografico M01.04.01.02 | D!agnostico d‘;"?SMBD D"Sfjor’a 2.5 meses 1
Preservacion y documental repositorios y de C
conservacion :
MO01.04 | del material Conservacion curativa y | M01.04.02.01 | Estabilizacién del MBD D"Sgtg" a 2.5 meses 1
bibliografico MO1.04.02 | restauracion del
bnp ;:Tsaq‘g@é?f,‘i‘ﬁﬂ}%ﬁé’ham -y documental o material bibliografico . Director/a
: _ p/let;&ﬁval_lzg%/%\e ;‘20;6!:%1:1;3{3?;0"10 documental MO01.04.02.02 | Restauracion del MBD DPC 2.5 meses 2
Director/a
EETAaEdé)Od;ljSi(FéTinElsifamSusan FAU M02.02.01 | G ion d ) DAPI — o5 1
20131379863 soft . .
Moo o elator sl socuro o estion de usuarios Coordinador/a meses
GBPL
ek e | Gestion de Director/a
Motivo: Soy el aufor del usuarios y Atencién bibliotecaria DAPI -
ey M02.02 | o0 icios M02.02.02 por disciplinas Coordinador/a 2.5 meses 1
bibliotecarios GBPL
Atencion bibliotecaria y Dgicptlor_/a
M02.02.04 | fomento de la lectura Coordinador/a 2.5 meses 1
en infantes GBPL
L, BNP Digital
Gestlon de Director/a Hasta 5 dias
M02.04 | contenidos DAPI 1
digitales BP Digital
Hasta 8 horas
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5.3.3. Evaluacion de riesgos de desastres

La evaluacion de riesgos de desastres permite identificar, evaluar y establecer prioridades
de implementacién de los controles y acciones necesarias que mitiguen, de acuerdo al nivel
del riesgo, la indisponibilidad de aquellos procesos criticos que la EBP considera clave
para la continuidad de sus operaciones.

Para la valorizacion de la probabilidad, se emplearé la siguiente tabla:

Nivel Definicién

5 Muy frecuente Controles minimos o controles existentes nada eficientes.

4 Frecuente Algunos controles se ejecutan ocasionalmente, no cuentan con programa de
mantenimiento o en caso exista no se cumple.

3 Moderado Se cuenta con controles que responden a un programa de mantenimiento
pero no son suficientes.

2 No frecuente Se cuenta con controles que responden a un programa de mantenimiento.

Cuenta con controles razonablemente suficientes con planes de
1 Improbable mantenimiento (evaluados y mejorados), demuestran que respondieron
acontecimientos ocurridos.

Firmado digitalmente poF
np LEIVA ALVAREZ Myriam FAU
20'\31 379863 soft

Z— = e |a valorizacion del impacto, se empleard la siguiente tabla:

Firmado digitalmen .
bnp CARPIO OCHOA K4 Im pacto en la BNP

20131379863 Isoﬂ

ivo: Soy e
Poaha: 203510675 NMSSNSNN

5 Catastrofico Si el escenario de peligro llegara a materializarse, dafiaria gravemente la
Fimado digtamento po operatividad de los servicios bibliotecarios.
bnp paees . : . — —
= el docum %2 4 Mayor Siel escenario de peligro _Ilt_agara_l a mater!allzarse, tendria un impacto alto en
10422 la operatividad de los servicios bibliotecarios.
3 Moderado Si el escenario de peligro llegara a materializarse, tendria un impacto regular
en la operatividad de los servicios bibliotecarios.
b firado dgtomantacle Menor Si el escenario de peligro llegara a materializarse, tendria un impacto menor
np e st 7 e Y en la operatividad de los servicios bibliotecarios.
Fecha: 2023/06/22 10:38°53-U500
1 No Si el escenario de peligro llegara a materializarse, no representa un impacto
significativo importante en la operatividad de los servicios bibliotecarios.
bn ZEJ:IYV;I?EIO:%;TEH; Enka Susana FAU

0: Soy el autor del documento

/“* e =B HPEa valoracion del nivel del riesgo, se tiene la siguiente tabla:

Eimede dgmene v g Catastrofi
andra atastrorico q :
bnp phn . Bajo Medio Alto
documento 5
_C Fecha: 2023/06/23

13:14:37-0500
Mayor

o
©
8 Modgrado Bajo Medio Medio Alto
=
Meznor Bajo Bajo Bajo Medio
Muy
Improbable No frecuente Moderado Frecuente f
recuente
1 2 3 4
5
Probabilidad
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Descripcion

Riesgo no deseable, es necesario implementar una accion

20-25 correctiva inmediata
Alto 15-16 Requiere tratamiento urgente
Medio 9-12 Efectos minimos que pueden remediarse facilmente
Bajo 4-8 Riesgo insignificante, no es necesario ninguna accion
1-3 Riesgo que no requiere tratamiento

Fuente: Elaboracion propia

Nota: La EBP de El Agustino cuenta con infraestructura recientemente remodelada y
mobiliario moderno, la cual a comparacion de las instalaciones antiguas, se ha mitigado
multiples riesgos existentes, sin embargo, se dara a conocer los riesgos inherentes
actuales.

Determinados los escenarios de peligro, se identifican las vulnerabilidades mas criticas que
se activarian al no darles un tratamiento adecuado, luego de ello se determina el nivel de
riesgo en funcion a la probabilidad y su impacto, finalmente se detalla la propuesta de
mecanismos de control que permiten reducir los riesgos identificados, tal como se muestra

2013137,

Motivo: Soy el autor d
ﬁ Fecha 2023/06/22 14:21:16-0500

Firmado digitalmente po

RES ACO
bnp FR0 0141375063 SR

Mouvo Soy e\a tor

del
ﬁ 1thth3 2023/06/22

bn

implementos de 3|4 12 el implementos de seguridad
seguridad contra incendios.
(extintores).
rﬁc;rzf:r?ifnairento = Realizar revisiones per'iéd!cas
bnp s et e preventivo al sistema | 3 | 4 12 Medio de los componentes eléciricos
Fsnrses soft del sistema de cableado
ﬂ%ﬁuaozgza/ﬁe?;tzowE:s,dozc-lﬁrsn(fcmo de cableado y P
eléctrico. eléctrico.
S - = Man'te_ner organizado_ el
BOMERO ESTELAIErika Susana FAU Acumulacién y depdsito donde se aloja el
Foha: 2004/06/34 15531 55,0800 mantener 3| a 12 Medio material de  oficiha o

b

Firmado digitalmente pof
n TUCTO TRIGOSO Sandrp FAU
p Motivo: Soy el autor del

S ooy 06/23
echa:
;;—\ 13:14:37-0500

el documento

bnp E'E’Fcidﬁg’gzifé“z“ﬁiiﬁraxacontlnuaC|on

Firmado digitalmen| Peli gro Vulnerabilidad

CARPIO OCHOA K¢

20131379863 soft
ivo: Soy el aut

Porher 209510619

STA Lenin

1379863 soft

No realizar
mantenimiento
preventivo a los

Mecanismos de control

= Realizar mantenimiento
preventivo anual a los

desorganizado el

Incendio MBD de la EBP.

bibliografico que utilizan en la
EBP, considerado éste como
inflamable.

No realizar
mantenimiento a las
barandas de la parte
externa de la
estacion, Varillas en
mal estado pueden
dafar a los usuarios
€n caso se evacue
de la estacion.

= Revisibn periddica de las
4 | 4 16 Alto varilas de las barandas,
mantenerlas en buen estado.

No realizar
mantenimiento
preventivo a la
camara de
seguridad.

= Realizar mantenimiento
4 | 4 16 Alto preventivo anual a la cdmara
de seguridad.

Firmado digitalmente por

VILLALOBOS TERAN Leandro Samuel

FAU 20131379863 soft

Motivo: Soy el autor del documento
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Hacer ronda en el perimetro
(personal de control de acceso
Produccion de dafios de EOM).
materiales por 16 Alto Tener actualizados los
terceros (ataques nameros del directorio
externos). telefénico para comunicarse
con las autoridades de
resguardo policial.
Cajas de pase Mantener despejados los
(tableros eléctricos) espacios donde se encuentran
obstruidas, con nulo 16 Alto ubicados los tableros
acceso para verificar eléctricos. a fin de tener
estado de cableado. visibilidad de estos.
L Realizar periédicamente el
Ubicacién de . .
ambientes en la EBP mantenimiento preventivo de
- 16 Alto todas las instalaciones
susceptibles a las hidraulicas sanitarias del
filtraciones de agua. gy y
Inundacién edificio de la EBP.
No realizar Realizar periédicamente el
mantenimiento mantenimiento preventivo de
bn Fimado digtamente opr preventivo al sistema 16 Alto todas las instalaciones
P goransrsesssoft | iocumento de conexiones hidraulicas y sanitarias del
A R hidraulica o sanitaria. edificio de la EBP
No realizar Realizar revisiones periddicas
b Firmado digitamenfo por mantenimiento a los anclajes de las
np CARPIO OCHOA Kglly FAU t | 16 Alt t t e f d H
211379883 soft || - cumento preve_n IVO a 10s (0] es'an erias a 1in ae preven_lr
g e 122 0237500 anclajes de las caidas de MBD o del propio
estanterias. mobiliario.
Firmado digitalmente pot -
bnp FROSS 08 soh” No reall.za.r
del documanto mantenimiento a las
Al barandas del frontis
) Revisiobn periddica de las
de la EBP, varillas en .
16 Alto varillas de las barandas,
mal estado pueden
~ . mantenerlas en buen estado.
dafar a los usuarios
Firmado digitalmente ppr . en Caso se evacue
SONDEMAYTA QUISPE MBTSTIRO de la EBP.
Fecha: 207506/25 106J8i03.0800 Caida de estructura
0 Realizar revisiones periddicas
metalica de la o
16 Alto a la estructura metéalica de la
Firmado digitaimehte po terraza frontal de la ¢
irmado digitalmehte por a erraza.
D569 S| ke Susana FAU estacion.
Foaha: 2004/06/34 15531 55,0800
. Realizar revisiones periddicas
Caida de estructura n
; 12 Medio a la estructura del techo de la
Fimado digtaimente po de techo aligerada. EBP
bn TUCTO TRIGOSO Sandr FAU .
P ptar _
I s Mantener organizado el
Mobiliario mobiliario con el que cuenta la
. 16 Alto PR g
desorganizado. EBP, asi evitar la obstruccion
de las rutas de evacuacion.
Falta de planes Elaborar planes de prevencion
efectivos de y respuesta rapida frente a una
. revencion " crisis sanitaria, a fin de
Pandemia P Y 9 Mediano ’ -
respuesta rapida reanudar las  actividades
frente a una crisis principales en la entidad en el
sanitaria. menor tiempo posible.
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Peligro

Vulnerabilidad

Mecanismos de control

Fuente: Elaboracion propia
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54.  Determinacién de las actividades criticas para el mantenimiento de la continuidad operativa de la BNP

Firmado digitalm$nte pof
LEIVA ALVAREZ Myriam FAU
20131379863 soft

0: Soy el autor del documento

P [&d"Siguiente tabla se muestran, los recursos minimos indispensables de cada proceso para la reanudacién de sus actividades criticas:

Proces

Firmado dig|

os BNP

Duefio del

Actividad critica

Recursos humanos

Recursos logisticos

Recursos informaticos

— fioio; Nombre Proceso (Hw y Sw)
I Diagnéstico de Conocer las condiciones de operacion de
bnp gggg%ﬁﬁg%sgg ﬁ61.04.01.02 los repositorios | Director/a DPC | los repositorios y del MBD intervenido para
Motivo: Soy el a -z .
del docymento del MBD Su conservacion . -
A/ |k y Revisar el numeral 6 Rev!sar el anexo 03
- - . Equipos y suministros
Intervenir el MBD que se encuentre |de la Guia acciones F )
. L . . | de la Guia acciones
Estabilizacion _ mfe_stado con agentes bacteriolégicos, | de la Brigada Especial de la Brigada Especial
M01.04.02.01 del MBD Director/a DPC | aplicando el tratamiento adecuado Yy |para el rescate del ara el rescate del
efectuando el seguimiento para su|MBD frente aun p
bnp [, recuperacion desastre en la EBP de | MBD frente aun
P g B El Agustino desastre en la EBP de
A e i . Ejecutar acciones de andlisis y diagnéstico El Agustino
Restauracion Director/a : ;
MO01.04.02.02 para evaluar el nivel de deterioro del MBD
del MBD DPC . g .
bn Firmado diftalmente p y ejecutar la restauracion correspondiente
201’%53? STELA Er\ka Susana FAU
otivo: S locumento - .
Focha: 209510612 1:31 35 0800 ., Sala de servicio
Gestion de ) o . . = 01PC
usuarios y Dlrector_/a DAPI Brindar a la ciudadania, el acceso al MBD | 02 personas para bibliotecario habilitada |, Microsoft Office basico
firmado gt M02.02 s - Coordinador/a | _ . " 2 gue contenga mesas y ] o
Firmado digitalmgnte por servicios existente en la EBP habilitar la estacion . = Proveedor: Servicio
bnp 0131375863 sor P . GBPL sillas para el aforo .
Wotior Soy afufor dol bibliotecarios itid internet
A |l permitido © -
Gestion de contenidos
digitales
Asegurar el acceso a las plataformas de Gestion de contenidos = 01PC
contenidos digitales de la BNP. dicitales = Microsoft Office basico
9 = Proveedor: Servicio
- 02 personas Alta en la plataforma .
Gestion de Director/a dicital internet
M02.04 contenidos Planificar y realizar el seguimiento y 9 . Alta en la plataforma digital
- DAPI . : = 04 Escritorios
digitales monitoreo de acciones para asegurar la Alta en la plataforma | = 04 Sillas = 04 PC
funcionalidad, usabilidad y confiabilidad en | . - p = Microsoft Office basico
- digital
el acceso a las plataformas de contenidos = Adobe Acrobat
Lo 04 personas L
digitales = Flipping book
= Adobe Dreamweaver
= Servicio de internet
i La impresion de este documento constituye una “COPIA NO e
Formato: Digital CONTROLADA” a excepcion de que se indique lo contrario. Clasificacion: Uso Interno
bnp VAL OBOS TERAN Beandro samuet bn Firmado digitaimente por
Moitve, Soy 6l autor del documento SOMSHGRE Sof & Manue! Martin FAU

Motivo: Soy el autor del documento

U
Fecha: 2025/06/22 15:14:06-0500 Fecha: 2023/06/22 16:39:20-0500
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5.4.1. Centro de datos alterno

La BNP actualmente no cuenta con un centro de datos alterno. Sin embargo, la OTIE se
encarga de realizar las copias de respaldo de la informacién relevante y sistemas de
informacion criticos de la entidad, las cuales son trasladadas por un proveedor externo
para su respectiva custodia. Dicho proceso lo ejecuta en funcidon al procedimiento
planificacion, ejecucion y custodia de copias de respaldo de la informacion (OTIE-PR-07)
y al procedimiento restauracion y pruebas de copias de respaldo de la informacion (OTIE-
PR-08) que pertenecen a la Oficina de Tecnologias de la Informacion y Estadistica.

5.4.2. Proteccién del acervo documentario

El Equipo de Trabajo de Atencion al Ciudadano y Gestibn Documentaria de la Gerencia
General, gestiona el proceso de trdmite documentario a través del sistema de informacion
e-gestor documental, que cuenta con respaldo de informacién. La gestion de los archivos
fisicos se realiza en funcion al Plan de Transferencia de documentos de los archivos de
gestién al archivo central de la BNP para el afio en curso y de la Directiva N° 01-2019-
AGN/DC “Norma para la conservacion de documentos archivisticos en la entidad publica”,
bnp %%i%gg%{?;:melp§ cuales son digitalizados para asegurar la salvaguarda y disponibilidad de la informacion

" s ersrrvalor legal, en el caso de que los archivos originales se vean afectados por un evento
adverso.

Firmado digitaimento por

bn p CARPIO OCHOA Ke‘s 5 O
R B OFgaANIZaCion
Fecha 2023/06/22 18:02:37-0500

»

b mmads sgumemepe 5.1, Grupo de Comando

TORRES ACOSTA Lenin
np FAU 20151379863 soft
Mouvo Soy e\ autor

— O
A\ 10:42:29-0500

El Grupo Comando para la Continuidad Operativa de la GBPL es dirigido por el/la Jefe/a
Institucional quien cumple un rol importante en la toma de decisiones, en todos los procesos
del plan desde la preparacion, respuesta, rehabilitacion hasta la reanudacion de
rmade agamene pOrACiones en la entidad. El/la director/a del Grupo de Comando, entre otras funciones,

CONDEMAYTA QUISP!
Motivo: Soy el autor d

bt S e wfesponsable de declarar la situacion de crisis operativa, ante la ocurrencia de un
desastre de gran magnitud, que interrumpa las operaciones de la BNP y dispone la
i s aGtivaeion inmediata del Plan de Continuidad Operativa.

20137379863 s
Rhotuo: Soy et antor del documento
Fecha: 2023/06/22 12:31:35-0500

Cargo Titular 1° Alterno

Firmado digitalmente pof
TUCTO TRIGOSO Sandri
20131379863 soft

Motivo: Soy el autor del

RS 06123 Director/a del Grupo de Comando de

13:14:37-0500 Jefe/a Institucional Gerente/a General
la BNP

1° Miembro — Organo de linea critico:

Direccién de Proteccién de las Director/a de la Direccién de Coordinador/a del Equipo de

Proteccion de las Colecciones | Trabajo de Conservacion

Colecciones
2° Miembro — Organo de linea critico: . Director/a de la Direccion del
. . 2 Coordinador/a de la Gran i
Direccion del Acceso y Promocion de o . ; Acceso y Promocion de la
- Biblioteca Publica de Lima >
la Informacion Informacion

Coordinador/a del Equipo de
Trabajo de Defensa Nacional y
Gestion de Riesgos de
Desastres

3° Miembro — Encargado de la
gestién de continuidad operativa de la
BNP

Profesional del EDN
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Cargo Titular 1° Alterno

4° Miembro — Encargado de
Administracion

Jefe/a de la Oficina de
Administracion

Coordinador/a del Equipo de
Trabajo de Logistica y Control
Patrimonial

5° Miembro — Encargado de
Planeamiento y Presupuesto

Jefe/a de la Oficina de
Planeamiento y Presupuesto

Coordinador/a del Equipo de
Trabajo de Planeamiento y
Presupuesto

6° Miembro — Encargado de
Recursos Humanos

Coordinador/a del Equipo de
Trabajo de Recursos Humanos

Profesional del ERH

7° Miembro — Encargado de
Tecnologias de la Informacion

Jefe/a de la Oficina de
Tecnologias de la Informacion
y Estadistica

Coordinador/a del Equipo de
Trabajo de Redes
Comunicaciones y Soporte
Técnico

8° Miembro — Encargado de

Jefe/a de la Oficina de

Profesional de la Oficina de

Comunicacion

Comunicaciones

Comunicaciones

Firmado digitalmente p

bnp

 —

20'\31379863 oft
Soy el autor del,
Fecha 2023/06/22 14:2

Y

bnp 20131379863 soft
otivo: Soy el

Fecha 2023/06/22

»

TORRES ACOSTA Lenin
FAU 20131379863 soft
Motivo: Soy el autor

el documento

d
el -ccha: 2023/06/22
A 10:42:26-0500

5.5.2. Sub Comando Técnico

Los integrantes del Sub Comando Técnico pertenecen a la Brigada Especial de la BNP, los

fmsesaenerercilales se detallan en el numeral 5.2 de la Guia acciones de la Brigada Especial para el

‘é8¢ate del material bibliografico documental frente a un desastre en la Estaciéon de
Biblioteca Publica “Ricardo Arbult Vargas” — El Agustino (Ver Anexo N° 04).

Firmado digitalmente por
CARPIO OCHOA Kelly FAU

2.3.. Cadena de mando para continuidad operativa

18:02:37-0500

Institucional de

la BNP,

rmass agamene 0| r@SpONSable de las operaciones descritas en este Plan y de la toma de decisiones en la
entidad es ellla Jefe/a

en su ausencia se asumiran las

responsabilidades de acuerdo a la siguiente cadena de mando:

Firmado digitalmente p
np CONDEMAYTA QUISP
20131379863 soft
otivo: Soy el autor de
Fecha: 2023/06/22 10:38:!

meado digitalmef

MERO ESTELA|
20131379883 soft
Motivo: Soy el autt
Fecha: 2023/06/24

bn

Titular

Marllza FAU

Jefe/a Institucional de la BNP

jefatura@bnp.gob.pe
(511) 513-6900 Anexo 8000

del documento

Suplente 1

Gerente/a General

gg@bnp.gob.pe
(511) 513-6900 Anexo 7303

hte por

E”(S SusaT@FAlf 2

12:31:35-0500

Jefe/a de la Oficina de Administracion

oa@bnp.gob.pe
(511) 513-6900 Anexo 7220

Coordinador/a del Equipo de Trabajo de

grd@bnp.gob.pe

bnp TeT feoss s rSUPlente 3 Defensa Nacional y Gestién de Riesgos de (511) 513-6900 Anexo 7212
g/l:clj‘vrzéﬁ‘og el autor del Desastres
P e
El responsable del Sub Comando Técnico es el/la Director/a de la Direccién de Proteccién
de las Colecciones.
Titular Director/a de la Direccion de Proteccion dpc@bnp.gob.pe
de las Colecciones (511) 513-6900 Anexo 7140
Suplente 1 Coordinador/a del Equipo de Trabajo de | conservacion@bnp.gob.pe
P Conservacion (511) 513-6900 Anexo 7040
Suplente 2 Coordinador/a de la Gran Biblioteca gbpl@bnp.gob.pe
P Pdblica de Lima (511) 513-6900 Anexo 7305
i La impresion de este documento constituye una “COPIA NO e
Formato: Digital CONTROLADA” a excepcion de que se indique lo contrario. Clasificacion: Uso Intemo
bnp e A T

Motivo: Soy el a
Fecha: 2023/06/22 1

/—

del documento
5:14:06-0500
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Wotivo: Soy el autor del documento
Fecha: 2023/06/22 16:39:20-0500
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5.5.4. Roles y responsabilidades del Grupo de Comando

Los roles y responsabilidades del Grupo de Comando se definen con el propésito de que
cada uno tenga establecidas las acciones a ejecutar frente a la presencia de emergencias

0 desastres.

Miembros del Grupo de
Comando

Director/a del Grupo de
Comando de la BNP

Roles

Activar el plan de continuidad operativa de la EBP ante una situacion de crisis
que interrumpa las actividades criticas de la estacion

Asegurar los recursos necesarios, incluyendo el presupuesto para la
adquisicion de los equipos e insumos que se requiere

Establecer coordinaciones con las entidades de apoyo a la respuesta y
recuperacion de la EBP

1° miembro — Organo de
linea critico: Direccién de
Proteccion de las
Colecciones

r

LEIVA ALVAREZ Myriarh FAU

20131379863 soft

Liderar las pruebas, ensayos y revisar los resultados obtenidos

Por encargo del/de la Director/a del Grupo de Comando, activar el plan de
continuidad operativa de la EBP

Recibir la informacioén de los dafios ocasionados por el evento critico, la cual
servira para la toma de decisiones

Motivo: Soy el autor d
Fecha: 2023/06/22 14:2

Firmado digitalmen
CARPIO OCHOA K
20131379863 soft
Motivo: Soy el aut
Fecha: 2023/06/22

Firmado digitalmente pol
TORRES ACOSTA Lenin
FAU 20131379863 soft
Motivo: Soy el autor

el documento
Fecha: 2023/06/22
10:42:29-0500

Firmado digitalmente p
CONDEMAYTA QUISP
%,?1313_79563 soft

P%miembro — Organo de
linea critico: Direccion del
Acceso y Promocion de la

iyFRformacion

Evaluar la continuidad de los servicios bibliotecarios de acceso remoto a
contenidos digitales a través de las plataformas existentes en la EBP, luego
de presentarse el evento critico

del documento
8:02:37-0500

3° miembro — encargado
de la gestion de
continuidad operativa de
la EBP

pr
Maritza FAU

o: Soy el autor dgl documento

Advertir sobre los riesgos que puedan afectar la continuidad operativa en las
actividades criticas determinadas en este plan

Controlar que se realicen las operaciones de rescate del MBD desde la
estacion hasta la zona de triaje

Asegurar la realizacion de las pruebas y ensayos del plan de continuidad
operativa y revisar los resultados obtenidos

Asegurar y verificar las actividades de ajuste del plan, como resultado de las
pruebas y ensayos y aquellas acciones de mejora implementadas

otivo:
Fecha: 2023/06/22 10:

ROMERO ESTELA|
20131379863 soft
Fecha: 2023/06/23

Firmado digitalmente pof
TUCTO TRIGOSO Sandri
20131379863 soft
Motivo: Soy el autor del
documento

Fecha; 2023/06/23
13:14:37-0500

Firmado digitalment
FAU 20131379863 s

VILLALOBOS TERAN Leandro Samuel

Motivo: Soy el autor
Fecha: 2023/06/22 15:14:06-0500

Firmado digitalmefite por

Erika Susana FAU

Motivo: Soy el autpr del documento

4*1flembro — encargado
de Administracion

FAU

Coordinar el suministro de materiales, equipos y otros, en caso de requerirse
adicionalmente

Apoyar en la adquisicion de requerimientos para el rescate del MBD

Gestionar la habilitacién de los servicios basicos

Velar por la seguridad del personal que realiza actividades de rescate desde
la estacion hasta la zona de triaje

5° miembro — encargado
de Planeamiento y
Presupuesto

Ejecutar la aprobacion presupuestal en base a los procedimientos
establecidos para casos de emergencias o desastres en la EBP.

6° miembro — encargado
de Recursos Humanos

Ejecutar el plan de orientacion al personal para la atencién médica 'y
psicoldgica en situaciones de crisis operativa

7° miembro — encargado
de Tecnologias de la
Informacion

Coordinar el soporte técnico correspondiente a los usuarios que lo soliciten

Mantener operativos y respaldados los sistemas de informacion criticos de la
BNP

Identificar los posibles riesgos tecnoldgicos que afectarian la continuidad de
las operaciones en la BNP

Formato: Digital

e por

oft
del documento

La impresion de este documento constituye una “COPIA NO
CONTROLADA” a excepcion de que se indique lo contrario.
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Firmado digitalmente por
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Miembros del Grupo de
Roles

Comando

8° miembro — encargado
de Comunicacion

Asesorar al/a la director/a del Grupo de Comando en temas de comunicacion
en situaciones de crisis operativa.

Brindar asistencia para las comunicaciones externas e internas ante
situaciones de crisis que afecten la continuidad operativa de la EBP

Preparar y adecuar los mensajes que van a ser emitidos por el/la director/a del
Grupo de Comando

5.5.5. Roles y responsabilidades del Sub Comando

Los roles y responsabilidades del Sub Comando Técnico estan detalladas en el numeral
5.3 de la Guia acciones de la Brigada Especial para el rescate del material bibliografico
documental frente a un desastre en la Estacion de Biblioteca Publica “Ricardo Arbull
Vargas” — El Agustino (Ver Anexo N° 04).

Activacion del plan de continuidad operativa

5.6.1. Supuestos para la activacion del plan de continuidad operativa

°°“"¥E°BP “Ricardo Arbull Vargas” ubicada en la calle José Quifiones 4ta. Cdra. s/n — Parque

Urb. La Corporacion (Alt. Cdra. 13 Av. Riva Aguero) — El Agustino, alberga

nrmadodugnalmen@@goxmadamente 8,100 ejemplares en sus instalaciones y se activara prioritariamente este
e e plamcuando estén siendo afectados la infraestructura y el MBD por cualquiera de los

S|gwentes escenarios:

Firmado digitalmente por
n p LEIVA ALVAREZ Myriam FAU
20131379863 soft
Soy el utor del,
/\ Foeha: 2095 06758 142 ]
bn CARPIO OCHOA K.
201313798
Fimado digitaimento por
RES ACOSTA Lenin
np FR0 0141375063 SR
Mouvo Soy e\ autor

del
— O )

A\ 10:42:29-0500
[ ]

Firmado digitalmente por
np CONDEMAYTA QUISPE Maritza FAU
20131379563 oft

Firmado digitalmente por

ROMERO ESTELA Erika Susana FAU
20131379863 soft

Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 2023/06/22 12:31:35-0500

Firmado digitalmente por
TUCTO TRIGOSO Sandro FAU
20131379863 soft

Wotivo: Soy el autor del

Fecha 2023/06/23
13:14:37-0500

Escenario ante el peligro de sismo de gran magnitud
Escenario ante el peligro de incendio en la EBP
Escenario ante el peligro de inundacién en la EBP
Escenario ante el peligro de pandemia

E\ utor del documento
A ependiendo del escenario que se presente los estados de notificacién son los siguientes:

En POSIBLE DESASTRE: Dafios leves o inexistentes en edificaciones y servicios.
No hay interrupcién de servicios basicos, ni de vias de acceso. No se moviliza a
la Brigada Especial. Los ambientes y lo que contienen estos (mobiliario, equipos
de cémputo y MBD) no fueron afectados.

En ALERTA DE DESASTRE: Dafios moderados en elementos no estructurales.
Leve interrupcion de servicios basicos, corte breve de vias de acceso. Se moviliza
parte de la Brigada Especial, en caso la afectacion haya cubierto el 40% de las
estanterias que alojan el MBD.

En DECLARACION DE DESASTRE: Dafios importantes que debilitan elementos
basicos de las estructuras. Interrupcion de servicios basicos por periodos de
tiempo mas largos. Se moviliza toda la Brigada Especial, en caso la afectacion
sea en su totalidad de la EBP.

Firmado digitalmente por
VILLALOBOS TERAN Leandro Samuel
FAU 20131379863 soft

Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 2023/06/22 15:14:06-0500
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5.6.2. Flujo de la comunicacién para la continuidad operativa
Los medios de comunicacion a ser considerados son:

1. Mensajes de texto a través del movil
2. Telefonia movil
3. Correos electronicos

Si se presenta cualquiera de los supuestos escenarios, durante las horas de trabajo (dia
laborable), el personal que se encuentra realizando su jornada laboral en la EBP debera
reportarlo a:

e Coordinador/a de Servicios Bibliotecarios Desconcentrados de la Coordinacion
General de la GBPL.

e Coordinador/a del Equipo de Trabajo de Conservacion de la DPC.

e Coordinador/a del Equipo de Trabajo de Defensa Nacional y Gestion de Riesgos
de Desastres de la GG.

bnp ngzdzfoﬂsé?vsf.zfju se presenta cualquiera de los supuestos escenarios, fuera del horario del trabajo o en

= s Sovrelo co@@SN0 laborables, el personal de control de acceso del EOM sera el encargado de reportar

Fecha: 2023/06/22 14:21:16-

al/a la Coordinador/a del EOM, éste ultimo se encargara de comunicar la situacion de crisis

al Grupo de Comando de la BNP y al Sub Comando Técnico.
bnp EEtEe

20131379863
Motivo: Soy eI aulor del documento

i HRE B S Protocolo de comunicacion con entes externos

»

Firmado digitamente por

bnp En'zﬂfomso‘%?zi%;"“ De presentarse cualquiera de los supuestos escenarios, fuera del horario del trabajo o en
e A58 dias laborables y no laborables, el/la Coordinador/a del EOM, se encargara de comunicarse
con entes externos de requerir su apoyo, de acuerdo al estado de notificacién presentado

(Ver Anexo N° 03).

Firmado digitalmente por
MAYTA QUISP

e N hol.. Estrategias de Recuperacion

Fecha: 2023/06/22 10 -38:53-0500

Fmedo agiamed ot - L. ASE d€ alerta
ROMERO ESTELA Enka Susana FAU

20131379863 st

Motivo: Soy Ay aulor del documento

Fecha: 2023/06/22 12:31:35-0500

e Ocurrido el escenario de peligro, y este afecte las instalaciones de la EBP en el

bnp TR AT e horario laboral o fuera de éste, se activard en primera instancia el Protocolo
— [ resguardo del material bibliografico documental ante una emergencia o desastre
13:14:37-0500

en las Estaciones de Bibliotecas Publicas ubicadas en Lima Metropolitana (Ver
Anexo N° 01) en donde se verificara el estado de notificacion.

e Si el estado de notificacion es “Posible Desastre” no se activara el Plan, pero
sera necesario que el/la Jefe/a de la Brigada Especial emita un informe sobre lo
acontecido al Grupo de Comando.

e Si el estado de notificacion es “Alerta de Desastre” o “Declaracion de
Desastre” se activara el Plan. A su vez se activa la cadena de llamadas entre el
Grupo de Comando y el Sub Comando Técnico.

La impresion de este documento constituye una “COPIA NO

CONTROLADA” a excepcion de que se indique lo contrario. Clasificacion: Uso Intemo

Formato: Digital

Firmado digitalmente por
SANCHEZ APONTE Manuel Martin FAU
20131379863 soft

Wotivo: Soy el autor del documento
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Firmado digitalmente por
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5.7.2. Fase de ejecucidn
¢ Los documentos técnicos complementarios a este plan tienen tres etapas:

o Preparacién: que cuenta con acciones de planeamiento para desarrollar una
adecuada respuesta ante un desastre.

o Respuesta: que cuenta con actividades que se realizan apenas ocurre el
desastre.

o Rehabilitacién: que cuenta con acciones para recuperar la actividad critica
luego de ser afectado por el desastre.

e Losresponsables de las actividades criticas, de manera preventiva deben ejecutar
antes de la ocurrencia de cualquier escenario de peligro las acciones indicadas en
la etapa de Preparacion.

Responsable de ejecutar etapa de
preparacion

Documento técnico complementario

Guia acciones de la Brigada Especial para el rescate del
bnp P dante ot Fmaterial bibliografico dgcumental de la Estapién de Biblioteca | Jefe/a de la Brigada Especial
et dﬂrgebhca “Ricardo Arbul(l Vargas” — El Agustino
ﬁ\\ Fecha: 2023/06/22 14:2
Protocolo resguardo del material bibliografico documental ante
una emergencia o desastre en las Estaciones de Bibliotecas
bnp gﬁﬁﬁi’ggﬁééﬁff ..y‘Rﬂlincas ubicadas en Lima Metropolitana

Motivo: Soy el a
Porher 209410655 Torg a3 o8R0

Coordinacién General de la Gran
Biblioteca Publica de Lima

»

P —— e En la etapa de Respuesta, se detallan todas las actividades a desarrollar desde
S ACOSTA Lenin . .

bnp @ﬁﬂff%ﬂ??iﬁ%ﬁm el momento que se rescata el MBD de las instalaciones de la EBP afectada y que

ﬁ l;gtzhza 2023/06/22 . P . - . o .,
son transportados hacia la zona de triaje para el diagnéstico y estabilizacion del
MBD rescatado. Paralelamente, se gestiona el restablecimiento de los servicios
bibliotecarios de acceso remoto a los contenidos digitales a través de las

NP . plataformas existentes en la entidad.

DE|
20131379563 oft
Motivo: Soy e\ utor del documento
Fecha: 2023/06/22 10:38:53-0500

Prioridad de
ejecucion

Responsable de ejecutar

Documento técnico complementario s
etapa de preparacion

meado digitalme[Feu99
MERO ESTELA Erika Susana FAU
20131379883 soft

Motivo: Soy el autt

Fecha: 2055106124 1B B@s@Ecciones de la Brigada Especial para el rescate del
material bibliografico documental de Estacion de Biblioteca | Jefe/a de Brigada Especial 2°
Publica “Ricardo Arbull Vargas” — El Agustino

TUCTO TRIGOSO Sandrb FAU
np 20131379863 soft

Firmado digitalmente pof

Motivo: Soy el autor del
documento . . . ) . .z

/ — HEten Protocolo resguardo del material bibliografico documental Coordinacion General de la

ante una emergencia o desastre en las Estaciones de Gran Biblioteca Publica de 1°

Bibliotecas Publicas ubicadas en Lima Metropolitana Lima

Nota: En el caso de que cualquiera de los escenarios de peligro ocurra durante
la jornada laboral y éste afecte al personal o usuarios de la EBP, se activara el
Plan de Seguridad ante Emergencias y Desastres para la Biblioteca Nacional del
Perd, y que es liderada por la Brigada de Emergencias y Desastres de la BNP.

e En la etapa de Rehabilitacién, se detallan todas las actividades a desarrollar
desde el momento en que la Brigada de Triaje comunica que el MBD ha sido
estabilizado y estd listo para el retorno a las instalaciones de la EBP o sitio alterno

La impresion de este documento constituye una “COPIA NO

CONTROLADA” a excepcion de que se indique lo contrario. Clasificacion: Uso Interno

Formato: Digital

Firmado digitalmente por
SANCHEZ APONTE Manuel Martin FAU
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para su respectivo resguardo. Posterior a ello, los responsables de la EBP, activan
sus procedimientos de ordenamiento y control de existencias del MBD, finalmente
la Coordinaciéon de Servicios Bibliotecarios Desconcentrados emite un informe
determinando el MBD disponible para la reanudacion de los servicios
bibliotecarios, con ello, la Coordinacion General de la GBPL autoriza la reapertura
de la EBP para continuar con el servicio bibliotecario.

Responsable de ejecutar  Prioridad de

Documento técnico complementario

etapa de preparacion ejecucion
Guia acciones de la Brigada Especial para el rescate del Jefe/a de la Brigada
material bibliografico documental de la Estacion de Especial 9 1°
Biblioteca Publica “Ricardo Arbull Vargas” — El Agustino P
Protocolo resguardo del material bibliografico documental Coordinaciéon General de
ante una emergencia o desastre en las Estaciones de la Gran Biblioteca Publica 2°
Bibliotecas Publicas ubicadas en Lima Metropolitana de Lima

5.7.3. Fase de desactivacion

b o anramens o @NAO €l/la Coordinador/a de la GBPL, confirme la reapertura de la EBP para continuar
p e, C0n..SUS servicios bibliotecarios, ellla director/a del Grupo de Comando decidira la

p— Fecha: / 14:21:16-05!

culminacién de la ejecucién del Plan de Continuidad Operativa y, por ende, el retorno a la

~ejecucion de los procesos operativos.
bnp pEEteEs

20131379863 5
Ao 002 528 o1 del documento

Fecha 20230622 B0 Ejpngnciamiento y presupuesto

)\

»

Firmado digitalmente por

bnp mgvzomss‘j‘yéiassjg‘%o%of“f"Los recursos presupuestales necesarios para la ejecucion del Plan de Continuidad
[ Operativa de la EBP “Ricardo Arbult Vargas” — El Agustino, estaran considerados en la
programacion financiera del Plan Operativo Institucional de cada 6rgano de linea
involucrado, en el afio correspondiente.
bnp ;Z%m“;?g“:’é?ﬂ;@"g%;}; ' Pruebas del plan de continuidad operativa

Motivo: Soy el autor &nto
Fecha: 2023/06/22 10:38:53-0500

s I;I Plan de Continuidad Operativa de la EBP “Ricardo Arbull Vargas” — El Agustino, debe
bn ?31“4?§%§€§Sonf€$ﬁmﬂer al nivel deseado de respuesta frente a posibles escenarios para la continuidad

Motivo: Soy el aut
Fecha: 2023/06/22 12:31:: 3i -0500

de las actividades criticas, probando la efectividad de los mecanismos y procedimientos
bn %mc%,%?ggsmgném%istentes en este plan. Se utilizaran dos tipos de pruebas:
P [
e e e Prueba de escritorio: consiste en realizar un ejercicio, que estara liderado por
el/la Coordinador/a del EDN, los/las integrantes de la brigada especial y los
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El desarrollo de las pruebas se debe registrar, este insumo contribuira para la actualizacion
del plan posteriormente. La programacién estara determinada en el plan anual de trabajo
del EDN, aprobado por el Grupo de Trabajo de Gestibn de Riesgos de Desastres de la
BNP.

5.10. Actualizacién del plan de continuidad operativa

La actualizacion permite incorporar aquellas mejoras identificadas anteriormente y
mantener activo el plan. EI EDN y aquellos drganos participantes de los procesos criticos,
son los encargados de mantener actualizada la documentacién. Los criterios para realizar
la actualizacion del plan se muestran a continuacion:

e Actualizacion por modificacion de los procesos de la BNP

e Actualizacion cuando las pruebas y ensayos presenten observaciones o
requerimiento de mejora

e Actualizacién por modificacion del marco normativo nacional sobre continuidad

operativa
e Actualizacion por la modificacion de la estructura organica de la BNP a cargo de
bnp ;g;g‘;gg‘gz;gégp;?.zzmu los procesos criticos indispensables
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Anexo N° 01: Protocolo resguardo del material bibliografico documental ante una
emergencia o desastre en las Estaciones de Bibliotecas Publicas ubicadas en Lima
Metropolitana

Consultar documento con cédigo GBPL-OD-11 (RGG N° 056-2022-BNP-GG), que contiene
el Protocolo resguardo del material bibliografico documental ante una emergencia o
desastre en las Estaciones de Bibliotecas Publicas ubicadas en Lima Metropolitana.
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Anexo N° 02: Protocolo para la continuidad de los servicios bibliotecarios de
acceso remoto a contenidos digitales ante una emergencia o desastre en la

Biblioteca Nacional del Peru

Consultar documento “Plan de Continuidad Operativa de la Biblioteca Nacional del Peru

(RGG N° 0023-2021-BNP-GG), que contiene el Protocolo para la continuidad de los
servicios bibliotecarios de acceso remoto a contenidos digitales ante una emergencia o

desastre en la Biblioteca Nacional del Per( (DAPI-OD-05).
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Anexo N° 03: Directorio Telefonico — entes externos
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Anexo N° 04: Guia acciones de la Brigada Especial para el rescate del material
bibliografico documental frente a un desastre en la Estacion de Biblioteca Publica
“Ricardo Arbull Vargas” — El Agustino

Consultar documento con co6digo DPC-OD-10, que contiene la Guia acciones de la Brigada
Especial para el rescate del material bibliografico documental frente a un desastre en la
Estacion de Biblioteca Publica “Ricardo Arbulu Vargas” — El Agustino.
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1. OBJETIVOS

1.1. General

Establecer las acciones de la brigada especial para la preparacion, respuesta y
rehabilitacion del material bibliografico documental a rescatar, ante la ocurrencia
de un desastre en la Estacién de Biblioteca Publica “Ricardo Arbull Vargas” del
distrito de El Agustino.

1.2. Especificos
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del documento

e Establecer las acciones de preparacion, respuesta y rehabilitacién que debe
ejecutar la brigada especial.

e Establecer las acciones que debe aplicar la brigada especial al material
bibliografico documental afectado por escenarios (sismo, fuego, agua y
pandemia) a los que es mas vulnerable la estacion.

o Establecer las acciones de estabilizacion, proteccion, rescate y evaluacion al
material bibliografico documental afectado por un desastre.

o Identificar, evaluar y registrar los dafios producidos en el material bibliografico
documental a consecuencia de un desastre.
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Decreto Supremo N° 115-2022-PCM, que aprueba el Plan Nacional de Gestién del
Riesgo de Desastres — PLANAGERD 2022 — 2030.

Decreto Supremo N° 038-2021-PCM, que incorpora la Politica Nacional de Gestién
del Riesgo de Desastres al 2050.

Decreto Supremo N° 001-2018-MC, que aprueba el Reglamento de Organizacion y
Funciones de la Biblioteca Nacional del Pera.

Decreto Supremo N° 010-2017-PCM, que aprueba el Reglamento de la Ley
N° 30570, Ley General de la Biblioteca Nacional del Peru.

Decreto Supremo N° 002-2014-MC, que aprueba el Reglamento de la Ley
N° 30034, Ley del Sistema Nacional de Bibliotecas.

Decreto Supremo N° 048-2011-PCM, que aprueba el Reglamento de la Ley
N° 29664, Ley del Sistema Nacional de Gestion del Riesgo de Desastres
(SINAGERD).

Resolucion Ministerial N° 187-2015-PCM, que aprueba los Lineamientos para la
constitucion y funcionamiento del voluntariado en Emergencias y Rehabilitacion.
Resolucion Ministerial N° 028-2015-PCM, que aprueba los Lineamientos para la
Gestion de la Continuidad Operativa de las entidades publicas en los tres niveles de
Gobierno.
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Resolucion Jefatural N° 304-2019-AGN/J, que aprueba la Directiva, “Norma para la
conservacion de documentos archivisticos en la entidad publica”.

Resolucion Jefatural N° 217-2020-BNP, en donde formaliza la denominacion de las
Estaciones de Biblioteca Publicas de la BNP.

Resolucion Jefatural N° 073-2019-BNP, que aprueba el Manual de Operaciones de
la Gran Biblioteca Publica de Lima.

Resolucion Jefatural N° 165-2018-BNP, que constituye y conforma el Grupo de
Trabajo para la Gestion del Riesgo de Desastres de la Biblioteca Nacional del Peru.
Resolucion Directoral Nacional N° 080-2015-BNP, que aprueba la Guia, “Embalaje y
Traslado de Colecciones Bibliograficas y Documentales: Lineamientos para su
conservacion”.

Resolucion de Gerencia General N° 047-2020-BNP-GG, que aprueba el Plan de
Seguridad ante Emergencias y Desastres para la Biblioteca Nacional del Pera.
Resolucion de Gerencia General N° 103-2019-BNP-GG, que aprueba la Guia para
hacer frente a emergencias ante un sismo de gran magnitud seguido de tsunami para
la Biblioteca Nacional del Peru.

Resolucion de Gerencia General N° 023-2019-BNP-GG que conforma la Brigada
Especial de la Biblioteca Nacional del Peru y la Brigada de Emergencias y Desastres.

Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones ampliatorias,
modificatorias y conexas, de ser el caso.

4.  ABREVIATURAS / SIGLAS Y DEFINICIONES
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Abreviaturas / Siglas

e BNP : Biblioteca Nacional del Pera.

e COE-CULTURA : Centro de Operaciones de Emergencia — Ministerio de
Cultura.

e COEN : Centro de Operaciones de Emergencia Nacional.

e DAPI : Direccién del Acceso y Promocidn de la Informacion.

e DGC : Direccion de Gestion de las Colecciones.

e DPC : Direccion de Proteccion de las Colecciones.

e EBP : Estacion de Biblioteca Publica.

e ECO : Equipo de Trabajo de Conservacion.

e EDAN-MBD : Evaluacion de dafios y andlisis de necesidades —
Material bibliografico documental.

e EDN : Equipo de Trabajo de Defensa Nacional y Gestion de
Riesgos y Desastres.

¢ EMED : Espacio de Monitoreo de Emergencias y Desastres.

e EOM : Equipo de Trabajo de Operaciones y Mantenimiento.

e GT-GRD : Grupo de Trabajo Gestion de Riesgo de Desastres.

e MBD : Material bibliografico documental.

e OA : Oficina de Administracion.

4.2. Definiciones

o Afectado: Persona, animal, territorio o infraestructura que sufre perturbacion
en su ambiente por efectos de un fenémeno de origen natural o inducido por el
hombre.
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Brigadista: Miembro voluntario de la BNP debidamente seleccionado,
capacitado, acreditado y con la implementacion adecuada, para responder ante
situaciones de desastre.

Brigadista de apoyo: Miembro perteneciente a otra brigada o un/a servidor/a
gue no pertenece al ECO, pero que ha sido preparado/a para afrontar los
rescates del MBD.

Cajas de traslado: Cajas de material plastico con base y paredes perforadas,
utilizadas durante el desastre para el traslado de los MBD afectados.

Desastre: Conjunto de dafios y pérdidas, en la salud, fuentes de sustento,
habitat fisico, infraestructura, actividad econémica y medio ambiente, que
ocurre a consecuencia del impacto de un peligro o amenaza cuya intensidad
genera graves alteraciones en el funcionamiento de las unidades sociales,
sobrepasando la capacidad de respuesta local para atender eficazmente sus
consecuencias, pudiendo ser de origen natural o inducido por la accion
humana.

Emergencia: Estado de dafios sobre la vida, el patrimonio y el medio ambiente
ocasionados por la ocurrencia de un fenédmeno natural o accidental, que altera
el normal desenvolvimiento de las actividades de la zona afectada.

Estabilizacién: Reducir los elementos extrinsecos que puedan estar
ocasionando deterioro en un bien.

Estado de afectacidon: Probable alteracion fisica de un bien causado por los
efectos de un fenébmeno de origen natural o humano. El bien puede tener
diversos grados de afectacion.

Material bibliografico documental: Bienes, que no constituyan material
archivistico; como libros, publicaciones periddicas, materiales especiales,
manuscritos, materiales audiovisuales, multimedia, digitales, entre otros, que,
independientemente de su soporte, son administrados por la Biblioteca
Nacional del Perd y por las bibliotecas integrantes del Sistema Nacional de
Bibliotecas; asi como, aquel declarado Patrimonio Cultural de la Nacion.

Rutas de Evacuaciéon: Trayecto o camino seguro que utilizan las personas
para salir de un inmueble ante una emergencia o desastre.

Simulacro: Implica la representacién de algo simulando un suceso real para
adoptar las medidas de seguridad en caso de que ocurra realmente.

Triaje: Clasificacion del MBD por un sistema de prioridades a fin de
proporcionar una estabilizacion o asistencia basica.

5. DE LA BRIGADA ESPECIAL DE RESCATE DEL MBD

La brigada especial esta conformada para responder frente a la activacion de amenazas
antes, durante y después de un desastre, a fin de asegurar la proteccion del MBD que
se custodia en la EBP.
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La brigada especial se encuentra conformada por los/as servidores/as de los siguientes
6rganos:

DPC.
DGC.
DAPI.
GBPL.

La brigada especial debe ejecutar todas las acciones necesarias para la adecuada
estabilizacion, proteccion, rescate, evacuacion y/o puesta en seguridad, entre otras, del
MBD dafiados o que puedan ser dafiados.
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Responsabilidades de la brigada especial

De acuerdo con el literal d) del numeral 5.4 de la “Guia para hacer frente a
emergencias ante un sismo de gran magnitud seguido de tsunami para la
Biblioteca Nacional del Per(”, las responsabilidades de la brigada especial son:

Identificar el MBD afectado por el desastre.
Realizar la evaluacion de dafios y analisis de necesidades del MBD en funcion
a la ficha EDAN-MBD, de acuerdo al Anexo N° 1.
Trasladar el MBD a zonas seguras previamente identificados.

¢ Intervenir cuando la situacién de desastre se define como: Alerta de desastre o
declaracién de desastre total.

e Conocer y aplicar las pautas de manipulacién y tratamiento del MBD (ver
numeral 6.2.3).

Estructura de la brigada especial

Jefe/a de la brigada especial.
Coordinador/a de la brigada especial.
Brigadista documentalista.

Brigadista de triaje.

Brigadista de traslado.

Brigadista de recuperacion.

Grafico N° 1: Estructura de la brigada especial
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5.3. Funciones generales de la brigada especial

5.3.1.Jefela de la brigada especial
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A cargo del/de la Director/a de la DPC, forma parte del EMED de la BNP y
envia informacién de la situacién actualizada a través de la ficha EDAN-
MBD; asimismo, comparte informacion con el GT-GRD, el COE-CULTURA
y el COEN.

Sus principales funciones son las siguientes:

e Desarrollar un plan de acciones que contribuya a prevenir y minimizar los
riesgos a los que esta expuesto el MBD a cargo de la EBP.

o Establecer los lineamientos de preparacion para una respuesta eficaz
ante un desastre para la proteccion del MBD.

o Dirigir las acciones operativas en un desastre para asegurar la
proteccion, rescate, evacuacion y rehabilitacion del MBD que custodia la
EBP.

¢ ldentificar, en coordinacion con la EBP, los ambientes seguros dentro y
fuera de la EBP para trasladar las colecciones en caso de ser necesario,
frente a un desastre.

¢ Coordinar con instituciones y organismos de apoyo (aliados estratégicos)
de la jurisdiccion, la cooperacién oportuna y eficiente ante un desastre
para el manejo del MBD.

e Gestionar ante la OA los materiales y equipos necesarios para atender
un desastre, los cuales son almacenados en un ambiente y en
contenedores méviles de acuerdo a los Anexos N° 3y N° 4

e Coordinar con la EBP la remision del listado del MBD que deba ser
rescatado prioritariamente en caso de desastre, de acuerdo al nivel de
importancia indicado en el Anexo N° 8.

e Tener informacion actualizada de la cantidad de volimenes y/o metros
lineales de las colecciones existentes en la EBP, informacién que debe
remitir el/la encargado/a de dicha estacion.

e Coordinar con la OA a fin de que el EOM apoye eficazmente a la brigada
especial en las diferentes acciones relacionadas con el desastre como:
mantenimiento, armado de carpas, traslado de materiales, revision de
estanterias en espacios de la EBP.

o Participar en las actividades de capacitacion de la brigada especial y en
los simulacros programados por la entidad. Estas capacitaciones son
coordinadas por la DPC y la EBP.

o Solicitar ante las autoridades competentes de la jurisdiccién, en caso de
ser necesario, la autorizacion para el traslado del MBD afectado a otros
ambientes de la EBP y si fuera el caso, a locales fuera de la estacion.

o Informar a la Jefatura de la BNP sobre las acciones realizadas durante el
desastre.

o Definir la magnitud del evento, alerta de desastre o declaracién de
desastre total, para iniciar los mecanismos de respuesta y rehabilitacion
necesarios.

e Coordinar con la GBPL el reclutamiento y registro de los/as servidores/as
a conformar las brigadas, y que incluya al personal que labora en la EBP
de acuerdo al Anexo N° 6.
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5.3.2.Coordinador/a de la brigada especial
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A cargo del/de la Coordinador/a del ECO, quien reporta al/a la Jefe/a de la
brigada especial.

Sus principales funciones son las siguientes:

o Fortalecer las acciones de comunicacion interna para que la informacion
llegue de forma clara a los/as brigadistas.

Organizar las actividades de las diferentes brigadas ante un desastre.

e Llevar el control e inventario de los materiales y equipos existentes en la
BNP, San Borja (contenedor mévil), necesarios para atender un desastre.

o Coordinar con el EOM las acciones necesarias para el acondicionamiento
de los espacios de almacenamiento, triaje, estabilizacién, para la
respuesta eficaz ante un desastre.

e Absolver las consultas de la coordinacion de Servicios Bibliotecarios
Desconcentrados sobre las actividades de recuperacion del MBD
afectado.

e Establecer el numero de brigadistas por cada tipo de brigada
(documentalista, transporte, triaje, recuperacién), de acuerdo con la
magnitud del evento.

e Acopiar las fichas EDAN-MBD para su procesamiento e informacion al/a
la Jefe/a de la brigada especial.

¢ Designar a los/as lideres de cada brigada documentalista, triaje, traslado
y recuperacion, entre los/as servidores/as del ECO, en la situacion de
desastre total.

¢ Mantener comunicacion permanente con el/la Jefe/a de la brigada
especial, lideres de brigadas y/o brigadistas.

« Informar los avances sobre la evacuacion y recuperacion del MBD al/a la
Jefe/a de la brigada especial.

5.3.3.Brigadista documentalista
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Sus principales funciones son las siguientes:

o Realizar el registro fotografico del espacio, mobiliario, MBD afectado
durante las diferentes etapas del desastre.

o Realizar el levantamiento de informacion del MBD afectado a través de la
ficha EDAN-MBD, de acuerdo al Anexo N° 1.

o Revisar las condiciones del mobiliario afectados por el desastre en la
EBP.

o Capacitarse en las actividades propias de las brigadas a fin de garantizar
el adecuado cumplimiento de su funcion.

o Informar al/a la Coordinador/a de la brigada especial las actividades
realizadas.

El/lLa brigadista documentalista que asume el rol de lider debe ser un
miembro de la DPC con experiencia en manejo del equipo fotogréfico.

5.3.4.Brigadista de triaje
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Sus principales funciones son las siguientes:

Evaluar el estado de conservacion del MBD afectado por el desastre.
Seleccionar y separar el MBD de acuerdo con su tipologia y grado de
afectacién para su traslado y posterior tratamiento (ver el numeral 6.3.4).

e Realizar la estabilizacion fisica de los ambientes afectados (ver el
numeral 7).

« Informar al/a la Coordinador/a de la brigada especial la evolucién de las
acciones aplicadas en forma periddica, ademas de determinar si el MBD
se encuentra en condiciones adecuadas para trasladarlos a su lugar de
almacenamiento.

o Capacitarse en las actividades propias de las brigadas a fin de garantizar
el adecuado cumplimiento de su funcion.

El/La brigadista de triaje que asume el rol de lider debe ser un miembro de
ECO con experiencia en el diagnéstico y manipulacién del MBD.

5.3.5.Brigadista de traslado
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Sus principales funciones son las siguientes:

e Preparar el ambiente y los equipos necesarios de acuerdo con la
magnitud de la situacion, en base a las indicaciones emitidas por el/la
Coordinador/a de la brigada especial.

e Evacuar y trasladar el MBD afectado a los espacios determinados para
triaje, recuperacion, asi como su traslado a los ambientes acondicionado
en la EBP o en su defecto al sitio alterno determinado.

e Trasladar el contenedor mévil de suministros rotulado para la EBP que
contiene los materiales necesarios para el acondicionamiento de los
ambientes a ser usados en caso de desastre, asi como los materiales
necesarios para la recuperaciéon del MBD afectado, de acuerdo al listado
de equipos y suministros del Anexo N° 3.

e Informar al/a la Coordinador/a de la brigada especial sobre los
requerimientos de materiales utilizados durante las actividades.

Apoyar a los/as otros/as brigadistas en caso de necesidad.
Coordinar con la EBP, el registro del MBD que se traslada a otros
ambientes para su estabilizacion.

El/La brigadista de traslado que asume el rol de lider debe ser un miembro
de la DPC capacitado y con conocimientos de los diferentes materiales que
componen el MBD y su manipulacion.

5.3.6.Brigadista de Recuperacion

Los/as brigadistas de recuperacion actian en la etapa de rehabilitacion,
requiriendo de un espacio amplio y ventilado cuyo ingreso es restringido.

Sus principales funciones son las siguientes:
o Determinar los materiales requeridos para realizar la recuperacion del
MBD afectado.
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e Aplicar los primeros auxilios al MBD a fin de estabilizarlo. Las técnicas
varian de acuerdo con el tipo de afectacion (ver el numeral 6.3.4).

e Llevar un control del tratamiento de los MBD de riesgo alto, mediante una
Ficha de registro y seguimiento de material rescatado, de acuerdo al
Anexo N° 2 (Ver literal b del numeral 6.3.2).

o Evaluar los avances de los tratamientos y coordinar con el/la profesional
en conservacion del ECO a cargo, cuando el material esté en condiciones
adecuadas para su traslado al lugar de almacenamiento designado.
Apoyar a los/as otros/as brigadistas en caso de necesidad.

Informar al/a la Coordinador/a de la brigada especial de las acciones

realizadas.

El/lLa brigadista de recuperacién que asume el rol de lider debe ser un
miembro del ECO con experiencia en recuperacion y estabilizacion del MBD.

5.4. Conformacién de las brigadas

Las brigadas documentalista, triaje, traslado y recuperacion estan conformadas
por los/as servidores/s reclutados/as de la DPC, DAPI, DGC, GBPL y la EBP.
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np LEIVA ALVAREZ Myriam FAU
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de entrenamiento.
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Brigada Conformado por brigadistas Cantidad
Documentalista DPC, DAPI, DGC, GBPL y EBP 3
Triaje DPC (ECO) 3
Traslado* DPC, DAPI, DGC, GBPL y EBP 6
Recuperacion** DPC (ECO) 10
Total 22

Si la magnitud del desastre sobrepasa la capacidad de respuesta de la entidad se
puede recurrir a otros equipos.
Brigada de emergencia y desastre de la BNP, servidores/as que presten servicios en

*

*%

la BNP.
Aliados Externos.

6. GESTION DE ETAPAS ANTE UN DESASTRE
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Un desastre altera las funciones normales de una institucion, afecta su misién y degrada
el servicio a un punto donde el impacto operacional es inaceptable. Para la presente
guia solo se ha considerado los siguientes escenarios:

Escenario ante el peligro de sismo de gran magnitud.
Escenario ante el peligro de incendio en la EBP.
Escenario ante el peligro de inundacion en la EBP.
Escenario ante el peligro de pandemia.

Dependiendo del escenario que se presente los estados de notificacion son los

sig
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uientes:

En POSIBLE DESASTRE: Dafios leves o inexistentes en edificaciones y servicios.
No hay interrupcién de servicios basicos, ni de vias de acceso. No se moviliza a la
brigada especial.

En ALERTA DE DESASTRE: Dafios moderados en elementos no estructurales.
Leve interrupcion de servicios basicos, corte breve de vias de acceso. Se moviliza
parte de la brigada especial.

En DECLARACION DE DESASTRE: Dafios importantes que debilitan elementos
basicos de las estructuras. Interrupcién de servicios basicos por periodos de tiempo
mas largos. Se moviliza toda la brigada especial.

863 s
Motivo: Soy ol au!or del documento

P " A cciones operativas de la brigada especial estan determinadas y divididas en tres
etapas, de acuerdo al grafico N° 2.

Firmado digitalmente por

Gréafico N° 2: Etapas ante un desastre

PREPARACION RESPUESTA REHABILITACION

Acciones de planeamiento
para desarrollar una
adecuada respuesta y
recuperacion ante un
desastre.

Actividades que se
realizan apenas ocurre el
desastre.

Acciones para recuperar
el MBD afectado por el
desastre.

Etapa de preparacién

Conformada por el conjunto de acciones destinadas a garantizar una respuesta
eficiente y recuperacion posterior al desastre como: la planificacién, coordinacion,
ubicacién de espacios temporales de almacenamiento para el MBD afectado,
gestibn de insumos necesarios para la respuesta y recuperacion, equipo,
servidores/as, entre otros, necesarios ante situaciones de desastre.
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6.1.1.Acciones operativas durante la etapa de preparacién

Las acciones operativas especificas de preparacion de la brigada especial
se muestran en el cuadro N° 2.

e Asistir y participar de las reuniones y talleres organizados por el
GT-GRD de la BNP, sobre temas de emergencia y desastres.

e Coordinar con el/la Coordinador/a del EDN las acciones de
capacitacion para la brigada especial.

e |dentificar ambientes para almacenar las colecciones en caso de
desastre.

e |dentificar y ubicar a los miembros de la brigada de acuerdo con la
estructura de la brigada especial.

e Mantener reuniones de coordinacion con agentes externos (aliados
estratégicos) para su ayuda ante un desastre.

e Mantener actualizado el registro del MBD y equipamiento prioritario
y conocer su ubicacion.

e Gestionar ante la OA los materiales y equipos necesarios para
atender un desastre.

e Mantener coordinaciones permanentes con los/as brigadistas.

Jefe/ade la
brigada especial

bnp Firmado dgiaimente por | e Contar con un directorio actualizado de los/as brigadistas.
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tivo: Soy el autor del documento . .
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N e Disefiar las actividades de respuesta por tipo de afectacion.
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bnp i 203131&5%,552% L e Revisar periédicamente los materiales y equipos necesarios
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e FElaborar un listado en coordinacion con los/as brigadistas de los
materiales minimos necesarios para atender un desastre.
e Conocer las vias de evacuacion para el MBD afectado en caso de

;@@%‘;@é@fﬁ;ﬂﬁéﬁéhmm FAU desastre, de acuerdo al Anexo N° 9.
Fecha: 20750625 10635:05.0800 Brigadista e Contar con la lista de personas que conforman la brigada.
- e Sensibilizar a los/as servidores/as en la importancia de la
Firmado diitalmont documentalista i6n del MBD
bnp EEE i i proteccion del MBD. .,. . _
Wotvo: Soy el autor del e Establecer los criterios de afectacion (bajo, medio y alto) y definir
/ 5Eas S0 las caracteristicas de cada uno, en coordinacién con los/as otros/as

brigadistas (ver numeral 6.3.2).

e FElaborar una ficha de seguimiento para la evaluaciéon del MBD
afectado, de acuerdo al Anexo N° 2.

e Difundir entre los/as brigadistas los criterios y tratamientos a aplicar
(ver numeral 6.3.4).

e FElaborar una ficha de traslado para los materiales afectados, de
acuerdo al Anexo N° 5.

e Difundir las pautas de manipulacion entre los/as brigadistas (ver
numeral 6.2.3).

e Elaborar el inventario de los suministros (material para el rescate)
y conocer la ubicacion fisica del contenedor mévil de suministros,
de acuerdo a los Anexos N° 3y N° 4

e Tener conocimiento de las acciones de recuperacion del MBD por
tipo de afectacion: agua, fuego, sismo (ver numeral 6.3.4).

e Realizar una capacitacion basica del ECO a los/as servidores/as
de apoyo sobre algunos procesos de estabilizacion del MBD (ver
numeral 6.1.2).

Brigadista de
triaje

Brigadista de
traslado

Brigadista de
recuperacion
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e Participar de las capacitaciones y talleres organizados por el GT-
GRD de la BNP, sobre temas de emergencia y desastres, asi como
de los simulacros programados.

e Asistir y participar de los talleres de capacitacion de la brigada
especial organizadas por el EDN y el ECO.

e Conocer las vias de evacuacién para el MBD afectado en caso de
desastre, de acuerdo al Anexo N° 9.

Todas las
brigadas

6.1.2.Programa de entrenamiento de la brigada especial
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El/lLa Coordinador/a de la brigada especial debe contar con conocimientos
en manejo de desastres y recuperacion de MBD en situaciones de desastre.
Asimismo, ellos deben transmitir la informacién a los/as brigadistas a través
de charlas y talleres.

La BNP a través de la DPC programa las actividades y/o talleres de
formacion y capacitacion para la brigada especial. Estas actividades pueden
ser presenciales, asimismo, los talleres presenciales se desarrollan en las
instalaciones que determine la DPC.

Para la capacitacion se realizan coordinaciones con instituciones culturales
nacionales y/o extranjeras que resguarden MBD, a fin de que sus
especialistas puedan transmitir sus experiencias y conocimientos a la
brigada especial de la BNP.

A través de la capacitacion lograremos la concientizacion de los/as
servidores/as y una preparacion eficiente para afrontar en equipo las
diferentes situaciones de desastre que pudieran presentarse.

Métodos Acciones Finalidad
e Identificacién de los miembros Interrelacion como “equipo”.
Actividades dg !a brigada e§pecial. Conocer la ubicacion fisica de los
e Visita a las areas donde se MBD.
albergan los materiales. Identificar las rutas de evacuacion.
e |dentificacion del MBD
(materiales, composicion fisica,
signaturas, entre otros).
e Practica de las pautas de Instruir a los/as servidores/as en
Talleres manipulacion. las actividades a efectuar después
practicos e Manejo de la Ficha de Registro del desastre.
del MBD y de la Ficha EDAN- Participantes: miembros de la
MBD. brigada especial.
e Pautas de estabilizacién para
deterioros por sismo, fuego y
agua.
e Ejercicios  mentales  sobre
situaciones de desastre. S
L e Definir un desastre y las Ejercitarse _en la_ toma de
Ejercicios o . . . decisiones ante un desastre.
simulacros acclones previas _de la brigada Identificar  deficiencias para
especial antes de ingresar. meiorar las actividades
e Evacuacion de MBD de una ) ’
estanteria.
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Las capacitaciones se realizan por lo menos una vez al afio y por cada
cambio de integrantes de la brigada especial. EI cronograma de las
capacitaciones lo elabora el/la Coordinador/a de la brigada especial y lo
coordina con el/la Jefe/a de la Brigada Especial, para programarlas y
difundirlas a todos/as los/as integrantes de la Brigada Especial de la BNP.
6.2. Etapade respuesta
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Constan de las primeras acciones en respuesta inmediata para el rescate del MBD
luego de ocurrido el desastre. En esta etapa se establecen las primeras
coordinaciones entre la brigada especial, efectuando el registro del evento, su
magnitud, estado general de la coleccion afectada, con la finalidad de proceder a
Su recuperacion y traslado.

La respuesta de la brigada especial ante el evento es segun su magnitud de alerta
de desastre o declaraciéon de desastre.

Asi también se convoca a los/as servidores/as reclutados/as segun la magnitud
del desastre (ver numeral 5.4).

6.2.1.Acciones operativas durante la etapa de respuesta

e Establecer comunicacién permanente con el/la Coordinador/a y los
miembros de la brigada especial para ejecutar las acciones de
respuesta.

e Mantener contacto con los aliados estratégicos externos (servidores/as
de otras instituciones con conocimiento de acciones de rehabilitacion
del MBD) para su apoyo, en caso de ser necesario.

Jetf)?i/aac:jzla e Revisar el espacio siniestrado con el/la Coordinador/a de la brigada
espgecial especial y con ellla Coordinador/a de Servicios Bibliotecarios

Desconcentrados, una vez que todo los/as servidores/as estén a salvo,
a fin de valorar el tamafio del desastre.

e Mantener comunicacioén permanente con la Coordinacion de Servicios
Bibliotecarios Desconcentrados en caso el evento afecte el servicio de
lectura.

e Informar periédicamente al/a la Coordinador/a del EDN.

Revisar y acotar el espacio siniestrado en conjunto con el/la Jefe/a de
la brigada especial y los/as brigadistas.

e Mantener comunicacion permanente con los/as brigadistas y el/la Jefe/a
de la brigada especial.

e Dirigir y coordinar la estabilizacion fisica y del medio ambiente de los
espacios siniestrados.

Coordinador/a

deelgpt;r(l:?;da e Coordina con el/la brigadista de triaje la revision del MBD afectado.
e Revisar que los ambientes destinados a triaje y recuperacion del MBD
estén habilitados.
e Informar al/a la Jefe/a de la brigada especial sobre las acciones a tomar
e Examinar el cuadro de niveles de importancia del MBD afectado para
determinar y coordinar el orden del rescate de acuerdo al Anexo N° 8.
e Realizar el registro fotografico de los espacios del MBD afectado.
Brigadista e Recopilar informacién del MBD afectados en la ficha EDAN-MBD, de
documenta- acuerdo al Anexo N° 1.
lista e Revisar el mobiliario de la zona afectada.

Si el evento lo amerita, brindar apoyo a los/as otros/as brigadistas.
e Apoyar en la estabilizacion del espacio afectado en coordinacién con
los/as otros/as brigadistas (ver numeral 7).
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e Mantener comunicacién permanente con el/la Coordinador/a de la
brigada especial y el/la brigadista documentalista.

e Informar al/a la Coordinador/a de la brigada especial la necesidad de
evacuar el MBD afectado.

e Participar en la estabilizacion del espacio afectado (ver numeral 7).

e Preparacion del lugar de retorno de los MBD después del tratamiento).

e Revisar que el ambiente de triaje se encuentre apto para la realizacion
de la labor (ver numeral 6.3.2).

e Establecer comunicacion permanente con el/la Coordinador/a y demas
miembros de la brigada especial para la extraccién o evacuacion del
MBD afectado.

e Preparar los ambientes de triaje y estabilizacion y comunicar al/a la
Coordinador/a de la brigada especial cuando estén listos (ver literal a
del numeral 6.3.2).

e Examinar el cuadro de niveles de importancia del MBD de la zona
afectada, de acuerdo al Anexo N° 8.

e Apoyar en la estabilizaciéon fisica y del ambiente de los espacios
siniestrados.

e Distribuir en la zona de triaje los suministros, conforme a las
necesidades para estabilizacion del MBD, acciones que deben ser
comunicadas al responsable de la brigada y al/a la Coordinador/a de la
brigada especial.

e Apoyar a las demas brigadas durante el evento.

Establecer comunicacion permanente con los miembros de la brigada
especial.

e Preparar el ambiente acorde al tipo de siniestro, con los materiales y
equipos necesarios para el rescate.

e Establecer las acciones a seguir entre los integrantes de la brigada (ver
numeral 6.3.4).

e Apoyar en la estabilizacion del espacio afectado.

Brigadista
de triaje

Brigadista
de traslado

Brigadista de
recuperacion

6.2.2.Criterios de seleccion de material a trasladar

La seleccion del MBD para su traslado y estabilizacién debe basarse en:

1. El grado del dafio sufrido en el MBD.

2. Riesgo de dafos adicionales en el MBD, en caso no se actle
inmediatamente.

3. En el nivel de importancia del MBD, de acuerdo con el Anexo N° 8.

Nota: En caso se realicen variaciones en la distribucion del MBD dentro de
las estanterias de la EBP, el responsable de la EBP debe comunicar al/a la
Coordinador/a de la brigada especial y al EDN, la actualizacién de los planos
que corresponden al Anexo N° 8 de la presente guia.

6.2.3.Manipulacién del MBD

Uno de los mayores deterioros en los MBD se produce durante la
manipulacién de estos. En una situacion de desastre, el MBD se encuentran
mas fragiles y son mas sensibles a deteriorarse; por lo que su manipulacién
debe ser més cuidadosa. En ese sentido, es importante que todos los/as
brigadistas realicen una adecuada manipulacién durante todo el proceso
desde la evacuacion hasta su almacenamiento final en la estanteria de
origen.
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a) Uso del equipo de proteccidon personal:

e Usar guantes de nitrilo para manipular el MBD que contenga polvo y/o
contaminacién. El guante debe quedar ajustado al tamafio de la mano
para que el agarre sea seguro.

e Cambiar los guantes cuando estén sucios a fin de evitar la
contaminacion cruzada.

e Usar mascarillas faciales N95 (de preferencia) cuando se manipule el
MBD.

« Quitarse todas las alhajas de las manos (anillos, pulseras, entre otros)
ya que accidentalmente podrian dafiar el MBD.

b) Indicaciones generales para la manipulacion de MBD:

e Ser cuidadosos durante los procesos y no apresurarse en realizarlos.

e Ante cualquier duda, consultar con el/la lider de cada Brigada o
realizar una reunién para intercambiar opiniones con los/as otros/as
brigadistas.

Segun el tipo de formato del MBD se deben tener los siguientes cuidados:

e Usar las dos manos para manipular y transportar el material en
forma horizontal, colocar la mano izquierda extendida como
apoyo y con la derecha sujetarlo en uno de los bordes. Si es un
volumen pesado y voluminoso, debe ser trasladado por dos
personas en forma coordinada.

e No trasladar el MBD debajo del brazo.

e No sostener el libro sélo por los bordes ni por la cofia, tampoco
por el canto o bordes.

e No transportar mas de tres volumenes al mismo tiempo.
Excepcionalmente en el caso de presentar riesgo medio o bajo.

e No traslade los libros himedos o mojados hasta que el ambiente
de recuperacion esté preparado.

e No abrir ni cerrar los libros mojados y/o himedos. No separe las
portadas.

e Los libros que no tengan una cubierta rigida (papel, cartulina)
requieren de un soporte para su traslado, a fin de reducir la
deformacion estructural.

e Cuando no se pueda acceder facilmente al area donde se
encuentra el MBD a retirar se puede trasladar de mano en mano
hasta los carros transportadores.

e No retire los contenedores hasta llegar a la zona de triaje.

e Los MBD que tengan contenedores rigidos deben colocarse
ordenadamente para evitar que se deslice y choquen entre si
ejercido durante el traslado.

Manipulacion
de material
bibliogréfico

Manipulaciéon | e La mayoria del MBD diverso (p. €]. audiovisual) esta colocado en
de otros contenedores como cajas, estuches o fundas de cartulina el cual
materiales no debe retirarse hasta llegar a la zona de triaje.
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6.3. Etapa de rehabilitacion

Constan de acciones especificas para la rehabilitacion de MBD luego de su
rescate. En esta etapa se realizan actividades de clasificacion (triaje) del MBD

afectado y se procede a su tratamiento de estabilizacion.

6.3.1.Acciones operativas durante la etapa de rehabilitacion

Firmado digitalmente por
np LEIVA ALVAREZ Myriam FAU

Motivo: Soy el autor del documento
: Fecha 2023/06/22 14:21:48-0500

Firmado digitalmente por
n p CARPIO OCHOA Kolly FAU

20'\31 3798

63 s
. S0y o axtor del dosumento
: Porhe 209410655 18105:50.0800

Firmado digitaimente por

TORRES ACOSTA Lenin
np RAY 20731370863 soft

S——— Fecha 2023/06/22
A 10:43:15-0500

Firmado digitalmente por
CONDEMAYTA QUISPE Maritza FAU
20131379563 oft

Motivo: Soy e\ utor del documento
Fecha: 2023/06/22 10:38:02-0500

Firmado digitalmente por

TUCTO TRIGOSO Sandro FAU
np 20131379863 soft

Wotivo: Soy el autor del

PS5 06/23
o I
A 13:16:45-0500

Jefelade la
brigada especial

e Autorizar el traslado del MBD afectado para su tratamiento.

e Tomar responsabilidad del normal abastecimiento de los materiales
e insumos para los tratamientos de los materiales afectados.

e Coordinar con el EOM para la revision de los ambientes de la EBP.

e Emitir un informe final a la Alta Direccién con copia al EDN.

afectado a la zona de triaje.
Coordinador/a

Comunicar a los/as brigadistas el inicio del traslado del MBD

e Acopiar la informacion del MBD afectado.
e Coordinar con el/la Jefe/a de la brigada especial los materiales

de la brigada : 2
especial necesarios para Ie_t_recqpera}c!on del MBD. _
e Verificar la estabilizacion fisica de los ambientes afectados (ver
numeral 7).
o Preparacion del lugar de retorno del MBD.
e Realizar el registro fotografico final de los ambientes afectados.
Brigadista . LIe\(e}r un registrq _escrito de_l MBD_ que pasa por triaje.
documentalista| ® Verlflca( la establlldaq medloamblental de la zona afectada.
e Inspeccionar el mobiliario donde se encuentren almacenadas las
colecciones a fin de determinar su estado.
e Separar el MBD seco del mojado o humedo (ver numeral 6.3.4).
e Agrupar el MBD de acuerdo con el tipo de tratamiento que
Brigadista de requieran.
triaje e Apoyar a la brigada de recuperacion.

e Realizar informes al/a la Coordinador/a de la brigada especial sobre
los MBD en tratamiento, proceso y estabilizacién.

libres, de acuerdo al Anexo N° 9.

encargado/a de la brigada de triaje.

e Verificar que las rutas de evacuacion del MBD que se encuentren

e Informar al/a la Coordinador/a de la brigada especial sobre los
Brigadista de materiales utilizados y cuales deben reponerse.
traslado e Trasladar ordenadamente el MBD en coordinacién con el/la

e Llevar el registro de todo MBD que sea trasladado de la estacion a
la zona de triaje, de acuerdo al Anexo N° 5.

numeral 6.3.4).

e Priorizar las acciones de estabilizacién del MBD.

e Monitorear los MBD durante su tratamiento.

Brigadistade | e Aplicar los tratamientos adecuados al MBD de acuerdo con su
recuperacion grado de afectacion y de acuerdo con las pautas establecidas (ver

e Elaborar medios de proteccion para el MBD que lo requiera.

6.3.2.El triaje o clasificacion

Permite determinar el grado de urgencia de atencion del MBD afectado,
luego de un desastre. El triaje requiere de un espacio predeterminado para
tal fin.
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a. Caracteristicas del area para realizar el triaje

Contar con buena ventilacién (natural o artificial).

Mantener el orden y limpieza en forma constante.

Contar con mesas de trabajo amplias.

Tener buena iluminacion.

Contar con estantes y mesas para colocar el MBD durante el proceso.
Mantener las rutas de circulacion despejadas.

Sefalizar el ingreso y la salida.

El MBD con microorganismos debe ser tratado en otro ambiente.

La EBP de El Agustino se ubica en el interior del Parque Triangular y esta
compuesta por una edificacion de albafileria con techo de concreto y una
estructura metalica con cobertura de planchas de policarbonato en el
ingreso hacia la EBP, por lo tanto, se considera como zona segura
externa un area verde frente a la estructura metdlica (delimitado como
TRIAJE, ver plano en el anexo 08), posteriormente el/la Coordinador/a de
la brigada especial toma la decision respectiva de darle atencion al MBD
afectado en dicho lugar u ordenar el traslado del MBD para la respectiva
estabilizacion, hacia la sede mas cercana (San Borja o GBPL).

. Niveles de clasificacion del triaje

El método de triaje estd basado en un cédigo de colores establecido para
determinar las prioridades de atencién. Los colores son el rojo, amarillo y
verde, los cuales tienen un significado que se presenta en el cuadro N°
7.

Los/as brigadistas de triaje deben de asignar uno de los tres colores a
cada MBD afectado, en base al estado fisico, lo que permite identificar y
priorizar su intervencion.

RIESGO COLOR SIGNIFICADO

e Prioridad para intervencion.

Alto ‘ e Alta probabilidad de pérdida de informacion.
e Accidn en las primeras 8 horas.
e Puede esperar.

Medio e Deterioro parcial del MBD.
e Acciones que pueden ser posteriores a las 8 horas.
e No presenta mayor problemética.

Bajo ‘ e Deterioro ligero del MBD.
e Acciones que pueden ser posteriores a las 24 horas.

. Clasificaciéon segun el tipo MBD afectado

Las afectaciones en el MBD varian de acuerdo con el tipo de peligro
(inundaciones, incendio y sismo) a que estan expuestas, producto del
cual se puede ocasionar desde manchas, microorganismos y roturas
hasta la pérdida del MBD.
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PRIORIDAD COLOR MBD AFECTADO
e De papel couche que estén mojados o
humedecidos.
e Quemados y mojados.
Alto SN
e Con contaminacion bioldgica.
e Con el contenedor mojado.
e Discos CD y DVD.
e Quemado.
. e Con contenedor parcialmente humedecido.
Medio - .
e Desprendimiento de cubierta o tapas en caso de
material bibliografico.
e Con presencia de polvo.
Bajo e Con minimo deterioro mecanico Yy fisico.
e Con manchas de humedad u hollin.

Es importante determinar pautas para el rescate del MBD estableciendo
prioridades de acuerdo con su grado de afectacion. Los/as brigadistas
de triaje deben estar capacitados para actuar con calma y realizar una
U adecuada seleccion del MBD afectado, para que su estabilizacion sea de
bnp T prioridad de acuerdo con lo establecido en la presente guia.
/‘\ Fecha: 202%/06/22 14:21:48-0500
d. Ficha de registro
bnp EEte _ _ R y
fiatis S el g dcumeno La ficha de registro permite identificar cada MBD, el grado de afectacion
/ y actividades de estabilizacion aplicados desde que ingresa a la zona de
triagje hasta el alta. La informacién se recopila en la zona de triaje. Esta
o dfaimonte por ficha se realiza para los MBD de prioridad alta, de acuerdo con el Anexo
bnp FEUZUS131%99582§|§gwn N° 2
s y \ .
/-‘ 1Fgcr}ia 20023/86/22
6.3.3.Acciones de la brigada especial para la respuesta y rehabilitacién del
MBD por tipo de desastre
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e e tuberias o a través del techo. Debe tenerse en cuenta que, el tiempo

transcurrido y el volumen de agua pueden producir acumulacion en
ciertas zonas o hasta una inundacion.

b. Dafo por fuego:
El deterioro causado por el fuego esta vinculado al causado por el agua,

en pequefia escala se utilizan extintores y en gran escala agua aplicada
por los bomberos.
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c. Dafo por sismo:

Afecta directamente a la infraestructura y produce dafios fisicos tanto en

las personas como en los objetos.

d. Pandemia:

En un evento de pandemia las actividades y protocolos de accion de la
brigada especial son definidos tras ver la gravedad de la situacién y luego
de conocerse las indicaciones para la proteccién y prevencién de
contagios que den las dependencias de salud pertinentes. En una
situacion de cuarentena, se espera la orden de jefatura de retorno a las
actividades institucionales para coordinar las actividades de la brigada

especial.
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Nota: Las acciones de respuesta frente a un escenario de pandemia comprenden desde el retorno a las actividades presenciales dentro de la entidad.
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Jefe/a de la brigada
especial

Dafio por aguay por fuego
e Gestionar con el/la coordinador/a de Servicios Bibliotecarios Desconcentrados para el ingreso a la estacion.
e Evaluar la situacién y autorizar el ingreso de los/as brigadistas para que revisen la zona afectada.

Dafio por sismo
e Poner en marcha acciones de actuacion y evacuacion ante sismos definidos en la etapa de preparacion.

Pandemia

e Realizar el seguimiento de las acciones a tomar.

e Reportar al/a la Coordinador/a del EDN las acciones a tomar.
e Informar al/a la Jefe/a Institucional de las acciones realizadas.

Acciones generales

e Decidir si es necesaria la ayuda de personal externo o de soporte (reemplazo).

Establecer las medidas necesarias para salvaguardar el MBD.

Reportar al/a la Coordinador/a del EDN las acciones a tomar.

Informar al/a la Jefe/a Institucional de las acciones realizadas.

Mantener una linea de comunicacion permanente con los/as coordinadores/as de cada brigada.
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Dafio por agua

e Coordinar con el/la encargado/a de la EBP y EOM a fin de determinar el origen del problema y controlar la salida de agua.
e Revisar las zonas afectadas con el/la encargado/a de la EBP y los responsables de los grupos de la brigada especial para
determinar las acciones a ejecutar.

e Coordinar la estabilizacién fisica del ambiente en caso las zonas afectadas lo requieran (ver numeral 7).

Dafio por fuego
e Coordinar con la compafiia de bomberos, los/las Coordinadores/as del EOM, de Servicios Bibliotecarios Desconcentrados y la
brigada contra incendios a fin de poder iniciar la inspeccion para establecer las prioridades de actuacion.

Dafio por sismo
e Coordinar con la compafiia de bomberos, personal de INDECI y el/la encargado/a de la EBP a fin de poder iniciar la
inspeccion por parte de la brigada.

e Revisar las zonas afectadas con los/as brigadistas para determinar las acciones a ejecutar.

Pandemia

e Definir junto con el/la Jefe/a de la brigada especial las estrategias correspondientes segun la gravedad de la situacion y las
indicaciones para la proteccion y prevencion de contagios que den las dependencias de salud pertinentes.

De ser necesario coordinar con los/as brigadistas la conformacion de grupos de trabajo y designacion de tareas.

Informar al/a la Jefe/a de la brigada especial las acciones desarrolladas por los/as brigadistas.

Acciones generales

e Organizar a los grupos en base a la magnitud del desastre, de acuerdo a los Anexos N° 6y N° 7.
Mantener una linea de comunicacién permanente con los/as brigadistas.

Supervisar que los ambientes destinados a triaje y recuperacién estén habilitados.

Informar al/a la Jefe/a de la brigada especial.

Brigadista documentalista

Dafio por agua

e Revisar el mobiliario (estantes, mesas, entre otros.) ubicados en la zona afectada a fin de verificar su estado y que se encuentre
seco.

Dafio por fuego

e Revisar la zona afectada y areas vecinas en compaiiia de el/la encargado/a de la EBP, la compafiia de bomberos y brigadistas
contra incendios.

e Coordinar las acciones de limpieza de la estacion.

Dafio por sismo
e Revisar la zona afectada y areas vecinas en compafiia del personal de control de acceso de EOM.
e Revisar el entorno del MBD y las afectaciones secundarias.
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Acciones generales

e Coordinar las acciones de limpieza de la estacion.

Realizar el registro fotogréafico de la zona, MBD afectado.

Recolectar datos de la zona afectada a través de la ficha EDAN-MBD, de acuerdo al Anexo N° 1.
Informar al/a la Coordinador/a de la brigada especial las actividades realizadas.

Revisar la estanteria a fin de verificar su estado.
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Brigadista de triaje Pandemia

e Evaluar el estado actual del MBD.

Acciones generales
e Revisar la zona afectada, el MBD a fin de evaluar si es necesario su evacuacion.
Revisar el ambiente asignado para el triaje y verificar si esta acondicionado.

[ ]
e Estabilizar el espacio y el medio ambiente en caso de ser necesario (ver numeral 7).
e Apoyar a las otras brigadas.
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Dafio por agua, por fuego y por sismo

Ubicar y agrupar los contenedores para el caso de extraccion del MBD.

Distribuir los materiales e insumos a los/as brigadistas.

Verificar las pautas de manipulacién y extraccion del MBD y difundirlo entre los/as brigadistas (ver numeral 6.2.3).

Verificar y apoyar en la estabilizacién del espacio afectado.

Coordinar con el/la brigadista de triaje la necesidad de preparar el ambiente de triaje.

Llevar el control y la distribucion de las cajas de plastico para trasladar los MBD.

Trasladar los materiales del almacén para habilitar el ambiente de triaje y recuperacion.

Acceder al ambiente afectado y proceder con el rescate y traslado del material segin su nivel de importancia, de acuerdo al
Anexo N° 8.
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Brigadista de
recuperacion

Dafio por agua, por fuego y por sismo

e Coordinar con el/la brigadista de triaje la preparacion del ambiente de recuperacién con los materiales requeridos para la
estabilizacion y secado del MBD afectado.

e Coordinar con el/la brigadista de triaje la preparacion del ambiente de triaje y recuperacién con los materiales requeridos para
la estabilizacién y limpieza del MBD afectado.

e Organizar las operaciones de recuperacion del MBD.

Apoyar en la estabilizacion fisica del ambiente de ser necesario (ver numeral 7).

e Apoyar a los/as otros/as brigadistas en caso sea necesario.

Pandemia

e De ser necesario coordina con el/la brigadista de triaje la preparacién del ambiente de triaje y rehabilitacién con los materiales
requeridos para la recuperacion del MBD.

Rol

Jefe/a de la brigada

especial

Actividades

Dafio por agua, por fuego y por sismo

e Coordinar con el/la coordinador/a de Servicios Bibliotecarios Desconcentrados, el control de acceso al area de recuperacion y de la
estacion.

e Emitir reporte de los MBD afectados y estabilizados para conocimiento de la coordinacidn de Servicios Bibliotecarios
Desconcentrados.

e Gestionar ante la OA la provisidon de materiales para la atencion del desastre.

e Realizar el seguimiento de las acciones de recuperacion del MBD.
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e FEvaluar las actividades de las brigadas.
e Reportar al/a la Coordinador/a del EDN las acciones a tomar.
e Informar al/a la Jefe/a Institucional de las acciones realizadas.

Pandemia
e Coordinar las acciones necesarias de rehabilitacion para reactivar las actividades operativas de servicio en la BNP.

Foahas 2094/06/28 145 d;
Fecha: 2023/06/22 14:21::
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Dafio por agua, por fuego y por sismo

Gestionar con los/las Coordinadores/as del EOM y de Servicios Bibliotecarios Desconcentrados, la revision de la estacion.
Verificar la estabilizacion fisica de los espacios.

Gestionar ante el/la Jefe/a de la brigada especial los recursos para la recuperacion del MBD afectado.

Coordinar el traslado del MBD afectado a la zona de triaje.

Consolidar la informacién de la ficha EDAN-MBD.

Informar al/a la Jefe/a de la brigada especial las acciones desarrolladas.

Pandemia
e Coordinar con los/as brigadistas las acciones de recuperacion del MBD afectado.

prevencion de contagios que den las dependencias de salud pertinentes.
e Informar al/a la Jefe/a de la brigada especial las acciones desarrolladas por los/as brigadistas.

e Informar a los/as brigadistas las estrategias determinadas segun la gravedad de la situacién y las indicaciones para la proteccién y

Brigadista
documentalista

Dafio por agua, por fuego y por sismo

Realizar el levantamiento de la informacién estadistica en la ficha EDAN-MBD.
Registrar fotograficamente las actividades de las brigadas.

Revisar el mobiliario para el retorno del MBD a su emplazamiento de origen.
Verificar la estabilidad medioambiental de la zona afectada.

Llevar un registro escrito del MBD que pasa por triaje.

Brigadista de triaje

Dafio por agua y por fuego

Separar el MBD por tipo de soporte.

Priorizar el MBD muy mojado, asi como aquel MBD compuesto de papel estucado.

Conforme vayan terminando sus funciones especificas, los/as brigadistas apoyaran a la brigada de recuperacion.
Contar con los implementos adecuados para los procesos de estabilizacion.

Establecer un orden de prioridades para las acciones de estabilizaciéon para el MBD humedo y mojado.

Dafio por sismo
e Separar el MBD por tipo de soporte.
e FEstablecer un orden de prioridades para las acciones de estabilizacién del MBD afectado.

Revisar el MBD que presenten indicios de humedad o estén mojados y retirarlos del resto de la coleccion para su estabilizacion.
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e Contar con una pauta de manipulacion (ver numeral 6.2.3).
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Brigadista de
traslado

Dafio por agua, por fuego y por sismo

Revisar las vias de evacuacién para el traslado del MBD.

Usar contenedores para el traslado del MBD.

Retirar el MBD afectado y trasladarlo a la zona de triaje y posteriormente a la zona de recuperacion.

Transportar el MBD adecuadamente, ya sea en cajas de plastico o cajas de acuerdo con las pautas de manipulacién y transporte.
Trasladar en primer lugar el MBD que figure en la lista de prioridades (Anexo N° 8).

Monitorear la extraccion de humo y retiro de gases acumulados en la estacion.

Llevar el registro del MBD afectado.

itza FAU

mento
0500

AU

Brigadista de
recuperacion

Dafio por agua, por fuego y por sismo

e Solicitar los materiales necesarios para la recuperacion del MBD de acuerdo con el grado de afectacion.

e Realizar las actividades de estabilizacion y recuperacion del MBD afectado (ver numeral 6.3.4).

e FElaborar los medios de proteccion para el MBD afectado y determinar los irrecuperables.

e Evitar la disociacion del MBD.

e Llevar un registro de los procesos realizados en cada MBD (Anexo N°2).

Pandemia

e Tener conocimiento de las estrategias determinadas segun la gravedad de la situacion y las indicaciones para la proteccion y
prevencion de contagios.

e Coordinar con el/la brigadista de triaje la preparacion del ambiente de triaje y rehabilitacion con los materiales requeridos para la
recuperacion del MBD.

e Realizar las labores de conservacién pertinentes sobre los materiales donde se observen alteraciones. Asimismo, se estabilizan

aquellos MBD solicitados para digitalizar con el fin de reactivar las actividades operativas de servicio en la BNP.

Firmado digit
JIMENEZ AROTINCO
20131379863 soft

Motivo: Soy el autor
Fecha: 2023/06/22 11

Formato: Digital

Angelica FAU

del documento

:34:05-0500

Eirmack

La impresion de e

iconstituye una “COPIA NO CONTROLADA” a excepcion de que se indique lo contrario.

Firmado digitalmente por

Clasificacién: Interno

VILLALOBOS TERAN Leandro Samuel
FAU 20131379863 soft

otivo:
Fecha: 20:

g NFEMraroet-Martm FAt

20131379863 soft
Motivo: Soy el autor del documento
oy el autor del documento Fecha: 2023/06/22 16:40:04-0500

23/06/22 15:14:50-0500




Guia Cadigo DPC-OD-10
Acciones de la Brigada Especial para el rescate del material bibliografico documental frente a un desastre en la Estacion de Biblioteca Version 01
Publica “Ricardo Arbull Vargas” — El Agustino Pagina 29 de 46

Firmado digitalmente

otivo: Soy el autor del documento
Fecha: 2023/06/22 14:21:48-0500

Firmado digitalmente por

CARPIO OCHOA Kelly FAU
20131379863 soft

Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 2023/06/22 18:03:20-0500

Firmado digitalmente por
TORRES ACOSTA Lenin
FAU 20131379863 soft
Motivo: Soy el autor

del documento
el -¢Cha: 2023/06/22
A 10:43:15-0500

20131379863 soft
Motivo: Soy el autor del documento
] Fecha: 2023/06/22 10:38:02-0500

Firmado digitalmente por
TUCTO TRIGOSO Sandro FAU
20131379863 soft

Motivo: Soy el autor del

o s 06/23
echa:
;;—\ 13:16:45-0500

Firmado digitalmente por
np CONDEMAYTA QUISPE Maritza FAU

o)
2
©

ARG, Pautas de extraccion y estabilizacion por tipo de MBD

a. Material bibliografico

Descripcion Afectacion por agua Afectacion por fuego Afectacion por sismo
e Priorizar el retiro del MBD, con ambas manos, que

se encuentre en el primer nivel ya sea que circule | e Seguir las indicaciones

agua por el piso o no. de afectacion por agua,

Si el MBD hubiera caido del estante, se recoge del porgue esta directamente

piso conforme se encuentre sin acomodar las relacionado  con el o Seguir las indicaciones de afectacion por agua
Extraccion hojas. Si estdn muy mojados retirarlos sobre un método de extincion e El MBD que havan caido al suelo deben -reco erse
del material soporte plastico (mica) antes de colocarlo en las aplicado por los . qu y ! su ecogers
de la zona cajas caladas para su transporte. bomberos. p;lmeroh, S! esdtuweran acumulados deben refirarse de

afectada No transportar mas de tres volimenes al mismo | e La manipulacion debe afuera hacia adentro.

tiempo.

Los libros que no tengan una cubierta rigida
(papel, cartén) requieren de un soporte para su
traslado, a fin de reducir la deformacién
estructural.

ser més cuidadosa en los
bordes del MBD que se
vera mas afectado por el
fuego.

Estabilizacion
del MBD

Hay tres tipos de secado: Por ventilacién u oreo,
por absorcién y mediante el sellado al vacio (Ver
numeral 6.3.5).

MBD encuadernado:

e Si el MBD encuadernado
ha perdido parte o
totalmente su cubierta.
Colocarlo entre tapas de
cartén y atarlo con cinta
de algodon.

e Para proteger los bordes
considerar el
empaquetado en papel
Kraft.

Si el MBD encuadernado est4 en buen estado, pero
presenta alguna o ambas tapas sueltas, se recomienda
amarrar firmemente con una cinta de algodén de 1.5 cm
de ancho, cruzando la cinta alrededor de las tapas y el
lomo. Anudar en el lado del corte delantero.

Si hubiera perdido la encuadernacion, colocarlo entre
dos tapas de carton e intercalando una hoja blanca entre
las tapas y el documento, de manera que no esté en
contacto directo con el carton.

En el caso de las hojas sueltas o fragmentadas
almacenarlas en una carpeta que debe ser unos
milimetros méas grandes que el documento, con el fin de
que no se dafien sus bordes. Introducir las hojas
fragmentadas en un sobre cuatro solapas antes de
colocarlas en la carpeta.

Para MBD muy deteriorado se aplica el empaquetado,
directamente o colocandole unas tapas de carton.

20131379863 soft

o r
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b. Material audiovisual: CD, DVD

Afectacion por agua

Afectacion por fuego

Afectaciéon por sismo

Motivo: Soy el autor del documenfto
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Extraccién del

e Trasladar primero el material que encuentre tirado
en el piso y continle con los que permanecen en
las partes bajas de las estanterias o mobiliario.

e Para trasladar se debe colocar los contenedores
de manera vertical en las cajas de traslado.

e No apilar el material que este drenando agua en
las cajas de transporte.

e Forrar la base de los carros transportadores con
cartén corrugado para evitar impactos bruscos y
vibraciones durante la ruta hacia la zona de triaje.

e Seqguir las indicaciones

de afectacion por agua,
porque esta directamente

relacionado con el
método de extincién
aplicado por los
bomberos.

e Recordar que  este
material se encontrara

doblemente afectado por
fuego y agua, por lo que
su extraccibn se debe
realizar con sumo
cuidado.

e Trasladar primero el material que encuentre tirado en el

piso y luego el ubicado en la estanteria. La basqueda del
material debajo de probables escombros debe realizarse
al final.

Extraer cuidadosamente los contenedores sin hacer
movimientos bruscos, podrian afectarse partes como el
cabezal o dafiar las cintas.

Para trasladar colocar los contenedores estables de
manera vertical en las cajas de traslado y de forma
horizontal aquellos que se encuentren deteriorados.
Forrar la base de los carros transportadores con carton
corrugado grueso para evitar impactos bruscos y
vibraciones durante la ruta hacia la zona de triaje.

¢ — s 06/23
echa:
A\ 13:16:45-0500

Estabilizacion
del material

e En la zona de triaje las mesas destinadas para el
secado deben ser forradas con pellon.

e Clasificar los materiales por tipo de deterioros
(mojados, adheridos, entre otros).

e Utilizar ventiladores para reducir la concentracion
de humedad, este sistema hace circular el aire e
impide el crecimiento de moho.

e Es necesario que un especialista realice el
desmontaje y la limpieza de cabezales, casetes.

e Los CDs y DVD se limpiaran de forma superficial
con pafios y brochas suaves sin causar abrasion.

e Proveer al material de nuevas guardas vy
contenedores provisionales, estos deben ser
debidamente rotulados.

e Seqguir las indicaciones

de afectacion por agua,
porque esta directamente
relacionado con el
método de extincién
aplicado por los
bomberos.

e Hay que recordar que

este material se
encontrard  doblemente
afectado por fuego vy
agua, por lo que su
estabilizacion se debe
realizar con sumo
cuidado y la limpieza
puntual debe ser mas
escrupulosa.

Clasificar los materiales por tipo de deterioro (abolladura,
fragmentado, entre otros).

Usar brochas y/o aspiradoras para retirar el polvo
acumulado encima de los contendores.

Colocar en las mesas y emplee una aspiradora para
eliminar restos de polvo, previamente cubra el disco con
una malla para minimizar el impacto de absorcion.
Realizar la limpieza de CD, DVD con brochas suaves sin
causar abrasion.

Para limpiar los casetes recurrir a un especialista para su
desmontaje y limpieza de cinta y cabezales.

Proveer al material de nuevas guardas y contenedores
provisionales, estos deben ser debidamente rotulados.
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6.3.5.Técnicas y tratamientos paralarecuperacion del MBD

Firmado digitalmente por

Motivo: Soy el autor del documento
ﬁ Fecha 2023/06/22 14:21:48-0500

Las actividades descritas son las mas adecuadas a las posibilidades de la
entidad. Lo que no contraviene a la incorporacién de nuevas técnicas mas
eficientes y que la entidad pueda acceder a ellas. Para volimenes masivos
de MBD mojado se aplica la congelacion, pero es una técnica que contempla
varios frentes, el econdmico, el logistico y el adecuado conocimiento de la
técnica.

a.

Afectacién por agua

TIPO DE
SECADO

MBD
AFECTADO

TRATAMIENTO

Por
ventilaciéon
u oreo

Libros

Colocar los libros semiabiertos en forma vertical
(“tipo abanico”) apoyados en el corte inferior,
cuidando que no se produzca dafio estructural
(deformacién), e ir abriéndolo por partes conforme
vaya secando.

Utilizar ventiladores mecénicos para crear corrientes
de aire controladas dirigidas indirectamente al MBD
o se utilizan para mejorar la ventilacion del ambiente
debido al incremento de humedad debido al MBD
humedo.

Implementar un “tinel de viento”, para aprovechar
mejor la corriente de aire creada con los
ventiladores, creando un espacio envolvente.

e Cuando el libro este seco colocarlo bajo un tablero
ligero de madera.

Firmado digitalmente por °
n p CARPIO OCHOA Kolly FAU

20'\31 3798

63 s
. S0y o axtor del dosumento
; Poaha 2035106155 18105:50.0800

Firmado digitalmente por
bnp FEU 203131%%55% ig?t'" CDyDVD .
@-\ 1Fgcf}ia 20023/86/22 R
Maquina
de sellado
al vacio

Dejarlos secar apoyados en el canto.

Colocar papel secante entre algunas hojas evitando
la deformaciéon del lomo, colocarlo dentro de una
bolsa especial para este tipo de maquina y luego
aplicar el vacio. Esta operacion se repite en las otras
hojas, intercambiando el papel hasta el secado total.

Libros muy
mojados

Firmado digitalmente por
np CONDEMAYTA QUISPE Maritza FAU
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Motivo: Soy e\ utor del documento
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. Afectacion por fuego

El tratamiento para el MBD quemado, pero no mojado.

MBD
AFECTADO TRATAMIENTO
e Si el MBD encuadernado ha perdido parte o totalmente su
MBD cubierta. Colocarlo entre tapas de carton y atarlo con cinta de
algodon.
encuadernado .
e Para proteger los bordes considerar el empaquetado en papel
Kraft.
e Limpie la caja de proteccion con un pafio himedo.
e La caratula debe limpiarla con la esponja anti-hollin.
CD/DVD e Reemplazar la caja si estd en malas condiciones.
e Si el disco presenta suciedad limpiar con movimientos suaves
del centro del disco hacia los bordes.

*Para el caso de MBD quemado y mojado seguir las pautas de afectacion por agua.

La impresién de este documento constituye una “COPIA NO
CONTROLADA” a excepcion de que se indique lo contrario.
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c. Afectacion por sismo

El MBD sufre dafios fisicos por caida, compresion, golpes, entre otros,
por lo tanto, lo que se debe priorizarse es la proteccién de aquellos que
han sufrido deterioro.

TIPO DE a
PROTECCION ArbiEaC o]

e Si el material estd en buen estado, pero presenta alguna o
ambas tapas sueltas, se recomienda amarrar firmemente

Atado con una cinta de algodén de 1.5 cm de ancho, cruzando la
cinta alrededor de las tapas y el lomo. Anudar en el lado del
corte delantero.

e Permite la proteccion y un soporte firme del material al
colocarlo entre dos tapas de cartén e intercalando una hoja
blanca entre las tapas y el documento, de manera que no
esté en contacto directo con el cartén.

e Las tapas de cartdn deben ser al menos dos milimetros mas
grandes que el material a proteger.

e Usar cinta de algodon para amarrar las tapas y anudar en la
zona del corte delantero.

e No se utiliza cinta adhesiva de ningun tipo, es un medio de
proteccién sencillo, pero solo es transitorio y provisional.

e Los libros son envueltos firmemente con papel Kraft que
permita la proteccién del material deteriorado.

Tapas

Empaquetado

Fe°“f'2"23’76/”““’3Z‘F’EI‘?EPARACION DEL LUGAR DE RETORNO DEL MBD DESPUES DEL
TRATAMIENTO

bnp wrealonain’  Luego del desastre, los ambientes afectados, debe estar acondicionado para acoger el

FAU 20131379863 soft
o: Soy el a

— i MBD rescatado y estabilizado.

10:43:15-0500

7.1.

Flrmado digitalmente por
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7.2.

Recuperacion del lugar de retorno
Se deben realizar las siguientes actividades para su recuperacion:

Limpiar el mobiliario y estanteria de la estacion.

Reparar las instalaciones dafiadas.

Mejorar las condiciones ambientales de la estacion.

Contar con una buena ventilacion a fin de evitar el exceso de humedad.

Posteriormente debe efectuarse un monitoreo periddico de los MBD para
determinar si hay algun cambio o alteracion.

De no ser posible la recuperacion de la estacién, coordinar el acondicionamiento
de otra area para el almacenamiento del material estabilizado.

Traslado del MBD al espacio de origen

El/lLa Jefe/a de la brigada especial es el/la encargado/a de coordinar con el/la
encargado/a de la EBP el retorno del MBD a la estanteria, cuando se encuentre
estabilizado. Dicha actividad se efectia mediante la validacion del listado de
devolucion u otro documento consensuado.
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La estabilizacion reduce la aceleracion del deterioro causado por el desastre. De
este grupo algunos deben ser restaurados, por lo tanto, en el listado debe
indicarse dicha condicién para que sean intervenidos por los/a profesionales del
ECO posteriormente y conforme a la capacidad operativa del area.

Hay algunas consideraciones generales que se aplican a los materiales para su
traslado:

o El material de naturaleza organica que haya sido afectado por agua debe pasar
por un periodo de “cuarentena” por espacio de 30 dias a fin de observar si
aparecen microorganismos, en cuyo caso es tratado por servidores/as del
ECO.

¢ Rotular los contenedores y piezas individuales adhiriendo una hoja de papel
con informacion indicando su contenido sobre la caja o pieza.

8. ALMACENAMIENTO DE SUMINISTROS

Debido a las dimensiones de la EBP, se debe designar un contenedor para suministros
moévil, debidamente rotulado, en las instalaciones de la BNP, sede San Borja.

20131379863 soft

—— B8 s e esmapiantes descartables, pafios absorbentes, baldes pequefios, mopas, entre otros, cuyo
contenido es revisado anualmente por el personal que designe el/la Coordinador/a de
la brigada especial, con la finalidad de reemplazar aquellos que presenten caducidad.

Firmado digitalmente por
CARPIO OCHOA Kolly FAU
20131379863 5

Ao 3002 508 or del dogumento

rechs 08556122 095{05 contenedores son sefializados, de acuerdo al grafico N° 3; asimismo, son de acceso
facil, para lo cual emplean el uso de un precinto de seguridad de plastico (no cerradura).

['E’{‘Jid,if‘\;%?g’;ﬂ;?.;,‘;’m Los contenedores moviles almacenan materiales para una respuesta rapida como:

bn

»U

o st o Grafico N° 3: Informacién externa del contenedor moévil
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9. ANEXOS

e Anexo N° 1. Modelo de ficha EDAN-MBD.

« Anexo N° 2: Modelo de ficha de registro y seguimiento del MBD rescatados.

« Anexo N° 3: Listado de equipos y suministros.

e Anexo N° 4: Listado de contenedores moviles.

« Anexo N° 5: Modelo de ficha de traslado.

« Anexo N° 6: Modelo de ficha de reclutamiento para la brigada especial.

e« Anexo N° 7: Modelo de ficha de registro de los equipos de la brigada especial.
e Anexo N° 8: Planos de la EBP con el nivel de importancia del rescate del MBD.
« Anexo N° 9: Rutas de evacuacion del MBD rescatado.

La impresién de este documento constituye una “COPIA NO

lasificacion: |
CONTROLADA” a excepcion de que se indique lo contrario. Clasificacion: Interno

Formato: Digital

Firmado digitalmente por
SANCHEZ APONTE Manuel Martin FAU
20131379863 s

Wotvo: Soy el Cttor del dooumento
Fecha: 2023/06/22 16:40:04-0500

Firmado digitalmente por Firmado digitalmente por
JIMENEZ AROTINCO Angelica FAU np VILLALOBOS TERAN Leandrn Samuel
20131379863 soft FAU 20131379863 s

Motivo: Soy el autor del documento Motivo: Soy el autor del documento
: Fecha: 2023/06/22 11:34:05-0500 ﬁ Fecha: 2023/06/22 15:14:50-0500




bnp

7=

bn
—=

bnp

F—

bnp

e

=

b

¢ — s 06/23
echa:
A\ 13:16:45-0500

np

©

Guia

Cdbdigo DPC-OD-10
Acciones de la Brigada Especial para el rescate del material bibliografico documental frente a un desastre en la Estacién de | Version 01
Biblioteca Publica “Ricardo Arbull Vargas” — El Agustino Pagina 34 de 46
Firmado digitalmente por
o .
Feohas 2055/06/55 14.31:48.6500 Anexo N° 1: Modelo de ficha EDAN-MBD
o 1ER REPORTE - BRIGADA ESPECIAL
CARPIG OGHOA Kol AU
ARt oy & autor del documento
Fecha: 2023/06/22 18:03:20-0500 SEDE TIPO DE EVENTO
Sismo () Incendio ( ) Dafio por agua ( )
Fimado dtamento por UBICACION DENTRO DEL EDIFICIO: Fecha:
FAU 20131379863 soft N N . .
Mofivo: Soy el aior Sector Piso Hora de ingreso al repositorio:
Fecha: 2023/06/22
10:43:15-0500
CONDEAY TR GUISEE Waritza FAU MOBILIARIO MATERIAL
Motw, Sey el sutor del documento
Fecha: 2023/06/22 10:38:02-0500
% DE LA UNIDAD (4)
mado digi UNIDADES < AFECTADOS (6
Firma diamente ot TIPO (1) DANOS (3) | (LLENAR SOLO SI ESTA TIPO (5) (6)
Rioio: Soy e utor del (2 AFECTADO) (METROS LINEALES)
TIPO UNIDADES DANOS % DE LA UNIDAD TIPO DE MBD AFECTADOS
ESTANTE (E) Por mobiliario de un mismo Todgcl?‘:lLlf\n'TdSaAleg (s(a‘rido BIBLIO(}RAFICO (B) Se define por metros lineales.
tipo. En el caso de los i . PERIODICOS (P) En el caso de los estantes se
PLANOTECA (P) h h dafios en su estructura. Es un célculo .
ARCHIVADOR (A) estantes la unidad seria la aproximado del deterioro REVISTAS (R) mide el MBD que se almacena
OTROS (O)...... (indicar) cantidad de estantes que AFECTADO (A) sobre la unidad AUDIOVISUALES (A) en cada balda. En los muebles
""" pueden ser de 01 a varios Una parte de la unidad ha ' con cajones, se debe tener en
cuerpos sufrido dafios OTROS (0)........... cuenta cada uno.

Formato: Digital

JIMENEZ AROTINCO Angelica FAU
20131379863 soﬂ

0: Soy el autor del documento

Fecha 2023/06/22 ‘\1 34:05-0500

La impresion de es

"

VILLALOBOS TERAN Leandro Samuel

otiv r del documento
Fecha 2023/06/22 16:14:50-0500

Fimado digitalmen

onstituye una “COPIA NO CONTROLADA” a excepcién de que se indique lo contrario.

Clasificacién: Interno

20131379865 5
Motivo: Soy el a

locumento
Fecha: 2023/08/22 16 40 04-0500
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bnp
— [ 2DO. REPORTE - BRIGADA ESPECIAL
bnp B SEDE : TIPO DE EVENTO:
20131379863 soft H H ~
— Hhoc oy Sl ao aorumonto Sismo () Incendio ( ) Dafio por agua ( )
UBICACION DENTRO DEL EDIFICIO: Fecha:
Sector Piso
Firmado digitalmente por
bnp pi
— goglc‘ggfggégé% 122 MOBILIARIO MBD
AFECTADOS (3)
UNIDADES RIESGO(5
. TIPO (1) ) TIPO (4) )
bnp ggﬁggxg@iy;mmgu?s&m‘ FAU RECUPERADOS NO RECUPERADOS
Y — Feaha: 2004/06,/28 10636:05.0500
Firmado digitalmente por
bNp pak i
TIPO UNIDADES AFECTADOS TIPO RIESGO
ESTANTE (E) Por mobiliario de un mismo . , BIBLIOGRAFICO (B) Es definido en el TRIAJE, por
PLANOTECA (P) tipo. En el caso de los Eer;eerf:fngf’; ineo'i’)‘i’lgﬁo PERIODICOS (P) res ndices
ARCHIVADOR (A) estantes la unidad seria la REVISTAS (R) '
. que pudo recuperarse ALTO (A)
OTROS cantidad de estantes que ara su Uso AUDIOVISUALES (A)
() VTS (indicar) pueden ser de 01 a varios p : MEDIO (M)
cuerpos OTROS (O)........... BAJO (B)
Formato: Digital La impresién de es onstituye una “COPIA NO CONTROLADA” a excepcién de que se indique lo contrario. Clasificacion: Interno
. o Firmado digitalmente por
5:;&,";,\?22‘ AROTIfV“lCO Angelica FAU :IILLA’IiOBOS TERAN Leandro Samuel AFONTE Moot P A

20131379863 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 2023/06/22 16:40:04-0500

20131379863 so FAU 20131379863 soft
lotivo: Soy el autor del documento oy el autor del documento

r otivo:
Fecha: 2023/06/22 11:34:05-0500 Fecha: 2023/06/22 15:14:50-0500
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Anexo N° 2: Modelo de ficha de registro y seguimiento del MBD rescatado

FECHA: HORA DE INICIO:

TIPO DE DESASTRE: AGUA ( ) FUEGO ( ) SISMO ()

B S P I ICA. ... et e e
PRIORIDAD DE ATENCION: ALTA MEDIA BAJA

1. TIPO DE MBD

Bibliografico () Manuscrito () Cartografico ()
Periodico () Revista () Audiovisuales ()
Fotografia ( ) Otros

2. UBICACION DENTRO DEL EDIFICIO

Firmado digitalmente por
np LEIVA ALVAREZ Myriam FAU
20'\31 379863 soﬁ
r del documento

= Fo: 2023""”ﬁ“‘Z]I’ﬁE‘T{ITIFICACION DEL MDB

CARPIO OCHOA Kelly FA
20131379

bnp Firmado digl [a.nC;QdA%o topogréfico:

Motivo: Soy|el autor del documento
P—— " {"Niitiért"de ingreso

Otros:

Firmado digitalmente por
TORRES ACOSTA Lenin
np FAU 20131379863 soft
Motivo: utor

— 533“331.2"23’%/“ 3.1 Materiales que componen el MDB
Papel () Pergamino () Cuero ()
bn Flrmado dlg\ta\menle por . . .
20131379563 s ntor démmenéb ( ) Revista ( ) Audiovisuales ( )
ﬁ Fecha 2023/06
Otros

Firmado digitatiente por

0 Sandro FAU
bnp 20‘\313759863

Motivo: Soy el futor del

:x~

documento
Fecha: 2023/06/23
13:16:45-0500

4. CONTENEDOR

Estado fisico: Recuperable () Irrecuperable ()
Caja () Carpeta ()

Sobre () Estuche ()

Otros

La impresién de este documento constituye una “COPIA NO

Formato: Digital CONTROLADA” a excepq ndique lo contrario.

Clasificacién: Interno

Fimado dgitamments por

SANCHEZ APONTE Manuel Martin FAU
SO Taree6s o

Wotvo: Soy el Cttor del dooumento
Fecha: 2023/06/22 16:40:04-0500

Firmado digitalmente por
VILLALOBOS TERAN L eandro Samuel
FAU 20131379863 s

Motvo: Sy o1 actor-del documento
Fecha: 2023/06/22 15:14:50-0500

Firmado digitalmente por
n p JIMENEZ AROTINCO Angelica FAU

20131379863 soft

Motivo: Soy el autor del documento
ﬁ Fecha: 2023/06/22 11:34:05-0500
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5. DETERIORO

AFECTACION MBD CONTENEDOR

Total

Parcial

Minimo

Nada

Observaciones:

6. TRATAMIENTOS

n Firmado digitalthente por
LEIVA ALVARE. Myl’la A
p 20131379863 s A1 fngreso
oG- Soy ¢l ftor del documento
Focha: 2023/06[22 14:21:48.0500

»gcr

Firmado digitalmer
09| O J ciisisstaniAias 8 horas
20131379863 st
Motivo: Soy eI au!or del documento

Fecha: 2023/06/22 18:03:20-0500

»U

A las 24 horas
Flrmado digitalmpnte por
TORRES ACOSTI Lenin
np FAU 2013157983 soft

Moo: Soy el a

— K h°°‘zhmz%"/‘o%/
echa:
A 10:43:15-0500

N

7. SITUACION FINAL
Fin - por
np oD EMAY T AT Tz FAD
20137579863 sqft
Motivo: Soy el dutor del documento
V] Focha: 2023/06[22 10:38:02-0500

Firmado digitalfente por

TU 030 Sandro FAU
np 20131379863 s
Maotivo: Soy e futor del

— [nn
echa;
A 13:16:45-0500

8. RECOMENDACIONES

E3

9. ALTA

Fechay hora Persona que autoriza

La impresién de este documento constituye una “COPIA NO

Formato: Digital CONTROLADA” a excepq ndique lo contrario.

Clasificacién: Interno

Firmado digitalmont por

SANCHEZ APONTE Manuel Martin FAU
SO Taree6s o

Wotvo: Soy el Cttor del dooumento
Fecha: 2023/06/22 16:40:04-0500

Firmado digitalmente por
VILLALOBOS TERAN L eandro Samuel
FAU 20131379863 s

Motvo: Sy o1 actor-del documento
Fecha: 2023/06/22 15:14:50-0500

Firmado digitalmente por
n JIMENEZ AROTINCO Angelica FAU
20131379863 soft

Motivo: Soy el autor del documento
C Fecha: 2023/06/22 11:34:05-0500




Firmado digitalmente por
n p LEIVA ALVAREZ Myriam FAU
20131379863 soft
' Soy el attor del documento
f-—— Fosha, 2055106128 14131.45.0500

Firmado digitalmente por
CARPIO OCHOA Kelly FA
29131379863 soft

©

bn
/—_

Flrmado digitalmente por
TORRES ACO!
np KAAU 20131579863 sof

/—

Firmado digitalmente por
np CONDEMAYTA Qi
20131379563 oft

f—
bn

Firmado digitalmente por

TUCTO TR

20131379863 soft

Wotivo: Soy el autor del
documento

Fecha: 2023/06/23

13:16:45-0500

Fecha 2023/06/22
e 10:43:15-

Motivo: or
Fecha: 2023/06/22 10:38:02-0500

bnp
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Anexo N° 3: Listado de equipos y suministros

a. Equipos basicos de seguridad personal
(Calculo realizado para 4 brigadistas).

1 Mascarilla N95 Caja x 50 4

2 Guantes de nitrilo Caja x 50 pares 4

3 Mandil/Guardapolvo unidad 4
Chaleco de seguridad con bandas refractantes .

4 i unidad 4
(para los que ingresan a la zona de desastre)

5 Silbato unidad 4

6 Botas impermeables o zapatillas* par 4

* Daflo por agua y fuego

b. Equipos

1 Aspiradoras de tanque de agua unidad 01
Ventiladores eléctricos unidad 04
Céamara fotografica (memorias, baterias) unidad 01

ivo: Soy el autor del documento

Fecha 2023/06/22 18:03:20-0500

Suministros generales

STA Lenin

0500

TA QUISPE Maritza FAU

Soy e\ autor del documento

IGOSO Sandro FAU

1 Agua desmineralizada galon 10
2 Alcohol de 96° unidad 10
3 Base para cortar tamafio Al unidad 01
4 Balde, escurridor y mopa de algodén unidad 03
5 Bandejas de plastico de diferente tamafio unidad 10
6 Brochas de cerda suave (2" y 1.5”) unidad 10
Cajas de plastico con base y paredes perforadas
7 (de colores: rojo, amarillo y verde): 48 cms x 40 unidad 05
cms x 20 (altura) cms, 40 x 30 x 15.3 cms
Cinta de algodén de %2" x 33 mts cono 05
Cinta de seguridad 2” x 55 yd. (color rojo) unidad 05
10 | Cinta maskin tape de 2” x 40 yd. unidad 10
11 | Carton gris N° 30 (0.75 X 1.05 mts, 3.5 mm) resma 04
12 | Conos de sefializacion unidad 04
13 | Cuchillas cartoneras + repuesto de cuchillas unidad 20
14 | Escaleras de 03 pasos unidad 03
15 | Etiquetas autoadhesivas (4 x 2) Rollo x 1000 02
16 | Extension eléctrica x 10 mts unidad 2
17 | Formato de Ficha EDAN-MBD unidad 10
18 Forma_lto Ficha de registro y seguimiento de unidad 10
material rescatado
19 | Ganchos de plastico (de lavanderia) Paqg x 24 10
20 | Hisopos de algodén de madera Pag. x 100 05

Formato: Digital

Firmado digitalmente por
JIMENEZ AROTINCO Angelica FAU
20131379863 soft

ofivo: Soy el autor del documento
Fecha: 2023/06/22 11:34:05-0500

La impresién de este documento constituye una “COPIA NO
ndique lo contrario.

CONTROLADA” a excepq

Clasificacién: Interno

Firmado digitalmont por
Firmado digitalmente por

VILLALOBOS TERAN Leandro Samuel
FAU 20131379863 s

Motvo: Sy o1 actor-del documento
Fecha: 2023/06/22 15:14:50-0500

201 31379863 s

SANCHEZ APONTE Manuel Martin FAU

otivo: Soy eI aumr del documento
Fecha: 2023/06/22 16:40:04-0500
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Firmado digitalmente por
LEIVA ALVAREZ Myriam FAU
20131 379863 soﬂ

o0 Soy el autor del documento
Fecha 2023/06/22 14:21:48-0500

ﬁ‘
/__

Firmado digitaimente por
TORRES ACOSTA Lenin
K/IAU 20131379863 soft

Firmado digitalmente por
CARPIO OCHOA Kolly FAU
20131379863 5

S Ro% ot tor del documento
Porhe 209410655 18105:50.0800

bnp
/—}

Fecha 2023/06/22
10:43:15-0500

Firmado digitalmente por
CONDEMAYTA QUISPE Maritza FAU
20131379563 oft

Motivo: Soy e\ autor del documento
Fecha: 2023/06/22 10:38:02-0500

Firmado digitalmente por

TUCTO TRIGOSO Sandro FAU

20131379863 soft

Wotivo: Soy el autor del
documento

Fecha: 2023/06/23

13:16:45-0500

bn

21 | Lapices de grafito (2B) Cajax 12 10
22 | Lapicero unidad 10
23 | Mesas plegables (1.83 x .76 cms) unidad 02
24 | Pabilo de algodon N° 20 x 250 grs. unidad 10
25 | Pafios de microfibra unidad 20
26 | Papel kraft, 48 gr. (1.20 x .75 mts) resma 06
27 | Papel klupack, 85 gr. (1.21 x 1.55 mts) resma 06
28 | Plastico transparente rollo 05
29 | Regla de metal (1 mty 60 cms) unidad 05
30 | Stretch film (20" x 20 micras x 3.5 kg) rollo 01
31 | Tajador de mesa unidad 02
32 | Trapeadores de algoddn unidad 10
33 | Tijeras unidad 05
34 | Wincha de 30 mts. unidad 02

Suministros bésicos por tipo de brigadista

Formato de Ficha EDAN-MBD

Documentacion
Cémara fotografica o celular
Cinta métrica

Etiquetas autoadhesivas

Formato Ficha de registro y seguimiento de MBD rescatado
Léapices de grafito y lapiceros indelebles

Cinta maskin tape de 2”
Escaleras de 3 pasos
Agua destilada

Baldes plasticos
Cémara fotogréfica

Traslado EPP

Lapiz

Papel bond en resma
Papel toalla

Pera de aire

Carton corrugado grueso
Tela no tejida de pelén

Carros transportadores (formato estandar y formato grande)
Cajas de plastico (de colores: rojo, amarillo y verde)

Jabas de plasticos con asa (cosecheras) Medidas: Largo: 52.2 cm /
Ancho: 36.2 cm / Altura: 31.5 cm / Capacidad: 50 kilogramos

Papel Kraft

Cuchillas cartoneras
Base para cortar
Ventiladores

Brochas de cerda suave
Esponja de celulosa
Cinta de algodon
Tijeras

Pafios de microfibra
Alcohol

Agua desmineralizada
Hisopos

Pabilo

Estabilizacion

Firmado digitalmente por
20131379863 soft
Fecha: 2023/06/22 11:34:05-0500

Formato: Digital

JIMENEZ AROTINCO Angelica FAU

ofivo: Soy el autor del documento

La impresién de este documento constituye una “COPIA NO
CONTROLADA” a excepq ndique lo contrario.

Clasificacién: Interno

Fimado dgitamments por
Firmado digitalmente por

VILLALOBOS TERAN Leandro Samuel
FAU 20131379863 s

Motvo: Sy o1 actor-del documento
Fecha: 2023/06/22 15:14:50-0500

20131379863
otivo: Soy eI aumr del documento
Fecha: 2023/06/22 16:40:04-0500

SANCHEZ APONTE Manuel Martin FAU
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Ganchos para secar ropa (de lavanderia)

Aspiradora con filtro HEPA

Baldes

Bandejas de plastico de 50 x 60 x 10 cms

Bisturi, espatulas dentales, cuchillas, bombines

Cable de extension

Céamara fotogréfica

Dataloggers

Equipos deshumidificadores

Grapas

Lapices, borradores, tajadores

Mesas amplias o de tableros de 100x200 cms. C/ ligera inclinacion
(aprox. 20°) con topes en 3 lados, estas podrian ser plegables o tener
el sistema de mesas de arquitectos

Papel secante

Rejillas pléasticas tipo escurridor

Tela pel6n sin adhesivo

Otros
adicionales

Firmado digitalmente por
LEIVA ALVAREZ Myriam FAU
20131379863 soft

lotivo: Soy el autor del documento
Fecha: 2023/06/22 14:21:48-0500

Megéafono

Mopas de algodén

Cubetas de plastico de 5 lts.

Aspiradoras de tanque de agua

Rollo de cinta de sefializacion (amarilla y roja)
Conos de sefializacion

Extensiones eléctricas

Firmado digitalmente por
CARPID OCHOA Kelly FAU
20131379863 5

. S0y o axtor del dosumento
Poaha 2035106155 18105:50.0800

©

bn
A/

bn
—=

Firmado dlg\talmente por
TORRES ACOSTA Lenin
np FAy 20131379863 soft
0 o S y

- F h 2023/06/22
/ 13:‘23515»0500

Firmado digitalmente por
np CONDEMAVTA QUISPE Maritza FAU
20131379863 s
Motivo: Soy e\ cu r del documento
f" Fecha 2023/06/22 10:38:02-0500

Firmado digitalmente por
TUCTO TRIGOSO Sandro FAU
20131379863 soft

Wotivo: Soy el autor del

e PS5 06/23
- echa:
/ 13:16:45-0500

O
=2
©

Formato: Digital

La impresién de este documento constituye una “COPIA NO
CONTROLADA” a excepq

. . Clasificacién: Interno
ndique lo contrario.

Firmado digitalmente por
n p JIMENEZ AROTINCO Angelica FAU

20131379863 soft

Motivo: Soy el autor del documento
f—_ Fecha: 2023/06/22 11:34:05-0500

Firmado digitalmente por
VILLALOBOS TERAN L eandro Samuel
FAU 20131379863 s

Motvo: Sy o1 actor-del documento
Fecha: 2023/06/22 15:14:50-0500

Fimado dgitamments por
ANCHEZ APONTE Manuel Martin FAU
SO

63 s
otivo: Soy eI aumr del documento
Fecha: 2023/06/22 16:40:04-0500
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Anexo N° 4: Listado de contenedores moéviles

1 Guantes de nitrilo caja 01
2 Mascarilla N95 caja 01
3 Balde, escurridor y mopa de algodén unidad 02
4 Cinta de seguridad 2” x 55 yd. (color rojo) unidad 01
5 Esponjas de celulosa u otro similar unidad 20
6 Trapeadores de algodén unidad 10
7 Conos de sefializacion unidad 04
8 Plastico transparente (3 mts de ancho x 5 mts) unidad 01
9 Cajas de plastico con base y paredes perforadas (color
blanco): 48 cms x 40 cms x 20 (altura) cms, y 40 x 30 x unidad 01
o distament 15.3 cms*

LA ALVARES Myriom FAU

RRoio, Sov eFautor del docurfento . .

Fecha: 2023/06/22 14:21:48-08p0 10 Carton (A3, A4) unidad 20

frmado aigraments O T8 Utilizar formato de registro segin Grafico N° 3

CARPID OCHOA Kelly FAU
20131379863 5

. S0y o axtor del dosumento
Poaha 2035106155 18105:50.0800

©

bn
=

bn
—=

Firmado dlg\talmente por
TORRES ACOSTA Lenin
np FAy 20131379863 soft
0 o S y

- F h 2023/06/22
/ 13:‘23515»0500

Firmado digitalmente por
np CONDEMAVTA QUISPE Maritza FAU
20131379863 s
Motivo: Soy e\ cu r del documento
f" Fecha 2023/06/22 10:38:02-0500

Firmado digitalmente por
TUCTO TRIGOSO Sandro FAU
20131379863 soft

Wotivo: Soy el autor del

e PS5 06/23
- echa:
/ 13:16:45-0500

O
=2
©

La impresién de este documento constituye una “COPIA NO

Formato: Digital CONTROLADA” a excepq ndique lo contrario.

Clasificacion: Interno

Fimado dgitamments por
ANCHEZ APONTE Manuel Martin FAU
SO

63 s
otivo: Soy eI aumr del documento
Fecha: 2023/06/22 16:40:04-0500

Firmado digitalmente por
VILLALOBOS TERAN L eandro Samuel
FAU 20131379863 s

Motvo: Sy o1 actor-del documento
Fecha: 2023/06/22 15:14:50-0500

Firmado digitalmente por
n p JIMENEZ AROTINCO Angelica FAU

20131379863 soft

Motivo: Soy el autor del documento
f—_ Fecha: 2023/06/22 11:34:05-0500
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Anexo N° 5: Modelo de ficha de traslado
bnp
e .
E= Ficha de traslado del MBD
REPOSITORIO > TRIAJE
N° de MBD: Fecha:
Procedencia: Hora:
Responsable de entrega:
Nombre y Apellido Firma
Responsable de recepcién:
Nombre y Apellido Firma
Firmado digitalmente por
bnp gL AL
ﬁ Fecha 202%/%6/22 14;1 fs‘:l(;rﬁnﬂel)n °
TRIAJE > REPOSITORIO
Firmado digitalmente por
bnp B =i
ﬁ Fecha 202%/06/22 18:03:20-0500
N° de MBD: Fecha:
Flrmado dngwtalmente por
bnp Fﬁ”{{:%f&ims“ Procedencia: Hora:
Fecha: 2023/06/22
15:::::""~\ 10:43:15-0500
Firmado digitalmente orReSponsable de entrega.
bn 20131379513 ?UIS?EE Maritza FAU
ﬁ Fecha 2023/06/2201l?g:!dl%cﬁrg(?omo Nombre y Ape|||d0 Flrma
Fmaso agaimene lR@SPONSAble de recepcion:
bnp 20131375'&3'6630891Samj Fau
Motivo: SOV el autor del
ey Nombre y Apellido Firma

Formato: Digital

Firmado digitalmente por
JIMENEZ AROTINCO Angelica FAU
20131379863 soft

Motivo: Soy el autor del documento
C Fecha: 2023/06/22 11:34:05-0500

La impresién de este documento constituye una “COPIA NO
CONTROLADA” a excepq ndique lo contrario.

Clasificacién: Interno

F\rmado digitalmente por
SANCHEZ APONTE Manuel Martin FAU
20131379853

otivo: Soy el Cttor del dooumento
Focha: 2025/06/22 16:40:04.0500

Firmado digitalmente por
VILLALOBOS TERAN L eandro Samuel
FAU 20131379863 s

Motvo: Sy o1 actor-del documento
Fecha: 2023/06/22 15:14:50-0500




Firmade digiainjonte por
np LEIVA ALVAREZ M
BOTA1375865 oof
Motivo: Soy el alitor del dochimento
f‘— Fecha: 2023/06/p2 14:21:4810500

©

bn
/—‘

Firmado digitalmgnte por

TORRES ACOSTA L
np FAU 20751370868 worr
cfor

Motlvo Soy el a

documen
- Fecha 2023/06/2p
f- 10:43:15-0500

Firmado digitalrhente por
np CONDEMAYTA|Q!
20131379863 sqft
Motivo: Soy e\ utor del ¢
f‘— Focha: 2003106 [72 TUF3%:
—_

Firmado digi p
TUCTO TRIGO$0 Sandro HAU
20131379863 s
Wotivo: Soy el futor del

do

bnp
—

cumer
Fecha: 2023/06(2:
13:16:45-0500
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Anexo N° 6: Modelo de ficha de reclutamiento para la brigada especial

Direccién o area de trabajo:
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Anexo N° 7: Modelo de ficha de registro de los equipos de la brigada especial

Titulares Suplentes

N° | Nombres y Direccién Numero N° Nombres y apellidos Direccién Numero
apellidos celular celular

1 1

2 2

3 3

20131379863 sof
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1 1
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3 3

*Todo personal externo (locadores) que forme parte del ECO sera distribuido de acuerdo a
las necesidades y casuisticas pertinentes, por el/la Coordinador/a de la brigada especial.
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Frmado dgiments por Anexo N° 8: Plano de la EBP con el nivel de importancia del rescate del MBD
LEIVA ALVAREZ Myriam FAU

20131379863 soft

Motivo: Soy el autor del documento

/‘ Fecha: 2023/06/22 14:21:48-0500
o—

bnp

J&_ JOSE ABELARDO QUAFIONES

Firmado digitalmente por
CARPIO OCHOA Kelly FAU

20131379863 soft VEREDA VEREDA

Motivo: Soy el autor del documento
/— B Fecha: 2023/06/22 18:03:20-0500

Firmado digitalmente por \_(—
TORRES ACOSTA Lenin A
p FAU 20151379863 soft
Motivo: Soy el atrtor {}
= -—

=]

del documento

el -ccha: 2023/06/22
A 1045715-0500

Firmado digitalmente por
n p CONDEMAYTA QUISPE Maritza FAU
20131379863 soft
Motivo: Soy el autor del documento
)l Focha: 2023/06/22 10:38:02-0500
e
Firmado digitalmente por
TUCTO TRIGOSO Sandro FAU
n p 20131379863 soft
Mofivo: Soy el autor del
el 25 06123
al Focha:
/\ 13:16:45-0500

oonn
‘14\{\

D
|

VEREDA

sl it

P Y

;ﬁ:ﬁg

s ~ 4 < LEYENDA
® | ‘\ E e
[ ; ; ——
:
o
W W
ORDEN DE PRIORIDAD - RESCATE MBD © | rconminn
JAROed O o LAMOAS
———3| o
Texias rdanties
2 Textos de cbras genardies 8 a "
3 Ciencias socicles y ofos texdos c 3
4 Crencias puras y aplcodas ) 4
5 Litesctura e Hstona 3 !
3 Textos de referencia ¥ 2 e PCO-01
Formato: Digital La impresion de estgaiasumantasgonstituye una “COPIA NO CONTROLADA” a excepcion de que se indique lo contrario. Clasificacion: Interno

Firmado digitalmente por

SANCHEZ APONTE Manuel Martin FAU
20131379863 soft

Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 2023/06/22 16:40:04-0500

Firmado digitalmente por
JIMENEZ AROTINCO Angelica FAU
20131379863 soft

otivo: Soy el autor del documento
Fecha: 2023/06/22 11:34:05-0500

Firmado digitalmente por
VILLALOBOS TERAN Leandro Samuel
FAU 20131379863 soft

otivo: Soy el autor del documento
Fecha: 2023/06/22 15:14:50-0500




Guia Cadigo DPC-OD-10
bnp Acciones de la Brigada Especial para el rescate del material Versién 01
e bibliografico documental frente a un desastre en la Estacion de .
Biblioteca Publica “Ricardo Arbul( Vargas” — El Agustino Pagina 46 de 46

Anexo N° 9: Rutas de evacuacion del MBD rescatado

« Segun lo indicado en el Anexo N° 8, se considerara la ruta de evacuacion del MBD que
tendra como destino la zona de triaje, ubicada adyacente a la EBP, la cual cuenta con
un cerco Vvivo parcial. La evacuacion se efectla por la puerta principal de la edificacion,
se sigue por el patio de estructura metalica hacia el sendero peatonal con gradas, en
direccion a la zona central del Parque Triangular, luego, al bajar las gradas, se avanza
aproximadamente 3.00 metros y se gira a la izquierda para llegar a un area verde.

« Cabe mencionar que, el area libre cuenta con piso de césped natural y se encuentra
bajo arboles de mediana y gran altura permitiendo la instalacion de carpas y mesas de
trabajo.
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