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RESOLUCION DE GERENCIA GENERAL N° 000003-2024-BNP-GG
Lima, 08 de enero de 2024
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VISTOS:

El Informe Técnico N° 000028-2023-BNP-GG-OA-EAF de fecha 10 de noviembre de
2023, del Equipo de Trabajo de Administracion Financiera de la Oficina de Administracion;
el Informe N° 000107-2023-BNP-J-DGC-EPDP de fecha 20 de noviembre de 2023, del
Equipo de Trabajo de Procesamiento de Publicaciones Digitales y Periddicas de la
Direccion de Gestion de las Colecciones; el Informe N° 000124-2023-BNP-J-DGC-EPME
de fecha 22 de noviembre de 2023, del Equipo de Trabajo de Procesamiento de
Monografias y Materiales Especiales de la Direccion de Gestion de las Colecciones; el
Memorando N° 000608-2023-BNP-J-DGC de fecha 22 de noviembre de 2023, de la
Direccion de Gestion de las Colecciones; el Informe N° 000136-2023-BNP-J-DAPI-GBPL
de fecha 15 de noviembre de 2023, de la Gran Biblioteca Publica de Lima; el Memorando
N° 000898-2023-BNP-J-DAPI de fecha 20 de noviembre de 2023, de la Direccién del
Acceso y Promocion de la Informacion; el Informe Técnico N° 000024-2023-BNP-J-DPC-
ECU de fecha 29 de noviembre de 2023, del Equipo de Trabajo de Custodia de la
Direccién de Proteccion de las Colecciones; el Informe Técnico N° 000053-2023-BNP-J-
DPC-EG de fecha 29 de noviembre de 2023, del Equipo de Trabajo Gestion del Patrimonio
Bibliografico Documental de la Direccién de Proteccion de las Colecciones; el Memorando
N° 000496-2023-BNP-J-DPC de fecha 29 de noviembre de 2023, de la Direcciéon de
Protecciéon de las Colecciones; el Informe N° 000352-2023-BNP-GG-OTIE-EDSI de fecha
30 de noviembre de 2023, del Equipo de Trabajo de Desarrollo de Sistemas de
Informacidn de la Oficina de Tecnologias de la Informacién y Estadistica; el Memorando N°
000867-2023-BNP-GG-OTIE de fecha 30 de noviembre de 2023, de la Oficina de
Tecnologias de la Informacién y Estadistica; el Informe Técnico N° 000082-2023-BNP-GG-
OPP-EMO de fecha 01 de diciembre de 2023, del Equipo de Trabajo de Modernizacién de
la Oficina de Planeamiento y Presupuesto; el Memorando N° 001810-2023-BNP-GG-OPP
de fecha 01 de diciembre de 2023, de la Oficina de Planeamiento y Presupuesto; el
Informe Legal N° 000005-2024-BNP-GG-0OAJ de fecha 05 de enero de 2024, de la Oficina
de Asesoria Juridica; y,
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CONSIDERANDO:

Que, los articulos 2 y 3 de la Ley N° 30570, Ley General de la Biblioteca Nacional del
Pert establecen que la Biblioteca Nacional del Perd es un organismo publico ejecutor
adscrito al Ministerio de Cultura y es el ente rector del Sistema Nacional de Bibliotecas, de
conformidad con lo establecido en la Ley N° 30034, Ley del Sistema Nacional de
Bibliotecas; y, ajusta su actuacién a las normas aplicables que regulan el sector cultura;

Que, el inciso 1.2.1 del articulo 1 del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley
’ del Procedimiento Administrativo General, aprobado mediante Decreto Supremo N° 004-
2019-JUS, establece que son actos de administracion interna de las entidades, los “(...)
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destinados a organizar o hacer funcionar sus propias actividades o servicios. Estos actos
son regulados por cada entidad (...)”;

Que, el numeral 7.1 del articulo 7 del referido TUO de la Ley N° 27444, dispone lo
siguiente: “Los actos de administracidn interna se orientan a la eficacia y eficiencia de los
servicios y a los fines permanentes de las entidades. Son emitidos por el érgano
competente, su objeto debe ser fisica y juridicamente posible (...)";

Que, el literal m) del articulo 3 del Reglamento de Organizacién y Funciones de la
Biblioteca Nacional del Peru, aprobado por Decreto Supremo N° 001-2018-MC, prescribe
como una de las funciones generales de la Biblioteca Nacional del Peru, la siguiente:
“Mantener actualizado el inventario fisico nacional de los bienes bibliograficos que forman
parte del patrimonio cultural de la nacién”:

Que, mediante Resolucion Jefatural N° 064-2018-BNP, se cred, entre otros, el
Equipo de Trabajo de Administracion Financiera, a cargo de la Oficina de Administracion.
Dicho equipo de trabajo rige sus funciones en el marco del Sistema Nacional de Tesoreria
y del Sistema Nacional de Contabilidad, de conformidad con el numeral 3.3 del Anexo de
la mencionada resolucion;

Fecha: 2004/01/08
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Que, el Equipo de Trabajo de Administracion Financiera de la Oficina de
Administracion tiene entre sus funciones, formular normas, lineamientos y directivas
internas para el mejor desempefio de sus funciones y las del Pliego, de conformidad con la
normatividad del Sistema Nacional de Tesoreria y Contabilidad;

Que, los incisos 1, 2, 3y 4 del numeral 7.2 del articulo 7 del Texto Unico Ordenado
del Decreto Legislativo N° 1438, aprobado por Decreto Supremo N° 057-2022-EF, sefalan
gue las Oficinas de Contabilidad o las que hagan sus veces en las entidades del Sector
Publico, tienen entre sus funciones las siguientes: “1. Proponer las politicas y
procedimientos contables de la entidad conforme al marco para la preparacion de
informacion financiera y procedimientos establecidos por la Direccion General de
Contabilidad Publica, cuando corresponda. Estas politicas y procedimientos son
aprobados con actos resolutivos de la entidad” “2. Analizar las transacciones y otros
hechos econémicos de la entidad y determinar su adecuado tratamiento contable,
conforme a las politicas y procedimientos contables™  “3. Efectuar las acciones
conducentes para el reconocimiento, medicion y presentacion de las transacciones y otros
hechos econdémicos de la entidad con fines de la informacion financiera”y “4. Conciliar los
saldos de las cuentas contables con las dependencias, oficinas o areas de la entidad, que
contribuya a asegurar la fiabilidad de la informacion financiera e informacion
presupuestaria (...)";

Fecha: 2004/01/08
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Que, mediante la Resolucion Directoral N° 011-2021-EF/51.01, se aprobd la
Directiva N° 003-2021-EF/51.01 “Lineamientos Administrativos para la Depuracion vy
Sinceramiento Contable de las Entidades del Sector Publico y Otras Formas Organizativas
No Financieras que administren Recursos Publicos”, la cual tiene por objeto establecer los
lineamientos administrativos para la depuracién y sinceramiento contable de las entidades
del Sector Publico y otras formas organizativas no financieras que administren recursos
publicos, que permitan un buen punto de partida para la preparacion e inicio del proceso
de adopcion plena de las Normas Internacionales de Contabilidad del Sector Publico
(NICSP), en cumplimiento del numeral 4.1 del articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1438,
Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Contabilidad y de la Resolucion Directoral N°
010-2021-EF/51.01. Estos Lineamientos, son parte del proceso de implementacion gradual
de las NICSP, que tienen como finalidad brindar mayor transparencia a la rendicion de
cuentas de las Entidades, respecto de la gestion de los recursos publicos; asi como,
contribuir a la toma de decisiones por los usuarios de la informacion financiera;
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Que, por medio de la Resolucion Directoral N° 010-2022-EF/51.01, se aproboé la
Directiva 005-2022-EF/51.01 “Normas para la preparacién y presentacion de la
informacion financiera y presupuestaria de las entidades del sector publico y otras formas
organizativas no financieras que administren recursos publicos para el ejercicio fiscal y los
periodos intermedios”;

Que, el literal b) del numeral 4.2 de la Directiva N° 003-2021-EF/51.01 sefala que la
Depuracion y sinceramiento contable “Es el conjunto de actividades orientadas a
determinar la existencia real de activos y pasivos de la Entidad y su correspondiente
medicion, a fin de que los estados financieros cumplan con las caracteristicas
fundamentales de relevancia y representacion fiel. Esto se logra, excluyendo de los
estados financieros todo valor contable que no satisfaga la definiciébn y los criterios de
reconocimiento, e incluyendo valores que, si cumplan dichos requerimientos, o
reclasificando cuentas contables de acuerdo con su naturaleza”,

Que, la Oficina de Administracion, a través de su Equipo de Trabajo de
Administracion Financiera propuso la aprobacion de la propuesta de Directiva “Conciliacion
Fisica y Contable del Material Bibliografico Documental registrado en los Estados
Financieros de la Biblioteca Nacional del Peru” y sefial6é en el Informe Técnico N° 00028-
2023-BNP-GG-OA-EAF la necesidad de aprobar dicha propuesta de Directiva por los
argumento antes expuestos;

Que, mediante los documentos de vistos, los érganos intervinientes emitieron opinién
favorable a la propuesta de Directiva;

Que, a través de la Resolucion Jefatural N° 000180-2023-BNP, la Jefatura de la BNP
delegd en el Gerente General para el afio fiscal 2024 la facultad de aprobar y modificar
directivas, manuales de procedimientos y todo tipo de disposiciones internas vinculadas a
la conduccién de la institucion;

Que, mediante el Informe Legal N° 000005-2024-BNP-GG-OAJ, la Oficina de
Asesoria Juridica emitié opinion legal favorable, recomendando la emision de la resolucion
gque apruebe la Directiva “Conciliacion Fisica y Contable del Material Bibliografico
Documental registrado en los Estados Financieros de la Biblioteca Nacional del Peru”;

Con el visado de la Direccion de Gestion de las Colecciones, la Direccién del Acceso
y Promocién de la Informacién, la Direccion de Proteccion de las Colecciones, la Oficina
de Administracion, la Oficina de Tecnologias de la Informacién y Estadistica, la Oficina de
Planeamiento y Presupuesto, la Oficina de Asesoria Juridica, del Equipo de Trabajo de
Procesamiento de Monografias y Materiales Especiales de la Direccién de Gestion de las
Colecciones, el Equipo de Trabajo de Procesamiento de Publicaciones Digitales y
Periddicas de la Direccion de Gestion de las Colecciones, el Equipo de Trabajo de
Custodia de la Direccion de Proteccién de las Colecciones, el Equipo de Trabajo de
Gestion del Patrimonio Bibliografico Documental de la Direccion de Proteccién de las
Colecciones, el Equipo de Trabajo de Administracion Financiera de la Oficina de
Administracion; y, el Equipo de Trabajo de Desarrollo de Sistemas de Informacion de la
Oficina Tecnologias de la Informacién y Estadistica;

De conformidad con la Ley N° 30570, Ley General de la Biblioteca Nacional del Peru;
el Decreto Supremo N° 001-2018-MC, que aprueba el Reglamento de Organizacion y
Funciones de la Biblioteca Nacional del Perd; el Decreto Supremo N° 057-2022-EF, que
aprueba el Texto Unico Ordenado del Decreto Legislativo N°1438, Decreto Legislativo del
Sistema Nacional de Contabilidad; la Resoluciéon Directoral N° 010-2022-EF/51.01, que
aprueba la Directiva N° 005-2022-EF/51.01 “Normas para la preparacion y presentacion de
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la informacién financiera y presupuestaria de las entidades del sector publico y otras
formas organizativas no financieras que administren recursos publicos para el ejercicio
fiscal y los periodos intermedios”; la Resolucion Directoral N° 011-2021-EF/51.01, que
aprueba la Directiva N° 003-2021-EF/51.01 “Lineamientos Administrativos para la
Depuracion y Sinceramiento Contable de las Entidades del Sector Publico y Otras Formas
Organizativas No Financieras que administren Recursos Publicos”; y, demas normas
pertinentes;

SE RESUELVE:

Articulo 1.- APROBAR la Directiva denominada “Conciliaciéon Fisica y Contable del
Material Bibliografico Documental registrado en los Estados Financieros de la Biblioteca
Nacional del Perd”, que como anexo forma parte integrante de la presente resolucion.

Articulo 2.- ENCARGAR a la Oficina de Tecnologias de la Informacién y Estadistica
la publicacion de Ila presente Resolucibn en la péagina web institucional
(http://lwww.bnp.gob.pe).

Registrese y comuniquese.

Firmado digitalmente por:

CARLOS FELIPE PALOMARES VILLANUEVA
Gerente General

Biblioteca Nacional del Peru
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OBJETIVO

bnp

gA"U*;‘msjiﬂ?;;g;IEstablecer las disposiciones que regulen el control y registro de la conciliacion

documert fisica y contable del material bibliografico documental registrado en los estados
financieros y que custodia la Biblioteca Nacional del Peru, en sus diferentes sedes.

n

-
3
8
S
&
IS
S
55
3
S
&
2
&
»
2
@
5
8
&

Firmado d'\gita\menﬁ por
CCASA CONDORI
bn p 50159976865 soft FINALIDAD
Motivo: Soy el autor

del documento
e e "echa: 2024/01/08
16:58:24-0500

Identificar y validar la existencia del material bibliografico documental registrado
en los estados financieros de la Biblioteca Nacional del Per(, en sus diferentes
sedes, a fin de excluir de los estados financieros todo valor contable que no sea
concordante con su definicion y los criterios de reconocimiento, asi como
actualizar la informacion existente.

.  BASE NORMATIVA

e Ley N° 31253, Ley que regula el Deposito legal en la Biblioteca Nacional del
Perd como instrumento para preservar y difundir el patrimonio bibliografico,
sonoro, visual, audiovisual y digital nacional.
e Ley N° 30570, Ley General de la Biblioteca Nacional del Peru.
bnp [t Ley N° 28296, Ley General de Patrimonio Cultural de la Nacion.
ot Syt oo 0 DCreto Supremo N° 003-2022-MC, que aprueba el Reglamento de la Ley
N° 31253, Ley que regula el Deposito legal en la Biblioteca Nacional del Peru
como instrumento para preservar y difundir el patrimonio bibliogréafico, sonoro,
visual, audiovisual y digital nacional.
e Decreto Supremo N° 001-2018-MC, que aprueba el Reglamento de
Organizacién y Funciones de la Biblioteca Nacional del Pera.
s smemenene ® DECTET0 Supremo N° 054-2018- PCM, que aprueba los Lineamientos de
bnp aimEs e < Organizacion del Estado.

P —— “iimm s Decreto Supremo N° 010-2017-MC, que aprueba el Reglamento de la Ley
N° 30570, Ley General de la Biblioteca Nacional del Pera.

e Decreto Supremo N° 011-2006-ED, que aprueba el Reglamento de la Ley

N° 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacién.

Resolucion de Gerencia General N° 000067-2021-BNP-GG, que aprueba la

Directiva denominada “Disposiciones para la verificacion fisica del material

bibliografico documental que custodia la Gran Biblioteca Publica de Limay las

Estaciones de Bibliotecas Publicas”.

e Resolucion de Gerencia General N° 000066-2021-BNP-GG, que aprueba la
Directiva denominada “Disposiciones para el inventario del material
bibliografico documental que custodia la Biblioteca Nacional del Pert — sede
San Borja”.

e Resolucion de Gerencia General N° 000042-2021-BNP-GG, que aprueba la
Directiva denominada “Lineamientos para el descarte del material bibliografico
documental en la Biblioteca Nacional del Peru”.

e Resolucion de Gerencia General N° 000040-2020-BNP-GG, que aprueba la
Directiva denominada “Lineamientos para la seleccion del material bibliogréafico
documental a ser adquirido por la Biblioteca Nacional del Peru”.

e Resolucion de Gerencia General N° 096-2019-BNP-GG, que aprueba el
Instructivo de “Manipulacién del Material Bibliografico Documental”.

)

o0
< =l
o

63 sof
ivo: Soy el
4,

autor del documento
/01/08 16:11:49-0500
[ ]

Péagina 2 de 15



Firmado digitalmente por
SANCHEZ APONTE Manuel Martin
FAU 20131379863 soft

Mofivo: Soy el autor del documento
Fecha: 2024/01/08 15:05:44-0500

Conciliacion fisica y contable del material bibliografico documental registrado en los estados
financieros de la Biblioteca Nacional del Pert

2024

Firmado digitalmente por

CARPIO OCHOA Kelly FAU
20131379863 soft

Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 2024/01/08 15:52:39-0600

Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones ampliatorias,
modificatorias y conexas, de ser el caso.

Firmado digitalmepe por
bn GUTIERREZ LEOI\FME A\bemALCANCE
FAU 20131379863 soft

Motivo: Soy el autor del

documento

Fecha: 2024/01/08 15:59:52-0500

Las disposiciones contenidas en la presente Directiva son de aplicacion y
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— [ 5.1 La Direccion de Gestion de las Colecciones, es responsable de:
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e l|dentificar y elaborar la relacibn de los materiales bibliogréficos
documentales adquiridos por compra.

e Actualizar o incorporar en el sistema integrado de gestién bibliotecaria el
valor econémico obtenido por medio de la tasacion.

5.2 La Direccién de Proteccion de las Colecciones, a través de su Equipo de
Trabajo de Gestidén de Patrimonio Bibliografico Documental, es responsable
de:

e Efectuar la asignacion del valor econémico del material bibliogréfico
documental mediante la tasacion.

bnp prmnicree e Identificar y elaborar la relacion de los materiales bibliograficos
I [kt documentales con valor significativo.

¢ Remitir a la Oficina de Administracion el expediente de asignacion de
valor econémico de los materiales bibliograficos documentales con valor
significativo para su incorporacién en los estados financieros de la
Biblioteca Nacional del Peru.

bnp Fimeio gromeriesr 5.3 L@ Direccion de Proteccion de las Colecciones, a través de su Equipo de

e S0 f s Trabajo de Custodia, es responsable de efectuar el inventario de los

/ remsmmEsEe® - materiales bibliograficos documentales identificados que se encuentran bajo
su custodia.
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bn L L : . .

/_\ v Sov el s socmetsy 4 L@ Gran Biblioteca Publica de Lima es responsable de efectuar el inventario
de los materiales bibliograficos documentales identificados que se

bn encuentran bajo su custodia

= 5.5 La Oficina de Administracion, a través de su Equipo de Trabajo de
Administracion Financiera es responsable de:

©

e Evaluar las solicitudes de alta y baja de los materiales bibliogréaficos
documentales para incorporacion y exclusion, segun corresponda, de los
estados financieros de la Biblioteca Nacional del Pera.

e Revisar la informacién remitida por la Direccion de Proteccion de las
Colecciones, a través de su Equipo de Trabajo de Custodia y la Direccion
del Acceso y Promocién de la Informacion, a través de la Gran Biblioteca
Publica de Lima, con los inventarios de los materiales bibliograficos
documentales identificados.
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— %?5125?50/8',08 e BNP : Biblioteca Nacional del Peru.
o o DAPI : Direccién del Acceso y Promocion de la Informacion.
e DGC : Direccion de Gestion de las Colecciones.
e DPC : Direccidn de Proteccion de las Colecciones.
e e-GDBNP : Sistema de Informacion e-Gestion Documental de la
Biblioteca Nacional del Perua.
o EAF . Equipo de Trabajo de Administracion Financiera.
e ECU : Equipo de Trabajo de Custodia.
e EEFF . Estados Financieros.
e EG . Equipo de Trabajo de Gestién de Patrimonio.
Bibliografico Documental.
e ELCP : Equipo de Trabajo de Logistica y Control Patrimonial.
e GBPL . Gran Biblioteca Publica de Lima.
bnp R g sy e« MBD . Material Bibliografico Documental.
e Wt Sy e ot aocumento e OA : Oficina de Administracion.
e PCN : Patrimonio Cultural de la Nacion.
e RMV : Remuneracién Minima Vital.
o SIAF : Sistema Integrado de Administracion Financiera.
e SIGB . Sistema Integrado de Gestion Bibliotecaria.
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los materiales bibliograficos documentales registrados en los Estados
Fomado digtaimonto por Financieros con la informaciéon de identificacion, verificacion fisica e

eSS e socumnte inventario de los materiales bibliograficos documentales.
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e Depuraciéon: Proceso de identificacion, revision y eliminacion de
registros o datos contables que son inexactos, obsoletos, irrelevantes o
incorrectos en los libros contables de la BNP. Este proceso tiene como
objetivo garantizar la precision y fiabilidad de la informacion financiera,
asi como mantener los registros contables actualizados y conformes con
las normativas contables y regulaciones aplicables.

e Estado de conservacion: Grado de deterioro, o ausencia de él, que
presenta el material bibliografico documental a causa de factores
ambientales (humedad, temperatura, luz), actos vandélicos (mutilacion),
factores enddgenos (carga acida o presencia de metales en el papel) o
fuerzas fisicas directas (manipulacién o friccion).
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diferencias que pudieran existir para las regularizaciones que

correspondan.

o)

Firmado digitalmente por
) S % e
RO 101108 16:52:05.0500 e Material bibliografico documental: Bienes, que no constituyan material
archivistico; como libros, publicaciones periodicas, materiales especiales,

manuscritos, materiales audiovisuales, multimedia, digitales, entre otros,

)

Firmado digitalmente por

bnp éfq‘;?;gég”;’f’?' que, independientemente de su soporte, son administrados por la

— ?g%%a?;?p?i)é%/os Biblioteca Nacional del Per( y por las bibliotecas integrantes del Sistema
Nacional de Bibliotecas; asi como, aquel declarado Patrimonio Cultural
de la Nacion.

e MBD con valor fiable: Es el MBD que cuenta con un valor econémico
obtenido de un proceso de tasacion o segun comprobantes de pago
emitidos.

e MBD con valor significativo: MBD que pertenece a la BNP y que
presenta cualquiera de las siguientes condiciones:
a) Formar parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion, con
declaratoria expresa, indistintamente de su valor econémico.
b) Tener un valor econémico igual o mayor a la RMV vigente.
bnp prmnicree
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e Tasacién: Asignacion del valor econémico al MBD, en base al andlisis
de sus caracteristicas materiales, la valia de contenidos intelectuales y el
bnp Firmado igitaments por valor econémico referencial del mercado nacional o internacional.
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a) MBD con valor significativo.
b) MBD adquirido por compra

©

La incorporacion del MBD en los EEFF considera valores fiables, a fin de no
incorporar valores que distorsionen los EEFF.

7.3 La BNP establece y efectliia acciones para el registro y control en los EEFF,

de los MBD adquiridos por compra y con valor significativo que tiene bajo su
custodia.

7.4 El MBD que ingresa a la BNP en cumplimiento del depdsito legal no es
registrado en los EEFF.

7.5 La OA, a través del EAF, coordina y solicita de manera oportuna a los
organos de linea a cargo de la custodia del MBD, la conciliacion del MBD
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registrado en los EEFF, considerando los alcances de las directivas vigentes
gue regulan el inventario y la verificacion fisica, segun corresponda.

VIIl. DISPOSICIONES ESPECIFICAS

REGISTRO Y CONTROL DE ALTA DEL MBD EN LOS EEFF

Las causales para realizar el alta y registro del MBD en los EEFF son los
siguientes:

8.1.1 Del MBD adquirido por compra

a) La adquisicién por compra del MBD se encuentra a cargo de la OA
a través del ELCP, en coordinacién con la DGC. El expediente de
compra contiene como minimo la siguiente informacion:

Facturas.

Orden de compra.

Relacién del MBD adquirido por compra.
Otros documentos, segun aplique.

b) EI MBD adquirido por compra se registra en los EEFF, cuando el
EAF efectla el registro del devengado y girado en el SIAF.

8.1.2 Del MBD con valor significativo
a) EI MBD con valor significativo, se compone de:

e MBD declarado PCN.
e MBD con valor econémico mayor o igual a la RMV vigente.

b) Para el MBD declarado PCN, la DPC, a través del EG, efectua la
asignacion del valor econémico del MBD mediante la tasacion
después de haber sido declarado como PCN, de acuerdo a la
programacion interna del EG.

¢) Paraidentificar el MBD con valor econémico mayor o igual a la RMV
vigente, la DPC, a través del EG, efectla la tasacion de los MBD, a
fin de poder confirmar los MBD con dicha caracteristica.

d) De haber identificado los MBD con valor significativo, la DPC remite
mensualmente a la OA el expediente de asignacion de valor
economico de los MBD para su incorporacion en los EEFF de la
BNP, el cual debe contener como minimo lo siguiente.

¢ Informe de asignacion de valor econdmico a los MBD con valor
significativo; el informe debe precisar si es una actualizacion del
valor econémico o0 es un nuevo registro en los EEFF.
Listado del MBD con valor significativo o declarado PCN.

¢ Resolucion de declaratoria de PCN, segun corresponda.

e) La DPC remite mensualmente a la DGC el valor econdmico del

MBD con valor significativo obtenido por la tasacién, para su
actualizacion o incorporacion en el SIGB.
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f) La OA, a través del EAF, evalla que el expediente de asignacion
de valor econémico de los MBD cuente con la informacién detallada
en el literal d) del numeral 8.1.2 de la presente Directiva. De

SRR ROl Aero encontrarse conforme, mediante Resolucion de Administracion se
. da de alta el MBD, a fin de ser registrado en los EEFF de la BNP.

La OA remite copia de la Resolucién de Administracion a la DPC
para conocimiento.
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8.2 DE LA IDENTIFICACION DEL MBD A CONCILIAR

8.2.1 La identificacién se inicia con la elaboracién de la relacién del MBD a
conciliar, a cargo del 6rgano correspondiente, segun se indica:

a. La OA; de manera excepcional por pedidos de informacién
especifica o en cumplimiento de normativas del ente rector del
sistema administrativo de contabilidad. Para estos casos la OA, a
través del EAF, remite la relacion del MBD a la DGC.

b. La DGC o DPC; para los procesos regulares de control periédico y,
NP [t segun el tipo de MBD registrado en los EEFF, en coordinacion con
FAU 20131379863 soft

Moto: Soy ofabicr dl documento los 6rganos involucrados, segun se desarrolla en el numeral 8.2.3.
de la presente Directiva.

»U

8.2.2 Las acciones de identificacion, determinara los siguientes estados del

MBD:
v ldentificado.
CORREA L UDERA Jutw Carlos v" No identificado.
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8.2.3 De acuerdo al tipo del MBD registrado en los EEFF, se efectian las
siguientes acciones para la identificacion del MBD a conciliar:

TAVERA TAVERA Anita Cecilia FAU
20131379863 soft

bnp
S i i a) MBD adquirido por compra

i. La DGC inicia la identificacion a detalle del MBD adquirido por
compra a conciliar, por medio de las bases de datos habilitadas
a través de los sistemas, a efectos de brindar informacién que
complemente y facilite la busqueda del MBD por los 6érganos
competentes.

ii. LaDGC elaboray remite ala DPCy a la GBPL, la relacion de
los MBD identificados a fin de efectuar el inventario y continuar
con el proceso de conciliacion.
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b) MBD con valor significativo

i. La DPC, a través del EG, inicia la identificacion a detalle del
MBD con valor significativo a conciliar, a través de los reportes

generados,

a efectos de obtener

la informacién que

complemente y facilite la busqueda de los MBD. Asimismo,
elabora la relacion de los MBD identificados, para su inventario
por parte del ECU.

8.2.4 La relacion de los MBD identificados, debe contener como minimo los
datos, segun lo establecido en el numeral 8.1.1 de la Directiva
denominada “Disposiciones para el inventario del material bibliografico
documental que custodia la Biblioteca Nacional del Peru - Sede San
Borja” y de la Directiva denominada “Disposiciones para la verificacion
fisica del material bibliografico documental que custodia la Gran
Biblioteca Publica de Lima y las estaciones de bibliotecas publicas”,
segun corresponda.

8.2.5 Para los procesos de conciliacion excepcional, la relacion de los MBD
identificados deben contener los siguientes datos:

Cuadro N° 1: Datos de los MBD

Tipo de MBD

Datos obligatorios

MBD adquirido
por compra

Monografias y
Material Especial

Publicaciones
Periddicas

Diarios

e Fecha de
adquisicion.

o N° SIAF.

« N° de Orden de
Compra.

¢ Rubro.

¢ Documento.

« Proveedor.

o Articulo

o Cantidad.

e Precio unitario

« Total.

« Ubicacion.
o Codigo de barras / MFN.
« Signatura topogréfica.

o Ubicacion.

o Codigo de barras / MFN.

e Tomo / Afio / N° / Dia /
Mes / Volumen.

« Ubicacion.
e Tomo / Afio / N° / Dia /
Mes / Volumen.

MBD con valor significativo

o Titulo.
* Afio.
o Ubicacion.

« Valor econdémico.
¢ Codigo de barras.

¢ Signatura topografica.
¢ Resolucion de Declaratoria.

8.3 DEL INVENTARIO DEL MBD A CONCILIAR

8.3.1 La DPC, através del ECU, y la DAPI, a través de la GBPL, reciben la
relacion de los MBD identificados, a fin de organizarse y proceder con
el inventario del MBD a conciliar.

8.3.2 Las acciones para el inventario o verificacion fisica del MBD considera
lo establecido en las Directivas vigentes como se indica:
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Cuadro N° 2: Documentos para la verificacién fisica del MBD

Organo Tipo de MBD Documentos internos
e MBD adquirido por Directiva denominada
DPC compra Disposiciones para el inventario del material bibliogréafico
 MBD con valor documental que custodia la Biblioteca Nacional del Peru
significativo — Sede San Borja

e MBD adquirido por

GBPL compra para las salas

de la GBPL y las EBP

Directiva denominada
Disposiciones para la verificacion fisica del material
bibliografico documental que custodia la Gran Biblioteca
Publica de Lima y las estaciones de bibliotecas publicas

v" Ubicado.
v" No ubicado.

8.3.3 El inventario determina los siguientes estados de los MBD:

8.4 DE LA CONCILIACION FISICA Y CONTABLE
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8.4.1 Reportes de los MBD a conciliar

a) Para los procesos de conciliacion excepcional, iniciados por la OA,
la DGC remite a la OA, a través del e-GD BNP, la relacion de los
MBD identificados y no identificados, a fin de iniciar el inventario por
la DPCy la DAPI, a través de la GBPL, para su conciliacion con los

EEFF.

b) La DPC, a través del ECU y la DAPI, a través de la GBPL, remite a
la OA através del e-GD BNP, el inventario de los MBD identificados,
a fin de efectuar su conciliacion.

c) La OA, através del EAF, revisa la informacion remitida por la DGC,
la DPC, a través del ECU y la DAPI, a través de la GBPL, la cual
debe de contar con las siguientes consideraciones:

¢ Que cada MBD cuente con su valor econémico y con los campos
establecidos en el numeral 8.2.4 y 8.2.5 de la presente Directiva,

segun corresponda.

¢ Que los valores econdmicos totales reportados en el inventario,
coincida con el valor econdémico registrado en los EEFF. En caso
de encontrarse diferencias, se debe contar con el sustento

correspondiente.

e Para el caso de MBD con valor significativo, se revisa que los
MBD detallados en el inventario, se encuentren consignados en
las Resoluciones de Administracion de alta.

d) De encontrarse conforme la informacion remitida, la OA, a través
del EAF, elabora las Actas de conciliacion, segun el anexo N° 2,y
gestiona su firma con los 6rganos involucrados.

e) La OA, através del EAF, procede a registrar el acta de conciliacién
en el registro de control y seguimiento de actas de conciliacion,
anexo N° 3, y efectlia su archivamiento en la carpeta compartida,
para el acceso del EAF.
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e Robo o0 sustraccién; cuando un MBD ha sido extraido

irregularmente de los repositorios, depdsitos, salas, sin
autorizacién ni conocimiento del 6rgano responsable de su
custodia, lo cual es sustentado a través de documentos que
evidencien la sustraccion irregular del MBD en un determinado
periodo y las acciones realizadas para su recuperacion, notas de

prensa o denuncias policiales, de corresponder.

o Descarte; cuando un MBD ha sido objeto de descarte, lo cual es
sustentado a través de informes de los érganos que solicitaron y
ejecutaron el descarte u otro documento que evidencia el

bnp [l descarte realizado, acorde a la “Directiva para el descarte del
FAU 20131379863 soft . . . s . . .
I [kt material bibliografico documental en la Biblioteca Nacional del
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Perud” vigente.

e Por deficiencia en el control y reorganizacién del MBD; cuando
no es posible ubicar el MBD por falta de mecanismos de control
suficientes respecto a la organizacion, distribucién o traslados

bn Pl digiaimente por del MBD, debido a factores procedimentales no ejecutados que
CORREA LUDENA Juan Carlos . Ve

p e S0 f s se respaldan por no tener los procesos determinados; asi como,
/'“ Fecha: 2024/01/08 16:29:16.0500 por la falta de recursos humanos o materiales, como estanterias
u otros, que incluye la infraestructura inadecuada en las
Firmado digitalmonte por diferentes sedes de la BNP, lo cual es sustentado a través de

bnp TAVERA TAVERA Anita Cecilia FAU . L, . . .
— [Ririe informes técnicos que desarrolle y sustente lo indicado, con

evidencia fotografica u otros, de corresponder.

bn

e Falta de evidencia documental en la derivacion o traslado del
MBD a repositorio 0 salas; cuando no se puede asegurar la
ubicacion final del MBD al no contar con sustento fisico o digital
sobre la derivacién o traslado del MBD a los ambientes,
repositorios o salas.

¢) Las causales de los MBD no identificados son:

e Pérdida de informacién por migracion de base de datos;
generado por cambios de herramientas informéaticas, a cargo de
diferentes proveedores, como del érgano competente de la BNP,
el cual debe ser respaldado con informes, desarrollando y
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e explicando la problemética suscitada, con opinion de los 6rganos
involucrados, de corresponder.

e Procesamiento técnico incompleto; cuando en el SIGB se
GUTERRER (280 U0 wberto visualiza registros incompletos de los MBD, para lo cual se debe
Motivo: Soy el autor del

SoTAMERS, 01108 15:59:52.0500 detallar las causas y efectos, incluyendo la participacion del
recurso humano, tecnoldgico o material, segun corresponda.

MAURA TEJEDA ok Anconiota 8.4.3 De la baja del MBD en los EEFF
Motivo: Soy el autor del

documento
Fecha: 2024/01/08 16:52:05-0500

bnp

)

a) El 6rgano responsable de la custodia del MBD debe solicitar la baja
del MBD basado en las causales descritas, a través de un informe
técnico debidamente motivado, consignando lo siguiente:

Firmado digitalmente por
CCASA CONDORI
Alfredo FAU
20131379863 soft
Motivo: Soy el autor

del documento
e = Fecha: 2024/01/08
16:58:24-0500

o
=)
©

e Desarrollo y evidencias de la(s) causa(s) para la baja del MBD,
conforme a lo sefialado en el literal b) y ¢) del numeral 8.4.2 de
la presente Directiva.

¢ Relacion del MBD a ser dado de baja.

e Valor total de los bienes.

b) La OA, a través del EAF; recibe la solicitud de baja de los MBD
registrados en los EEFF y evalGa sustento remitido. De no contar
con el sustento requerido o ser insuficiente, la OA solicita al 6rgano
involucrado informacién complementaria.

c) De validar el sustento presentado, la OA procede a emitir la
bnp AR BACHACA e Frody Resolucion de Administracion que aprueba la baja de los MBD en

FAU 20131379863 soft
Motivo: Soy el autor del documento

I e los EEFF y dispone se efectlen las acciones correspondientes para
la exclusion, de los bienes dados de baja en la resolucién, en los
EEFF de la BNP.

d) La OA, a través del EAF, procede a registrar la Resolucién de
Administracién de baja en el registro de control y seguimiento de

bn Fimadodmnts por las altas y bajas de MBD en los EEFF, anexo N° 1. Asimismo,
P e S0 f s procede a archivar el expediente de baja en una carpeta
£ Fecha: 2024/01/08 16:29:16-0500 Compal’tida, para el acceso del EAF

bnp [t 8.5 DE LA BUSQUEDA DEL MBD NO IDENTIFICADO Y NO UBICADO

TAVERA TAVERA Anita Cecilia FAU
20131379863 soft

— (Bt i _ " _

8.5.1 Los 6rganos que reportaron MBD no identificado o no ubicado,

efectdan su busqueda en un plazo maximo de doce (12) meses, a fin

de ubicar dicho MBD. El plazo puede ser ampliado hasta un maximo

de seis (6) meses con aprobacion de la Jefatura Institucional, previo
requerimiento justificado del érgano responsable.

8.5.2 De ubicarse el MBD, el 6rgano responsable de su custodia informa a
la OA a fin de efectuar el alta del MBD, conforme a lo establecido en
el numeral 8.1 de la presente Directiva.

8.5.3 De no ubicarse el MBD en el plazo establecido, el 6rgano responsable
de su custodia remite a la Jefatura Institucional un informe de las
acciones efectuadas, a fin de que se disponga el deslinde de
responsabilidades correspondientes. El informe debe contener lo
siguiente, de corresponder:
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e a) Informacion o documentacion que indique los movimientos del MBD
desde el momento en que se detecta su no ubicacién hasta la ultima
vez que fue solicitado en servicio externo o interno. Implica el
acopio de informacién en los servicios de digitalizacién, préstamo,

bnp e e aberts exposiciones, estadisticas de lectura, traslados, reasignaciones de

FAU 20131379863 soft
Motivo: Soy el autor del

dociments' © %7 %0 o500 lugar, entre otros de corresponder.
b) Entrevista o toma de informaciobn de los/as servidores/as y
usuarios/as gque segun las evidencias hayan tenido contacto con el

Firmado digitalmente por
bNp Fii i e MBD. 5
— gosumen e r65205.0500 c¢) Informacion o documentacion que detalle las causas por las que no

se pudo identificar el MBD en el SIGB, no permitiendo su ubicacion.

0131379863 soft
Motivo: Soy el autor

del documento
e = Fecha: 2024/01/08
16:58:24-0500

ogo)] i+ [ TX.  DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS FINALES

PRIMERA: Los Equipos de Trabajo mencionados en el presente documento de
gestion realizan funciones especificas, dichos Equipos son de naturaleza
temporal, de conformidad con lo previsto en el Decreto Supremo N° 054-2018-
PCM.

SEGUNDA: La DPC, la DGC y la GBPL, en el marco de sus competencias,
resuelven los aspectos no previstos en la presente Directiva, segun corresponda.

TERCERA: La Oficina de Tecnologias de la Informacién y Estadistica es
responsable de la implementacion, operatividad, mantenimiento, actualizacién y
seguridad de los sistemas y base de datos para efectuar el inventario en la
Biblioteca Nacional del Pera.

NP Bty ) ) o )
P ot Sy eaniod somee CUARTA LOS MBD que ingresaron a la BNP mediante deposito legal, asi como,
los MBD que no cuenten con valor fiable; y se encuentren registrados en los EEFF,

deben ser dados de baja, previo informe técnico del 6rgano responsable, de

conformidad con las disposiciones establecidas en la presente Directiva.

»U

QUINTA: Los MBD con valor significativo que no han sido ingresados en los EEFF
s smmenene 0€ 12 BNP deben ser dados de alta, previo informe técnico del érgano responsable,
e ur cle conformidad con las disposiciones establecidas en la presente Directiva.

Mofivo: Soy el autor del
documento
Fecha: 2024/01/08 16:29:16-0500

)8

X.  ANEXOS
bnp 2@%%%‘%5@@3“%"%3‘5;“&“ Anexo N°1 : Modelo de registro de control y seguimiento las altas y bajas
ﬁ—‘\ Fecha: 2024/01/08 16:11:49-0500 de MBD en IOS EEFF_
e Anexo N°2 : Modelo de acta de conciliacion.
e Anexo N°3 : Modelo de registro de control y seguimiento de actas de
conciliacion.
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Registro de control y seguimiento las altas y bajas de MBD en los EEFF

bnp HUAMAN MACHA N 2

B e RESOLUCION DE CANTIDAD

NDICION 2 SEECHA . CONCEPTO TIPO DE MBD IMPORTE
R e o ADMINISTRACION DE MBD

Firmado digtalmente por
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Firmado digitalmente por
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Wotvo: Sov el aufr 4 las instalaciones de la Biblioteca Nacional del Pert, ubicada en la Av. De La Poesia N° 160,

documento
Fecha: 2024/01/08 15:59:52:0500

istrito de San Borja, provincia y departamento de Lima, siendo las horas del dia de
del 20__, se reunieron el/la sefior/a , Jefe/a de la Oficina de
rmedo dotameflepbministracion; el/la sefior/a , Director/a de la ; ellla sefior/a

bnp

IAUR;
FAU 20131379863 soft

= goaumerts’ © *7 , Director/a de la ;  ellla sefior/a
, Coordinador/a del Equipo de Trabajo de Administracion Financiera;
y ellla sefior/a , Contador/a del Equipo de Trabajo de Administracién

Firmado digitalmente por

P . . o e e e i pn ., ;. .
Sk ) o FInanciera, a fin de conciliar los saldos contables de la adquisicion y verificacion fisica de Libros
Motivo: Soy el autor

geldocymente’ \/ T@Xt0s del periodo , registrados contablemente de conformidad a la Norma General
16:58:24-0500 ey ope Vs .z H H
de Contabilidad N° 6 — Conciliacién de Saldos, obteniéndose los siguientes resultados:

JES

Saldos Periodo XXXX it ;
Cuenta Denominacion Tipo de - z 5 iferencia
Contable | delaCuenta | Adquisicion | Ccontabilidad Organo 1 Organo 2

Cant. | Import. | Cant. | Import. | Cant. | Import. Cant. Import.

Total

En tal sentido, se suscribe la presente Acta en sefial de conformidad a los saldos de la Oficina

de Administracion (Contables), los saldos de la (Adquisiciones) y saldos de
bnp [ da (Verificacion Fisica)
p FAU 20131379863 soft !

Motivo: Soy el autor del documento
ﬁ Fecha: 2024/01/08 15:57:49-0500

(Nombre y Apellido) (Nombre y Apellido)
Jefela Director/a
Oficina de Administracion Organo 1
Firmado digitalmente por
bnp CORREA LUDENA Juan Carlos
FAU 20131379863 soft
otivo: Soy el autor del
ﬁ gg@m%‘fl;/woa 16:29:16-0500
b Firmado digitalmente por (Nompre y Ape”ldO) (NOmbI’e_y Apellldo)
NP e s Director/a Coordinador/a
/_‘ Fecha: 2024/01/08 16:11:49-0500 Organo 2 Equ|po de TrabajO de

Administracién Financiera

(Nombre y Apellido)
Contador/a
Equipo de Trabajo de
Administraciéon Financiera
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Registro de control y seguimiento de actas de conciliacion

DIFERENCIA DE CONCILIACION

IMPORTE CONCILIADO

?Xgéﬁéég'%ﬁ“?g T CONCEPTO DE CANTIDAD DE FCHA DE
Motive r del Z
o ol PERIODO IMPORTE DGC DPC GBPL BAJA RECLASIFICACION
“CONTABLE”“["" coNCILIACION MBD CONCILIACION . . - - -

Cantidad | Importe Cantidad | Importe | Cantidad | Importe Cantidad Importe Cantidad Importe
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