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RESOLUCION JEFATURAL N° 000155-2021-BNP
Lima, 30 de diciembre de 2021

VISTOS:

El Informe Técnico N° 000007-2021-BNP-GG-EACGD-ERR de fecha 22 de diciembre
de 2021 y el Informe N° 000089-2021-BNP-GG-EACGD-ERR de fecha 28 de diciembre de
2021, de la Responsable del Archivo Central; el Informe N° 000204-2021-BNP-GG-EACGD
de fecha 22 de diciembre de 2021, del Equipo de Trabajo de Atencién al Ciudadano y
Gestion Documentaria de la Gerencia General; el Informe Técnico N° 000119- 2021-BNP-
GG-OPP-EPIP de fecha 28 de diciembre de 2021, del Equipo de Trabajo de Planificacion,
Inversiones y Presupuesto de la Oficina de Planeamiento y Presupuesto; el Memorando
N° 001061-2021-BNP-GG-OPP de fecha 28 de diciembre de 2021, de la Oficina de
Planeamiento y Presupuesto; y, el Informe Legal N° 000306-2021-BNP-GG-OAJ de fecha
29 de diciembre de 2021, de la Oficina de Asesoria Juridica; y,

CONSIDERANDO:

Que, el articulo 3 de la Ley N° 30570, Ley General de la Biblioteca Nacional del Perq,
dispone sobre el régimen juridico y autonomia de la Entidad, lo siguiente: “La Biblioteca
Nacional del Peru tiene personeria juridica publica, autonomia econémica, administrativa y
financiera y ajusta su actuacion a lo dispuesto en la presente ley y a la Ley 29565, Ley de
creacion del Ministerio de Cultura, y normas aplicables que regulan el sector Cultura”,

Que, la Directiva N° 001-2019-AGN/DDPA “Normas para la Elaboraciéon del Plan
Anual de Trabajo Archivistico de las Entidades Publicas”, aprobada por Resolucion Jefatural
N° 021-2019-AGN/J, tiene por objetivo: “Orientar y unificar criterios para la elaboracion del
Plan Anual de Trabajo Archivistico para el desarrollo de las actividades archivisticas de las
Entidades Publicas”;

Que, el numeral 5.3 de la citada Directiva N° 001-2019-AGN/DDPA dispone que
corresponde al Titular o a la mas alta autoridad de la entidad, aprobar el Plan Anual de
Trabajo Archivistico mediante resolucion;

Que, los numerales 6.1y 6.2 de la referida Directiva N° 001-2019-AGN/DDPA sefialan
que el Plan Anual de Trabajo Archivistico es un instrumento de gestion archivistica que se
formula en razén de los lineamientos de politica institucional contenida en el Plan Operativo
Institucional (POI) de la entidad publica, manteniendo coherencia con la normatividad
archivistica; ademas, que se consideran las actividades archivisticas de enero a diciembre;

Que, el articulo 6 del Reglamento de Organizacién y Funciones de la Biblioteca
Nacional del Pera, aprobado por Decreto Supremo N° 001-2018-MC, dispone que la
Jefatura de la Biblioteca Nacional del Perq, es el 6rgano de mayor autoridad y es la que
ejerce la titularidad de la entidad y del pliego presupuestal. Asimismo, es responsable de
dirigir y representar a la entidad;

Esta es una representacién impresa cuya autenticidad puede ser contrastada con la
representacion imprimible localizada en la sede digital de la Biblioteca Nacional del Per(. La
representacion imprimible ha sido generada atendiendo lo dispuesto en la Directiva N° 003-
2021-PCM/SGTD. La verificacion puede ser efectuada a partir del 29/12/2021. Base Legal:
Decreto Legislativo N° 1412, Decreto Supremo N° 029-2021-PCM y la Directiva N° 002-
2021-PCM/SGTD.
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Que, el articulo 8 del referido Reglamento de Organizacion y Funciones de la
Biblioteca Nacional del Peru, sefiala que la Gerencia General es el 6rgano responsable del
archivo central; mientras que su articulo 14 indica que la Oficina de Planeamiento y
Presupuesto es el 6rgano responsable de “(...) planificar, organizar, dirigir, coordinar y
controlar las actividades relacionadas con los Sistemas Administrativos de Planeamiento
Estratégico, Presupuesto Publico (...)”;

Que, mediante Resolucion Jefatural N° 064-2018-BNP de fecha 13 de junio de 2018,
modificada por Resolucion Jefatural N° 029-2020-BNP, se crearon diversos Equipos de
Trabajo, entre ellos, el Equipo de Trabajo de Atencién al Ciudadano y Gestion
Documentaria, el mismo que tienes entre sus funciones: “a) Organizar, conducir, ejecutar y
evaluar el proceso de tramite documentario, la gestién de los archivos (...)”;

Que, a través del Informe N° 000204-2021-BNP-GG-EACGD de fecha 22 de
diciembre de 2021, y del Informe N° 000089-2021-BNP-GG-EACGD-ERR e Informe
Técnico N° 000007-2021-BNP-GG-EACGD-ERR de fechas 28 y 22 de diciembre de 2021,
respectivamente, el Equipo de Trabajo de Atencién al Ciudadano y Gestion Documentaria
de la Gerencia General remite la propuesta de “Plan Anual de Trabajo Archivistico de la
Biblioteca Nacional del Peru 2022”; precisando, entre otros aspectos, que dicho Plan debe
ser remitido al Archivo General de la Nacién el afio anterior a su entrada en vigencia;

Que, por medio del Memorando N° 001061-2021-BNP-GG-OPP de fecha 28 de
diciembre de 2021, la Oficina de Planeamiento y Presupuesto remitié e hizo suyo el Informe
Técnico N° 000119-2021-BNP-GG-OPP-EPIP de la misma fecha, de su Equipo de Trabajo
de Planeamiento, Inversiones y Presupuesto, por medio del cual emitié opinidn favorable
respecto de la propuesta de Plan, indicando, entre otros aspectos, que dicho Plan cumple
con la estructura y contenido de la Directiva N° 001-2019-AGN/DDPA y gque se encuentra
enmarcada dentro de las actividades operativas de la Gerencia General para el afio 2022;

Que, mediante Informe Legal N° 000306-2021-BNP-GG-OAJ de fecha 29 de
diciembre de 2021, la Oficina de Asesoria Juridica emitié opinién legal en el marco de sus
competencias, recomendando la emision de la respectiva resolucion jefatural;

Con el visado de la Gerencia General, de la Oficina de Planeamiento y Presupuesto,
de la Oficina de Asesoria Juridica, del Equipo de Trabajo de Atencién al Ciudadano y
Gestion Documentaria de la Gerencia General; y, del Equipo de Trabajo de Planificacion,
Inversiones y Presupuesto de la Oficina de Planeamiento y Presupuesto;

De conformidad con lo dispuesto en la Ley N° 30057, Ley General de la Biblioteca
Nacional del Peru; el Reglamento de Organizacién y Funciones de la Biblioteca Nacional
del Perq, aprobado mediante Decreto Supremo N° 001-2018-MC; y, demas normas
pertinentes

SE RESUELVE:

Articulo 1.- APROBAR el “Plan Anual de Trabajo Archivistico de la Biblioteca
Nacional del Peru 2022”, el mismo que como Anexo forma parte integrante de la presente
Resolucion.

Articulo 2.- REMITIR al Archivo General de la Nacién el “Plan Anual de Trabajo
Archivistico de la Biblioteca Nacional del Peru 2022", aprobado mediante la presente
Resolucién, para conocimiento y fines.

Esta es una representacién impresa cuya autenticidad puede ser contrastada con la
representacion imprimible localizada en la sede digital de la Biblioteca Nacional del Per(. La
representacion imprimible ha sido generada atendiendo lo dispuesto en la Directiva N° 003-
2021-PCM/SGTD. La verificacion puede ser efectuada a partir del 29/12/2021. Base Legal:
Decreto Legislativo N° 1412, Decreto Supremo N° 029-2021-PCM y la Directiva N° 002-
2021-PCM/SGTD.
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Articulo 3.- ENCARGAR a la Oficina de Tecnologias de la Informacion y Estadistica
la publicacion de la presente Resolucion en el portal web institucional (www.bnp.gob.pe).

Registrese y comuniquese

Firmado digitalmente por:

FABIOLA ISABEL VERGARA RODRIGUEZ DE RODRIGUEZ
Jefa Institucional

Biblioteca Nacional del Peru
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1. ALCANCE

El Plan Anual de Trabajo Archivistico 2022 de la Biblioteca Nacional del Perd (en
adelante, el Plan), es de aplicacion obligatoria para el Archivo Central y los archivos de
gestion de la Biblioteca Nacional del Peru.

2. OBJETIVO GENERAL

El objetivo del presente Plan es continuar desarrollando las actividades de gestion
archivistica en el Archivo Central y los archivos de gestion de la Biblioteca Nacional del
Perl, de manera eficiente, aplicando los procesos técnicos de archivo en el tratamiento
del acervo documental producido por los 6rganos de la entidad, a fin de garantizar la
proteccion, control, conservacion y acceso oportuno de la informacion contenida en
ellos, enmarcados en los lineamientos establecidos por el Archivo General de la Nacién
como ente rector del Sistema Nacional de Archivos.

3. ABREVIATURAS Y DEFINICIONES

AGN : Archivo General de la Nacién

BNP . Biblioteca Nacional del Peru

CED : Comité Evaluador de Documentos

EACGD : Equipo de Trabajo de Atencién al Ciudadano y Gestién Documentaria
FTSD : Ficha Técnica de Series Documentales

GBPL : Gran Biblioteca Publica de Lima

GG : Gerencia General

OAA : Organo de Administracion de Archivos

OEl : Objetivo Estratégico Institucional

PCD : Programa de Control de Documentos Archivisticos
SIA . Sistema Institucional de Archivos

Acervo documental: Conjunto de documentos recibidos y/o generados por los érganos
de la BNP, que se custodian de acuerdo al fondo documental, secciones, series
documentales y sus respectivos rangos de ordenamiento y fechas.

Archivo Central: Conformado por la documentacién proveniente de las transferencias
documentales recibidas de los 6érganos (archivos de gestion) de la BNP. Este es el nivel
de archivo que centraliza la documentacion que no es objeto de uso frecuente en los
archivos de gestién de la BNP, pero cuyo valor administrativo adn no ha prescrito y es
objeto de consultas por parte de los érganos o por los ciudadanos.

Archivo de Gestién: Nivel de Archivo que se constituye en cada 6rgano de la BNP,
responsable de la organizacion, custodia, conservacién y uso de la documentacion
producida o recibida por los érganos de la BNP, hasta ser transferida al Archivo Central.

Asesoramiento Técnico.- Accion de coordinacion y orientacidon metodologica que se
brinda a los/as servidores/as encargados/as de la transferencia en las unidades de
organizacion para integrar las tareas bajo un pardmetro y pauta comun, con el objetivo
de concluir satisfactoriamente con lo programado.

Comité Evaluador de Documentos.- Es el encargado de conducir el proceso de
formulacion del Programa de Control de Documentos Archivisticos
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Conservacion de documentos.- Consiste en aplicar las actividades que permitan
mantener la integridad fisica de los documentos custodiados por el Archivo Central y los
archivos de gestion.

Cronograma Anual de Transferencia.- Calendario de trabajo que indica la fecha en la
que se deben transferir los documentos que han cumplido su funcion administrativa al
Organo de Administracion de Archivos o Archivo Central de la BNP.

Inventario.- Instrumento que describe las series documentales de cada fondo o seccion
de archivo, guardando la relacién con su origen y remitiendo la localizacion, el nimero
de orden de las unidades de instalacion en el repositorio.

Plan Anual de Trabajo Archivistico.- Es un instrumento de gestién archivistica que
reporta las actividades de desarrollar en un periodo determinado de tiempo, en relacion
a los objetivos y metas programadas para el desarrollo de los archivos de la entidad.

Serie documental.- Conjunto de documentos que tienen caracteristicas comunes; el
mismo tipo documental (informes, memorandos, libros de contabilidad, etc.) o el mismo
asunto y que, por consiguiente, son archivados, usados, transferidos, conservados o
eliminados como unidad.

Transferencia de documentos archivisticos.- Consiste en el traslado de los
documentos de un archivo a otro al vencimiento de los periodos de retencién
establecidos en los Programas de control de documentos.

4.  OBJETIVOS ESPECIFICOS

4.1 Objetivo 1: Conservar el acervo documental de los 6rganos de la BNP custodiado
por el Archivo Central en la sede San Borja y GBPL.
e Meta: Asegurar la integridad fisica de un promedio de 36.00 metros lineales
de documentos organizados por el Archivo Central en la sede de la GBPL.
e Logro: Garantizar la proteccién del acervo documental custodiado por el
Archivo Central de la BNP.

4.2 Objetivo 2: Elaborar y/o actualizar los instrumentos descriptivos que dispone el

Archivo Central de la BNP.

e Meta: Registrar en los instrumentos descriptivos la informacion organizada y
conservada de un promedio de 36.00 metros lineales de documentos
custodiados en el Archivo Central.

e Logro: Facilitar el acceso, ubicacién y control efectivo del acervo documental
de la BNP custodiado en el Archivo Central sede San Borja y GBPL.

4.3 Objetivo 3: Finalizar con la verificacion y validacién de las Fichas Técnicas de
Series Documentales.
e Meta: Presentar la propuesta del PCD para su aprobacion ante el CED.
e Logro: Definir y conocer las series documentales generadas en soporte fisico
y electrénico por los érganos/equipos de la BNP.

4.4 Objetivo 4: Organizar la documentacion custodiada por el Archivo Central en la
sede San Borjay GBPL.
e Meta: Organizar un promedio de 36.00 metros lineales de documentos,
desarrollando las acciones de clasificar, ordenar, y signar.
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i85 0500 e Logro: Disponer de un acervo documental organizado para una efectiva
atencion del servicio archivistico y/o propuesta de eliminacion de
documentos.

4.5 Objetivo 5: Atender las solicitudes de servicio archivistico presentados al Archivo
Central de la BNP.
e Meta: Cumplir con un minimo de 132 atenciones de solicitudes del servicio
archivistico en el afio.
e Logro: Atender oportunamente la atencién de servicio archivistico requerido
por los/as usuarios/as internos y/o externos de la BNP.

4.6 Objetivo 6: Impulsar y supervisar el cumplimiento de las transferencias de
documentos de los archivos de gestién al Archivo Central.
e Meta: Recibir un aproximado de 35.44 metros lineales de transferencia de
documentos de los archivos de gestion de los 6rganos de la BNP.
e Logro: Garantizar el cumplimiento de las transferencias de documentos.

4.7 Objetivo 7: Fortalecer la gestion archivistica de la BNP alineados a la
normatividad vigente del AGN, como ente rector de archivos.
e Meta: Proponer y/o actualizar tres (3) documentos de gestion archivistica.
e Logro: Optimizar la gestion archivistica del Archivo Central de la entidad.

4.8 Objetivo 8: Digitalizar el acervo documental custodiado por el Archivo Central.

e Meta: Digitalizacion un promedio de 11,160 de imagenes de las
Resoluciones de la Alta Direccibn de la BNP y sus expedientes
administrativos.

e Logro: Agilizar la disposicion inmediata y asegurar la integridad fisica del
acervo documental de la BNP

4.9 Objetivo 9: Asesorar a el/la responsable de cada uno de los archivos de gestion
de los 6rganos de la BNP.
e Meta: Orientar al personal de los archivos de gestion en el tratamiento de la
documentacion fisica.
e Logro: Optimizar el tratamiento de los procesos archivisticos en los archivos
de gestion de la entidad.

4.10 Objetivo 10: Capacitar al personal responsable de los archivos de gestion.
e Meta: Aplicacién uniforme de los procesos técnicos en el tratamiento de los
documentos de archivo.
e Logro: Garantizar un eficiente el desarrollo de los procesos técnicos, segun
la normativa vigente.

5. IDENTIFICACION DE LA ENTIDAD

a. Sector Gubernamental
Ministerio de Cultura

b. Nombre oficial de la Entidad
Biblioteca Nacional del Peru

C. Nombre de la méaxima autoridad de la Entidad
Fabiola Isabel Vergara Rodriguez de Rodriguez
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d. Nombre del responsable del OAA, nivel central o desconcentrado
Andrea Celmira Postigo Cuentas

e. Nombre del o laresponsable del Archivo Central
Evelyn Pamela Rodriguez Ramirez

f. Direccion de la Entidad
Av. De La Poesia N° 160, San Borja — Lima

g. Teléfono
513-6900 — Anexo 7430

h. Correo electronico de contacto
archivocentral@bnp.gob.pe
Archivo Central

pamela.rodriguez@bnp.gob.pe
Responsable del Archivo Central

6. POLITICA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

La BNP como organismo publico ejecutor, con autonomia econémica, administrativa y
financiera, adscrito al Ministerio de Cultura y, como ente rector del Sistema Nacional de
Bibliotecas, destaca que la correcta administracion del acervo documental, en cualquier
soporte, es necesaria para salvaguardar los resultados obtenidos durante el desarrollo
de las funciones de la entidad.

En ese sentido, la Politica Institucional de Archivos de la BNP consiste en contar con
acciones conducentes al manejo, planificacién, organizaciéon, custodia y acceso a la
documentacién producida y recibida por los érganos de la entidad, en cualquier soporte,
con el objeto de facilitar su utilizacion e implementar paulatinamente el Sistema
Institucional de Archivos de la BNP.

La Politica Institucional de Archivos de la BNP se encuentra alineada con OEI.04
“Fortalecer la gestion institucional” plasmado en el Plan Estratégico Institucional.

La Politica Institucional de Archivos tiene como objetivo principal promover el acceso a
través de los distintos medios con los que cuente el Archivo Central al acervo
documental archivistico de la entidad.

Esta politica tendrd como lineamientos los siguientes:

- Fortalecer la implementacion del Sistema Nacional de Archivos en la Biblioteca
Nacional del Peru, contribuyendo con la aplicacion de la normativa archivistica
del ente rector.

- Brindar servicios archivisticos conforme a las necesidades de los usuarios/as
internos y externos del acervo documental que custodia.

- Proteger y conservar el acervo documental archivistico con la finalidad de
salvaguardar los documentos de gestion generados por la entidad.

- Desarrollar una politica de gestion la cual incorpore la mejora de las
capacidades en materia de tratamiento de la documentacién archivistica de los
organos y/o direcciones de la entidad a fin de estandarizar los procesos y
procedimientos de la gestion de los documentos generados por la entidad.
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7. REALIDAD ARCHIVISTICA INSTITUCIONAL
7.1 ORGANIZACION

Mediante Decreto Supremo N° 001-2018-MC, se aprob6é el Reglamento de
Organizacién y Funciones de la Biblioteca Nacional del Peru, el cual contempla hasta
un segundo nivel organizacional. En esa linea, el articulo 9 establece, entre las
funciones de la Secretaria General (actualmente, Gerencia General) la siguiente:

“..)

[) Gestionar el proceso de tramite documentario y la gestion de los archivos de
la institucion, de conformidad a la normatividad vigente en las materias
correspondientes;

(..).

Asimismo, mediante Resolucion Jefatural N° 064-2018-BNP, se aprueba la creacion de
los Equipo de Trabajo de los érganos de apoyo y asesoramiento de la BNP. En dicha
resolucidon se crea, entre otros, el Equipo de Trabajo de Atencién al Ciudadano y
Gestién Documentaria de la Gerencia General, siendo algunas de sus funciones:

(..

a) Organizar, conducir, ejecutar y evaluar el proceso de tramite documentario,
la gestion de los archivos (...).

b) Coordinar con el Archivo General de la Nacion las acciones pertinentes para
la depuracién y/o transferencia de documentos.

(..).”

La GG a través del EACGD, actia como OAA, y es el responsable de planificar,
organizar, normar, coordinar, ejecutar y controlar las actividades archivisticas a nivel
institucional; asi como, de la conservacion y uso de la documentacion proveniente de
los archivos de gestion e interviene en la transferencia y eliminacion de documentos en
coordinacién con el Archivo General de la Nacion.

Por otro lado, mediante Resolucién de Gerencia General N° 010-2019-BNP-GG se
aprobd la Directiva N° 004-2019-BNP “Implementacion del Sistema Institucional de
Archivos en la Biblioteca Nacional del Peru”, en cuyo numeral 7.1 se define la estructura
del Sistema Institucional de Archivos (SIA-BNP), integrado por los Archivos de Gestién
y el Archivo Central, los cuales contribuyen a la administracion, salvaguarda,
conservacion, organizacion, registro y disponibilidad del acervo documental de la BNP,
con el apoyo del Comité Evaluador de Documentos.

El Archivo Central forma parte del EACGD de la GG; como tal, no figura en la estructura
organica de la BNP. Sus funciones estan referidas a la custodia de los documentos
producidos y recibidos de cada uno de los 6rganos de la BNP, a la aplicacion de los
procesos archivisticos de acuerdo a la normatividad interna y vigente del AGN, a la
prestacion de servicios archivisticos a los/as usuarios/as internos y externos y a brindar
asistencia técnica a los archivos de gestidon, los cuales son realizadas por el/la
responsable del Archivo Central.

Por consiguiente, la estructura del SIA-BNP, es la siguiente:
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Gerencia General

Comité Evaluador de Documentos

) 4

v

Equipo de Trabajo de Atencion al
Ciudadano y Gestion Documentaria

Archivo Central

Archivos de Gestion

7.2 NORMATIVIDAD ARCHIVISTICA

N° NORMA RESOLUCION DE LA NORMA FIEE“(;E’I\O?\‘E ALCANCE ¢SE APLICA?
MODIFICAR LOS ANEXOS N° 2, N° 3 Y N° 4, DEL
“MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA
RESOLUCION DE BIBLIOTECA NACIONAL DEL PERU S05 —
GERENCIA ATENCION AL CIUDADANO Y GESTION 03/05/21 EN TODA LA TOTAL
GENERAL N° 039- DOCUMENTARIA”, APROBADOS MEDIANTE ENTIDAD
2021-BNP-GG RESOLUCION DE GERENCIA GENERAL N° 068-
2020-BNP-GG, DE FECHA 17 DE NOVIEMBRE DE
2020.
. APROBAR EL INSTRUCTIVO “LIMPIEZA Y
Rgzg';flcc'&” DESINFECCION DE LOS REPOSITORIOS EN TODA LA
a1 DEL ARCHIVO CENTRAL Y ARCHIVOS DE 06/01/21 oo TOTAL
2021-BNP-GG GESTION DE LOS ORGANOS DE LA
BIBLIOTECA NACIONAL DEL PERU.
RESOLUCION DE APROBAR EL "MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
GERENCIA DE LA BIBLIOTECA NACIONAL DEL PERU S05 — TODA LA
GENERAL N° 068- ATENCION AL CIUDADANO Y GESTION 17/11/2020 ENTIDAD TOTAL
2020-BNP-GG DOCUMENTARIA”.
APRUEBA EL PROTOCOLO DE ATENCION Y
) MANIPULACION DEL ACERVO DOCUMENTARIO
R F PARA LOS SERVICIOS BRINDADOS POR EL TODALA
cenmmt . ARCHIVO CENTRAL DE LA BIBLIOTECA 08/09/2020 Lopa A TOTAL
VA NACIONAL DEL PERU A FIN DE REDUCIR EL
RIESGO DE PROPAGACION Y CONTAGIO DEL
COVID-19.
RESOLUCION DE APRUEBA LA DIRECTIVA N° 019-2019-BNP
GERENCIA “TRANSFERENCIA DE DOCUMENTOS DE LOS | 001000 o TODA LA TOTAL
GENERAL N° 075- | ARCHIVOS DE GESTION AL ARCHIVO CENTRAL ENTIDAD
2019-BNP-GG DE LA BIBLIOTECA NACIONAL DEL PERU".
Rggggﬁ%ﬁ” APRUEBA LA DIRECTIVA “SISTEMA TODALA
e . INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DE LA 27/02/2019 NN TOTAL
PRI, BIBLIOTECA NACIONAL DEL PERU
) DEJA SIN EFECTO LA RESOLUCION
RESOLUCION
C DIRECTORAL NACIONAL N° 012-2006-BNP Y TODA LA
JEFA;&%’_*"S-NNP 191- RECONFORMA EL COMITE EVALUADOR DE 22/11/2018 ENTIDAD TOTAL
DOCUMENTOS DE LA BNP.
RESOLUCION TR?AE&?(’DEI:';‘; 5\53\3835 CEISBEDOA?E) Y TODA LA
By % | GESTION DOCUMENTARIA DE LA GERENCIA 13/06/2018 ENTIDAD TOTAL
GENERAL.
RESOLUCION
DIRECTORAL APRUEBA EL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS TODA LA
NACIONAL N° 226- ARCHIVISTICOS. 28/12/2007 ENTIDAD TOTAL
2007-BNP
RESOLUCION APRUEBA LA TABLA GENERAL DE RETENCION | oo~ TODA LA PARCIAL (SOLO A
DIRECTORAL DE DOCUMENTOS DE LA BIBLIOTECA ENTIDAD LOS
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A e N° NORMA RESOLUCION DE LA NORMA Fgﬁg’l\o?\l'z ALCANCE ¢SE APLICA?
NACIONAL N° 221- NACIONAL DEL PERU. DOCUMENTOS
2007-BNP BAJO EL DECRETO
SUPREMO N° 024-
2002-ED)
PARCIAL (SOLO A
RESOLUCION . LOS
S | e cuerooccusroonoe || o | oocbiinos
NACIONAL N° 187- N CoNAL DEL et ENTIDAD BAJO EL DECRETO
2006-BNP ' SUPREMO N° 024-
2002-ED)
7.3 PERSONAL
- CONDICION 3 CAPACITACION
=% LABORAL CARED (FOIRMAEIENY ARCHIVISTICA
1 AD&?\I'\I‘;IBIQA—'ﬁVO RESPONSABLE DEL ADMINISTRACION/TECNICA PROGRAMA DE
epatieg ARCHIVO CENTRAL SUPERIOR ESPECIALIZACION
CURSO INTERMEDIO DE
CONTRATO CUR@?ﬁ:Q’éﬁVOS
2 ADMINISTRATIVO TECNICA TECNICA ) _
ealieg ELECTRONICOS: HACIA
LA TRANSFORMACION
DIGITAL’
CONTRATO )
3 ADMINISTRATIVO APOYO TECNICA CXX C%EEOHE%SS'CO DE
DE SERVICIOS
7.4 LOCAL

El Archivo Central y los archivos de gestion de la BNP cuentan con ambientes ubicados
en las siguientes sedes:

e Sede Central — San Borja

MATERIAL DE -
o 2 Z
ARCHIVOS N° AMBIENTES M CONSTRUCCION DIRECCION
MATERIAL NOBLE Y AV. DE LA POESIA 160, SAN
ARCHIVO CENTRAL 2 131 DRYWALL BORJA
- MATERIAL NOBLE Y AV. DE LA POESIA 160, SAN
ARCHIVOS DE GESTION 35 350 DRYWALL BORJA
¢ Sede GBPL -Lima
MATERIAL DE -
o 2 Z
ARCHIVOS N° AMBIENTES M CONSTRUCCION DIRECCION
MATERIAL NOBLE Y AV. ABANCAY 4TA CDRA.
ARCHIVO CENTRAL 3 382 DRYWALL SIN, LIMA
7.5 EQUIPAMIENTO
LOCAL: LIMA (GBPL)
ESTADO DE
MUEBLE O EQUIPO CANTIDAD MATERIAL CONSERVACION OBSERVACIONES
ARMARIO DE MADERA 02 MADERA BUENO -
ASPIRADORA 01 - BUENO -
CARRITO TRANSPORTADOR 01 MADERA BUENO -
COMPUTADORAS 06 - BUENO -
DESHUMEDECEDOR 03 - BUENO -
ESCALERA DE 2 PAZOS 01 METAL BUENO -
ESCALERA DE METAL 01 METAL BUENO -
ESCANER 01 - BUENO -
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| LOCAL: LIMA (GBPL)
MUEBLE O EQUIPO CANTIDAD MATERIAL COE,\ISSTQFE’\%E%N OBSERVACIONES
DIGITALIZADORA o1 - BUENO -
MELAMINA,

ESCRITORIOS 05 MADERA BUENO -
ESTANTERIA 72 METAL BUENO -
EXTINTORES 04 - BUENO -
IMPRESORA o1 - BUENO -

MESA DE TRABAJO 03 MADERA BUENO -
MODULO DE METAL o1 METAL BUENO -
MULTIFUNCIONAL o1 - BUENO -
PICADORA DE PAPEL o1 - BUENO -
PIZARRA ACRILICA 01 - BUENO -
PLANOTECA 01 METAL BUENO -
SILLAS GIRATORIA 06 METAL BUENO -
SILLAS MADERA 03 MADERA BUENO -
TELEFONO 01 - BUENO -
VENTILADORES 04 - BUENO -
LOCAL: SAN BORJA (BNP)

MUEBLE O EQUIPO CANTIDAD MATERIAL coENssTéRD\?AIcD:E')N OBSERVACIONES
CARRITO TRANSPORTADOR 01 MADERA BUENO -
COMPUTADORAS 06 - BUENO -
ESCALERA DE 2 PASOS 02 MADERA BUENO -
ESCANER 01 - BUENO -
ESCRITORIOS DE MADERA 06 MADERA BUENO -
ESTANTERIA 10 METAL BUENO -
EXTINTORES 02 - BUENO -
IMPRESORA 01 - BUENO -
MESA DE TRABAJO 04 MADERA BUENO -
MODULO DE METAL 02 METAL BUENO -

bnp §

MULTIFUNCIONAL 01 - BUENO -
PIZARRA ACRILICA 01 - BUENO -
PLANOTECA 01 METAL BUENO -
SILLAS ESTACIONARIAS 02 METAL BUENO -
SILLAS GIRATORIAS 10 METAL BUENO -
TELEFONO 01 - BUENO -
VENTILADORES DE PIE 01 - BUENO -

7.6 FONDO DOCUMENTAL
El fondo documental de la BNP consiste en el conjunto de documentos o archivos
reunidos por la entidad en el ejercicio de las actividades y funciones, y que, al término
de su fin administrativo en la oficina que los generd, son transferidos para la custodia
del Archivo Central de la BNP.

A continuacion, se muestra las series documentales del Archivo Central por Oficina:
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P i e Acervo documentario custodiado en el Archivo Central — Sede GBPL
ACERVO DOCUMENTAL: DIRECCION NACIONAL
CANTIDAD DE
° FECHAS UNIDADES DE
N SERIE DOCUMENTAL EXTREMAS INSTALACION O SOPORTE OBSERVACIONES
METROS LINEALES
1 VARIOS / CORRESPONDENCIA 1992 - 2006 40 CAJAS PAPEL -
CORRESPONDENCIA / CONVENIO /
2 PLANES / MEMORIAS 1910 - 2004 203 CAJAS PAPEL -
3 CORRESPONDENCIA 2001 - 2006 17 CAJAS PAPEL -
4 CORRESPONDENCIA 2001 - 2003 15 CAJAS PAPEL -
5 CONVENIOS 2001 - 2003 21 CAJAS PAPEL -
6 COLECCIONES 1917 - 2017 6 CAJAS PAPEL -
ACERVO DOCUMENTAL: DIRECCION TECNICA DE LA BIBLIOTECA NACIONAL DEL PERU
CANTIDAD DE
o FECHAS UNIDADES DE
N SERIE DOCUMENTAL EXTREMAS INSTALACION / SOPORTE OBSERVACIONES
METROS LINEALES
1 VARIOS / CORRESPONDENCIA 1992 - 2006 40 CAJAS PAPEL -
2 MEMORANDUMS RECIBIDOS 2003 - 2004 1 CAJA PAPEL -
3 MEMORANDUMS RECIBIDOS 2005 - 2006 1 CAJA PAPEL -
4 CARTAS RECIBIDAS 1998-2000, 2002 1 CAJA PAPEL -
5 CARTAS RECIBIDAS 2001, 2003 1 CAJA PAPEL -
6 CARTAS RECIBIDAS 2004 - 2005 1 CAJA PAPEL -
7 CARTAS RECIBIDAS 2006 1 CAJA PAPEL -
8 SOLICITUDES RECIBIDAS 2002 - 2005 1 CAJA PAPEL -
9 COMISIONES 2003 - 2006 1 CAJA PAPEL -
10 COMISIONES 2004 - 2007 1 CAJA PAPEL -
11 DOCUMENTOS 1999 - 2007 1 CAJA PAPEL -
13 DOCUMENTOS 1996 - 2007 1 CAJA PAPEL -
14 DOCUMENTOS 1999, 2000, 2005 1 CAJA PAPEL -
ACERVO DOCUMENTAL: DIRECCION TECNICA DEL SISTEMA NACIONAL DE BIBLIOTECAS
CANTIDAD DE
° FECHAS UNIDADES DE
N SERIE DOCUMENTAL EXTREMAS INSTALACION O SOPORTE OBSERVACIONES
METROS LINEALES
1 CORRESPONDENCIA 1962 - 2007 40 CAJAS PAPEL -
2 CORRESPONDENCIA 2010 1 CAJA PAPEL -
3 CORRESPONDENCIA 2011 3 CAJAS PAPEL -
4 CORRESPONDENCIA / INFORME TECNICO 2011 - 2012 1 CAJA PAPEL -
5 CORRESPONDENCIA 2012 5 CAJAS PAPEL -
CORRESPONDENCIA / INFORME TECNICO /
& INFORME DE GESTION 2012 1CAJA PAPEL B
7 INFORME TECNICO / EXPEDIENTES 2012 1 CAJA PAPEL -
8 PROYECTOS 2012 - 2014 1 CAJA PAPEL -
9 PROYECTOS 2013 - 2014 1 CAJA PAPEL -
EXPEDIENTES / COMISIONES/INFORMES DE
10 GESTION / INFORMES TECNICOS 2013 - 2016 1CAJA PAPEL B
11 CORRESPONDENCIA 2013 1 CAJA PAPEL -
12 PROYECTOS 2013 1 CAJA PAPEL -
13 CORRESPONDENCIA 2013 4 CAJAS PAPEL -
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ACERVO DOCUMENTAL:

DIRECCION TECNICA DEL SISTEMA NACIONAL DE BIBLIOTECAS

CANTIDAD DE
Ne SERIE DOCUMENTAL =S e % | SOPORTE | OBSERVACIONES
METROS LINEALES
14 PROYECTOS 2014 1 CAJA PAPEL .
o [roccion comenes couses | s | aous | e |
16 CORRESPONDENCIA 2014 5 CAJAS PAPEL .
17 ACTAS] 'Nggl\RA'l\gngDEESGEST'ON ! 2015 - 2016 1CAIA PAPEL -
18 PROYECTOS / EXPEDIENTES 2015 - 2016 1 CAJA PAPEL .
19 CORRESPONDENCIA 2015 11 CAJAS PAPEL .
21 PROYECTOS / CORRESPONDENCIA 2016 - 2017 1 CAJA PAPEL -
22 CORRESPONDENCIA 2016 13 CAJAS PAPEL -
ACTAS / INFORMES DE GESTION /
23 | COMISIONES PROYECTOS / CONSTANCIAS 2017 1 CAJA PAPEL .
/ CORRESPONDENCIA
24 CORRESPONDENCIA 2017 12 CAIAS PAPEL -
25 ACTAS / INFORMES DE GESTION 2018 1 CAJA PAPEL -
26 CORRESPONDENCIA 2018 1 CAJA PAPEL -
27 CONVENIOS 1992 - 2005 430 CAJAS PAPEL -
ACERVO DOCUMENTAL: SECRETARIA GENERAL
CANTIDAD DE
Ne SERIE DOCUMENTAL =S e e | SOPORTE | OBSERVACIONES
METROS LINEALES

1 CORRESPONDENCIA 1992 - 2005 23 CAJAS PAPEL .
2 CARGOS 1996 1 CAJA PAPEL -
3 CARGOS 1997 1 CAJA PAPEL -
4 CERTIFICADOS 1997 1 CAJA PAPEL -
5 CARGOS 1998 1 CAJA PAPEL -
6 | CARGOS /PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL | 1997 - 1998 1 CAJA PAPEL -
7 CORRESPONDENCIA 1999 1 CAJA PAPEL .

CARGOS 1998 - 1999 1 CAJA PAPEL -
9 CARGOS 1999 1 CAJA PAPEL -
10 CORRESPONDENCIA /CARGOS 1999 1 CAJA PAPEL -
11 CARGOS 2000 1 CAJA PAPEL -
12 CARGOS 2000 1 CAJA PAPEL -
13 CORRESPONDENCIA /CARGOS 2000 1 CAJA PAPEL -
14 CARGOS 2001 1 CAJA PAPEL -
15 CARGOS 2001 1 CAJA PAPEL -
16 CORRESPONDENCIA 2001 1 CAJA PAPEL -
17 DONATIVOS / CARGOS 2002 1 CAJA PAPEL -
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ACERVO DOCUMENTAL:

SECRETARIA GENERAL /

DEPOSITO LEGAL

CANTIDAD DE
® FECHAS UNIDADES DE
N SERIE DOCUMENTAL EXTREMAS INSTALACION O SOPORTE | OBSERVACIONES
METROS LINEALES
1 CORRESPONDENCIA / CERTIFICADOS 1971 - 2002 11 CAJAS PAPEL -
2 CERTIFICADOS 1998 - 2000 1 CAJA PAPEL -
3 RECLAMOS 1998 - 2002 3 CAJAS PAPEL -
4 CERTIFICADOS 1998 3 CAJAS PAPEL -
5 CERTIFICADOS 1999 7 CAJAS PAPEL -
6 CONSTANCIA DE REGISTRO 2000 1 CAJA PAPEL -
7 CERTIFICADOS 2000 4 CAJAS PAPEL -
ACERVO DOCUMENTAL: ASESORIA LEGAL
CANTIDAD DE
® FECHAS UNIDADES DE
N SERIE DOCUMENTAL EXTREMAS INSTALACION O SOPORTE | OBSERVACIONES
METROS LINEALES
PROYECTO DE RESOLUCIONES /
1 CORRESPONDENGIA 2003 - 2007 6 CAJAS PAPEL -
2 EXPEDIENTES 2004 1 CAJA PAPEL -
3 EXPEDIENTES 2005 1 CAJA PAPEL -
4 EXPEDIENTES 2005 - 2006 1 CAJA PAPEL -
5 EXPEDIENTES 2006 - 2007 1 CAJA PAPEL -
ACERVO DOCUMENTAL: OFICINA DE DESARROLLO TECNICO (ODT)
CANTIDAD DE
® FECHAS UNIDADES DE
N SERIE DOCUMENTAL EXTREMAS INSTALAGIONIO SOPORTE | OBSERVACIONES
METROS LINEALES
1 CORRESPONDENCIA 2002 - 2007 2 CAJAS PAPEL -
REGLAMENTOS / TRANSFERENCIA /
2 CONVENIO 1986 - 2007 5 CAJAS PAPEL -
3 PRESUPUESTO 2003 - 2005 1 CAJA PAPEL -
ACERVO DOCUMENTAL: ODT / INFRAESTRUCTURA
CANTIDAD DE
. FECHAS UNIDADES DE
N SERIE DOCUMENTAL EXTREMAS INSTALACION O SOPORTE | OBSERVACIONES
METROS LINEALES
PROYECTO DE INFRAESTRUCTURA Y
1 EQUIPAMIENTO NUEVA SEDE 1994 - 2006 158 CAJAS PAPEL -
ACERVO DOCUMENTAL: OFICINA DE COOPERACION INTERNACIONAL
CANTIDAD DE
o FECHAS UNIDADES DE
N SERIE DOCUMENTAL EXTREMAS INSTALACION O SOPORTE | OBSERVACIONES
METROS LINEALES
CONVENIO, PROYECTOS, ASISTENCIA
1 TECNICA CORRESPONDENCIA 1997 - 2007 1CAJA PAPEL )
2 CORRESPONDENCIA 2006 1 CAJA PAPEL -
ACERVO DOCUMENTAL: OFICINA DE ADMINISTRACION
CANTIDAD DE
o FECHAS UNIDADES DE
N SERIE DOCUMENTAL T NS AL G SOPORTE | OBSERVACIONES
METROS LINEALES
DIRECCION GENERAL DE PRESUPUESTO
1 PUBLICO 1947 - 1992 4 CAJA PAPEL -
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CANTIDAD DE
Ne SERIE DOCUMENTAL =N A e ok | SOPORTE | OBSERVACIONES
METROS LINEALES
2 CORRESPONDENCIA 1947 - 1999 17 CAJAS PAPEL -
3 EXPEDIENTES 1989 - 2007 5 CAJAS PAPEL -
4 CONTRATOS 1989 - 2007 1 CAJA PAPEL -
5 EXPEDIENTES 1989 - 2007 2 CAIAS PAPEL -
ACERVO DOCUMENTAL: OFICINA DE ADMINISTRACION - TESORERIA
CANTIDAD DE
Ne SERIE DOCUMENTAL =S e % | SOPORTE | OBSERVACIONES
METROS LINEALES
1 RENDICION DE PAGO 1999 - 2005 2 CAIAS PAPEL -
2 REPORTE DE EGRESO 1996 - 2004 2 CAIAS PAPEL -
3 RENDICION DE FONDO 1973 - 1999 16 CAJAS PAPEL -
4 CORRESPONDENCIA 1991 - 2005 8 CAJAS PAPEL -
5 COMPROBANTE DE CAJA 1943 - 1963 17 CAJAS PAPEL -
6 COMPROBANTE DE PAGO 1085 - 1992 31 CAJAS PAPEL -
COMPROBANTE DE PAGO / INGRESOS
7 | PROPIOS / RECAUDACION DE INGRESOS 1990 - 1997 13 CAJAS PAPEL -
PROPIOS
8 COMPROBANTES DE PAGO (RDR) 1998 3 CAJAS PAPEL -
9 COMPROBANTES DE PAGO (RDR) 1999 6 CAJAS PAPEL -
10 COMPROBANTES DE PAGO (RDR) 2000 3 CAJAS PAPEL -
11 COMPROBANTES DE PAGO (RDR) 2001 3 CAJAS PAPEL -
12 COMPROBANTES DE PAGO (RDR) 2002 3 CAJAS PAPEL -
13 COMPROBANTES DE PAGO (RDR) 2003 4 CAIAS PAPEL -
14 COMPROBANTES DE PAGO (RDR) 2004 4 CAIAS PAPEL -
15 COMPROBANTES DE PAGO (RDR) 2005 4 CAJAS PAPEL -
16 COMPROBANTES DE PAGO (RDR) 2006 4 CAJAS PAPEL -
17 COMPROBANTES DE PAGO (RO) 1993 - 2006 136 CAJAS PAPEL -
18 CORRESPONDENCIA 2006 - 2007 3 CAJAS PAPEL -
19 INGRESOS PROPIOS 1964 - 2006 54 CAJAS PAPEL -
20 RECIBOS DE INGRESO 2005 - 2006 16 CAJAS PAPEL -
21| COMPROBANTES DE PAGO Y OTROS 1972 - 1998 4 CAIAS PAPEL -
COMPROBANTE DE PAGO / ORDENES DE
22 | COMPRA / RECAUDACION DE INGRESOS 1993 - 2005 15 CAJAS PAPEL -
PROPIOS
| oE Eso%i;i?gggéﬁgssggssgsgg % | 1088- 2005 6 CAJAS PAPEL Docu“éi';‘/:gs DEL
CONSTANCIAS / VARIOS
34 COMPROBANTES DE PAGO (RDR) 2007 9 CAJAS PAPEL -
35 COMPROBANTES DE PAGO (RO) 2007 23 CAJAS PAPEL -
36 INGRESOS PROPIOS 2006 - 2008 2 CAJAS PAPEL
37 CAPTACIONES 2 CAJAS papEL | NOESPECTICAEN
38 PDT - SUNAT 2004 - 2007 1 CAJA PAPEL -
39 INGRESOS PROPIOS 2006 - 2007 15 CAJAS PAPEL -
40 COMPROBANTES DE PAGO (RDR) 2006 1CAJA PAPEL -
ACERVO DOCUMENTAL: OFICINA DE ADMINISTRACION - CONTABILIDAD
CANTIDAD DE
Ne SERIE DOCUMENTAL =S e | SOPORTE | OBSERVACIONES
METROS LINEALES
1 CORRESPONDENCIA 2000 - 2006 11 CAJAS PAPEL -
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ACERVO DOCUMENTAL.:

OFICINA DE ADMINISTRACION - CONTABILIDAD

CANTIDAD DE
. FECHAS UNIDADES DE
N SERIE DOCUMENTAL ETREAS oA es | SOPORTE | OBSERVACIONES
METROS LINEALES
BALANCE GENERAL / LIBROS CONTABLES /
2 TRAL T LBROS 1943 - 1993 14 CAIAS PAPEL -
ACERVO DOCUMENTAL: OFICINA DE ADMINISTRACION - ABASTECIMIENTO
CANTIDAD DE
. FECHAS UNIDADES DE
N SERIE DOCUMENTAL =S e % | SOPORTE | OBSERVACIONES
METROS LINEALES
1 COMPROBANTE DE SALIDA 1973 - 2000 18 CAJAS PAPEL -
2 ORDEN DE SERVICIO 1973 - 2006 36 CAJAS PAPEL -
3 CORRESPONDENCIA 1995 - 2005 25 CAIAS PAPEL -
4 CONTRATOS 1994 - 2005 5 CAJAS PAPEL -
5 COTIZACIONES 2000 - 2005 5 CAJAS PAPEL -
6 PROCESOS DE SELECCION 2003 - 2004 3CAJAS PAPEL -
7 PRESUPUESTO 1949 - 1997 4 CAIAS PAPEL -
8 FACTURAS 1952 - 1994 5 CAJAS PAPEL -
9 ORDENES DE COMPRA 1973 - 1997 16 CAJAS PAPEL -
10 ORDENES DE COMPRA 1998 - 2006 10 CAJAS PAPEL -
1 ORDENES DE SERVICIO 1973 - 1996 13 CAJAS PAPEL -
ACERVO DOCUMENTAL: OFICINA DE ADMINISTRACION — PERSONAL
CANTIDAD DE
. FECHAS UNIDADES DE
N SERIE DOCUMENTAL =S e | SOPORTE | OBSERVACIONES
METROS LINEALES
CONTROL Y PERMANENCIA /
1 USSR 1948 - 1970 6 CAJAS PAPEL -
CORRESPONDENCIA / ESCALAFON /
2 | CONTROL DE ASISTENCIA / PAPELETAS DE | 1981 - 2005 17 CAJAS PAPEL -
PERMISO
3 | CONTROL DE ASISTENCIA Y PERMANENCIA | NO ESPECIFICA 17 CAJAS PAPEL -
CONTROL DE ASISTENCIA Y PERMANENCIA
4 o e 1974 - 1984 9 CAIAS PAPEL -
PERSONAL
5 LEGAJOS DE PERSONAL 25 CAIAS PAPEL oA
6 PLANILLA DE REMUNERACIONES 1953 - 2006 35 CAJAS PAPEL -
7 ESCALAFON DE PERSONAL 1995 - 2003 4CAIAS PAPEL -
ACERVO DOCUMENTAL: OFICINA DE ADMINISTRACION — CONTROL PATRIMONIAL
CANTIDAD DE
. FECHAS UNIDADES DE
N SERIE DOCUMENTAL X TREAS N ACSNG | SOPORTE | OBSERVACIONES
METROS LINEALES
1 DOCUMENTOS POR IDENTIFICAR 1996 - 2006 5 CAJAS PAPEL -
2 | INVENTARIO DE BIENES PATRIMONIALES | 1989 - 2006 14 CAJAS PAPEL -
ACERVO DOCUMENTAL: OFICINA GENERAL DE PROMOCION Y DIFUSION
CANTIDAD DE
. FECHAS UNIDADES DE
N SERIE DOCUMENTAL =S e | SOPORTE | OBSERVACIONES
METROS LINEALES
1 MANIFESTACIONES CULTURALES 1995 - 2003 7 CAJAS PAPEL -
2 EXPOSICIONES 1995 - 2004 4CAIAS PAPEL -
3 FERIA DEL LIBRO 1995 -2004 2 CAJAS PAPEL -
4 CORRESPONDENCIA 1994 - 2006 18 CAJAS PAPEL -
5 CORRESPONDENCIA 1994 1CAJA PAPEL -
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ACERVO DOCUMENTAL.:

OFICINA GENERAL DE PROMOCION Y DIFUSION

CANTIDAD DE
. FECHAS UNIDADES DE
N SERIE DOCUMENTAL EXTREMAS INSTALACION O SOPORTE | OBSERVACIONES
METROS LINEALES
6 NOTA DE PRENSA 1996 1 CAJA PAPEL -
MANIFESTACIONES CULTURALES /
7 EXPOSICIONES 2000 1 CAJA PAPEL -
ACERVO DOCUMENTAL: OFICINA DE IMAGEN INSTITUCIONAL Y EXTENSION CULTURAL
CANTIDAD DE
® FECHAS UNIDADES DE
N SERIE DOCUMENTAL EXTREMAS INSTALACION O SOPORTE | OBSERVACIONES
METROS LINEALES
1 AVANZADA CULTURAL 1995 - 2005 6 CAJAS PAPEL -
ACERVO DOCUMENTAL: CENTRO DE INVESTIGACIONES Y DESARROLLO BIBLIOTECOLOGICO
CANTIDAD DE
o FECHAS UNIDADES DE
N SERIE DOCUMENTAL EXTREMAS INSTALACION O SOPORTE | OBSERVACIONES
METROS LINEALES
1 CORRESPONDENCIA 2002 - 2004 5 CAJAS PAPEL -
PROGRAMA DE CAPACITACION
2 BIBLIOTECARIA Y ACTUALIZACION 2000 - 2007 1 CAJA PAPEL -
BIBLIOTECOLOGICA
ACERVO DOCUMENTAL: CENTRO DE SERVICIOS PUBLICOS Y ESPECIALES (CESPE)
CANTIDAD DE
® FECHAS UNIDADES DE
N SERIE DOCUMENTAL EXTREMAS INSTALAGIONIO SOPORTE | OBSERVACIONES
METROS LINEALES
1 GESTIONES BNP Y EXTERNOS 1994 - 1998 1 CAJA PAPEL -
ACERVO DOCUMENTAL: CESPE - DIRECCION EJECUTIVA DE INVESTIGACIONES
CANTIDAD DE
o FECHAS UNIDADES DE
N SERIE DOCUMENTAL SATENAS NSTALACENG SOPORTE | OBSERVACIONES
METROS LINEALES
1 CORRESPONDENCIA 1994 - 1998 15 CAJAS PAPEL -
. CENTRO DE SERVICIOS BIBLIOGRAFICOS ESPECIALIZADOS (CSBE) -
ACERYO OIS DIRECCION EJECUTIVA DE PRESERVACION Y CONSERVACION
CANTIDAD DE
. FECHAS UNIDADES DE
N SERIE DOCUMENTAL EXTREMAS INSTALACION O SOPORTE | OBSERVACIONES
METROS LINEALES
1 CORRESPONDENCIA 1998 - 2002 8 CAJAS PAPEL -
ACERVO DOCUMENTAL: DIRECCION EJECUTIVA DE EDICIONES
CANTIDAD DE
. FECHAS UNIDADES DE
N SERIE DOCUMENTAL EXTREMAS INSTALACION O SOPORTE | OBSERVACIONES
METROS LINEALES
1 CORRESPONDENCIA 2003 - 2006 4 CAJAS PAPEL -
2 PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL 2003 - 2006 1 CAJA PAPEL -
3 REQUERIMIENTOS 2003 - 2006 1 CAJA PAPEL -
4 CONVENIOS 2004 - 2005 1 CAJA PAPEL -
CONVENIOS/REQUERIMIENTOS/
5 CORRESPONDENCIA 2007 1 CAJA PAPEL -
6 CORRESPONDENCIA 2007 1 CAJA PAPEL -
ACERVO DOCUMENTAL: CENTRO COORDINADOR DE LA RED DE BIBLIOTECAS PUBLICAS (CCRBP)
CANTIDAD DE
o FECHAS UNIDADES DE
N SERIE DOCUMENTAL EXTREMAS INSTALACION O SOPORTE | OBSERVACIONES
METROS LINEALES
1 CORRESPONDENCIA 2003 - 2004 6 CAJAS PAPEL -
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| ACERVO DOCUMENTAL: CENTRO COORDINADOR DE LA RED DE BIBLIOTECAS PUBLICAS (CCRBP)
CANTIDAD DE
. FECHAS UNIDADES DE
N SERIE DOCUMENTAL SIS NN & SOPORTE | OBSERVACIONES
METROS LINEALES
2 CORRESPONDENCIA 2007 - 2011 21 CAJAS PAPEL -
PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL, EXP.
3 PROYEGTOS 2007 1 CAJA PAPEL -
PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL,
4 VEMORIAS 2008 1 CAJA PAPEL -
PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL,
5 MEMORIAS 2009 1 CAJA PAPEL -
PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL,
6 MEMORIAS 2010 1 CAJA PAPEL -
7 PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL 2011 1 CAJA PAPEL -
ACERVO DOCUMENTAL: CENTRO DE SERVICIOS BIBLIOTECARIOS PUBLICOS
CANTIDAD DE
. FECHAS UNIDADES DE
N SERIE DOCUMENTAL S N ACEN G SOPORTE | OBSERVACIONES
METROS LINEALES
1 CORRESPONDENCIA 1998 - 2002 10 CAJAS PAPEL -

CCRBP - DIRECCION EJECUTIVA DE SERVICIOS BIBLIOTECARIOS

ACERVO DOCUMENTAL: PUBLICOS

CANTIDAD DE
FECHAS UNIDADES DE

EXTREMAS INSTALACION O

METROS LINEALES

N° SERIE DOCUMENTAL SOPORTE | OBSERVACIONES

CORRESPONDENCIA / SERVICIOS
1 BIBLIOTECARIOS / PAPELETAS / 2004 - 2012 23 CAJAS PAPEL -
ESTADISTICA

ESTADISTICA / SERVICIOS BIBLIOTECARIOS

2 PUBLICOS / CORRESPONDENCIA 2013 1CAIA PAPEL :
3 CORRESPONDENCIA 2013 2 CAIAS PAPEL -
4 ESTADISTICA / CORRESPONDENCIA 2014 1 CAJA PAPEL -
5 CORRESPONDENCIA 2014 2 CAJAS PAPEL -

ACERVO DOCUMENTAL: CCRBP - DIRECCION EJECUTIVA DE BIBLIOTECAS PUBLICAS

PERIFERICAS
CANTIDAD DE
o FECHAS UNIDADES DE
N SERIE DOCUMENTAL EXTREMAS INSTALACION O SOPORTE | OBSERVACIONES
METROS LINEALES
1 CORRESPONDENCIA 1969 - 2006 22 CAJAS PAPEL -

CCRBP - DIRECCION EJECUTIVA DE PROMOCION Y DESARROLLO DE

ACERVO DOCUMENTAL: BIBLIOTECAS PUBLICAS

CANTIDAD DE
N° SERIE DOCUMENTAL E;'Eggais I#g‘.ll_ﬁﬁgglsoﬁlzo SOPORTE OBSERVACIONES
METROS LINEALES
1 CORRESPONDENCIA 2002 - 2012 11 CAJAS PAPEL -
POLITICAS Y PROGRAMA DE DESARROLLO
2 / PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL / 2007 1 CAJA PAPEL -
CORRESPONDENCIA
5 | PoLTcAS Y smoGRmA DE DESARROLO | g -
o | POTIEAS Y PRSI DEDESITEOO | o -
5 CORRESPONDENCIA 2013 1 CAJA PAPEL -
6 PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL 2010 - 2013 1 CAJA PAPEL -
7 PROYECTOS 2005 - 2010 1 CAJA PAPEL -
8 PROYECTOS 2006 - 2007 1 CAJA PAPEL -
9 PROYECTOS 2007 - 2011 1 CAJA PAPEL -
10 PROYECTOS 2009 - 2011 1 CAJA PAPEL -
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A— [y CENTRO COORDINADOR DE LA RED DE BIBLIOTECAS EDUCATIVAS Y
1IRSS0 ACIEIRYO DOICUMIENITAL: ESPECIALIZADAS (CCRBEE)
CANTIDAD DE
5 FECHAS UNIDADES DE
N SERIE DOCUMENTAL EXTREMAS INSTALAGION O | SOPORTE | OBSERVACIONES
METROS LINEALES
1 CORRESPONDENCIA 2003 - 2005 9 CAJA PAPEL -
ACERVO DOCUMENTAL: CCRBEE - DIRECCION EJECUTIVA DE BIBLIOTECAS ESCOLARES
CANTIDAD DE
. FECHAS UNIDADES DE
N SERIE DOCUMENTAL EXTREMAS INSTALAGION O | SOPORTE | OBSERVACIONES
METROS LINEALES
1 CORRESPONDENCIA 2003 -2009 9 CAJAS PAPEL -

. Acervo documentario custodiado en el Archivo Central de la BNP — Sede

San Borja
ACERVO DOCUMENTAL: DIRECCION NACIONAL
CANTIDAD DE
N° SERIE DOCUMENTAL E;EgEI\A/IiS Iltng'll'RﬁEEﬁ)ElEo SOPORTE | OBSERVACIONES
METROS LINEALES
EXPEDIENTES INVENTARIO 2011
1 PATRIMONIO BIBLIOGRAFICO Y 2011 8 CAJAS PAPEL -
DOCUMENTAL ANTIGUO SIGLO XV - XIX
2 CORRESPONDENCIA 1999 - 2017 126 CAJAS PAPEL -
3 GRAN BIBLIOTECA PUBLICA DE LIMA 2006-2010 1 CAJA PAPEL -
4 NUEVA SEDE INSTITUCIONAL SAN BORJA 2005-2006 1 CAJA PAPEL -
5 SOFTWARE ABSYSNET 2010 1 CAJA PAPEL -
6 ENTREGA DE CARGO 22%%% 22%(183_ 2 CAJAS PAPEL -
7 COMISIONES 2006-2016 3 CAJAS PAPEL -
8 COMISIONES / CONVENIOS 2010-2015 2 CAJAS -
9 CONTRATOS / COMISIONES 2009-2010 1 CAJA PAPEL -
10 EXAMEN ESPECIAL 2006-2009 4 CAJAS PAPEL -
11 MATERIAL REFERENCIAL 2005,2008-2010 2 CAJAS PAPEL -
12 CAFAE 2007,2009-2010 1 CAJA PAPEL -
13 AUDITORIO 2007-2009 1 CAJA PAPEL -
14 SINDICATO 2009-2010 1 CAJA PAPEL -
15 PRESUPUESTO 2005-2009 1 CAJA PAPEL -
16 ACTIVIDAD DE CONTROL 2006-2009 3 CAJAS PAPEL -
17 INSTITUCIONES 2007-2010 2 CAJAS PAPEL -
18 DOCUMENTOS NORMATIVOS INTERNOS 2002,2009-2010 1 CAJA PAPEL -
19 RESOLUCIONES 2005 1 CAJA PAPEL -
20 EXPEDIENTE ANDRES AVELINO CACERES SIF 1 CAJA PAPEL -
2L | ADMINISTRATIVOS DISCIPLINARIOS | 19982015 25 CAIAS :
22 ACTAS 1999 - 2015 2 CAJAS PAPEL -
23 COMITES 2010-2016 2 CAJAS PAPEL -
24 COMUNICACIONES 2010-2016 14 CAJAS PAPEL -
25 CONVENIOS 2006-2017 10 CAJAS PAPEL -
26 EXPEDIENTES 2001 - 2017 63 CAJAS PAPEL -
27 EXPEDIENTES DE AUDITORIA INTERNA 2010-2016 16 CAJAS PAPEL -
EXPEDIENTES DE CASOS QONTRA EL
28 PATRIMONIO BIBLIOGRAFICO Y 2010-2017 8 CAJAS PAPEL -
DOCUMENTAL DE LA BNP
29 INFORMES DE GESTION 22%11% 22%1137 4 CAJAS PAPEL -
30 MATERIALES ESPECIALES 2010 - 2016 1 CAJA PAPEL -
31 MEMORIAS INSTITUCIONALES 20122612215’ 1 CAJA PAPEL -
32 ADQUISICIONES / DONACIONES 2010-2017 2 CAJAS PAPEL -
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— 1808550500 > ACERVO DOCUMENTAL: DIRECCION NACIONAL
CANTIDAD DE
. FECHAS UNIDADES DE
N SERIE DOCUMENTAL SIS NN & SOPORTE | OBSERVACIONES
METROS LINEALES
33 RESOLUCIONES 1944 - 2017 198 CAJAS PAPEL -
ACERVO DOCUMENTAL: DIRECCION TECNICA DEL SISTEMA NACIONAL DE BIBLIOTECAS
CANTIDAD DE
5 FECHAS UNIDADES DE
N SERIE DOCUMENTAL g NN & SOPORTE | OBSERVACIONES
METROS LINEALES
1 ABSYSNET 2008-2010 1 CAJA PAPEL -
2 CORRESPONDENCIA 1993612;)06' 113 CAJAS PAPEL .
3 CORRESPONDENCIA / ACTAS 2005-2006 1 CAJA PAPEL -
CORRESPONDENCIA / AUTORIZACIONES R
4 DE SALIDA / EXPEDIENTES 2014 16 CAJAS PAPEL
5 CORRESPONDENCIA / COMISIONES 2000-2004 1 CAJA PAPEL -
6 EXPEDIENTES / INVENTARIO 2011 2011 12 CAJAS PAPEL -
7 EXPEDIENTES / PLANOS 2006 2 CAJAS PAPEL -
8 ACTUALIZACION PROFESIONAL Y 2008 1 CAIA PAPEL -

CAPACITACION / CORRESPONDENCIA

AUTORIZACIONES DE SALIDA / -
9 ACTUALIZACION PROFESIONAL Y 2009 1 CAJA PAPEL
CAPACITACION / CORRESPONDENCIA

AUTORIZACIONES DE SALIDA / B

10 NS 2013 1 CAJA PAPEL
11 COMISIONES 2014 - 2017 8 CAJAS PAPEL -
12 COMITES 2007 - 2013, 7 CAJAS PAPEL -
2015
13 EXPEDIENTES 2011 6 CAJAS PAPEL -
14 EXPEDIENTES / PROYECTOS 2012 1 CAJA PAPEL -
15 PROYECTOS 2012 1 CAJA PAPEL -
16 EXPEDIENTES 2015 6 CAJAS PAPEL -
ACERVO DOCUMENTAL: SECRETARIA GENERAL (SG)
CANTIDAD DE
. FECHAS UNIDADES DE
N SERIE DOCUMENTAL =S A DY | SOPORTE | OBSERVACIONES
METROS LINEALES
1 CORRESPONDENCIA 1998 - 2017 133 CAJAS PAPEL -
CORRESPONDENCIA / CONVENIOS / ACTAS
2 / LIBRO RECLAMACIONES/ PROCESOS 2014 1 CAIA PAPEL -
3 EXPEDIENTES 2014-2017 16 CAJAS PAPEL -
PLANES / BONIFICACIONES/ COMISIONES /
4 REPORTES / PROCESOS 2014 1CAIA PAPEL -
- | PROYECTO DE REVISION RECUPERACION po17 L CrA APEL )
GBPL
6 TRANSFERENCIA DE GESTION 201210'5216' 12 CAIAS PAPEL -
ACERVO DOCUMENTAL: SECRETARIA GENERAL / TRAMITE DOCUMENTARIO
CANTIDAD DE
. FECHAS UNIDADES DE
N SERIE DOCUMENTAL =N A oo | SOPORTE | OBSERVACIONES
METROS LINEALES
1 CARGOS SITD 2005-2015 17 CAJAS PAPEL ;

ACERVO DOCUMENTAL : SECRETARIA GENERAL / MODULO DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA

INFORMACION
CANTIDAD DE
o FECHAS UNIDADES DE
N SERIE DOCUMENTAL EXTREMAS INSTALACION O SOPORTE | OBSERVACIONES
METROS LINEALES
1 EXPEDIENTES 2005-2017 28 CAJAS PAPEL -
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ACERVO DOCUMENTAL:

OFICINA DE AUDITORIA INTERNA

CANTIDAD DE
X FECHAS UNIDADES DE
N SERIE DOCUMENTAL X REMAS INSTAL AN © SOPORTE | OBSERVACIONES
METROS LINEALES
1 CORRESPONDENCIA 1979 - 2014 52 CAJAS PAPEL ;
2 CORRESPONDENCIA / INVENTARIO 2011 6 CAJAS PAPEL )
3 INVENTARIO VALORIZADOS BIENES 1996 2 CAJAS PAPEL )
ACERVO DOCUMENTAL: OFICINA DE ASESORIA LEGAL
CANTIDAD DE
. FECHAS UNIDADES DE
N SERIE DOCUMENTAL T REMAS INSTAL AN & SOPORTE | OBSERVACIONES
METROS LINEALES
1 CORRESPONDENCIA 200&23,0igos - 80 CAJAS PAPEL ;
CORRESPONDENCIA / ASUNTOS 2004 - 2007,
2 ESPECIFICOS 2009-2010 6 CAJAS PAPEL -
3 ASUNTOS ESPECIFICOS 2005-2012 5 CAJAS PAPEL
4 CORRESPONDENCIA 2015 24 CAJAS PAPEL TRANSZ'BEZTENC'A
5 CORRESPONDENCIA 2016 19 CAJAS PAPEL TRANSZ'BEZTENC'A
6 CORRESPONDENCIA 2017 12 CAJAS PAPEL TRANSZ';EZTENC'A
ACERVO DOCUMENTAL: OFICINA DE DESARROLLO TECNICO (ODT)
CANTIDAD DE
. FECHAS UNIDADES DE
N SERIE DOCUMENTAL e REMAS ST AL A SOPORTE | OBSERVACIONES
METROS LINEALES
1 CORRESPONDENCIA 2004 - 2011 106 CAJAS PAPEL ;
ACERVO DOCUMENTAL: ODT / AREA DE ESTADISTICA E INFORMATICA
CANTIDAD DE
. FECHAS UNIDADES DE
N SERIE DOCUMENTAL EXTREMAS INSTALAGION © SOPORTE | OBSERVACIONES
METROS LINEALES
1 CORRESPONDENCIA 200265207' 2 CAJAS PAPEL ;
ACERVO DOCUMENTAL: ODT / AREA DE INFRAESTRUCTURA
CANTIDAD DE
. FECHAS UNIDADES DE
N SERIE DOCUMENTAL EXTREMAS INSTALAGION © SOPORTE | OBSERVACIONES
METROS LINEALES
1 PROYECTO DE INVERSION PUBLICA 2007-2013 16 CAJAS PAPEL ;
ACERVO DOCUMENTAL: OFICINA DE COOPERACION INTERNACIONAL
CANTIDAD DE
. FECHAS UNIDADES DE
N SERIE DOCUMENTAL e REAS ISR ACION © SOPORTE | OBSERVACIONES
METROS LINEALES
1 BIBLIOTECA VIRTUAL 2003 - 2012 17 CAJAS PAPEL }
ACERVO DOCUMENTAL: OFICINA GENERAL DE ADMINISTRACION
CANTIDAD DE
: FECHAS UNIDADES DE
N SERIE DOCUMENTAL EXTREMAS INSTALAGIENG SOPORTE | OBSERVACIONES
METROS LINEALES
CORRESPONDENCIA / ACUERDOS /
1 CONTRATOS / CONVENIOS / ACTAS 2016 35 CAJAS PAPEL -
2 CORRESPONDENCIA 2005 - 2015 176 CAJAS PAPEL }
. CORRESPONDENCIA / CONTRATO / 2009 N OAPEL -

CONVENIOS / RESOLUCIONES
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ACERVO DOCUMENTAL:

OFICINA GENERAL DE ADMINISTRACION / ABASTECIMIENTO Y SERVICIOS

AUXILIARES
CANTIDAD DE
° FECHAS UNIDADES DE
N SERIE DOCUMENTAL EXTREMAS INSTALAGION O SOPORTE | OBSERVACIONES
METROS LINEALES
1 PROCESOS DE SELECCION 2005 - 2007 34 CAJAS PAPEL -
2 ORDENES DE SERVICIO 2005 - 2008 37 CAJAS PAPEL -
ORDENES DE SERVICIO / ORDENES DE
3 COMPRA 2007 - 2008 2 CAJAS PAPEL -
4 ORDENES DE COMPRA 2005 - 2008 11 CAJAS PAPEL -
5 CORRESPONDENCIA 2005 - 2008 65 CAJAS PAPEL -
) OFICINA GENERAL DE ADMINISTRACION / ABASTECIMIENTO Y SERVICIOS
ACERVO DOCUMENTAL: GENERALES
CANTIDAD DE
° FECHAS UNIDADES DE
N SERIE DOCUMENTAL EXTREMAS INSTALAGION O SOPORTE | OBSERVACIONES
METROS LINEALES
Transferencia 2021 -
1 PROCESOS DE SELECCION 2011 07 CAJAS pAPEL | EQuipo de Trabajo de
Logistica y Control
Patrimonial
Transferencia 2021 -
2 ORDENES DE SERVICIO 2011 07 CAJAS pAPEL | EQuipo de Trabajo de
Logistica y Control
Patrimonial
Transferencia 2021 -
. Equipo de Trabajo de
4 ORDENES DE COMPRA 2011 03 CAJAS PAPEL Logistica y Control
Patrimonial
ACERVO DOCUMENTAL: OFICINA GENERAL DE ADMINISTRACION / TESORERIA
CANTIDAD DE
o FECHAS UNIDADES DE
N SERIE DOCUMENTAL EXTREMAS INSTALACION O SOPORTE | OBSERVACIONES
METROS LINEALES
1 COMPROBANTES DE PAGO 2008 - 2012 161 CAJAS PAPEL -
2 CORRESPONDENCIA 2008 - 2012 8 CAJAS PAPEL -
3 CORRESPONDENCIA / C/P (RO) 2008 1 CAJA PAPEL -
4 CORRESPONDENCIA / LIBRO BANCOS 2009 1 CAJA PAPEL -
PAPELES DE DEPOSITO / PDT /
5 CORRESPONDENCIA 2008 - 2009 2 CAJAS PAPEL -
PLANILLAS DE VIATICOS /
6 CONCILIACIONES BANCARIAS 2012 1CAJA PAPEL )
RECIBOS DE INGRESOS 2008 - 2012 30 CAJAS PAPEL -
8 PISCINA 1998 - 2017 9 CAJAS PAPEL -
ACERVO DOCUMENTAL: OFICINA GENERAL DE ADMINISTRACION / CONTABILIDAD
CANTIDAD DE
o FECHAS UNIDADES DE
N SERIE DOCUMENTAL EXTREMAS INSTALACION O SOPORTE | OBSERVACIONES
METROS LINEALES
1 ANALISIS DE CUENTAS / COA 2016 1 CAJA PAPEL -
2 NOTAS DE CONTABILIDAD 2016 1 CAJA PAPEL -
3 LIBRO AUXILIAR ESTANDAR 2001 - 2011 9 CAJAS PAPEL -
4 LIBRO DIARIO 2010 - 2017 54 CAJAS PAPEL -
5 LIBRO MAYOR 2012 - 2017 10 CAJAS PAPEL -
6 LIBRO MAYOR / LIBRO DIARIO 2008 2016 5 CAJAS PAPEL -
7 LIBRO MAYOR / LIBRO INVENTARIOS 2012-2014 1 CAJA PAPEL -
LIBRO MAYOR / LIBRO INVENTARIOS Y
8 BALANCES 2015 1 CAJA PAPEL -
9 NOTAS DE CONTABILIDAD 2015 - 2016 2 CAJAS PAPEL -
10 CORRESPONDENCIA 2009 - 2016 2 CAJAS PAPEL -
11 CORRESPONDENCIA / ACTA / PECOSA 2016 1 CAJA PAPEL -
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ACERVO DOCUMENTAL.:

OFICINA GENERAL DE ADMINISTRACION / CONTABILIDAD

CANTIDAD DE
. FECHAS UNIDADES DE
N SERIE DOCUMENTAL EXTREMAS INSTALACION O SOPORTE | OBSERVACIONES
METROS LINEALES
CORRESPONDENCIA / NOTAS DE
CONTABILIDAD / ACTAS / CONCILIACIONES
12 BANCARIAS / ACUERDO DE USO 2014-2015 1CAIA PAPEL .
TEMPORAL
ACERVO DOCUMENTAL: OFICINA GENERAL DE ADMINISTRACION / SEGURIDAD INTERNA
CANTIDAD DE
5 FECHAS UNIDADES DE
N SERIE DOCUMENTAL EXTREMAS INSTALACION O SOPORTE | OBSERVACIONES
METROS LINEALES
1 CUADERNO DE INCIDENCIAS 2005 - 2015 30 CAJAS PAPEL -
ACERVO DOCUMENTAL: OFICINA GENERAL DE ADMINISTRACION / AREA DE PERSONAL
CANTIDAD DE
. FECHAS UNIDADES DE
N SERIE DOCUMENTAL EXTREMAS INSTALAGIONIO SOPORTE | OBSERVACIONES
METROS LINEALES
CONTROL DE ASISTENCIA Y 2006 - 2007,
1 PERMANENCIA 2010 16 CAJAS PAPEL )
2 PLANILLA DE RACIONAMIENTO 2010 2 CAJAS PAPEL -
3 CORRESPONDENCIA 1984 - 2010 87 CAJAS PAPEL -
ACTAS DE ENTREGA DE CARGO /
4 CONTROL DE ASISTENCIA Y 2006 1 CAJA PAPEL -
PERMANENCIA
5 CONSTANCIA / CORRESPONDENCIA 2007 1 CAJA PAPEL -
6 CONTROL DE ASISTENCIA - PREVENZA 2008 - 2009 11 CAJAS PAPEL -
CONTROL DE ASISTENCIA SAN BORJA -
7 ABANCAY 2008 8 CAJAS PAPEL -
EXPEDIENTE PERSONAL /
8 CORRESPONDENCIA 2007 1 CAJA PAPEL -
9 PLANILLAS 2008 1 CAJA PAPEL -
PLANILLAS DE ASIGNACION POR
10 RACIONAMIENTO 2008 - 2009 4 CAJAS PAPEL -
PROGRAMA DE DECLARACION
1n TELEMATICA / CORRESPONDENCIA 2006 1CAIA PAPEL )
PLANILLAS DE AFP / PLANILLAS
12 DESCUENTO POR CONSUMO 2009 1CAIA PAPEL -
ACERVO DOCUMENTAL: OFICINA GENERAL DE ADMINISTRACION / AREA DE PERSONAL
CANTIDAD DE
. FECHAS UNIDADES DE
N SERIE DOCUMENTAL EXTREMAS INSTALACION O SOPORTE | OBSERVACIONES
METROS LINEALES
Transferencia 2021 —
1 CORRESPONDENCIA 2015 09 CAJAS papeL | Equipo de Trabajo de
Recursos Humanos -
OA
ACERVO DOCUMENTAL: CENTRO DE SERVICIOS BIBLIOTECARIOS ESPECIALIZADOS
CANTIDAD DE
o FECHAS UNIDADES DE
N SERIE DOCUMENTAL T NS AL G SOPORTE | OBSERVACIONES
METROS LINEALES
1 INVENTARIO / DONACIONES / COMISION 1997-2009 1 CAJA PAPEL i
ETICA
2 CORRESPONDENCIA 1997 - 2017 111 CAJAS PAPEL -
CUADERNO DE REGISTRO /
3 CORRESPONDENGIA 1997 - 2011 3 CAJAS PAPEL -
4 CORRESPONDENCIA / PROYECTOS 1678-2001 1 CAJA PAPEL i

COURRET / ICNBS / COPENHAGUE
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ACERVO DOCUMENTAL:

CENTRO DE SERVICIOS BIBLIOTECARIOS ESPECIALIZADOS / DIRECCION
DE PRESERVACION Y CONSERVACION

CANTIDAD DE
o FECHAS UNIDADES DE
N SERIE DOCUMENTAL EXTREMAS INSTALACION O SOPORTE | OBSERVACIONES
METROS LINEALES
1 CORRESPONDENCIA 2003 - 2011 7 CAJAS PAPEL -
ACERVO DOCUMENTAL: CENTRO DE INVESTIGACIONES Y DESARROLLO BIBLIOTECOLOGICO
CANTIDAD DE
. FECHAS UNIDADES DE
N SERIE DOCUMENTAL EXTREMAS INSTALACION O SOPORTE | OBSERVACIONES
METROS LINEALES
1 CORRESPONDENCIA 2004 - 2014 40 CAJAS PAPEL -
CENTRO DE INVESTIGACIONES Y DESARROLLO BIBLIOTECOLOGICO /
ACERVO DOCUMENTAL: DIRECCION DE INVESTIGACIONES EN BIBLIOTECOLOGIA Y CIENCIA DE
LA INFORMACION
CANTIDAD DE
o FECHAS UNIDADES DE
N SERIE DOCUMENTAL EXTREMAS INSTALACION O SOPORTE | OBSERVACIONES
METROS LINEALES
1 CORRESPONDENCIA 2002 - 2007 6 CAJAS PAPEL -
ACERVO DOCUMENTAL: CENTRO BIBLIOGRAFICO NACIONAL
CANTIDAD DE
. FECHAS UNIDADES DE
N SERIE DOCUMENTAL EXTREMAS INSTALACION O SOPORTE | OBSERVACIONES
METROS LINEALES
1 CORRESPONDENCIA 2005 - 2009 19 CAJAS PAPEL -
2 INFORMES / ACTAS 2006 1 CAJA PAPEL -
i CENTRO BIBLIOGRAFICO NACIONAL / DIRECCION EJECUTIVA DE
ACRYG IDEIGUAS L DEPOSITO LEGAL, ISBN Y ADQUISICIONES
CANTIDAD DE
. FECHAS UNIDADES DE
N SERIE DOCUMENTAL EXTREMAS INSTALAGION O SOPORTE | OBSERVACIONES
METROS LINEALES
EXPEDIENTES DE CERTIFICADO DE
1 VERIFICACION DE GASTOS PARA 2005 - 2014 87 CAJAS PAPEL -
REINTEGRO TRIBUTARIO
EXPEDIENTES DE SOLICITUDES PARA
OBTENER EL CERTIFICADO PARA
2 REINTEGRO TRIBUTARIO / DOCUMENTOS 2004-2010 3 CAJAS PAPEL )
VARIOS
EXPEDIENTES DE CONSTANCIAS DE
3 INSCRIPCION DE PROYECTOS 2004 - 2011 9 CAJAS PAPEL -
EDITORIALES
CARGOS DE CERTIFICADOS DE
4 REINTEGRO TRIBUTARIO 2004-2011 6 CAJAS PAPEL -
5 CORRESPONDENCIA 2004-2011 1 CAJA PAPEL -
i CENTRO BIBLIOGRAFICO NACIONAL / DIRECCION EJECUTIVA DE
RISl DEPOSITO LEGAL, ISBN Y ADQUISICIONES
CANTIDAD DE
. FECHAS UNIDADES DE
N SERIE DOCUMENTAL EXTREMAS INSTALAGION O SOPORTE | OBSERVACIONES
METROS LINEALES
Transferencia 2021 —
Equipo de Gestion de
EXPEDIENTES DE CONSTANCIAS DE O
8 REGISTRO DE PROYECTO EDITORIAL 2015 21 CAIAS PAPEL Depésito Legal y
Seleccién de las
Colecciones - DGC
i CCRBP - DIRECCION EJECUTIVA DE PROMOCION Y DESARROLLO DE
ACERIY RO RLAIS AL BIBLIOTECAS PUBLICAS
CANTIDAD DE
. FECHAS UNIDADES DE
N SERIE DOCUMENTAL EXTREMAS INSTALAGION O | SOPORTE | OBSERVACIONES
METROS LINEALES
1 CORRESPONDENCIA 2012 07 CAJAS pAPEL | lransferencia 2021 —

Equipo de Trabajo de
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CANTIDAD DE
FECHAS UNIDADES DE

N° SERIE DOCUMENTAL SOPORTE | OBSERVACIONES

EXTREMAS INSTALACION O
METROS LINEALES

Politicas
Bibliotecarias y
Capacitacion - DDPB

Transferencia 2021 —
Equipo de Trabajo de
2 CORRESPONDENCIA 2013 03 CAJAS PAPEL Politicas
Bibliotecarias y
Capacitacion - DDPB

7.7 ACTIVIDADES ARCHIVISTICAS Y COMPLEMENTARIAS

El presente Plan esta sujeto a modificacion y reprogramacion, en relaciéon a las
prioridades y medidas de la entidad, producto de las disposiciones establecidas por el
gobierno en materia de prevencion y lucha contra la enfermedad causada por el
COVID-19, a fin de salvaguardar la salud de los/as servidores/as involucrados/as en el
cumplimiento de las actividades y metas planteadas.

Para el 2022, se desarrollaran las siguientes actividades archivisticas prioritarias y
complementarias:

a. Conservacion de Documentos

- Consiste en la custodia y conservacion del acervo documental en cajas de
archivo, a fin de garantizar la integridad fisica de los documentos
organizados y custodiados por el Archivo Central y producto de las
transferencias documentales de los archivos de gestion tanto en la sede
San Borja y GBPL. Esta actividad se desarrolla en paralelo al proceso de
organizacion de documentos y transferencia documental.

- Ubicar las cajas de archivo de las transferencias documental de los
archivos de gestidon en las estanterias disponibles y destinadas para su
conservacion.

b. Descripcion de Documentos

- Registrar la informacion en los instrumentos descriptivos (inventarios)
aprobados por el Archivo Central, del acervo documental cuyo proceso de
organizacion documental se ha efectuado.

- Orientar a los archivos de gestion en el correcto llenado de los inventarios
establecidos y correspondientes al proceso de transferencia documental.

c. Elaboracion del Programa de Control de Documentos Archivisticos

- Finalizar con la verificacion y validacion de las Fichas Técnicas de Series
Documentales del PCD.

- Realizar la orientacion y consulta previa de las FTSD ante el Archivo
General de la Nacion.
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Organizacién de Documentos

Proceso archivistico que consiste en el desarrollo de un conjunto de acciones
orientadas a clasificar, ordenar y signar los documentos de la entidad.

- Organizar el acervo documental custodiado por el Archivo Central en la
sede San Borja y GBPL.

Servicios Archivisticos

El proceso de servicio archivistico consiste en poner a disposicion de los/las
usuarios/as la informacion registrada en los documentos producidos por los
organos de la entidad.

- Atender las solicitudes de servicio archivistico de los documentos
custodiados por el Archivo Central, requeridos por los érganos de la
Biblioteca Nacional del Peru.

- Atender las solicitudes de servicio archivistico solicitados a través de
Acceso a la Informacién.

- General reportes mensuales de la atencién del servicio archivistico para
ser presentados a el/la coordinador/a del EACGD

Transferencia de Documentos

Proceso archivistico que consiste en el traslado de los documentos de un
archivo a otro al vencimiento de los periodos de retencion establecidos en los
programas de control de documentos.

- Orientar y supervisar a los archivos de gestion de los érganos que
custodian acervo documental de las ex direcciones de la BNP que fueran
creados mediante el Decreto Supremo N° 024-2002-ED en relacion al
cumplimiento de las actividades archivisticas para el cumplimiento de la
Transferencia de documentos.

- Implementacién y cumplimiento del Plan y cronograma de Transferencia
para el 2022, del acervo documental de los archivos de gestion de las
oficinas al Archivo Central.

- Coordinar con los 6rganos de la BNP y supervisar sus archivos de gestion
a fin de elaborar el Plan y Cronograma anual de transferencias
documentales con miras al periodo 2023.

Elaboracion de documentos de gestion archivistica

Elaborar y gestionar la aprobacion de propuestas de documentos para
mejorar la Gestion del Archivo Central de la BNP:

- Elaborar y proponer el Plan de Transferencia de documentos para el
periodo 2023.

- Elaborar y proponer el Plan Anual del Trabajo Archivistico de la BNP para
el periodo 2023.
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- Presentar el Informe Técnico de Evaluacién de Actividades Archivisticas
Ejecutadas (ITEA) en el Plan Anual de Trabajo archivistico del 2021.

Digitalizacion de documentos

Actividad que se desarrolla con el fin de apoyar la atencion de los servicios
archivisticos y evitar la manipulacién de aquellos documentos sensibles por
su antigliedad y/o estado de deterioro. En ese sentido, se continuard con la
digitalizacion de los documentos custodiados por el Archivo Central que
cuenten con mayor frecuencia de consulta. Para el 2022 se tiene previsto, lo
siguiente:

- Digitalizacién de resoluciones directorales y jefaturales de los afios
2018 y 20109.

- Digitalizacibn de expedientes administrativos de las resoluciones
directorales y jefaturales de los afios 2018 y 2019.

Asesoramiento técnico y atencidon a consultas de la entidad

Actividad mediante la cual se brinda asistencia técnica a los 6rganos de la
BNP para la ejecucion adecuada y oportuna de los procedimientos
archivisticos. Asimismo, se atenderan consultas efectuadas en relaciéon a la
aplicacioén de los citados procesos.

Capacitacion archivistica

Actividad que consiste en capacitar al personal designado por cada 6rgano
de la entidad para las transferencias de documentos en el manejo y
aplicacion de los procedimientos archivisticos, con el fin de realizar las
transferencias de manera organizada.

PROBLEMATICA ARCHIVISTICA DE LA BNP

Las dificultades que presenta el Archivo Central en el desarrollo de sus actividades son
las siguientes:

El Archivo Central con sede en la GBPL custodia documentos que datan de
los aflos 1951 hasta 2018, parte de la documentacion requiere de un
tratamiento archivistico adecuado a fin de evaluar el valor e importancia de la
documentacion, un andlisis estructural, identificacion de series documentales
para su posterior conservacion y/o propuesta de eliminacién de documentos.

De lo expuesto en parrafo arriba, se requiere la continuidad de los procesos
técnicos archivisticos con el fin de concretar una propuesta de eliminacion de
documentos.

Cabe precisar que la continuidad de las actividades prioritarias de archivo
estan sujetas a la disponibilidad de recursos.
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PRESUPUESTO ASIGNADO POR ACTIVIDADES - PERIODO 2022
PRIORIDAD ACTIVIDAD TOT&';@E)UAL

1 Conservacion de Documentos 13,944.05
2 Descripcién Archivistica 13,944.05
3 Elaboracion del PCD 912.50
4 Organizacion de Documentos. 13,944.05
5 Servicios Archivisticos 13,944.05
6 Transferencia de Documentos 3,910.71
7 Elaboracion de documentos de gestion archivistica 2,129.17
8 Digitalizacién de Documentos 11,510.71
9 ér?teijgéamiento técnico y atencion a consultas de la 13,944.05
10 Capacitacién archivistica 1,216.67

TOTAL 89,400.00
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10. CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES ARCHIVISTICAS Y COMPLEMENTARIAS

UNIDAD CRONOGRAMA 2022
PRIORIDAD ACTIVIDAD D i) TOTAL
MEDIDA |Anual | ENE | FEB | MAR | ABR | MAY | JUN | JUL |AGO | SET | OCT |NOV | DIC
0% N° ANUAL
(ml,%,N°)
Conservacién de Documentos Metro lineal | 36 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 36
Descripcién Archivistica Metro lineal | 36 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 36
Elaboracién del PCD Informe 1 1 1
Organizacion de Documentos. Metro lineal | 36 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 36
Servicios Archivisticos Documento | 132 11 11 11 11 11 11 11 11 11 11 11 11 132
Transferencia de Documentos Metro lineal | 35.44 444 | 10 9 12 35.44

7 Elab_qracmn_qe_documentos de Informe 3 1 > 3
gestion archivistica

8 Digitalizacién de Documentos imNéggﬁes 11160 1116 | 1116 | 1116|1116 1116|1116 {1116 (1116|1116 |1116| 11160
Asesoramiento técnico y

9 atencion a consultas de la| Informe 12 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12
entidad

10 Capacitacién archivistica Informe 1 1 1
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